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PROCESSO ADMINISTRATIVO — CONCEITOS E REGRAS

GERAIS (ARTS. 1° AO 41 - ARTS. 69 AO 80)

O processo administrativo tem sua matéria voltada ao ambiente da Administracao Publica, que utiliza este
recurso para manter a ordenacdo de suas rotinas e preservar os direitos dos administrados através de
protocolos que devem ser seguidos a termo para preservar principios constitucionais diretamente citados
na propria Constituicao Federal.

No Estado da Bahia, é a Lei n212.209/2011 que regula o processo administrativo no ambito da Administracdo
Publica Estadual.

Essa norma dispGe sobre o processo administrativo, no ambito da Administragdo direta e das entidades da
Administracao indireta, regidas pelo regime de direito publico, do Estado da Bahia, visando, em especial:

= aprotegdo dos direitos dos administrados; e
= a0 mais justo e célere cumprimento dos fins da Administragao.

E ndo sé o Poder Executivo é objeto dessa norma! Anota ai:

> As disposicoes desta Lei aplicam-se:

aos orgdos dos Poderes Legislativo, Judiciario, ao Ministério Publico e aos Tribunais de Contas

do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de fun¢cao administrativa.

subsidiariamente aos processos administrativos com disciplina normativa especifica e as
sociedades de economia mista, empresas publicas e outras entidades da Administracdo

indireta regidas pelo regime de direito privado, no que couber

Antes de continuarmos, é preciso listar aqui alguns conceitos importantes que a prépria norma nos traz de
termos por ela citados em seu texto. S3o eles:

4+ 6rgdo: a unidade de atuagdo integrante da estrutura da Administrac3o direta ou indireta;
4+ entidade: a unidade de atuacdo dotada de personalidade juridica;
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#+ autoridade: o servidor ou agente publico dotado de poder de decisdo;

+ procedimento administrativo: a sucessdo ordenada de atos e formalidades tendentes a
formacado e manifestacdo da vontade da Administracao Publica ou a sua execucao;

#+ processo administrativo: a relacdo juridica que se traduz em procedimento qualificado
pelo contraditdrio e ampla defesa.

Pois bem, para a realizacdo do processo administrativo, a Administracdo Publica obedecerd aos seguintes
principios:

legalidade;

impessoalidade;

moralidade;

publicidade;

eficiéncia; X

celeridade; VATENCAO
razoabilidade; DECORE!

proporcionalidade;

motivacao;

devido processo legal e ampla defesa;
seguranga juridica;

oficialidade;

verdade material;

gratuidade; e

AN NN YN U U N N N N NN

instrumentalidade das formas, quando cabivel.

No processo administrativo, a Administragdo respeitard padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé,
procedendo, na relagdo com os administrados, com lealdade, correcdo e coeréncia, sem abuso das
prerrogativas especiais que lhe sao reconhecidas. Devera ainda zelar pela celeridade dos processos
administrativos, ordenando e promovendo o que for necessario ao seu andamento e a sua justa e oportuna
decisdo, sem prejuizo da estrita observancia aos principios do contraditério e ampla defesa.

As decisdes administrativas que colidam com direitos subjetivos dos administrados devem guardar

adequacao entre meios e fins, vedada a imposicao de obrigacoes, restricoes e san¢cdes em medida superior
aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico.

Somente a lei pode condicionar o exercicio de direito, impor dever, prever infragao ou prescrever sancao.
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A norma administrativa serd interpretada da forma que melhor garanta o atendimento ao fim publico a que
se dirige, sendo vedada a aplicagdo retroativa de nova interpretagao para os atos ja publicados.

A Administracdo verificara os fatos que motivam a decisdo nos processos administrativos, cabendo ao drgao
responsdavel adotar as medidas instrutdrias pertinentes, ainda que ndo requeridas pelo postulante.

E anota ai:

o0

- TOME

NOTA!

> A Administracdo ndo podera privilegiar, beneficiar, prejudicar ou privar de qualquer

direito o administrado, em razdo de sexo, raca, cor, lingua, religido, conviccio politica ou

ideolégica, nivel de escolaridade, situacio econdmica ou condicdo social, ressalvadas as

situagOes previstas em lei.

Ou seja, havendo previsdo legal, podera sim haver tratamento diferenciado ao administrado!

O processo administrativo adotara formas simples e suficientes para propiciar adequado grau de certeza,
seguranca e respeito aos direitos do administrado e as decisdes da Administragao serdo divulgadas no veiculo
oficial, ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas na Constituicao, observada a proibicdo de publicidade
para promogao pessoal de agentes ou autoridades.

A norma em estudo, em respeito aos ditames constitucionais, estabelece ainda que o direito de peti¢ao sera
exercido independentemente da cobranca de taxas, sendo vedado a Administracao recusar-se a receber

peticdo, sob pena de responsabilidade do agente publico.

Dizer que o direito de peticdo serd exercido independentemente da cobranca de taxas, nao significa dizer

que ele devera ser exercido sem pagamento de taxas, ok? Significa apenas que, sendo cobrada taxa ou nao,
o direito devera ser exercido!

Beleza?

Bom, essas foram as regras gerais sobre o processo administrativo regulado pela Lei BA n2 12.209/11. Antes
de estudarmos como acontece de fato esse processo, precisamos conhecer mais algumas regras
importantes, a comecar pelos direitos e deveres dos usuarios.

Vamos la!
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DIREITOS E DEVERES DOS ADMINISTRADOS

No contexto dos procedimentos para a realizacdo do processo administrativo, ha de se respeitas os direitos
e deveres dos administrados. Comecemos pelos direitos!

DIREITOS DOS ADMINISTRADOS

De acordo com art. 42 da Lei BA n2 12.209/11, sdo direitos do administrado ao postular no processo

administrativo, sem prejuizo de outros gue lhe forem assegurados:

(X
VATENCAO
DECORE!

v ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, os quais deverdo colocar a

disposicdo meios para o exercicio de seus direitos e cumprimento de suas obrigacoes;

v' obter decisio final motivada, com observincia dos prazos fixados em lei, sobre
requerimentos ou dentincias formuladas;

v’ ter ciéncia da tramita¢do dos processos administrativos em que figure como interessado,
bem como das manifestagdes definitivas e das decisGes proferidas;

v’ ter vista dos autos na reparti¢io na qual tramita o processo, pessoalmente ou por

procurador legalmente constituido, ressalvados os casos previstos em lei;

v obter cépia dos autos na reparticio em que tramita o processo, ressalvados os casos
previstos em lei, mediante o recolhimento prévio de valor a titulo de ressarcimento de

despesas incorridas com o seu atendimento, calculadas da forma prevista em norma
regulamentar.
v' formular alegag¢des, produzir provas e interpor recursos, os quais serdo obrigatoriamente

objeto de apreciagdo e manifestacdo motivada da autoridade competente;

v' fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a
representacao legal;

v' obter informag¢des sobre despesas realizadas por todos os érgdos e entidades da
Administracdo direta e indireta, execucdo orcamentdria, licitacdes, contratacdes,

convénios, didrias e passagens.
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Na hipotese de violagdo aos direitos acima previstos, por ato imputavel a Administracdo, o postulante podera
apresentar reclamagao formal a autoridade imediatamente superior para adog¢do das providéncias cabiveis.
Ressalvados os casos previstos em lei, é assegurado ao administrado o direito a obter:

v certiddo para defesa de direitos e esclarecimentos de interesse pessoal, na forma prevista na
Constituicdo Federal.
v" documento, com certificacdo da sua autenticidade, que se encontre em poder da Administrac3o.

E atencao:

&5
ESTA CAI NA

PROVA!

> E assegurada, em qualquer instincia, prioridade da tramita¢do dos processos

administrativos e na execug¢ao dos atos e diligéncias em que o postulante ou interveniente

for:

v' pessoa com idade igual ou superior a 60 anos, na forma definida em regulamento;

Nessa hipdtese, o requerimento de prioridade serd instruido com a comprovacdo da idade mediante cépia
de documento de identificagao expedido por drgao oficial e dirigido a autoridade competente para decidir
o feito, que determinara as providéncias a serem cumpridas, consignando essa circunstancia de modo visivel
nos autos do processo, na forma definida em regulamento.

v pessoa portadora de necessidades especiais ou de doengca grave, na forma

definida em regulamento.

Nessa hipdtese, o requerimento devera ser instruido com documentagdo comprobatdria da sua condicdo
especial, ocasido em que a autoridade administrativa determinara a imediata realizacdo de inspecdo pela
junta médica oficial ou 6rgdo equivalente, para fins de afericdo do seu enquadramento nas hipdteses

previstas em regulamento, bem como para a avalia¢do da gravidade da enfermidade.

Bom, mas nao sé de direitos vive o administrado, ndo é mesmo? Ha que se terem deveres também no ambito

do processo administrativo.

PC-BA - Legislagao Geral 7
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DEVERES DOS ADMINISTRADOS

Sao deveres do administrado perante a Administracdo, sem prejuizo de outros previstos em ato normativo:

v expor os fatos conforme a verdade;
proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

<

v’ prestar informacdes e apresentar documentos que lhe forem solicitados, bem como colaborar para
o esclarecimento dos fatos;

v indicar endereco fisico e, se for o caso, endereco eletrdnico, para fins de recebimento de notificacio
e intimacao de atos processuais e informar alteragoes posteriores.

E se o administrado for ainda servidor publico, tem mais um dever:

C0)
> TOME

NOTA!

> E DEVER do servidor publico atender convocagio para prestar informagdes ou figurar como

testemunha em processo administrativo, salvo motivo justificado.

Ok, professor, entendi. A pergunta agora a seguinte: quem é considerado administrado, ou seja, quem pode
postular no processo administrativo?

Quem nos responde é a prépria Lei BAn2 12.209/11, em seu art. 99, a ser estudado no tépico a seguir!

OS POSTULANTES NO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Sao legitimados para postular no processo administrativo:

] a pessoa fisica, juridica ou associacdo, titular de direito ou interesse individual, ou no exercicio de

representacao;
a PC-BA - Legislagao Geral 8
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A atuacdo de associacdao dependerd de comprovacdo de pertinéncia tematica entre suas finalidades
institucionais e os interesses que visa defender e, quando necessdrio, de autorizacdo da respectiva
assembleia geral.

=  aquele que, sem ter dado inicio ao processo, tenha direito ou interesse que possa ser

afetado pela decisio adotada;

A intervencdo de terceiro no processo dependerd de decisdo da autoridade competente, quando
comprovado o interesse.

L] a pessoa fisica ou juridica, quanto a direitos e interesses coletivos e difusos.

Bom, e assim como ha os postulantes no processo administrativo, ha também as pessoas competentes para
a apreciacdo do processo. Vamos conhecer as regras a respeito deles!

A COMPETENCIA NO PROCESSO ADMINISTRATIVO

De acordo com o art. 69 da Lei BA n? 12.209/2011, a competéncia para apreciacio do processo
administrativo sera do 6rgao vinculado a matéria versada, salvo disposicao legal ou regulamentar em
contrario, devendo ser iniciado perante a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.

&/
ESTA CAl NA

PROVA!

> A competéncia é irrenunciavel, intransferivel, imodificavel pela vontade do agente
publico e é exercida pelos agentes, 6rgaos e entidades administrativas a que a lei atribui como
proépria.

> Salvo vedagao legal, o agente publico podera delegar parte do exercicio de sua

competéncia quando for conveniente em razao de circunstancias de natureza técnica, social,
econOmica, juridica ou territorial.

PC-BA - Legislagao Geral 9
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Delegar é o ato de transferir para outro érgdo ou agente publico a execucdo de uma atividade!

Pois bem, o ato de delegacao indicard as matérias e as atribuicdes transferidas, bem como as ressalvas
guanto ao exercicio da competéncia delegada, podendo ser revogado a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

O ato de delegacdo e sua revogacao serdo divulgados por meio de publicacdo oficial e aqueles proferidos no
exercicio de poder delegado deverdo mencionar expressamente essa qualidade.

Professor, quer dizer entdo que, obedecidas as regras acima, todos os atos poderdo ser delegados?

N3o, ndo! De acordo com o que estabelece o art. 72 da norma em estudo:

) % S DESPENCA NA

¢ PROVA!

» Sdoindelegaveis, dentre outras hipéteses previstas em legislagdo especifica:

a edicdo de atos normativos que regulem direitos e deveres dos administrados;

a decisao de recursos administrativos;
as atribuicoes de competéncia exclusiva do drgdo ou autoridade;

LSRN

as atribuigdes recebidas por delegacdo, SALVO autorizagao expressa e na forma prevista

no ato delegatoério;
v atotalidade da competéncia do érgdo ou aquela essencial que justifique sua existéncia.

» 0 orgao colegiado nao pode delegar suas atribuigGes, mas apenas a execucdo material

de suas deliberagoes.

Beleza?
Bom, e o contrario da delegac¢do é a avocagao!

Avocar seria no popular o chamar para si, ao contrario da delegag¢ao que o superior hierarquico delega para
seu subordinado. Na avocacgao o superior hierarquico pega atribuicdes do subordinado para ele.

Em seu art. 73, a Lei BA n2 12.209/11 estabelece que é permitida, em carater excepcional e por motivos
relevantes devidamente justificados, a avocagdo temporaria de competéncia atribuida a drgdo

hierarquicamente inferior. E sé!

a PC-BA - Legislagao Geral 10
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De um modo ou de outro, seja na delegacdo ou na avocacao, o agente publico, que exorbitar os limites de
suas atribuicbes, decorrentes da competéncia que legalmente l|he for conferida, respondera
administrativamente pelo abuso de poder, sem prejuizo da responsabilizacdo penal e civel.

Quando estudamos o Estatuto dos Servidores Publicos da Bahia, vimos as regras de responsabilizacdo do
servidor, lembra?

Ok, continuando, estamos caminhando para conhecer como se dd o todo o tramite (procedimento) do
processo administrativo regulado pela norma em estudo. Antes dito, no entanto, precisamos ainda conhecer
as regras de impedimento e suspeicdo dos servidores

O IMPEDIMENTO E A SUSPEICAO

Caro aluno, vocé sabe diferenciar impedimento de suspeicdo?

Regra geral, o impedimento se fundamenta em elementos objetivos, prescinde da vontade do agente estatal
em consistir na alegacdo, implicando na proibicdo absoluta ao exercicio da funcao.

Ja a suspeicado, se fundamenta na decisao subjetiva do agente de ndo atuar no processo por manter algum
contato intimo ou regular com determinada pessoa, que atua como parte fundamental nesse processo.

A Lei n2 12.209/2011 elenca os casos de impedimento e de suspei¢do de servidor em seus arts. 75 e 77.
Vamos conhecé-los!

REGRAS DE IMPEDIMENTO

Vamos direto ao assunto! De acordo com o art. 75 da Lei n2 12.209/2011:

L)
VATENCAO
DECORE!

> Eimpedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:

PC-BA - Legislagao Geral 11
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seja conjuge, companheiro ou parente e afins até 32 grau do postulante ou do
notificado;

esteja litigando judicial ou administrativamente com o postulante ou respectivo
conjuge, companheiro ou parente e afins até o 32 grau;

tenha conjuge, companheiro ou parente e afins até 22 grau figurando como advogado,

defensor dativo ou representante legal do postulante ou do notificado;

Na hipdtese acima, o impedimento so se verifica quando o advogado ja estava atuando no
processo.

tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha, pregoeiro,
representante ou auditor, ou se tais situa¢gbes ocorrerem quanto ao cdnjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

tenha conduzido expediente de apuracdo prévia, integrado comissdo ou o6rgao

deliberativo responsavel pela andlise dos atos que fundamentaram a instaurag¢do do
processo administrativo.

v E vedado ao n3o ocupante de cargo ou emprego publico efetivos integrar comiss3o

processante.

As=autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade competente,

abstendo-se de atuar e a omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, sujeita a

responsabilizagdo disciplinar.

REGRAS DE SUSPEICAO

De acordo com o art. 77 da norma em comento:

©

oo

VATENQAO
DECORE!

S3o causas de suspeicao para atuar no processo administrativo o servidor ou autoridade

que:

PC-BA - Legislagao Geral
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tenha amizade intima ou inimizade notdria com algum postulante ou notificado;
tenha interesse direto ou indireto no processo administrativo;

seja postulante ou notificado em processo administrativo de objeto analogo;

seja credor ou devedor do postulante ou notificado, ou dos seus respectivos conjuges,

companheiros ou parentes e afins até o 32 grau;

tiver orientado algum dos postulantes acerca do objeto em exame.

Podera ainda o servidor ou autoridade declarar-se suspeito por motivo de foro intimo.

Oincidente de suspeicao sera arguido perante a autoridade ou comissao responsavel pela conducdo do feito
e tramitara em autos apartados.

Nesse contexto, cabe explicar o que sejam os termos excipiente e excepto. Sdo termos bem juridicos, mas
nao tao dificeis de entender.

Excipiente é a parte da a¢do que opGe qualquer espécie de excecdo, tais como de incompeténcia relativa,
suspeicdao, impedimento, litispendéncia, entre outras. Na excecdo de suspeicdao ou impedimento, o

excipiente pode ser qualquer das partes da demanda, e o excepto sera o servidor ou a autoridade julgadora.

Pois bem, em seu art. 79, §192, a Lei n2 12.209/2011 estabelece que quando o servidor ou a autoridade
excepta nao reconhecer como legitima a causa de suspeicao, sera dado inicio ao incidente processual, que,
uma vez concluido, serd encaminhado para a autoridade julgadora.

O excepiente devera instruir o incidente com as provas documentais da suspeicao, salvo se necessaria
dilagdo probatdria, oportunidade em que devera requerer a producdo das provas, arrolando o numero
maximo de 03 testemunhas. Quando a suspeicdo se dirigir ao responsavel pela conducdo do processo, a

autoridade julgadora designara outro servidor para a instru¢ao do incidente processual.

O excepto integrante da comissao sera afastado do encargo até a conclusao do incidente.

O indeferimento do incidente de suspeicdo poderd ser objeto de recurso hierdrquico, mas sem efeito
suspensivo.

a PC-BA - Legislagao Geral 13
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Vamos agora as regras sobre a forma, o tempo e o lugar dos atos processuais.

A FORMA, O TEMPO E O LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS

QUANTO A FORMA

Forma é o conjunto de solenidades que se devem observar para que o ato juridico seja plenamente eficaz. E
através da forma que a declaracdo de vontade adquire realidade e se torna ato juridico processual.

De acordo com o art. 10 da Lei n? 12.209/11, os atos do processo administrativo ndo dependem de forma
determinada, sendo quando a lei exigir, podendo ser utilizados modelos padronizados pela Administracao.

Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em verndculo (ou seja, em portugués), com a data,
local de realizacdo e assinatura da autoridade responsavel. A autenticacdo de documentos exigidos poderd

ser feita pelo 6rgdo administrativo.

Salvo em caso de imposicao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver

duvida a respeito da autenticidade.

Os autos do processo deverdo ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas, desde o ato de
instauracdo, vedado o desentranhamento de qualquer documento sem autorizacao motivada da
autoridade competente.

Cabe ao servidor incumbido da tramitacao do processo langar as certiddes relativas ao cumprimento de atos
ordinatdrios, especialmente conclusdo para despacho ou decisdo, remessa, juntada ou desentranhamento
de documentos e apensamento de autos, quando tais providéncias forem determinadas em despacho ou
decisao.

PC-BA - Legislagao Geral 14
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QUANTO AO TEMPO E AO LUGAR

Os atos do processo devem ser realizados em dias Uteis, em horario normal do expediente administrativo
e, preferencialmente, no 6rgao em que tramitar o processo.

()

FIQUE

ATENTO!

> Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo adiamento:

v prejudique o curso regular do procedimento; OU
v" cause dano ao interessado ou a Administrac3do.

Inexistindo disposicdo especifica, os atos da autoridade competente e dos administrados, que participem do

processo, devem ser praticados no prazo de 10 dias. Esse prazo poderd ser prorrogado, mediante

comprovada justificacdo.

Pronto. Feitas todas as consideracdes iniciais necessarias, podemos em definitivo comecar a estudar o
procedimento propriamente dito referente ao processo administrativo.

O INiclo DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Ao estudarmos o Processo Administrativo Discplinar no ambito do Estatuto dos Servidores Publicos do

Estado da Bahia, vimos aspectos procedimentais que muito se assemelham a este que comegaremos agora
a estudar. Desse modo, acredito que vocé nao tera dificuldades em compreendé-lo.

Em seu art. 13, a Lei n? 12.209/2011 estabelece que o processo administrativo pode ser iniciado das
seguintes formas:

PC-BA - Legislagao Geral 15
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./ _;x
/
/ DE OFiCIO
/’v‘ ' ("_'\
A PEDIDO DO
INTERESSADO
Y
POR DENUNICA DE
QUALQUER UM DOS
ADMINISTRADOS

; \

A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servico publico é obrigada a promover sua imediata

apuragao, sob pena de responsabilidade, observado o procedimento de instrucdo do processo, a ser por

nos estudado daqui a pouquinho.

Bom, tudo comega com um requerimento a ser protocolado no drgdao em que o postulante pretende fazer

sua reclamacado.

O requerimento inicial, devidamente datado e assinado pelo postulante ou pelo seu representante legal,

sera formulado por escrito e devera conter os seguintes requisitos:

O requerimento devera ser desde logo instruido com a prova documental de que o postulante disponha.

©

6rgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;
qualificacdo do postulante, com indicacdo do domicilio;

instrumento de mandato, quando assistido por representante legal;

local para recebimento das comunicagdes, inclusive endereco eletronico, se for o caso;

pedido, com exposicdo dos fatos e fundamentos;

AN NN

indicagdo das provas que pretende ver juntadas aos autos e que se encontrem em poder do 6rgao

ou entidade competente para apreciagao do pedido.

@)
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E vedada a Administracio a recusa imotivada a receber qualquer requerimento, devendo o
postulante ser orientado quanto ao saneamento de eventuais falhas.

O processo administrativo iniciado a pedido do interessado se sujeita a seguinte tramitacdo:

| - 0 6rgao que receber o requerimento
providenciara a autuacdo e
encaminhamento a reparticdo

competente, no prazo de 10 dias;

unidade adequada, notificando-se o
 postulante;

Ill - constatado o ndo atendimento aos
requisitos exigido para o requerimento
inicial, o postulante sera intimado para, no

prazo de 10 dias, suprir a omissdo, sob
o RET

Saiba, também, que é possivel que dois ou mais administrados postulem conjuntamente determinada
demanda.

Segundo o que art. 18 da Lei BA n2 12.209/11, 02 ou mais administrados podem postular em conjunto, no
mesmo processo, quando forem idénticos o conteido ou os fundamentos do pedido, salvo disposicdo

normativa em contrario.

Quando dois ou mais postulantes pretenderem da Administragdo o reconhecimento ou atribuicdo de direitos
conexos ou que se excluam mutuamente, a autoridade competente, mediante decisdo fundamentada,

ordenara a reuniao dos processos a fim de que sejam decididos simultaneamente.

Do contrario, quando o processo administrativo for iniciado a pedido de mais de um postulante e a pratica
conjunta dos atos instrutdrios causar prejuizo ao exame da matéria, a autoridade competente, mediante
decisdo fundamentada, poderd determinar o desmembramento do processo.
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Por, saiba que os érgaos e entidades poderado elaborar modelos ou formularios padronizados para assuntos
gue importem pretensdes equivalentes

Beleza?

Sigamos agora com a segunda fase do processo administrativo: a instrucao.

A INSTRUCAO DO PROCESSO

As atividades de instrucdo destinam-se a subsidiar a motivacdo dos atos decisorios e se realizam de oficio,

por iniciativa da Administracdo, sem prejuizo do direito do interessado de requerer e produzir prova (art.
21).

O 6rgdo competente para a instrugdo do processo registrard nos autos os elementos necessarios para a
tomada de decisdo e elaborara relatério conclusivo, indicando o pedido inicial, o contelddo das fases do
procedimento e, se ndo for competente para julgamento, proposta de decisdo.

Os atos de instrugdo serao realizados do modo menos oneroso para o interessado e aqueles realizados por
meio eletronico serdo registrados nos autos.

Em obediéncia aos ditames constitucionais, a lei em estudo prevé que sejam admitidos no processo
administrativo os meios de prova permitidos em direito. E sobre esse assunto, trés regras importantes que
merecem ser destacadas:

> Eadmitidaa prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo

ou processo judicial, desde que seja garantido ao postulante ou ao notificado o exercicio do direito
ao contraditério sobre esta prova.

> Sera recusada, em decisio fundamentada, a prova considerada impertinente,

desnecessaria, protelatoria ou ilicita, a qual, neste caso, devera ser
desentranhada dos autos.
> A arguigio de falsidade do documento sera processada como incidente processual.

PC-BA - Legislagao Geral 18
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Incidente processual, doutrinariamente, nos é dado com sentido andlogo a "imprevisto", acidente", ou seja,
é aquela que surge no curso do processo, podendo alterar seu normal procedimento, podendo ainda
provocar sua suspensdo ou interrupgao, bem como seu proprio fim quanto ao mérito, devendo ser decidida
pela autoridade julgadora antes da causa ou questdo principal, sendo acessdria em relacdo a questao
principal.

Ainda sobre a arguicdo de falsidade documental, esta serd estudada na préxima aula, ok?

Continuando, cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever atribuido ao
6rgdo competente para a instrucdo, mediante a juntada dos documentos que se encontram em seu poder.

Quando for necessaria a prestacdo de informacdo ou a apresentacdo de provas pelos interessados ou

terceiros, serd expedida intimacdao para esse fim, mencionando-se data, prazo, forma e condi¢bes de
atendimento. N3do sendo atendida a intimacdo, o drgdo competente, se entender relevante a matéria, e
desde que possivel, poderd suprir de oficio a omissdo, ndo se eximindo do dever de decidir.

Quando informacdo, pratica de ato ou documento solicitados ao interessado, for imprescindivel a

apreciacao de pedido formulado, o ndo atendimento da solicitacdo implicara arquivamento
fundamentado do processo.

E mais:

Quando os elementos colhidos puderem conduzir ao agravamento da situagao juridica do

postulante, sera ele intimado para manifestac¢do, no prazo de 10 dias.

Além das hipéteses previstas em legislacdo especifica, quando o processo envolver matéria de repercussao
geral ou interesse publico relevante, o érgao competente poderd, mediante despacho motivado, antes da
decisdo final, promover CONSULTA PUBLICA para manifesta¢do de terceiros, cujo resultado integrara a

instrucdo do processo.

A consulta publica sera objeto de divulgacdo pelos meios oficiais, a fim de que terceiros possam ter vista do
processo na reparticdo, fixando-se prazo para oferecimento de manifesta¢des escritas. A participacao na

a PC-BA - Legislagao Geral 19

, www.estrategiaconcursos.com.br 70



Equipe Legislacéo Especifica Estratégia Concursos
Aula 00

consulta publica ndo confere ao terceiro a condi¢do de interessado no processo, mas lhe garante o direito
de obter da Administracao resposta fundamentada.

A consulta publica podera implicar a realizagao de audiéncia publica para debates sobre a matéria do
processo.

Cabera a autoridade que presidir a audiéncia publica selecionar as pessoas que serdo ouvidas, divulgar a lista

dos habilitados, determinando a ordem dos trabalhos e fixando o tempo que cada um dispora para se
manifestar. Os trabalhos da audiéncia publica serdo registrados e juntados aos autos do processo.

A lei prevé ainda que os orgdos e entidades administrativas, em matéria relevante, possam estabelecer
outros meios de participacdo no processo, diretamente ou por meio de organizacGes e associagoes
legalmente constituidas.

No exame de matéria que envolva diferentes interesses setoriais, o Chefe do Executivo podera convocar
conferéncia de servico, reunindo os érgdos e entidades competentes, a fim de emitir decisao célere. Sempre
que possivel, a conferéncia serda realizada em sessdo UNICA.

Em casos de urgéncia, o Chefe do Executivo podera estabelecer prazo maximo para a providéncia ou decisao
de cada 6rgdo ou entidade, sob pena de responsabilizagdo funcional das autoridades que se omitirem.

Ultrapassado o prazo, caso a demora possa causar prejuizos graves ao interesse publico, o Chefe do
Executivo podera avocar a competéncia de 6rgdo da Administragdo direta e hierarquicamente vinculado.

As providéncias ou decisdes resultantes das sessdes da conferéncia de servigo serdo lavradas em ata.

Pode ser ainda que, no curso do processo, haja necessidade de emissdao de parecer por érgao consultivo.
Segundo o art. 29 da Lei n? 12.209/11, o parecer emitido pelo 6rgdo consultivo, quando exigido por

disposicdo de ato normativo, integrara a instrucdo processual para subsidiar a decisdo da autoridade

competente.

Inexistindo disposicao especifica determinando a manifestacdao do érgao consultivo, durante a instrucao
processual, a solicitacdo do seu pronunciamento devera ser justificada.

Quando, por disposicao de ato normativo, houver necessidade de obtencao prévia de laudo técnico de érgao

administrativo e este nao cumprir o0 encargo no prazo assinalado, o 6rgao responsavel pela instrugdo podera
solicitar laudo técnico de outro drgao oficial, dotado de qualificacdo e capacidade técnica equivalentes.

PC-BA - Legislagao Geral 20
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O encerramento da instrucdo processual se dd com a decisdo final da autoridade julgadora. No entanto, a lei
assegura ao postulante a faculdade de apresentar manifestagao final apds o encerramento da instrugao
processual.

Se, apos a manifestacado final, e antes de proferida decisdo, novos documentos forem juntados aos autos, o
postulante devera ser intimado para se pronunciar. A autoridade julgadora poderd, se entender necessario
para a busca da verdade material, determinar a realizacdo de diligéncias complementares.

E por falar na decisdo final do processo, o préximo tdpico nos ensinara as regras a respeito!

Os ATOS DECISORIOS

Segundo o art. 33 da Lei n? 12.209/2011, a Administracdo emitird decisdo motivada nos processos
administrativos, bem como sobre solicitacdes ou reclamacdes, indicando de forma clara e precisa os
fundamentos de fato e de direito que embasaram a decisao.

b LEITURA
OBRIGATORIA!

» AAdministracio tem o dever de emitir decisao final no processo, sob pena de responder,

na forma da lei, pelos prejuizos decorrentes do perecimento do direito do postulante.

A decisdo definitiva, considerando razGes de seguranca juridica ou e relevante interesse social,
motivadamente, poderd estabelecer restricdo aos seus efeitos ou determinar o inicio de sua eficacia, a partir

do ato decisério ou de momento especifico.

Em decisOes reiteradas sobre a mesma matéria, poderao ser reproduzidos os fundamentos integrantes da
motivac¢do do ato decisdrio, desde que nao fique prejudicado direito ou garantia do postulante.

A motivacdo de decisao, inclusive quando proferida por érgdo colegiado ou comissdo, constara em ata ou

termo escrito, que figurara como parte integrante do ato.
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Os efeitos do ato decisdrio terdo inicio a partir da sua publicacdo pelos meios previstos em ato normativo.

Aqui, igual como vimos ao estudarmos sobre as responsabilidades dos servidores publicos estaduais,

responderd regressivamente o servidor ou autoridade que der causa ao perecimento do direito do
postulante.

Beleza?

No

A DESISTENCIA E A EXTINCAO DO PROCESSO

tdépico a seguir, trataremos das regras sobre a desisténcia e a extincdo do processo.

Saiba, caro aluno, que o postulante podera, mediante manifesta¢ao escrita:

v desistir total ou parcialmente do pedido formulado; OU
v renunciar a direitos disponiveis.

Havendo varios postulantes, a desisténcia ou renuncia atinge somente quem a tenha formulado.

E atengao:

o)

v TOME
NOTA!

A desisténcia ou renuncia, conforme o caso, nao prejudica o prosseguimento do
processo, se a Administracao considerar que o interesse publico assim o exige.

Ha também a possibilidade de extin¢gdo do processo!

O art. 37 da Lei BAn2 12.209/2011 estabelece

que o o6rgao competente, mediante ato decisério

fundamentado, declarara extinto o processo:

v' quando exaurida sua finalidade; ou

©
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v' se o objeto da decis3o for:

= impossivel;
= ineficaz; ou
= prejudicado por fato superveniente.

A Administracdo podera desarquivar o processo, por motivo justificado ou em razao de fato superveniente.

E para fecharmos a primeira parte da aula sobre o processo administrativo no ambito do Estado da Bahia, as
regras sobre invalidagao, revogacao e convalidagao.

INVALIDAGCAO, REVOGACAO E CONVALIDACAO DE ATOS

PROCESSUAIS

Aqui é pura revisdo do Direito Administrativo!

A Administracdao tem o dever de invalidar seus préprios atos, quando eivados de vicios de legalidade, e
pode revoga-los, por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

INVAI.' DA * quando eivados de
ATOS vicios de legalidade

* por motivo de
conveniéncia ou
oportunidade
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Os atos administrativos ilegais de que decorram efeitos favoraveis ao administrado deverao ser invalidados

no prazo de 05 anos, contados da data em que foram praticados.

Na hipotese de comprovada ma-fé do administrado, a qualquer tempo, a Administragao invalidara o ato

ilegal e adotara medidas para o ressarcimento ao erario, se for o caso.

Os motivos de conveniéncia ou oportunidade, que determinarem a revogacdao do ato administrativo,
deverao ser expressamente indicados pela autoridade.

Os atos que apresentarem defeitos sandveis deverdo ser convalidados pela prépria Administracdo, desde

gue ndo acarretem lesdo ao interesse publico, a moralidade administrativa ou prejuizo a terceiros.

8%

FIQUE

ATENTO!

E vedada a convalidacdo de ato cuja legalidade tenha sido objeto de impugnag3o perante
a Administracao.

Pronto. Fim de linha por hoje! Chegou a hora de exercitarmos o aprendizado.
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RESUMO DA AULA

» As disposi¢oes desta Lei aplicam-se:

v" aos orgios dos Poderes Legislativo, Judicidrio, ao Ministério Publico e aos Tribunais de
Contas do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de funcao

administrativa.

v subsidiariamente aos processos administrativos com disciplina normativa especifica e
as sociedades de economia mista, empresas publicas e outras entidades da

Administracdo indireta regidas pelo regime de direito privado, no que couber.

Conceitos Importantes:

=+ &

formagao e manifestagao da vontade da Administragao Publica ou a sua execugao;

=

6rgdo: a unidade de atuacdo integrante da estrutura da Administracdo direta ou indireta;
entidade: a unidade de atuac¢do dotada de personalidade juridica;

autoridade: o servidor ou agente publico dotado de poder de decisao;

procedimento administrativo: a sucessao ordenada de atos e formalidades tendentes a

processo administrativo: a relagdo juridica que se traduz em procedimento qualificado

pelo contraditério e ampla defesa.

No processo administrativo, a Administragdo Publica obedecerd aos seguintes principios:

NSRRI

©

legalidade;
impessoalidade;
moralidade;
publicidade;
eficiéncia;
celeridade;
razoabilidade;
proporcionalidade;
motivagao;

devido processo legal e ampla defesa;
seguranga juridica;
oficialidade;

PC-BA - Legislagao Geral
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v' verdade material;
v gratuidade; e
v instrumentalidade das formas, quando cabivel.

Somente a lei pode condicionar o exercicio de direito, impor dever, prever infracdao ou
prescrever sanc¢ao.

» A Administracdo ndo podera privilegiar, beneficiar, prejudicar ou privar de qualquer direito o

administrado, em razdo de sexo, raca, cor, lingua, religido, conviccao politica ou ideoldgica, nivel

de escolaridade, situacdo econdmica ou condicdo social, ressalvadas as situagGes previstas em

lei.

Sdo direitos do administrado ao postular no processo administrativo, sem prejuizo de outros que |lhe forem

assegurados:

v
v

ser tratado com respeito

obter decisdo final motivada, com observancia dos prazos em lei, sobre requerimentos ou
denuncias formuladas;

ter ciéncia da tramitagao dos processos administrativos em que figure como interessado,
bem como das decisdes definitivas.

ter vista dos autos na reparti¢cao na qual tramita o processo, ressalvados os casos previstos
em lei;

obter copia dos autos, ressalvados os casos previstos em lei, mediante o recolhimento

prévio de valor

formular alegag6es, produzir provas e interpor recursos, os quais serdao obrigatoriamente

objeto de apreciagdo e manifestacdo motivada da autoridade competente;

fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a
representacao legal;

obter informac¢Oes sobre despesas realizadas por todos os d6rgaos e entidades da
Administracdo direta e indireta, execucdo orcamentdria, licitacdes, contratacdes,

convénios, didrias e passagens.

> Eassegurada, em qualquer instancia, prioridade da tramitagdo dos processos administrativos

e na execucgao dos atos e diligéncias em que o postulante ou interveniente for:

©
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v' pessoa com idade igual ou superior a 60 anos, na forma definida em regulamento;

Nessa hipdtese, o requerimento de prioridade serd instruido com a comprovacado da idade mediante cépia
de documento de identificacdo expedido por érgao oficial e dirigido a autoridade competente para decidir o
feito, que determinard as providéncias a serem cumpridas, consignando essa circunstancia de modo visivel
nos autos do processo, na forma definida em regulamento.

v' pessoa portadora de necessidades especiais ou de doenca grave, na forma definida em
regulamento.

Nessa hipdtese, o requerimento devera ser instruido com documentagdo comprobatédria da sua condigdo
especial, ocasido em que a autoridade administrativa determinard a imediata realizagdo de inspegdo pela
junta médica oficial ou 6rgdo equivalente, para fins de afericdo do seu enquadramento nas hipdteses

previstas em regulamento, bem como para a avaliagdo da gravidade da enfermidade.

Sado deveres do administrado perante a Administracao:

v expor os fatos conforme a verdade;

proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

v prestar informacgdes e apresentar documentos que lhe forem solicitados, bem como colaborar para
o esclarecimento dos fatos;

<

v indicar endereco fisico e, se for o caso, enderego eletrdnico, para fins de recebimento de notificagio
e intimagao de atos processuais e informar alterag6es posteriores.

Se o administrado for ainda servidor publico, tem mais um dever:

> E DEVER do servidor publico atender convocagdo para prestar informacdes ou figurar como
testemunha em processo administrativo, salvo motivo justificado.

Legitimados para postular no processo administrativo:

=  a pessoa fisica, juridica ou associacao, titular de direito ou interesse individual, ou no
exercicio de representacao;

= aquele que, sem ter dado inicio ao processo, tenha direito ou interesse que possa ser

afetado pela decisao adotada;

a PC-BA - Legislagao Geral 27
, www.estrategiaconcursos.com.br 70



Equipe Legislacéo Especifica Estratégia Concursos
Aula 00

=  apessoa fisica ou juridica, quanto a direitos e interesses coletivos e difusos.

» A competéncia é irrenunciavel, intransferivel, imodificavel pela vontade do agente publico e é
exercida pelos agentes, 6rgaos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

» Salvo vedagao legal, o agente publico podera delegar parte do exercicio de sua competéncia
quando for conveniente em razao de circunstancias de natureza técnica, social, econémica,
juridica ou territorial.

Sao indelegaveis, dentre outras hipdteses previstas em legislagdo especifica:

a edicdo de atos normativos que regulem direitos e deveres dos administrados;

a decisao de recursos administrativos;
as atribuicoes de competéncia exclusiva do drgdo ou autoridade;

as atribuigoes recebidas por delegacdo, SALVO autoriza¢do expressa e na forma prevista no ato
delegatorio;

a totalidade da competéncia do 6rgao ou aquela essencial que justifique sua existéncia.

O orgdo colegiado nao pode delegar suas atribuigcdes, mas apenas a execucdao material de suas
deliberagodes.

> Eimpedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:

v’ seja conjuge, companheiro ou parente e afins até 32 grau do postulante ou do
notificado;

v’ esteja litigando judicial ou administrativamente com o postulante ou respectivo
conjuge, companheiro ou parente e afins até o 32 grau;

v' tenha cdénjuge, companheiro ou parente e afins até 22 grau figurando como advogado,
defensor dativo ou representante legal do postulante ou do notificado;

Na hipotese acima, o impedimento so se verifica quando o advogado jd estava atuando
no processo.
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v' tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha, pregoeiro,
representante ou auditor, ou se tais situacdes ocorrerem quanto ao cOnjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

v' tenha conduzido expediente de apura¢do prévia, integrado comissdo ou 6rgdo

deliberativo responsavel pela andlise dos atos que fundamentaram a instauragdo do
processo administrativo.
v' E vedado ao n3o ocupante de cargo ou emprego publico efetivos integrar comissdo
processante.

» Sado causas de suspeicdo para atuar no processo administrativo o servidor ou autoridade que:

v" tenha amizade intima ou inimizade notdéria com algum postulante ou notificado;

v tenha interesse direto ou indireto no processo administrativo;

v seja postulante ou notificado em processo administrativo de objeto analogo;

v seja credor ou devedor do postulante ou notificado, ou dos seus respectivos cénjuges,
companheiros ou parentes e afins até o 32 grau;

v’ tiver orientado algum dos postulantes acerca do objeto em exame.

O excepto integrante da comissado sera afastado do encargo até a conclusdo do incidente.

Salvo em caso de imposicao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando
houver duvida a respeito da autenticidade.

» Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cujo adiamento:

v" prejudique o curso regular do procedimento; OU
v cause dano ao interessado ou a Administragéo.
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O processo administrativo pode ser iniciado das seguintes formas:

DE OFiCIO
(
A PEDIDO DO
INTERESSADO
\—‘.
POR DENUNICA DE
QUALQUER UM DOS

ADMINISTRADOS

‘\‘

O requerimento inicial, devidamente datado e assinado pelo postulante ou pelo seu representante legal,

sera formulado por escrito e devera conter os seguintes requisitos:

6rgao ou autoridade administrativa a que se dirige;
qualificagcdao do postulante, com indicacdo do domicilio;

instrumento de mandato, quando assistido por representante legal;

local para recebimento das comunicagoes, inclusive endereco eletrdnico, se for o caso;

pedido, com exposicao dos fatos e fundamentos;

AN NN NN

do 6rgao ou entidade competente para apreciacao do pedido.

E vedada a Administragdo a recusa imotivada a receber qualquer requerimento, devendo o
postulante ser orientado quanto ao saneamento de eventuais falhas.
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O processo administrativo iniciado a pedido do interessado se sujeita a seguinte tramitacdo:

| - 0 Orgao que receber o requerimento
providenciard a autuacdo e
encaminhamento a reparticdo

competente, no prazo de 10 dias;

=

| dirigidoa érgdo incompetente, este

providenciara seu encaminhamento 3
unidade adequada, notificando-se o

 postulante;

Il - constatado o ndo atendimento aos
requisitos exigido para o requerimento
inicial, o postulante sera intimado para, no
prazo de 10 dias, suprir a omissdo, sob
pena de ndo conhecimento do requerimento,
L |Ecimento do requerimento

Os atos de instrugao serao realizados do modo menos oneroso para o interessado e aqueles
realizados por meio eletronico serao registrados nos autos.

Quanto aos meios de prova permitidos em direito e, consequentemente no processo administrativo, existe
trés regras importantes que merecem ser destacadas:

> E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo
administrativo ou processo judicial, desde que seja garantido ao postulante ou ao
notificado o exercicio do direito ao contraditério sobre esta prova.

» Sera recusada, em decisdo fundamentada, a prova considerada impertinente,

desnecessaria, protelatdria ou ilicita, a qual, neste caso, devera ser desentranhada dos
autos.

» A arguigdo de falsidade do documento sera processada como incidente processual.
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» Quando os elementos colhidos puderem conduzir ao agravamento da situagdo juridica do

postulante, sera ele intimado para manifestacao, no prazo de 10 dias.

A consulta publica poderd implicar a realizagdo de audiéncia publica para debates sobre a
matéria do processo.

> A Administragdo tem o dever de emitir decisdo final no processo, sob pena de responder, na

forma da lei, pelos prejuizos decorrentes do perecimento do direito do postulante.

Os efeitos do ato decisorio terdo inicio a partir da sua publicacdo pelos meios previstos em ato
normativo.

O postulante podera, mediante manifestagdo escrita:

v’ desistir total ou parcialmente do pedido formulado; QU
v renunciar a direitos disponiveis.

A desisténcia ou rentncia, conforme o caso, nao prejudica o prosseguimento do processo, se a
Administracao considerar que o interesse publico assim o exige.

A Administra¢ao podera desarquivar o processo, por motivo justificado ou em razao de fato
superveniente.

A Administracdo tem o dever de invalidar seus préprios atos, quando eivados de vicios de legalidade, e

pode revoga-los, por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.
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| NVALI DA * quando eivados de
ATOS vicios de legalidade

REVOGA * por motivo de

conveniéncia ou
ATOS oportunidade

E vedada a convalidagdo de ato cuja legalidade tenha sido objeto de impugnagdo perante a
Administragao.
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QUESTOES cOM COMENTARIO

1. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale a alternativa correta, tendo em vista as
disposicdes da Lei n? 12.209/2011, do Estado da Bahia:

(A) entidade: o servidor ou agente publico dotado de poder de decisao.
(B) autoridade: a unidade de atuacdo dotada de personalidade juridica.
(C) o6rgdo: a unidade de atuacdo integrante da estrutura da Administracdo direta ou indireta.

(D) procedimento administrativo: a relacdo juridica que se traduz em procedimento qualificado pelo
contraditorio e ampla defesa.

(E) processo administrativo: a sucessdo ordenada de atos e formalidades tendentes a formacdo e
manifestacdo da vontade da Administracdo Publica ou a sua execucdo.

Comentario:

Em seu art. 22, a Lei BAn2 12.209/2011 nos traz conceitos de alguns termos por ela utilizados. Os conceitos
dos itens A e B estdo invertidos assim como os dos itens D e E. O Unico item correto, portanto, é o item C.

Gabarito: Letra “C”

2. [ESTRATEGIA E GIRAO —TODOS CARGOS — PC/BA] Sobre os principios que a Administragdo Publica
do Estado da Bahia obedecerd, assinale aquele que ndo esta lancado explicitamente na Lei Estadual n?
12.209/2011:

(A) disponibilidade
(B) verdade material
(C) oficialidade

(D) segurancga juridica
(E) motivacao
Comentario:

v" Revisando, para a realizacdo do processo administrativo, a Administracdo Publica obedecerd aos
seguintes principios:
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legalidade;

impessoalidade;
moralidade;

publicidade;

eficiéncia;

celeridade;

razoabilidade;
proporcionalidade;
motiva¢do; (item E)
devido processo legal e ampla defesa;
seguranga juridica; (item D)
oficialidade; (item C)
verdade material; (item B)

gratuidade; e

AN N N NN Y N U U U N NN

instrumentalidade das formas, quando cabivel.

Gabarito: Letra “A”

3. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Analise os itens abaixo a luz da Lei BA n2
12.209/2011:

| - As decisGes administrativas que colidam com direitos subjetivos dos administrados devem guardar
adequacdo entre meios e fins, permitida aimposicao de obrigacdes, restricdes e sancdes em medida superior
aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico.

Il - As decisGes da Administracao serdo divulgadas no veiculo oficial, sem quaisquer ressalvas, considerando
o principio da publicidade.

lll - A Administracdo ndo podera privilegiar, beneficiar, prejudicar ou privar de qualquer direito o
administrado, em razdo de sexo, raga, cor, lingua, religido, conviccdo politica ou ideolégica, nivel de
escolaridade, situagdao econ6mica ou condicdo social, ressalvadas as situagdes previstas em lei.

IV - A norma administrativa sera interpretada da forma que melhor garanta o atendimento ao fim publico a
gue se dirige, sendo vedada a aplicagdo retroativa de nova interpretacao para os atos ja publicados.

Estao corretos os itens:
(A)lell
(B)llell

(C)lelv
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(D) 11, 1l e IV
(E) Il elV
Comentario:

Item | — Errado. As decisdes administrativas que colidam com direitos subjetivos dos administrados devem
guardar adequacao entre meios e fins, vedada-permitida a imposicdo de obrigacdes, restricdes e sangdes em
medida superior aquelas estritamente necessdrias ao atendimento do interesse publico.

Item Il — Errado. Sem quaisquer ressalvas, ndo! As decisdes da Administracdo serdo divulgadas no veiculo
oficial, ressalvadas as hipdteses de sigilo previstas na Constituicao, observada a proibi¢cdo de publicidade
para promogao pessoal de agentes ou autoridades.

Item Ill — Certo. A Administracdo ndo podera privilegiar, beneficiar, prejudicar ou privar de qualquer direito
o administrado, em razdo de sexo, racga, cor, lingua, religidao, conviccdo politica ou ideoldgica, nivel de
escolaridade, situacdo econdmica ou condicdo social, ressalvadas as situacdes previstas em lei (art. 32, §69).

Item IV — Certo. A norma administrativa serd interpretada da forma que melhor garanta o atendimento ao
fim publico a que se dirige, sendo vedada a aplicacdo retroativa de nova interpretacdo para os atos ja
publicados (art. 32, §62).

Gabarito: Letra “E”

4. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale a alternativa que n3o corresponde a
um direito do administrado no ambito do servigo publico do Estado da Bahia.

(A) obter decisao final motivada, com observancia dos prazos fixados em lei, sobre requerimentos ou
denuncias formuladas.

(B) ter vista dos autos na reparticao na qual tramita o processo, pessoalmente ou por procurador legalmente
constituido, ressalvados os casos previstos em lei.

(C) obter cépia dos autos na reparticdo em que tramita o processo, ressalvados os casos previstos em lei,
independentemente de recolhimento prévio de valor a titulo de ressarcimento de despesas incorridas com
o seu atendimento.

(D) fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatdria a representacdo legal.

(E) obter informacgdes sobre despesas realizadas por todos os drgaos e entidades da Administracdo direta e
indireta, execugdo orcamentdria, licitacdes, contratacdes, convénios, didrias e passagens.
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Comentario:

Em seu art. 49, a Lei BA n? 12.209/2011 elencar os direitos dos administrados do servico publico do Estado
da Bahia. Os itens A, B, D e E trazem de forma correta alguns desses direitos.

Corrigindo, portanto, o item C: é direito do administrado obter cépia dos autos na reparticdo em que tramita
0 processo, ressalvados os casos previstos em lei, mediante independentemente-de recolhimento prévio de
valor a titulo de ressarcimento de despesas incorridas com o seu atendimento (art. 42, inciso V).

Gabarito: Letra “C”

5. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale a op¢do correta sobre a forma, tempo
e lugar dos atos processuais:

(A) Os atos do processo administrativo dependem de forma determinada, sendo utilizados modelos
padronizados pela Administracao.

(B) Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data, local de realizacdo e
assinatura da autoridade responsavel.

(C) O reconhecimento de firma sera sempre exigido.
(D) A autenticacao de documentos exigidos devera ser feita por Cartério de Titulos e Notas.

(E) Os atos do processo realizar-se-do em dias Uteis, em horario normal do expediente administrativo e,
necessariamente, no érgao em que tramitar o processo.

Comentario:

Item A - Errado. Os atos do processo administrativo NAO dependem de forma determinada, podendo ser
utilizados modelos padronizados pela Administracao.

Item B - Certo. Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data, local de
realizacdo e assinatura da autoridade responsavel (art. 10, §19).

Item C - Errado. Lembre-se:

Salvo em caso de imposi¢ao legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando
houver duvida a respeito da autenticidade
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Item D - Errado. A autenticacdo de documentos exigidos podera ser feita pelo 6rgao administrativo.

Item E - Errado. Os atos do processo realizar-se-d3o0 em dias Uteis, em hordrio normal do expediente
administrativo e, preferencialmente necessariamente, no 6rgao em que tramitar o processo.

Gabarito: Letra “B”

6. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Nos termos da Lei BA n2 12.209/2011,
inexistindo disposicao especifica, os atos da autoridade competente e dos administrados, que participem
do processo, devem ser praticados no prazo de:

(A) 5 dias
(B) 10 dias
(C) 2 dias
(D) 3 dias
(E) 15 dias
Comentario:

O art. 12 da norma em estudo estabelece que inexistindo disposicao especifica, os atos da autoridade
competente e dos administrados, que participem do processo, devem ser praticados no prazo de 10 dias.

Gabarito: Letra “B”

7. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Sobre o inicio do processo administrativo,
analise os itens abaixo:

| - O requerimento ndo devera ser instruido com a prova documental de que o postulante disponha, que sera
apresentada apenas ao longo do processo.

Il - O processo administrativo inicia-se de oficio, a pedido do interessado ou por denuncia de qualquer
administrado.

Il - E permitido & Administrac3o a recusa imotivada a receber qualquer requerimento.
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IV - Os érgdos e entidades poderdo elaborar modelos ou formuldrios padronizados para assuntos que
importem pretensdes equivalentes.

Estdo alinhados com o disposto na Lei Estadual n® 12.209/2011, da Bahia, os itens:

(A)lell

(B)llle IV

(C)lelv

(D) llelv

(E)1ell

Comentario:

Item | — Errado e é o contrario! O requerimento sera desde logo instruido com a prova documental de que
o postulante disponha.

Item Il — Certo. Foi o que aqui estudamos e o que regulamenta o art. 13 da Lei BAn2 12.2089/2011. Segundo
esse dispositivo, o processo administrativo inicia-se:

DE OFiCIO

sV}

A PEDIDO DO
INTERESSADO
| POR DENUNICA DE
B QUALQUER UM DOS
ADMINISTRADOS
N

Item Il — De forma alguma! Lembre-se (art. 15, §29):

E vedada a Administracdo a recusa imotivada receber qualquer requerimento, devendo o
postulante ser orientado quanto ao saneamento de eventuais falhas.
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Item IV —Certo. Os 6rgaos e entidades poderao elaborar modelos ou formularios padronizados para assuntos
gue importem pretensdes equivalentes (art. 17).

Gabarito: Letra “D”

8. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale o item incorreto relativo a instru¢io
processual:

(A) Os atos de instrucdo realizados por meio eletrénico ndo serao registrados nos autos.
(B) Sdo admitidos no processo administrativo os meios de prova permitidos em direito.

(C) E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo ou processo
judicial, desde que seja garantido ao postulante ou ao notificado o exercicio do direito ao contraditorio sobre
esta prova.

(D) Quando os elementos colhidos puderem conduzir ao agravamento da situacdo juridica do postulante,
serda ele intimado para manifestacdo, no prazo de 10 (dez) dias.

(E) Sera recusada, em decisao fundamentada, a prova considerada impertinente, desnecessaria, protelatdria
ou ilicita, a qual, neste caso, devera ser desentranhada dos autos.

Comentario:

As regras sobre a etapa da instrucdo processual estdo descritas entre os arts. 21 e 32 da Lei BAn2 12.209/11
e os itens B a E estdao em conformidade com tais regras. O item A estaria correto se afirmasse que os atos de
instrucdo realizados por meio eletronico nde serao registrados nos autos.

Gabarito: Letra “A”

9. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS - PC/BA] Assinale o item correto sobre a desisténcia e a
extingdo do processo, nos termos da Lei n2 12.209/2011, do Estado da Bahia:

(A) O postulante poderd, mediante manifestacao escrita ou verbal, desistir total ou parcialmente do pedido
formulado ou renunciar a direitos disponiveis.

(B) Havendo vdrios postulantes, a desisténcia ou rentincia de um atinge a todos.

(C) A desisténcia ou renuncia, conforme o caso, prejudica o prosseguimento do processo, mesmo se a
Administracdo considerar que o interesse publico assim o exige.
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(D) O ¢drgao competente, mediante ato decisério fundamentado, declarard extinto o processo quando
exaurida sua finalidade ou se o objeto da decisdo for impossivel, ineficaz ou prejudicado por fato
superveniente.

(E) A Administragao nao podera desarquivar o processo em hipétese alguma.
Comentario:

Item A - Errado. O postulante poderd, mediante manifestacdo escrita eu—verbal, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou renunciar a direitos disponiveis.

Item B - Errado. Havendo varios postulantes, a desisténcia ou renlincia de um atinge somente quem a tenha
formulado.

Item C — Errado. A desisténcia ou rentincia, conforme o caso, NAO prejudica o prosseguimento do processo,
mesmo se a Administracdo considerar que o interesse publico assim o exige.

Item D - Certo. O 6rgdo competente, mediante ato decisério fundamentado, declarard extinto o processo
guando exaurida sua finalidade ou se o objeto da decisdo for impossivel, ineficaz ou prejudicado por fato
superveniente (art. 37).

Item E - Errado. A Administracdo rae podera sim desarquivar o processo, por motivo justificado ou em razao
de fato superveniente.

Gabarito: Letra “D”

10. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale o item correto sobre a revogacdo e
invalidagao dos atos administrativos:

(A) A Administracdo tem o dever de revogar seus préprios atos, quando eivados de vicios de legalidade, e
pode invalida-los, por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

(B) Na hipdtese de comprovada ma-fé do administrado, a qualquer tempo, a Administracdo revogara o ato
ilegal e adotara medidas para o ressarcimento ao erario, se for o caso.

(C) Os motivos de conveniéncia ou oportunidade, que determinarem a revogac¢do do ato administrativo,
poderdo ser indicados pela autoridade.

(D) Os atos que apresentarem defeitos sandveis deverdo ser convalidados pela prépria Administracdo, desde
gue ndo acarretem lesdo ao interesse publico, a moralidade administrativa ou prejuizo a terceiros.
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(E) E permitida a convalidacdo de ato cuja legalidade tenha sido objeto de impugnacdo perante a
Administragao.
Comentario:

Item A — Errado e muito cuidado com a leitura rapida, hein! Corrigindo: a Administracdo tem o dever de
invalidar revegar seus préprios atos, quando eivados de vicios de legalidade, e pode revoga-los invalidd-tes,
por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

Item B - Errado. Na hip6tese de comprovada ma-fé do administrado, a qualquer tempo, a Administracdo
invalidara revegarad o ato ilegal e adotara medidas para o ressarcimento ao erario, se for o caso.

Item C - Errado. Os motivos de conveniéncia ou oportunidade, que determinarem a revogacdao do ato
administrativo, deverao ser expressamente pederde-ser indicados pela autoridade

Item D - Certo. Os atos que apresentarem defeitos sandveis deverdo ser convalidados pela prdpria
Administracdo, desde que ndo acarretem lesdo ao interesse publico, a moralidade administrativa ou prejuizo
a terceiros (art. 41).

Item E - Errado e esse foi o ultimo destaque fizemos em nossa aula (art. 41, paragrafo Unico):

> Evedadaa convalidacao de ato cuja legalidade tenha sido objeto de impugnacdo perante a
Administragdo.

Gabarito: Letra “D”

11. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale a alternativa que n3o caracteriza uma
causa de impedimento, conforme previsdo da Lei BA n2 12.209/2011:

(A) ser conjuge, companheiro ou parente e afins até terceiro grau do postulante ou do notificado.

(B) ter conjuge, companheiro ou parente e afins até segundo grau figurando como advogado, defensor dativo
ou representante legal do postulante ou do notificado.

(C) ter amizade intima ou inimizade notdria com algum postulante ou notificado.

(D) ter participado ou venha a participar como perito, testemunha, pregoeiro, representante ou auditor, ou
se tais situagdes ocorrerem quanto ao cdnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau.

(E) ter conduzido expediente de apuracao prévia, integrado comissao ou 6rgao deliberativo responsavel pela
analise dos atos que fundamentaram a instauracao do processo administrativo.

a PC-BA - Legislagao Geral 42
, www.estrategiaconcursos.com.br 70



Equipe Legislacéo Especifica Estratégia Concursos
Aula 00

Comentario:

Ositens A, B, D e E trazem corretamente causas de impedimento, conforme o que versa o art. 75 da Lei BA
n2 12.209/2011. O item C nos traz uma forma de suspeicdo, e ndo de impedimento (art. 77, 1).

Gabarito: Letra “C”

12, [FCC — ANALISTA DE PROCURADORIA - PGE/BA - 2013 — Adaptada] De acordo com a Lei estadual
n° 12.209/2011, que disciplina o processo administrativo no ambito da Administragdo publica da Bahia,

(A) aquele que, mesmo sem ter dado inicio ao processo, tenha direito ou interesse que possa ser afetado
pela decisdo adotada é legitimado para postular no processo administrativo.

(B) a atuacdo de associacdao no processo administrativo é admitida para defesa de interesses coletivos ou
difusos, vedada a exigéncia de comprovacdo de pertinéncia tematica.

(C) o postulante podera, mediante manifestacdo escrita, desistir, total ou parcialmente, do pedido
formulado, ndo sendo admitida, nessa hipdtese, o prosseguimento do processo pela Administracao.

(D) os atos que apresentem defeitos sandveis poderao ser convalidados, desde que ndo causem lesdo ao
interesse publico, ainda que objeto de impugnacdo perante a Administracao.

Comentario:

Iltem A — Certo. Aquele que, mesmo sem ter dado inicio ao processo, tenha direito ou interesse que possa
ser afetado pela decisdao adotada é legitimado para postular no processo administrativo.

Iltem B — Errado. A atuagdo de associacdo dependerd de comprovacao de pertinéncia tematica entre suas
finalidades institucionais e os interesses que visa defender e, quando necessdrio, de autorizacdo da
respectiva assembleia geral (art. 92, §19).

Item C — Errado. Ndo esquega:

» A desisténcia ou rentincia, conforme o caso, nao prejudica o prosseguimento do processo, se
a Administra¢ao considerar que o interesse publico assim o exige.

Item D — Errado. Os atos que apresentarem defeitos sandveis deverao ser convalidados pela propria
Administracdo, desde que ndo acarretem lesdo ao interesse publico, a moralidade administrativa ou prejuizo
a terceiros.

Gabarito: Letra “A”
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13. [FCC— ANALISTA DE PROCURADORIA - PGE/BA —2013] No que se refere a invalidagdo, a revogacdo,
e a convalidagdo de atos administrativos e conforme estabelece a Lei estadual n®12.209/2011,

(A) os atos administrativos ilegais poderdo ser invalidados a qualquer tempo, ainda que deles decorram
efeitos favordveis ao administrado, pois tratam de matérias de ordem publica.

(B) os atos que apresentarem defeitos sanadveis deverdo ser convalidados pela via judicial, desde que nao
acarretem lesdo ao interesse publico, a moralidade administrativa ou prejuizo a terceiros.

(C) na hipotese de comprovada ma-fé do administrado, a Administracdo devera invalidar o ato ilegal desde
gue no prazo de 5 anos, e podera adotar medidas para o ressarcimento ao erario, se for o caso.

(D) é dispensada a indicacdo expressa dos motivos de conveniéncia ou oportunidade na hipdtese de
revogacao de ato administrativo discricionario.

(E) um ato administrativo cuja legalidade tenha sido objeto de impugnacdo perante a Administracdo nao
podera ser convalidado.

Comentario:

Item A — Errado, pois os atos administrativos ilegais poderdao ser invalidados a qualquer tempo, sem a
ressalva apresentada no item.

Iltem B — Errado. Os atos que apresentarem defeitos sandveis deverdo ser convalidados pela propria
Administracao per—via—judicial, desde que ndo acarretem lesdo ao interesse publico, a moralidade
administrativa ou prejuizo a terceiros.

Iltem C— Errado. Na hipétese de comprovada ma-fé do administrado, a Administracao deverd invalidar o ato
ilegal, a qualquer tempo, e poderd adotar medidas para o ressarcimento ao erdrio, se for o caso.

Iltem D — Errado. Os motivos de conveniéncia ou oportunidade, que determinarem a revoga¢ao do ato
administrativo, deverao ser expressamente indicados pela autoridade.

Item E — Certo. Um ato administrativo cuja legalidade tenha sido objeto de impugnacdo perante a
Administracdo nao podera ser convalidado (art. 41, paragrafo unico).

Gabarito: Letra “E”

14. [FCC — ASSISTENTE DE PROCURADORIA - PGE/BA — 2013 — Adaptada] De acordo com a Lei estadual
n°® 12.209/2011, que estabelece normas para o processo administrativo no ambito da Administragdo do
Estado da Bahia, é correto afirmar:
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(A) Suas disposi¢oes aplicam-se a 6rgdos dos Poderes Legislativo, Judicidrio, ao Ministério Publico e aos
Tribunais de Contas do Estado e dos Municipios.

(B) A Administragao observard, dentre outros principios, o da verdade formal e o da ampla defesa, sendo
certo que, nos casos de conflito entre ambos, o primeiro afastara a aplicacdo do segundo.

(C) O processo administrativo adotara formas complexas e interpretagao rigida, a fim de propiciar adequado
grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos do administrado.

(D) S3ao vedadas as decisbes em processos administrativos que restrinjam os direitos subjetivos dos
administrados.

(E) A Administragdao podera cobrar do administrado taxa de peti¢do, a titulo de manutengao deste servigo
publico.

Comentario:

Item A — Certo. Suas disposi¢des aplicam-se a 6rgados dos Poderes Legislativo, Judiciario, ao Ministério Publico
e aos Tribunais de Contas do Estado e dos Municipios.

Item B — Errado. A Administracdo observara, dentre outros principios, o da verdade material fermal e o da
ampla defesa.

Item C - O processo administrativo adotara formas simples e suficientes complexaseinterpretaciorigida, a

fim de propiciar adequado grau de certeza, segurancga e respeito aos direitos do administrado.

Item D — Errado. As decisdes administrativas que colidam com direitos subjetivos dos administrados devem
guardar adequacgao entre meios e fins, vedada a imposi¢ao de obrigacdes, restricdes e sangdes em medida
superior aquelas estritamente necessdrias ao atendimento do interesse publico.

Item E— Errado. O direito de peticdo serd exercido independentemente da cobranca de taxas, sendo vedado
a Administracdo recusar-se a receber peticao, sob pena de responsabilidade do agente publico.

Gabarito: Letra “A”

15. [IBFC — ESPECIALISTA EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da
lei estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011 que disp6e sobre o processo administrativo, no ambito da
Administragao direta e das entidades da Administracdo indireta, regidas pelo regime de direito publico do
Estado da Bahia, e dad outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre os atos do processo
administrativo
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(A) Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada, sendo quando a lei exigir,
sendo vedado o uso de modelos padronizados pela Administracao.

(B) Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data, local de realizagao e
assinatura da autoridade responsavel.

(C) Salvo em caso de previsao legal de lei federal, o reconhecimento de firma sera exigido em todos os
documentos do processo.

(D) A autenticacao de documentos exigidos ndo poderad ser feita pelo 6rgdo administrativo.

(E) Os autos do processo deverdo ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas, desde o ato de
instauracdo, permitido o desentranhamento de qualquer documento sem autorizacdo da autoridade
competente, desde que esclarecido por quem o executar.

Comentario:

Item A — Errado. Os atos do processo administrativo arde dependem de forma determinada, sendo quando a
lei exigir, podendo ser utilizados sende-vedade-o-use-de modelos padronizados pela Administracao.

Item B — Certo. Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data, local de
realizacdo e assinatura da autoridade responsavel (art. 10, §19).

Item C — Errado. Salvo em caso de previsdo legal de lei federal, o reconhecimento de firma somente sera
exigido quando houver duvida a respeito da autenticidade.

Iltem D — Errado. A autenticagao de documentos exigidos rde podera sim ser feita pelo érgdo administrativo.

Iltem E — Errado. Os autos do processo deverao ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas,
desde o ato de instauracao, vedado o desentranhamento de qualquer documento sem autorizagao
motivada da autoridade competente.

Gabarito: Letra “B”

16. [IBFC — ESPECIALISTA EM REGULACAO — AGERBA - 2017] Considerando as disposi¢des expressas da
lei estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragdo indireta, regidas pelo regime de direito publico do
Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre a instru¢ao do processo
administrativo.

(A) As atividades de instrucdo destinam-se a subsidiar a motivacdo dos atos decisdrios e se realizam apenas
por iniciativa do interessado de requerer e produzir prova.
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(B) O 6rgao competente para a instrucdo do processo registrard nos autos os elementos necessarios para a
tomada de decisdo e elaborard relatério conclusivo, indicando o pedido inicial, o conteddo das fases do
procedimento e, se ndo for competente para julgamento, ndo podera incluir proposta de decisao.

(C) Os atos de instrucdo realizados por meio eletronico ndo serdo registrados nos autos.
(D) E inadmitida a prova emprestada.

(E) A arguicdo de falsidade do documento sera processada como incidente processual.
Comentario:

Item A — Errado. As atividades de instrucdo destinam-se a subsidiar a motivacdo dos atos decisdrios e se
realizam de oficio, por iniciativa da Administracdo, sem prejuizo do direito do interessado de requerer e
produzir prova.

Item B — Errado. O érgdo competente para a instrucdo do processo registrard nos autos os elementos
necessarios para a tomada de decisdo e elaborara relatdrio conclusivo, indicando o pedido inicial, o contetdo
das fases do procedimento e, se ndo for competente para julgamento, proposta de decisdo.

Item C - Os atos de instrucdo realizados por meio eletronico rae serdao sim registrados nos autos.

Item D — Errado. E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo
ou processo judicial, desde que seja garantido ao postulante ou ao notificado o exercicio do direito ao
contraditorio sobre esta prova.

Iltem E — Certo. A arguicao de falsidade do documento serd processada como incidente processual (art. 22,

§39).

Gabarito: Letra “E”

17. [IBFC — ESPECIALISTA EM REGULACAO — AGERBA - 2017] Considerando as disposi¢des expressas da
lei estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011 que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administragao direta e das entidades da Administracdo indireta, regidas pelo regime de direito publico do
Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre impedimento e suspeigao.

(A) Eimpedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que seja cdnjuge, companheiro
ou parente e afins até segundo grau do postulante ou do notificado.

(B) Existe causa de suspeicdo para atuar no processo administrativo se o servidor ou autoridade estiver
litigando judicial ou administrativamente com o postulante ou respectivo conjuge, companheiro ou parente
e afins até o terceiro grau.
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(C) E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que tenha cénjuge,
companheiro ou parente e afins até segundo grau figurando como advogado, defensor dativo ou
representante legal do postulante ou do notificado.

(D) Existe causa de suspeicdo para atuar no processo administrativo se o servidor ou autoridade tenha
participado ou venha a participar como perito, testemunha, pregoeiro, representante ou auditor, ou se tais
situacBes ocorrerem quanto ao cOnjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau.

(E) E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que tenha amizade intima ou
inimizade notdria com algum postulante ou notificado.

Comentario:

Item A — Errado. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que seja cénjuge,
companheiro ou parente e afins até terceiro segurde grau do postulante ou do notificado.

Item B — Errado. Existe causa de impedimento suspeicde para atuar no processo administrativo se o servidor
ou autoridade estiver litigando judicial ou administrativamente com o postulante ou respectivo conjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau.

Item C — Certo. E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que tenha cénjuge,
companheiro ou parente e afins até segundo grau figurando como advogado, defensor dativo ou
representante legal do postulante ou do notificado

Item D - Existe causa de impedimento suspeicde para atuar no processo administrativo se o servidor ou
autoridade tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha, pregoeiro, representante ou
auditor, ou se tais situagdes ocorrerem quanto ao cénjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro
grau

Item E — Errado. E suspeito impedide de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que
tenha amizade intima ou inimizade notdria com algum postulante ou notificado.

Gabarito: Letra “C”

18. [IBFC — TECNICO EM REGULAGAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre sua aplicabilidade.

(A) As disposicOes desta Lei aplicam-se aos orgdos dos Poderes Legislativo, Judicidrio e aos Tribunais de
Contas do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de funcdo administrativa, mas ndo se
aplicam ao Ministério Publico.
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(B) As disposi¢des desta Lei aplicam-se aos 6rgdos dos Poderes Legislativo, Judicidrio e ao Ministério Publico,
no que se refere ao exercicio de fungao administrativa, mas ndo se aplicam aos Tribunais de Contas do Estado
e dos Municipios.

(C) As disposicoes desta Lei aplicam-se aos 6rgaos dos Poderes Legislativo, Judicidrio, ao Ministério Publico
e aos Tribunais de Contas do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de fungdo administrativa.

(D) As disposicdes desta Lei aplicam-se aos érgdos dos Poderes Legislativo, Judicidrio e aos Tribunais de
Contas do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de todas as suas funcdes administrativas,
mas nao se aplicam ao Ministério Publico.

(E) As disposigdes desta Lei aplicam-se aos érgdos dos Poderes Legislativo, Judicidrio e ao Ministério Publico,
no que se refere ao exercicio de todas as suas funcdes, mas ndo se aplicam aos Tribunais de Contas do Estado
e dos Municipios.

Comentario:
Vamos responder essa, revisando nosso primeiro quadro-destaque da aula:
» As disposi¢oes desta Lei aplicam-se:

v' aos érgaos dos Poderes Legislativo, Judicidrio, ao Ministério Publico e aos Tribunais de

Contas do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de funcdo

administrativa.
v’ subsidiariamente aos processos administrativos com disciplina normativa especifica e
as sociedades de economia mista, empresas publicas e outras entidades da

Administracdo indireta regidas pelo regime de direito privado, no que couber.

Gabarito: Letra “C”

19. [IBFC — TECNICO EM REGULAGAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011, que disp6e sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administra¢ao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre o que a referida lei
considera de forma expressa e precisa como a sucessdao ordenada de atos e formalidades tendentes a
formagao e manifesta¢ao da vontade da Administra¢ao Publica ou a sua execucgao.

(A) Processo administrativo
(B) Procedimento administrativo

(C) Rito administrativo
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(D) Autos administrativos
(E) Brocardo administrativo
Comentario:

De acordo com o inciso IV do art. 22 da Lei BA n2 12.209/2011, é o procedimento administrativo a sucessdo
ordenada de atos e formalidades tendentes a formacado e manifestacdo da vontade da Administracdo Publica
Ou a sua execucao.

Gabarito: Letra “B”

20. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA —2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragdo indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre os principios aplicaveis
em razao da referida lei.

(A) A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, razoabilidade, proporcionalidade, motivacdo, devido processo legal e ampla defesa,
seguranca juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade, sendo dispensada a observancia da
celeridade.

(B) A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, celeridade, proporcionalidade, motivacao, devido processo legal e ampla defesa,
seguranc¢a juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade, sendo dispensada a observancia da
razoabilidade.

(C) A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, celeridade, razoabilidade, proporcionalidade, devido processo legal e ampla defesa,
seguranca juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade, sendo dispensada a observancia da
motivacgao.

(D) A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
celeridade, razoabilidade, proporcionalidade, motivagao, devido processo legal e ampla defesa, seguranca
juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade, sendo dispensada a observancia da impessoalidade.

(E) A Administracdo Publica obedecerd aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, celeridade, razoabilidade, proporcionalidade, motivacao, devido processo legal e
ampla defesa, seguranca juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade e, quando cabivel, da
instrumentalidade das formas.
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Comentario:
Bem facil esta aqui também, hein!

A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, celeridade, razoabilidade, proporcionalidade, motivacdo, devido processo legal e ampla defesa,
seguranca juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade e, quando cabivel, da instrumentalidade das
formas (art. 32).

Gabarito: Letra “E”

21. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢cdes expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011 que dispGe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administracao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa INCORRETA sobre o que a referida lei
considera de forma expressa e precisa como direitos do administrado ao postular no processo
administrativo, sem prejuizo de outros que lhe forem assegurados.

(A) Ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, os quais deverao colocar a disposicao meios
para o exercicio de seus direitos e cumprimento de suas obrigacdes.

(B) Obter decisdo final motivada, com observancia dos prazos fixados em lei, sobre requerimentos ou
denuncias formuladas.

(C) Ter ciéncia da tramitacao dos processos administrativos em que figure como interessado, bem como das
manifestagbes definitivas e das decisdes proferidas.

(D) Ter vista dos autos na reparticdao na qual tramita o processo, desde que por advogado legalmente
constituido.

(E) Obter cépia dos autos na reparticdo em que tramita o processo, ressalvados os casos previstos em lei,
mediante o recolhimento prévio de valor a titulo de ressarcimento de despesas incorridas com o seu
atendimento, calculadas da forma prevista em norma regulamentar.

Comentario:

Os direitos do administrado ao postular no processo administrativo estdo elencados no art. 42 da Lei BA n?
12.209/2011. Os itens A, B, C e E trazem de forma correta alguns desses direitos.

Corrigindo, entdo, o item D (art. 492, IV): é direito do administrado ter vista dos autos na reparticdo na qual
tramita o processo, pessoalmente ou por procurador legalmente constituido, ressalvados os casos
previstos em lei.
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Gabarito: Letra “E”

22, [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administra¢ao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre os postulantes no
processo administrativo.

(A) A intervencdo de terceiro no processo dependera de autorizacdo judicial de 6rgdo colegiado, quando
comprovado o interesse.

(B) Nao é legitimada para postular no processo administrativo a pessoa fisica, quanto a direitos e interesses
coletivos e difusos.

(C) A atuacdo de associacdo dependera de comprovacao de pertinéncia tematica entre suas finalidades
institucionais e os interesses que visa defender e, quando necessario, de autorizacdo da respectiva
assembleia geral.

(D) Sao legitimados para postular no processo administrativo a pessoa fisica, juridica ou associagdo, titular
de direito ou interesse individual, vedado o exercicio de representacdo.

(E) E legitimado para postular no processo administrativo aquele que tenha direito ou interesse que possa
ser afetado pela decisdo adotada, desde que tenha dado inicio ao processo.

Comentario:

Iltem A—Errado. Aintervencgao de terceiro no processo dependera de autorizagdo da autoridade competente

judicial-de-6rgae-colegiade, quando comprovado o interesse.

Item B — Errado. E sim legitimada para postular no processo administrativo a pessoa fisica, quanto a direitos
e interesses coletivos e difusos.

Iltem C — Certo. A atuacgdo de associacdo dependera de comprovagao de pertinéncia tematica entre suas
finalidades institucionais e os interesses que visa defender e, quando necessario, de autorizacao da
respectiva assembleia geral (art. 99, §19).

Item D — Errado. S3o legitimados para postular no processo administrativo a pessoa fisica, juridica ou
associacgao, titular de direito ou interesse individual, ou no exercicio de representacao.

Item E - E legitimado para postular no processo administrativo aquele que tenha direito ou interesse que

possa ser afetado pela decisdo adotada,-desdegue-tenha-dade-inicio-acprocesso.
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Gabarito: Letra “C”

23. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011 que dispGe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administracao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre o prazo aplicavel aos
atos da autoridade competente e dos administrados, que participem do processo, quando inexistir
disposicao especifica.

(A) 05 (cinco) dias

(B) 10 (dez) dias

(C) 08 (oito) dias

(D) 07 (sete) dias

(E) 15 (quinze) dias
Comentario:

Agora ficou facil, ndo é mesmo?

O art. 12 da Lei BA n212.209/2011 estabelece que inexistindo disposicdo especifica, os atos da autoridade
competente e dos administrados, que participem do processo, devem ser praticados no prazo de 10 dias.

Gabarito: Letra “B”

24, [IBFC — TECNICO EM REGULAGAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispoe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa INCORRETA sobre o inicio do processo.

(A) O requerimento serda desde logo instruido com a prova documental de que o postulante disponha.

(B) E vedada a Administrac3o a recusa imotivada a receber qualquer requerimento, devendo o postulante
ser orientado quanto ao saneamento de eventuais falhas.

(C) O 6rgdo que receber o requerimento providenciard a autuacdo e encaminhamento a reparticdo
competente, no prazo de 10 (dez) dias.
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(D) Se o requerimento houver sido dirigido a 6rgao incompetente, este providenciara seu encaminhamento
a unidade adequada, notificando-se o postulante.

(E) Constatado o ndo atendimento aos requisitos do requerimento inicial, o postulante serd intimado para,
no prazo de 15 (quinze) dias, suprir a omissdo, sob pena de ndo conhecimento do requerimento.

Comentario:

Encontramos as regras sobre o inicio do processo nos arts. 13 a 20 da norma em estudo. Os itens A, B, Ce D
estdo todos corretos em relagdo a essas regras. O item E estaria correto se afirmasse que constatado o ndo
atendimento aos requisitos do requerimento inicial, o postulante sera intimado para, no prazo de 10 (dez)
15{guinze} dias, suprir a omissdo, sob pena de nao conhecimento do requerimento.

Gabarito: Letra “E”

25. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢oes expressas da lei
estadual n? 12.209 de 20 de abril de 2011 que dispoe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administracao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre a competéncia para o
processo administrativo.

(A) A competéncia é irrenuncidvel, intransferivel, modificavel pela vontade do agente publico e é exercida
pelos agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

(B) A competéncia é irrenuncidvel, intransferivel, imodificavel pela vontade do agente publico e é exercida
pelos agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

(C) A competéncia é irrenunciavel, transferivel, imodificdvel pela vontade do agente publico e é exercida
pelos agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

(D) A competéncia é renuncidvel, intransferivel, imodificavel pela vontade do agente publico e é exercida
pelos agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

(E) A competéncia é irrenuncidvel, transferivel, modificavel pela vontade do agente publico e é exercida pelos
agentes, érgaos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

Comentario:

De acordo com o art. da Lei BA n2 12.209/2011, a competéncia é irrenunciavel, intransferivel, imodificavel
pela vontade do agente publico e é exercida pelos agentes, 6rgaos e entidades administrativas a que a lei
atribui como proépria.
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Gabarito: Letra “B”

26. [IBFC — ANALISTA DE REGISTRO DE COMERCIO — SAEB/BA — 2017] Assinale a alternativa correta
quanto ao processo administrativo no ambito da Administracao direta e das entidades da Administragao
indireta, regidas pelo regime de direito publico, do Estado da Bahia.

(A) E inadmissivel a prova emprestada de qualquer espécie.

(B) E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo ou processo
judicial, independentemente do exercicio do direito ao contraditdrio sobre tal prova.

(C) E admitida a prova emprestada, apenas se tiver sido produzida validamente em processo judicial.

(D) E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo ou processo
judicial, desde que seja garantido ao postulante ou ao notificado o exercicio do direito ao contraditério sobre
tal prova.

(E) E admitida a prova emprestada, apenas se tiver sido produzida validamente em outro processo
administrativo.

Comentario:

Nos destacamos essa regra em nossa parte tedrica e vocé nao pode se esquecer de que a norma em estudo
admite a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo ou processo judicial,
desde que seja garantido ao postulante ou ao notificado o exercicio do direito ao contraditério sobre esta
prova (art. 22, §19).

Gabarito: Letra “D”
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QUESTOES SEM COMENTARIOS

1. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale a alternativa correta, tendo em vista as
disposicdes da Lei n? 12.209/2011, do Estado da Bahia:

(A) entidade: o servidor ou agente publico dotado de poder de decisao.
(B) autoridade: a unidade de atuacdo dotada de personalidade juridica.
(C) o6rgdo: a unidade de atuacdo integrante da estrutura da Administracdo direta ou indireta.

(D) procedimento administrativo: a relacdo juridica que se traduz em procedimento qualificado pelo
contraditorio e ampla defesa.

(E) processo administrativo: a sucessdo ordenada de atos e formalidades tendentes a formacdo e
manifestacdo da vontade da Administracdo Publica ou a sua execucdo.

2. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Sobre os principios que a Administragdo Publica
do Estado da Bahia obedecerd, assinale aquele que nao estd lancado explicitamente na Lei Estadual n?
12.209/2011:

(A) disponibilidade
(B) verdade material
(C) oficialidade

(D) segurancga juridica

(E) motivacao

3. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Analise os itens abaixo a luz da Lei BA n2
12.209/2011:

| - As decisdes administrativas que colidam com direitos subjetivos dos administrados devem guardar
adequacao entre meios e fins, permitida aimposicao de obrigacdes, restricdes e sancdes em medida superior
aquelas estritamente necessdrias ao atendimento do interesse publico.
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Il - As decisOes da Administracdo serdo divulgadas no veiculo oficial, sem quaisquer ressalvas, considerando
o principio da publicidade.

Il - A Administracdo ndo poderd privilegiar, beneficiar, prejudicar ou privar de qualquer direito o
administrado, em razdo de sexo, racga, cor, lingua, religido, conviccdo politica ou ideoldgica, nivel de
escolaridade, situacdo econdmica ou condig¢do social, ressalvadas as situacdes previstas em lei.

IV - A norma administrativa sera interpretada da forma que melhor garanta o atendimento ao fim publico a
gue se dirige, sendo vedada a aplicacdo retroativa de nova interpretacao para os atos ja publicados.

Estao corretos os itens:

(A)lell

(B) I1e Ml

(C)lelv

(D)1, e v

(E)lelv

4. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale a alternativa que n3o corresponde a um

direito do administrado no ambito do servico publico do Estado da Bahia.

(A) obter decisao final motivada, com observancia dos prazos fixados em lei, sobre requerimentos ou
denuncias formuladas.

(B) ter vista dos autos na reparticdao na qual tramita o processo, pessoalmente ou por procurador legalmente
constituido, ressalvados os casos previstos em lei.

(C) obter cépia dos autos na reparticdo em que tramita o processo, ressalvados os casos previstos em lei,
independentemente de recolhimento prévio de valor a titulo de ressarcimento de despesas incorridas com
o seu atendimento.

(D) fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a representacao legal.

(E) obter informacdes sobre despesas realizadas por todos os drgaos e entidades da Administracdo direta e
indireta, execugdo orcamentdria, licitacdes, contratacdes, convénios, didrias e passagens.
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5. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale a opgdo correta sobre a forma, tempo
e lugar dos atos processuais:

(A) Os atos do processo administrativo dependem de forma determinada, sendo utilizados modelos
padronizados pela Administracao.

(B) Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data, local de realizagdo e
assinatura da autoridade responsavel.

(C) O reconhecimento de firma sera sempre exigido.
(D) A autenticacao de documentos exigidos devera ser feita por Cartério de Titulos e Notas.

(E) Os atos do processo realizar-se-ao em dias uteis, em horario normal do expediente administrativo e,
necessariamente, no érgdo em que tramitar o processo.

6. [ESTRATEGIA E GIRAO —TODOS CARGOS — PC/BA] Nos termos da Lei BA n2 12.209/2011, inexistindo
disposicao especifica, os atos da autoridade competente e dos administrados, que participem do processo,
devem ser praticados no prazo de:

(A) 5 dias
(B) 10 dias
(C) 2 dias
(D) 3 dias

(E) 15 dias

7. [ESTRATEGIA E GIRAO —TODOS CARGOS — PC/BA] Sobre o inicio do processo administrativo, analise
os itens abaixo:

| - O requerimento ndo devera ser instruido com a prova documental de que o postulante disponha, que sera
apresentada apenas ao longo do processo.

Il - O processo administrativo inicia-se de oficio, a pedido do interessado ou por denuncia de qualquer
administrado.

Il - E permitido & Administrac3o a recusa imotivada a receber qualquer requerimento.

PC-BA - Legislagao Geral 58
www.estrategiaconcursos.com.br 70

©



Equipe Legislacéo Especifica Estratégia Concursos
Aula 00

IV - Os érgdos e entidades poderdo elaborar modelos ou formuldrios padronizados para assuntos que
importem pretensdes equivalentes.

Estdo alinhados com os disposto na Lei Estadual n2 12.209/2011, da Bahia, os itens:
(A)lell

(B)llle IV

(C)lelv

(D) llelv

(E)lelll

8. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale o item incorreto relativo a instrugdo
processual:

(A) Os atos de instrucdo realizados por meio eletrénico ndo serao registrados nos autos.
(B) Sao admitidos no processo administrativo os meios de prova permitidos em direito.

(C) E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo ou processo
judicial, desde que seja garantido ao postulante ou ao notificado o exercicio do direito ao contraditdrio sobre
esta prova.

(D) Quando os elementos colhidos puderem conduzir ao agravamento da situagao juridica do postulante,
serd ele intimado para manifestacdo, no prazo de 10 (dez) dias.

(E) Sera recusada, em decisdao fundamentada, a prova considerada impertinente, desnecessaria, protelatéria
ou ilicita, a qual, neste caso, devera ser desentranhada dos autos.

9. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale o item correto sobre a desisténcia e a
extingdo do processo, nos termos da Lei n2 12.209/2011, do Estado da Bahia:

(A) O postulante poderd, mediante manifestacdo escrita ou verbal, desistir total ou parcialmente do pedido
formulado ou renunciar a direitos disponiveis.

(B) Havendo vdrios postulantes, a desisténcia ou rentncia de um atinge a todos.
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(C) A desisténcia ou renuncia, conforme o caso, prejudica o prosseguimento do processo, mesmo se a
Administracdo considerar que o interesse publico assim o exige.

(D) O 6rgao competente, mediante ato decisdrio fundamentado, declarard extinto o processo quando
exaurida sua finalidade ou se o objeto da decisdo for impossivel, ineficaz ou prejudicado por fato
superveniente.

(E) A Administracdo ndo poderd desarquivar o processo em hipdtese alguma.

10. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale o item correto sobre a revogagdo e
invalidagao dos atos administrativos:

(A) A Administracdo tem o dever de revogar seus proprios atos, quando eivados de vicios de legalidade, e
pode invalida-los, por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

(B) Na hipdtese de comprovada ma-fé do administrado, a qualquer tempo, a Administracdo revogara o ato
ilegal e adotara medidas para o ressarcimento ao erario, se for o caso.

(C) Os motivos de conveniéncia ou oportunidade, que determinarem a revogacao do ato administrativo,
poderdo ser indicados pela autoridade.

(D) Os atos que apresentarem defeitos sandveis deverdo ser convalidados pela prépria Administracdo, desde
gue ndo acarretem lesdo ao interesse publico, a moralidade administrativa ou prejuizo a terceiros.

(E) E permitida a convalidacdo de ato cuja legalidade tenha sido objeto de impugnac¢do perante a
Administragao.

11. [ESTRATEGIA E GIRAO — TODOS CARGOS — PC/BA] Assinale a alternativa que nao caracteriza uma
causa de impedimento, conforme previsdo da Lei BA n2 12.209/2011:

(A) ser conjuge, companheiro ou parente e afins até terceiro grau do postulante ou do notificado.

(B) ter conjuge, companheiro ou parente e afins até segundo grau figurando como advogado, defensor dativo
ou representante legal do postulante ou do notificado.

(C) ter amizade intima ou inimizade notéria com algum postulante ou notificado.

(D) ter participado ou venha a participar como perito, testemunha, pregoeiro, representante ou auditor, ou
se tais situagdes ocorrerem quanto ao conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau.
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(E) ter conduzido expediente de apuracdo prévia, integrado comissao ou 6rgao deliberativo responsavel pela
analise dos atos que fundamentaram a instauracdo do processo administrativo.

12, [FCC — ANALISTA DE PROCURADORIA - PGE/BA - 2013 — Adaptada] De acordo com a Lei estadual
n°® 12.209/2011, que disciplina o processo administrativo no ambito da Administragdo publica da Bahia,

(A) aquele que, mesmo sem ter dado inicio ao processo, tenha direito ou interesse que possa ser afetado
pela decisdo adotada é legitimado para postular no processo administrativo.

(B) a atuagdo de associagdo no processo administrativo é admitida para defesa de interesses coletivos ou
difusos, vedada a exigéncia de comprovacdo de pertinéncia tematica.

(C) o postulante podera, mediante manifestacdo escrita, desistir, total ou parcialmente, do pedido
formulado, ndo sendo admitida, nessa hipdtese, o prosseguimento do processo pela Administracado.

(D) os atos que apresentem defeitos sanaveis poderdo ser convalidados, desde que ndo causem lesdo ao
interesse publico, ainda que objeto de impugnacdo perante a Administracdo.

13. [FCC— ANALISTA DE PROCURADORIA - PGE/BA —2013] No que se refere a invalidagdo, a revogacdo,
e a convalidagdo de atos administrativos e conforme estabelece a Lei estadual n°12.209/2011,

(A) os atos administrativos ilegais poderdo ser invalidados a qualquer tempo, ainda que deles decorram
efeitos favoraveis ao administrado, pois tratam de matérias de ordem publica.

(B) os atos que apresentarem defeitos sandveis deverdo ser convalidados pela via judicial, desde que nao
acarretem lesdo ao interesse publico, a moralidade administrativa ou prejuizo a terceiros.

(C) na hipoétese de comprovada ma-fé do administrado, a Administracao devera invalidar o ato ilegal desde
gue no prazo de 5 anos, e podera adotar medidas para o ressarcimento ao erario, se for o caso.

(D) é dispensada a indicacdo expressa dos motivos de conveniéncia ou oportunidade na hipdtese de
revogacao de ato administrativo discricionario.

(E) um ato administrativo cuja legalidade tenha sido objeto de impugnacdo perante a Administracdao nao
podera ser convalidado.
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14. [FCC — ASSISTENTE DE PROCURADORIA - PGE/BA — 2013 — Adaptada] De acordo com a Lei estadual
n°® 12.209/2011, que estabelece normas para o processo administrativo no ambito da Administracdo do
Estado da Bahia, é correto afirmar:

(A) Suas disposicdes aplicam-se a 6rgdaos dos Poderes Legislativo, Judicidrio, ao Ministério Publico e aos
Tribunais de Contas do Estado e dos Municipios.

(B) A Administragao observarda, dentre outros principios, o da verdade formal e o da ampla defesa, sendo
certo que, nos casos de conflito entre ambos, o primeiro afastara a aplicacdo do segundo.

(C) O processo administrativo adotara formas complexas e interpretacdo rigida, a fim de propiciar adequado
grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos do administrado.

(D) S3o vedadas as decisbes em processos administrativos que restrinjam os direitos subjetivos dos
administrados.

(E) A Administracdao podera cobrar do administrado taxa de peticdo, a titulo de manutencdo deste servico
publico.

15. [IBFC — ESPECIALISTA EM REGULACAO — AGERBA - 2017] Considerando as disposi¢des expressas da
lei estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011 que dispoe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragdo indireta, regidas pelo regime de direito publico do
Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre os atos do processo
administrativo

(A) Os atos do processo administrativo nao dependem de forma determinada, sendo quando a lei exigir,
sendo vedado o uso de modelos padronizados pela Administragao.

(B) Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data, local de realizagdo e
assinatura da autoridade responsavel.

(C) Salvo em caso de previsao legal de lei federal, o reconhecimento de firma sera exigido em todos os
documentos do processo.

(D) A autenticacdo de documentos exigidos ndo podera ser feita pelo érgdao administrativo.

(E) Os autos do processo deverdo ter suas paginas numeradas sequencialmente e rubricadas, desde o ato de
instauracdo, permitido o desentranhamento de qualquer documento sem autorizacdo da autoridade
competente, desde que esclarecido por quem o executar.
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16. [IBFC — ESPECIALISTA EM REGULAGCAO — AGERBA - 2017] Considerando as disposi¢des expressas da
lei estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispGe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragcdo indireta, regidas pelo regime de direito publico do
Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre a instru¢ao do processo
administrativo.

(A) As atividades de instrucao destinam-se a subsidiar a motivacdo dos atos decisérios e se realizam apenas
por iniciativa do interessado de requerer e produzir prova.

(B) O 6rgdo competente para a instrugdo do processo registrard nos autos os elementos necessarios para a
tomada de decisdo e elaborard relatério conclusivo, indicando o pedido inicial, o conteido das fases do
procedimento e, se ndo for competente para julgamento, ndo podera incluir proposta de decisdo.

(C) Os atos de instrucdo realizados por meio eletrénico ndo serdo registrados nos autos.
(D) E inadmitida a prova emprestada.

(E) A arguicdo de falsidade do documento sera processada como incidente processual.

17. [IBFC — ESPECIALISTA EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da
lei estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011 que dispoe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragdo indireta, regidas pelo regime de direito publico do
Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre impedimento e suspeigdo.

(A) Eimpedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que seja cdnjuge, companheiro
ou parente e afins até segundo grau do postulante ou do notificado.

(B) Existe causa de suspeicdo para atuar no processo administrativo se o servidor ou autoridade estiver
litigando judicial ou administrativamente com o postulante ou respectivo conjuge, companheiro ou parente
e afins até o terceiro grau.

(C) E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que tenha conjuge,
companheiro ou parente e afins até segundo grau figurando como advogado, defensor dativo ou
representante legal do postulante ou do notificado.

(D) Existe causa de suspeicdo para atuar no processo administrativo se o servidor ou autoridade tenha
participado ou venha a participar como perito, testemunha, pregoeiro, representante ou auditor, ou se tais
situacOes ocorrerem quanto ao cénjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau.

(E) E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que tenha amizade intima ou
inimizade notdria com algum postulante ou notificado.
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18. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administra¢ao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre sua aplicabilidade.

(A) As disposicoes desta Lei aplicam-se aos 6rgaos dos Poderes Legislativo, Judicidrio e aos Tribunais de
Contas do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de funcdo administrativa, mas ndo se
aplicam ao Ministério Publico.

(B) As disposigcOes desta Lei aplicam-se aos 6rgaos dos Poderes Legislativo, Judiciario e ao Ministério Publico,
no que se refere ao exercicio de fungdo administrativa, mas nao se aplicam aos Tribunais de Contas do Estado
e dos Municipios.

(C) As disposicoes desta Lei aplicam-se aos 6rgaos dos Poderes Legislativo, Judicidrio, ao Ministério Publico
e aos Tribunais de Contas do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de funcdo administrativa.

(D) As disposicOes desta Lei aplicam-se aos 6rgaos dos Poderes Legislativo, Judiciario e aos Tribunais de
Contas do Estado e dos Municipios, no que se refere ao exercicio de todas as suas funcdes administrativas,
mas nao se aplicam ao Ministério Publico.

(E) As disposicOes desta Lei aplicam-se aos érgaos dos Poderes Legislativo, Judiciario e ao Ministério Publico,
no que se refere ao exercicio de todas as suas fungdes, mas ndo se aplicam aos Tribunais de Contas do Estado
e dos Municipios.

19. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢oes expressas da lei
estadual n2 12.209, de 20 de abril de 2011, que disp6e sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre o que a referida lei
considera de forma expressa e precisa como a sucessao ordenada de atos e formalidades tendentes a
formagao e manifestacao da vontade da Administracao Publica ou a sua execugao.

(A) Processo administrativo
(B) Procedimento administrativo
(C) Rito administrativo

(D) Autos administrativos
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(E) Brocardo administrativo

20. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢cdes expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administra¢ao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre os principios aplicaveis
em razao da referida lei.

(A) A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, razoabilidade, proporcionalidade, motivacdo, devido processo legal e ampla defesa,
seguranca juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade, sendo dispensada a observancia da
celeridade.

(B) A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, celeridade, proporcionalidade, motivacdo, devido processo legal e ampla defesa,
seguranca juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade, sendo dispensada a observancia da
razoabilidade.

(C) A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, celeridade, razoabilidade, proporcionalidade, devido processo legal e ampla defesa,
seguranca juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade, sendo dispensada a observancia da
motivagao.

(D) A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
celeridade, razoabilidade, proporcionalidade, motivagao, devido processo legal e ampla defesa, seguranga
juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade, sendo dispensada a observancia da impessoalidade.

(E) A Administracdo Publica obedecerd aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, celeridade, razoabilidade, proporcionalidade, motivacdo, devido processo legal e
ampla defesa, seguranca juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade e, quando cabivel, da
instrumentalidade das formas.

21. [IBFC — TECNICO EM REGULAGAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011 que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa INCORRETA sobre o que a referida lei
considera de forma expressa e precisa como direitos do administrado ao postular no processo
administrativo, sem prejuizo de outros que lhe forem assegurados.
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(A) Ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, os quais deverdo colocar a disposicdo meios
para o exercicio de seus direitos e cumprimento de suas obrigagdes.

(B) Obter decisao final motivada, com observancia dos prazos fixados em lei, sobre requerimentos ou
denuncias formuladas.

(C) Ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que figure como interessado, bem como das
manifestagOes definitivas e das decisdes proferidas.

(D) Ter vista dos autos na reparticdo na qual tramita o processo, desde que por advogado legalmente
constituido.

(E) Obter copia dos autos na reparticdo em que tramita o processo, ressalvados os casos previstos em lei,
mediante o recolhimento prévio de valor a titulo de ressarcimento de despesas incorridas com o seu
atendimento, calculadas da forma prevista em norma regulamentar.

22. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢ces expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispGe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administra¢ao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre os postulantes no
processo administrativo.

(A) A intervengao de terceiro no processo dependera de autorizagao judicial de érgao colegiado, quando
comprovado o interesse.

(B) Nao é legitimada para postular no processo administrativo a pessoa fisica, quanto a direitos e interesses
coletivos e difusos.

(C) A atuagdo de associacdao dependerd de comprovacdao de pertinéncia temdtica entre suas finalidades
institucionais e os interesses que visa defender e, quando necessario, de autorizacdo da respectiva
assembleia geral.

(D) Sao legitimados para postular no processo administrativo a pessoa fisica, juridica ou associagdo, titular
de direito ou interesse individual, vedado o exercicio de representacao.

(E) E legitimado para postular no processo administrativo aquele que tenha direito ou interesse que possa
ser afetado pela decisdao adotada, desde que tenha dado inicio ao processo.
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23. [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011 que dispGe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragao indireta, regidas pelo regime de direito ptblico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre o prazo aplicavel aos
atos da autoridade competente e dos administrados, que participem do processo, quando inexistir
disposi¢ao especifica.

(A) 05 (cinco) dias
(B) 10 (dez) dias
(C) 08 (oito) dias
(D) 07 (sete) dias

(E) 15 (quinze) dias

24, [IBFC — TECNICO EM REGULACAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n? 12.209, de 20 de abril de 2011, que dispoe sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administracao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa INCORRETA sobre o inicio do processo.

(A) O requerimento serd desde logo instruido com a prova documental de que o postulante disponha.

(B) E vedada a Administrac3o a recusa imotivada a receber qualquer requerimento, devendo o postulante
ser orientado quanto ao saneamento de eventuais falhas.

(C) O 6rgao que receber o requerimento providenciard a autuacdo e encaminhamento a reparticdo
competente, no prazo de 10 (dez) dias.

(D) Se o requerimento houver sido dirigido a 6rgao incompetente, este providenciara seu encaminhamento
a unidade adequada, notificando-se o postulante.

(E) Constatado o ndo atendimento aos requisitos do requerimento inicial, o postulante sera intimado para,
no prazo de 15 (quinze) dias, suprir a omissado, sob pena de ndo conhecimento do requerimento.

25. [IBFC — TECNICO EM REGULAGCAO — AGERBA — 2017] Considerando as disposi¢des expressas da lei
estadual n? 12.209 de 20 de abril de 2011 que dispde sobre o processo administrativo, no ambito da
Administracao direta e das entidades da Administragao indireta, regidas pelo regime de direito publico,
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do Estado da Bahia, e da outras providéncias, assinale a alternativa correta sobre a competéncia para o
processo administrativo.

(A) A competéncia é irrenuncidvel, intransferivel, modificavel pela vontade do agente publico e é exercida
pelos agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

(B) A competéncia é irrenuncidvel, intransferivel, imodificavel pela vontade do agente publico e é exercida
pelos agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

(C) A competéncia é irrenunciavel, transferivel, imodificavel pela vontade do agente publico e é exercida
pelos agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

(D) A competéncia é renunciadvel, intransferivel, imodificavel pela vontade do agente publico e é exercida
pelos agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prdpria.

(E) A competéncia é irrenuncidvel, transferivel, modificavel pela vontade do agente publico e é exercida pelos
agentes, 6rgdos e entidades administrativas a que a lei atribui como prépria.

26. [IBFC — ANALISTA DE REGISTRO DE COMERCIO — SAEB/BA — 2017] Assinale a alternativa correta
quanto ao processo administrativo no ambito da Administracdo direta e das entidades da Administracao
indireta, regidas pelo regime de direito publico, do Estado da Bahia.

(A) E inadmissivel a prova emprestada de qualquer espécie.

(B) E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo ou processo
judicial, independentemente do exercicio do direito ao contraditério sobre tal prova.

(C) E admitida a prova emprestada, apenas se tiver sido produzida validamente em processo judicial.

(D) E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo administrativo ou processo
judicial, desde que seja garantido ao postulante ou ao notificado o exercicio do direito ao contraditério sobre
tal prova.

(E) E admitida a prova emprestada, apenas se tiver sido produzida validamente em outro processo
administrativo.

PC-BA - Legislagao Geral 68
www.estrategiaconcursos.com.br 70

©



Equipe Legislacéo Especifica Estratégia Concursos
Aula 00

GABARITO

1 2 3 4 5
C A E C B
6 7 8 9 10
B D A D D
11 12 13 14 15
C A E A B
16 17 18 19 20
E C C B E
21 22 23 24 25
E C B E B
26

D

69
70

PC-BA - Legislagao Geral
www.estrategiaconcursos.com.br

©



PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




