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Introducao a Arquivologia

Comecaremos nosso estudo falando sobre a origem e os conceitos de Arquivo,
Arquivologia e Arquivistica.

Origem e Conceitos
Até hoje ainda existem davidas sobre o surgimento dos termos “arquivo” e “arquivologia”.

Segundo Marilena Leite Paes — uma das referéncias no estudo da Arquivologia e que nos
servirad de fonte algumas vezes ao longo do curso - alguns alegam que o termo surgiu na Grécia
com a denominagao original de “arché”, que era atribuida ao Palacio dos Magistrados.

Em seguida teria evoluido para “archeion”, local de guarda e depésito de documentos.

Outros autores defendem a tese de que o termo provém de “archivum”, palavra latina que
identifica o local da guarda de documentos e titulos, o que estad bastante préximo da definicao
utilizada para concursos, que veremos mais adiante.

Além das diferentes origens etimoldgicas, o termo “arquivo” tem varios significados em
nossa lingua. Com o objetivo de uniformizar a discussdo, nesses casos sempre recorreremos ao
Dicionéario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA), publicaciago do Conarqg (Conselho
Nacional de Arquivos).

O DBTA ¢é considerado, “instrumento de fundamental importéncia para a normalizagdo
conceitual das atividades inerentes ao fazer arquivistico”, segundo seu préprio prefacio.

Para o DBTA arquivos sao considerados:

1. Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da natureza
do suporte.

2. Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagao e o acesso a documentos.

3. Instalagdes onde funcionam arquivos.

4.  Movel destinado a guarda de documentos.

Perceba que as definicdes sdo bastante diferentes entre si.

1. Representa o que costumeiramente chamaremos de arquivo em nosso curso e € uma
das defini¢des cobradas em prova, portanto é bom té-la sempre por perto.

Note que essa defini¢do ja traz uma série de conceitos que serdo mais explorados ao longo
de nossas aulas, mas que desde ja valem ser estudados com atencao:

a. Documentos produzidos e acumulados - isso quer dizer que um arquivo é composto por
documentos que sao organicamente gerados por uma entidade e dizem respeito ao seu
funcionamento. Ndo sdo documentos que essencialmente vém de fora, que sdo adquiridos
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ou que sao colecionados (isso se aproxima mais do conceito de biblioteca), mas sim sado
documentos internamente produzidos ao longo da vida daquela entidade, seja ela publica
ou privada. Esse conceito é muito importante e deve ser absorvido desde ja.

Desempenho de suas atividades — veja que no comentario acima ja inseri essa explicacao.
Os documentos sado produzidos no dia a dia, enquanto a entidade exerce suas funcoes
naturais. S3o documentos de controle, correspondéncia interna ou externa, registros
diversos, todos relacionados a atividade da entidade.

Independente do suporte — falaremos mais adiante sobre suporte e conteldo, mas para ja
deixar isso claro, todo documento tem o seu contetdo registrado em um suporte. Se vocé
imprimir essa aula, o conteldo (texto da aula) estara contido em um suporte (papel). Assim
fica mais facil de entender. Sendo assim, ndo importa se o conteldo esta registrado em
papel, em um CD, DVD, pen drive ou qualquer outro suporte. Todos eles podem fazer parte
do arquivo da entidade.

2. Trata de organizagbes que tém por funcdo guardar documentos de outras como o

Arquivo Nacional, o Arquivo Publico dos Estados e assim por diante. Sao grandes entidades cuja
principal funcdo é armazenar os documentos (ou arquivos) produzidos pelos 6rgaos que estdo sob
sua competéncia.

3. Local onde esses documentos que chamamos de “arquivo” sao guardados, ou seja, o

arquivo da empresa, o arquivo do municipio ou mesmo o seu arquivo particular (aquela pasta onde
vocé coloca contas e outros documentos importantes). E o local de guarda, que informalmente

também chamamos de arquivo.

4. Um arquivo pode ser um moével no qual os documentos sdo depositados. Vocé ja deve

ter visto aqueles moveis metalicos ou mesmo grandes estantes lotadas de documentos que

também s3o costumeiramente chamados de arquivo.

©
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Veja que sé até aqui ja temos diversas definicoes diferentes de arquivo. Pego que conhecga
e consiga diferenciar cada uma, mas dirija suas atencdes a primeira. Esta é a definicdo mais
cobrada em provas.

Mas, em Arquivologia, as coisas nao sao tao simples. Temos algumas outras definigoes de
arquivo que valem a pena serem lembradas.

Para a Lei 8159/1991 que é a Lei que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados (vamos estuda-la a fundo mais adiante), arquivos sdo em seu artigo 2°:

“os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos, instituicoes
de caréter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacao ou
a natureza dos documentos”

Ja para arquivos publicos, a mesma Lei conceitua em seu artigo 7°.

“os Arquivos Publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no
exercicio de suas atividades por 6rgaos publicos de &mbito federal, estadual, do Distrito
Federal e municipal em decorréncia de suas fun¢ées administrativas, legislativas ou
judiciarias”

Finalmente, para arquivos privados, temos o seguinte no artigo 110 da Lei:

“conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas e juridicas, em

decorréncia de suas atividades”

Note que as defini¢bes trazidas pela Lei Nacional de Arquivos se aproximam bastante da
definicdo 1 do DBTA, repetindo os conceitos da produgao dos documentos em fungdo e em razdo
de suas atividades e independente do suporte da informacgdo. S30 os 3 pontos que devem ser
memorizados.

Temos ainda outras definicbes que valem ser trazidas como referéncia e para reforcar os
principais pontos ja estudados:
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Para o arquivista britanico Hilary Jenkinson, arquivos sdo “documentos produzidos ou
usados no curso de um ato administrativo ou executivo (publico ou privado) de que sdo parte
constituinte e, subsequentemente, preservados sob a custédia da pessoa ou pessoas responsaveis
por aquele ato e por seus legitimos sucessores para sua prépria informacao”.

Note que nesta definicdo reaparece a questdo da producao orgéanica e surge o conceito da
preservacao futura.

Ja para o italiano Eugenio Casanova, arquivos sdo a “acumulacdo ordenada de documentos
criados por uma instituicdo ou pessoa no curso de sua atividade e preservados para a consecugao
de seus objetivos politicos, legais e culturais, pela referida instituicdo ou pessoa”.

Finalmente, para o alemdo Adolf Brenneke arquivos sdo “o conjunto de papéis e
documentos que promanam de atividades legais ou de negécios de uma pessoa fisica ou juridica
e se destinam a conservacdao permanente em determinado lugar como fonte e testemunho do
passado”.

Veja que também nestas duas Ultimas definicbes aparecem os conceitos de acumulagao
ordenada, produgdo organica vinculada as atividades da entidade e a questdo da preservacdo
para a obtencdo de objetivos futuros, sejam eles legais ou culturais.

Dessa forma, podemos concluir que a definicao atribuida pelos autores e estudiosos podem
mudar de pais para pais de acordo com o contexto (temporal, politico, entre outros) e com as
necessidades peculiares do momento e do préprio autor, mas mantém uma mesma espinha dorsal.

Em qualquer um dos casos, por outro lado, as definicdes devem fornecer base sobre a qual
o arquivista possa lidar de fato e eficazmente, com o material produzido pelo governo ao qual
serve, conforme relata Schellenberg.

Ja que falamos de T. R. Schellenberg, famoso estudioso americano da Arquivistica, vamos
a definicdo dele. Para ele, arquivos podem ser definidos como “documentos de qualquer
instituicdo publica ou privada que hajam sido considerados de valor, merecendo preservagao
permanente para fins de referéncia e de pesquisa e que hajam sido depositados ou selecionados
para depésito, num arquivo de custddia permanente”.

Note que Schellenberg, em seu livro “Arquivos Modernos”, traz justamente um conceito
mais moderno de arquivos. Desaparece a questao da producao especifica e relativa a determinada
atividade da entidade, considerando que hoje, segundo o autor, alguns documentos sao
produzidos de forma até mesmo automatica.

Vale a pena saber disso, mas é importante ainda trabalharmos com as definicdes mais
conservadoras, pois sdo as mais cobradas pelas bancas.

Finalmente, e voltando ao Brasil, segundo Leite Paes, arquivos sdao “conjuntos de
documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo, organizagdo ou firma, no
decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores para efeitos
futuros”. Essa esta proxima da definicao classica, ndo é mesmo?
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Veja que o conceito da producgdo em funcao de suas atividades é recorrente, mesmo que
nao apareca para Schellenberg. A questao da independéncia em relacdo ao suporte é omitida
nesta definicao de Leite Paes, mas também é muito presente.

Por outro lado, surgem mais uma vez os conceitos da conservacao e da importancia dos
efeitos futuros, sejam eles legais ou histéricos. Voltaremos a isso mais adiante, mas é bom ja ter
ideia de que estes pontos também tém relevancia nesta discussao.

Para facilitar a compreensao e para efeitos de concurso, memorize os pontos abaixo:

&)

TOME

NOTA!

ARQUIVOS
1
| | | 1
N N N N
. Produzidos de :
Organicamente ~ Existentes Conservados para
. acordo e em fungao . .
produzidos e . independentemente efeitos futuros,
das atividades da : :
acumulados de seus suportes legais e culturais

entidade

Bem, definidos os conceitos de Arquivos, agora vocé deve estar perguntando sobre os
conceitos de Arquivologia e Arquivistica.

Para o DBTA, Arquivologia é a disciplina que estuda as fungées do arquivo e os principios
e técnicas a serem observados na producao, organizacao, guarda, preservacao e utilizacao dos
arquivos. Também chamada Arquivistica. Note que para o DBTA, Arquivologia e Arquivistica sao
sindnimos.

Dessa forma, definimos que arquivos sdo documentos produzidos de forma
orgénica e por alguma razdo especifica, relativa a atividade da entidade,
independente do suporte e que sdo conservados para efeitos futuros, sejam eles
legais ou culturais. Quem estuda as funcdes, as técnicas e os principios utilizados
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na gestao desses arquivos é a Arquivistica ou a Arquivologia. E isso que vocé

precisa saber do ponto de vista conceitual.

HORA DE

PRATICAR!

Vamos resolver uma questao a titulo de fixagdo? Faremos algumas ao longo da aula, das
mais variadas bancas e concursos, pois tém importante funcao pedagdgica neste momento:

(CEV URCA/Pref. Mun. Crato-CE/Arquivista/2021) Segundo o Dicionario de Termmologla
Arquwlstlca nao podemos adotar para a definicdo de arquivo:

a) Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a conservacao
: e 0 acesso dos documentos. :

: b) Mével ou armério destinado a guarda de documentos.
c) Instalacbes onde funcionam arquivos.

d) Acao pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a suag
tramitacao. :

e) Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva no desempenho
: de suas atividades, independentemente da natureza do suporte. :

: Comentarios:
: A alternativa D esta correta e é o gabarito na questao.

: Na verdade, a alternativa D é a Unica que n3o traz uma das defini¢des previstas pelo DBTA como
: vimos ao longo da aula. O examinador traz a defini¢do de arquivamento, mas ndo de arquivo. :
: Todas as demais 4 defini¢des sdo literalmente listadas pelo DBTA como defini¢cdes de arquivo.
Bem, apds falarmos sobre a origem e os conceitos dos arquivos e da Arquivologia, vamos
falar sobre os seus principios.
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Importancia dos Arquivos

Se fizermos um exercicio pratico e sairmos pelas ruas perguntando aos cidadaos o que
acham de arquivos e da sua guarda e conservacdo, a primeira resposta seria: “Mas o que sdo
arquivos?”. Isso ja respondemos acima e ndo podemos esquecer:

Arquivos sdo documentos produzidos de forma organica e por alguma razédo
especifica, relativa a atividade da entidade, independente do suporte e que sédo
conservados para efeitos futuros.

Bem, explicado isso ao entrevistado, muito provavelmente a sua segunda resposta seria:
“Bobagem. Temos que nos livrar dessa papelada toda!”. Dessa forma concluimos que certamente
ha outras razdes para a instituicdo e preservacao de fundos publicos. Vamos a elas.

Como ja vimos, alguns alegam que o termo “arché” surgiu na Grécia e era relacionado ao
Palacio dos Magistrados. Isso |a pelos idos dos séculos V e IV a.C. L4 eram conservados leis,
tratados, minutas da Assembleia Popular e outros documentos oficiais. Nessa época os arquivos
ainda eram compostos por papiros. Essa é a primeira referéncia existente de algo parecido com
um grande Arquivo Nacional, tema que estudaremos mais adiante.

: No Brasil o Arquivo Nacional atualmente localiza-se no Rio de Janeiro e, :
: diferentemente do que acontece em alguns paises, esta submetido ao Ministério :

: da Gest&o e da Inovacdo em Servicos Publicos (e ndo ao Ministério da Justica ou
da Cultura).

Voltando, com o declinio das civilizagdes antigas e a chegada da Idade Média, algumas
alteracdes foram ocorrendo com o carater dos arquivos e é isso que vamos estudar aqui,
sobretudo na Franca, na Inglaterra e nos Estados Unidos, com o objetivo de entender os reais
motivos para a criagao de organismos nacionais para a guarda e preservacao de arquivos.

FRANCA
Na Franca o evento que nos ajuda a explicar o tema é justamente a Revolugao Francesa.

Durante a Revolugao, no final do século XVIII, possivelmente o maior desejo da sociedade
a época era destruir as Instituicoes até entdao dominantes, assim como os seus direitos e privilégios.
Ai vocé pode perguntar: “Mas o que isso tem a ver com arquivos?”. E eu respondo: tudo!

Um dos grandes dilemas a época era como deveriam ser registrados os atos que estavam
prestes a transformar a Franca. A resposta veio com a criagao efetiva do primeiro Arquivo Nacional
do mundo, o Arquivo Nacional de Paris, em 1790. Nele seriam depositados todos os documentos
da Nova Franga, traduzindo suas glérias e conquistas.

.a-”’fﬂf
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Ai surgiu a seguinte pergunta entre os revolucionarios: “E o que fazer com o passado, com
os direitos e privilégios que queremos extinguir, mas que estao registrados em documentos?”.
Por pouco tudo nao foi destruido para que se apagassem esses vestigios.

Note nessa passagem a importancia dos arquivos, seja para garantir direitos passados e
adquiridos ou para registrar mudancas e novos rumos de uma sociedade.

Finalmente, em 1794 o governo decretou em todo o territério francés uma administracao
publica de arquivos, assim como o direito de acesso aos documentos publicos, sendo este decreto
reconhecido hoje como uma espécie de “declaracao dos direitos da arquivistica”.

: De acordo com T.R. Schellenberg, “durante toda a Revolucdo Francesa, os :
: documentos foram considerados basicos para a manutencdo de uma antiga :
: sociedade e para o estabelecimento de uma nova”. :

Tudo isso fez com que o reconhecimento da importancia dos documentos dentro do
contexto da Revolugao Francesa resultasse em 3 grandiosas realizagbes do campo arquivistico:

- Criacao de uma administragao nacional e independente de arquivos (Arquivo Nacional).
- Proclamacao do principio de acesso do publico aos arquivos.

- Reconhecimento da responsabilidade do Estado pela conservagdo dos documentos de
valor, do passado.

Esses trés pontos, se bem entendidos, ajudam de forma intuitiva a resolver inimeras
questdes cobradas pelas bancas de forma mais especifica. Lembre-se disso.

INGLATERRA

O exemplo da Inglaterra é também importante, pois mostra outras razées para a criagao de
um orgao central de arquivamento.

Diferentemente da Franca, o objetivo ndo foi a preservacdo de provas passadas ou um
momento de convulsao social que necessitava ser registrado. O motivo principal da criagdo de um
Arquivo Nacional na Inglaterra foi de ordem pratica: a gestdao arquivistica no pais era um
verdadeiro caos.
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Documentos importantes na Inglaterra eram guardados em folhas de pergaminho desde o
século Xlll. Com o passar dos anos esse volume passou a aumentar exponencialmente (acumulacao
natural e organica dos documentos, lembram-se?) e a situacao tornou-se insustentavel.

Documentos estavam se deteriorando, espalhados por salas Umidas, capelas e locais
descentralizados e incompativeis com a guarda e conservacao de arquivos. Esforcos sem resultado
foram feitos até o momento em que documentos passaram a nao ser mais localizados e deixaram
de cumprir sua principal funcao de preservacao e acesso a informacgao.

Aliado a isso, tanto a Camara dos Comuns inglesa quanto historiadores locais faziam
diversos esforcos para que um arquivo nacional fosse criado com o intuito de fazer com que o
publico reconhecesse o valor dos documentos, dando também impulso cultural a iniciativa.

Dentro desse contexto, em 1838 foi criado o Public Record Office, Arquivo Central Inglés,
com a sancao da Lei dos Documentos Publicos.

Hoje o 6rgao mantém sua independéncia e nao esta subordinado a qualquer ministério (ao
contrario de nosso Arquivo Nacional) e atém-se a guarda e preservacao dos documentos do
governo central.

Este outro exemplo é complementar ao da Franga pois, se no caso francés as razbes para a
criagdo do 6rgao central de arquivamento eram a preservagao de direitos passados e o registro
de um novo futuro, no caso inglés o surgimento do Public Record Office se deu pela situagao
pratica e insustentavel em que se encontravam os documentos custodiados.

Na Inglaterra, com a falta de organizacao e a descentralizacdo da guarda, era impossivel
localizar os documentos quando necessério e, dessa forma, a preservagdo dos documentos (que
também era bastante ruim) acabava sendo in6cua, pois a sua principal funcao de fornecimento de
informacao estava claramente prejudicada.

ESTADOS UNIDOS

Os Estados Unidos apresentam um caso semelhante ao da Inglaterra, porém em periodo
posterior.

Apenas quase 100 anos apés a criacao do Public Record Office na Inglaterra foi criado o
Arquivo Nacional dos Estados Unidos, mais precisamente em 1934.

Durante todo o século XIX muitas associa¢Oes interessadas na guarda e preservacao
documental (entre elas a Associagdo Histérica Americana, fundada em 1884) fizeram esforgos junto
ao governo americano para a criagao de 6rgao especializado, porém sem sucesso.
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Ja no inicio do século XIX uma comissao do Congresso dos Estados Unidos detectou papéis
pUblicos em situagdo de “grande desordem, expostos a danos, numa situagcdo nada segura e
pouco honrosa para a nagdo”, conforme relatério a época.

O estopim, porém, podem ter sido sucessivos incéndios em 1814, 1833 e 1877 que
destruiram milhares de documentos valiosos a nacgao.

Apds isso uma comissao presidencial fez novos levantamentos e levou ao Presidente
Rutherford Hayes a seguinte mensagem: “Os documentos do governo constituem uma valiosa
colecdo para o pais, seja quanto ao valor pecuniario, seja quanto a importancia histérica”.

Dessa forma, apds muito debate e negociacdo, o Congresso americano aprovou em 1912
a elaboracdo dos planos de construcdo de um edificio para a guarda de documentos
governamentais, o que acabou se concretizando apenas em 1933, com o inicio da construgao, e
em 1934 com a criacdo do Arquivo Nacional americano.

Bem, por meio dos estudos desses exemplos ao redor do mundo é possivel identificar e
ilustrar de forma clara as principais razoes para a criacdo de estruturas publicas para a guarda e
preservacao de documentos, os chamados Arquivos Nacionais. Em resumo, sao elas:

1. Razbes Praticas — é necessério ampliar a eficiéncia governamental. Com o tempo a
tendéncia é que documentos encerrados sejam depositados de maneira desorganizada
- em qualquer local, mesmo que inapropriado. Quando tais documentos passam a ocupar
espacos valiosos em areas e 6rgaos publicos e comecam a prejudicar a execugao de

suas atividades fim, é hora de tomar alguma providéncia.

2. Razdes Culturais — arquivos publicos constituem fonte de cultura comparavel a livros,
colecbes de museus etc. Comparam-se também a parques e monumentos. O cuidado
com esses documentos portanto, é uma obrigacao publica.

3. Razbes Pessoais — especialmente no caso da Revolugao Francesa, interesses pessoais
reforcaram a iniciativa. Para ilustrar ainda mais esse ponto vale destacar que um 6rgao
especial foi criado dentro do Arquivo Nacional para segregar todos os documentos
relativos a privilégios e direitos feudais. Para preserva-los? Nao, mas sim para tentar
elimina-los!
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4. Razbes Oficiais — os documentos, mesmo os mais antigos, sdo necessarios as atividades
de governo e constituem sua principal fonte de informagao na grande maioria de suas

atividades.
&
ESCLARECENDO!
Razoes . .
> . Ampliar a eficiéncia governamental. >
Praticas
Razoes TR
. Fonte de cultura. Obrigagao publica.
Culturais
Razoes .
> . Interesse pessoal ou da sociedade. >
Pessoais
Razbes Principal fonte de informacdo. Necessaria a atividade de
Oficiais governo.

HORA DE

PRATICAR!

(NC UFPR/FOZPREV/Analista Previdenciario/2018) O pais onde foi criado o Arquivo Nacional, em
;1789, como Arquivo da Assembleia Nacional, sendo considerado o primeiro momento :
isignificativo na trajetéria dos arquivos e da arquivologia:

‘a. Franca
ib. Italia

i
ic. Canada
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d Estados Unidos da América
Ee. Alemanha
EComentério:

:A alternativa correta é a letra A como acabamos de estudar. Em 1789 ocorreu a criagédo do Arquivo
:Nacional. Esse fato foi considerado o primeiro momento significativo na histéria dos arquivos e da
‘arquivologia, aconteceu na Franca e esta diretamente relacionado a Revolucdo Francesa.

E(COVEST/UFPE/Aux. Adm./2017) No que diz respeito a legitimacdo da Arquivistica, assinale a :
‘alternativa correta. :

:a. Na Franca, a origem da custédia dos documentos estd fundamentada na Revolugédo Francesa, :
‘onde, apds o golpe de Napoledo Bonaparte, o governo passa a ter a custédia dos documentos.

b Durante a Revolucao Francesa, foram destruidos todos os documentos produzidos pela
‘monarquia, como forma de apagar qualquer vestigio do odiado antigo regime.

ic. O arquivo central da Inglaterra, o Public Record Office, foi o primeiro arquivo nacional do :
:mundo, sendo criado cerca de 50 anos antes do arquivo nacional francés.

:d. A Unica razdo para a criagdo do Public Record Office foi de ordem préatica, relacionada as
:condicdes em que se encontravam os documentos oficiais.

‘e. A legitimacdo arquivistica nos Estados Unidos ocorreu 150 anos apds a criagdo do arquivo :
:central da Inglaterra, por decreto presidencial sem o devido debate no congresso americano.

:Comentario:

:A alternativa correta é a letra A como vimos nos exemplos estudados acima. A alternativa B erra :
an dizer que os documentos foram todos destruidos. E verdade que houve um esforco para
Esegregé-los e elimina-los, mas isso tudo apds a criagdo do Arquivo Nacional. A questao refere-se
13 vontade inicial da sociedade de apenas eliminar os documentos de forma desordenada, '
Etentando acabar com qualquer vestigio dos direitos e privilégios feudais que vinham sendo
Ecombatidos. A alternativa C erra ao dizer que o Public Record Office da Inglaterra foi o primeiro
Earquivo nacional do mundo, que na verdade é o francés (Arquivo Nacional de Paris). A alternativa
D erra ao dizer que apenas razdes de ordem pratica impulsionaram a criacao do Public Record
EOfﬁce. Foram de fato as mais importantes, mas razdes culturais também estavam presentes.
éFinaImente, a criacdo do arquivo nacional americano ocorreu cerca de 100 anos (mais
Eprecisamente 96) apds a criacao do similar inglés, e ndo 150 e apds muito debate na sociedade
tamericana, inclusive no Congresso.

.a-”’fﬂf
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E(FUNRIO/MIN. JUSTICA/Arquivista/2009) Cerca de 50 anos mais tarde, foi criado na Inglaterra o
:Public Record Office. As razdes para a criacdo desse Arquivo britanico tanto foram de

a usos publicos como de ordem prética.

b ordem cultural como para protegao de direitos.
c ordem administrativa como governamental.

d interesse pessoal como de protecdo de direitos.

‘e. ordem pratica como de ordem cultural.

:Comentério:

A alternativa correta é a letra E como acabamos de ver, inclusive na questio anterior. As razdes
Epara a criacdo do Public Record Office foram de ordem prética e cultural. A alternativa A erra ao
Etrazer razoes de usos publicos. A alternativa B mistura as razdes de ordem cultural com a protegao
:de direitos. N&o & isso. A alternativa C cita as razdes de ordem administrativa e governamental.
ENenhuma das duas foi fortemente preponderante nesse caso. Finalmente, a alternativa D fala em
Einteresse pessoal e protecao de direitos, o que também nao se aplica como ja vimos. O interesse
Epessoal predominou na Franca, enquanto a protecao de direitos acaba sendo uma razao genérica
Eque impacta com mais ou menos forga todos os casos. :
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Principios Arquivisticos

Mudando de assunto, vamos agora falar sobre os principios da Arquivologia. Esse é um
tema muito cobrado em prova e que merece atengao especial.

Atencao, pois, de acordo com diferentes autores e bancas, alguns dos principios listados a
seguir sao considerados caracteristicas ou qualidades (e ndo principios!) da Arquivologia, mas o
mais importante é conhecer todos eles pois as questdes geralmente trazem descricbes que devem
ser relacionadas - seja ao principio ou a caracteristica - de acordo com a banca considerada.

Segundo Heloisa Bellotto, outra estudiosa do tema que nos servira de fonte ao longo do
curso, os principios fundamentais que regem a organizacao dos arquivos estdo na base da teoria
arquivistica e constituem o marco principal da diferencga entre a arquivistica e as outras “ciéncias”
documentais.

Para Bellotto sao esses os principios:
Principio da Proveniéncia

Este é o principio mais cobrado em provas. Para o DBTA é um principio basico da
arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia
nao deve ser misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado principio do
respeito aos fundos.

J& para Heloisa Bellotto “o principio da Proveniéncia fixa a identidade do documento
relativamente ao seu produtor. Por esse principio, os arquivos devem ser organizados
obedecendo a competéncia e as atividades da instituicao ou pessoa legitimamente responsavel
por sua producao, acumulagao ou guarda de documentos. Arquivos originarios de uma instituicao
ou de uma pessoa devem manter a individualidade, dentro de seu contexto organico de produgao
nao devendo ser mesclados, no arquivo, a outros de origem distinta”.

Essa vinculacdo dos arquivos aos seus “fundos”, como salientado na definicado do DBTA
permite que esse principio também seja conhecido por dois outros nomes: principio do “Respeito
aos Fundos” ou principio do “Método Histérico”.

Note que o mais importante em tudo isso é que os arquivos devem respeitar a sua origem,
devem respeitar o lugar de onde vém, ou seja, a sua proveniéncia.

Dessa forma, ao ser arquivado em qualquer local e com base no principio da Proveniéncia,
este arquivo nao deve nunca ser misturado a arquivos provenientes de outros locais, ou de outros
fundos.

Vocé pode estar se perguntando o que sdo fundos. Boa pergunta! Isso é importante!
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Para o DBTA fundos nada mais sdo do que conjuntos de documentos de uma mesma
proveniéncia. E um termo que equivale a arquivo. Entdo, para ndo complicar, fundo e arquivo sdo
sinénimos. Vocé precisa saber disso para ndo se confundir na hora da prova.

Avancando um pouquinho mais na questao dos fundos, eles podem ser abertos ou
fechados.

Nos fundos abertos, novos documentos podem ser acrescentados pois a entidade
produtora continua em funcionamento. Ja nos fundos fechados, em geral ndo se pode mais
acrescentar documentos pois a entidade produtora encerrou suas atividades. Falo em geral pois
caso se encontre um documento produzido a época em que a entidade produtora ainda
funcionava, ele podera ser acrescentado ao fundo fechado. E uma excecdo, mas importante saber.

Em regra, em fundos abertos acrescenta-se novos documentos e em fundos fechados, nao.

Ainda em relagdo ao Principio da Proveniéncia, vale fazer um aprofundamento. Algumas
bancas (como o CEBRASPE), gostam de dividir o principio em dois niveis e muitas vezes fazem
esse tipo de cobranca na prova. Vamos conhecer isso mais a fundo:

|

INDO MAIS
» FUNDO!

Nesse cenario o principio da Proveniéncia pode ser "quebrado" em dois niveis ou vertentes:

- Principio do Respeito aos Fundos - esse desdobramento basicamente respeita o que
conhecemos por principio da Proveniéncia, tanto é que os dois termos sao considerados sinbnimos
pelo DBTA.

Segundo o principio do Respeito aos Fundos, a distingdo e a indivisibilidade do fundo de
um arquivo, isola e circunscreve a entidade que constitui o fundo, ou seja, ndo permite mesmo a
mistura de documentos produzidos por outra unidade produtora.

Note que nesse momento, o ponto de referéncia da analise é Externo.

A preocupacao é de onde provém o documento e qual sua unidade produtora. Chamo
atencdo para esse ponto pois € isso que costuma ser cobrado quando a banca aprofunda a
questao, ou seja, o principio do Respeito aos Fundos tem foco no Externo. Isso vai ficar ainda mais
claro quando explorarmos, a seguir, a outra vertente do Principio da Proveniéncia.

- Principio do Respeito a Ordem Original - esse desdobramento do Principio da
Proveniéncia, quando cobrado nesse formato pelas bancas, estd diretamente focado em sua
ordem Interna, na preservacdo do seu arranjo.
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Note que o ponto de vista é oposto ao do Respeito aos Fundos. Enquanto no
Respeito aos Fundos busca-se a origem/proveniéncia (Externo), no Respeito a

Ordem Original conserva-se o arranjo Interno originalmente dado ao fundo.

&%

FIQUE

ATENTO!

Falaremos um pouquinho mais sobre o principio do Respeito a Ordem Original mais
adiante, mas, o mais importante até aqui, é entender isso, para esse tipo de cobranca da banca:

Respeito aos Fundos — ordem externa, garante integridade e indivisibilidade.

Ordem Original — ordem interna, conserva arranjo

Principio da Organicidade

n

Para Bellotto “as relagdes administrativas organicas refletem-se nos conjuntos
documentais”.

Organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as fungdes
e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagoes internas e externas.

Para o DBTA a organicidade é relacdo natural entre documentos de um arquivo em
decorréncia das atividades da entidade produtora.

Dessa forma o principio da Organicidade nada mais é do que a relagdo que é naturalmente
estabelecida entre os documentos que sao produzidos por uma mesma entidade produtora.

Vale lembrar que para algumas bancas a Organicidade é considerada uma caracteristica da
Arquivologia e ndo um principio.

Principio da Unicidade

O principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou
suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em fungdo de seu contexto de
producao.

Isso quer dizer que, independente de termos ou ndo coépias de um determinado
documento, ele é Unico em relacdo ao cenario em que foi constituido, pois cada registro
documental assume um lugar Unico na estrutura documental do grupo ao qual pertence.
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Exemplo: Gerei um documento com o cadastro de um contribuinte que devera ser
fiscalizado. Esse documento vai para um prontuario desse mesmo contribuinte que, além do
cadastro, tem outros documentos como peticoes, notificagbes a ele enviadas, autos lavrados, etc.
Esse documento é Unico nesse contexto e, mesmo que seja copiado, sua unicidade é preservada.

Principio da Indivisibilidade

Também chamado de principio da Integridade Arquivistica, diz que os fundos de arquivo
devem ser preservados sem dispersdo, mutilacao, alienagdo, destruicdo nao autorizada ou adigao
indevida.

Estd diretamente ligado ao principio da Proveniéncia, do respeito aos fundos, lembra-se?
Pois é. O documento ganha relevancia dentro do seu contexto e por isso o fundo deve ser
mantido, respeitando-se a procedéncia. O principio da Indivisibilidade nada mais faz do que
garantir a preservacao do fundo do qual o documento faz parte.

Principio da Cumulatividade

O principio da Cumulatividade vai ao encontro da definicdo de arquivos ja estudada. Diz
que o arquivo é uma formacgao progressiva, natural e organica.

No inicio da aula falamos que os arquivos sdo produgdes organicas relacionadas as
atividades da entidade e que vao sendo acumulados ao longo do tempo (ao contrario de
adquiridos, coletados, colecionados, etc.) e é exatamente isso que descreve o principio da
Cumulatividade.

Segundo a estudiosa do tema, a brasileira Rosely Rondinelli, “os registros arquivisticos nao
sdo coletados artificialmente, mas acumulados de modo natural nas administracdes, em funcéo
dos seus objetivos praticos”. Sao acumulados de maneira continua e progressiva e isto acaba
conferindo ao conjunto de documentos uma coesdo espontanea e estruturada, a chamada
Organicidade.

Diante disso, ao longo do tempo de vida da entidade e enquanto ela estiver em
funcionamento (lembre-se dos fundos abertos) o acimulo de documentos no respectivo fundo vai
acontecendo e seu volume tende a crescer (mais a frente estudaremos como gerir e resolver esse
problema).

Também é conhecido por principio da Naturalidade.

Como dissemos na introdugdo do toépico, além dos principios elencados por Heloisa
Bellotto, temos outros que serao listados a seguir. As vezes - a depender da banca ou do autor —
sao também rotulados como caracteristicas:

Principio da Reversibilidade

Segundo o DBTA o principio da Reversibilidade é o principio segundo o qual todo o
procedimento ou tratamento empreendido em arquivos pode ser revertido, se necessario.

-"-FFFF‘-'_'-'_
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E importante para evitar perdas de unidade futuras e especialmente utilizado nas atividades
de restauracao, que abordaremos mais adiante no curso.

Principio do Respeito a Ordem Original

Como vimos acima, para o DBTA, o principio do Respeito a Ordem Original é o principio
segundo o qual o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou
familia que o produziu, ou seja, ele deve ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo
de onde provém, além de respeitar o fluxo natural organico em que o documento foi produzido.

Também conhecido por principio da Ordem Primitiva ou da “Santidade” da Ordem
Original.
Principio da Inalienabilidade ou Imprescritibilidade

O principio da Inalienabilidade proibe a transferéncia de propriedade dos arquivos publicos

a terceiros, assim como afirma que o direito publico sobre os seus arquivos nao prescreve (termina)
com o tempo.

Principio da Universalidade

O principio da Universalidade é o principio que atribui ao profissional da Arquivologia um
papel mais abrangente ao cuidar dos documentos e tratar da gestao documental, antes de entrar
nos pequenos detalhes sobre a natureza documental.

Relaciona-se com o principio da organicidade, ou seja, cabe ao Arquivista, antes de tudo,
entender o contexto daquele documento e as relagdes criadas entre ele e seu respectivo fundo.

Principio da Proveniéncia Territorial ou da Territorialidade

O principio da Territorialidade alega que o documento deve sempre ficar o mais préoximo
possivel do local onde foi produzido, excegdo feita aos documentos derivados de operacdes
militares ou representacdes diplométicas, justamente pelas suas particularidades geograficas.

Principio da Pertinéncia Territorial

Diferentemente dos principios da Proveniéncia e da Territorialidade, o principio da
Pertinéncia Territorial suporta a ideia de que o documento deve ser transferido para o local com
o qual o seu contetido esta relacionado.

Um exemplo é um documento produzido em Sao Paulo a respeito do endividamento do
Governo do Rio de Janeiro. Este documento, segundo o principio, deveria ser transferido para o
Rio de Janeiro.

Principio da Pertinéncia Tematica

O principio da Pertinéncia ou da Pertinéncia Tematica é o principio segundo o qual os
documentos devem ser reclassificados por assunto sem levar em conta a proveniéncia e a sua
classificagdo original. E também conhecido por principio Tematico.

.a-”’fﬂf
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Este principio é ultrapassado e estd em desacordo com o principio da Proveniéncia e o do
Respeito a Ordem Original e, por isso, em regra nao é aplicado. Mas cai em prova!

Principio da Autenticidade

O principio da Autenticidade diz respeito a qualidade de um documento e nao se relaciona
com o seu conteldo. Diz o principio que o documento néo sofreu qualquer tipo de alteracéo,
corrompimento ou adulteragao.

Como néo se relaciona ao contelido, ndo garante a veracidade, mas apenas que foi de fato
criado pela pessoa e pelo propésito ali registrados, além de possuir todos os elementos que lhe
atribuem a legitimidade para que possa exercer a fungao para a qual foi criado.

Para Rosely Rondinelli, documentos sdo auténticos quando “criados e conservados de
acordo com procedimentos regulares que podem ser comprovados a partir de rotinas
estabelecidas”. Note que o conceito da Autenticidade se refere ndo sé a criagcdo, mas também a
conservacao do documento.

Principio da Veracidade

O principio da Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o papel complementar
ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o contelddo ali presente é real, reflete a
verdade dos fatos e pode servir como prova.

Dessa forma, analisando esses dois principios em conjunto é possivel dizer que um
documento é verdadeiro (conteldo) porém nao auténtico (foi adulterado). Pode ser auténtico (ndo
sofreu alteracdo), mas falso (ndo reflete a realidade) e pode ser finalmente, verdadeiro e auténtico.

Principio do Inter-relacionamento

Por fim, o principio do Inter-relacionamento estd diretamente ligado a Organicidade do
documento. O inter-relacionamento permite que o Arquivista ou o publico em geral
compreendam o contexto daquele documento em relagdo ao seu fundo e, dessa forma, entendam
com mais profundidade qual seu papel e relevancia.

Registros arquivisticos sdo um conjunto indivisivel de relagdes.

Bem, para que fique mais facil para relembrar antes da prova, segue a lista completa dos
principios e caracteristicas que regem a fungdo arquivistica.

PROVENIENCIA - manutencao no respectivo fundo.
ORGANICIDADE - relagao natural entre os diversos documentos do arquivo.

UNICIDADE - carater e papel Unico do documento no fundo.

INDIVISIBILIDADE / INTEGRIDADE - preservacao do fundo documental.
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CUMULATIVIDADE / NATURALIDADE - acumulagdo progressiva, natural e
organica.

REVERSIBILIDADE - procedimento ou tratamentos podem ser revertidos.
RESPEITO A ORDEM ORIGINAL - arquivo deve conservar o arranjo original.

INALIENABILIDADE / IMPRESCRITIBILIDADE - proibe a transferéncia de arquivos
publicos a terceiros.

UNIVERSALIDADE - contexto do documento em relacdo aos demais e ao fundo.
TERRITORIALIDADE - documento fica préximo de onde foi produzido.

PERTINENCIA TERRITORIAL - documento deve ser transferido em funcdo do
conteudo.

PERTINENCIA OU PERTINENCIA TEMATICA - reclassifica o documento de
acordo com O assunto.

AUTENTICIDADE - n3o sofreu alteracdo. Nao se relaciona com o conteldo.

VERACIDADE - é real, independentemente da forma.

INTER-RELACIONAMENTO - relacdo do documento com o seu fundo.

HORA DE

PRATICAR!

(CEBRASPE/PGDF/Tecmco Juridico/2021) O principio da proveniéncia determina que, ao serem
organlzados os documentos sejam mantidos na mesma disposicao em que foram acumulados
: originalmente. :

: a. Certo :

b. Errado

: Comentario:
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Afirmacdao ERRADA. Aqui o examinador se refere ao Principio do Respeito a Ordem Original
: (manutencdo da ordem interna e conservagdo do arranjo original) e ndo ao Principio da
: Proveniéncia. :

: ((IADES/ALEGO/Arquivista/2019) O principio que enfatiza a dimenséo externa de manutencéo dos
: documentos arquivisticos relacionados ao produtor é o principio de(a): :

: a. Respeito aos fundos

b. Territorialidade

: c. Respeito a Ordem Interna
d. Pertinéncia

e. Santidade

: Comentario:

Alternativa A é a correta. A relagdo do documento com seu produtor é representada pelo principio
da Proveniéncia ou do Respeito aos Fundos. O principio da Territorialidade refere-se ao local de
producao, o principio do Respeito a Ordem Interna ou Original versa sobre o arranjo inicial do
documento, os principios de Pertinéncia, tanto Territorial como Tematica também n&o se referem
ao produtor e o principio da Santidade é o mesmo da Ordem Original ou Interna. :

(IADES/ALEGO/Arquivista/2019) Cada uma das qualidades do documento arquivistico
: corresponde a um novo conjunto de exigéncias a serem cumpridas pelo programa de gestéo de
: documentos. Prever a identificagdo de cada documento, sem perder de vista o conjunto de

relagbes que o envolve, se relaciona a qualidade do documento arquivistico denominada
a. Unicidade

b. Organicidade

c. Confiabilidade

d. Acessibilidade

e. Autenticidade

: Comentario:
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: Alternativa A é a correta. A Unicidade confere ao documento caracteristica e funcdo Unicas, |
permitindo que ele seja imediatamente identificado. Por outro lado, esse papel Unico é assumido
: levando-se em conta toda a estrutura do fundo no qual o documento se encontra e as relacées
criadas dentro desse contexto. A Organicidade diz respeito apenas a relacao entre os documentos
: e ndo a sua identificacdo. A Confiabilidade defende o teor de prova documental, a Acessibilidade
nao € um principio, mas diz respeito ao acesso documental, enquanto a Autenticidade se relaciona
a forma e a originalidade do documento. :

: (CEBRASPE/Pref. Mun. Barra dos Coqueiros-SE/Auxiliar Arquivo/2020) O principio arquivistico
: aplicado para fazer as divises de fundos de arquivo, definidos pelo principio da proveniéncia, é :
: denominado principio da

a. Ordem Oiriginal
b. Territorialidade
c. Reversibilidade
d. Pertinéncia

e. Gestao
Comentario:

Alternativa A é a correta. O principio do Respeito a Ordem Original é o principio segundo o qual
o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o
produziu, ou seja, ele deve ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde
provém, além de respeitar o fluxo natural orgénico em que o documento foi produzido. Note que
a banca faz referéncia no enunciado a relagdo direta entre o principio do Respeito a Ordem
Original e o principio da Proveniéncia, conforme estudamos. :

: (QUADRIX/CREF20-SE/Assist. Adm./2019) Com base nos principios da Arquivologia, julgue o :
: item: :

: Quando é mantida a ordem em que os documentos foram acumulados, respeita-se o principio da :
: Proveniéncia.

a) Certo
b) Errado
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i Comentério:

gAfirmagéo ERRADA. Quando se mantem a ordem em que os documentos foram acumulados,
i respeita-se o principio da Ordem Original, da Ordem Primitiva ou da “Santidade” da Ordem.
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Natureza e Classificagcao dos Arquivos

Mudando de tema, estudaremos aqui a Natureza e a Classificagdo dos Arquivos.

Vamos iniciar falando da natureza dos arquivos e vocé vai aprender e saber identificar quais
as caracteristicas que os arquivos devem ter na sua concepgdo para que sejam de fato
considerados “arquivos” e quais os valores que podemos atribuir a cada um dos arquivos.

Esse tema serd muito Gtil para quando passarmos a estudar a Teoria das 3 |dades dos
arquivos, tema mais do que importante em concursos. Esse despenca mesmo!

Em seguida mostraremos quais as classificagdes mais comumente utilizadas para os arquivos
atualmente. Esse é outro tema que cai muito em provas.

Natureza dos Arquivos

Para que um documento seja de fato considerado um arquivo é necessario estudar as suas
caracteristicas concretas e abstratas. Essas caracteristicas também podem ser chamadas de fatores
tangiveis (concretos) e intangiveis (abstratos).

Os fatores concretos sdo a forma dos arquivos, a fonte de origem e o local da sua
conservacgao.

Atualmente ndo se considera que esses fatores sejam fundamentais na definicdo da
natureza do arquivo, pois o documento pode ter varias formas, pode vir de varias fontes e pode
ser guardado em diferentes lugares e, mesmo assim, serd considerado um arquivo.

Dessa forma os elementos tangiveis ou concretos nao sao os mais relevantes nessa analise.

De outro lado temos os fatores intangiveis, que de fato sdo os elementos essenciais que
permitem ou n3o considerarmos se estamos realmente falando de um arquivo. Basicamente sido
dois elementos:

Razado pela qual os materiais foram produzidos e acumulados — para que possam ser
considerados arquivos, os documentos devem ter sido produzidos com o intuito de alcangar algum
objetivo relacionado a atividade natural da entidade. Em érgaos publicos essa é geralmente uma
finalidade oficial, por exemplo.

Esses documentos geralmente sdo produzidos no curso de um ato administrativo e
constituem atividades legais ou de negdcios

Valores pelos quais os arquivos sdo preservados — aqui € bom entender que, para que sejam
preservados, os documentos devem apresentar outro motivo que nao seja apenas o motivo pelo
qual foram criados ou acumulados. Esses motivos podem ser oficiais ou culturais.

Porém, os motivos oficiais ndo sdo suficientes para que possamos considerar o documento
como um arquivo. Por exemplo, em se tratando de governo sabemos que o fim oficial de um
documento é realizar a sua atribuic3o. Isso é pouco.

.a-”’fﬂf
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O documento deve também ser permeado por razées culturais que facgam com que sua
guarda permanente seja justificavel e atinja pessoas diferentes em relagdo aquelas para as quais
foi criado.

Dentro desse cenario podemos concluir que as caracteristicas essenciais dos arquivos sao a
razao pela qual eles vieram a existir (devem ter sido produzidos ou acumulados com o intuito de
alcancar um determinado obijetivo) e a razao pela qual eles devem ser preservados (possuir valor
para outros fins além daqueles para os quais foram produzidos).

Isso nos leva a atribuir dois valores para os arquivos;

Valores Primarios — é atribuido a um documento em funcéo do interesse que possa
ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins
administrativos, e seu valor legal e fiscal.

Valores Secundarios — valor atribuido a um documento em funcéo do interesse que
possa ter para a entidade produtora e outros usuérios, tendo em vista a sua
utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

HORA DE

PRATICAR!

(QUADRIX/CRMV AP/Agente Administrativo/2021) Os arquivos de primeira idade guardam os '
; i documentos que sao consultados com frequéncia, devido a seu uso funcional, possuindo valor :
: primario. :

: a. Certo

b. Errado

: Comentario:

A afirmativa estd CORRETA. Arquivos de primeira idade (correntes), além de serem
frequentemente consultados tém como principal caracteristica a presenca do valor primario, ou
seja, o interesse que possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade
para fins administrativos, e seu valor legal e fiscal. :
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(INAZ-PA/CREFITO12/Aux. Arquivo/2016) Valor atribuido ao documento em fungao do interesse
i que possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins ;
: administrativos, legais e fiscais. :

a. Valor informativo
: b. Valor primério

c. Valor legal

d. Valor secundario
e. Valor histérico
Comentario:

: A alternativa B é a correta e o exemplo ilustra exatamente o que acabamos de ver. Valor primario
é o valor relativo a criacdo do documento e os objetivos que visava atingir quando foi produzido.
Na alternativa D temos o valor secundario, que se refere a outros objetivos, geralmente culturais,
e que atingem outras pessoas, diferentes das relacionados a sua criagdo. Nas alternativas A, Ce E
o examinador traz outros valores que fogem do escopo estudado até aqui.

(CESPE/CGM Joao Pessoa/Téc. Cont. Interno/2018) Acerca do gerenciamento da informacgao e
: da gestdo de documentos, julgue o item a seguir.

: No arquivo corrente, prevalece o valor secundério, isto é, probatério e informativo.
: a) Certo
: b) Errado

: Comentario:
: A afirmativa estd ERRADA. Nas préximas aulas falaremos sobre a Teoria das 3 Idades dos Arquivos ;
e ficara claro que no Arquivo Corrente temos sempre os documentos que sdo consultados com
frequéncia em funcao de seu valor administrativo (valor primario). Ao contrério, o valor secundario
do documento, quando presente, estd ai sim geralmente relacionado a valores histéricos,
probatérios e informativos, impactando pessoas diferentes daquelas para as quais o documento
foi gerado.
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(FGC/ALE-RO/Arquivologista/2018) Na dindmica seletiva para formar a parte da massa
: documental que apresente valores, o arquivista atribui valor a um documento. Quando o arquivista
: vé no documento uma utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente produzido, trata- :
: se do valor

a. probatério.

: b. secundario.

: . primario.

d. cientifico.

: e. gerencial.
: Comentério:

A alternativa correta é a B. A questdo mais uma vez reforca o que estudamos. Quando o
documento tem importancia probatdria e informativa como vimos na questao anterior (e veremos
mais a frente que isso faz com que ele fique nos arquivos corrente ou intermediario) ele possui
valor primario. Isso ja torna errada as alternativas A e C. Quando sua utilidade é diferente daquela
para qual foi produzida como relata o examinador, o valor deste documento é secundario,
alternativa B. As alternativas D e E apresentam sugestoes que fogem do escopo dos valores
documentais, apenas tentando confundir o candidato. :

Classificacao dos Arquivos
Agora falaremos das classificacdes atribuidas aos arquivos.

Dependendo do que se quer observar e estudar nos arquivos, eles podem ser mais
comumente classificados de acordo com os quatro critérios abaixo:

Entidades mantenedoras
Estagios de evolugao
Extensao de atuacao

O O O O

Natureza dos documentos

Entidades Mantenedoras

Esta é uma classificagdo que leva em conta a entidade ou a pessoa que mantém o
funcionamento do arquivo.

Levando-se em conta as caracteristicas das organizagoes, de acordo com Leite Paes, os
arquivos produzidos podem ser classificados das seguintes formas:
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~— CENTRAL

l_ FEDERAL —,__ REGIONAL
PUBLICOS —  ESTADUAL
‘_ MUMICIPAL

[ ~ INSTITUICBES EDUCACIONAIS
INSTITUCIONAIS —! IGREJAS
CORPORACOES NAOD LUCRATIVAS
— SOCIEDADES / ASS0CIACOES
— FIRMAS
COMERCIAIS ! CORPORACOES
L COMPANHIAS

FAMILIAIS OU PESSOAIS

Note que nesta dimensao os arquivos podem ser divididos em 4 grandes grupos: Publicos,
Institucionais, Comerciais e Familiais ou Pessoais. No capitulo 4 da aula veremos as diferencas
estabelecidas pela Lei 8.159/91 entre arquivos publicos e privados, o que simplifica um pouco a
discussao. Aqui a quebra é mais detalhada.

O item 1 é composto 100% por arquivos publicos enquanto os demais sdo compostos
majoritariamente por arquivos privados.

Estagios de evolugao

Este assunto estudaremos com muito mais profundidade em uma aula posterior. Esse tema
realmente despenca em prova, por isso € bom ja darmos uma olhada em seus principais conceitos,
além do que é, de fato, uma forma de classificar os arquivos.

Para que qualquer arquivo possa desempenhar as suas funcdes a contento é necessario que
quando o usuério busque um documento possa encontra-lo com rapidez e de forma precisa.
Dentro deste contexto a metodologia arquivistica deve variar de acordo com a classificacdo dos
documentos.

Um exemplo sdao documentos que sao muito procurados pois ainda tem valor legal ou
informativo (priméario, como ja vimos). Outros tém apenas valor histérico ou cultural (valor
secundario, lembra-se?) e sdo menos requisitados. Para cada um desses documentos deve-se
adotar metodologia arquivistica diferente e por isso essa classificacdo é muito importante e muito
cobrada em provas.
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%
DESPENCA NA

®@- PROVA!

Arquivo de Primeira Idade ou Corrente: segundo Leite Paes, sdo arquivos constituidos de

documentos em curso ou consultados frequentemente, conservados nos escritérios ou nas
reparticdes que os receberam e os produziram ou em dependéncias de facil acesso.

Arquivo de Segunda Idade ou Intermediario: esses documentos ja& deixaram de ser
consultados com tanta frequéncia, mas seus 6rgaos criadores ou relacionados com sua criagdo e
tramitacdo ainda podem requisita-los para tratar do mesmo assunto ou assuntos semelhantes.

Esses documentos ja ndo precisam mais ficar tao proximos dos locais em que foram criados,
visto que sua frequéncia de procura ja € menor. A permanéncia dos documentos nesses arquivos
€ temporaria e transitéria visto que dai eles vao ou para arquivos permanentes (préximo item) ou
sdo eliminados quando isso é permitido. Em funcdo disso o arquivo Intermediario é também
conhecido por “Purgatério” ou “Limbo”.

Arquivo de Terceira Idade ou Permanente: este arquivo é formado por documentos que
perderam seu valor primario, ou seja, ndo tém mais valor administrativo, mas devem ser
conservados em funcao de seus valores secundarios, que envolve o seu valor histérico, cultural ou
mesmo documental.

Como ja vimos anteriormente, em cada uma dessas fases diferentes metodologias de
arquivamento e de gestdo sdo empregadas, com o objetivo de tornar célere, eficiente e preciso o
atendimento ao usuario quando documentos sao requisitados, além de minimizar os custos e uso
de recursos para a entidade mantenedora dos arquivos.

Estudaremos tudo isso com mais profundidade daqui a algumas aulas, mas ja é muito
importante vocé ir criando intimidade com este tema, um dos mais cobrados em provas que
envolvem Arquivologia.

Primeira |dade
ARQUIVO CORRENTE Consultas frequentes
\_ ) L DvAviiman AN i, A A )
ARQUIVO INTERMEDIARIO Segunda Idade

(Limbo ou Purgatério) Consultas menos frequentes

s

NMAain Aickanta Aa inan i &via

Y4
AN
Y4
AN

Terceira |dade

ARQUIVO PERMANENTE Perde o valor administrativo
\/alav cAa~iin ALuiA
& J . J
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Extensao de atuacao

Em relagdo a extensao (as vezes essa classificacao também é chamada de abrangéncia) os
arquivos podem se dividir em apenas dois grupos: Setoriais e Gerais/Centrais.

Os arquivos Setoriais sdo aqueles que se localizam junto aos 6rgaos operacionais, ou seja,
aqueles 6rgaos que geram ou recebem o documento e se utilizam dele com frequéncia para
cumprir suas rotinas administrativas.

Nesse caso os documentos tém valor primario e sdo muito requisitados, localizando-se,
portanto, em arquivos correntes ou de primeira idade, como vimos no item anterior e, mais
importante, de forma descentralizada.

Ja os arquivos Gerais ou Centrais acabam recebendo documentos também com alta
frequéncia de utilizagdo, porém centralizam o arquivamento e as atividades do arquivo corrente
da entidade.

Classificagdo quanto a

extensao
SETORIAIS GERAIS / CENTRAIS
Descentralizados. Ficam Centralizados. Mais
junto aos 6rgaos distantes do local de
produtores/recebedores. producao/recebimento.

Natureza dos documentos

Finalmente, quanto a Natureza dos Documentos, eles podem ser divididos em duas
classificagdes: arquivos Especiais e arquivos Especializados.

Os arquivos Especiais possuem sob sua guarda documentos em formatos fisicos diversos,
ou seja, fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, etc.

Justamente em funcdo disso esses arquivos merecem tratamento especial pois tém
formatos ndo convencionais em seus repertoérios, o que exige mais atencao e cuidado em todas
as atividades relacionadas a gestdo arquivistica como armazenamento, registro,
acondicionamento, conservacao, entre outras.

Por sua vez, os arquivos Especializados ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os
Especiais) mas sim tratam de assuntos de campos especificos, independente do formato dos
suportes documentais. Por exemplo, podemos falar de um arquivo especializado na area
esportiva, na area educacional, na area de engenharia e assim por diante.
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Importante entender que um arquivo especializado pode ao mesmo tempo ser especial.
Um exemplo seria um arquivo com documentos voltados a Medicina e com os mais variados
suportes: livros, DVDs, mapas, microfilmes etc. Ele seria especializado por tratar de medicina e
especial por ser composto por diversos suportes diferentes.

Atencao para ndo confundir os conceitos de Natureza dos Documentos (arquivos
Especial e Especializados) com a Natureza dos Arquivos que estudamos no item
2.1 e fala basicamente sobre valores primério e secundario.

4 N N
ESPECIAIS ESPECIALIZADOS

Formatos fisicos diferentes Tema especifico

Medinia, Esporte, Engenharia,

CD, DVD, Microfilme, etc -
Educacao, etc

HORA DE

PRATICAR!

(OBJ ETIVA CONCURSOS/Pref. Mun. Santa Maria-RS/Arquivista/2021) De acordo com PAES
dependendo do aspecto sob o qual sdo estudados, os arquivos podem ser classificados segundo

: a. A entidade mantenedora, os estagios de evolucdo, a sua atuacdo e a natureza dos documentos.

: b. A entidade mantenedora, a sua area de influéncia, a utilizagdo da informacgdo e a sua
! preservacao.

: c. Os estagios de evolucdo, a sua atuagdo, a area de influéncia e a natureza dos documentos.
: d. A entidade mantenedora, os estagios de evolucao, o ciclo de vida e a sua preservacao.

i e. A area de atuagdo, os estagios de evolugdo, a utilizagdo da informagdo e a natureza dos :
: documentos. :
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: Comentiério:

: A resposta correta é a letra A. Note que é uma referéncia direta a obra da Profa. Marilena Leite
Paes (muito usada nesse tipo de questdo). De acordo com a Professora os arquivos podem ser
Eclassificados de acordo com a entidade mantenedora (publicos, institucionais, comerciais ou
familiais/pessoais), com os estagios de evolucao (corrente, intermediario e permanente), quanto a
Eextenséo (setoriais ou gerais/centrais) e quanto a natureza dos documentos (especiais ou
especializados). :

: As demais alternativas ndo trazem as 4 tipicas classificagdes dos arquivos de acordo com a Profa. :
: Leite Paes. :

(ACEP/Pref. Aracati-PE/Técnico de Arquivo/2019) De acordo com Paes (2004), dependendo do
aspecto sob o qual os arquivos sdo estudados, eles podem ser classificados segundo: as entidades
{ mantenedoras, os estigios de evolucdo, a extensdo de sua atuacdo e a natureza de seus !
documentos. :

No que se refere a natureza dos seus documentos, um arquivo pode ser classificado como:
a. ostensivo e sigiloso.
b. publico e privado.
c. especial e especializado.
d. corrente, intermediario ou permanente.
: Comentdrio:

A resposta correta é a letra C. Como acabamos de estudar e mais uma vez se baseando na Profa.
Paes, em relacdo a natureza dos documentos, os arquivos sdo divididos em Especiais (formatos
fisicos variados, que exigem mais atencao) e Especializados (temas especificos de estudo). :
: A alternativa A fala de classificagdes quanto a natureza do assunto. Cuidado para néo se confundir.
Estudaremos esse tema mais adiante. A alternativa B fala sobre a classificagdo atribuida aos
arquivos de acordo com a Lei 8.159/1991 (veja o préximo capitulo da aula) e a alternativa D por
sua vez fala da Teoria das 3 Idades que ja vimos e vamos estudar mais profundamente logo
: adiante.
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{ (VUNESP/Pref. Sorocaba-SP/Téc. Controle Adm./2019) Ha diversas formas para se classificar um
: documento. A classificacdo de documentos em corrente, intermediaria e permanente é conhecida
: como :

a. Era documental

b. Extensado da atencdo documental
c. Estagio de evolugdo documental
d. Natureza do documento

e. Efetividade documental
Comentario:

: Aresposta correta é a letra C. Neste caso estamos falando da classificagdo em relagdo aos Estagios
de Evolugdo dos Arquivos ou da Teoria das 3 Idades. A alternativa A tenta confundir o candidato
com termo n3o técnico, porém de significado semelhante. A alternativa B faz o mesmo, misturando
termos de forma aleatdria. A alternativa D fala da natureza do documento (Especiais e
Especializados, nao esqueca) e a alternativa E traz novamente termos nao técnico, com o objetivo
: de confundir. :
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Arquivos Publicos, Privados e Pessoais

Além das classificacdes dos arquivos que acabamos de ver no item anterior, os arquivos
podem ainda ser divididos em publicos e privados, conforme a Lei Nacional dos Arquivos
8.159/1991. Veja o que diz a Lei:

Arquivos Publicos: segundo a Lei sdo “conjuntos de documentos produzidos e recebidos,
no exercicio de suas atividades, por érgao publico de ambito federal, estadual, do Distrito Federal
e municipal em decorréncia de suas funcbes administrativas, legislativas e judiciarias.

Importante saber (pois é bastante cobrado) que a Lei equipara aos arquivos publicos os
arquivos de instituicdes privadas encarregadas da gestao de servicos publicos.

Bom saber também que caso uma instituicdo publica ou de carater publico encerre suas
atividades, deve recolher toda sua documentacdo a alguma instituicdo arquivistica publica ou
providenciar a sua transferéncia a instituicao sucessora.

Arquivos Privados: segundo a Lei sdo “os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades”.

O mais importante aqui e que costuma ser cobrado em prova é que arquivos privados
podem ser identificados pelo Poder Piblico como de interesse publico e social, desde que sejam
considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico
nacional.

Nesses casos a comercializagdo ou alienagdo do arquivo sé podera ser feita mantendo-se
toda a unidade documental e ndo podera ser transferido para fora do territério nacional.

Além disso, sempre que o proprietério privado decidir vender seu arquivo, o Poder Publico
tera prioridade na compra.

Por outro lado, mesmo quando declarado o interesse publico, o proprietéario do arquivo
devera autorizar o acesso do publico as suas dependéncias assim como pode solicitar o depdsito
de seu arquivo nas dependéncias de entidades arquivisticas de carater publico para a guarda e
conservacao dos documentos.

Vamos aprofundar um pouco mais esse entendimento:
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Arquivos Publicos

Vimos ha pouco a importancia da existéncia de arquivos publicos, relembrando até mesmo
os seus surgimentos na Grécia antiga e acompanhando a sua evolugao até os dias de hoje com a
implementacdo dos Arquivos Nacionais no Brasil e em outros paises.

Tudo isso levava em conta especialmente os valores primarios dos documentos, ou seja, a
necessidade de té-los disponiveis quando necessario para que pudessem informar ou provar fatos,
beneficios, direitos, etc., tudo ligado a gestao e a atividade sistémica das entidades interessadas.

A partir desse momento, passamos a falar dos arquivos publicos sobre outro ponto de vista.
Falamos sobre a necessidade de té-los (e breve falaremos dos privados também) em funcao da
fonte de apoio e consulta Gnica e insubstituivel no processo de preservacdo da meméria e do
patrimonio cultural de uma sociedade.

Note que deixamos de falar dos valores primarios dos arquivos e partimos para os seus
valores secundarios, que se relacionam ao papel histérico e cultural dos arquivos, assim como a
preservagao da memoria coletiva. Lembre-se que esses arquivos servirdo de consulta para milhares
de cidadaos que tinham pouca ou nenhuma relacdo com os documentos quando eles foram
criados!

No campo conceitual e legal, Arquivos Publicos sdo definidos pela Lei 8.159/11 em seu
artigo 70. como “conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas
atividades, por 6rgdo publico de dmbito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em
decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias”.

Além de definir o que sdo arquivos publicos, a mesma Lei 8.159/11 também
equipara aos arquivos publicos os arquivos de instituigdes privadas encarregadas
da gestao de servigos publicos assim como define que quando da cessagao de
atividades de instituicbes publicas e de carater publico, deve ser procedido o
recolhimento de sua documentacao a instituicdo arquivistica publica ou a sua
transferéncia a instituicdo sucessora.

Note que ha grande preocupacao com a preservacao da documentagdo (seja ela publica
ou privada) desde que tenha interesse publico, esteja ela onde estiver. Em funcao disso a prépria
Lei 8.159/91 garante a inalienabilidade e a imprescritibilidade dos arquivos publicos, veja o artigo
100 abaixo:

.a-”’fﬂf
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Art. 10° - Os documentos de valor permanente sao inalienaveis e imprescritiveis.

Tudo isso decorre do papel fundamental desempenhado por esses arquivos na preservacao
da memoria e dos seus papéis patrimonial e testemunhal.

: Para Heloisa Bellotto, "por um lado é preciso preservar como patriménio esses :

conjuntos organicos de informagdes e respectivos suportes , por motivos de

: transmissdo cultural e visando a constituicio/reconstituicio incessantes das formas

de identidade de um grupo social como tal; por outro, é imprescindivel assegurar

: aos historiadores os testemunhos de cada geracio, o modo de pensar e de atuar |

de seus elementos quando em sua contemporaneidade”. :

Bem, com base nisso tudo se criaram os arquivos publicos como ja vimos no inicio do curso,
com base em 4 grandes razoes principais. Embora todas sejam relevantes, ja adianto que nesse
momento do curso, as que mais nos interessam sdo as razées de ordem Cultural, ou seja, as
relacionadas aos valores secundarios dos documentos. Para relembrar o que j& estudamos
anteriormente:

RAZOES PARA CRIACAO DOS
ARQUIVOS PUBLICOS

CULTURAIS - fonte OFICIAIS -
de cultura, refletem o PRATICAS - eficiéncia . PESS(.)A(;:.S _d . necessarios as
desenvolvimento da na gestao Interesses incividuals atividades do
. ou coletivos
sociedade governo

HORA DE

PRATICAR!

(FUNDATEC/Pref Pinheiro Neto/Agente. Adm./2019) Em relagdo aos arquivos publicos, assinale
: a alternativa INCORRETA: :
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: a. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham documentos relevantes para
: a histéria, a cultura e o desenvolvimento nacional podem ser declarados de interesse publico e :
: social por decreto do Presidente da Republica. :

: b. Os arquivos e documentos privados tombados pelo Poder Plblico sdo automaticamente
: considerados documentos privados de interesse publico e social.

: c. Os documentos publicos de valor permanente, que integram o acervo arquivistico das :
: empresas em processo de desestatizacdo parcial ou total, serdo recolhidos a instituicdes :
: arquivisticas publicas, na sua esfera de competéncia.

d. A perda acidental, total ou parcial, de arquivos privados declarados de interesse publico e social
ou de quaisquer de seus documentos devera ser comunicada ao Ministério da Cultura, por seus
proprietarios ou detentores. A omissao do extravio de documento ensejard acao do Ministério
Pablico. :

: e. Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse publico e social :
devem manter preservados os acervos sob sua custddia, ficando sujeito a responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da legislagdgo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir
documentos de valor permanente. :

: Comentério:

A alternativa D estd CORRETA nesta questao. N&o ha a previséo de comunicag&o ao Ministério da

Cultura quando do extravio de documentos visto que o Arquivo Nacional esta submetido ao
: Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos. Além disso, essa questdo € boa para :
: treinamento pois as demais alternativas contém afirmativas corretas. Na letra A sim, o Presidente :
: pode por meio de Decreto declarar arquivos privados de interesse publico e social. Na B, o
: tombamento dos documentos privados de fato os leva a serem considerados de interesse publico :
: e social. Na letra C, os documentos de valor permanente, na iminéncia de desestatizac6es, devem
: ser transferidos do 6rgéo publico alvo para instituicbes arquivisticas. Finalmente, na letra E, cabe
: ao detentor do arquivo privado zelar pela sua custodia, sendo punido pela lei caso demonstre :
: negligéncia no trato dos arquivos. :

Arquivos Privados

A mesma Lei 8.159/91, define o que sdo arquivos privados. Vejamos a literalidade de em
artigo 11: Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos
por pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades.

Apenas para enfatizar, ao mencionar que os documentos sdo produtos das atividades
pessoais ou institucionais no ambito privado, esta definicdo toca novamente no ponto essencial
da especificidade dos documentos de arquivo: sua organicidade.

-"-FFFF‘-'_'-'_
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Ainda, com as mesmas preocupacdes ja salientadas em relacdo aos arquivos publicos,
quanto a guarda e preservacao de documentos de interesse publico, veja o que dizem os artigos
12 a 15 da mesma lei, agora sobre os arquivos privados:

&8/
ESTA CAI NA

PROVA!

Art. 12 - Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Piblico como
de interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de
fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional.

Aqui a Lei diz claramente que caso o governo identifique interesse publico e social nos
arquivos, mesmo que privados, eles deverao ser declarados como de interesse publico e deverao
seguir as mesmas regras aplicadas aos arquivos publicos.

Lembre-se que é ao Conarq que compete essa definicdo e que o SINAR pode orienta-lo,
indicando arquivos que preencham esses requisitos.

Art. 13 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social ndo
poderao ser alienados com dispersao ou perda da unidade documental, nem
transferidos para o exterior.

Pardgrafo Unico - Na alienacdo desses arquivos o Poder Publico exercerd
preferéncia na aquisic3o.

Desta feita, apds o arquivo ser declarado de interesse publico, mesmo que seja privado, ele
ndo mais podera ser vendido, doado, trocado, etc., de forma parcial, ou seja, nao podera mais ser
fragmentado.

Ainda, caso a propriedade seja transferida para outro dono, sé podera ser feita mantendo-se
a integralidade do acervo e somente se o poder publico ndo quiser compra-lo, visto que pode
exercer o direito de preferéncia, antes da alienacdo. Vamos adiante.

Art. 14 - O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de
interesse publico e social podera ser franqueado mediante autorizacdo de seu
proprietario ou possuidor.
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Art. 15 - Os arquivos privados identificados como de interesse publico e social
poderdo ser depositados a titulo revogavel, ou doados a instituicbes arquivisticas
publicas.

Esses dois ultimos artigos completam o quadro e listam outras condi¢cbes que devem ser
cumpridas por proprietarios ou interessados em arquivos privados que tenham sido declarados de
interesse publico. Estude bem isso pois cai demais!

Indo mais a fundo na questao dos arquivos privados, vale distinguir os arquivos gerados por
instituicbes ndo governamentais e aqueles gerados por familias ou individuos. Isso nos leva a mais
3 grupos de arquivos, dentro dos considerados privados: os arquivos econdmicos, sociais e
pessoais.

ARQUIVOS ECONOMICOS - Compreende a documentacdo gerada por empresas
comerciais, industriais, financeiras ou de servicos de pequeno, médio ou grande portes. Possuem
muita semelhanga quanto aos setores de gestdo (diregdo, geréncia, administrativo, pessoal,
legislacao, etc.) o que resulta em tipologias documentais semelhantes.

ARQUIVOS SOCIAIS - Abrangem um grande ndmero de arquivos relevantes, destacando-
se os religiosos, os notariais, os de movimento ou entidades politicas, instituicdes educacionais,
de classe, esportiva, beneficentes, culturais e outras sem fins lucrativos. Cada um possui
tipificagoes distintas, ao contrério dos arquivos econémicos, mais uniformes.

Os arquivos notariais, no Brasil e em muitos outros paises integram a area de atividade
publica, dado seu carater de concessdo de validade juridica aos atos, fatos e documentos
registrados nas entidades do setor: registros, cartérios, tabelionatos, etc.

Jad os arquivos religiosos, devido ao valor juridico de seus registros demograficos
(especialmente os produzidos anteriormente a Proclamacdo da Republica), merecem artigo
especifico na Lei 8.159/91 que os declara de interesse publico, veja abaixo:

Art. 16 - Os registros civis de arquivos de entidades religiosas produzidos
anteriormente a vigéncia do Cédigo Civil ficam identificados como de interesse
publico e social.

ARQUIVOS PESSOALIS - ja os arquivos pessoais, segundo Bellotto sdo:
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: "Papéis ligados a vida, a obra e as atividades de uma pessoa. Nao sdo documentos :
funcionais e administrativos no sentido que possuem os de gestdao de uma casa
comercial ou de um sindicato laboral. Sado papéis ligados a vida familiar, civil,
profissional e a producao politica e/ou intelectual, cientifica, artistica de estadistas,
politicos, artistas, literatos, cientistas, etc. Enfim, sdo os papéis de qualquer
cidadao que apresente interesse para a pesquisa histérica, trazendo dados sobre
a vida cotidiana, social, religiosa, econémica, cultural, do tempo em que viveu ou
: sobre sua propria personalidade e comportamento”. :

Veremos mais sobre os arquivos pessoais no item seguinte.

Arquivos Pessoais

Acabamos de ver que entre os arquivos privados temos ainda 3 categorias de arquivos: os
econdmicos, 0s sociais e 0s pessoais.

Os arquivos pessoais constituem-se em um caso a parte pois, embora ricos e altamente
relevantes do ponto de vista documental, tém uma visibilidade muito prejudicada justamente pelo
fato de serem produzidos por pessoas fisicas, geralmente dentro de suas casas ou em outras
condi¢bes de suas vidas particulares.

Dessa forma, esses arquivos nao sao facilmente encontraveis por pesquisadores,
historiadores e mesmo por arquivistas, até que seus respectivos donos, convencidos da
importancia e da fungao social do material que tém em maos, concordam em cedé-los ou vendé-
los para entidades que os irdo abrigar, processar e divulgar, considerando seu interesse publico.

Para possibilitar a pesquisa e o acesso ao publico e para que estes sejam satisfatoriamente
realizados, € necessario o preenchimento de duas condicoes:

- Sensibilizagdo das familias e consequente recolhimento a entidade apta a identificagdo,
ordenacao, guarda e disseminagao do material

- Capacidade técnico-cientifico-intelectual do pessoal especializado, para que o
recolhimento n&o resulte em simples custédia e preservagdo dos documentos. Objetivo é oferecer
de fato a sociedade a possibilidade de consultar documento relevante para pesquisa, estudo ou
mesmo entretenimento.

O arquivo pessoal como fonte de pesquisa pode ser usado de quatro formas distintas,
dependendo do tema e da abordagem da pesquisa:

- Documentagao basica - Unica fonte para o desenvolvimento de um tema. Vem caindo em
desuso.

- Documentacéo alternativa - serve de testemunho para afirmacdes com fundamentos nao
encontrados em outras fontes.
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- Documentacao subsidiaria - ilustra argumentos ja desenvolvidos na pesquisa.

- Documentacao paralela - confirma informacdes obtidas em outras fontes.

ARQUIVO PESSOAL
COMO FONTE DE PESQUISA

Documentacao
Basica

(exclusiva)

Documentacao
Alternativa

(testemunho)

Documentagao
Subsidiaria

(ilustracao)

Documentagao
Paralela

(confirmacao)

Por fim, importante saber que em todo esse processo de gestdo dos documentos pessoais,

assumindo sua migracao do controle doméstico para uma entidade, sua identificacdo, ordenacéo
e disseminagao para historiadores, pesquisadores, académicos e demais interessados temos em
resumo 3 polos de interesse:

- Familias ou titulares - proprietarios do acervo que precisam ser convencidos a iniciar o
processo de disponibilizagcao do conteldo.

- Arquivistas - proporcionar de forma correta a matéria prima aos interessados, ou seja,
disponibilizar o documento ou a informacéo correta a quem a estiver procurando.

- Historiadores - capturar a sintese da documentacgao abastecendo o processo de pesquisa

e alimentando ou refutando as hipéteses aventadas.

©

Familias ou
Titulares

ARQUIVOS
PESSOAIS

Arquivistas

Historiadores
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HORA DE

PRATICAR!

(CS UFG/UFG/Arquivista/2017) De acordo com a Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, em seu
i Art. 12, os arquivos privados podem ser identificados pelo poder puiblico como de interesse :
! publico e social, desde que sejam considerados como: :

: a) fundo de arquivo com tratamento relevante para o desenvolvimento da arquivologia nacional.

: b) produto das atividades de pessoa fisica ou juridica com relevancia histérico-familiar ou :
: institucional. :

: ¢) conjunto de fontes relevantes para a histéria e o desenvolvimento cientifico nacional.

: d) colecdo de documentos tridimensionais acumulados por fonte relevante para a histéria nacional. :

: Comentério:

Antes de analisar as alternativas vamos voltar a lei seca para identificar o que esta correto. Vejamos
o artigo 12 da Lei 8.159/91: "Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico
como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes
relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional”. Bem, fica claro que a alternativa
C é a correta e gabarito da questao.

: A alternativa A limita o interesse publico e social a Arquivologia que, embora muito relevante, ndo
: esgota as possibilidades de o material apresentar interesse publico e social.

: Na alternativa B, a importancia acaba também restrita pelo examinador ao cenario histérico-
: familiar ou institucional. Note que na resposta gabarito estamos falando em interesse para a
: historia ou para o desenvolvimento nacional.

Por dltimo, na alternativa D o examinador traz o conceito de documentos/objetos de museu que,
embora possam ter relevancia para a historia nacional, também restringiriam o escopo dos
documentos que poderiam ser declarados de interesse publico e o social. E os documentos de
: bibliotecas e de arquivos que em sua maioria ndo sao tridimensionais, como ficariam?

(CONSULPLAN/CM Nova Friburgo-RJ/Almoxarife/2017) Segundo a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro
: de 1991, que dispbe sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, qual situagéo leva
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ao recolhimento da documentagdo de instituicbes publicas e de carater publico a instituicao :
arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdo sucessora? :

a) A cessacao de suas atividades.

b) As condigdes inapropriadas de armazenamento.

c) O mau uso dos documentos para atividades ilicitas.

d) A intervenc3o direta de algum 6rgao do poder Executivo.
Comentério:

Esta é outra questdo que segue a literalidade da lei. Vamos voltar a Lei 8.159/91 em seu artigo 7o,
paragrafo 20: "A cessacao de atividades de instituicdes publicas e de carater publico implica o
recolhimento de sua documentacdo a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a
instituicdo", portanto a alternativa A é a correta e gabarito da questao. :

A alternativa B traz comportamento claramente prejudicial ao material sob custédia, porém nao
suficiente para obrigar a transferéncia ou recolhimento a outra entidade.

Na letra C, o mesmo caso. Obviamente descreve-se uma pratica ndo aceitavel no processo de :
gestdo dos arquivos, porém ndo ha previsdo legal que obrigue a transferéncia ou recolhimento a :
outra entidade.

Por fim alternativa D fala sobre a intervengéo direta de érgdo do poder Executivo. Também n3o :
ha qualquer previsao legal em que tal acao leve ao recolhimento da documentacao de instituicoes
publicas e de carater publico a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicdo
sucessora.

(CESPE/ANATEL/Técnico Administrativo/2004) No que se refere a arquivologia, julgue o item :
seguinte. :

Os arquivos notariais devem ser incluidos na categoria de arquivos econdémicos.
a) Certo

b) Errado

: Comentario:

: A afirmativa estd ERRADA.
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Como vimos em aula, os arquivos econdémicos sdo compostos por documentos gerados por
empresas, 0 que ndo é o caso dos arquivos notariais que, em muitos paises, inclusive no Brasil,
integram a area de atividade publica, dado seu carater de concessao de validade juridica aos atos,
fatos e documentos registrados nas entidades do setor: registros, cartérios, tabelionatos, etc.

Dessa forma, os arquivos notariais sdo considerados Arquivos Sociais ao lado dos religiosos, os de :
movimentos ou entidades politicas, instituicdes de classe, de ensino ou esportivas, etc.

TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 46
www.estrategiaconcursos.com.br 271

©




Antonio Daud, Ricardo Campanario
Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

Arquivos e Cidadania

Mudando mais uma vez de assunto, mas ainda dentro de temas introdutdrios a
Arquivologia, é importante falarmos da relacao entre os arquivos e a Cidadania.

Atualmente as informacdes que sao organicamente geradas, recebidas e acumuladas por
todos os 6rgaos publicos e mesmo por entidades privadas no exercicio de suas atividades sdo
registradas em documentos dos mais variados formatos (lembre-se da classificacdo dos arquivos
por natureza e que um documento de arquivo independe de seu formato fisico).

Esses documentos sdo acumulados em arquivos (muitas vezes publicos) que, por isso,
tornam-se fundamentais para o respeito e exercicio da cidadania. Isso porque os arquivos sdo
fundamentais para a comprovacao de direitos individuais e coletivos e para o registro da memaria
coletiva.

Veja que estamos falando ao mesmo tempo dos valores primérios e secundarios, que ja
estudamos anteriormente.

Relembrando:

- Os valores primérios do documento sao aqueles relacionados ao seu carater
legal, probatério e informativo. Comprovam direitos e deveres, sejam eles
individuais ou coletivos.

- Os valores secundarios, por sua vez, relacionam-se ao papel histérico e cultural
do arquivo, assim como a preservacao da memoria coletiva e que servird de
consulta para milhares de cidadaos que tinham pouca ou nenhuma relagdo com o
documento quando ele foi criado.

Dessa forma torna-se cada vez mais critico aos Estados modernos fornecer aos seus
cidaddos o mais amplo acesso as informacgdes de governo (decisbes, processos, informacdes etc.)
para o fortalecimento da democracia, a pratica e o incentivo a transparéncia da gestdo e o livre
exercicio da cidadania por parte da populagao.

Um cidadao que nao conhece seus direitos, deveres, historia e os registros que indicam e
norteiam seu futuro estd impedido de desempenhar o papel participativo, propositor e fiscalizador
exigido pelas mais modernas sociedades. E tudo isso deve ser garantido pelo Estado.

Mais do que isso, a Constituicao Federal em seu artigo 5° garante ao cidaddo o direito a
informacao e, a sociedade, o direito a preservagdo de seus documentos. Veja abaixo:

CF/1988 Art. 5° inciso XXXIIl - todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos
informagées de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo
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prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo
seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

CF/1988 Art. 5° inciso LXXIIl - qualquer cidaddo é parte legitima para propor agéo
popular que vise a anular ato lesivo ao patriménio publico ou de entidade de que o
Estado participe, a moralidade administrativa, ao meio ambiente e ao patrimdénio
histérico e cultural, ficando o autor, salvo comprovada ma-fé, isento de custas judiciais

e do 6nus da sucumbéncia.

Note que nos incisos acima reproduzidos tanto o acesso a informacdo como o direito a
preservacao de documentos e arquivos (sdo considerados patriménios publicos como ja vimos
anteriormente) estdo garantidos pela Constituicao Federal de 1988.

Temos ainda a Lei de Acesso a Informacdo (Lei 12.527/2011) que, entre outros temas,
especialmente garante o acesso a informacao particular e coletiva para cidadaos em geral e aplica-
se a todos os 6rgaos publicos integrantes da administracao direta dos Poderes Executivo,
Legislativo, incluindo as Cortes de Contas, e Judiciario e do Ministério Publico além de autarquias,
fundacoes publicas, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Estudaremos mais a fundo tanto as referéncias Constitucionais como a Lei de Acesso a
Informacdo mais adiante nesse curso.

Por outro lado, a auséncia de politicas publicas e privadas efetivas de gestdo de documentos
pode conduzir a heterogeneidade e mesmo a auséncia de normas, métodos e procedimentos de
trabalho nos servigos de arquivo dos 6rgaos da administracao publica.

Tal cenério dificulta sobremaneira o acesso as informacgdes, bem como provoca o acimulo
desordenado de documentos, transformando os arquivos muitas vezes em meros depdsitos
empoeirados de papéis o que representa um risco a sociedade e impede que os arquivos cumpram
as suas principais fungdes com eficiéncia.

Dessa forma torna-se fundamental que os governos produzam, desenvolvam e consolidem
conhecimento sobre suas areas de producao documental. Isso certamente envolveria a area da
Arquivistica, e esse trabalho demandaria aporte de recursos humanos e financeiros.

O investimento em tecnologia da informagao também é cada vez mais necesséario no campo
da Arquivistica, com o objetivo de trazer eficiéncia, agilidade, precisdo e redugdo de custos e
recursos empregados em todo o ciclo da atividade.

Tudo isso garantiria o devido atendimento aos pressupostos constitucionais e permitiria o
exercicio pleno da cidadania por parte de toda a populagdo, contribuindo decisivamente para
atender as demandas da sociedade contemporénea por transparéncia nas agdes de governo e
acesso rapido as informacdes.

-"-FFFF‘-'_'-'_
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HORA DE

PRATICAR!

: (COSEAC/UFF/Arquivista/2017) Além dos papéis de necessidade para o exercicio do poder, o de
prova e o de fonte para investigagao, de acordo com SANTOS (2007), atualmente o conceito de
i arquivo aparece vinculado a nogéo de:

a. cidadania

b. epistemologia

c. contemporaneidade
d. cartesianismo

e. antropologia
Comentario:

A alternativa correta é a letra A. A questdao mostra como o tema da cidadania é cobrado em
provas, sempre ligado aos temas de acesso a informacgao (para a geragdo de provas ou informacao)
gou de preservacao do valor histérico. As demais alternativas, mais uma vez, trazem termos
 aleatérios com o objetivo de confundir o candidato. -
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Terminologia Arquivistica Aplicada

Como temos visto ao longo da aula, o campo da Arquivologia é permeado de termos
técnicos em todo o mundo.

Aqui no Brasil muitos deles chegam mesmo a se confundir e se sobrepor, como a prépria
palavra “arquivo”, que tem diversos significados e pode ser interpretado de jeitos diferentes de
acordo com o autor e o contexto.

Para fins de prova é importante saber que muitas vezes as bancas cobram - em questoes
isoladas e sem maior contextualizacdo — o significado técnico de alguns termos arquivisticos.

Dito isso, vamos conhecer um pouco da histéria percorrida em relacdo a este tema e, em
seguida, conhecer uma série de termos e suas definicdes, especialmente aqueles que tém mais
possibilidade de serem cobrados no seu concurso.

Segundo Leite Paes, “no vasto campo da ciéncia da informagdo, um dos aspectos que mais
tem preocupado os profissionais da area é, sem dlvida, o estabelecimento de uma terminologia
especifica, capaz de atender a programas racionais de intercambio, disseminagao e recuperacao
de informacao”.

Essa questdo é discutida em ambito global e gera diversas iniciativas ao redor do mundo.
Vamos conhecer agora o cenario brasileiro.

Por aqui tal discussao vem ocorrendo desde os anos 70 quando a Associacdo dos
Arquivistas Brasileiros por meio do Comité de Terminologia Arquivistica definiu ideias e
conceituou termos com o objetivo de estabelecer um vocabulério uniforme para a elaboragéo de
um glosséario arquivistico que, a época, foi composto por 132 termos.

De |4 para ca atualizagdes e novas iniciativas foram desenvolvidas com o mesmo objetivo
até que o Conarq (Conselho Nacional de Arquivos), érgao vinculado ao Arquivo Nacional, criou
uma Comissao denominada Comissao Especial de Terminologia Arquivistica para examinar as
diferentes propostas existentes, uniformizar, definir e aprovar uma Unica terminologia arquivistica
brasileira.

Com este objetivo e para a delimitagcao inicial do universo de termos, os pesquisadores
tomaram como principais referenciais os trés DATs (Dicionario de Terminologia Arquivistica na
traducdo do inglés, desenvolvidos pelo CIA - Conselho Internacional de Arquivos) dos anos de
1984, 1988, 2002, o Dicionario de Terminologia Arquivistica de Portugal, em sua versao proviséria
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(1989) e na definitiva (1993) e as versoes dos estudos do Arquivo Nacional de 1999 e de 2004
(Subsidios para um dicionario brasileiro de terminologia arquivistica).

Dessa forma, surge em 2005 o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (DBTA).

No Brasil este instrumento veio substituir o material intitulado “Subsidios para um dicionario
brasileiro de terminologia arquivistica”. Este trabalho resultou num conjunto de 462 termos e mais
uma vez foi desenvolvido e organizado dentro do Arquivo Nacional.

De maneira geral e caso vocé tenha interesse em conhecer o Dicionario (que eu fortemente
recomendo e tem acesso publico), a estrutura ou formato do trabalho segue o modelo adotado
nos DATs, segundo o qual os termos sdo definidos de maneira sintética e fazem uso do préprio
vocabulario que compde o Dicionario.

Vamos entado conhecer alguns dos principais termos listados no DBTA e seus significados.

Como o Dicionario é muito extenso minha proposta é que a cada aula a gente va discutindo
uma parte dele, especialmente aqueles termos relacionados ao contetido estudado. As vezes eles
podem até se repetir de uma aula para outra, mas ndo faz mal. Dessa forma a abordagem fica
mais dindmica e menos cansativa, ok?

Atencao, pois, nem todos os termos estao aqui listados (caso contrario teriamos quase 100
paginas de termos!). Como falei, procurei trazer os mais utilizados e relacionados aos temas
estudados e que, por isso, tém mais chance de cair em prova.

De qualquer forma recomendo uma leitura rapida de todos os termos disponibilizados no
DBTA, de preferéncia, bem pertinho do dia da prova.

Isso pode render um pontinho valioso no caso daquela pergunta sobre termo especifico,
que poucos saberao responder! Vamos |a.

Alienacao

Transmissao formal da custddia ou propriedade de ou arquivos.

Lembre-se que quando um arquivo - mesmo que privado - é identificado pelo Poder
Publico como de interesse publico e social, sua comercializacdo ou alienacdo sé podera
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ser feita mantendo-se toda a unidade documental e ndo podera ser transferido para
fora do territério nacional.

Arquivamento

1. Sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas que visam a guarda ordenada de
documentos.

2. Acao pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua
tramitacao.

Arquivista

Profissional de nivel superior, com formacdo em arquivologia ou experiéncia reconhecida
pelo Estado.

Arquivo

1. Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica
ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente
da natureza do suporte.

2. Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a
conservagao e o acesso a documentos.

3. Instalagdes onde funcionam arquivos.

4. Movel destinado a guarda de documentos.

()

FIQUE

ATENTO!

Nunca é demais lembrar que, mesmo pelo DBTA, o termo arquivo tem diversos
significados. Desta forma é muito importante identificar o contexto da questdo para
ndo perder pontos faceis na prova. Geralmente as definicées mais cobradas sdo as de
numero 1 e 2, mas preste atencao antes de responder!

O DBTA lista e define diversos tipos de arquivos. E necessario conhecer a definicao de
cada um deles pois isso é muito cobrado em prova. As vezes, questes conceituais
pedem a definicdo seca de termos como esses. Os que costumam ser mais pedidos
estdo em negrito!
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Arquivo Administrativo - Arquivo com predominéncia de documentos decorrentes do
exercicio das atividades-meio de uma instituicao ou unidade administrativa. Expressao
usada em oposi¢ao a arquivo técnico.

Arquivo Central - Arquivo responsavel pela normalizacao dos procedimentos técnicos
aplicados aos arquivos de uma administragcao, podendo ou ndo assumir a centralizagcdo
do armazenamento. Também chamado arquivo geral. Em alguns paises, a expressao
designa o arquivo nacional.

B L cSPENCA NA

|
®@~ PROVA!

Arquivo Corrente - Conjunto de documentos, em tramitacao ou ndo, que, pelo seu valor
primario, é objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem
compete a sua administracdo.

Arquivo de Familia - Arquivo privado de uma familia ou de seus membros, relativo as
suas atividades publicas e privadas, inclusive a administracao de seus bens. Também
chamado arquivo familial ou arquivo familiar.

Arquivo de Seguranga - Conjunto de cdpias arquivadas em local diverso daquele dos
respectivos originais para garantir a integridade da informacao.

Arquivo Especializado - Arquivo cujo acervo tem uma ou mais caracteristicas comuns,
como natureza, fungdo ou atividade da entidade produtora, tipo, contelido, suporte ou
data dos documentos, entre outras.

Arquivo Estadual - Arquivo publico mantido pela administracdo estadual, identificado
como o principal agente da politica arquivistica nesse ambito.

Arquivo Federal - Arquivo publico mantido pela administracdo federal. Em alguns
paises, a expressao designa o arquivo nacional.

Arquivo Intermediario - Conjunto de documentos originarios de arquivos correntes,
com uso pouco frequente, que aguarda destinacdo.

Arquivo Municipal - Arquivo publico mantido pela administracdo municipal, identificado
como o principal agente da politica arquivistica nesse ambito.

Arquivo Nacional - Arquivo publico mantido pela administragao federal ou central de
um pais, identificado como o principal agente da politica arquivistica em seu dmbito.

.a-”’fﬂf
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Arquivo Permanente - Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em
funcédo de seu valor.

Arquivo Pessoal - Arquivo de pessoa fisica.

Arquivo Privado - Arquivo de entidade coletiva de direito privado, familia ou pessoa.
Também chamado arquivo particular.

Arquivo Publico - Arquivo de entidade coletiva publica, independentemente de seu
ambito de acdo e do sistema de governo do pais.

Arquivo Regional - Arquivo responsavel pelos arquivos de uma determinada regiao.
Arquivo Setorial - Arquivo de um setor ou servico de uma administracao.

Arquivo Técnico - Arquivo com predominéncia de documentos decorrentes do exercicio
das atividades-fim de uma instituicdo ou unidade administrativa. Expressdo usada em
oposicao a arquivo administrativo.

Arquivologia

Disciplina que estuda as funcdes do arquivo e os principios e técnicas a serem observados
na producdo, organizacdo, guarda, preservagao e utilizagdo dos arquivos. Também
chamada Arquivistica.

Avaliagao

Processo de anélise de documentos de arquivo, que estabelece os prazos de guarda e a
destinacao, de acordo com os valores que lhes sao atribuidos.

&8/
ESTA CAI NA

PROVA!

Ciclo Vital dos documentos

Sucessivas fases por que passam os documentos de um arquivo, da sua producao a guarda
permanente ou eliminagdo. Conhecido também por Teoria das Trés Idades.

Veja também a Teoria das 3 Idades um pouco mais abaixo. Isso cai muito em provalll

Documento
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Unidade de registro de informacgoes, qualquer que seja o suporte ou formato.
Entidade Produtora

Entidade coletiva, pessoa ou familia identificada como geradora de arquivo. Também
chamada produtor.

&)

TOME

NOTA!

Fundo

Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo.

Fundo e arquivo sdo sinbnimos!! Vocé precisa saber disso para ndo se confundir na hora
da proval

Organicidade

Relacdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da
entidade produtora.

Outro conceito fundamental e bastante cobrado. Relaciona-se diretamente com o
Principio da Organicidade, um dos mais cobrados em prova, ao lado do Principio da
Proveniéncia.

Patrimonio Arquivistico

Conjunto dos arquivos de valor permanente, publicos ou privados, existentes no ambito de
uma nagao, de um estado ou de um municipio.

Procedéncia

Termo em geral empregado para designar a origem mais imediata do arquivo, quando se
trata de entrada de documentos efetuada por entidade diversa daquela que o gerou.
Conceito distinto do de proveniéncia.
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KL

PRESTE MAIS

ATENCAO!

Proveniéncia

Termo que serve para indicar a entidade coletiva, pessoa ou familia produtora de arquivo.

Proveniéncia (assim como acabamos de ver para Organicidade), € um dos termos mais
cobrados em prova, isoladamente ou ao lado do seu respectivo Principio. Atencao!

&)

TOME

NOTA!

Recolhimento

1. Entrada de documentos publicos em arquivos permanentes, com competéncia

formalmente estabelecida.

2. Operacgao pela qual um conjunto de documentos passa do arquivo intermediario para o

arquivo permanente.

Atencdo com a nomenclatura arquivistica correta: quando um documento é
enviado para o arquivo permanente ele é recolhido! Isso pode ajudar a resolver

questdes e se livrar de pegadinhas da banca!

Sistema de Arquivamento

Conjunto de rotinas, procedimentos e métodos de arquivamento compativeis entre si,

tendo em vista a organizagdo e a preservacao de documentos ou arquivos, bem como o

acesso as informacdes neles contidas.

Teoria das Trés Idades

Teoria segundo a qual os arquivos sdo considerados arquivos correntes, intermediarios ou
permanentes, de acordo com a frequéncia de uso por suas entidades e a identificacdo de

seus valores primario e secundario.
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Esse é um conceito muito cobrado em prova. Falaremos dele mais adiante, mas é
importante desde ja ir criando intimidade com os 3 estdgios existentes: Corrente,
Intermediério e Permanente.

Tramitagao

Curso do documento desde a sua producao ou recepcao até o cumprimento de sua fungao

administrativa. Também chamado movimentagao ou tramite.
Transferéncia

Passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermediario.

Novamente, atencdo com a nomenclatura arquivistica correta: quando um documento
sai do arquivo corrente e vai para o intermediario ele é transferido! Nio caia em
armadilhas do examinador!

Unidade de Arquivamento

Documento(s) tomado(s) por base, para fins de classificagdo, arranjo, armazenamento e

notacao.

&8/
ESTA CAI NA

PROVA!

O DBTA lista também uma série de definicées de valores que precisa ser conhecida
pelo candidato pois tem alta probabilidade de ser cobrada em prova assim como ajuda
demais a entender diversos dos conceitos estudados na aula de hoje.

Vamos a eles:

Valor Administrativo - Valor que um documento possui para a atividade administrativa
de uma entidade produtora na medida em que informa, fundamenta ou prova seus atos.

Valor Fiscal - Valor atribuido a documentos ou arquivos para comprovagdo de
operacgbes financeiras ou fiscais.

Valor Informativo - Valor que um documento possui pelas informacées nele contidas,
independentemente de seu valor probatério

Valor Legal - Valor que um documento possui perante a lei para comprovar um fato ou
constituir um direito.
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Valor Permanente - Valor probatério ou valor que justifica a guarda permanente de um
documento em um arquivo. Também chamado valor arquivistico ou valor histérico.

Valor Primario - Valor atribuido a documento em funcao do interesse que possa ter para
a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos,
legais e fiscais.

Valor Probatédrio - Valor intrinseco que permite a um documento de arquivo servir de
prova legal.

Valor Secundario - Valor atribuido a um documento em fungéo do interesse que possa
ter para a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins
diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

Ufall A lista é extensa!

Selecionei aqui mais de 40 termos que estao diretamente relacionados ao que ja
estamos estudando.

Novamente chamo a sua atencao: pode cair alguma questao relativa a termo que
nao esta aqui?

Sim, pode.

Até mesmo por isso teremos essa sessao de Terminologia Aplicada em todas as
nossas aulas, até o final do curso.

De qualquer forma, ndo esqueca de dar uma olhada na lista completa no DBTA antes
da prova.

HORA DE

PRATICAR!

i (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Documental/2019) De acordo com a terminologia arquivistica, a
: relagdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da entidade
: produtora é a definigao de: :

a. autenticidade.
b. unicidade.
c. organicidade.

d. privacidade.
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: e. cumulatividade.
: Comentario:

A alternativa correta é a letra C. Note que o examinador traz exatamente a definicdo de
Organicidade que acabamos de estudar no DBTA. E é assim que as bancas cobram esse tema.
Geralmente trazem uma definicdo do DBTA e uma lista de termos para que o candidato encontre
a correspondéncia correta. A letra A fala de Autenticidade. Ja estudamos e sabemos que se refere
a qualidade de um documento e nado ao seu conteldo. Assegura que esse documento nao foi
 alterado e mantém suas caracteristicas originais. Na letra B a banca fala em Unicidade. Esse é o :
: principio que assegura que os documentos mantém seu caréter dnico, sempre em relacdo ao seu |
contexto de produgdo. Na alternativa D o examinador fala em privacidade. O DBTA traz para
privacidade a seguinte definicao: “direito que protege os individuos da divulgagdo ndo autorizada
de informacgdes de carater pessoal”, portanto também esta errada. Finalmente, a alternativa E fala
em cumulatividade. Esse sabemos que é o principio que resulta do acimulo progressivo, organico
e natural dos documentos de uma entidade produtora. :

: Mais um exemplo para reforcar o conceito e o estilo das bancas.
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ListA DE QUESTOES

HORA DE

PRATICAR!

1. (BNDES/Analista/Arquivologia Digital/ CESGRANRIO/2024)
Considere o texto a seguir.

Os principios fundamentais que regem a organizacao dos arquivos [...] estdo na base da teoria
arquivistica e constituem o marco principal entre a arquivistica e as outras ciéncias
documentais.

BELLOTTO, H. L. Arquivos Permanentes: tratamento documental. Rio de Janeiro: FGV., 2007. p.
88. Adaptado.

Para padronizar a comunicacdo no universo dos repositérios arquivisticos digitais confiaveis, o
Conselho Nacional de Arquivos definiu os conceitos de alguns termos. Assim, a integridade é
definida como a(o)

(A) qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as fungdes e as atividades da
entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.

(B) caracteristica natural, progressiva e organica do arquivo.

(C) preservacao sem dispersdo, mutilagdo, alienagdo e sem a destruicdo ndo autorizada ou
adicdo indevida dos fundos.

(D) cardter Unico dos documentos, em fungdo de seu contexto de produgéo,
independentemente da forma, do género, tipo ou suporte.

(E) modo como os arquivos devem ser organizados, obedecendo as competéncias e as
atividades da instituicdo ou na pessoa legitimamente responsével por sua produgao,
acumulagdo ou guarda dos documentos.

2. (BNDES/Analista/Arquivologia Digital/CESGRANRIO/2024)

O setor de pessoal de uma rede de lojas de departamentos abriga um conjunto documental
referente as suas atividades.

Dentre os documentos que fazem parte desse conjunto, um é considerado arquivistico, sendo
constituido por

(A) exemplares do Diério Oficial
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(B) registro de frequéncia dos empregados
(C) folhetos de propaganda de mobilidrio
(D) catadlogo de ramais da empresa

(E) calendério de feriados nacionais

3. (BNDES/Analista/Arquivologia Digital/ CESGRANRIO/2024)

Um arquivologista, ao realizar a tarefa de agrupar arquivos, observou um principio que respeita
nao sé a origem dos documentos em que os arquivos devem ser agrupados, como também a
competéncia e a atividade de quem os produziu, ndo misturando documentos de origens
diferentes.

Pela descricao da atividade, constata-se que o arquivologista utilizou o principio da
(A) organicidade

(B) indivisibilidade

(C) proveniéncia

(D) unicidade

(E) pertinéncia

4. (TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO/ANALISTA JUDICIARIO-
ARQUIVISTA/INSTITUTO CONSULPLAN/2024)

"O principio da refere-se a qualidade, segundo a qual os arquivos

refletem a estrutura, funcoes e atividades do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao em suas
relacoes internas e externas.” Assinale a alternativa que completa corretamente a afirmativa
anterior.

A) unicidade

B) organicidade
C) indivisibilidade
)

D) territorialidade

5. (TJMS/Arquivologia/FGV/2024)

A qualidade segundo a qual os arquivos refletem a estrutura, funcdes e atividades da entidade
produtora em suas relacoes internas e externas é a:

(A) unicidade;
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(B) organicidade;
(C) proveniéncia;
(D) indivisibilidade;

(E) integridade.

6. (FIOCRUZ/TE13-Arquivologia-Rio de Janeiro/FioCruz/2024)

Caracterizam os dois aspectos inovadores para o tratamento dos arquivos oriundos da Revolucao
Francesa com reflexos até os dias atuais o(a):

(A) criagdo de Arquivo Nacional Francés / abertura dos arquivos ao cidaddo comum.
(B) abandono do ensino da diplomatica / principio da dispersdo dos arquivos.

(C) conhecimento unidimensional / acesso ao cidaddo comum.

(D) arquivo como sistema de informacéo / abandono do ensino da diplomatica.

(E) principio da pertinéncia / patriménio.

7. (TJ AC/Arquivista/ Instituto Verbena/2024)

Segundo Jean-Yves Rousseau e Carol Couture (1998), a arquivistica moderna é fundamentada
em trés principios, utilizados desde o final do século XIX e sobretudo no século XX. Sao eles:

(A) o principio da territorialidade, o principio da proveniéncia e a abordagem das trés idades.
(B) o principio da organicidade, o principio da proveniéncia e o principio da cumulatividade.
(C) o principio da proveniéncia, o principio da ordem original e o principio da indivisibilidade.

(D) o principio da territorialidade, a abordagem das trés idades e o principio da unicidade.

8. (TJ AC/Arquivista/ Instituto Verbena/2024)

A caracteristica segundo a qual os registros documentais sao inerentemente verdadeiros, pois as
razOes e as circunstancias de sua criacao asseguram que foram escritos sem a expectativa de
serem expostos ou com receio do olhar publico é a

(A) unicidade.
(B) naturalidade.

(C) autenticidade.
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(D) imparcialidade.

9. (TJ AC/Arquivista/ Instituto Verbena/2024)

Os atributos permanentes da classificagdo que garantem aos documentos a caracteristica de
documento de arquivo e recuperam a sua organicidade sao:

(A) o respeito aos fundos e o respeito a ordem original.
(B) o método funcional e o método estrutural.
(C) a natureza e o conteludo informacional.

(D) a espécie e o tipo documental.

10.(QUADRIX - SEsc (Alto P GO)/Pref Alto P de Goias/2023)

Consideram-se como arquivos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgaos
publicos, instituicoes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacao
ou a natureza dos documentos. Com base nessa informacgao, assinale a alternativa que apresenta
a finalidade de um arquivo.

a) servir a administragdo de instituicdes de qualquer natureza e, como fonte de pesquisa, a
histdria

b) servir somente a Administragdo Plblica e, como fonte de pesquisa, a historia

c) servir somente a administragao privada e, como fonte de pesquisa, a histéria

d) servir a administracdo de instituicbes de qualquer natureza e para a conservagdo de
documentos

e) servir a administracdo de instituicdes de qualquer natureza e para a organizagcdo de
documentos

11.(QUADRIX - Aux Adm (CRO MS)/CRO MS/2023)

Considerando as nogoes de arquivologia, julgue o item.

O arquivo possui uma finalidade funcional e administrativa, dotada de um carater orgénico, o
qual é produzido por um organismo ou um érgao no decorrer de suas atividades.

Certo
Errado

12.(QUADRIX - AADC (PROCON DF)/PROCON DF/Arquivologia/2023)

Com base nos principios e nos conceitos arquivisticos, julgue o item.
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O principio da territorialidade, também chamado de principio da proveniéncia, consiste no fato
de que os arquivos permanecem vivos e sao utilizados, mais bem entendidos e conservados nos
meios onde foram produzidos, salvo quando houver tratados e acordos concernentes a partilha
de arquivos entre estados.

Certo

Errado

13.(QUADRIX - Arg (CRM MG)/CRM MG/2023)

Assinale a alternativa que apresenta os principios fundamentais da arquivologia.

a) principio da proveniéncia, principio da desordem original, principio da impessoalidade e
principio da indivisibilidade

b) principio da procedéncia, principio da iniquidade e principio da organicidade

c) principio da proveniéncia, principio da divisibilidade e principio da desordem original

d) principio da proveniéncia, principio da unicidade e principio da organicidade

e) principio da procedéncia, principio da indivisibilidade e principio da organicidade

14.(QUADRIX - AADC (PROCON DF)/PROCON DF/Arquivologia/2023)
Com base nos principios e nos conceitos arquivisticos, julgue o item.

A autenticidade diz respeito ao grau de veracidade do documento, ao passo que a
documentabilidade é a capacidade testemunhal do documento arquivistico.

Certo

Errado

15.(QUADRIX - AADC (PROCON DF)/PROCON DF/Arquivologia/2023)
Com base nos principios e nos conceitos arquivisticos, julgue o item.

E correto afirmar que o valor de informacdo é uma qualidade que o documento possui,
independentemente de seu suporte ou de sua natureza.

Certo

Errado

16.(FUNDATEC - Ass Adm (CIGA SC)/CIGA SC/2023)

Segundo Paes (2004), arquivologia é a ciéncia que tem por objeto o conhecimento dos arquivos
e das teorias, métodos e técnicas utilizados na sua constituicdo, organizacao, desenvolvimento e
utilizacdo. Assinale a alternativa que apresenta o conceito correto de arquivo.

a) Conjunto dos documentos que tratam de determinado assunto ou elucidam certos fatos,
servindo para evidencia-los ou comprova-los.

TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (Pés-Edital) 64
www.estrategiaconcursos.com.br 271

©




Antonio Daud, Ricardo Campanario

Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

b) Qualquer informacdo registrada em um suporte material que possibilite consultas, provas,
estudos e pesquisa, pois comprova fatos, fenédmenos e pensamentos do homem em determinado
momento histdrico.

c) Conjunto de documentos criados ou recebidos por uma pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, caracterizado pela natureza organica de sua acumulagdo e conservado por essas pessoas
ou por seus sucessores, para fins de prova ou informagao.

d) Agrupamento de documentos impressos utilizados para pesquisa que ndo foi produzido pela
instituicdo que dispde de seus exemplares.

e) Instituicdo publica, cujo objetivo se trata da conservacdo, estudo dos conjuntos de pecas e
objetos de valor cultural.

17.(FUNDATEC - Ana Prev (FOZPREV)/FOZPREV/Arquivologia/2023)

Duranti (1994) relacionou uma sequéncia de caracteristicas que sdo inerentes aos Arquivos.
Assinale a alternativa em que traz o significado correto da caracteristica denominada
“naturalidade”.

a) Os arquivos sdo constituidos de documentos que ndo sao coletados artificialmente, tal como
os acervos bibliogréaficos.

b) Os arquivos sdo considerados crediveis e confidveis por aqueles que precisam agir por meio
deles.

c) Os documentos de arquivo estdo inter-relacionados, tanto dentro como fora do grupo em que
sdo preservados.

d) Os arquivos sao inerentemente verdadeiros, tornando-se os mais confidveis, fonte tanto para
o direito quanto para a histéria.

e) Os arquivos sdo mantidos dentro de sua proveniéncia e ordem original.

18.(FUNDATEC - Ass Adm (CIGA SC)/CIGA SC/2023)

Os principios arquivisticos sdo essenciais as atividades da gestdo de arquivos, devendo ser
levados em consideracdo em todas as funcdes de arquivo, inclusive nas tarefas de classificacdo
de documentos. O principio que define que os arquivos devem ser organizados por fundos ou
nucleos de uma mesma fonte produtora/geradora, ndo devendo ser misturados aos de outras
fontes, é conhecido por:

a) Proveniéncia.
b) Autenticidade.
c) Organicidade.
d) Unicidade.

e) Cumulatividade.

19.(FGV - AJ (TJ RN)/TJ RN/Apoio Especializado/Arquivologia/2023)

Relacione alguns dos principios que regem a organizacdo de arquivos e alicercam a teoria
arquivistica, com as respectivas certezas que objetivam garantir, indicados a seguir:
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l. Principio da proveniéncia
Il. Principio da indivisibilidade
lll. Principio da organicidade

() Os arquivos devem ser organizados conforme a competéncia e as atividades da pessoa
legitimamente responsavel por sua produgao

() Os fundos de arquivo devem ser preservados sem adicdo indevida e salvaguardados da
destruicdo nao autorizada.

() Os arquivos devem espelhar a estrutura, as fungdes e as atividades da entidade
produtora em suas relagdes internas e externas.

() Os arquivos originarios de uma pessoa devem manter a individualidade, dentro de seu
contexto orgénico de produgao

A relacdo correta é:
a) I=1-=11-1;
b) I-1l-1-1I
c) H=Il-=1-1u
d) M=1=1-=1I
e) M=1l-=11-1

20.(FGV - Ag Adm (Niterdi)/Pref Niter6i/2023)

Sobre o principio arquivistico da proveniéncia, assinale a afirmativa correta.

a) Fixa a identidade de um documento relativamente a seu produtor.

b) Classifica os documentos em funcdo do contetddo que abordam.

c) Mantém o carater especifico de um documento, em fungdo de seu contexto de producao.
d) Garante a indivisibilidade e a integridade dos fundos de um arquivo.

e) Respeita a organizagdo estabelecida pela entidade produtora da documentagéo.

21.(CEBRASPE (CESPE) - Aux Per (POLC AL)/POLC AL/2023) Quanto aos principios e conceitos
arquivisticos, julgue o préximo item.

Documentos que compdem o arquivo corrente tém valor informativo.
22.(CEBRASPE (CESPE) - Tec (CNMP)/CNMP/Apoio Técnico Administrativo/Administragdo/2023)
Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o item a seguir.

Uma das caracteristicas que distinguem os arquivos é o carater organico que relaciona um
documento aos outros do mesmo conjunto.

23.(CEBRASPE (CESPE) - Aux Per (POLC AL)/POLC AL/2023) Quanto aos principios e conceitos
arquivisticos, julgue o proximo item.
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Arquivos correntes, por suas caracteristicas, devem ser descentralizados na instituicao.

24.(CEBRASPE (CESPE) - Aux Per (POLC AL)/POLC AL/2023) Quanto aos principios e conceitos
arquivisticos, julgue o préximo item.

O arquivo setorial é indicado para documentos que tém valor permanente.
25.(CEBRASPE (CESPE) - Tec (CNMP)/CNMP/Apoio Técnico Administrativo/Administragdo/2023)
Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o item a seguir.

A razao pela qual sdo produzidos documentos de arquivo é cultural.

26.(CEBRASPE (CESPE) - Aux Per (POLC AL)/POLC AL/2023) Quanto aos principios e conceitos
arquivisticos, julgue o préximo item.

A forma como os documentos devem ser organizados é determinada pelo principio de respeito
aos fundos.

27.(CEBRASPE (CESPE) - AJ 02 (TJ ES)/TJ ES/Apoio Especializado/Arquivologia/2023) Acerca de
conceitos e principios arquivisticos, julgue o item a seguir.

O principio da proveniéncia assegura o primeiro agrupamento dos documentos.

28.(CEBRASPE (CESPE) - AJ 02 (TJ ES)/TJ ES/Apoio Especializado/Arquivologia/2023) Acerca de
conceitos e principios arquivisticos, julgue o item a seguir.

O arquivista enfrenta um problema na aplicacdo do conceito de fundo diante de conjuntos
documentais em complexas organiza¢des burocraticas.
29. (CEBRASPE (CESPE) - AJ 02 (TJ ES)/TJ ES/Apoio Especializado/Arquivologia/2023) Acerca

de conceitos e principios arquivisticos, julgue o item a seguir.

O principio da pertinéncia prevé que os documentos de arquivo sejam tratados de acordo com
seu conteudo.

30.(CEBRASPE (CESPE) - Ana (CNMP)/CNMP/Apoio Técnico Especializado/Arquivologia/2023)
Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o item que se segue.

Quando aplicado o principio da pertinéncia, a organizagdo dos documentos de arquivo é feita
por tema ou assunto.
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31.(CEBRASPE (CESPE) - Tec (CNMP)/CNMP/Apoio Técnico Administrativo/Administragdo/2023)
Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o item a seguir.

O principio da proveniéncia delimita o contexto dos documentos de um fundo de arquivo.

32.(VUNESP/Pref. Mun. Jundiai- SP/Assistente Administrativo/2022) Arquivo é o conjunto
organizado de documentos acumulados por uma pessoa ou instituicdo ao longo de suas
atividades. O conjunto de documentos mantidos sob a guarda de um arquivo é denominado:

a) compéndio.

b) acervo.

c) documentacéo.

d) dossié.

e) juntada.

33.(FURB/Pref. Mun. Blumenau-SC/Agente/2022) Arquivo: trata-se do conjunto organizado de
documentos produzidos ou recebidos pela instituicdo ao longo de suas atividades. Sua
finalidade é organizar os documentos e facilitar o acesso a eles. Ao encontro disso, assinale a
alternativa que apresenta um tipo de arquivo, classificado quanto a natureza dos
documentos:

a) Intermediérios.
b) Correntes.
c) Especiais.
d) Primérios.
)

e) Permanentes.

34.(QUADRIX/CRP 10/Assistente Administrativo/2022) Considerando as nog¢des de arquivologia
e as legislagdes arquivisticas, julgue o item. Considerando-se que os documentos de arquivo
possam ser classificados quanto ao género e quanto a natureza do assunto, quando se
classifica um documento como ostensivo ou sigiloso, tal classificagao é realizada com base no
género documental.

a) Certo
b) Errado

35.(CEBRASPE/TELEBRAS/Técnico/2022) Com relacédo a procedimentos administrativos, julgue o
item que se segue. Apds expedicao, copias de documentos devem ser arquivadas.

a) Certo

b) Errado
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36.(GUALIMP/Pref. Mun. Carmo-RJ/Recepcionista/2022) O setor publico, pelo modelo
burocratico de trabalho que utiliza, produz arquivos. Os quais em sua esséncia sao abertos a
todos os interessados, havendo exce¢bes. Quanto as entidades produtoras de arquivos, elas
podem ser:

a) Comerciais e institucionais.
b) Ativas e inativas.
c) Publicas e privadas.

d) Secretas e concorrentes.

37.(AMEOSC/Pref. Mun. Palma Sola-SC/Atendente de Saude/2022) Associe a segunda coluna
de acordo com a primeira, em relacdo ao arquivamento de documentos:

Primeira coluna: termo/fase

1.Corrente.

2.Intermediaria.

3.Permanente.

Segunda coluna: descricao

(_)Arquivo definitivo.

(L )Em uso atual.

(__)Armazenamento provisério, com possibilidade de acesso esporadico.
Assinale a alternativa apresenta a CORRETA associacao entre as colunas:
a)3, 1, 2.

b)2,1,3.

1,2, 3.

d)3,2,1.

38.(AMEOSC/Pref. Mun. Palma Sola-SC/Recepcionista/2022) Arquivo é o conjunto organizado
de documentos acumulados por uma pessoa ou instituicdo ao longo de suas atividades.
Analise as afirmativas e preencha "V" para as verdadeiras e "F" para as falsas:

(_)A finalidade administrativa do arquivo estd associada a preservacdo através de sua
documentacgao, assim preservam-se os aspectos historicos relativos a instituicdo a que esta
inserido e até mesmo a sociedade em geral.

(_)Arquivos publicos sdo aqueles mantidos pelos 6rgaos publicos em todas as suas esferas
(federal, estadual e municipal) em todos os poderes (executivo, legislativo e judiciario).

(_)S30 arquivos especiais aqueles que mantém sob sua guarda documentos de formas fisicas
diferenciadas e que, por isso, requerem medidas especiais quanto ao seu armazenamento,
guarda e conservagao.
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(_)Enquanto o arquivo guarda e organiza os documentos com objetivos funcionais (atender a
administragcdo é a sua principal finalidade), a biblioteca organiza a informacdo para fins
culturais.

(_)Segundo Marilene Paes, documentos secretos embora ndo requeiram alto grau de
seguranga, seu conhecimento por pessoa nao-autorizada pode ser prejudicial a um individuo
ou criar embaragos administrativos.

Assinale a alternativa CORRETA, de cima para baixo:
a)F,FV,VV
b)V,V,F, V, F
oV,FFVV
dFV,VV,F

39.(VUNESP/DOCAS PB/Assistente Administrativo/2022) O arquivo com predominancia de
documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de uma instituicdo, e que representa
uma expressao usada em oposicdo a arquivo administrativo, € conhecido como:

a) Setorial.

b) Publico.

¢) Privado.

d) Técnico.

e) Historico.

40.(VUNESP/DOCAS PB/Assistente Administrativo/2022) Desde que sejam considerados como
conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional, os
arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Pdblico como:

a) institucionais.
b) comerciais.
C) pessoais.

d

e

) de interesse publico e social.
)

temporarios ou permanentes.

41.(VUNESP/ALESP/Analista Legislativo/2022) O arquivo particular e o arquivo permanente em
suas definicoes também sdo denominados, respectivamente, de:

a) arquivo privado e arquivo histérico.
b) arquivo administrativo e arquivo especializado.
c) arquivo pessoal e arquivo intermediario.

d

e

) arquivo de familia e arquivo central.

arquivo corrente e arquivo publico.
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42.(COMPERVE UFRN/CREF 16/Auxiliar Administrativo/2022) Para responder a questao,
considere o caso abaixo.

Alberto foi recém-contratado como auxiliar administrativo em uma instituicdo, e uma de suas
funcdes € organizar os arquivos. Pelo fato de ser um bom profissional, ele sabe o quanto essa
atividade é de grande importancia para uma boa gestdo das informagdes no local de
trabalho. Seus colegas, no entanto, nao pensavam como ele e, em decorréncia disso, Alberto
precisou convencé-los da necessidade de se fazer essa organizagao.

Com o objetivo de convencé-los, Alberto, entdo, alegou que o arquivo tem a finalidade de:

a) ajudar no cumprimento das atividades administrativas e servir como base de conhecimento
para situagdes futuras da organizacéo.

b) ser um local fisico ou virtual para guarda de documentos que ndo sdo mais utilizados pela
organizagao.

c) estar situado no organograma da organizagdo como uma funcdo estratégica.

d) auxiliar na execucéo das atividades de recebimento e distribuicdo dos documentos.

43.(COMPERVE UFRN/CREF 16/Agente/2022) Para responder a questdo, considere o caso
abaixo.

Paulo percebeu que, apds as suas atividades de fiscalizacdo, realizadas no exercicio de suas
funcdes, deixava de registrar algumas informacdes e que, no decorrer do tramite
administrativo, essas informagdes eram importantes para a evolugdo dos processos. Ele
acreditava que era muita informacao, ndo sendo necessario registra-las. No entanto, com o
passar do tempo, Paulo certificou-se de que essas informagdes precisam ficar registradas em
um arquivo.

Paulo passou a registrar essas informacgdes, tendo em vista que a fungdo de um arquivo é:

a) disponibilizar as informagdes contidas no acervo documental sob a guarda da organizacédo.
b) servir de armazém de dados, observando a tabela de temporalidade dos documentos.

c) registrar, autuar e movimentar os processos administrativos criados na organizagao.

d) arquivar somente os documentos legalmente obrigatérios que ndo estdo mais em uso pela
organizagao.

44.(COMPERVE UFRN/CREF 16/Agente/2022) Para responder a questdo, considere o caso
abaixo.

Paulo percebeu que, apds as suas atividades de fiscalizacdo, realizadas no exercicio de suas
funcdes, deixava de registrar algumas informacdes e que, no decorrer do tramite
administrativo, essas informagdes eram importantes para a evolugdo dos processos. Ele
acreditava que era muita informacao, ndo sendo necessario registra-las. No entanto, com o
passar do tempo, Paulo certificou-se de que essas informagdes precisam ficar registradas em
um arquivo.

Apés o efetivo registro das informagdes, Paulo péde constatar que a finalidade de um arquivo é:
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a) servir, inicialmente, as atividades administrativas e, com o passar do tempo, formar uma base
de conhecimento histérico.

b) reduzir o excesso de papel na instituicdo e armazenar o acervo digitalizado de informac¢des em
processos que tramitam fisicamente.

c) servir de espaco fisico para a guarda de documentos importantes para a organizagao.

d) auxiliar a organizagdo na resolucdo dos problemas e proporcionar o correto registro de
documentos.

45.(INAZ DO PARA/SAGAZ/Recursos Humanos/2022) Para que os arquivos possam
desempenhar suas funcdes, tornam-se indispensaveis que os documentos estejam dispostos
de forma a servir ao usuario com precisao e rapidez. A metodologia a ser adotada devera
tender as necessidades da instituicdo a que serve e dependendo dos aspectos sob o qual os
arquivos sao estudados. Assinale a alternativa que correlacione corretamente com a
classificacdo dos arquivos.

a) As entidades mantenedoras; estdgios de sua evolugdo; extensdo de sua atuagao e; natureza
dos documentos.

b) As entidades histdricas; estdgios de sua evolugdo; extensdo de sua atuagdo e; natureza dos
documentos.

c) As entidades administrativas; estagios de sua evolugdo; extensdo de sua atuagdo e; natureza
dos documentos.

d) As entidades supervisoras; estagios de seu periddico; intensdo de sua finalidade e; natureza de
sua guarda.

e) As entidades documentais; estagios de seu periddico; intensdo de sua finalidade e; natureza
de sua guarda.

46.(INAZ DO PARA/SAGAZ/Recursos Humanos/2022) A funcdo do arquivo é tornar agrupadas
documentalmente, sob guarda das organizacdes publicas ou privadas, compostos de
registros elaborados ou coletados no decorrer de duas atividades, acondicionados e
mantidos para efeitos futuros. Assinale a alternativa que correlacione corretamente com o
planejamento das tarefas que devem ser consideradas pelo administrador as prescricoes
arquivistas.

a) Adequacao e divulgagdo da documentacdo que deseja alcancar.
b) Adequagédo do tipo de instrumento que deseja alcancar.

c) Natureza dos arranjos do arquivamento.

d
e

47.(QUADRIX/CRECI 11/Profissional de Suporte Técnico/2022) Acerca da arquivologia, julgue o
item.

) Natureza e disponibilidade e dos arranjos.
)

Disponibilidade e arranjos documentais.

Os arquivos correntes nao poderao ser passados para o arquivo permanente, de forma direta,
sem que haja, antes, o seu recolhimento ao arquivo intermediario.
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a) Certo
b) Errado

48.(INSTITUTO MAIS/PRO-Sangue/Auxiliar/2022) E correto afirmar que se considera arquivo o
conjunto de documentos:

a) recebidos por érgaos publicos, instituicbes de carater publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informacao ou a natureza dos documentos.

b) recebidos por 6rgédos publicos, instituicdes de carater publico, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacgéo
ou a natureza dos documentos.

c) produzidos e recebidos por érgaos publicos, instituigdes de cardter publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informag&o ou a natureza dos documentos.

d) produzidos por érgaos publicos, instituicdes de cardter publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informacao ou a natureza dos documentos.

e) produzidos e recebidos por érgdos publicos, instituicdes de cardter publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informagédo ou a natureza dos documentos.

49.(APICE/Pref. Mun. Umbuzeiro-PB/Recepcionista/2022) As organizacdes sdo obrigadas a
manter diversos documentos em arquivos para fins de comprovacao das obrigagdes. Os
Arquivos apresentam diferentes caracteristicas e sdo classificados em quatro categorias
distintas, sao elas:

a) Quanto a natureza da sua entidade financiadora, quanto aos seus estagios de portabilidade,
quanto a extensdo da sua importancia e quanto a natureza do seu tamanho.

b) Quanto a natureza da sua entidade criadora, quanto aos seus estagios de portabilidade,
quanto a extensdo da sua importancia e quanto a natureza do seu acervo.

c) Quanto a natureza da sua entidade criadora, quanto aos seus estagios de evolucao, quanto a
extensdo da sua atengdo e quanto a natureza do seu acervo.

d) Quanto a natureza da sua entidade elementar, quanto aos seus estdgios de vulnerabilidade,
quanto a extensdo da sua importéncia e quanto a natureza de seu volume.

e) Quanto a natureza da sua necessidade econdmica, quanto aos seus estagios de
desenvolvimento, quanto a extensdo da sua importancia e quanto a natureza do seu tamanho.

50.(INSTITUTO MAIS/Pref. Mun. Ilha Comprida-SP/Agente Administrativo/2022) Dependendo
do aspecto sob o qual os arquivos sdo estudados, eles podem ser classificados quanto a
entidade mantenedora, a extensao de atuacao, a natureza dos documentos e aos estagios de
evolucao. Quanto a entidade mantenedora, eles podem ser:

a) publico ou privado.
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b) setorial ou central.
c) especial ou especializado.

d) corrente, intermediario ou permanente.

51.(QUADRIX/CRO ES/Assistente Administrativo/2022) No que se refere a arquivologia, julgue o
item. O arquivo intermediério guarda documentos consultados com frequéncia devido a seu
uso funcional, ndo possuindo valor primario.

a) Certo
b) Errado

52.(FUNDATEC/IPE Saude/Analista de Gestao/2022) Em relagdo as teorias e principios da
arquivologia, analise as assertivas abaixo e assinale V, se verdadeiras, ou F, se falsas.

( ) A arquivologia, segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, é a ciéncia que
estuda as funcdes dos arquivos, bem como os seus principios e técnicas a serem observadas
na producao, catalogacdo, organizacdo, guarda e disponibilizacdo, seja para o interesse da
administragdo, seja para o pesquisador.

( ) Segundo Rodrigues (2008), o objeto da ciéncia arquivistica é a informacao,
compreendendo-a dentro do universo das Ciéncias da Informacg3o, ao qual também estdo a
biblioteconomia e a museologia.

() A arquivologia, segundo Rousseau e Couture (1998), possui principios basicos que a diferem
de outras ciéncias da informacéo, como o principio da territorialidade e proveniéncia.

A ordem correta de preenchimento dos parénteses, de cima para baixo, é:

a)F-V-F
b)V-V-F
F-F-F
d)F-F-V.
e)V-V-V.

53.(FUNDATEC/IPE Saude/Analista de Gestao/2022) Em relacao as caracteristicas e principios da
arquivologia, analise as assertivas abaixo:

l. A imparcialidade constitui o mais importante principio da arquivologia, sendo essencial para a
compreensao do trabalho de identificacdo da autenticidade dos documentos.

ll. A proveniéncia, segundo Rousseau e Couture (1998), constitui a base tedrica que conduz
todas as intervencoes arquivisticas, e € com base nesse principio que sera garantida a
constituicdo e a plena existéncia de um fundo de arquivo.

lll. Segundo Duranti (1994), a autenticidade, a naturalidade e o inter-relacionamento sao
caracteristicas dos arquivos.

Quais estao corretas?
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a) Apenas .

b) Apenas | e Il.
c) Apenas | e lll.
d

e

) Apenas Il e lIl.

)1, e lll.

54.(CEBRASPE/DPE RO/Técnico/2022) A unidade de base da arquivistica é conhecida como:
a) principio da proveniéncia.

b) fundo de arquivo.

c) arranjo.

d) classificacdo.
e) dado.

55.(CETREDE/UFC/Arquivista/2022) Qual principio arquivistico se relaciona a qualidade segundo
a qual os arquivos espelham a estrutura, funcbes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relacdes internas e externas?

a) Principio da Unicidade.
b) Principio da Proveniéncia.
c) Principio da Cumulatividade.

d) Principio da Organicidade.

56.(VUNESP/Pref. Mun. Taubaté-SP/Escriturario/2022) Assinale a alternativa que apresenta
exclusivamente principios fundamentais relacionados as especificidades dos documentos de
arquivo.

a) Proveniéncia, unicidade, organicidade e indivisibilidade.
b) Autenticidade, historicidade, tematicidade e veracidade.
c) Conservacao, titulagado, declaragdo e comunicacéo.

d

e

) Contelido, redacado, formatacéo e suporte.

) Autorizacdo, emanacdo, elaboracéo e certificagcdo.

57.(CPCON UEPB/Pref. Mun. Sousa-PB/Assistente Administrativo/2022) Diante dos principios a
serem verificados na producgao, organizagdo, guarda, preservacao e utilizacdo de documentos

em arquivos, julgue as alternativas abaixo se verdadeiras (V) ou falsas (F) e, ao final, assinale a
sequéncia CORRETA.

() Principio da Organicidade: os arquivos espelham a estrutura, fungdes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relacdes internas e externas.
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() Principio da Cumulatividade: os arquivos compdem uma formacao progressiva, natural e
organica.

() Principio da Unicidade: os fundos de arquivo precisam ser preservados sem dispers3o,
mutilacao, alienacao, adicao indevida ou destruicao nao autorizada.

() Principio da Integridade: pouco importa a forma, género, tipo ou suporte. Os documentos de
arquivo mantém suas caracteristicas em razdo do contexto em que foram produzidos.

a)F, FVV

b)V,V,F F.

oV,F,F V.

dFV,VFE

e)V,V,V, V.

58.(QUADRIX/CRP 10/Assistente Administrativo/2022) Considerando as nog¢des de arquivologia
e as legislacdes arquivisticas, julgue o item. O principio da proveniéncia é basilar para a
arquivologia e sua aplicabilidade mantém separados os conjuntos documentais de acordo
com o fundo ao qual pertencem.

a) Certo
b) Errado

59.(QUADRIX/CRP 10/Assistente Administrativo/2022) Considerando as nog¢des de arquivologia
e as legislagdes arquivisticas, julgue o item. A confiabilidade em um documento arquivistico
depende do grau de fidedignidade, autenticidade e acuracia, sendo esta Ultima relativa a
capacidade que um documento tem de representar os fatos que registra.

a) Certo
b) Errado

60.(CEBRASPE/DP DF/Analista/2022) Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue o
préoximo item. O conceito do principio da proveniéncia se opoe ao da pertinéncia territorial.

a) Certo

b) Errado

61.(CEBRASPE/DP DF/Analista/2022) Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue o

proximo item. A existéncia do fundo de arquivo depende do segundo grau do principio da
proveniéncia.

a) Certo
b) Errado
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62.(CEBRASPE/DP DF/Analista/2022) Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue o

proximo item. Fundo de arquivo compreende o conjunto de documentos organizados de
acordo com critérios cientificos e norteados pelo principio da proveniéncia.

a) Certo
b) Errado

63.(FGV/PC AM/Escrivao/2022) De acordo com Eliezer Pires da Silva (2009), a partir do século
XIX emergiu uma visdo dos arquivos que se relaciona com a invencao das tradi¢des nacionais
como via explicativa para a constituicado do modelo de instituicao arquivistica para a custodia
de acervos culturalmente importantes de um pais. Nesse contexto, destaca-se a experiéncia
francesa na formulacdo de argumentos conceituais sobre elementos constitutivos da

totalidade de cada arquivo enquanto conjunto de documentos. O conceito arquivistico em

que o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser
misturado aos de outras entidades produtoras é denominado:

a) ordem original.
b) principio da proveniéncia.
c) gestao de documentos.

d

e

) avaliagdo arquivistica.
) classificagdo arquivistica.
64.(FCC/Pref. Mun. Recife-PE/Agente Administrativo/2022) Arquivistica é:

a) o setor municipal onde sdo arquivados todos os documentos referentes aos iméveis da cidade,
incluindo o seu histérico.

b) a norma de conservagdo de arquivos fisicos e definigdo de regras e procedimentos para a
digitalizagdo destes documentos.

c) a norma de conservagdo de arquivos digitais e definicdo de regras e procedimentos para
impressdo destes arquivos.

d) a disciplina que estuda as fungdes do arquivo e os principios e técnicas a serem observados na
produgdo, organizagdo, guarda, preservagao e utilizagdo dos arquivos.

e) o setor municipal onde sao arquivados todos os documentos referentes aos iméveis da cidade,
excluindo o seu histérico.

65.(NOSSO RUMO/Pref. Mun. Suzano-SP/Auxiliar Administrativo/2022) Conforme este principio
de Arquivologia, os fundos de arquivo devem ser preservados sem dispersdao, mutilacao,
alienacao, destruicdo nao autorizada ou adicdo indevida. Trata-se do Principio da:

a) Proveniéncia.
b) Integridade.

c) Cumulatividade.
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d) Organicidade.
e) Unicidade.

66.(CEBRASPE/PGE RJ/Técnico/2022) Acerca de principios da arquivologia, da legislagao
arquivistica e de protocolo, julgue o item. O principio da pertinéncia é o fator norteador da
constituicdo do fundo de arquivo.

a) Certo
b) Errado

67.(CEBRASPE/PC PB/Escrivao/2022) A base tedrica que rege as intervengdes arquivisticas é
conhecida como:

a) criacdo de documentos.
b) fundo de arquivo.

c) principio da proveniéncia.
d

e

) descricdo documental.
)

tipologia documental.

68.(FGV/MPE GO/Assistente Administrativo/2022) Com relagao ao principio da organicidade,
um dos elementos responsaveis por reger a disciplina de arquivologia, é correto afirmar que:

a) os documentos devem conservar seu carater Unico independentemente do contexto em que
foram produzidos.

b) os documentos devem ser reclassificados com base na classificagdo original, desconsiderando
o tipo de assunto.

c) estipula que os arquivos devem ser conservados por meio de técnicas de alienagdo, mutilagao
e dispersao.

d) deve existir uma relagdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das
atividades da entidade produtora.

e) os arquivos sdo resultantes de um processo artificial e regressiva de acumulacéo.

69.(FGV/MPE GO/Secretario Assistente/2022) Referente aos conceitos de arquivologia, a
formacao progressiva, natural e organica de um arquivo estd associada ao prescrito pelo
principio da:

a) cumulatividade.
b) reversibilidade.
¢) universalidade.
d) territorialidade.

)
e) confiabilidade.
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70.(CESGRANRIO/ELETRONUCLEAR/Profissional de Nivel Superior/2022) O axioma “Relagdo
entre a individualidade do documento e o conjunto no qual ele se situa geneticamente,
sendo precisamente a base da nocdo do fundo de arquivo” deve estar sempre presente,
quase que implacavelmente, nas tarefas de organizagao interna de fundos, sendo chamado

de:
a) encapsulagdo.
b) imparcialidade.
c) naturalidade.
d

e

organicidade.
unicidade.

)
)

71.(LEGALLE/CM POA/Assistente Legislativo/2022) Um dos principios basilares dos arquivos é o
fato deles serem uma formacgao que pode ser considerada como progressiva e espontanea de
sedimentacao de arquivos. Pode-se traduzir tal particularidade dos arquivos como:

a) Cumulatividade.
b) Proveniéncia.

c) Organicidade.
d) Unicidade.

e) Indivisibilidade.

72.(FGV/TJDFT/Analista Judiciario/2022) A base de todo o trabalho de arranjo em arquivos é o
principio da proveniéncia em seus dois desdobramentos, que sao:

a) inter-relagdo e organicidade;
b) ordem original e inter-relagao;
c) organicidade e territorialidade;

d

e

) naturalidade e territorialidade;
)

respeito aos fundos e ordem original.

73.(QUADRIX/CRMV PR/Agente de Fiscalizacao/2022) Com relacdo a arquivologia, assinale a
alternativa correta.

a) Segundo o principio da unicidade, os documentos de arquivo ndo conservam seu carater
dnico.

b) O principio da imutabilidade consiste na formacéo progressiva, natural e orgénica do arquivo.
c) O principio da proveniéncia ndo constitui um principio da arquivologia.

d) O principio da integridade constitui um principio da arquivologia.

e) A divisibilidade é um principio da arquivologia.
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74.(LEGALLE/IPREC/Agente Previdenciario/2022) Principio basico da arquivologia segundo o
qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser
misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado de principio do respeito
aos fundos. Trata-se do:

a) Principio da proveniéncia.
b) Principio da pertinéncia.
c) Principio da reversibilidade.

d

e

) Principio do respeito a ordem original.
)

Principio da irrelevancia.

75.(QUADRIX/CRECI 11/Profissional de Suporte Técnico/2022) Acerca da arquivologia, julgue o
item. Pelo principio arquivistico da organicidade, as relagbes administrativas espelham-se nos
conjuntos documentais.

a) Certo
b) Errado

76.(QUADRIX/CRMV MS/Auxiliar Administrativo/2022) Acerca das nocdes de arquivologia,
julgue o item. De acordo com o principio da proveniéncia, os arquivos devem ser
organizados, obedecendo a competéncia e as atividades da instituicio ou da pessoa
legitimamente responsavel pela producao, pela acumulacao ou pela guarda dos documentos.

a) Certo
b) Errado

77.(QUADRIX/CRMV MS/Auxiliar Administrativo/2022) Acerca das nocdes de arquivologia,
julgue o item. Segundo o principio da organicidade, as relagdes administrativas organicas
refletem os conjuntos documentais.

a) Certo
b) Errado

78.(QUADRIX/CRMV MS/Auxiliar Administrativo/2022) Acerca das nocdes de arquivologia,
julgue o item. De acordo com o principio da cumulatividade, os fundos de arquivos devem
ser preservados sem dispersdao, mutilagao, alienacdo, destruicdo nao autorizada ou adigdo
indevida.

a) Certo
b) Errado
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79.(SELECON/CM Dourados/Arquivista/2022) A Teoria Arquivistica preconiza diferentes
definicOes para as caracteristicas e atribuicoes dos 6rgaos de documentagcao. Em relagédo a
essa afirmativa, é correto afirmar:

a) Atribui-se a caracteristica de tridimensionalidade as bibliotecas e arquivos.

b) Museus sdo instituicdes de interesse privado, de carater cultural, que colecionam pecas e
objetos.

c) Os documentos arquivisticos sao colecionados com objetivos culturais.

d) Arquivos possuem finalidade funcional, enquanto bibliotecas e museus possuem finalidade
cultural.

80.(QUADRIX/CREFITO 6 CE/Recepcionista/2022) Quanto aos principios que constituem a
principal diferenca entre a arquivologia e as outras ciéncias, assinale a alternativa correta.

a) A divisibilidade é um principio da arquivologia.

b) O principio da cumulatividade consiste na formagdo progressiva, natural e organica do arquivo.
c) Segundo o principio da unicidade, os documentos de arquivo ndo conservam seu carater
dnico.

d) O principio da proveniéncia ndo constitui um principio da arquivologia.

e) O principio da integridade néo constitui um principio da arquivologia.

81.(QUADRIX/CRC AC/Agente Administrativo/2022) A respeito do principio arquivistico da
unicidade, assinale a alternativa correta.

a) As relagdes administrativas espelham-se nos conjuntos documentais.
b) O arquivo deve conservar o arranjo dado pela entidade produtora.

c) Os documentos do arquivo preservam seu cardter Unico, em fungdo do seu contexto de
produgao.

d) O arquivo é uma formacéao progressiva, natural e orgéanica.

82.(IDIB/CREMEPE/Assistente Técnico/2021) A principal finalidade do arquivo é servir como
fonte de consulta:

a) historica.
b) recreativa.
c) cientifica.

d) administrativa.

83.(QUADRIX/CRBM 4 PA RO/Recepcionista/2021) Acerca de métodos de arquivamento e de
procedimentos administrativos, julgue o item a seguir. O arquivo especializado, também
denominado arquivo técnico, é aquele que detém, sob sua guarda, os documentos
provenientes da experiéncia humana em uma area do conhecimento especifica.
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a) Certo
b) Errado

84.(OBJETIVA CONCURSQOS/Pref. Mun. Santa Maria-RS/Arquivista/2021) De acordo com PAES,
dependendo do aspecto sob o qual sdo estudados, os arquivos podem ser classificados
segundo:

a) A entidade mantenedora, os estdgios de evolucdo, a sua atuagdo e a natureza dos
documentos.

b) A entidade mantenedora, a sua area de influéncia, a utilizacdo da informacdo e a sua
preservacao.

c) Os estagios de evolugdo, a sua atuagdo, a area de influéncia e a natureza dos documentos.
d) A entidade mantenedora, os estagios de evolugdo, o ciclo de vida e a sua preservagao.

e) A area de atuagdo, os estadgios de evolugdo, a utilizacdo da informacdo e a natureza dos
documentos.

85.(AMAUC/Pref. Mun. Ipumirim-SC/Escriturario/2021) Em ordem exata, qual das alternativas
abaixo exprime as definicoes de ARQUIVO, PROTOCOLO e CADASTRO?

| - Uma coletanea de dados, um banco de dados que relne todas as informacgdes possiveis, de
seus clientes, seus fornecedores ou clientes potenciais de interesse da empresa.

Il - Designagdo genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma
pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, caracterizado pela natureza organica de sua
acumulagdo e conservado por essas pessoas ou por seus sucessores para fins de prova ou
informacao.

lll - Trata-se do registro e controle dos documentos que transitam entre setores, empresas ou
6rgaos. Ele serve para tornar possivel o acesso as informagdes de fluxo de documentos que
foram expedidos ou recebidos dentro de uma instituigao.

a)l, Il elll
b) lll, Il e I.
o ll, lelll
d i, el
e)lll, lell

86.(CEV URCA/Pref. Mun. Crato-CE/Arquivista/2021) Segundo o Dicionario de Terminologia
Arquivistica, ndo podemos adotar para a definicdo de arquivo:

a) Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagao e o acesso dos documentos.

b) Mével ou armério destinado a guarda de documentos.

c) Instalagcdes onde funcionam arquivos.
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d) Acdo pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua
tramitagao.

e) Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva no
desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte.

87.(CEBRASPE/PGDF/Técnico Judiciario/2021) Acerca dos principios e conceitos da arquivistica,
bem como da legislacdo que a regula, julgue o item que se segue. Para que seja classificado
como arquivo, um conjunto documental deverd ser acumulado por uma pessoa fisica ou
juridica durante o desenvolvimento de suas atividades.

a) Certo
b) Errado

88.(VUNESP/Pref. Mun. Varzea Paulista-SP/Agente de Gestdo/2021) No que se refere a
frequéncia do uso ou consulta, existem trés tipos de arquivos:

a) ativo, inativo e morto.

b) alfabético, numérico e alfanumérico.
c) fisico, eletrénico e digital.

d

e

) direto, indireto e semi-indireto.
)

periddico, permanente e diario.

89.(QUADRIX/CRQ XX/Agente/2021) O arquivo com predominancia de documentos
decorrentes do exercicio das atividades-fim de uma instituicdo ou unidade administrativa é
denominado arquivo:

a) setorial.

b) privado.

c) técnico.

d) nacional.

e) de seguranca.

90.(QUADRIX/CRESS 18 SE/Assistente Administrativo/2021) Quanto aos conceitos fundamentais
de arquivologia, julgue o item. O conceito moderno de arquivo o define como um depdsito
de papéis de qualquer espécie, tendo sempre relacdo com os direitos das instituicdes ou dos
individuos, de modo a estabelecer ou a reivindicar direitos.

a) Certo
b) Errado

91.(QUADRIX/CRESS PB/Assistente Administrativ9/2021) No que se refere aos conceitos
fundamentais de arquivologia, julgue o item. A medida que as atividades e fungdes sado
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desenvolvidas nas instituicdes, os documentos de arquivo vao sendo acumulados
naturalmente.

a) Certo
b) Errado

92.(QUADRIX/CRESS PB/Assistente Administrativo/2021) No que se refere aos conceitos
fundamentais de arquivologia, julgue o item. Os arquivos sdo criados para preservar a
memdria da instituicao.

a) Certo
b) Errado

93.(QUADRIX/CRT 1/Assistente Administrativo/2021) Assinale a alternativa que apresenta
o correto conceito de arquivo.

a) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sao
reunidos por acumulagdo ao longo das atividades de pessoas fisicas e privadas.

b) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sdo
reunidos por acumulacdo ao longo das atividades de pessoas fisicas e publicas.

c) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sao
reunidos por acumulagdo ao longo das atividades de pessoas juridicas e privadas.

d) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sio
reunidos por acumulagdo ao longo das atividades de pessoas juridicas e publicas.

e) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sdo
reunidos por acumulagdo ao longo das atividades de pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas.

94.(IADES/CFQ/Analista Superior/2021) Considerando que os documentos de arquivo formam
conjuntos para documentar os processos de trabalho, atividades ou funcdes, assinale a
alternativa correspondente a uma das caracteristicas de um documento de arquivo.

a) Interoperabilidade.
b) Confiabilidade.

c) Captura.

d

e

) Reutilizacéo.

) Reformatacao.

95.(QUADRIX/CREFITO 13/Assistente Administrativo/2021) Em geral, arquivar significa guardar
em arquivo, conservar, reter na memoria, por em lugar conveniente. Qualquer que seja a
configuracao, a forma de organizacdo e o tamanho de um arquivo, suas funcoes basicas serdo

sempre as de guardar e conservar documentos que possam ser usados para atender a
necessidades empresariais, pessoais ou oficiais. Para efeito de estudo e andlise das
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caracteristicas de cada um, os arquivos podem ser divididos em varios tipos, levando-se em
consideracdo quem os criou. Os arquivos que pertencem a escolas, igrejas, clubes,
organizagbes nao governamentais e organizagoes sem fins lucrativos sao arquivos:

a) publicos.
b) empresariais.
¢) institucionais.

d) familiares.

e) pessoais.

96.(QUADRIX/CRECI 14/Assistente Administrativo/2021) A respeito de protocolo e arquivo,
julgue o item a seguir. Arquivo é a acumulagdo ordenada dos documentos, em sua maioria

textuais, criados por uma instituicdo ou pessoa, no curso de sua atividade, e preservados para
a consecucao de seus objetivos, visando a utilidade que poderao oferecer no futuro.

a) Certo
b) Errado

97.(QUADRIX/CRECI 14/Assistente Administrativo/2021) A respeito de protocolo e arquivo,
julgue o item a seguir. A Unica caracteristica que distingue os arquivos é o carater organico,
que liga um documento aos outros do mesmo conjunto. Um documento, destacado de seu
conjunto, do todo a que pertence, significa muito menos que quando em conjunto.

a) Certo
b) Errado

98.(COPESE UFPI/ALEPI/Assessor Técnico/2020) Leia as afirmagdes abaixo que tratam sobre
nocdes, conceito e objetivos do arquivo e marque a afirmacdao INCORRETA.

a) A fungdo do arquivo é, também, guardar os documentos e, principalmente, fornecer aos
interessados a informag&o contida no seu acervo de forma rapida e segura.

b) O arquivamento de documentos deve ser realizado de uma Unica maneira, de forma a garantir
a preservacdo dos mesmos.

c) Os arquivos sdo os centros ativos de informacdo nas instituicdes publicas e privadas que, para
cumprirem seus objetivos, precisam estar organizados e estruturados, de forma a evitar erros e
repetices desnecessdrias, gerar conhecimento para assessorar as tomadas de decisao e dar
continuidade ao trabalho.

d) A palavra arquivo, na esfera da Arquivologia, pode ser definida sob duas formas: a que o
considera como local onde se guardam documentos e o que o trata como um conjunto organico
de documentos.

e) As informacdes arquivisticas, em qualquer instituicdo publica ou privada, apresentam
caracteristicas contabil/financeira, pessoal e administrativa, organizadas em diferentes espécies
documentais.
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99.(QUADRIX/CFO/Agente Operacional/2020) No que se refere a arquivamento e a
procedimentos administrativos, julgue o item. Arquivo é o conjunto de documentos
oficialmente produzidos e recebidos por um governo, uma organizacdo ou uma firma, no
decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores, para efeitos
futuros.

a) Certo
b) Errado

100. (QUADRIX/CFO/Agente Operacional/2020) No que se refere a arquivamento e a
procedimentos administrativos, julgue o item. A finalidade de um arquivo é apenas a de servir
a administracao de uma instituicao publica.

a) Certo
b) Errado

101. (QUADRIX/CFO/Agente Operacional/2020) No que se refere a arquivamento e a
procedimentos administrativos, julgue o item. De acordo com a extensdo da atencdo, os
arquivos dividem-se em arquivo especial e arquivo especializado.

a) Certo
b) Errado

102. (OBJETIVA CONCURSQOS/Pref. Mun. Santa Maria-RS/Arquivista/2021) Para os estudos da
analise tipolégica de documentos, é imprescindivel o conhecimento e a aplicacdo dos
principios arquivisticos. Sobre isso, assinalar a alternativa na qual os principios arquivisticos
estdo apresentados CORRETAMENTE:

a) Proveniéncia, unicidade, organicidade, indivisibilidade.

b) Proveniéncia, génese documental, individualidade, unicidade.
c) Organicidade, proveniéncia, certificacdo, indivisibilidade.

d

e

) Unicidade, proveniéncia, representagdo, génese documental.

Indivisibilidade, proveniéncia, invocagdo, organicidade.

103. (CEBRASPE/MPE AP/Técnico Ministerial/2021) O principio arquivistico basico que
fundamenta as principais fungdes arquivisticas é o:

a) principio da proveniéncia.
b) principio da ordem original.
c) principio da territorialidade.

d

e

) principio da pertinéncia.
) principio da reversibilidade.
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104. (CEV URCA/Pref. Mun. Crato-CE/Arquivista/2021) Sobre os principios arquivisticos, leia as
sentencas abaixo:

I. O principio da proveniéncia diz que os arquivos deveriam ser conservados em servicos de
arquivo do territério no qual foram produzidos, excetuados os documentos elaborados pelas
representagdes diplomaticas.

ll. O fundo arquivistico é conjunto de documentos, de qualquer formato ou suporte, produzidos
organicamente e/ou reunidos e utilizados por uma pessoa fisica, familia ou organismo no
exercicio das atividades e funcdes deste produtor.

lll. A organicidade trata da qualidade segundo a qual os arquivos refletem a estrutura, fungdes e
atividades da entidade acumuladora em suas relagdes internas e externas.

IV. A teoria das trés idades diz respeito a sistematizacdo das caracteristicas dos arquivos
correntes, intermediarios e permanentes quanto a sua génese, tratamento documental e
utilizacao.

Analisando as quatro assertivas acima, podemos afirmar que:
a) Apenas o item |l esta correto.

b) Apenas o item IV estd incorreto.

c) Apenas o item Il esta correto.

d

e

) Apenas o item | esta incorreto.
)

Apenas o item |V esta correto.

105. (CESBRASPE/PGDF/Analista Juridico/2021) A aplicacdo do principio de respeito aos
fundos tem como resultado concreto a constituicdo do fundo de arquivo. Definir e entender o
conceito de fundo de arquivo é uma das principais tarefas do arquivista. A esse respeito,
julgue o item que se segue. A instituicao precisa ter existéncia juridica prépria para produzir
um fundo de arquivo.

a) Certo
b) Errado

106. (CESBRASPE/PGDF/Técnico Juridico/2021) Acerca dos principios e conceitos da
arquivistica, bem como da legislacao que a regula, julgue o item que se segue. O principio da
proveniéncia determina que, ao serem organizados, os documentos sejam mantidos na
mesma disposicdo em que foram acumulados originalmente.

a) Certo
b) Errado

107. (QUADRIX/CREF 21/Auxiliar Administrativo/2021) Para Rousseau e Couture, a arquivistica
moderna possui trés principios que a fundamentam: o principio da territorialidade; o principio
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da proveniéncia; e o principio da abordagem das trés idades. Considerando esses principios,
assinale a alternativa incorreta.

a) O principio da proveniéncia é aplicado aos arquivos nas fases corrente, intermediaria e
permanente.

b) O principio da territorialidade é aplicavel apenas em nivel nacional e em nivel regional.

c) O respeito ao principio da proveniéncia possibilita a recuperacdo da informacéo, visto que os
fundos de arquivo permanecem integros.

d) As etapas de vida dos arquivos nas fases corrente, intermediaria e permanente embasam o
principio da abordagem das trés idades.

e) A aplicacdo do principio da proveniéncia deu origem teérica ao denominado fundo de arquivo.

108. (INSTITUTO AOCP/CM Teresina-Pl/Assistente/2021) Dentre as atribuicdes do assistente
legislativo, estd a atividade de arquivar documentos, classificando-os segundo critérios
apropriados para armazena-los e conserva-los. Na escolha de uma base de divisao, ao
elaborar um plano de classificacdo de documentos arquivisticos, a qual principio o assistente
legislativo necessita obedecer e que se desdobra nos niveis de respeito aos fundos e da
ordem original?

a) Principio da estrutura organizacional.
b) Principio da tipologia documental.
c) Principio da organicidade.

d

e

) Principio da proveniéncia.
)

Principio da simplicidade.

109. (QUADRIX/CRP 14 MS/Auxiliar/2021) Julgue o item. Conforme o principio da
proveniéncia ou do respeito aos fundos, é correto afirmar que o fundo fechado n&o recebe
acréscimos de documentos, porque chegou ao seu limite de recebimento.

a) Certo
b) Errado

110. (QUADRIX/CRP 14 MS/Auxiliar/2021) Julgue o item. Segundo o principio da
cumulatividade, os arquivos refletem a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade
produtora/acumuladora, em suas relages internas e externas.

a) Certo
b) Errado

111.  (VUNESP/Pref. Mun. Varzea Paulista-SP/Agente de Gestdo/2021) Arquivologia pode ser
entendida como um conjunto de principios, conceitos e técnicas a serem observadas na
producao, organizagao, guarda, preservacao e uso de documentos em arquivos. Dentre os
seus principios estd o da Proveniéncia no qual:
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a) os arquivos espelham a estrutura, fungdes e atividades da entidade produtora/acumuladora em
suas relagdes internas e externas.

b) os documentos devem ser reclassificados por assuntos, independentemente da sua
proveniéncia e organizagdo original.

c) os arquivos sdo organizados em obediéncia a competéncia e as atividades da instituicdo ou
pessoa responsavel pela produgdo ou guarda dos documentos.

d) os arquivos publicos devem ser conservados o mais préximo possivel do local que o gerou ou
que influenciou sua producéo.

e) os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em fungdo do contexto em que foram
produzidos ndo obstante forma, género, tipo ou suporte.

112. (CPCON UEPB/Pref. Mun. Cacimba de Dentro-PB/Recepcionista/2021) A arquivologia
pode ser compreendida como um conjunto de principios, conceitos e técnicas a ser verificado
na producao, organizagao, guarda, preservacao e uso de documentos em arquivos.

Associe a correspondéncia dos principios arquivisticos as suas respectivas caracteristicas:
I- Principio da Proveniéncia

ll- Principio da Organicidade

lll- Principio da Unicidade

IV- Principio da Cumulatividade

() As relagdes administrativas se refletem nos conjuntos documentais. Diz respeito a qualidade
segundo a qual os arquivos refletem a estrutura, fungdes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relaces internas e externas.

() Estabelece a identidade do documento, relativamente a seu produtor. Segundo este principio,
os arquivos devem ser organizados em razao da competéncia e das atividades da instituicao
ou pessoa legitimamente responsavel pela produgdo, acumulacdo ou guarda dos
documentos.

() De acordo com esse principio, o arquivo nada mais é que uma formagao progressiva, natural e
organica.

() Apesar da forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater
Unico, em funcdo do contexto em que foram produzidos.

A sequéncia CORRETA dessa associacao é:

a)l, lll, Il elV.
b) I, 1, Vel
oll, I, IVelll.
d) IV, I, lllell.
e)ll, IV, I elll.
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113. (QUADRIX/CRESS PB/Assistente Administrativo/2021) No que se refere aos conceitos
fundamentais de arquivologia, julgue o item. O principio da pertinéncia defende a
classificacdo dos documentos por assunto.

a) Certo
b) Errado

114. (QUADRIX/CRESS 23 RO/Técnico/2021) A arquivologia é uma ciéncia e, como tal, possui
alguns principios basicos. Sendo assim, assinale a alternativa que apresenta o principio que se
relaciona ao seguinte conceito: o arquivo produzido por uma entidade nao deve ser
misturado aos arquivos de outras unidades geradoras.

a) principio da organicidade.
b) principio do respeito pela ordem original.
c) principio da proveniéncia.
d

e

) principio da unicidade.
) principio da indivisibilidade ou integridade.

115. (CEBRASPE/ADAPAR/Técnico/2021) Na organizacao de um arquivo, o primeiro principio
que deve ser aplicado é o principio do(a):

a) proveniéncia.
b) territorialidade.
c) valor arquivistico.

d

e

) pertinéncia.
)

ordem original.

116. (VUNESP/Pref. Mun. Ribeirdo Preto-SP/Agente de Administragdo/2021) O principio da
arquivistica que determina que os documentos de arquivo devem conservar seu carater Unico
em funcdo do contexto em que foram produzidos é o principio:

a) da Unicidade.

b) da Proveniéncia.

c) do Respeito pela Ordem Original.
d

e

) da Organicidade.
) da Indivisibilidade ou Integridade.
117. (QUADRIX/CFO/Técnico/2020) Com relagdo aos conceitos e aos principios fundamentais

da arquivologia, julgue o item. Ao separar os documentos por 6rgaos, empresas ou
instituicoes que Ihes deram origem, esta-se aplicando o principio de respeito aos fundos.

a) Certo
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b) Errado

118. (QUADRIX/CFO/Técnico/2020) Com relagdo aos conceitos e aos principios fundamentais
da arquivologia, julgue o item. A conservacao do arranjo dado pela entidade que produziu os
arquivos estabelece o principio da reversibilidade.

a) Certo
b) Errado

119. (QUADRIX/CFO/Técnico/2020) Com relagdo aos conceitos e aos principios fundamentais
da arquivologia, julgue o item. O conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia é
chamado de fundo.

a) Certo
b) Errado

120. (QUADRIX/CFO/Técnico/2020) Com relagdo aos conceitos e aos principios fundamentais
da arquivologia, julgue o item. A organicidade é o agrupamento de termos correlatos por
entradas gerais.

a) Certo
b) Errado

121. (IASP/CM Mesquita-RJ/Auxiliar/2020) O principio da arquivologia segundo o qual os
arquivos refletem a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade produtora, em suas
relagdes internas e externas € denominado como:

a) Indivisibilidade.

b) Unicidade.

c) Organicidade.

d) Cumulatividade.

e) Proveniéncia.

122. (CEBRASPE/PCie-PE/Auxiliar de Legista/2016) Os documentos de arquivo da Secretaria
de Defesa Social devem ser avaliados de acordo com seu valor:

a) cultural e prescritivo.
b) territorial e de pertinéncia.
c) primario e secundario.

d

e

) secundario e terciario.

terciario e quaternario.
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123. (CEBRASPE/TCE-ES/Analista Administrativo/2013) Uma caracteristica dos documentos de
arquivo que os torna inerentemente verdadeiros € o(a):

a) naturalidade.

b) inter-relacionamento.

¢) unicidade.

d) autenticidade.

e) imparcialidade.

124. (CEBRASPE/MPC TCE-PA/Controle Externo/2019) O principio arquivistico segundo o qual
os documentos acumulados por pessoa fisica ou juridica ndo podem ser misturados a
conjuntos documentais produzidos e(ou) recebidos por outras pessoas ou organizacao é o:

a) principio da proveniéncia.
b) principio da ordem original.
c) principio da territorialidade.

d

e

) principio da pertinéncia.
)

principio da estrutura interna.

125. (CEBRASPE/IFF/Arquivista/2018) A colocacao de determinado documento no seu lugar de
origem, dentro do fundo de onde provém, obedece ao principio:

a) da ordem original.
b) da proveniéncia.
c) da originalidade.
d) da territorialidade.

e) do respeito aos fundos.

126. (CEBRASPE/IFF/Arquivista/2018) O principio norteador dos fundos de arquivos é o:
a) organico-estrutural.

b) teméatico.

c) da autenticidade.

d) da confiabilidade.
e) da naturalidade.

127. (CEBRASPE/TRE-MS/Técnico Judiciario/2013) A relagao natural entre documentos de um
arquivo é dada pela sua:

a) autenticidade.
b) unicidade.
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¢) veracidade.
d

e

) organicidade.
)

imparcialidade.

128. (CEBRASPE/PGE-PE/Assistente de Procuradoria/2019) A constituicio do fundo
arquivistico de determinado 6rgao publico é resultado da aplicagdgo do principio da
proveniéncia.

a) Certo
b) Errado

129. (CEBRASPE/PGE-PE/Assistente de Procuradoria/2019) A manutencao do arranjo original
dos documentos de arquivo publico é determinada pelo principio da pertinéncia.

a) Certo
b) Errado

130. (CEBRASPE/PGE-PE/Assistente de Procuradoria/2019) O vinculo arquivistico, um dos
elementos principais para a distincdo entre arquivo, biblioteca e museu, é o
inter-relacionamento existente entre os documentos acumulados pela mesma atividade da
organizagao.

a) Certo

b) Errado

131. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) Apesar de atender as demandas
administrativas de uma organizacdo, o principio que norteia a classificagdo dos arquivos
correntes perde utilidade para aplicacdo no arquivo permanente.

a) Certo
b) Errado

132. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) O estabelecimento de fundos é uma
operagao tipica do arquivo permanente que esta intrinsecamente ligada ao préprio 6rgao
gerador dos documentos, desde que preservada a relagcdo organica entre eles.

a) Certo
b) Errado

133. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) A utilizagdo dos principios de gestao
de documentos é fundamentada na teoria arquivistica e desconsidera a tradicdo
administrativa do pais onde a metodologia sera aplicada.

a) Certo
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b) Errado

134. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) O primeiro e o segundo principios de
classificacdo de documentos sdo, respectivamente, o da proveniéncia e o da pertinéncia.

a) Certo
b) Errado

135. (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2018) Na organizacdo de arquivos, o principio da
proveniéncia fundamenta os principais procedimentos.

a) Certo
b) Errado

136. (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2018) O principio da ordem original, utilizado na
organizacao interna de um fundo de arquivo, determina que os documentos devam ser
reclassificados por assunto.

a) Certo
b) Errado

137. (CEBRASPE/DPU/Agente Administrativo/2016) Os arquivos sdo classificados em
institucionais, pessoais ou familiares.

a) Certo
b) Errado

138. (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2011) Os arquivos setoriais tém o mesmo papel dos
arquivos intermediarios, visto que recebem documentos provenientes dos diversos érgaos
que integram a estrutura de uma organizagao.

a) Certo
b) Errado

139. (CEBRASPE/TST/Arquivologia/2008) Os valores pelos quais os arquivos sdao preservados
sdo elementos secundarios na definicdo de arquivo.

a) Certo
b) Errado

140. (CEBRASPE/Area 10/Oficial Técnico Inteligéncia/2018) A aplicacio do principio da
territorialidade restringe-se ao nivel nacional.

a) Certo
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b) Errado

141. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista Judiciario Arquivologia/2019) O carater organico que
interliga os documentos de um mesmo conjunto constitui caracteristica primordial dos
arquivos.

a) Certo
b) Errado

142. (CEBRASPE/EBSERH/Assist. Adm./2018) Em relagdo a conceitos de arquivologia,
legislagdo, protocolos, classificagdo, arquivamento e ordenagdo de documentos, julgue o item
seguinte.

O termo arquivo pode ser utilizado para denominar o local onde um acervo documental sera
conservado, bem como para designar um 6rgdo governamental cuja finalidade é guardar e
conservar documentagdes.

a) Certo
b) Errado

143. (CEBRASPE/EBSERH/Assist. Adm./2018) Acerca dos principios e conceitos da arquivologia
e da legislacdo arquivistica, julgue o item que se segue. Define-se arquivo como o conjunto
de material impresso disposto ordenadamente para estudo, pesquisa e consulta.

a) Certo
b) Errado

144. (CEBRASPE/MPE-PI/Téc. Adm./2018) A respeito de legislagdo, principios e conceitos
arquivisticos, julgue o item a seguir. Os documentos de arquivo podem ser aqueles
acumulados por uma pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacao ou a natureza
deles.

a) Certo
b) Errado

145. (CEBRASPE/PGE PE/Assist. Procuradoria/2019) A respeito de principios e conceitos
arquivisticos, julgue o item a seguir. A constituicdo do fundo arquivistico de determinado
6rgao publico é resultado da aplicagdo do principio da proveniéncia.

a) Certo
b) Errado

146. (CEBRASPE/IPHAN/Aux. Instit./2018) De acordo com a Lei n.° 8.159/1991, que dispoe
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias, julgue o
item que se segue. Documentos publicos pertencentes a arquivos permanentes constituem
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documentacao publica histérica e, uma vez que devem estar disponiveis ao cidadao, poderao
ser recolhidos por ente de qualquer um dos poderes constituidos, independentemente de
sua origem.

a) Certo
b) Errado

147. (CEBRASPE/TJ AM/Analista Judiciario/2019) Julgue o préximo item, relativo aos
principios e conceitos da ciéncia arquivistica. A funcdo basica do arquivo é preservar a
memoria de uma instituicio e, justamente por isso, existe a guarda permanente de
documentos.

a) Certo
b) Errado

148. (CEBRASPE/CGM Joao Pessoa-PB/Técnico Municipal de Controle Interno/2018) Acerca de
conceitos relativos a arquivologia, julgue o item que se segue. A atividade funcional ou
intelectual de instituicdes ou pessoas explica a origem do acervo de arquivos.

a) Certo
b) Errado

149. (CEBRASPE/ABIN/Oficial Técnico de Inteligéncia/2018) Acerca de principios e de
conceitos arquivisticos, julgue o item que se segue. Os arquivos de um o6rgao publico
existente ha mais de cem anos fazem parte de um fundo aberto.

a) Certo
b) Errado

150. (CEBRASPE/EMAP/Assistente Portuario/2018) Acerca dos principios e conceitos da
arquivologia e da legislacao arquivistica, julgue o item que se segue. O objetivo primeiro do
arquivo é servir de testemunho histérico.

a) Certo
b) Errado

151. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o
item a seguir. Os objetivos primarios do arquivo s3o juridicos, funcionais e administrativos.

a) Certo
b) Errado

152. (CEBRASPE/PF/Papiloscopista/2018) A respeito de arquivologia, julgue o item seguinte.
Os arquivos ndo sao colecionados, mas sim agrupados por um processo natural.
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a) Certo
b) Errado

153. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Acerca da gestdo arquivistica, julgue o
item a seguir. O arquivo é composto, em sua maioria, de documentos originais e respectivas
copias.

a) Certo
b) Errado

154. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) De acordo com a Lei n.° 8.159/1991, que
dispoe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias,
julgue o item que se segue. Os arquivos correntes sdo sempre auténticos, naturais,
verdadeiros e imparciais, porém sua fixidez permanece desconhecida enquanto em fase de
tramitagao.

a) Certo
b) Errado

155. (CEBRASPE/IPHAN/Técnico 1/2018) Acerca dos conceitos basicos da arquivistica, julgue o
item a seguir. No contexto estatal, os arquivos ndo sao apenas conjuntos documentais
produzidos pela administracdo publica, mas também instituicdes inseridas no aparelho
burocratico.

a) Certo
b) Errado

156. (CEBRASPE/EMAP/Assistente Portuario/2018) Acerca dos principios e conceitos da
arquivologia e da legislagdao arquivistica, julgue o item que se segue. O principio da
proveniéncia, cujo objetivo é gerar o fundo de arquivo, é o primeiro principio a ser aplicado
na classificacdo dos documentos de arquivo.

a) Certo
b) Errado

157. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o
item a seguir. De acordo com o principio de respeito aos fundos, o arquivo de uma pessoa
juridica ou fisica deve ser mantido separadamente de arquivos de outras pessoas juridicas ou
fisicas.

a) Certo
b) Errado
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158. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o
item a seguir. A aplicacdo do principio da reversibilidade permite manter os documentos da
forma como eles foram acumulados pela pessoa juridica ou fisica que o tiver produzido.

a) Certo
b) Errado

159. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o
item a seguir. Com a mudanca politica ou administrativa em que ocorra a transferéncia de
funcdes de uma entidade para outra, os documentos de arquivo importantes também devem
ser transferidos para essa outra entidade a fim de assegurar a continuidade administrativa.

a) Certo
b) Errado

160. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o
item a seguir. Uma das caracteristicas basicas do arquivo é que o significado do acervo
documental ndo depende da relagdo que os documentos tenham entre si.

a) Certo
b) Errado

161. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. De acordo com o principio de respeito aos fundos,
principio basico da arquivologia, o documento deve pertencer ao local de sua origem e nao
pode ser armazenado em local distinto daquele de sua criacdo e acumulagao.

a) Certo
b) Errado

162. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. O principio da proveniéncia determina a ordenacao dos
documentos no interior dos fundos.

a) Certo
b) Errado

163. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. O principio da ordem original surgiu devido a
necessidade de se estabelecerem regras a serem aplicadas para o tratamento de documentos
dos arquivos corrente e intermediario pelo seu produtor ou receptor.

a) Certo
b) Errado
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164. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. Derivado do principio da proveniéncia, o principio da
ordem original é também denominado de principio de respeito a ordem primitiva, principio
de respeito a santidade da ordem original ou de principio de registro.

a) Certo
b) Errado

165. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. Como construcdo fisica e intelectual, o principio de
respeito aos fundos tem mais enfoque nas relagdes entre documentos, seus produtores e
suas funcdes que na ordenacao fisica dos documentos.

a) Certo
b) Errado

166. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. Os principios arquivisticos postulam a forma de
organizacao e tratamento dos documentos de arquivo, isso faz com que sejam facilitados a
recuperacao e o acesso a informacao.

a) Certo
b) Errado

167. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) A respeito do principio da territorialidade,
julgue o item. De acordo com esse principio, os documentos devem ser conservados em
servicos de arquivo do territério onde tiverem sido produzidos, mesmo que sejam
documentos elaborados por representagdes diplomaticas ou resultantes de operacdes
militares.

a) Certo
b) Errado

168. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) A respeito do principio da territorialidade,
julgue o item. O referido principio se aplica as extensdes territoriais internacionais, nacionais,
aéreas, maritimas, aos estados federados e aos municipios brasileiros.

a) Certo
b) Errado

169. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) A respeito do principio da territorialidade,
julgue o item. O conceito do principio da pertinéncia territorial opoe-se ao do principio da
proveniéncia.

a) Certo
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b) Errado

170. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Considerando que, no campo cientifico,
um principio é uma proposicao geral aplicavel a todos os casos que Ihe digam respeito e que,
se aceita pela comunidade cientifica, pode tornar-se um axioma, julgue o item subsecutivo,
referente aos principios arquivisticos. Os principios da arquivologia foram definidos antes do
advento do documento digital, por isso, para estes, nao se aplicam os principios arquivisticos.

a) Certo
b) Errado

171. (CEBRASPE/SEDF/Técnico de Gestao Educacional/2017) Em relagcdo aos conceitos e
principios da arquivistica, julgue o item a seguir. O principio da procedéncia, também
chamado de principio do respeito aos fundos, dispde que tudo o que for produzido por uma
entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos fundos de outras entidades
produtoras.

a) Certo
b) Errado

172. (FUNCERN/CP Trairi-CE/Arquivista/2018) O termo arquivo é procedente de archivum,
palavra de origem latina, que identificava o lugar de guarda de documentos e outros titulos.
O arquivo constituido de documentos que sao preservados definitivamente é classificado
como:

a) inalienavel.
b) imprescritivel.
c) publico.

d) permanente.

173. (CCV-UFC/UFC/Técnico de Arquivo/2017) Segundo Marilena Leite Paes, ha duavidas
quanto a origem do termo arquivo. Alguns afirmam ter surgido na Grécia antiga, com
denominagao de arché, que evoluiu para archeion, considerado como procedente de
archivum. Assinale a opcado que apresenta o respectivo significado de cada denominagao:

a) tribunal; paldcio; arquivo.
b) fundo documental; conjunto de documentos; depésito de documentos.
c) depdsito de titulos; paldcio dos magistrados; tribunal de guarda de documentos.

d) paldcio dos magistrados; local de guarda e depdsito de documentos; local de guarda de
documentos e outros titulos.

e) reparticdo de guarda de documentos; érgdo governamental ou institucional para guarda de
documentos publicos; tribunal dos magistrados para guarda de titulos.
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174. (COPEVE/UFAL/Técnico de Arquivo/2009) A origem da palavra arquivo que melhormente
identifica seu conceito no latim, esta mais bem explicitada por:

a) Arché — palacio dos magistrados.

b) Archivum — lugar de guarda de documentos e outros titulos.
c) Archeion — local de guarda e depésito de documentos.

d) Arkheion — domicilio dos arcontes.

e) Archives — arquivos.

175. (FCC/CL-DF/Cons. Téc. Leg./2018) Na terminologia arquivistica, arquivo e fundo sdo
conceitos:

a) opostos.
b) complementares.

c) equivalentes.

contraditérios.

d) mutuamente excludentes.
e)

176. (AOCP/UNIR/Arquivista/2018) Considerando os principios arquivisticos e os elementos
constitutivos do conceito de Arquivo, julgue, como VERDADEIRO ou FALSO, o item a seguir.
Conjunto de documentos com caracteristicas comuns, reunidos intencionalmente mediante
uma politica de aquisicao.

a) Certo

b) Errado

177. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018) Acerca dos principios e conceitos arquivisticos da
legislacao arquivistica, julgue o item a seguir: O arquivo é colecionado de varias fontes e
adquirido sempre por compra ou doacéao.

a) Certo
b) Errado

178. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018) Acerca dos principios e conceitos arquivisticos da
legislacdo arquivistica, julgue o item a seguir: A principal finalidade do arquivo é servir de
memoria para a comunidade.

a) Certo
b) Errado

179. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018) Acerca da legislacdo e dos principios e conceitos
arquivisticos, julgue o item subsequente. Os arquivos sao criados para que as acoes
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administrativas, juridicas, técnicas e cientificas sejam conhecidas, cumpridas, quando for o
caso, e provadas.

a) Certo
b) Errado

180. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018) Acerca dos conceitos fundamentais da
arquivologia, julgue o item seguinte. Os géneros documentais presentes nos arquivos sao,
entre outros, documentos textuais, documentos audiovisuais e documentos cartograficos.

a) Certo
b) Errado

181. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018) Acerca dos conceitos fundamentais da
arquivologia, julgue o item seguinte. A fungdo basica do arquivo é a preservagdo da meméria
da instituicao.

a) Certo
b) Errado

182. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018) Acerca dos conceitos fundamentais da
arquivologia, julgue o item seguinte. Uma das caracteristicas fundamentais do arquivo é o
carater organico que relaciona o documento aos outros do mesmo conjunto.

a) Certo
b) Errado

183. (COMPEC/IFPB/Arquivista/2018) T. R. Schellemberg (2004), em seu livro classico intitulado
“Arquivos modernos: principios e técnicas”, explica os motivos histéricos que levaram a
Franca, a Inglaterra e os Estados Unidos a criarem seus arquivos publicos. Considerando
esses motivos histéricos, marque V, para o que for Verdadeiro, e F, para Falso.

) Necessidade pratica de incrementar a eficiéncia governamental.
) Ordem Cultural.

) Ordem Oficial.

) Possibilitar o acesso automatizado por sistemas.

) Ordem Pessoal.

ssinale a sequéncia CORRETA para as assertivas acima.

a)V.V.V.F F
b)V,V,F, F V.
AV, V.V, F V.
dFV,FVF
e)FV,FFFE

(
(
(
(
(
A

)
)
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184. (IADES/METRO-DF/Arquivista/2014) Compreender o contexto da arquivologia requer
conhecimento a respeito do seu processo de desenvolvimento como éarea de estudo e
pesquisa, levando em consideracédo a evolucdo da teoria arquivistica e sua historia. Assinale a
alternativa que indica o nome do pais responsavel pela criacdo do primeiro arquivo nacional e
pela proclamacao do principio de acesso do publico aos arquivos.

a) Holanda.

b) Inglaterra.

c) Estados Unidos.
d

e

) Franca.
) Alemanha.

185. (FAURGS/TJ-RS/Arquivista/2014) No que se refere a origem e evolugdo dos Arquivos,
considere as afirmacgdes abaixo.

| - Os arquivos tiveram sua origem, como instituicao, entre os séculos V e IV a.C. na antiga

civilizagdo grega.

Il - Na Inglaterra, por influéncia da Revolugdo Francesa, os arquivos seguiram os mesmos

padroes da Francga, com a arquivistica ligada a um ministério.

Il - A Revolugdo Francesa contribuiu para as inUmeras discussdes sobre os modelos mais

adequados para o tratamento da informacao arquivistica.

IV - A necessidade pratica de incrementar a eficiéncia governamental foi um dos motivos que

levaram a Franca, a Inglaterra e os Estados Unidos a criarem seus arquivos.

Quais estao corretas?

a) Apenas | e ll.

b) Apenas Il e IV.

c) Apenas |, Il e IV.
d) Apenas |, Ill e IV.
e) Apenas I, Ill e IV.

186. (FCC/TRT 2* REGIAO/Arquivologista/2018) O contexto de criagdo dos documentos
passou a ser, desde o século XIX, o fundamento principal do trabalho com os arquivos.
Nomeado de diferentes maneiras e com significados similares, o primado do contexto
aparece no respeito ao fundo dos franceses e no principio da proveniéncia dos alemaes. Seu
equivalente na Italia, gracas as iniciativas de Bonaini, é o chamado:

a) método histdrico.

b) respeito a ordem original.

c) principio da unicidade.

d) conceito de integridade.
)

e) conceito de indivisibilidade.
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187. (FEPESE/VISAN/Téc. Adm./2018) Leia a afirmacdo: Os documentos de arquivo possuem
algumas caracteristicas, dentre elas: a imparcialidade, a autenticidade, a naturalidade, o
inter-relacionamento e a unicidade. Assinale a alternativa que apresenta a definicdo de
naturalidade.

a) Cada documento de arquivo tem lugar Unico na estrutura documental a qual pertence.

b) Esta relacionada ao fato de que a producdo documental ocorre em determinado contexto e
para determinado fim.

c) O documento de arquivo deve ser entendido naturalmente como pecga do todo organico e nao
como elemento isolado de um contexto.

d) Os documentos de arquivo sdo criados, mantidos e custodiados de acordo com
procedimentos que podem ser comprovados.

e) Os documentos sdo acumulados de acordo com as atividades da instituicdo, ou seja, sua
acumulagdo ocorre dentro das transacdes por ela executadas.

188. (IADES/ALE-GO/Arquivista/2019) Cada uma das qualidades do documento arquivistico
corresponde a um novo conjunto de exigéncias a serem cumpridas pelo programa de gestao
de documentos. Prever a identificacdo de cada documento, sem perder de vista o conjunto
de relacdes que o envolve, se relaciona a qualidade do documento arquivistico denominada.

a) unicidade.

b) organicidade.

c) confiabilidade.

d) acessibilidade.

e) autenticidade.

189. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Arquivista/2019) De acordo com a terminologia arquivistica, a
relacdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da entidade
produtora é a definicao de:

a) autenticidade.
b) unicidade.
c) organicidade.

d

e

) privacidade.

) cumulatividade.

190. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) Os documentos de arquivo possuem
caracteristicas que os diferenciam dos demais documentos. Entre estas, uma das que se
destaca é a caracteristica do documento de se manter da forma como foi produzido, e,
portanto, apresentar o mesmo grau de confiabilidade que tinha no momento de sua

producdo. Esta caracteristica se refere a transmissdo do documento e a preservagdo e
custédia. Quando um documento possui esta caracteristica, pode-se afirmar que possui:
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a) autenticidade.
b) organicidade.
c) confiabilidade.
d) unicidade.

191. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) Os documentos de arquivo possuem
caracteristicas que os diferenciam dos demais documentos. Entre elas, uma das que se
destacam é a caracteristica do documento de ter a capacidade de sustentar os fatos que
atesta. Quando um documento tem esta caracteristica, pode-se afirmar que é um documento
que possui:

a) organicidade.

b) autenticidade.

c) confiabilidade.

d) unicidade.

192. (VUNESP/CM Piracicaba-SP/Arquivista/2019) Os principios arquivisticos estao na base da
teoria arquivistica e constituem o marco principal da diferenca entre a Arquivistica e as outras
ciéncias da Documentacao. O principio, segundo o qual os arquivos devem se organizar
conforme a competéncia e as atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente responsavel
por sua producgao ou acumulagao, é o da:

a) cumulatividade.
b) indivisibilidade.
c) organicidade.

d

e

proveniéncia.
unicidade.

)
)

193. (VUNESP/CM Piracicaba-SP/Arquivista/2019) No que diz respeito a acumulagdo, a
qualidade que difere um documento de arquivo daquele que integra uma colecao ¢ a:

a) autenticidade.
b) imparcialidade.
¢) naturalidade.

d

e

) organicidade.
) unicidade.
194. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Documental/2019) A Teoria das Trés Idades baseia-se na

frequéncia de uso pelas entidades produtoras dos documentos e a identificacdo dos valores
primario e secundario. Assim, é correto afirmar que o:
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a) valor secundario é atribuido a um documento em fungdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles
para os quais foi originalmente produzido.

b) valor primario, também chamado valor arquivistico ou valor histérico, é definido pelo valor
probatério ou valor informativo que justifica a guarda permanente de um documento em um
arquivo.

c) valor secundario é atribuido a um documento em fungdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu valor
legal e fiscal.

d) valor primario é o valor que um documento possui pelas informagdes nele contidas,
independentemente de seu valor probatério, legal ou administrativo.

e) valor secundario permite a um documento de arquivo servir de prova legal em razdo de seu
contelido, das circunstancias de sua produgao, de suas assinaturas ou selos.

195. (FGV/ALE-RO/Anal. Leg./2018) Na dinamica seletiva para formar a parte da massa
documental que apresente valores, o arquivista atribui valor a um documento. Quando o
arquivista vé no documento uma utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente
produzido, trata-se do valor:

a) probatdrio.
b) secundario.
C) primario.

d) cientifico.
e) gerencial.

196. (AOCP/UNIR/Arquivista/2018) Em relacdo aos valores documentais, julgue, como
VERDADEIRO ou FALSO, o item a seguir. Documentos que tiveram findados o seu valor
primario, que contém, porém, elementos da meméria social, sdo considerados histéricos, ou
seja, constituidos de valor secundario.

a) Certo
b) Errado

197. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Téc. Arquivo/2019) De acordo com Paes (2004), dependendo do
aspecto sob o qual os arquivos sdo estudados, eles podem ser classificados segundo: as
entidades mantenedoras, os estagios de evolucao, a extensao de sua atuacao e a natureza de
seus documentos. No que se refere a natureza dos seus documentos, um arquivo pode ser
classificado como:

a) ostensivo e sigiloso.
b) publico e privado.

c) especial e especializado.
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d) corrente, intermediério ou permanente.

198. (CEPS/UFPA/Arquivista/2018) De acordo com a teoria arquivistica, o arquivo especializado
€ o que tem sob sua custédia os documentos resultantes da experiéncia humana num campo
especifico, independentemente da forma fisica que apresentem. Essa é uma classificacdo que
diz respeito:

a) a natureza dos documentos.

b) a natureza do assunto.

c) aos estagios da sua evolugao.

d

e

) @ extensdo da sua atuagao.

ao género.

199. (FGV/ALE-RO/Assist. Leg./2018) Assinale a opgdo que, conforme explicito na terminologia
arquivistica, apresenta um exemplo de arquivo especializado.

a) Arquivo Central.
b) Arquivo Setorial.
c) Arquivo Privado.

d

e

) Arquivo Médico.
)

Arquivo de Microfilmes.

200. (IBADE/IPM-Jodo Pessoa-PB/Agente Prev./2018) Existem varios tipos de arquivos, cuja
classificagdo e tipologia dependem dos objetivos e competéncias das entidades que os
produzem. Nesse sentido, com relacdo aos tipos de arquivos. analise as afirmativas
apresentadas.

|. Existem aqueles que guardam documentos gerados por atividades muito especializadas como
os arquivos médicos, de imprensa, de engenharia, literarios e que muitas vezes precisam ser
organizados com técnicas e com materiais especificos. S3o conhecidos como arquivos
especializados.

ll. Dentre os arquivos privados, sdo denominados arquivos pessoais aqueles mantidos por
empresas, escolas, igrejas, sociedades. clubes e associagdes.

lll. Os arquivos podem ser classificados de acordo com as entidades criadoras/mantenedoras
como sendo publicos (federal, estadual, municipal) ou privados.

Esta correto o que se afirma em:
a)l, ll elll.

b) | e lll, apenas.

c) lll, apenas.

d) I e ll, apenas.
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e) Il e lll, apenas.

201. (IBFC/SESACRE/Agente Adm./2019) Os arquivos apresentam caracteristicas bem variadas,
dai serem classificados em grupos. Sobre esses grupos, analise as afirmativas abaixo e dé
valores Verdadeiro (V) ou Falso (F).

() De acordo com a natureza da entidade que os criou.

() Os estagios de sua evolucao.

() A extensado da sua atuacao.

() A natureza dos seus documentos.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta de cima para baixo:

a)V,F FV
b)F, V,V, F
oFFV,V
d) V.V, V.V

202. (IPEFAE/CM Sao Jodo da Boa Vista-SP/Téc. Leg./2019) De acordo com o estagio de
evolucdo da arquivologia, quando levamos em conta o tempo de existéncia de um arquivo,
ele pode pertencer a trés estagios, sao eles, exceto:

a) Arquivo permanente.
b) Arquivo quimérico.
c) Arquivo intermediario.

d) Arquivo corrente.

203. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Gestao Publica/2019) Para que a gestdo documental seja
eficiente e eficaz, entre outras atividades, adota-se uma classificacdo conhecida como “teoria
das trés idades”, na qual os arquivos recebem a seguinte denominacao:

a) primario, secundario e terciario.
b) cotidiano, especifico e morto.
c) Unico, sequencial e processual.

d

e

) curto prazo, médio prazo e longo prazo.

) corrente, intermediério e permanente.

204. (DIRPIS/UFU/Assist. Adm./2019) Conforme a teoria das trés idades, os documentos de
arquivo passam por fases distintas e sucessivas durante seu ciclo vital, de acordo com a
frequéncia de uso e a identificacdo de seus valores. Trata-se das fases corrente, intermediaria

e permanente. Considerando-se as caracteristicas dos documentos em cada uma de suas
fases, assinale a alternativa correta.
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a) No arquivo intermediario, os documentos sdo objeto de consultas muito frequentes pelo érgao
ou entidade que os produziu, em funcdo de seu valor secundario.

b) No arquivo corrente, os documentos sdo objeto de consultas frequentes pelo érgédo ou
entidade que os produziu, ao qual compete sua administragao.

c) No arquivo permanente, os documentos possuem valor terciario, associado as razbes pelas
quais foram produzidos.

d) No arquivo corrente, os documentos possuem valor secundério, sendo consultados
principalmente por seus produtores.

205. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) De acordo com Paes (2004), os arquivos podem
ser classificados segundo a extensao de sua atuagao, como:

a) setoriais e centrais ou gerais.
b) publicos e privados.
c) especiais e especializados.

d) correntes, intermediérios ou permanentes.

206. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Documental/2019) Segundo a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, que dispde sobre a politica de arquivos publicos e privados, é correto afirmar que:

a) os arquivos sdo conjuntos de documentos produzidos por 6rgdos publicos, entidades de
cardter publico e privado, em decorréncia do exercicio de atividades, selecionados para
incorporagao conforme natureza ou suporte da informagéo.

b) os arquivos publicos sdo documentos produzidos por érgdos de dmbito federal, estadual e
municipal, excetuando-se documentos produzidos por entidades privadas encarregadas da
gestdo de servicos publicos.

c) os arquivos privados identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social,
considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico
nacional, podem ser alienados, dispersos e transferidos para o exterior.

d) a Administracdo Publica franqueard a consulta aos documentos publicos na forma da lei,
ficando resguardado o direito de indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente da
violagao do sigilo, com prejuizo das agdes penal, civil e administrativa.

e) a cessagdo de atividades de instituicdes publicas e de carater publico implica o recolhimento
de sua documentagdo a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicao
sucessora.

207. (IBADE/IPM-Joao Pessoa-PB/Anal. Prev. Arquivista/2018) De acordo com a Lei n°® 8.159,
de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados e da outras providéncias, os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder
Publico como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos
de fontes relevantes para a(o):

a) garantia e integragdo dos arquivos correntes.
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b) acesso aos documentos de valor permanente.
c) criagdo e o registro das camaras técnicas.
d) diretriz e promogédo das a¢bes arquivisticas.

e) histdria e desenvolvimento cientifico nacional.

208. (UNIFIL/Pref. Mandaguagu-PR/Aux. Adm./2019) De acordo com a Lei n° 8159, que dispde
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, analise as assertivas e assinale a
alternativa correta.

|. Arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de
suas atividades, por 6rgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal
em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias.

ll. Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicoes de
carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos publicos no exercicio
de suas atividades.

lll. A cessacdo de atividades de instituicoes publicas e de carater publico implica na eliminacao
imediata dos documentos produzidos no decorrer de suas atividades.

IV. Os documentos publicos sao identificados como correntes, intermediarios e permanentes.

V. Os documentos de valor permanente sao alienaveis e prescritiveis

a) Todas as assertivas estdo incorretas.
b) Apenas duas assertivas estdo corretas.
c) Apenas trés assertivas estdo corretas.

d

e

Apenas quatro assertivas estdo corretas.

)
) Todas as assertivas estio corretas.

209. (CONSULPLAN/Venda-NI/Almoxarife/2016) O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ),
6rgao colegiado vinculado ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica, estd empreendendo
uma campanha de conscientizacdo e sensibilizacdo junto aos prefeitos, e presidentes de
camaras municipais para a criagcao de arquivos publicos municipais. Esta campanha,
denominada Campanha de Criacao e Desenvolvimento de Arquivos Publicos Municipais, tem

como objetivo principal informar e sensibilizar as autoridades publicas municipais e também
os cidadaos acerca da importancia dos arquivos publicos para:

l. A boa governanca, construcao da memoria e preservagao da identidade histérica e cultural da
comunidade local.

ll. Estimular a implementacdo de programas de gestdo de documentos e informacdes publicas
no ambito das prefeituras e das camaras de vereadores, com a finalidade de apoiar os
municipios brasileiros a tornar a administracdo publica municipal mais transparente e eficaz,
garantindo, dessa forma, o direito de acesso as informacdes e servindo como instrumento para o
exercicio pleno da cidadania.

lll. Que as administragdes municipais garantam o acesso a informagdo, o controle das financas
publicas e a transparéncia administrativa, beneficiando diretamente, nesse processo, os
municipios e seus cidadaos.
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Estao corretas as afirmativas:

a)l, Il elll.
b) | e ll, apenas.
c) l e lll, apenas.

d) Il e lll, apenas.

210. (COPEVE/UFAL/Arquivista/2014) De acordo com a Lei Federal de Arquivos n.° 8.159, de 8
de janeiro de 1991, Art. 3.°, “Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operacdes referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento
para guarda permanente”. De acordo com a literatura arquivistica, dados abaixo os objetivos
da gestao de documentos,

|. Assegurar o pleno exercicio da cidadania.

ll. Garantir economia, eficiéncia e eficacia na administracdo publica ou privada.

lll. Agilizar o processo decisério.

IV. Viabilizar as agdes para a eliminagdo dos documentos publicos permanentes que nao tenha
mais interesse para a instituicao.

Verifica-se que esta(ao) correto(s) apenas:

a) l.

b) II.
c)lelV

d) 1, Ilelll
e)ll, Il e IV.

211. (NC-UFPR/UFPR/Arquivista/2018) No ambito internacional, as discussbes em torno da
consolidacdo de uma terminologia arquivistica remontam a criagao, em 1948, do Conselho
Internacional de Arquivos (CIA). No Brasil, as discussoes iniciam-se em 1971 a partir da
formagdo de um grupo de estudos dedicados ao tema. Qual Associagao, fundada em 1971,
possibilitou a formacdo do grupo de estudos que, em 1972, apresentou no | Congresso
Brasileiro de Arquivologia os primeiros resultados do estudo, constituido de um glossario
com 132 termos.

a) Associagdo Latino-Americana de Arquivos.
b) Associacao de Estudos de Terminologia Arquivistica.
c) Associacao de Terminologia Arquivistica.

d

e

) Associagdo Nacional de Arquivos.
)

Associacao dos Arquivistas Brasileiros.

212. (NC-UFPR/UFPR/Arquivista/2018) Com relacdo a terminologia arquivistica, identifique
como verdadeiras (V) ou falsas (F) as seguintes afirmativas:

a TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 111
www.estrategiaconcursos.com.br 271




Antonio Daud, Ricardo Campanario
Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

( ) Organicidade é a qualidade pela qual os arquivos transmitem a estrutura, funcdes e atividade
da instituicdo acumuladora nas suas relacoes internas e externas.

() Arquivo corrente é constituido de documentos em movimentacdo ou frequentemente
consultados, de uso corrente para o 6rgao produtor e para os demais 6rgaos envolvidos.

() Fundo é o registro do ciclo de vida dos documentos, elaborado apds anélise e aprovacao por
autoridade competente, determinando o prazo de guarda, transferéncia, recolhimento,
eliminacado e reproducdo dos documentos.

( ) Arquivo permanente é constituido de documentos de guarda permanente em razdo do seu
valor histérico, informativo e probatdrio, e seu uso apresenta um valor secundario de
testemunho e informacao.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta, de cima para baixo.

a)F-V-V-F
b)V-F-V-V.
oV-V-F-F
dF-V-V-V.
e)V-F-F-V.
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QuEsTOES COMENTADAS

HORA DE

PRATICAR!

1. (BNDES/Analista/Arquivologia Digital/ CESGRANRIO/2024)
Considere o texto a seguir.

Os principios fundamentais que regem a organizacao dos arquivos [...] estao na base da teoria
arquivistica e constituem o marco principal entre a arquivistica e as outras ciéncias
documentais.

BELLOTTO, H. L. Arquivos Permanentes: tratamento documental. Rio de Janeiro: FGV., 2007. p.
88. Adaptado.

Para padronizar a comunicacao no universo dos repositérios arquivisticos digitais confiaveis, o
Conselho Nacional de Arquivos definiu os conceitos de alguns termos. Assim, a integridade é
definida como a(o)

(A) qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as fungdes e as atividades da
entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.

(B) caracteristica natural, progressiva e organica do arquivo.

(C) preservagao sem dispersao, mutilagdo, alienagdo e sem a destruicdo ndo autorizada ou
adicdo indevida dos fundos.

(D) caradter Unico dos documentos, em funcdo de seu contexto de producédo,
independentemente da forma, do género, tipo ou suporte.

(E) modo como os arquivos devem ser organizados, obedecendo as competéncias e as
atividades da instituicdo ou na pessoa legitimamente responsédvel por sua produgéao,
acumulacdo ou guarda dos documentos.

Comentarios:
A alternativa A estd incorreta. Aqui estamos falando da Organicidade e ndo da Integridade.

A alternativa B estd incorreta. Agora a banca se refere ao principio da Naturalidade /
Cumulatividade e ndo da Integridade.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Essa é exatamente a definicdo de
integridade arquivistica. Vejamos o que diz o DBTA:
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integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagoes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.

A alternativa D estd incorreta. Aqui estamos falando da Unicidade e ndo da Integridade.

A alternativa E estd incorreta. Por fim, temos aqui o Principio da Proveniéncia, mas ndo o da
Integridade.

2. (BNDES/Analista/Arquivologia Digital/CESGRANRIO/2024)

O setor de pessoal de uma rede de lojas de departamentos abriga um conjunto documental
referente as suas atividades.

Dentre os documentos que fazem parte desse conjunto, um é considerado arquivistico, sendo
constituido por

(A) exemplares do Diério Oficial

(B) registro de frequéncia dos empregados

(C) folhetos de propaganda de mobiliario

(D) catadlogo de ramais da empresa

(E) calendério de feriados nacionais
Comentarios:

A alternativa A estd incorreta. Exemplares do Diario Oficial ndo tém relagdo direta com as
atividades e fungdes da entidade produtora/recebedora.

A alternativa B esté correta e é o gabarito da questdo. O registro de frequéncia dos empregados
é, entre as alternativas, o Unico documento que possui vinculo direto com as func¢des e atividades
da entidade produtora, portanto, o Unico documento que pode ser considerado arquivistico.

A alternativa C estd incorreta. Folhetos de propaganda de mobilidrio ndo tém relagao direta com
as atividades e fungdes da entidade produtora/recebedora.

A alternativa D estd incorreta. Um catdlogo de ramais da empresa nado tem relagdo direta com as
atividades e fungdes da entidade produtora/recebedora.

A alternativa E estd incorreta. Um calendério de feriados nacionais ndo tem relacdo direta com as
atividades e fungdes da entidade produtora/recebedora.

3. (BNDES/Analista/Arquivologia Digital/ CESGRANRIO/2024)
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Um arquivologista, ao realizar a tarefa de agrupar arquivos, observou um principio que respeita
nao sé a origem dos documentos em que os arquivos devem ser agrupados, como também a
competéncia e a atividade de quem os produziu, ndo misturando documentos de origens
diferentes.

Pela descricao da atividade, constata-se que o arquivologista utilizou o principio da
(A) organicidade

(B) indivisibilidade

(C) proveniéncia

(D) unicidade

(E) pertinéncia

Comentarios:

A alternativa A estd incorreta. A banca ndo se refere a organicidade, mas sim ao Principio da
Proveniéncia, o principio balizador de toda a Arquivologia. Veja mais comentérios na alternativa
gabarito da questdo.

A alternativa B estd incorreta. A banca ndo se refere a indivisibilidade, mas sim ao Principio da
Proveniéncia, o principio balizador de toda a Arquivologia. Veja mais comentarios na alternativa
gabarito da questao.

A alternativa C esté correta e é o gabarito da questao. Claramente a banca se refere ao principio
da Proveniéncia pois a sua principal caracteristica é mesmo ndo permitir a mistura de
documentos de origens diferentes em um mesmo fundo de arquivo, literalmente o que diz o
comando da questao.

A alternativa D estd incorreta. A banca nao se refere & unicidade, mas sim ao Principio da
Proveniéncia, o principio balizador de toda a Arquivologia. Veja mais comentérios na alternativa
gabarito da questdo.

A alternativa E estd incorreta. A banca nao se refere a pertinéncia, mas sim ao Principio da
Proveniéncia, o principio balizador de toda a Arquivologia. Veja mais comentarios na alternativa
gabarito da questdo.

4. (TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO/ANALISTA JUDICIARIO-

ARQUIVISTA/INSTITUTO CONSULPLAN/2024)

“O principio da refere-se a qualidade, segundo a qual os arquivos
refletem a estrutura, funcoes e atividades do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao em suas

relacOes internas e externas.” Assinale a alternativa que completa corretamente a afirmativa
anterior.

A) unicidade
B) organicidade
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C) indivisibilidade
D) territorialidade

Comentarios:

A alternativa A estd incorreta. A unicidade d& o carater Unico ao documento de acordo com seu
contexto de produgdo. O enunciado se refere a organicidade e ndo a unicidade.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questio. E exatamente o principio da Organicidade
que "reflete” a estrutura, fungdes e atividades da entidade produtora, considerando que todos
os documentos arquivisticos organicamente produzidos tém relagdo intrinseca com a prépria
entidade geradora dos documentos. Como diz Profa. Luciana Duranti, "um fundo arquivistico
reflete a sua entidade produtora"”, justamente pelos seus documentos estarem revestidos da
organicidade.

A alternativa C estd incorreta. A indivisibilidade preserva a integridade de um fundo arquivistico,
ndo permitindo a saida de arquivos que a ele pertengam ou a entrada de outros, de outras
entidades produtoras. O enunciado se refere a organicidade e ndo a indivisibilidade.

A alternativa D estd incorreta. A Territorialidade prega que os documentos devem ficar proximos
de sua entidade produtora. O enunciado se refere a organicidade e néo a Territorialidade.

5. (TJMS/Arquivologia/FGV/2024)

A qualidade segundo a qual os arquivos refletem a estrutura, fungdes e atividades da entidade
produtora em suas relagdes internas e externas é a:

(A) unicidade;

(B) organicidade;
(C) proveniéncia;
(D) indivisibilidade;
(E) integridade.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. O enunciado se refere 4 organicidade e ndo a unicidade. Vejamos a
definicdo de Unicidade para a Prof. Luciana Duranti: "Cada documento de arquivo assume um
lugar Unico na estrutura

documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. Aqui a banca se refere a organicidade,
especialmente ao se referir ao "reflexo" da estrutura, fungdes e atividades da entidade produtora
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em suas relacdes internas e externas, mencgdo especifica comumente feita em relacdo a
organicidade.

A alternativa C estd incorreta. O enunciado se refere & organicidade e ndo a unicidade. Vejamos a
defini¢do do Principio da Proveniéncia para o DBTA: " Principio basico da arquivologia segundo o
qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado
aos de outras entidades produtoras. Também chamado principio do respeito aos fundos.”

A alternativa D estd incorreta. O enunciado se refere & organicidade e ndo a indivisibilidade (ou
integridade arquivistica). Vejamos a definicdo de Indivisibilidade/Integridade para o DBTA: "
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de elimina¢es indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.”

A alternativa E estd incorreta. O enunciado se refere & organicidade e ndo a indivisibilidade (ou
integridade arquivistica). Vejamos a definicdo de Indivisibilidade/Integridade para o DBTA: "
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.”

6. (FIOCRUZ/TE13-Arquivologia-Rio de Janeiro/FioCruz/2024)

Caracterizam os dois aspectos inovadores para o tratamento dos arquivos oriundos da Revolucéo
Francesa com reflexos até os dias atuais o(a):

(A) criagdo de Arquivo Nacional Francés / abertura dos arquivos ao cidaddo comum.
(B) abandono do ensino da diplomatica / principio da dispersdo dos arquivos.

(C) conhecimento unidimensional / acesso ao cidaddo comum.

(D) arquivo como sistema de informagéo / abandono do ensino da diplomatica.

(E) principio da pertinéncia / patriménio.

Comentario:

A alternativa A estad correta e é o gabarito da questdo. A Revolugado Francesa estad diretamente
atrelada a criacdo do Arquivo Nacional Francés, o primeiro Arquivo Nacional mundial, bastante
cobrado em provas. A abertura dos arquivos para a busca de informagdes por parte do cidadao
comum (consulente) também ¢é tipica das alteragdes politicas da época na Franga, que
culminaram com a Revolugdo Francesa e alteragdes arquivisticas significativas que impactaram e
ainda influenciam o cendrio arquivistico mundial até os nossos dias.

A alternativa B estd incorreta. Nenhum dos aspectos listados deriva da Revolugdo Francesa, assim
como sequer aconteceram. A Diplomatica ndo foi abandonada e os arquivos ndo devem ser
dispersados e sim mantidos integros.
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A alternativa C estd incorreta. Apenas o acesso as informacdes ao cidaddo comum deriva da
Revolucao Francesa, mas ndo o conhecimento unidimensional dos arquivos que, ao contrério,
devem ser considerados sempre de acordo com o seu contexto de criagao.

A alternativa D estd incorreta. Nenhum dos aspectos listados deriva da Revolugdo Francesa,
assim como sequer aconteceram. A Diploméatica, por exemplo, ndo teve seu ensino abandonado.

A alternativa E estd incorreta. Nenhum dos aspectos listados deriva da Revolugdo Francesa.
"Patriménio" estd listado de maneira genérica, sem relagdo contextual com a questao
apresentada...

7. (TJ AC/Arquivista/ Instituto Verbena/2024)

Segundo Jean-Yves Rousseau e Carol Couture (1998), a arquivistica moderna é fundamentada
em trés principios, utilizados desde o final do século XIX e sobretudo no século XX. Sao eles:

(A) o principio da territorialidade, o principio da proveniéncia e a abordagem das trés idades.
(B) o principio da organicidade, o principio da proveniéncia e o principio da cumulatividade.
(C) o principio da proveniéncia, o principio da ordem original e o principio da indivisibilidade.
(D) o principio da territorialidade, a abordagem das trés idades e o principio da unicidade.
Comentario:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. Questdo conceitual um pouco mais dificil,
faz referéncia aos principios da chamada Arquivistica Moderna. Sdo eles o principio da
territorialidade, o principio da proveniéncia e a abordagem das trés idades.

A alternativa B estd incorreta. Os principios que servem de base a Arquivistica Moderna sdo o
principio da territorialidade, o principio da proveniéncia e a abordagem das trés idades e nao o
principio da organicidade, o principio da proveniéncia e o principio da cumulatividade.

A alternativa C estd incorreta. Os principios que servem de base a Arquivistica Moderna sdo o
principio da territorialidade, o principio da proveniéncia e a abordagem das trés idades e ndo o
principio da proveniéncia, o principio da ordem original e o principio da indivisibilidade.

A alternativa D estd incorreta. Os principios que servem de base a Arquivistica Moderna sdo o
principio da territorialidade, o principio da proveniéncia e a abordagem das trés idades e nao o
principio da territorialidade, a abordagem das trés idades e o principio da unicidade.

8. (TJ AC/Arquivista/ Instituto Verbena/2024)
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A caracteristica segundo a qual os registros documentais sao inerentemente verdadeiros, pois as
razOes e as circunstancias de sua criacao asseguram que foram escritos sem a expectativa de
serem expostos ou com receio do olhar publico é a

(A) unicidade.

(B) naturalidade.
(C) autenticidade.
(D) imparcialidade.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O enunciado se refere a imparcialidade e ndo a unicidade. Em
relacdo a Unicidade, para a Profa. Luciana Duranti cada documento de arquivo “assume um lugar
Unico na estrutura documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado se refere a imparcialidade e ndo a naturalidade. Em
relacdo a Naturalidade, para a Profa. Luciana Duranti os documentos de arquivo sdo acumulados
“de maneira continua e progressiva, como sedimentos de estratificacbes geoldgicas”, o que “os
dota de um elemento de coesao espontanea, ainda que estruturada”.

A alternativa C esta incorreta. O enunciado se refere a imparcialidade e ndo a autenticidade. Em
relacdo a Autenticidade, para a Profa. Luciana Duranti “Os documentos sdo auténticos porque
sdo criados, mantidos e conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

A alternativa D esté correta e é o gabarito da questdo. Definicdo importante e bastante cobrada
em prova para a Imparcialidade. Segundo a Profa. Luciana Duranti os documentos de arquivo sdo
produzidos para atender determinadas demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos
fatos e agdes que manifestam e para cuja realizagdo contribuem”.

9. (TJ AC/Arquivista/ Instituto Verbena/2024)

Os atributos permanentes da classificagdo que garantem aos documentos a caracteristica de
documento de arquivo e recuperam a sua organicidade sao:

(A) o respeito aos fundos e o respeito a ordem original.
(B) o método funcional e o método estrutural.
(C) a natureza e o contetudo informacional.

(D) a espécie e o tipo documental.
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Comentiario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Questado conceitual e mais complexa. Aqui
a banca se refere aos atributos permanentes da classificagdo que garantem aos documentos a
caracteristica de documento de arquivo e recuperam a sua organicidade. Sdo eles o respeito aos
fundos e o respeito a ordem original, basicamente as duas vertentes em que se decompde o
principio da proveniéncia.

A alternativa B estd incorreta. Nesta questdo o examinador se refere as duas vertentes em que se
decompde o principio da proveniéncia, ou seja, o respeito aos fundos e o respeito a ordem
original e ndo o método funcional e o método estrutural.

A alternativa C estd incorreta. Nesta questdo o examinador se refere as duas vertentes em que se
decompde o principio da proveniéncia, ou seja, o respeito aos fundos e o respeito a ordem
original e ndo a natureza e o conteldo informacional.

A alternativa D estd incorreta. Nesta questdo o examinador se refere as duas vertentes em que se
decompde o principio da proveniéncia, ou seja, o respeito aos fundos e o respeito a ordem
original e ndo a espécie e o tipo documental.

10.(QUADRIX - SEsc (Alto P GO)/Pref Alto P de Goias/2023)

Consideram-se como arquivos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por 6rgaos
publicos, instituicoes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informacao
ou a natureza dos documentos. Com base nessa informacao, assinale a alternativa que apresenta
a finalidade de um arquivo.

A) servir a administragdo de instituigdes de qualquer natureza e, como fonte de pesquisa, a
histéria

B) servir somente a Administragdo Publica e, como fonte de pesquisa, a histéria

C) servir somente a administragao privada e, como fonte de pesquisa, a histoéria

D) servir & administragdo de instituicdes de qualquer natureza e para a conservagdo de
documentos

E) servir a administracdo de instituicdes de qualquer natureza e para a organizagdo de

documentos

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. O enunciado traz a definicao tipica de
arquivos e a alternativa A é a Unica que elenca os reais beneficidrios de um arquivo, ou seja,
administragdo de instituicdes de qualquer natureza, sem qualquer restri¢do.
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A alternativa B esta incorreta. Arquivos ndo sdo voltados apenas a Administragdo Publica.
A alternativa C estd incorreta. Arquivos nao sao voltados apenas a Administracdo Privada.
A alternativa D estd incorreta. Faltou citar os objetivos de pesquisa e histéricos.

A alternativa E estd incorreta. Também faltou citar os objetivos de pesquisa e histéricos.

11.(QUADRIX - Aux Adm (CRO MS)/CRO MS/2023)
Considerando as no¢oes de arquivologia, julgue o item.

O arquivo possui uma finalidade funcional e administrativa, dotada de um carater orgénico, o
qual é produzido por um organismo ou um 6rgao no decorrer de suas atividades.

Certo

Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

Otima definigdo para arquivo, trazendo, inclusive, algumas de suas principais caracteristicas /
principios como a Organicidade e a Naturalidade na produgédo dos documentos.

12.(QUADRIX - AADC (PROCON DF)/PROCON DF/Arquivologia/2023)
Com base nos principios e nos conceitos arquivisticos, julgue o item.

O principio da territorialidade, também chamado de principio da proveniéncia, consiste no fato
de que os arquivos permanecem vivos e sao utilizados, mais bem entendidos e conservados nos
meios onde foram produzidos, salvo quando houver tratados e acordos concernentes a partilha
de arquivos entre estados.

Certo

Errado

Comentério:
A afirmativa estd ERRADA.

Principio da Territorialidade e Principio da Proveniéncia sao distintos. Vejamos para o DBTA:

Principio da Territorialidade ou Proveniéncia Territorial: Conceito derivado do principio da
proveniéncia e segundo o qual arquivos(1) deveriam ser conservados em servigos de arquivo do
territorio no qual foram produzidos, excetuados os documentos elaborados pelas representagdes
diplomaticas ou resultantes de opera¢des militares.

Principio da Proveniéncia: Principio béasico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido
por uma entidade

coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.
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13.(QUADRIX - Arg (CRM MG)/CRM MG/2023)
Assinale a alternativa que apresenta os principios fundamentais da arquivologia.

a) principio da proveniéncia, principio da desordem original, principio da impessoalidade e
principio da indivisibilidade

b) principio da procedéncia, principio da iniquidade e principio da organicidade

c) principio da proveniéncia, principio da divisibilidade e principio da desordem original

d) principio da proveniéncia, principio da unicidade e principio da organicidade

e) principio da procedéncia, principio da indivisibilidade e principio da organicidade

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Principios da desordem original e da Impessoalidade nao sao
principios arquivisticos.

A alternativa B estd incorreta. Principios da precedéncia e da inequidade néo sao principios
arquivisticos.

Aralternativa C estd incorreta. Principio da desordem original ndo é um principio arquivistico.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Sdo, de fato, trés dos principios
arquivisticos mais importantes e mais cobrados em prova.

A alternativa E estd incorreta. Principio da precedéncia ndo é um principio arquivistico.

14.(QUADRIX - AADC (PROCON DF)/PROCON DF/Arquivologia/2023)
Com base nos principios e nos conceitos arquivisticos, julgue o item.

A autenticidade diz respeito ao grau de veracidade do documento, ao passo que a
documentabilidade é a capacidade testemunhal do documento arquivistico.

Certo

Errado

Comentério:
A afirmativa estda ERRADA.

A autenticidade diz respeito ao documento estar livre de adulteragdes ou qualquer tipo de
corrupgdo e ndo em relacdo a veracidade do documento. Vejamos a definicdo de Autenticidade
para o e-ARQ 2: "Credibilidade de um documento enquanto documento, isto ¢, a qualidade de

a TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 122
www.estrategiaconcursos.com.br 271




Antonio Daud, Ricardo Campanario

Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

um documento ser o que diz ser e que esta livre de adulteracdo ou qualquer outro tipo de
corrupcdo. A autenticidade é composta de identidade e integridade”. Enquanto isso a
documentabilidade diz respeito a alegada capacidade de o documento arquivistico documentar
plenamente os atos e fatos que atesta.

15.(QUADRIX - AADC (PROCON DF)/PROCON DF/Arquivologia/2023)
Com base nos principios e nos conceitos arquivisticos, julgue o item.

E correto afirmar que o valor de informacdo é uma qualidade que o documento possui,
independentemente de seu suporte ou de sua natureza.

Certo

Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

Exato. O valor do documento nao tem qualquer relagdo com o suporte ou com a proépria
natureza do documento, devendo ser detectado(s) pela fungdo avaliagdo.

16.(FUNDATEC - Ass Adm (CIGA SC)/CIGA SC/2023)

Segundo Paes (2004), arquivologia é a ciéncia que tem por objeto o conhecimento dos arquivos
e das teorias, métodos e técnicas utilizados na sua constituicdo, organizacao, desenvolvimento e
utilizacado. Assinale a alternativa que apresenta o conceito correto de arquivo.

a) Conjunto dos documentos que tratam de determinado assunto ou elucidam certos fatos,
servindo para evidencia-los ou comprova-los.

b) Qualquer informacdo registrada em um suporte material que possibilite consultas, provas,
estudos e pesquisa, pois comprova fatos, fenédmenos e pensamentos do homem em determinado
momento histdrico.

c) Conjunto de documentos criados ou recebidos por uma pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, caracterizado pela natureza organica de sua acumulagédo e conservado por essas pessoas
ou por seus sucessores, para fins de prova ou informacgéo.

d) Agrupamento de documentos impressos utilizados para pesquisa que nédo foi produzido pela
instituicdo que dispde de seus exemplares.

e) Instituicdo publica, cujo objetivo se trata da conservacdo, estudo dos conjuntos de pecas e
objetos de valor cultural.

Comentiario:

A alternativa A estd incorreta. Essa ndo é a melhor definicdo para arquivos, que nao traz as
limitagdes elencadas pela afirmativa. Veja na alternativa gabarito a definicdo adotada pelo DBTA.
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A alternativa B estd incorreta. Essa ndo é a melhor defini¢cdo para arquivos, especialmente ao citar
o termo "qualquer informacdo". Veja na alternativa gabarito a definicdo adotada pelo DBTA.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Essa é a defini¢do exata de arquivo,
levando em conta sua principal caracteristica, ou seja, sua produgao orgénica e consequente
relacdo com as atividades e fungdes da entidade produtora. Vejamos a definigdo de arquivo para
o DBTA: Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica
ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da
natureza do suporte.

A alternativa D estd incorreta. Essa ndo é a melhor definicdo para arquivos, pois ndo existe a
limitagdo para documentos impressos. Veja na alternativa gabarito a definicdo adotada pelo
DBTA.

A alternativa E estd incorreta. Arquivo pode mesmo ser considerado uma instituigdo, mas ndo
com essas caracteristicas. Vejamos a definicdo correta do DBTA: Instituigdo ou servico que tem
por finalidade a custédia, o processamento técnico, a conservagdo e o acesso a documentos.

17.(FUNDATEC - Ana Prev (FOZPREV)/FOZPREV/Arquivologia/2023)

Duranti (1994) relacionou uma sequéncia de caracteristicas que sdo inerentes aos Arquivos.
Assinale a alternativa em que traz o significado correto da caracteristica denominada
“naturalidade”.

a) Os arquivos sdo constituidos de documentos que ndo sdo coletados artificialmente, tal como
os acervos bibliograficos.

b) Os arquivos sdo considerados crediveis e confidveis por aqueles que precisam agir por meio
deles.

c) Os documentos de arquivo estdo inter-relacionados, tanto dentro como fora do grupo em que
sdo preservados.

d) Os arquivos sdo inerentemente verdadeiros, tornando-se os mais confidveis, fonte tanto para
o direito quanto para a histéria.

e) Os arquivos sdo mantidos dentro de sua proveniéncia e ordem original.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Arquivos, de fato, sdo constituidos de
documentos que ndo sdo coletados artificialmente, tal como os acervos bibliogréficos.
Documentos arquivisticos sdo gerados de maneira natural, progressiva e organica (principio da
Naturalidade / Cumulatividade) e ndo adquiridos por meio de compra, doagdo ou permuta.

A alternativa B estd incorreta. Esse ndo é o significado do conceito/principio de
Naturalidade/Cumulatividade, mas sim da Imparcialidade. Veja suas caracteristicas corretas na
alternativa gabarito da questao.
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A alternativa C estd incorreta. Esse ndo é o significado do conceito/principio de
Naturalidade/Cumulatividade, mas sim do Inter Relacionamento. Veja suas caracteristicas corretas
na alternativa gabarito da questao.

A alternativa D estd incorreta. Esse ndo é o significado do conceito/principio de
Naturalidade/Cumulatividade, mas sim da Autenticidade. Veja suas caracteristicas corretas na
alternativa gabarito da questao.

A alternativa E esta incorreta. Esse ndo é o significado do conceito/principio de
Naturalidade/Cumulatividade. Veja suas caracteristicas corretas na alternativa gabarito da
questao.

18.(FUNDATEC - Ass Adm (CIGA SC)/CIGA SC/2023)

Os principios arquivisticos sao essenciais as atividades da gestdo de arquivos, devendo ser
levados em consideracdo em todas as funcdes de arquivo, inclusive nas tarefas de classificacao
de documentos. O principio que define que os arquivos devem ser organizados por fundos ou
nucleos de uma mesma fonte produtora/geradora, ndo devendo ser misturados aos de outras
fontes, é conhecido por:

a) Proveniéncia.

b) Autenticidade.
c) Organicidade.
d) Unicidade.

)
e) Cumulatividade.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Aqui temos mencao direta ao principio
mais importante da Arquivologia, o Principio da Proveniéncia. Vejamos o que diz o DBTA:
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva,
pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado
principio do respeito aos fundos.

A alternativa B estd incorreta. O examinador se refere ao Principio da Proveniéncia, considerado
o Norte ou a pedra angular da Arquivologia e nao ao principio da Autenticidade, considerada a
credibilidade de um documento enquanto documento, isto é, a qualidade de um documento ser
o que diz ser e que esta livre de adulteragdo ou qualquer outro tipo de corrupgéo.

A alternativa C estd incorreta. O examinador se refere ao Principio da Proveniéncia, considerado
o Norte ou a pedra angular da Arquivologia e nao ao principio da Organicidade, a relagdo que os
documentos arquivisticos apresentam entre si em func¢éo da ligagdo direta com as atividades e
fungbes da entidade produtora.
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A alternativa D estd incorreta. O examinador se refere ao Principio da Proveniéncia, considerado
o Norte ou a pedra angular da Arquivologia e nédo ao principio da Unicidade, ou seja, o fato de
cada documento de arquivo “assumir um lugar Unico na estrutura documental do grupo ao qual
pertence e no universo documental”.

A alternativa E estd incorreta. O examinador se refere ao Principio da Proveniéncia, considerado
o Norte ou a pedra angular da Arquivologia e nao ao principio da Cumulatividade que diz que os
documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e progressiva, como sedimentos
de estratificagdes geoldgicas”, o que “os dota de um elemento de coesdo esponténea, ainda
que estruturada”.

19.(FGV - AJ (TJ RN)/TJ RN/Apoio Especializado/Arquivologia/2023)

Relacione alguns dos principios que regem a organizacao de arquivos e alicercam a teoria
arquivistica, com as respectivas certezas que objetivam garantir, indicados a seguir:

l. Principio da proveniéncia
Il. Principio da indivisibilidade
lll. Principio da organicidade

() Os arquivos devem ser organizados conforme a competéncia e as atividades da pessoa
legitimamente responsavel por sua producao

() Os fundos de arquivo devem ser preservados sem adicao indevida e salvaguardados da
destruicao nao autorizada.

() Os arquivos devem espelhar a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade
produtora em suas relagdes internas e externas.

() Os arquivos originarios de uma pessoa devem manter a individualidade, dentro de seu
contexto organico de producao

A relacao correta é:

a) I=1=1-=1;
b) I=1l=1-1I
c) I=1=1-=1;
d) M=1=1-=11
e) M—=1=1-=1

Comentario:

Vamos avaliar as afirmativas antes de buscar a alternativa correta:
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Os arquivos devem ser organizados conforme a competéncia e as atividades da pessoa
legitimamente responsavel por sua producao — Aqui a banca se refere ao Principio da
Proveniéncia, que identifica o érgao/entidade produtor(a) do documento. (I)

Os fundos de arquivo devem ser preservados sem adi¢do indevida e salvaguardados da
destruicdo ndo autorizada — Agora a afirmativa se refere ao principio da Indivisibilidade (ou
Integridade) Arquivistica. (I)

Os arquivos devem espelhar a estrutura, as fun¢es e as atividades da entidade produtora em
suas relagbes internas e externas — Organicidade. Referéncia a definicdo da Profa. Luciana Duranti
que ilustra o principio com o reflexo (espelhamento) provocado pelo fundo da estrutura de sua
respectiva entidade produtora. (Ill)

Os arquivos origindrios de uma pessoa devem manter a individualidade, dentro de seu contexto
organico de produgdo — Aqui temos uma referéncia a Unicidade porém, dentro do contexto
existente o que mais de aproxima da definicdo é mesmo o Principio da Proveniéncia, que confere
uma identidade ao documento e garante sua individualidade. (1)

Assim temos: |-lI-lI-]
A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo.

20.(FGV - Ag Adm (Niterdi)/Pref Nitersi/2023)

Sobre o principio arquivistico da proveniéncia, assinale a afirmativa correta.

a) Fixa a identidade de um documento relativamente a seu produtor.
b) Classifica os documentos em fungdo do contelido que abordam.
c) Mantém o carater especifico de um documento, em fungdo de seu contexto de produgao.

d

e

) Garante a indivisibilidade e a integridade dos fundos de um arquivo.
)

Respeita a organizacao estabelecida pela entidade produtora da documentagéo.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. O Principio da Proveniéncia faz
exatamente isso, ou seja, confere uma identidade ao documento, garante sua individualidade e
fixa a identidade de um documento relativamente a seu produtor.

A alternativa B estd incorreta. O Principio da Proveniéncia classifica os documentos em funcao do
seu local de produgédo e nao em funcdo do contelddo que abordam.

A alternativa C esta incorreta. Aqui o examinador se refere a Unicidade e ndo ao Principio da
Proveniéncia.

A alternativa D estd incorreta. Aqui o examinador se refere a Integridade/Indivisibilidade
Arquivistica e ndo ao Principio da Proveniéncia.
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A alternativa E estd incorreta. Aqui o examinador se refere ao Principio do Respeito a Ordem
Original e ndo ao Principio da Proveniéncia.

21.(CEBRASPE (CESPE) - Aux Per (POLC AL)/POLC AL/2023) Quanto aos principios e
conceitos arquivisticos, julgue o proximo item.

Documentos que compdem o arquivo corrente tém valor informativo.

Comentiario:
A afirmativa estd ERRADA.

O valor informativo é tradicionalmente classificado como um valor secundério e, portanto, nao
tipico de arquivos correntes. As bancas geralmente consideram como valores secundarios os
valores cultural, histérico, informativo, probatério e cientifico e, como valores primarios, os
valores administrativo, legal e fiscal, esses sim tipicos de arquivos correntes.

22.(CEBRASPE (CESPE) - Tec (CNMP)/CNMP/Apoio Técnico Administrativo/Administracao/2023)
Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o item a seguir.

Uma das caracteristicas que distinguem os arquivos € o carater organico que relaciona um
documento aos outros do mesmo conjunto.

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

Aqui estamos falando da organicidade, ou seja, a relagdo natural e organica que os documentos
tém com a entidade produtora, com as atividades desenvolvidas por esta mesma entidade e com
os demais documentos gerados ao longo do tempo na prética das atividades da entidade
produtora.

23.(CEBRASPE (CESPE) - Aux Per (POLC AL)/POLC AL/2023) Quanto aos principios e
conceitos arquivisticos, julgue o proximo item.

Arquivos correntes, por suas caracteristicas, devem ser descentralizados na instituicéo.

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

Questao tipica de classificagdo de arquivos quanto a extensdo da atuagdo. Nesse caso os
arquivos podem ser setoriais (sdo os arquivos descentralizados, como os arquivos correntes, e
que ficam junto as entidades produtoras pela alta frequéncia de uso e consulta dos seus
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documentos) ou gerais/centrais (onde temos os arquivos centralizados e que concentram
documentos de entidades produtoras distintas).

24.(CEBRASPE (CESPE) - Aux Per (POLC AL)/POLC AL/2023) Quanto aos principios e
conceitos arquivisticos, julgue o proximo item.

O arquivo setorial é indicado para documentos que tém valor permanente.

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Questao tipica de classificagdo de arquivos quanto a extensdo da atuagdo. Nesse caso os
arquivos podem ser setoriais (sdo os arquivos descentralizados, como os arquivos correntes, e
que ficam junto as entidades produtoras pela alta frequéncia de uso e consulta dos seus
documentos) ou gerais/centrais (onde temos os arquivos centralizados e que concentram
documentos de entidades produtoras distintas, geralmente o caso dos arquivos intermediarios e
permanentes, ao contrario do que diz o enunciado).

25.(CEBRASPE (CESPE) - Tec (CNMP)/CNMP/Apoio Técnico
Administrativo/Administracao/2023) Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue
o item a seguir.

A razao pela qual sao produzidos documentos de arquivo é cultural.

Comentério:
A afirmativa estda ERRADA.

A principal razdo pela qual os documentos arquivisticos sdo produzidas é a administrativa, relativa
ao valor priméario do documento. Apds isso o documento pode (ou ndo) adquirir valor secundario,
entre eles o cultural, mas essa ndo pode ser considerada a principal razdo para a produgdo do
documento.

26.(CEBRASPE (CESPE) - Aux Per (POLC AL)/POLC AL/2023) Quanto aos principios e
conceitos arquivisticos, julgue o proximo item.

A forma como os documentos devem ser organizados é determinada pelo principio de respeito
aos fundos.

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

O principio do Respeito aos Fundos ou Principio da Proveniéncia é o principio mais cobrado em
provas. Para o DBTA é um principio bésico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido
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por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades
produtoras.

Ja para Heloisa Bellotto "o principio da Proveniéncia fixa a identidade do documento
relativamente ao seu produtor. Por esse principio, os arquivos devem ser organizados
obedecendo a competéncia e as atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente responsével
por sua producgdo, acumulagdo ou guarda de documentos. Arquivos originarios de uma
instituicdo ou de uma pessoa devem manter a individualidade, dentro de seu contexto organico
de produgdo nao devendo ser mesclados, no arquivo, a outros de origem distinta”.

27.(CEBRASPE (CESPE) - AJ 02 (TJ ES)/TJ ES/Apoio Especializado/Arquivologia/2023) Acerca
de conceitos e principios arquivisticos, julgue o item a seguir.

O principio da proveniéncia assegura o primeiro agrupamento dos documentos.

Comentiario:
A afirmativa estd CORRETA.

O principio do Respeito aos Fundos ou Principio da Proveniéncia é o principio mais cobrado em
provas. Para o DBTA é um principio bésico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido
por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades
produtoras.

Nesse contexto os documentos, de fato, sdo agrupados de acordo com seus érgdos produtores,
sempre sem serem misturados aos documentos produzidos em oérgdos produtores distintos,
assim assegurando o chamado "primeiro agrupamento dos documentos".

28.(CEBRASPE (CESPE) - AJ 02 (TJ ES)/TJ ES/Apoio Especializado/Arquivologia/2023) Acerca
de conceitos e principios arquivisticos, julgue o item a seguir.

O arquivista enfrenta um problema na aplicacdo do conceito de fundo diante de conjuntos
documentais em complexas organizacdes burocraticas.
Comentario:

A afirmativa estd CORRETA.

Muitas vezes a complexidade e a burocracia das organizagdes impdem desafios a implementacao
do principio da proveniéncia e da organizagdo dos documentos em fundos com base na sua
origem (proveniéncia), adotando critérios diversos como o cronolégico, o assunto, entre outros.

29. (CEBRASPE (CESPE) - AJ 02 (TJ ES)/TJ ES/Apoio Especializado/Arquivologia/2023)
Acerca de conceitos e principios arquivisticos, julgue o item a seguir.
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O principio da pertinéncia prevé que os documentos de arquivo sejam tratados de acordo com
seu conteudo.

Comentério:
A afirmativa estda ERRADA.

O principio da Pertinéncia ou da Pertinéncia Temética é o principio segundo o qual os
documentos devem ser reclassificados por assunto sem levar em conta a proveniéncia e a sua
classificagdo original. E também conhecido por principio Tematico.

Este principio é ultrapassado e estd em desacordo com o principio da Proveniéncia e o do
Respeito a Ordem Original e, por isso, em regra nao é aplicado. Mas cai em proval

A questdo, na minha opinido tem certa ambiguidade, pois tratar um documento por assunto
pode também significar tratar um documento de acordo com o seu contelido, mas a banca
entendeu que a afirmativa esté errada.

30.(CEBRASPE (CESPE) - Ana (CNMP)/CNMP/Apoio Técnico
Especializado/Arquivologia/2023) Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue o
item que se segue.

Quando aplicado o principio da pertinéncia, a organizagdo dos documentos de arquivo é feita
por tema ou assunto.

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

O principio da Pertinéncia ou da Pertinéncia Teméatica é o principio segundo o qual os
documentos devem ser reclassificados por assunto sem levar em conta a proveniéncia e a sua
classificagao original. E também conhecido por principio Tematico.

Este principio é ultrapassado e estd em desacordo com o principio da Proveniéncia e o do
Respeito a Ordem Original e, por isso, em regra nao é aplicado. Mas cai em proval

31.(CEBRASPE (CESPE) - Tec (CNMP)/CNMP/Apoio Técnico
Administrativo/Administracao/2023) Acerca dos principios e conceitos arquivisticos, julgue
o item a seguir.

O principio da proveniéncia delimita o contexto dos documentos de um fundo de arquivo.

Comentério:

A afirmativa estda CORRETA.
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O principio da proveniéncia de fato delimita o contexto dos documentos de um fundo de
arquivo, pois restringe a este fundo a presenga apenas de documentos produzidos em uma
unidade produtora Unica, o que automaticamente delimita seu contexto de produgéo.

32.(VUNESP/Pref. Mun. Jundiai- SP/Assistente Administrativo/2022) Arquivo é o conjunto
organizado de documentos acumulados por uma pessoa ou instituicao ao longo de suas
atividades. O conjunto de documentos mantidos sob a guarda de um arquivo é
denominado:

a) compéndio.
b) acervo.
c) documentacéo.

d) dossié.
e) juntada.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. A definicao trazida pelo examinador se refere a um acervo e ndo a
um compéndio.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questado. Para o DBTA um acervo é considerado os
"Documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade custodiadora”. J& para o DTA, ai
sim temos a defini¢do literal usada pelo examinador: “Totalidade dos documentos conservados
em um arquivo”.

A alternativa C esta incorreta. A defini¢do trazida pelo examinador se refere a um acervo e ndo a
documentagdo, de forma genérica, considerada pelo DBTA um "conjunto de documentos".

A alternativa D estd incorreta. A definigdo trazida pelo examinador se refere a um acervo e ndo a
um dossié, considerado pelo DBTA um "Conjunto de documentos relacionados entre si por
assunto (agdo, evento, pessoa, lugar, projeto), que constitui uma unidade de arquivamento”.

alternativa 3 . inica zi Xami u a

A alternativa E esta incorreta. A definicdo trazida pelo examinador se refere a um acervo e ndo a
juntada, considerada pelo DBTA a "Apensagdo ou anexagdo de um processo a outro” ou a
“Juncéo de documentos a um processo”.

33.(FURB/Pref. Mun. Blumenau-SC/Agente/2022) Arquivo: trata-se do conjunto organizado
de documentos produzidos ou recebidos pela instituicado ao longo de suas atividades. Sua
finalidade é organizar os documentos e facilitar o acesso a eles. Ao encontro disso,
assinale a alternativa que apresenta um tipo de arquivo, classificado quanto a natureza dos
documentos:

a) Intermediérios.
b) Correntes.
c) Especiais.

d) Primérios.
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e) Permanentes.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Intermediarios é uma classificagdo dos arquivos quanto ao seu
estdgio de atuagdo e ndo quanto a natureza dos documentos.

A alternativa B estd incorreta. Correntes é uma classificagdo dos arquivos quanto ao seu estagio
de atuagdo e ndo quanto a natureza dos documentos.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Em relagdo a natureza de seus
documentos os arquivos podem ser classificados em especiais (quando possuem documentos em
suportes/formatos diferentes do papel e, por isso, exigem tratamento "especial" de
armazenamento e conservagdo) e especializados (quando possuem documentos que se referem a
assunto especifico. Ex: Biologia, Geografia, Politica, Literatura, etc).

A alternativa D estd incorreta. Primario é um valor documental e ndo uma classificacdo dos
arquivos.

A alternativa E estd incorreta. Permanentes é uma classificacdo dos arquivos quanto ao seu
estdgio de atuagdo e ndo quanto a natureza dos documentos.

34.(QUADRIX/CRP  10/Assistente Administrativo/2022) Considerando as nocdes de
arquivologia e as legislagdes arquivisticas, julgue o item. Considerando-se que os
documentos de arquivo possam ser classificados quanto ao género e quanto a natureza
do assunto, quando se classifica um documento como ostensivo ou sigiloso, tal
classificacdo é realizada com base no género documental.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estda ERRADA.

A classificagdo de documentos em ostensivo e sigiloso se baseia na natureza do assunto e
independe do género documental.

e Ostensivos (ou ordinarios): aqueles que podem ser consultados por qualquer pessoa
(possuem acesso livre e amplo).

e Sigilosos: aqueles que, devido ao seu conteldo, restringem-se a um nimero limitado de
pessoas (tem natureza de confidencialidade).

35.(CEBRASPE/TELEBRAS/Técnico/2022) Com relagdo a procedimentos administrativos,

julgue o item que se segue. Apds expedicdo, cdpias de documentos devem ser
arquivadas.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
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A afirmativa estd CORRETA.

Tal afirmativa baseia-se na obra da professora Marilena Leite Paes e refere-se ao Protocolo.
Vejamos o que diz a autora em relagdo a rotina da Expedigdo: "...6 - Encaminhar as cépias,
acompanhadas dos antecedentes que |lhes deram origem, ao setor de arquivamento, isto &, ao
Arquivo propriamente dito".

Em linhas gerais a expedi¢do consiste na entrega do documento para um destinatario externo (ao
contrério da distribuicdo, que foca destinatarios internos). Como forma de controle, é importante
arquivar as copias dos documentos apds a expedigdo.

36.(GUALIMP/Pref. Mun. Carmo-RJ/Recepcionista/2022) O setor publico, pelo modelo
burocratico de trabalho que utiliza, produz arquivos. Os quais em sua esséncia sdao abertos
a todos os interessados, havendo excecoes. Quanto as entidades produtoras de arquivos,
elas podem ser:

a) Comerciais e institucionais.
b) Ativas e inativas.

c) Pdblicas e privadas.

d) Secretas e concorrentes.

Comentério:

A alternativa A estd incorreta. Comerciais e Institucionais é uma quebra da classificagdo dos
arquivos privados. Veja a classificagdo completa no gabarito da questéo.

A alternativa B estd incorreta. Ativas e Inativas ndo é uma classificagdo de arquivos quanto a
entidade produtora.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. De acordo com as entidades
produtoras/mantenedoras os arquivos podem ser classificados em publicos e privados
(institucionais, comerciais e familiais/pessoais). Vejamos:
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— CENTRAL
~ FEDERAL —__ REGIONAL
PUBLICOS ESTADUAL
_ MUNICIPAL
~ INSTITUICEIES EDUCACIONAIS
INSTITUCIONAIS J IGREJAS
CORPORACOES NAD LUCRATIVAS
— SOCIEDADES / ASS0CIACOES
— FIRMAS
COMERCIAIS ! CORPORACOES
L COMPANHIAS

FAMILIAIS OU PESSOAIS

A alternativa D estd incorreta. Secretas e Concorrentes nao é uma classificagdo de arquivos
quanto a entidade produtora.

37.(AMEOSC/Pref. Mun. Palma Sola-SC/Atendente de Saude/2022) Associe a segunda
coluna de acordo com a primeira, em relagdo ao arquivamento de documentos:

Primeira coluna: termo/fase
1.Corrente.
2.Intermediaria.

3.Permanente.

Segunda coluna: descricao
(_)Arquivo definitivo.
(_)Em uso atual.

(__)Armazenamento provisério, com possibilidade de acesso esporadico.

Assinale a alternativa apresenta a CORRETA associacao entre as colunas:
a3, 1,2
b)2,1,3.
1,2 3.
d)3,2,1.
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Comentario:
Antes de buscar a alternativa correta, vamos fazer as correlagdes entre as afirmativas.

Arquivo definitivo - a guarda permanente de um documento, sem prazo determinado é uma
caracteristica tipica dos arquivos permanentes: 3-X-X

Em uso atual - o uso atual e frequente dos documentos é caracteristica marcante dos arquivos
correntes: 3-1-X

O Armazenamento provisério, com possibilidade de acesso esporadico ¢ a principal caracteristica
do arquivo intermediério, onde o documento aguarda o cumprimento de seus prazos de guarda
antes da definicdo de sua destinacgdo final: 3-1-2.

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo.

38.(AMEOSC/Pref. Mun. Palma Sola-SC/Recepcionista/2022) Arquivo é o conjunto
organizado de documentos acumulados por uma pessoa ou instituicdo ao longo de suas
atividades. Analise as afirmativas e preencha "V" para as verdadeiras e "F" para as falsas:

(_)A finalidade administrativa do arquivo estd associada a preservacdo através de sua
documentacgao, assim preservam-se os aspectos histéricos relativos a instituicdo a que esta
inserido e até mesmo a sociedade em geral.

(_)Arquivos publicos sdo aqueles mantidos pelos érgaos publicos em todas as suas esferas
(federal, estadual e municipal) em todos os poderes (executivo, legislativo e judiciario).

(_)Sao arquivos especiais aqueles que mantém sob sua guarda documentos de formas fisicas
diferenciadas e que, por isso, requerem medidas especiais quanto ao seu armazenamento,
guarda e conservagao.

(_)Enquanto o arquivo guarda e organiza os documentos com objetivos funcionais (atender a
administragdo é a sua principal finalidade), a biblioteca organiza a informacao para fins
culturais.

(_)Segundo Marilene Paes, documentos secretos embora ndo requeiram alto grau de
seguranga, seu conhecimento por pessoa ndo-autorizada pode ser prejudicial a um individuo
ou criar embaragos administrativos.

Assinale a alternativa CORRETA, de cima para baixo:

a)F, FV,VV

b)V,V,F,V, F.

oV,FFVV

dFV,VVF

Comentario:

Vamos avaliar as afirmativas antes de buscar a alternativa correta:

A finalidade administrativa do arquivo estd associada a preservacdo através de sua
documentagdo, assim preservam-se os aspectos historicos relativos a instituicdo a que estd
inserido e até mesmo a sociedade em geral. - Falsa. A finalidade administrativa do documento
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refere-se a seu uso corrente e frequente e ndo a preservagdo do suporte e de seus aspectos
histdricos.

Arquivos publicos sdo aqueles mantidos pelos érgdos pulblicos em todas as suas esferas (federal,
estadual e municipal) em todos os poderes (executivo, legislativo e judiciario). Verdadeiro. E
exatamente o que diz o artigo 70 da Lei 8159/1991. Vejamos:

Art. 7° - Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rgdos publicos de ambito
federal, estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas fungdes
administrativas, legislativas e judiciarias.

Sdo arquivos especiais aqueles que mantém sob sua guarda documentos de formas fisicas
diferenciadas e que, por isso, requerem medidas especiais quanto ao seu armazenamento,
guarda e conservagdo. Verdadeiro. Atencao para nao confundir os arquivos especiais com os
especializados que, ao contrario do primeiro, referem-se a assuntos especificos. Ex: Biologia,
Literatura, Engenharia, etc.

Enquanto o arquivo guarda e organiza os documentos com objetivos funcionais (atender a
administragdo é a sua principal finalidade), a biblioteca organiza a informagéo para fins culturais.
Verdadeiro. Essa é uma das principais diferengas entre arquivos (objetivos funcionais) e
bibliotecas (objetivos culturais).

Segundo Marilene Paes, documentos secretos embora nao requeiram alto grau de seguranga,
seu conhecimento por pessoa nao-autorizada pode ser prejudicial a um individuo ou criar
embaracos administrativos. Falso. Os documentos secretos necessitam sim de alto grau de
seguranga para que seu conteldo ndo seja revelado e cause problemas a entidade custodiadora.
Veja o que diz a autora: "consideram-se sigilosos os documentos que, por sua natureza, devam
ser de conhecimento restrito e, portanto, requeiram medidas especiais de salvaguarda para sua
custddia e divulgacédo”.

Assim temos F-V-V-V-F.

A alternativa D esta correta e é o gabarito da questao.

39.(VUNESP/DOCAS PB/Assistente Administrativo/2022) O arquivo com predominancia de
documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim de uma instituicdo, e que
representa uma expressao usada em oposicdo a arquivo administrativo, € conhecido
como:

a) Setorial.
b) Publico.
c) Privado.
d) Técnico.
e) Historico.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. A denominagdo mais usada para esse tipo de arquivo é arquivo
técnico e ndo setorial, conhecido também por arquivo descentralizado.
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A alternativa B estd incorreta. A denominagdo mais usada para esse tipo de arquivo é arquivo
técnico e ndo publico, arquivo produzido por entidades e organizagdes publicas.

A alternativa C esta incorreta. A denominagdo mais usada para esse tipo de arquivo é arquivo
técnico e ndo privado, arquivo produzido por entidades privadas ou mesmo pessoas fisicas.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. A denominagdo mais comum usada para
arquivos que se relacionam diretamente com as atividades-fim de uma organizacao é arquivo
técnico, enquanto o arquivo administrativo - nesse cenario - estd relacionado as atividades meio.

A alternativa E estd incorreta. A denominagdo mais usada para esse tipo de arquivo € arquivo
técnico e nao histdrico, sinbnimo de arquivo permanente.

40.(VUNESP/DOCAS PB/Assistente Administrativo/2022) Desde que sejam considerados
como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional,
os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como:

a) institucionais.

b) comerciais.

C) pessoais.

d) de interesse publico e social.
e) temporarios ou permanentes.

Comentério:

A alternativa A esta incorreta. O poder publico deve identifica-los como de interesse publico e
social e ndo como institucionais. Veja o que diz a atual legislagcdo no gabarito da questao.

A alternativa B estd incorreta. O poder publico deve identifica-los como de interesse publico e
social e ndo como comerciais. Veja o que diz a atual legislagdo no gabarito da questao.

A alternativa C esté incorreta. O poder publico deve identifica-los como de interesse publico e
social e ndo como pessoais. Veja o que diz a atual legislagdo no gabarito da questéao.

A alternativa D esta correta e é o gabarito da questdo. E o que diz a legislagio vigente. Vejamos
o artigo 22 do Decreto 4073/2002, alterado pelo Decreto 10.148/2019:

Art. 22. Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas que contenham
documentos relevantes para a historia, a cultura e o desenvolvimento nacional
podem ser declarados de interesse publico e social por ato do Ministro de
Estado da Justica e Seguranca Publica.

A alternativa E estd incorreta. O poder publico deve identifica-los como de interesse publico e
social e ndo como temporarios ou permanentes. Veja o que diz a atual legislagdo no gabarito da
questao.

41.(VUNESP/ALESP/Analista Legislativo/2022) O arquivo particular e o arquivo permanente
em suas definicdes também sdo denominados, respectivamente, de:
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a) arquivo privado e arquivo histérico.
b) arquivo administrativo e arquivo especializado.
c) arquivo pessoal e arquivo intermediario.

d

e

) arquivo de familia e arquivo central.
) arquivo corrente e arquivo publico.

Comentario:

A alternativa A estad correta e é o gabarito da questdo. O arquivo particular é naturalmente um
arquivo produzido/acumulado por pessoa fisica, portanto um arquivo tipicamente privado. J& o
arquivo permanente possui documentos de valor secundario, entre eles os documentos de valor
cientifico, cultural, informativo, probatério ou histérico.

A alternativa B estd incorreta. O arquivo administrativo ndo é um arquivo particular assim como o
arquivo permanente nao &, necessariamente, especializado.

A alternativa C estd incorreta. O arquivo pessoal pode ser considerado um arquivo particular,
porém o arquivo intermediario é diferente de um arquivo permanente.

A alternativa D estd incorreta. O arquivo de familia pode ser considerado um arquivo particular,
porém um arquivo central ndo é, necessariamente, um arquivo permanente.

A alternativa E estd incorreta. O arquivo corrente ndo é, necessariamente, um arquivo particular
assim como um arquivo publico também nao é, necessariamente, permanente.

42.(COMPERVE UFRN/CREF 16/Auxiliar Administrativo/2022) Para responder a questao,
considere o caso abaixo.

Alberto foi recém-contratado como auxiliar administrativo em uma instituicdo, e uma de suas
funcdes é organizar os arquivos. Pelo fato de ser um bom profissional, ele sabe o quanto essa
atividade é de grande importancia para uma boa gestdo das informacdes no local de
trabalho. Seus colegas, no entanto, nao pensavam como ele e, em decorréncia disso, Alberto
precisou convencé-los da necessidade de se fazer essa organizacao.

Com o objetivo de convencé-los, Alberto, entdo, alegou que o arquivo tem a finalidade de:

a) ajudar no cumprimento das atividades administrativas e servir como base de conhecimento
para situagdes futuras da organizagao.

b) ser um local fisico ou virtual para guarda de documentos que ndo sdo mais utilizados pela
organizagao.

c) estar situado no organograma da organizagdo como uma funcao estratégica.
d) auxiliar na execucdo das atividades de recebimento e distribuicdo dos documentos.

Comentério:

A alternativa A estad correta e é o gabarito da questdo. Um arquivo tem como finalidade basica
reunir documentos e informagdes que auxiliam o gestor e seu time na gestdo diaria do negdcio e
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de suas atividades administrativas. Esse é tipicamente o valor administrativo (primario) dos
documentos.

A alternativa B estd incorreta. Ao contrario, um arquivo também custodia documentos que sao
frequentemente usados pela organizagdo.

A alternativa C estd incorreta. O arquivo ndo é uma "fungdo" estratégica, mas um érgao que atua
e auxilia na gestao diaria das atividades administrativas da organizacéo.

A alternativa D estd incorreta. Essa é uma funcéo tipica do protocolo e ndo do arquivo.

43.(COMPERVE UFRN/CREF 16/Agente/2022) Para responder a questdo, considere o caso
abaixo.

Paulo percebeu que, apds as suas atividades de fiscalizacdo, realizadas no exercicio de suas
funcdes, deixava de registrar algumas informacdes e que, no decorrer do tramite
administrativo, essas informagdes eram importantes para a evolucdo dos processos. Ele
acreditava que era muita informacao, ndo sendo necessario registra-las. No entanto, com o
passar do tempo, Paulo certificou-se de que essas informacdes precisam ficar registradas em
um arquivo.

Paulo passou a registrar essas informacdes, tendo em vista que a funcao de um arquivo é:

a) disponibilizar as informagdes contidas no acervo documental sob a guarda da organizacao.
b) servir de armazém de dados, observando a tabela de temporalidade dos documentos.

c) registrar, autuar e movimentar os processos administrativos criados na organizagao.

d) arquivar somente os documentos legalmente obrigatérios que ndo estdao mais em uso pela
organizagao.

Comentério:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questao. Um arquivo deve estar sempre pronto a
disponibilizar as informagdes armazenadas no momento em que sao requeridas.

A alternativa B estd incorreta. O arquivo ndo é "somente" um armazém de dados, mas sim um
provedor de documentos e informagdes para a gestdo do dia a dia da organizagéo.

A alternativa C estd incorreta. Essas sdo fungdes tipicas do protocolo e ndo do arquivo.

A alternativa D estd incorreta. Ao contrério, além dos documentos permanentes, um arquivo
custodia documentos regular e frequentemente consultados pela organizagdo, como os
documentos correntes de valor priméario.

44.(COMPERVE UFRN/CREF 16/Agente/2022) Para responder a questdo, considere o caso
abaixo.

Paulo percebeu que, apds as suas atividades de fiscalizacdo, realizadas no exercicio de suas
funcdes, deixava de registrar algumas informacdes e que, no decorrer do tramite
administrativo, essas informagdes eram importantes para a evolucdo dos processos. Ele
acreditava que era muita informacao, ndo sendo necessario registra-las. No entanto, com o
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passar do tempo, Paulo certificou-se de que essas informacdes precisam ficar registradas em
um arquivo.

Apos o efetivo registro das informagoes, Paulo p6de constatar que a finalidade de um arquivo é:

a) servir, inicialmente, as atividades administrativas e, com o passar do tempo, formar uma base
de conhecimento histérico.

b) reduzir o excesso de papel na instituicdo e armazenar o acervo digitalizado de informac¢des em
processos que tramitam fisicamente.

c) servir de espaco fisico para a guarda de documentos importantes para a organizagao.

d) auxiliar a organizagdo na resolucdo dos problemas e proporcionar o correto registro de
documentos.

Comentario:

A alternativa A estad correta e é o gabarito da questdo. Um arquivo de fato tem como atividade
principal auxiliar o gestor nas atividades de administracdo, fornecendo documentos e
informagdes que auxiliem no processo decisério. Além disso, com o tempo forma uma base de
conhecimento histérico, acumulando também os documentos de valor secundario que sdo
permanentemente custodiados.

A alternativa B estd incorreta. Arquivos podem custodiar tanto documentos em papel como
digitalizados.

A alternativa C esta incorreta. Um arquivo ndo necessariamente serve de "espaco fisico" para a
guarda de documentos pois muitas vezes essa guarda pode ser completamente virtual.

A alternativa D estd incorreta. Tecnicamente o registro de documentos é feito pela unidade de
protocolo e ndo pelo arquivo.

45.(INAZ DO PARA/SAGAZ/Recursos Humanos/2022) Para que os arquivos possam
desempenhar suas fungdes, tornam-se indispensaveis que os documentos estejam
dispostos de forma a servir ao usuario com precisdo e rapidez. A metodologia a ser
adotada devera tender as necessidades da instituicdo a que serve e dependendo dos
aspectos sob o qual os arquivos sao estudados. Assinale a alternativa que correlacione
corretamente com a classificacdo dos arquivos.

a) As entidades mantenedoras; estdgios de sua evolugdo; extensdo de sua atuagao e; natureza
dos documentos.

b) As entidades histdricas; estdgios de sua evolugdo; extensdo de sua atuagdo e; natureza dos
documentos.

c) As entidades administrativas; estdgios de sua evolugdo; extensdo de sua atuagdo e; natureza
dos documentos.

d) As entidades supervisoras; estagios de seu periddico; intensdo de sua finalidade e; natureza de
sua guarda.

e) As entidades documentais; estadgios de seu periddico; intensdo de sua finalidade e; natureza
de sua guarda.

Comentério:
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A alternativa A estad correta e é o gabarito da questdo. Essas sdo as 4 tipicas classificagdes dos
arquivos: entidades mantenedoras (publicos e privados, que podem ser subdivididos em
institucionais, comerciais e familiais/pessoais); estagios de sua evolucdo (corrente, intermediario e
permanente); extensao de sua atuagdo (setoriais ou gerais/centrais) e; natureza dos documentos
(especiais ou especializados).

A alternativa B estd incorreta. Essas ndo sdo as classificagdes corretas dos arquivos. Veja quais sao
as 4 classificagbes utilizadas no gabarito da questéo.

A alternativa C esta incorreta. Essas ndo sdo as classificagdes corretas dos arquivos. Veja quais
sdo as 4 classificages utilizadas no gabarito da questéo.

A alternativa D estd incorreta. Essas ndo sdo as classificacbes corretas dos arquivos. Veja quais
sdo as 4 classificagbes utilizadas no gabarito da questao.

A alternativa E estd incorreta. Essas ndo sédo as classificagdes corretas dos arquivos. Veja quais séo
as 4 classificagbes utilizadas no gabarito da questéo.

46.(INAZ DO PARA/SAGAZ/Recursos Humanos/2022) A funcdo do arquivo é tornar
agrupadas documentalmente, sob guarda das organizacdes publicas ou privadas,
compostos de registros elaborados ou coletados no decorrer de duas atividades,
acondicionados e mantidos para efeitos futuros. Assinale a alternativa que correlacione
corretamente com o planejamento das tarefas que devem ser consideradas pelo
administrador as prescricoes arquivistas.

a) Adequacao e divulgagdo da documentacdo que deseja alcancar.
b) Adequacgdo do tipo de instrumento que deseja alcancar.
c) Natureza dos arranjos do arquivamento.

d

e

) Natureza e disponibilidade e dos arranjos.
) Disponibilidade e arranjos documentais.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. A divulgagdo dos documentos (embora faga parte da funcao
difusdo) ndo é a principal prioridade no momento da decisdo em relagdo as tarefas consideradas
pelo administrador.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. O arquivo deve essencialmente considerar
quais os instrumentos de gestdo que o administrador pretende alcancar para que possa
corretamente planejar as suas tarefas do dia a dia. Nesse caso, o arquivista deve se apoiar nos
instrumentos de gestdo de documentos, sendo os mais conhecidos o Plano de Classificagdo
(fundamental para a classificagdo dos documentos) e a Tabela de Temporalidade (fundamental
para a avaliagdo dos documentos), tornando a alternativa B a mais indicada na questdo.

A alternativa C estd incorreta. A Natureza dos arranjos do arquivamento ndo é a principal
prioridade no momento da decisao em relagdo as tarefas consideradas pelo administrador.
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A alternativa D estd incorreta. A Natureza e disponibilidade e dos arranjos também nao é a
principal prioridade no momento da decisdo em relagdo as tarefas consideradas pelo
administrador.

A alternativa E esta incorreta. Finalmente, a disponibilidade e arranjos documentais também nao
é a principal prioridade no momento da decisdo em relagdo as tarefas consideradas pelo
administrador.

47.(QUADRIX/CRECI 11/Profissional de Suporte Técnico/2022) Acerca da arquivologia, julgue
o item.

Os arquivos correntes nao poderao ser passados para o arquivo permanente, de forma direta,
sem que haja, antes, o seu recolhimento ao arquivo intermediario.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Ao contrario, muitas vezes os documentos do arquivo corrente sdo diretamente recolhidos ao
arquivo permanente, bastando para isso que tenham seu valor primario/administrativo esgotado
ainda no arquivo corrente e, apds avaliagdo, tenha sido detectada a presenca de valor
secundario.

48.(INSTITUTO MAIS/PRO-Sangue/Auxiliar/2022) E correto afirmar que se considera arquivo
o conjunto de documentos:

a) recebidos por 6rgaos publicos, instituicbes de caradter publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informacao ou a natureza dos documentos.

b) recebidos por 6rgdos publicos, instituicdes de carater publico, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagéo
ou a natureza dos documentos.

c) produzidos e recebidos por érgaos publicos, instituigdes de cardter publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

d) produzidos por érgaos publicos, instituicdes de cardter publico e entidades privadas, em
decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informacao ou a natureza dos documentos.

e) produzidos e recebidos por érgdos publicos, instituicdes de cardter publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica,
qualquer que seja o suporte da informagédo ou a natureza dos documentos.

Comentério:
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A alternativa A estd incorreta. A definicdo apresenta algumas mudancas em relacdo a tipica
definicdo de arquivos adotada pela legislagdo e glossérios arquivisticos. Conheca a defini¢do
legal no gabarito da questao, abaixo.

A alternativa B estd incorreta. A definicdo apresenta algumas mudangas em relagdo a tipica
definicdo de arquivos adotada pela legislagdo e glossérios arquivisticos. Conhega a definigédo
legal no gabarito da questao, abaixo.

A alternativa C estd incorreta. A definicdo apresenta algumas mudancas em relagao a tipica
definicdo de arquivos adotada pela legislagdo e glossérios arquivisticos. Conheca a defini¢do
legal no gabarito da questao, abaixo.

A alternativa D estad incorreta. A definicdo apresenta algumas mudancas em relacéo a tipica
definicdo de arquivos adotada pela legislagdo e glossérios arquivisticos. Conheca a defini¢do
legal no gabarito da questao, abaixo.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Essa é basicamente a definicdo de
arquivos trazida pela Lei 8.159/1991. Vejamos:

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgdos publicos, instituigdes de carater
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informac&o ou a natureza dos documentos.

49.(APICE/Pref. Mun. Umbuzeiro-PB/Recepcionista/2022) As organizacdes sdo obrigadas a
manter diversos documentos em arquivos para fins de comprovagdo das obrigacdes. Os
Arquivos apresentam diferentes caracteristicas e sdo classificados em quatro categorias
distintas, sao elas:

a) Quanto a natureza da sua entidade financiadora, quanto aos seus estdgios de portabilidade,
quanto a extensdo da sua importancia e quanto a natureza do seu tamanho.

b) Quanto a natureza da sua entidade criadora, quanto aos seus estdgios de portabilidade,
quanto a extensdo da sua importancia e quanto a natureza do seu acervo.

c) Quanto a natureza da sua entidade criadora, quanto aos seus estagios de evolugdo, quanto a
extensdo da sua atengdo e quanto a natureza do seu acervo.

d) Quanto a natureza da sua entidade elementar, quanto aos seus estagios de vulnerabilidade,
quanto a extensdo da sua importéncia e quanto a natureza de seu volume.

e) Quanto a natureza da sua necessidade econdmica, quanto aos seus estdgios de
desenvolvimento, quanto a extensao da sua importancia e quanto a natureza do seu tamanho.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Essas ndo sdo as classificagdes corretas dos arquivos. Veja quais
sdo as 4 classificages utilizadas no gabarito da questéo.

A alternativa B estd incorreta. Essas ndo sdo as classificagdes corretas dos arquivos. Veja quais sao
as 4 classificagdes utilizadas no gabarito da questéo.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Essas sdo as 4 tipicas classificagdes dos
arquivos: entidades mantenedoras (publicos e privados, que podem ser subdivididos em
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institucionais, comerciais e familiais/pessoais); estagios de sua evolucdo (corrente, intermediario e
permanente); extensdao de sua atuagao/atencdo (setoriais ou gerais/centrais) e; natureza dos
documentos (especiais ou especializados).

A alternativa D estd incorreta. Essas ndo sao as classificagdes corretas dos arquivos. Veja quais
sdo as 4 classificagdes utilizadas no gabarito da questéo.

A alternativa E estd incorreta. Essas ndo séo as classificagdes corretas dos arquivos. Veja quais séo
as 4 classificagdes utilizadas no gabarito da questao.

50.(INSTITUTO  MAIS/Pref.  Mun. Ilha Comprida-SP/Agente  Administrativo/2022)
Dependendo do aspecto sob o qual os arquivos sdo estudados, eles podem ser
classificados quanto a entidade mantenedora, a extensdo de atuacdo, a natureza dos
documentos e aos estagios de evolugdo. Quanto a entidade mantenedora, eles podem
ser:

a) publico ou privado.

b) setorial ou central.

c) especial ou especializado.

d) corrente, intermediario ou permanente.
Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. De acordo com as entidades
produtoras/mantenedoras os arquivos podem ser classificados em publicos e privados
(institucionais, comerciais e familiais/pessoais). Vejamos:

— CENTRAL
T FEDERAL ~ —_ REGIONAL
PUBLICOS ESTADUAL
_ MUNICIPAL
[- INSTITUICBES EDUCACIONAIS
INSTITUCIONAIS —  IGREJAS
CORPORAGEES NAD LUCRATIVAS
— SOCIEDADES / ASSOCIACOES
FIRMAS
COMERCIAIS —  CORPORACOES
L COMPANHIAS

FAMILIAIS OU PESS0AIS

A alternativa B estd incorreta. Setorial ou Central é uma classificagdo de arquivos quanto a sua
extensdo de atuagdo e ndo quanto a entidade mantenedora.

TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 145
www.estrategiaconcursos.com.br 271

©




Antonio Daud, Ricardo Campanario
Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

A alternativa C estéa incorreta. Especial ou Especializado é uma classificagdo de arquivos quanto a
natureza de seus documentos e ndo quanto a entidade mantenedora.

A alternativa D estad incorreta. Corrente, Intermedidrio ou Permanente é uma classificacdo de
arquivos quanto ao seu estagio de atuacdo e ndo quanto a entidade mantenedora.

51.(QUADRIX/CRO ES/Assistente Administrativo/2022) No que se refere a arquivologia,
julgue o item. O arquivo intermediario guarda documentos consultados com frequéncia
devido a seu uso funcional, ndo possuindo valor primario.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estda ERRADA.

Ao contrario. Documento do arquivo intermediario sdo consultados em menor frequéncia (por
isso sdo transferidos do arquivo corrente) e ainda possuem valor primario (como os documentos
do arquivo corrente).

52.(FUNDATEC/IPE Saude/Analista de Gestao/2022) Em relagdo as teorias e principios da
arquivologia, analise as assertivas abaixo e assinale V, se verdadeiras, ou F, se falsas.

() A arquivologia, segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, é a ciéncia que
estuda as funcoes dos arquivos, bem como os seus principios e técnicas a serem observadas
na producao, catalogacdo, organizacdo, guarda e disponibilizacdo, seja para o interesse da
administracdo, seja para o pesquisador.

( ) Segundo Rodrigues (2008), o objeto da ciéncia arquivistica é a informacao,
compreendendo-a dentro do universo das Ciéncias da Informagao, ao qual também estao a
biblioteconomia e a museologia.

() A arquivologia, segundo Rousseau e Couture (1998), possui principios basicos que a diferem
de outras ciéncias da informagao, como o principio da territorialidade e proveniéncia.

A ordem correta de preenchimento dos parénteses, de cima para baixo, é:
a)F-V-F

b)V-V-F
oF-F-F
d)F-F-V.
e)V-V-V.

Comentario:
Vamos avaliar cada uma das afirmativas antes de buscar a alternativa correta:

A arquivologia, segundo o Dicionéario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, é a ciéncia que
estuda as fung¢bes dos arquivos, bem como os seus principios e técnicas a serem observadas
na producdo, catalogagdo, organizagdo, guarda e disponibilizagdo, seja para o interesse da
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administragdo, seja para o pesquisador. ERRADA. Note que a defini¢do trazida pelo DBTA néao
considera a Arquivologia uma ciéncia, mas sim uma disciplina.

arquivologia
Disciplina que estuda as fungdes do arquivo(2) e os principios e técnicas a serem observados na
producao, organizacao, guarda, preservagao e utilizacdo dos arquivos(1). Também chamada
arquivistica.

Segundo Rodrigues (2008), o objeto da ciéncia arquivistica é a informagdo, compreendendo-a
dentro do universo das Ciéncias da Informagédo, ao qual também estao a biblioteconomia e a
museologia. ERRADA. Mais uma vez a afirmativa traz um erro sutil, tratando a Arquivologia
como ciéncia. Segundo Rodrigues: “compreende-se a informagdo como objeto da Ciéncia da
Informagdo e suas dreas de atuagdo, a saber: Arquivologia, Biblioteconomia e Museologia”.
Além disso, para alguns autores como a Profa. Heloisa Bellotto, a informagédo ndo é objeto da
Arquivologia, mas sim o documento. Para a Professora a Arquivistica possui 3 grandes
objetos, o arquivo (conjunto de documentos), o documento em si e o arquivo como institui¢cao
de custédia.Vejamos o que diz a Professora em "Arquivologia: Objetivos e Objetos": "Ha
tedricos que colocam a informacdo entre os objetos da arquivologia, considerando o seu
objetivo maior o da organizagdo da informacdo. Porém, na verdade ndo sdo informagdes o
que se organiza em arquivos; trata-se antes da organizagdo dos dados com vistas a
informacao. Assim, a transferéncia da informagdo ndo é sendo uma etapa de trabalho feita
sobre um dos objetos da arquivologia - o documento, configurando-se antes como um
segmento entre o dado contido no documento e o acesso a informagéo possibilitado pelas
atividades arquivisticas."

A arquivologia, segundo Rousseau e Couture (1998), possui principios basicos que a diferem de
outras ciéncias da informagdo, como o principio da territorialidade e proveniéncia. ERRADA.
Mais uma vez a afirmativa rotula a Arquivologia como ciéncia, tornando-se falsa, além de
exclui-la do campo de estudo da informagdo, o que nédo faz sentido segundo Jardim, que
reforca sua "migracdo” de ciéncia para disciplina porém, dentro do campo da informagao:
"entre as mudancgas provocadas pelos avangos tecnoldgicos, a mais estimulante é que a
arquivologia deixou de ser uma ciéncia auxiliar da histéria para converter-se em uma
disciplina auténoma no campo das ciéncias da informagéo".

Assim temos F-F-F.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questao.

53.(FUNDATEC/IPE Saude/Analista de Gestdo/2022) Em relacdo as caracteristicas e
principios da arquivologia, analise as assertivas abaixo:

l. A imparcialidade constitui o mais importante principio da arquivologia, sendo essencial para a
compreensao do trabalho de identificacdo da autenticidade dos documentos.

ll. A proveniéncia, segundo Rousseau e Couture (1998), constitui a base tedrica que conduz
todas as intervencoes arquivisticas, e é com base nesse principio que sera garantida a
constituicdo e a plena existéncia de um fundo de arquivo.

lll. Segundo Duranti (1994), a autenticidade, a naturalidade e o inter-relacionamento sao
caracteristicas dos arquivos.

Quais estdo corretas?
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a) Apenas .

b) Apenas | e Il.

c) Apenas | e lll.

d) Apenas Il e lIl.
e)l, Ilelll.

Comentario:

Vamos avaliar as afirmativas antes de buscar a alternativa correta:

l. A imparcialidade constitui o mais importante principio da arquivologia, sendo essencial para a
compreensao do trabalho de identificacdo da autenticidade dos documentos. ERRADA.
Embora a imparcialidade seja uma das propriedades dos documentos de arquivo (vide
abaixo), ndo pode ser considerada o mais importante principio da Arquivologia, local
ocupado pelo principio da Proveniéncia:

Propriedades dos documentos de arquivo

Imparcialidade

Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e actes que
manifestam e para cuja realizacéo contribuem”.

Autenticidade

“Os documentos sfo auténticos porque sdo criados, mantidos e
conservados sob custodia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

Naturalidade

Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
progressiva, como sedimentos de estratificaces geoldgicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”.

Inter-

relacionamento

Os documentos de arquivo “estédo ligados entre si por um elo que é
criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razdo de sua producdo e que & necessario a sua
propna existéncia, a capacdade de cumpnr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

Unicidade

Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

ll. A proveniéncia, segundo Rousseau e Couture (1998), constitui a base tedrica que conduz
todas as intervencoes arquivisticas, e é com base nesse principio que sera garantida a
constituicdo e a plena existéncia de um fundo de arquivo. CORRETA. O principio da
Proveniéncia é o mais importante principio da Arquivologia e, de fato, garante a constituicdo
e a plena existéncia de um fundo de arquivo.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

lll. Segundo Duranti (1994), a autenticidade, a naturalidade e o inter-relacionamento sao
caracteristicas dos arquivos. CORRETA. Segundo a autora sdo todos importantes principios
dos documentos de arquivo. Observe a seguir:
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Propriedades dos documentos de arquivo

o 0Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizagéo contribuem”.

. "Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coesio espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que s#do produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que é necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arguivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

Assim temos F-V-V.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questao.

54.(CEBRASPE/DPE RO/Técnico/2022) A unidade de base da arquivistica é conhecida como:
a) principio da proveniéncia.
b) fundo de arquivo.
c) arranjo.
d) classificacéo.
e) dado.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Cuidado para ndo se confundir. O principio bésico da Arquivologia
é o principio da Proveniéncia, mas sua unidade base é o fundo, comparado aos arquivos pelo
DBTA, veja abaixo.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. O fundo ¢ a unidade basica arquivistica,
considerada sinénimo de arquivo para o DBTA:

fundo
Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo(1).

A alternativa C estd incorreta. O fundo é a unidade basica arquivistica e ndo o arranjo.
A alternativa D estd incorreta. O fundo é a unidade basica arquivistica e ndo a classificagdo.

A alternativa E estd incorreta. O fundo é a unidade basica arquivistica e ndo o dado.

S
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55.(CETREDE/UFC/Arquivista/2022) Qual principio arquivistico se relaciona a qualidade
segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, funcbes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relaces internas e externas?

a) Principio da Unicidade.

b) Principio da Proveniéncia.

c) Principio da Cumulatividade.
d) Principio da Organicidade.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. O enunciado se refere ao principio da Organicidade e ndo ao da
Unicidade.

Propriedades dos documentos de arquivo

oo Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e actes que
manifestam e para cuja realizacéo contribuem”.

. “Os documentos sfo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custodia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
progressiva, como sedimentos de estratificaces geoldgicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”.

Naturalidade

Os documentos de arquivo “estédo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razdo de sua producdo e que & necessario a sua
propna existéncia, a capacdade de cumpnr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Organicidade e ndo ao da
Proveniéncia.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa C esta incorreta. O enunciado se refere ao principio da Organicidade e ndo ao da
Cumulatividade/Naturalidade.
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Propriedades dos documentos de arquivo

0Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e aces que
manifestam e para cuja realizagéo contribuem”.

Imparcialidade

. "Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coesio espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que s#do produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que é necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arguivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Aqui a banca se refere ao principio da
Organicidade. Vejamos sua definicao para o DBTA.

organicidade
Relagao natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

56.(VUNESP/Pref. Mun. Taubaté-SP/Escriturario/2022) Assinale a alternativa que apresenta
exclusivamente principios fundamentais relacionados as especificidades dos documentos
de arquivo.

a) Proveniéncia, unicidade, organicidade e indivisibilidade.
b) Autenticidade, historicidade, tematicidade e veracidade.
c) Conservagao, titulagdo, declaragdo e comunicacéo.

d) Conteldo, redagéo, formatacdo e suporte.

e) Autorizagdo, emanacao, elaboracdo e certificacéo.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. A alternativa lista 4 principios
fundamentais que afetam os fundos arquivisticos, entre eles o da indivisibilidade, também
conhecido por integridade arquivistica:

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminag@es indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.

A alternativa B esta incorreta. Historicidade e Temacidade ndo sdo principios arquivisticos.
A alternativa C estd incorreta. Nenhum deles é um principio arquivistico.
A alternativa D estd incorreta. Nenhum deles é um principio arquivistico.

A alternativa E estd incorreta. Nenhum deles é um principio arquivistico.
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57.(CPCON UEPB/Pref. Mun. Sousa-PB/Assistente Administrativo/2022) Diante dos principios
a serem verificados na producgdo, organizacdo, guarda, preservacdo e utilizacdo de
documentos em arquivos, julgue as alternativas abaixo se verdadeiras (V) ou falsas (F) e,
ao final, assinale a sequéncia CORRETA.

() Principio da Organicidade: os arquivos espelham a estrutura, fungdes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.

() Principio da Cumulatividade: os arquivos compéem uma formagdo progressiva, natural e
organica.

() Principio da Unicidade: os fundos de arquivo precisam ser preservados sem dispersao,
mutilacao, alienacdo, adicao indevida ou destruicdo ndo autorizada.

() Principio da Integridade: pouco importa a forma, género, tipo ou suporte. Os documentos de
arquivo mantém suas caracteristicas em razao do contexto em que foram produzidos.

aF, FV, V.
b)V,V,F F.
oV,FFV
dFV,VE
e)V, V.V, V.
Comentario:

Vamos avaliar as afirmativas antes de buscar a alternativa correta:

Principio da Organicidade: os arquivos espelham a estrutura, funcdes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relacdes internas e externas. CORRETA. Definicdo
comumente usada para Organicidade, ao lado da abaixo, do DBTA:

organicidade
Relacdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

Principio da Cumulatividade: os arquivos compdem uma formacdo progressiva, natural e
organica. CORRETA. Definicao de Cumulatividade ou Naturalidade, de acordo com a
Professora Luciana Duranti:
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Propriedades dos documentos de arquivo

o 0Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizagéo contribuem”.

. "Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coesio espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que s#do produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que é necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arguivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

Principio da Unicidade: os fundos de arquivo precisam ser preservados sem dispersao, mutilacao,
alienagdo, adicdo indevida ou destruicdo nao autorizada. ERRADA. Essa é a definicdo do
principio da Integridade e ndo da Unicidade.

Principio da Integridade: pouco importa a forma, género, tipo ou suporte. Os documentos de
arquivo mantém suas caracteristicas em razao do contexto em que foram produzidos.
ERRADA. Essa é a definicao do principio da Unicidade e nao da Integridade, que vimos
acima.

Assim temos V-V-F-F

A alternativa B esté correta e é o gabarito da questao.

58.(QUADRIX/CRP  10/Assistente Administrativo/2022) Considerando as nocgoes de
arquivologia e as legislacbes arquivisticas, julgue o item. O principio da proveniéncia é
basilar para a arquivologia e sua aplicabilidade mantém separados os conjuntos
documentais de acordo com o fundo ao qual pertencem.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

Definicdo classica do principio da Proveniéncia, o principio mais importante e o mais cobrado em
provas de Arquivologia.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

59.(QUADRIX/CRP  10/Assistente  Administrativo/2022) Considerando as nocoes de
arquivologia e as legislagdes arquivisticas, julgue o item. A confiabilidade em um
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documento arquivistico depende do grau de fidedignidade, autenticidade e acuracia,
sendo esta Ultima relativa a capacidade que um documento tem de representar os fatos
que registra.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Fidedignidade e Confiabilidade sdo sinénimos e representam exatamente o que o enunciado
lista ao final equivocadamente como acuracia: capacidade que um documento tem de
representar os fatos que registra. Essa é justamente a definicdo de fidedignidade ou
confiabilidade. Vejamos.

Confiabilidade
Credibilidade de um documento arquivistico enquanto uma afirmagdo do fato.
Existe quando um documento arquivistico pode sustentar o fato ao qual se refere,
e é estabelecida pelo exame da completeza, da forma do documento e do grau de
controle exercido no processo de sua produgdo. (I) Reliability
Ver também: Completeza

Ja a Autenticidade relaciona-se a néo alteragdo do conteldo original do documento.

Autenticidade
Credibilidade de um documento enquanto documento, isto €, a qualidade de um
documento ser o que diz ser e que esta livre de adulteragao ou qualquer outro tipo
de corrupgdo. A autenticidade € composta de identidade e integridade.
Nota: Identidade e integridade sdo constatadas a luz do contexto (juridico-
administrativo, de proveniéncia, de procedimentos, documental e tecnoldgico) no
qual o documento arquivistico foi produzido e usado ao longo do tempo.
Ver também: Autenticagdo, Carimbo Digital do Tempo, Certificado de
Autenticidade, Documento Arquivistico Auténtico, Identidade, Integridade,
Presuncgdo de Autenticidade

60.(CEBRASPE/DP DF/Analista/2022) Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue o

proximo item. O conceito do principio da proveniéncia se opde ao da pertinéncia
territorial.

a) Certo
b) Errado

Comentiario:
A afirmativa estd CORRETA.

Proveniéncia e Pertinéncia Territorial tém significados diversos. Vejamos para o DBTA:

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia sequndo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

S
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pertinéncia territorial
Conceito oposto ao de principio da proveniéncia e segundo o qual documentos ou
arquivos(1) deveriam ser transferidos para a custédia de arquivos(2) com jurisdigdo
arquivistica sobre o territorio ao qual se reporta o seu conteldo, sem levar em conta o
lugar em que foram produzidos.

61.(CEBRASPE/DP DF/Analista/2022) Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue o

proximo item. A existéncia do fundo de arquivo depende do segundo grau do principio
da proveniéncia.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

O segundo grau do principio da Proveniéncia é o que chamamos de Respeito a Ordem Original,
ou seja, o desdobramento interno do principio da Proveniéncia, enquanto o primeiro grau é o
seu desdobramento externo, que costumamos chamar de Respeito aos Fundos. Dessa forma
nota-se que a existéncia do fundo de arquivo depende majoritariamente do primeiro grau do
principio da Proveniéncia e ndo do segundo.

Vejamos o que diz a Professora Luciana Duranti “Nao h& duvida de que os dois principios
fundamentais da ciéncia arquivistica, respeito aos fundos (ou principio da proveniéncia sob o
ponto de vista externo) e respeito a ordem original (ou principio da proveniéncia sob o ponto de
vista interno), enfatizam a importéncia central da origem administrativa dos registros”

Ainda nessa diregdo, para Dias: “O principio da proveniéncia apresenta dois graus...O principio
da proveniéncia no primeiro grau é essencial para que os documentos conservem seu valor
administrativo, identificando a entidade produtora do documento...A ordem original ou segundo
grau do principio da proveniéncia refere-se a ordem interna do fundo.”

‘ Pnncipio Proveniéncia ‘

[ 1° Grau | [ 2° Grau |
| l
| Fundo/identidade | [ Ordem intema J

62.(CEBRASPE/DP DF/Analista/2022) Acerca de principios e conceitos arquivisticos, julgue o

préoximo item. Fundo de arquivo compreende o conjunto de documentos organizados de
acordo com critérios cientificos e norteados pelo principio da proveniéncia.

a) Certo
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b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Embora a formagdo de um fundo de arquivos seja, de fato, norteada pelo principio da
Proveniéncia, ndo ha nenhuma relacdo com a adogdo de critérios cientificos, como sugere
equivocadamente o enunciado. Vejamos o DBTA:

fundo
Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo(1).

63.(FGV/PC AM/Escrivao/2022) De acordo com Eliezer Pires da Silva (2009), a partir do
século XIX emergiu uma visao dos arquivos que se relaciona com a invencao das tradicoes
nacionais como via explicativa para a constituicdo do modelo de instituicdo arquivistica
para a custédia de acervos culturalmente importantes de um pais. Nesse contexto,
destaca-se a experiéncia francesa na formulacdo de argumentos conceituais sobre
elementos constitutivos da totalidade de cada arquivo enquanto conjunto de

documentos. O conceito arquivistico em que o arquivo produzido por uma entidade

coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras é
denominado:

a) ordem original.

b) principio da proveniéncia.
c) gestdo de documentos.
d) avaliagao arquivistica.

e) classificagdo arquivistica.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao da
Ordem Original.

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. Mais uma vez a banca examinadora se
refere ao principio da Proveniéncia, conceito basilar da Arquivologia e o mais cobrado em provas!

principio da proveniéncia
Principio bésico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa C estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo a Gestao
de Documentos.
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gestdao de documentos
Conjunto de procedimentos e operagées técnicas referentes a produgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e
arquivamento(1, 2) de documentos em fase corrente e intermedidria, visando sua eliminagdo ou
recolhimento(1, 2). Tamhém chamado administragdo de documentos.

A alternativa D estad incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo a
avaliagdo arquivistica.

avaliacao
Processo de analise de documentos de arquivo(1), que estabelece os prazos de guarda e a
destinacdo, de acordo com os valores que lhes sdo atribuidos. Ver também comissao de avaliagdo.

A alternativa E estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e nao a
classificacao arquivistica.

classificacao

1 Organizacédo dos documentos de um arquivo(1) ou colegdo, de acordo com um plano de
classificagdo, codigo de classificagdo ou quadro de arranjo.

2 Andlise e identificagdo do conteido de documentos, selecdo da categoria de assunto sob
a qual sejam recuperados, podendo-se-lhes atribuir codigos.

3 Atribuicdo a documentos, ou as informagdes neles contidas, de graus de sigilo, conforme
legislacdo especifica. Também chamada classificacdo de sequranca. Ver também desclassi-
ficagdo, documento classificado e documento sigiloso.

64.(FCC/Pref. Mun. Recife-PE/Agente Administrativo/2022) Arquivistica é:

a) o setor municipal onde sdo arquivados todos os documentos referentes aos iméveis da cidade,
incluindo o seu histérico.

b) a norma de conservacdo de arquivos fisicos e definicdo de regras e procedimentos para a
digitalizagdo destes documentos.

c) a norma de conservagdo de arquivos digitais e definicdo de regras e procedimentos para
impressdo destes arquivos.

d) a disciplina que estuda as fungdes do arquivo e os principios e técnicas a serem observados na
producgdo, organizagao, guarda, preservagao e utilizagcdo dos arquivos.

e) o setor municipal onde sdo arquivados todos os documentos referentes aos iméveis da cidade,
excluindo o seu histérico.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. A definigdo correta de Arquivistica/Arquivologia estd no gabarito
da questdo, de acordo com o DBTA. Confira abaixo.

A alternativa B estd incorreta. A definicdo correta de Arquivistica/Arquivologia estd no gabarito
da questdo, de acordo com o DBTA. Confira abaixo.

A alternativa C estd incorreta. A definicdo correta de Arquivistica/Arquivologia estéd no gabarito
da questéo, de acordo com o DBTA. Confira abaixo.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Temos aqui, literalmente, a definicdo de
Arquivologia para o DBTA:
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arquivologial
Disciplina que estuda as fungoes do arquivo(2) e os principios e técnicas a serem observados na
producao, organizagao, guarda, preservagao e utilizacao dos arquivos(1). Também chamada
arquivistica.

A alternativa E estd incorreta. A definicdo correta de Arquivistica/Arquivologia estd no gabarito
da questdo, de acordo com o DBTA. Confira acima.

65.(NOSSO RUMO/Pref. Mun. Suzano-SP/Auxiliar Administrativo/2022) Conforme este
principio de Arquivologia, os fundos de arquivo devem ser preservados sem dispersao,

mutilagcdo, alienacdo, destruicdo ndo autorizada ou adicado indevida. Trata-se do Principio
da:

a) Proveniéncia.

b) Integridade.

c) Cumulatividade.
d) Organicidade.
e) Unicidade.

Comentério:

A alternativa A estd incorreta. O enunciado descreve a integridade arquivistica e ndo o principio
da Proveniéncia.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. Essa é a definicdo do principio da
indivisibilidade ou da integridade arquivistica.

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.

A alternativa C estd incorreta. O enunciado descreve a integridade arquivistica e ndo a
Cumulatividade ou da Naturalidade.
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Propriedades dos documentos de arquivo

o 0Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizagéo contribuem”.

. "Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coesio espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que s#do produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que é necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arguivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

A alternativa D estd incorreta. O enunciado descreve a integridade arquivistica e ndo a
Organicidade.

organicidade
Relagao natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

A alternativa E estd incorreta. O enunciado descreve a integridade arquivistica e ndo a Unicidade.

Propriedades dos documentos de arquivo

o Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acées que
manifestam e para cuja realizac&o contribuem”.

. “Os documentos sdo auténticos porque séo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo séo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que & necessario a sua
propria existéncia, & capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar UGnico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

66.(CEBRASPE/PGE RJ/Técnico/2022) Acerca de principios da arquivologia, da legislacdo
arquivistica e de protocolo, julgue o item. O principio da pertinéncia é o fator norteador
da constituicdo do fundo de arquivo.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

A afirmativa estd ERRADA.
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Ao contrario, o principio da pertinéncia contraria o principio da proveniéncia e o CEBRASPE
adora usar um no lugar do outro. Cuidado!

principio da proveniéncia
Principio bésico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Tamhém chamado principio do respeito aos fundos.

principio da pertinéncia
Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados por assunto sem ter em conta
a proveniéncia e a classificagdo (1, 2) original. Também chamado principio temético.

67.(CEBRASPE/PC PB/Escrivao/2022) A base tedrica que rege as intervencoes arquivisticas é

conhecida como:

a) criacao de documentos.

b) fundo de arquivo.

c) principio da proveniéncia.

d) descricdo documental.

e) tipologia documental.

Comentério:

A alternativa A estd incorreta. A base tedrica de toda a Arquivistica é o principio da Proveniéncia
e ndo a criagdo de documentos.

A alternativa B estd incorreta. A base tedrica de toda a Arquivistica é o principio da Proveniéncia
e ndo o fundo de arquivo. Cuidado pois o fundo é a unidade basica arquivistica, mas ndo a sua
base teodrical

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Mais uma vez a banca examinadora se
refere ao principio da Proveniéncia, conceito basilar da Arquivologia e o mais cobrado em provas!

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa D estd incorreta. A base tedrica de toda a Arquivistica é o principio da Proveniéncia
e ndo a descricdo documental.

A alternativa E esta incorreta. A base tedrica de toda a Arquivistica é o principio da Proveniéncia
e ndo a tipologia documental.

68.(FGV/MPE GO/Assistente Administrativo/2022) Com relacao ao principio da organicidade,
um dos elementos responsaveis por reger a disciplina de arquivologia, é correto afirmar

©
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a) os documentos devem conservar seu carater Unico independentemente do contexto em que
foram produzidos.

b) os documentos devem ser reclassificados com base na classificagdo original, desconsiderando
o tipo de assunto.

c) estipula que os arquivos devem ser conservados por meio de técnicas de alienagdo, mutilagao
e dispersao.

d) deve existir uma relagdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das
atividades da entidade produtora.

e) os arquivos sdo resultantes de um processo artificial e regressiva de acumulacéo.
Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Essa € a definicdo de Unicidade e ndo da Organicidade.

A alternativa B estd incorreta. A afirmativa mistura os conceitos de pertinéncia com proveniéncia,
mas nao descreve a Organicidade.

A alternativa C esta incorreta. A alternativa descaracteriza o principio da Integridade, mas nao
descreve a Organicidade.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Uma das palavras chave para a prova
quando se menciona a organicidade é "relagdo". Esta questdo confirma a regra. Vejamos abaixo
a definicdo de relagdo para o DBTA:

organicidade
Relagdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

A alternativa E estd incorreta. A alternativa descaracteriza o principio da Cumulatividade, mas nao
descreve a Organicidade.

69.(FGV/MPE GO/Secretario Assistente/2022) Referente aos conceitos de arquivologia, a
formacao progressiva, natural e organica de um arquivo estd associada ao prescrito pelo
principio da:

a) cumulatividade.
b) reversibilidade.
¢) universalidade.
d) territorialidade.
e) confiabilidade.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Descricdo literal do principio da
Naturalidade/Cumulatividade:
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Propriedades dos documentos de arquivo

0Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e aces que
manifestam e para cuja realizagéo contribuem”.

Imparcialidade

. "Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
progressiva, como sedimentos de estratificacGes geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coesio espontanea, ainda que estruturada”.

Naturalidade

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que s#do produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que é necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arguivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado trata da Naturalidade e ndo da Reversibilidade:

principio da reversibilidade

Principio segundo o qual todo procedimento ou tratamento empreendido em arquivos(1) pode ser
revertido, se necessario.

A alternativa C estd incorreta. O enunciado trata da Naturalidade e ndo da Universalidade que é
o principio que atribui ao profissional da Arquivologia um papel mais abrangente ao cuidar dos
documentos e tratar da gestdo documental, antes de entrar nos pequenos detalhes sobre a
natureza documental. Relaciona-se com o principio da organicidade, ou seja, cabe ao Arquivista,
antes de tudo, entender o contexto daquele documento e as relagbes criadas entre ele e seu
respectivo fundo.

A alternativa D estd incorreta. O enunciado trata da Naturalidade e ndo da Territorialidade ou
Pertinéncia Territorial:

pertinéncia territorial
Conceito oposto ao de principio da proveniéncia e sequndo o qual documentos ou
arquivos(1) deveriam ser transferidos para a custédia de arquivos(2) com jurisdigdo
arquivistica sobre o territorio ao qual se reporta o seu conteido, sem levar em conta o
lugar em que foram produzidos.

A alternativa E estd incorreta. O enunciado trata da Naturalidade e ndo da Confiabilidade:

Confiabilidade
Credibilidade de um documento arquivistico enquanto uma afirmagdo do fato.
Existe quando um documento arquivistico pode sustentar o fato ac qual se refere,
e é estabelecida pelo exame da completeza, da forma do documento e do grau de
controle exercido no processo de sua produgdo. (I) Reliability
Ver também: Completeza

70.(CESGRANRIO/ELETRONUCLEAR/Profissional de Nivel Superior/2022) O axioma
“Relacdo entre a individualidade do documento e o conjunto no qual ele se situa
geneticamente, sendo precisamente a base da nocdo do fundo de arquivo” deve estar
sempre presente, quase que implacavelmente, nas tarefas de organizacao interna de
fundos, sendo chamado de:
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a) encapsulagdo.
b) imparcialidade.
¢) naturalidade.
d) organicidade.
e) unicidade.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O enunciado da banca se refere a Organicidade e ndo a
encapsulacao.

encapsulagao
Processo de preservagdo no qual o documento é protegido entre folhas de poliéster transpa-
rente, cujas bordas sao seladas.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado da banca se refere a Organicidade e ndo a
Imparcialidade.

Propriedades dos documentos de arquivo

o Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acées que
manifestam e para cuja realizac&o contribuem”.

. “Os documentos sdo auténticos porque séo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo séo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que & necessario a sua
propria existéncia, & capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arguivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

A alternativa C estd incorreta. O enunciado da banca se refere a Organicidade e ndo a
Naturalidade.
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Propriedades dos documentos de arquivo

o 0Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizagéo contribuem”.

. "Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coesio espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que s#do produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que é necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arguivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Uma das palavras chave para a prova
quando se menciona a organicidade é "relacdo”. Esta questdo confirma a regra. Vejamos abaixo
a defini¢do de relagao para o DBTA:

organicidade
Relagdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

A alternativa E estd incorreta. O enunciado da banca se refere a Organicidade e ndo a Unicidade.

Propriedades dos documentos de arquivo

- Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizagéo contribuem”.

. “Os documentos s#o auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custodia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coesfo espontidnea, ainda que estruturada™

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que s#éo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que € necessario a sua
propria existéncia, & capacidade de cumprr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

71.(LEGALLE/CM POA/Assistente Legislativo/2022) Um dos principios basilares dos arquivos
é o fato deles serem uma formacdo que pode ser considerada como progressiva e
espontanea de sedimentacdao de arquivos. Pode-se traduzir tal particularidade dos
arquivos como:

a) Cumulatividade.
b) Proveniéncia.

c) Organicidade.
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d) Unicidade.
e) Indivisibilidade.

Comentario:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. Aqui a banca faz mengéo ao principio da
Cumulatividade ou Naturalidade de acordo com a Professora Luciana Duranti. Vejamos o que ela
diz a respeito do tema:

Propriedades dos documentos de arquivo

oo Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e actes que
manifestam e para cuja realizacéo contribuem”.

. “Os documentos sfo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custodia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
progressiva, como sedimentos de estratificaces geoldgicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”.

Naturalidade

Os documentos de arquivo “estédo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razdo de sua producdo e que & necessario a sua
propna existéncia, a capacdade de cumpnr seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado trata da Cumulatividade/Naturalidade e n3do do
principio da Proveniéncia.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa C estd incorreta. O enunciado trata da Cumulatividade/Naturalidade e ndo da
Organicidade.

organicidade
Relagdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

A alternativa D estd incorreta. O enunciado trata da Cumulatividade/Naturalidade e ndo da
Unicidade.

S
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Propriedades dos documentos de arquivo

o Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizacéo contribuem”.

. “Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custodia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

. Os documentos de arquivo s@o acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacdes geologicas”, o que “0s
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda gque estruturada”

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que &
determinado pela razdo de sua producéo e que & necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”™.

A alternativa E estd incorreta. O enunciado trata da Cumulatividade/Naturalidade e ndo da
Indivisibilidade ou integridade arquivistica.

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.

72.(FGV/TJDFT/Analista Judiciario/2022) A base de todo o trabalho de arranjo em arquivos é
o principio da proveniéncia em seus dois desdobramentos, que séo:

a) inter-relagdo e organicidade;

b) ordem original e inter-relagao;

c) organicidade e territorialidade;

d) naturalidade e territorialidade;

e) respeito aos fundos e ordem original.
Comentario:

A alternativa A esta incorreta.

A alternativa B esta incorreta.

A alternativa C estd incorreta.

A alternativa D estd incorreta.

A alternativa E esta correta e é o gabarito da questdo. Os dois desdobramentos do Principio da
Proveniéncia sdo o principio do Respeito aos Fundos e o principio do Respeito a Ordem Original.

Em linhas gerais o principio da Proveniéncia pode ser "quebrado" em dois niveis ou vertentes:

S
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- Principio do Respeito aos Fundos - esse desdobramento basicamente respeita o que
conhecemos por principio da Proveniéncia, tanto é que os dois termos sdo considerados
sinbnimos pelo DBTA.

Segundo o principio do Respeito aos Fundos, a distingdo e a indivisibilidade do fundo de um
arquivo, isola e circunscreve a entidade que constitui o fundo, ou seja, ndo permite mesmo a
mistura de documentos produzidos por outra unidade produtora.

Note que nesse momento, o ponto de referéncia da analise é Externo.

A preocupagado é de onde provém o documento e qual sua unidade produtora. Chamo atencéao
para esse ponto pois é isso que costuma ser cobrado quando a banca aprofunda a questéo, ou
seja, o principio do Respeito aos Fundos tem foco no Externo. Isso vai ficar ainda mais claro
quando explorarmos, a seguir, a outra vertente do Principio da Proveniéncia.

- Principio do Respeito a Ordem Original - esse desdobramento do Principio da Proveniéncia,
quando cobrado nesse formato pelas bancas, estad diretamente focado em sua ordem Interna, na
preservagdo do seu arranjo.

Note que o ponto de vista é oposto ao do Respeito aos Fundos. Enquanto no
Respeito aos Fundos busca-se a origem/proveniéncia (Externo), no Respeito a
Ordem Original conserva-se o arranjo Interno originalmente dado ao fundo.

73.(QUADRIX/CRMV PR/Agente de Fiscalizagao/2022) Com relagdo a arquivologia, assinale a
alternativa correta.

a) Segundo o principio da unicidade, os documentos de arquivo ndo conservam seu carater
dnico.

b) O principio da imutabilidade consiste na formagao progressiva, natural e organica do arquivo.
c) O principio da proveniéncia ndo constitui um principio da arquivologia.

d) O principio da integridade constitui um principio da arquivologia.

e) A divisibilidade é um principio da arquivologia.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Ao contrario, de acordo com o principio da unicidade, os
documentos de arquivo conservam seu carater Unico.

A alternativa B estd incorreta. Esse é o principio da Naturalidade/Cumulatividade e ndo da
Imutabilidade.

A alternativa C estd incorreta. O principio da Proveniéncia é na verdade o principio basilar e
norteador de toda a Arquivistica.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. O principio da indivisibilidade ou da
integridade arquivistica € mesmo um principio da Arquivologia. Vejamos para o DBTA:

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.
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A alternativa E esta incorreta. Na verdade temos o principio da indivisibilidade/integridade (e ndo
da divisibilidade). Voltemos ao DBTA:

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.

74.(LEGALLE/IPREC/Agente Previdenciario/2022) Principio basico da arquivologia segundo o
qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser
misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado de principio do respeito
aos fundos. Trata-se do:

a) Principio da proveniéncia.

b) Principio da pertinéncia.

c) Principio da reversibilidade.

d) Principio do respeito a ordem original.
e) Principio da irrelevancia.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Mais uma vez a banca examinadora se
refere ao principio da Proveniéncia, conceito basilar da Arquivologia e o mais cobrado em provas!

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado descreve o principio da Proveniéncia e ndo o da
Pertinéncia.

principio da pertinéncia
Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados por assunto sem ter em conta
a proveniéncia e a classificagdo (1, 2) original. Também chamado principio temético.

A alternativa C estd incorreta. O enunciado descreve o principio da Proveniéncia e ndo o da
Reversibilidade.

principio da reversibilidade
Principio segundo o qual todo procedimento ou tratamento empreendido em arquivos(1) pode ser
revertido, se necessario.

A alternativa D estd incorreta. O enunciado descreve o principio da Proveniéncia e ndo o do
respeito a ordem original.

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.
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A alternativa E estd incorreta. O enunciado descreve o principio da Proveniéncia e ndo o da
irrelevancia, que sequer é um principio arquivistico.

75.(QUADRIX/CRECI 11/Profissional de Suporte Técnico/2022) Acerca da arquivologia, julgue
o item. Pelo principio arquivistico da organicidade, as relacdes administrativas
espelham-se nos conjuntos documentais.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

A organicidade espelha a prépria unidade produtora dos documentos pois pela relagdo
estabelecida entre os documentos e as fungbes/atividades de seu produtor, o fundo arquivistico
acaba sendo um reflexo de quem produz seus documentos.

Vejamos o que diz a Professora Heloisa Bellotto sobre o tema: “as relagdes administrativas
organicas se refletem nos conjuntos documentais. A organicidade é a qualidade segundo a qual
os arquivos espelham a estrutura, fungdes e atividades da entidade produtora/acumuladora em
suas relacbes internas e externas.”

76.(QUADRIX/CRMV MS/Auxiliar Administrativo/2022) Acerca das nog¢des de arquivologia,
julgue o item. De acordo com o principio da proveniéncia, os arquivos devem ser
organizados, obedecendo a competéncia e as atividades da instituicao ou da pessoa
legitimamente responsavel pela producdo, pela acumulacdo ou pela guarda dos
documentos.

a) Certo
b) Errado
Comentario:

A afirmativa estd CORRETA.

Esse é um pressuposto do principio da Proveniéncia, ou seja, os arquivos/documentos
obedecem a competéncia do produtor. Vejamos novamente a definicdo do DBTA:

principio da proveniéncia
Principio bdsico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

77.(QUADRIX/CRMV MS/Auxiliar Administrativo/2022) Acerca das nog¢des de arquivologia,
julgue o item. Segundo o principio da organicidade, as relagoes administrativas organicas
refletem os conjuntos documentais.

a) Certo
b) Errado
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Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

Mais uma vez falamos da relagdo entre documento/arquivos e as funcdes/atividades da
organizagao, assim como a capacidade que possui um fundo arquivistico de refletir as atividades
de sua prépria unidade produtora. Vejamos o que diz a Professora Bellotto sobre a questado e, em
seguida, a definicdo do DBTA para a Organicidade:

"“as relagdes administrativas organicas se refletem nos conjuntos documentais. A organicidade ¢ a
qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, funcdes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.”

organicidade
Relacdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

78.(QUADRIX/CRMV MS/Auxiliar Administrativo/2022) Acerca das nogdes de arquivologia,
julgue o item. De acordo com o principio da cumulatividade, os fundos de arquivos devem
ser preservados sem dispersdo, mutilacdo, alienacdo, destruicao ndo autorizada ou adicao
indevida.

a) Certo
b) Errado
Comentario:

A afirmativa estd ERRADA.

Essa é a definicdo do principio da indivisibilidade/integridade arquivistica e nao da
cumulatividade/naturalidade. Vejamos a seguir:

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.
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Propriedades dos documentos de arquivo

e Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizac&o contribuem”.

. “Os documentos s#o auténticos porque sfo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custodia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

. Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacées geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que &
determinado pela razdo de sua producéo e que € necessario a sua
propria existéncia, & capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

79.(SELECON/CM Dourados/Arquivista/2022) A Teoria Arquivistica preconiza diferentes
defini¢des para as caracteristicas e atribuigcdes dos érgdos de documentacao. Em relagéo a
essa afirmativa, é correto afirmar:

a) Atribui-se a caracteristica de tridimensionalidade as bibliotecas e arquivos.

b) Museus sdo instituicdes de interesse privado, de cardter cultural, que colecionam pecas e
objetos.

c) Os documentos arquivisticos sdo colecionados com objetivos culturais.

d) Arquivos possuem finalidade funcional, enquanto bibliotecas e museus possuem finalidade
cultural.

Comentiario:

A alternativa A estd incorreta. A caracteristica de tridimensionalidade é atribuida aos museus e
ndo as bibliotecas e arquivos.

A alternativa B estd incorreta. Embora possuam carater cultural e colecionem pecas e objetos,
museus nao sao instituicdes de interesse privado.

A alternativa C estd incorreta. Documentos arquivisticos ndo sdo colecionados, mas produzidos
ou recebidos. Objetos colecionados fazem parte de bibliotecas e museus, mas ndo de arquivos.

A alternativa D esté correta e é o gabarito da questdo. Essa é uma das maiores diferencas entre
documentos de arquivos e bibliotecas. Observe o quadro abaixo:
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CENTRO DE

ARQUIVO BIBLIOTECA MUSEU DOCUMENTACAO
TIPO DE Manuscritos, Impressos, Objetos Audiovisuais
SUPORTE impressos, manuscritos, bi/tridimensionais, | (reproducées) ou
audiovisuais, audiovisuais, exemplar Unico virtual, exemplar
exemplar Unico | exemplares Unico ou multiplo
multiplos
TIPO DE Fundos; Colegdo; Colegdo; Colegdo; documentos
CONJUNTO documentos documentos unidos | documentos unidos pelo conteddo
unidos pela pelo conteddo unidos pelo
proveniéncia conteudo ou pela
(origem) funcdo
PRODUTOR Maquina Atividade humana Atividade Atividade humana
administrativa individual ou humana, a
coletiva natureza
FINS DE Administrativos, | Culturais, cientificos, | Culturais, Cientificos
PRODUCAO juridicos, técnicos, artisticos, artisticos,
funcionais e educativos funcionais
legais
OBIJETIVO Provar, Instruir, informar Informar, entreter | Informar
testemunhar
ENTRADADOS | Passagem Compra, doacdo, Compra, doacédo, Compra, doacédo,
DOCUMENTOS | natural de fonte | permuta de fontes | permuta de fontes | pesquisa
geradora Unica multiplas multiplas
PROCESSMENTO | Registro, Tombamento, Tombamento, Tombamento,
TECNICO arranjo, classificacdo, catalogacdo: classificacdo,
descrigdo: guias, | catalogacdo: inventarios, catalogacdo: ficharios
inventarios, ficharios catalogos ou computador
catalogos, etc.
PUBLICO Administrador e | Grande publico e Grande publicoe | Pesquisador
pesquisador pesquisador pesquisador

Quadro adaptado de "Arquivos Permanentes - Tratamento Documental” - Bellotto, Heloisa.

80.(QUADRIX/CREFITO 6 CE/Recepcionista/2022) Quanto aos principios que constituem a
principal diferenca entre a arquivologia e as outras ciéncias, assinale a alternativa correta.

a) A divisibilidade é um principio da arquivologia.

b) O principio da cumulatividade consiste na formagao progressiva, natural e organica do arquivo.

c) Segundo o principio da unicidade, os documentos de arquivo ndo conservam seu carater

dnico.

d) O principio da proveniéncia ndo constitui um principio da arquivologia.

e) O principio da integridade nao constitui um principio da arquivologia.

Comentério:

A alternativa A estd incorreta. A indivisibilidade (ou integridade) € um principio da arquivologia e
ndo a divisibilidade.

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.
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A alternativa B esta correta e é o gabarito da questdo. Essa é uma definicdo bastante cobrada em
relacdo a Naturalidade/Cumulatividade dos documentos de arquivos:

Propriedades dos documentos de arquivo

- Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizac&o contnbuem”.

. “Os documentos s#o auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custadia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados™.

Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
progressiva, como sedimentos de estratificacGes geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”.

Naturalidade

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que séo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que € necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

A alternativa C estd incorreta. Ao contrario, segundo o principio da unicidade, os documentos de
arquivo conservam seu carater Unico. Confira na tabela acima.

A alternativa D estd incorreta. Ao contrario, o principio da proveniéncia ndo s6 constitui um
principio da arquivologia como é considerado seu principio norteador.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa E estd incorreta. O principio da integridade é sim um principio da arquivologi

Q

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.

81.(QUADRIX/CRC AC/Agente Administrativo/2022) A respeito do principio arquivistico da
unicidade, assinale a alternativa correta.

a) As relagdes administrativas espelham-se nos conjuntos documentais.
b) O arquivo deve conservar o arranjo dado pela entidade produtora.

c) Os documentos do arquivo preservam seu carater Unico, em fungdo do seu contexto de
produgéo.

d) O arquivo é uma formacgéao progressiva, natural e organica.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. A afirmativa refere-se ao principio da Organicidade e nao da
Unicidade.
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organicidade
Relagdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

A alternativa B estd incorreta. Agora a banca fala do Respeito a Ordem Original e ndo de
Unicidade.

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Essa é a cléssica defini¢do para o principio
da Unicidade. Vejamos:

Propriedades dos documentos de arquivo

oo Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acées que
manifestam e para cuja realizac&o contribuem”.

. “Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

i Os documentos de arquivo séo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producdo e que & necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar UGnico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental™.

A alternativa D estd incorreta. Por fim a banca se refere a Naturalidade/Cumulatividade e ndo a
Unicidade. Veja novamente na tabela a sequir:

Propriedades dos documentos de arquivo

- Os documentos de arquivo séo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizac&o contnbuem”.

. “Os documentos s#o auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custadia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados™.

i Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfies geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coeséo espontanea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que é
Inter- criado no momento em que séo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razéo de sua producéo e que & necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

82.(IDIB/CREMEPE/Assistente Técnico/2021) A principal finalidade do arquivo é servir como
fonte de consulta:
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a) historica.

b) recreativa.

c) cientifica.

d) administrativa.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Documentos surgem em fungdo de seu valor
primario/administrativo e ndo em fungdo de eventual valor histérico/secundario, que pode ser
adquirido ao longo do tempo.

A alternativa B estd incorreta. Documentos surgem em funcdo de seu valor
primario/administrativo e ndo em funcdo de eventual finalidade recreativa.

A alternativa C estd incorreta. Documentos surgem em fungdo de seu valor
primario/administrativo e ndo em funcdo de eventual finalidade cientifica.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Todo documento/arquivo tem como
principal finalidade servir como fonte de consulta devido ao seu valor administrativo.
Documentos surgem em funcdo de seu valor primério/administrativo e ndo por qualquer outra
razdo. Vejamos o que diz a Profa. Marilena Leite Paes: “A principal finalidade dos arquivos é servir
a administragdo, constituindo-se com o decorrer do tempo, em base do conhecimento da
histéria.”

83.(QUADRIX/CRBM 4 PA RO/Recepcionista/2021) Acerca de métodos de arquivamento e
de procedimentos administrativos, julgue o item a seguir. O arquivo especializado,
também denominado arquivo técnico, é aquele que detém, sob sua guarda, os
documentos provenientes da experiéncia humana em uma éarea do conhecimento
especifica.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

Quanto a Natureza dos Documentos, os arquivos podem ser divididos em duas classificagdes:
arquivos Especiais e arquivos Especializados (ou Técnicos).

Os arquivos Especiais possuem sob sua guarda documentos em formatos fisicos diversos, ou
seja, fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, etc.

Justamente em funcdo disso esses arquivos merecem tratamento especial pois tém formatos nao
convencionais em seus repertérios, o que exige mais atencao e cuidado em todas as atividades
relacionadas a gestdo arquivistica como armazenamento, registro, acondicionamento,
conservacgao, entre outras.

Por sua vez, os arquivos Especializados ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os
Especiais) mas sim tratam de assuntos de campos especificos, independente do formato dos
suportes documentais. Por exemplo, podemos falar de um arquivo especializado na érea
esportiva, na drea educacional, na drea de engenharia e assim por diante.
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Importante entender que um arquivo especializado pode ao mesmo tempo ser especial. Um
exemplo seria um arquivo com documentos voltados a Medicina e com os mais variados
suportes: livros, DVDs, mapas, microfilmes etc. Ele seria especializado por tratar de medicina e
especial por ser composto por diversos suportes diferentes.

84.(OBJETIVA CONCURSQOS/Pref. Mun. Santa Maria-RS/Arquivista/2021) De acordo com
PAES, dependendo do aspecto sob o qual sdao estudados, os arquivos podem ser
classificados segundo:

a) A entidade mantenedora, os estdgios de evolucdo, a sua atuagdo e a natureza dos
documentos.

b) A entidade mantenedora, a sua area de influéncia, a utilizacdo da informacdo e a sua
preservacao.

c) Os estagios de evolugdo, a sua atuagdo, a area de influéncia e a natureza dos documentos.
d) A entidade mantenedora, os estagios de evolugdo, o ciclo de vida e a sua preservagao.

e) A érea de atuagdo, os estdgios de evolugdo, a utilizacdo da informacdo e a natureza dos
documentos.

Comentério:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Arquivos podem classicamente ser
classificados quanto a:

Entidade Mantenedora: Privados, Institucionais, Comerciais e Pessoais/Familiais
Estdgio de Evolucdo: Corrente, Intermediario e Permanente

Extensao da Atuacdo: Setoriais ou Gerais/Centrais

Natureza dos Documentos: Especiais e Especializados.

A alternativa B estd incorreta. Arquivos podem classicamente ser classificados quanto a entidade
mantenedora, os estdgios de evolucdo, a sua atuagdo e a natureza dos documentos, mas nao
quanto a area de influéncia, a utilizagdo da informagdo e a sua preservagéo.

A alternativa C esta incorreta. Arquivos podem classicamente ser classificados quanto a entidade
mantenedora, os estdgios de evolucdo, a sua atuagdo e a natureza dos documentos, mas nao
quanto a area de influéncia.

A alternativa D estd incorreta. Arquivos podem classicamente ser classificados quanto a entidade
mantenedora, os estagios de evolucdo, a sua atuagdo e a natureza dos documentos, mas néo
quanto ao ciclo de vida e a sua preservagao.

A alternativa E esta incorreta. Arquivos podem classicamente ser classificados quanto a entidade
mantenedora, os estdgios de evolucdo, a sua atuagdo e a natureza dos documentos, mas nao
quanto a utilizagdo da informacao.

85.(AMAUC/Pref. Mun. Ipumirim-SC/Escriturario/2021) Em ordem exata, qual das alternativas
abaixo exprime as definicoes de ARQUIVO, PROTOCOLO e CADASTRO?
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| - Uma coletanea de dados, um banco de dados que relne todas as informacgdes possiveis, de
seus clientes, seus fornecedores ou clientes potenciais de interesse da empresa.

Il - Designagdo genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma
pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, caracterizado pela natureza organica de sua
acumulacdo e conservado por essas pessoas ou por seus sucessores para fins de prova ou
informacao.

lll - Trata-se do registro e controle dos documentos que transitam entre setores, empresas ou
6rgaos. Ele serve para tornar possivel o acesso as informagdes de fluxo de documentos que
foram expedidos ou recebidos dentro de uma instituigao.

a)l, Il elll
b) lll, Il e I.
o ll, Lelll
d i, el
e)lll, lell

Comentario:
Vejamos as afirmativas antes de buscar a alternativa correta:

| - Uma coletanea de dados, um banco de dados que relne todas as informagdes possiveis, de
seus clientes, seus fornecedores ou clientes potenciais de interesse da empresa - definicdo de
Cadastro. Vejamos a defini¢do do glossario de espécies:

CADASTRO — Registro sistematico de informacdes sobre entidades, lugares, pessoas e

bens.

Il - Designacdo genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma
pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, caracterizado pela natureza orgénica de sua
acumulagdo e conservado por essas pessoas ou por seus sucessores para fins de prova ou
informacao - defini¢do tipica de arquivos. Vejamos para o DBTA:

arquivo

1 Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza
do suporte. Ver também fundo.

2 Institui¢do ou servico que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a
conservagdo e o acesso(1) a documentos.

3 Instalagdes onde funcionam arquivos(2).

4 Movel destinado a guarda de documentos.

lll - Trata-se do registro e controle dos documentos que transitam entre setores, empresas ou
orgaos. Ele serve para tornar possivel o acesso as informacoes de fluxo de documentos que
foram expedidos ou recebidos dentro de uma instituicdo - por fim temos a definicdo de
Protocolo. Mais uma vez vamos ao DBTA:

protocolo
Servigo encarregado do recebimento, registro, classificagdo(2), distribuicdo, controle da tramitacao
e expedicdo de documentos. Ver também arquivo corrente(2) e unidade protocolizadora.
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Nesse cendrio temos Arquivo (Il), Protocolo (lll) e Cadastro (I).

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questao.

86.(CEV URCA/Pref. Mun. Crato-CE/Arquivista/2021) Segundo o Dicionario de Terminologia
Arquivistica, ndo podemos adotar para a definicdo de arquivo:

a) Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagao e o acesso dos documentos.

b) Mével ou armério destinado a guarda de documentos.
c) Instalagcdes onde funcionam arquivos.

d) Acdo pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua
tramitagao.

e) Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva no
desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Uma das defini¢des de arquivo de acordo com o DBTA:

arquivo

1 Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza
do suporte. Ver também fundo.

2 Institui¢do ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagdo e o acesso(1) a documentos.

3 Instalacdes onde funcionam arquivos(2).

4 Movel destinado a guarda de documentos.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma defini¢do aceita para arquivo de acordo com o DBTA.
Veja acima.

A alternativa C estd incorreta. Mais uma defini¢do aceita para arquivo de acordo com o DBTA.
Veja acima.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Cuidado, pois, essa é a definicdo de
arquivamento e ndo de arquivo!

arquivamento
1 Seqiiéncia de operacdes intelectuais e fisicas que visam a guarda ordenada de documentos.
Ver também arranjo, método de arquivamento e sistema de arquivamento.
2 Acdo pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua tramitagdo.

A alternativa E esta incorreta. Definicdo tipica de arquivo de acordo com o DBTA. Veja acima.

87.(CEBRASPE/PGDF/Técnico Judiciario/2021) Acerca dos principios e conceitos da
arquivistica, bem como da legislacdo que a regula, julgue o item que se segue. Para que
seja classificado como arquivo, um conjunto documental devera ser acumulado por uma
pessoa fisica ou juridica durante o desenvolvimento de suas atividades.

a) Certo
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b) Errado

Comentario:

A afirmativa estd CORRETA.

Essa é uma das premissas advindas da defini¢do tipica de arquivos. Vejamos a Lei 8.159/1991:

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos, instituicdes de carater
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

88.(VUNESP/Pref. Mun. Varzea Paulista-SP/Agente de Gestdo/2021) No que se refere a
frequéncia do uso ou consulta, existem trés tipos de arquivos:

a) ativo, inativo e morto.

b) alfabético, numérico e alfanumérico.
c) fisico, eletrénico e digital.

d) direto, indireto e semi-indireto.

e) periédico, permanente e diario.
Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questao. Questdo baseia-se nos 3 tipos de Arquivo
de Rosineide Sousa, cobranca caracteristica de bancas como VUNESP, OBJETIVA, AOCP entre
outras. Vejamos:

Tipos de arquivo

Os arquivos sdo classificados em trés tipos: ativo, inativo e
morto. A esses tipos relaciona-se a fregiéncia do uso ou con-
sulta.

+ Arquivo morto: onde estdo guardados documentos que
nunca ou pouquissimas vezes sio consultados. Apesar da
condigdo desse tipo de arquivo, ndo deve ser considerado
deposito de lixo. Existern depdsitos proprios para esse tipo
de arquivo, como por exemplo: caixas de papeldo prdprias.

* Arquivo inativo: armazena documentos com pouca freqiiéncia
de uso. Uma boa opgio para esse tipo de arquivo, quando ha
grande guantidade de documentos, & a microfilmagem, cujo
processo de reprodugdo fotografica reduzida atinge 95% do
tamanho original do documento.

* Arquivo ativo: guarda documentos que sio utilizados com
muita freqléncia, documentos em processo de concluséo e,
também, do ano letivo.
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A alternativa B estd incorreta. Para Rosineide Sousa os trés tipos de arquivos sdo ativo, inativo e
morto e ndo alfabético, numérico e alfanumérico.

A alternativa C estd incorreta. Para Rosineide Sousa os trés tipos de arquivos sdo ativo, inativo e
morto e nao fisico, eletrénico e digital.

A alternativa D estd incorreta. Para Rosineide Sousa os trés tipos de arquivos sdo ativo, inativo e
morto e ndo direto, indireto e semi-indireto.

A alternativa E estd incorreta. Para Rosineide Sousa os trés tipos de arquivos sdo ativo, inativo e
morto e ndo periddico, permanente e diario.

89.(QUADRIX/CRQ XX/Agente/2021) O arquivo com predominancia de documentos
decorrentes do exercicio das atividades-fim de uma instituicdo ou unidade administrativa
€ denominado arquivo:

a) setorial.

b) privado.

c) técnico.

d) nacional.

e) de seguranca.

Comentério:

A alternativa A estd incorreta. O enunciado se refere ao Arquivo Técnico e ndo ao setorial.

arquivo setorial
1 Arquivo(1) de um setor ou servico de uma administracdo.
2 Arquivo(2) responsavel pelo arquivo setorial(1); existindo um arquivo central, estara a
ele tecnicamente subordinado.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado se refere ao Arquivo Técnico e ndo ao privado.

arquivo privado
Arquivo(1) de entidade coletiva de direito privado, familia ou pessoa. Também chamado
arquivo particular.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Vejamos a definicdo do DBTA para
Arquivo Técnico:

arquivo técnico
Arquivo(1) com predominancia de documentos decorrentes do exercicio das atividades-fim
de uma instituicdo ou unidade administrativa. Expressédo usada em oposicdo a arquivo admi-
nistrativo.

A alternativa D estd incorreta. O enunciado se refere ao Arquivo Técnico e ndo ao nacional.

arquivo nacional
Arquivo publico(2) mantido pela administracao federal ou central de um pais, identificado
como o principal agente da politica arquivistica em seu dmbito.
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A alternativa E estd incorreta. O enunciado se refere ao Arquivo Técnico e ndo ao "de
seguranca”.

arquivo de seguranca
Conjunto de cdpias arquivadas em local diverso daquele dos respectivos originais para garantir a
integridade da informagdo. Ver também camara de seguranga e microfilme de seguranca.

90.(QUADRIX/CRESS 18 SE/Assistente Administrativo/2021) Quanto aos conceitos
fundamentais de arquivologia, julgue o item. O conceito moderno de arquivo o define
como um depdsito de papéis de qualquer espécie, tendo sempre relacdo com os direitos
das instituicoes ou dos individuos, de modo a estabelecer ou a reivindicar direitos.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Essa é a definicdo antiga de arquivos e ndo a moderna. Vejamos o que diz a Profa. Marilena Leite
Paes sobre o tema: “As definicbes antigas acentuavam o aspecto legal dos arquivos, como
depdsitos de documentos e papéis de qualquer espécie, tendo sempre relacdo com os direitos
das instituigdes ou individuos. Os documentos serviam apenas para estabelecer ou reivindicar
direitos. Quando ndo atendiam mais a esta exigéncia, eram transferidos para museus e
bibliotecas.”

Quanto a conceituagdo moderna, arquivo é o conjunto de documentos oficialmente produzidos e
recebidos por um governo, organizagdo ou firma, no decorrer de suas atividades, arquivados e
conservados por si e seus sucessores para efeitos futuros. ”

91.(QUADRIX/CRESS PB/Assistente Administrativo/2021) No que se refere aos conceitos
fundamentais de arquivologia, julgue o item. A medida que as atividades e funcdes sdo
desenvolvidas nas instituicdes, os documentos de arquivo vdo sendo acumulados
naturalmente.

a) Certo
b) Errado

Comentiario:
A afirmativa estd CORRETA.

Estamos diante da definicdo do principio da Cumulatividade ou da Naturalidade. Vejamos para
Profa. leda Bernardes:
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Propriedades dos documentos de arquivo

o Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizagdo contribuem”.

. “0Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custodia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados™.

] Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfes geologicas”, o que “os
dota de um elemento de coesdo espontinea, ainda que estruturada”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdc produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razdo de sua produgdo e que & necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

Ja para a Profa. Heloisa Bellotto “o arquivo é a formagdo (a sedimentagdo, de Lodolini)
progressiva, natural e organica."

92.(QUADRIX/CRESS PB/Assistente Administrativo/2021) No que se refere aos conceitos
fundamentais de arquivologia, julgue o item. Os arquivos sao criados para preservar a
memodria da instituicao.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estda ERRADA.

Arquivos sdo criados em fungdo de seu valor primario e seu papel administrativo. A preservagao
da memdria é uma consequéncia e ocorre quando o documento adquire valor secundério ao
longo do tempo.

93.(QUADRIX/CRT 1/Assistente Administrativo/2021) Assinale a alternativa que apresenta
o correto conceito de arquivo.

a) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sdo
reunidos por acumulagao ao longo das atividades de pessoas fisicas e privadas.

b) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, s&o
reunidos por acumulagao ao longo das atividades de pessoas fisicas e publicas.

c) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sdo
reunidos por acumulagao ao longo das atividades de pessoas juridicas e privadas.

d) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sdo
reunidos por acumulagdo ao longo das atividades de pessoas juridicas e publicas.

e) E o conjunto de documentos que, independentemente da natureza ou do suporte, sdo
reunidos por acumulagdo ao longo das atividades de pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas.
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Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Podem ser acumulados também por érgdos publicos e instituicdes
de carédter publico.

A alternativa B estd incorreta. Podem ser acumulados também por instituicdes de carater privado.
Podem ser acumulados também por instituicdes de carater privado.

A alternativa C estd incorreta. Podem ser acumulados também por pessoas fisicas.
A alternativa D estd incorreta. Podem ser acumulados também por pessoas fisicas.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Essa é a defini¢do correta de arquivo.
Vejamos para a Lei 8.159/1991:

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos, instituicdes de carater
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

94.(IADES/CFQ/Analista Superior/2021) Considerando que os documentos de arquivo
formam conjuntos para documentar os processos de trabalho, atividades ou funcoes,
assinale a alternativa correspondente a uma das caracteristicas de um documento de
arquivo.

a) Interoperabilidade.
b) Confiabilidade.

c) Captura.

d) Reutilizac&o.

e) Reformatacédo.

Comentério:

A alternativa A estd incorreta. Interoperabilidade ndo é uma caracteristica de documentos de
arquivo.

Por interoperabilidade, entende-se o “intercdmbio coerente de informacdes e servigos entre sistemas.
A interoperabilidade deve possibilitar a substituicdo de qualquer componente ou produto usado nos
pontos de interligacdo por outro de especificagdo similar, sem comprometimento das funcionalidades
do sistema”.”® Isto se faz por meio do uso de regras e padroes de comunicagdo.

A alternativa B esta correta e é o gabarito da questdo. A confiabilidade é uma caracteristica tipica
de documentos de arquivo. O principio da Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o
papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteddo ali
presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

Dessa forma, analisando esses dois principios em conjunto é possivel dizer que um documento é
verdadeiro (conteldo) porém ndo auténtico (foi adulterado). Pode ser auténtico (ndo sofreu
alteragdo) mas falso (ndo reflete a realidade) e pode ser finalmente, verdadeiro e auténtico.
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Um documento arquivistico confidvel é aquele que tem a capacidade de sustentar os fatos que
atesta. A confiabilidade esté relacionada ao momento em que o documento é produzido e a
veracidade do seu conteldo.

A alternativa C estd incorreta. Captura ndo é uma caracteristica de documentos de arquivo.

6.1 Captura

A captura consiste em declarar um documento como um documento arquivistico, incorporando-o ao
sistema de gestdo arquivistica por meio das seguintes agdes:

registro;

classificacdo;

indexacgéo;

atribuicdo de restricdo de acesso;

arquivamento.

A alternativa D esta incorreta. Reutilizagdo ndo é uma caracteristica de documentos de arquivo.

A alternativa E estd incorreta. Reformatagdo ndo é uma caracteristica de documentos de arquivo.

reformatacgdo
1 Técnica de migragdo que consiste na mudanca da forma de apresentagdo de um documento
para fins de acesso ou preservacdo dos dados, como, por exemplo, a impressao ou transformacéao
de documentos digitais em microfilme (tecnologia COM) ou a transferéncia de documentos de
um sistema computacional para uma midia mével (tecnologia COLD).
2 Supressdo de todos os dados de uma unidade de armazenamento. (I) Reformatting.
Ver também conversao; migrag¢do; atualizacédo

95.(QUADRIX/CREFITO 13/Assistente Administrativo/2021) Em geral, arquivar significa
guardar em arquivo, conservar, reter na memoéria, por em lugar conveniente. Qualquer
que seja a configuracao, a forma de organizacdo e o tamanho de um arquivo, suas funcdes
basicas serao sempre as de guardar e conservar documentos que possam ser usados para
atender a necessidades empresariais, pessoais ou oficiais. Para efeito de estudo e anélise
das caracteristicas de cada um, os arquivos podem ser divididos em varios tipos,
levando-se em consideragao quem os criou. Os arquivos que pertencem a escolas, igrejas,
clubes, organizacdes ndo governamentais e organizagdes sem fins lucrativos sdo arquivos:

a) publicos.

b) empresariais.
) institucionais.
d) familiares.

e) pessoais.

Comentiario:

A alternativa A esta incorreta. O enunciado se refere aos arquivos institucionais e ndo publicos.
Veja a classificagdo em relagdo a entidade mantenedora no gabarito da questao.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado se refere aos arquivos institucionais e nao
empresariais. Veja a classificagdo em relagdo a entidade mantenedora no gabarito da questéo.
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A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Esses sdo os chamados arquivos
institucionais. Veja como os arquivos sao classificados conforma a entidade mantenedora.

— CENTRAL
~ FEDERAL —__ REGIONAL
PUBLICOS ESTADUAL
_ MUNICIPAL
 INSTITUICEES EDUCACIONAIS
INSTITUCIOMNAIS —  IGREJAS

CORPORACOES NAC LUCRATIVAS

~— SOCIEDADES / ASSOCIACOES
FIRMAS

COMERCIAIS —_ CORPORAGOES
L COMPAMRIAS

FAMILIAIS OU PESSOAIS

A alternativa D estd incorreta. O enunciado se refere aos arquivos institucionais e nao familiares.
Veja a classificagdo em relagdo a entidade mantenedora no gabarito da questdo.

A alternativa E estéd incorreta. O enunciado se refere aos arquivos institucionais e ndo pessoais.
Veja a classificagdo em relagdo a entidade mantenedora no gabarito da questdo.

96.(QUADRIX/CRECI 14/Assistente Administrativo/2021) A respeito de protocolo e arquivo,
julgue o item a seguir. Arquivo é a acumulacao ordenada dos documentos, em sua maioria
textuais, criados por uma instituicdo ou pessoa, no curso de sua atividade, e preservados
para a consecucgao de seus objetivos, visando a utilidade que poderao oferecer no futuro.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estda CORRETA.

Boa definicdo de arquivos, que traz seus principais elementos: vinculos as atividades da
instituicdo, preservados para utilidades futuras, etc.
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arquivo

1 Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza
do suporte. Ver também fundo.

2 Institui¢do ou servico que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a
conservagdo e o acesso(1) a documentos.

3 Instalacdes onde funcionam arquivos(2).

4 Movel destinado a guarda de documentos.

97.(QUADRIX/CRECI 14/Assistente Administrativo/2021) A respeito de protocolo e arquivo,
julgue o item a seguir. A Unica caracteristica que distingue os arquivos é o carater
organico, que liga um documento aos outros do mesmo conjunto. Um documento,
destacado de seu conjunto, do todo a que pertence, significa muito menos que quando
em conjunto.

a) Certo
b) Errado

Comentiario:
A afirmativa estda ERRADA.

Embora o documento de fato perca o seu significado ao ser destacado do todo e do seu
contexto, essa ndo é a Unica caracteristica que distingue documentos arquivisticos. Em funcdo
disso a afirmativa estd equivocada. Cuidado!

Veja abaixo a caracteristica arquivistica do inter-relacionamento:

Propriedades dos documentos de arquivo

i Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade acs fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizacio contribuem”.

o *Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custédia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

] Os documentos de arquivo sao acumulados "de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacdes geologicas®, o que “os
dota de um elemento de coes3o espontanea, ainda que estruturada’”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criade no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razdo de sua producdo e que € necessario & sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

Segundo a Profa. leda Bernardes: "Assim, o documento em seu contexto original de produgédo é
pleno de significado, pois integra um conjunto de documentos que possibilita compreender as
fungbes e atividades executadas pelo 6rgao produtor. Os documentos de arquivo ndo tém
importédncia em si mesmos, isolados, ainda que contenham informacdes aparentemente
valiosas”.

S
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98.(COPESE UFPI/ALEPI/Assessor Técnico/2020) Leia as afirmagdes abaixo que tratam sobre
nogoes, conceito e objetivos do arquivo e marque a afirmacdao INCORRETA.

a) A fungdo do arquivo é, também, guardar os documentos e, principalmente, fornecer aos
interessados a informag&o contida no seu acervo de forma rapida e segura.

b) O arquivamento de documentos deve ser realizado de uma Unica maneira, de forma a garantir
a preservacdo dos mesmos.

c) Os arquivos sdo os centros ativos de informacdo nas instituicdes publicas e privadas que, para
cumprirem seus objetivos, precisam estar organizados e estruturados, de forma a evitar erros e
repeticdes desnecessarias, gerar conhecimento para assessorar as tomadas de decisao e dar
continuidade ao trabalho.

d) A palavra arquivo, na esfera da Arquivologia, pode ser definida sob duas formas: a que o
considera como local onde se guardam documentos e o que o trata como um conjunto organico
de documentos.

e) As informagdes arquivisticas, em qualquer instituicdo publica ou privada, apresentam
caracteristicas contabil/financeira, pessoal e administrativa, organizadas em diferentes espécies
documentais.

Comentario:
A alternativa A estd incorreta. E de fato uma das fungdes do arquivo.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. Ao contrario, o arquivamento deve ser
feito de quantas maneiras forem necessérias, sempre de acordo com a natureza dos documentos
e os objetivos, capacidades e limitagdes da organizagdo. E natural o arquivista optar por um mix
de métodos visando ao melhor arquivamento e preservagdo possiveis dos documentos.

A alternativa C esta incorreta. A organizagdo e estruturacdo dos arquivos é fundamental para que
possam desempenhar seu papel da melhor forma.

A alternativa D estd incorreta. Sim. Ambas fazem parte das definigdes de arquivos. Vejamos o
DBTA.

arquivo

1 Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza
do suporte. Ver também fundo.

2 Institui¢do ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagdo e o acesso(1) a documentos.

3 Instalacdes onde funcionam arquivos(2).

4 Movel destinado a guarda de documentos.

A alternativa E estd incorreta. Diferentes espécies sdo utilizadas para diferentes fins em
instituicdes publicas e privadas.

99.(QUADRIX/CFO/Agente Operacional/2020) No que se refere a arquivamento e a
procedimentos administrativos, julgue o item. Arquivo é o conjunto de documentos
oficialmente produzidos e recebidos por um governo, uma organizacdo ou uma firma, no
decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por si e seus sucessores, para
efeitos futuros.
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a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

Definicdo correta de arquivos, com suas principais caracteristicas. Vejamos o que diz a Lei
8.159/1991.

Art. 2° - Consideram-se arquivos, para os fins desta Lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos, instituicdes de carater
publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informacdo ou a natureza dos documentos.

100. (QUADRIX/CFO/Agente Operacional/2020) No que se refere a arquivamento e a
procedimentos administrativos, julgue o item. A finalidade de um arquivo é apenas a de
servir a administracdo de uma instituicao publica.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa esta ERRADA.

Servir a administragdo é uma das fun¢des de um arquivo, muitas vezes a principal, mas nédo a
Unica. Alguns documentos sao recolhidos a guarda permanente em fungdo de seu valor
secundario e, nesse caso, o0 arquivo possui um outro papel: histérico, cultural, informativo ou
probatério, e ndo sé administrativo.

101. (QUADRIX/CFO/Agente Operacional/2020) No que se refere a arquivamento e a
procedimentos administrativos, julgue o item. De acordo com a extensdo da atencao, os
arquivos dividem-se em arquivo especial e arquivo especializado.

a) Certo
b) Errado

Comentiario:
A afirmativa estda ERRADA.

Em relacdo a extensdo (as vezes essa classificagdo também é chamada de abrangéncia) os
arquivos podem se dividir em apenas dois grupos: Setoriais e Gerais/Centrais.

Os arquivos Setoriais sdo aqueles que se localizam junto aos 6rgdos operacionais, ou seja,
aqueles érgaos que geram ou recebem o documento e se utilizam dele com frequéncia para
cumprir suas rotinas administrativas.
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Nesse caso os documentos tém valor primario e sao muito requisitados, localizando-se, portanto,
em arquivos correntes ou de primeira idade, como vimos no item anterior e, mais importante, de
forma descentralizada.

Ja os arquivos Gerais ou Centrais acabam recebendo documentos também com alta frequéncia
de utilizagdo, porém centralizam o arquivamento e as atividades do arquivo corrente da entidade.

Classificagdo quanto a
extensao

SETORIAIS GERAIS / CENTRAIS

Descentralizados. Ficam Centralizados. Mais
junto aos 6rgdos distantes do local de
produtores/recebedores. produgao/recebimento.

102. (OBJETIVA CONCURSQOS/Pref. Mun. Santa Maria-RS/Arquivista/2021) Para os estudos
da analise tipolégica de documentos, é imprescindivel o conhecimento e a aplicacao dos
principios arquivisticos. Sobre isso, assinalar a alternativa na qual os principios arquivisticos
estdo apresentados CORRETAMENTE:

a) Proveniéncia, unicidade, organicidade, indivisibilidade.

b) Proveniéncia, génese documental, individualidade, unicidade.
c) Organicidade, proveniéncia, certificagdo, indivisibilidade.

d) Unicidade, proveniéncia, representacdo, génese documental.
e) Indivisibilidade, proveniéncia, invocagdo, organicidade.
Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questao. Essa é a Unica alternativa que traz apenas
principios arquivisticos. Vejamos:
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PROVENIENCIA — manutencio no respectivo fundo.

ORGANICIDADE — relacdo natural entre os diversos documentos do arquivo.
UNICIDADE — cardter e papel Unico do documento no fundo.

INDIVISIBILIDADE f INTEGRIDADE — preservacdo do fundo documental.
CUMULATIVIDADE / NATURALIDADE — acumulac@o progressiva, natural e organica.
REVERSIBILIDADE — procedimento ou tratamentos podem ser revertidos.

RESPEITO A ORDEM ORIGINAL —arquivo deve conservar o arranjo original.

INALIENABILIDADE / IMPRESCRITIBILIDADE — proibe a transferéncia de arquivos publicos
aterceiros.

UNNERSALIDADE — contexto do documento em relagdo aocs demais e ao fundo.
TERRITORIALIDADE — documento fica proximo de onde foi produzido.
PERTINENCIA TERRITORIAL — documento deve ser transferido em funcio do conteddo.

PERTINENCIA OU PERTINENCIA TEMATICA — reclassifica o documento de acordo com o
assunto.

AUTENTICIDADE — ndo sofreu alteracdo. Ndo se relaciona com o conteldo.

VERACIDADE — é real, independentemente da forma.

INTER-RELACIONAMENTO — relacdo do documento com o seu fundo.

A alternativa B estd incorreta. Génese documental e individualidade ndo sao principios
arquivisticos.

A alternativa C estd incorreta. Certificagdo ndo é um principio arquivistico.

A alternativa D estd incorreta. Génese documental e representagdo ndo sdo principios
arquivisticos.

A alternativa E estd incorreta. Invocagdo ndo é um principio arquivistico.

103. (CEBRASPE/MPE AP/Técnico Ministerial/2021) O principio arquivistico basico que
fundamenta as principais fungdes arquivisticas é o:

a) principio da proveniéncia.
b) principio da ordem original.
c) principio da territorialidade.
d) principio da pertinéncia.

e) principio da reversibilidade.
Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Toda vez que a banca citar o "principio
arquivistico basico", a "pedra angular da Arquivologia”, o "principio norteador", pode ter certeza
que esta falando do principio da Proveniéncia. Vejamos abaixo sua definicdo para o DBTA:
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principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa B estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao

Principio da Ordem Original.

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.

A alternativa C estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao

Principio da Territorialidade ou Proveniéncia Territorial.

proveniéncia territorial
Conceito derivado do principio da proveniéncia e segundo o qual arquivos(1) deveriam ser
conservados em servicos de arquivo(2) do territério no qual foram produzidos, excetuados os
documentos elaborados pelas representagdes diplomaticas ou resultantes de operacdes militares.

A alternativa D estad incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao

Principio da Pertinéncia.

principio da pertinéncia
Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados por assunto sem ter em conta
a proveniéncia e a classificagdo (1, 2) original. Também chamado principio tematico.

A alternativa E estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao

Principio da Reversibilidade.

principio da reversibilidade
Principio segundo o qual todo procedimento ou tratamento empreendido em arquivos(1) pode ser
revertido, se necessario.

104. (CEV URCA/Pref. Mun. Crato-CE/Arquivista/2021) Sobre os principios arquivisticos, leia

as sentencas abaixo:

|. O principio da proveniéncia diz que os arquivos deveriam ser conservados em servigos de
arquivo do territério no qual foram produzidos, excetuados os documentos elaborados pelas

representagoes diplomaticas.

ll. O fundo arquivistico é conjunto de documentos, de qualquer formato ou suporte, produzidos
organicamente e/ou reunidos e utilizados por uma pessoa fisica, familia ou organismo no

exercicio das atividades e funcdes deste produtor.

lll. A organicidade trata da qualidade segundo a qual os arquivos refletem a estrutura, fungdes e

atividades da entidade acumuladora em suas relagdes internas e externas.

IV. A teoria das trés idades diz respeito a sistematizacdo das caracteristicas dos arquivos
correntes, intermediarios e permanentes quanto a sua génese, tratamento documental e

utilizacao.

S
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Analisando as quatro assertivas acima, podemos afirmar que:
a) Apenas o item |l esta correto.

b) Apenas o item IV estd incorreto.

c) Apenas o item |l esta correto.

d) Apenas o item | estd incorreto.

e) Apenas o item |V esta correto.

Comentario:
Vamos avaliar as afirmativas antes de buscar a alternativa correta:

l. O principio da proveniéncia diz que os arquivos deveriam ser conservados em servicos de
arquivo do territério no qual foram produzidos, excetuados os documentos elaborados pelas

representacoes diplomaticas. -> ERRADA. Esse é o principio da Territorialidade e nao da
Proveniéncia.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

proveniéncia territorial
Conceito derivado do principio da proveniéncia e segundo o qual arquivos(1) deveriam ser
conservados em servios de arquivo(2) do territério no qual foram produzidos, excetuados os
documentos elaborados pelas representagdes diplomaticas ou resultantes de operacdes militares.

ll. O fundo arquivistico é conjunto de documentos, de qualquer formato ou suporte, produzidos
organicamente e/ou reunidos e utilizados por uma pessoa fisica, familia ou organismo no
exercicio das atividades e funcdes deste produtor.-> CORRETA.

fundo
Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo(1).

lll. A organicidade trata da qualidade segundo a qual os arquivos refletem a estrutura, fungdes e
atividades da entidade acumuladora em suas relagdes internas e externas.-> CORRETA.

organicidade

Relagdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

IV. A teoria das trés idades diz respeito a sistematizacdo das caracteristicas dos arquivos

correntes, intermediarios e permanentes quanto a sua génese, tratamento documental e
utilizacdo. -> CORRETA.

teoria das trés idades
Teoria sequndo a qual os arquivos(1) sdo considerados arquivos correntes, intermedidrios
ou permanentes, de acordo com a freqliéncia de uso por suas entidades produtoras e a
identificagdo de seus valores primario e secundario. Ver também ciclo vital dos documentos.

Dessa forma, apenas o item | esta incorreto.
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A alternativa D esta correta e é o gabarito da questao.

105. (CESBRASPE/PGDF/Analista Juridico/2021) A aplicacdo do principio de respeito aos
fundos tem como resultado concreto a constituicdo do fundo de arquivo. Definir e
entender o conceito de fundo de arquivo é uma das principais tarefas do arquivista. A
esse respeito, julgue o item que se segue. A instituicao precisa ter existéncia juridica
prépria para produzir um fundo de arquivo.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

De acordo com Duchein, vejamos quais as condigdes necessérias que uma instituicdo deve
apresentar para que possa produzir um fundo de arquivo:

Uma identidade juridica: o produtor deve possuir denominacao legal e existéncia juridica,
promulgada em ato legal datado, lei, portaria, decreto etc.

Um mandato oficial: o produtor deverd possuir um mandato claramente definido, estavel e
consistente, que também deverd estar declarado em documento legal ou regulatério.

Uma posigédo hierarquica definida: a posicdo do produtor na hierarquia administrativa deve ser
precisamente estabelecida no documento de criagdo, e sua relagdo com outros niveis mais altos
na hierarquia deve ser claramente determinada.

Um alto grau de autonomia: o produtor deve ter um chefe com significativa autonomia
de decisbes. O chefe deve ter poderes para conduzir quase todas as atividades
especificas da organizagdo sem ter de submeté-las a um superior hierdrquico.

Um organograma: a organizagdo interna do produtor deve ser, tanto quanto possivel,
definida e registrada num organograma.

106. (CESBRASPE/PGDF/Técnico Juridico/2021) Acerca dos principios e conceitos da
arquivistica, bem como da legislacdo que a regula, julgue o item que se segue. O principio
da proveniéncia determina que, ao serem organizados, os documentos sejam mantidos na
mesma disposicdo em que foram acumulados originalmente.

a) Certo
b) Errado
Comentério:

A afirmativa estd ERRADA.

Esse é o principio do Respeito a Ordem Original e ndo o principio da Proveniéncia.
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principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.

107. (QUADRIX/CREF 21/Auxiliar Administrativo/2021) Para Rousseau e Couture, a
arquivistica moderna possui trés principios que a fundamentam: o principio da
territorialidade; o principio da proveniéncia; e o principio da abordagem das trés idades.
Considerando esses principios, assinale a alternativa incorreta.

a) O principio da proveniéncia é aplicado aos arquivos nas fases corrente, intermediaria e
permanente.

b) O principio da territorialidade é aplicavel apenas em nivel nacional e em nivel regional.

c) O respeito ao principio da proveniéncia possibilita a recuperagao da informacao, visto que os
fundos de arquivo permanecem integros.

d) As etapas de vida dos arquivos nas fases corrente, intermedidria e permanente embasam o
principio da abordagem das trés idades.

e) A aplicagao do principio da proveniéncia deu origem teérica ao denominado fundo de arquivo.
Comentario:
A alternativa A estd incorreta. O principio aplica-se a qualquer idade arquivistica.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. O principio da proveniéncia territorial ou
da Territorialidade ndo apresenta restricdes quanto a aplicacao relativa a niveis de governo
(federal, estadual e municipal). Dessa forma o seu conceito se aplica a todos os niveis do
territério nacional, sem distingdes.

A alternativa C estd incorreta. O principio da proveniéncia certamente atua na dire¢do da
manutengdo de integridade arquivistica.

A alternativa D estd incorreta. Essa é a base da Teoria das Trés Idades.

A alternativa E esté incorreta. O fundo de arquivo é composto por documentos de uma mesma
proveniéncia. Vejamos para o DBTA:

fundo
Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo(1).

108. (INSTITUTO AOCP/CM Teresina-Pl/Assistente/2021) Dentre as atribuicoes do
assistente legislativo, estd a atividade de arquivar documentos, classificando-os segundo
critérios apropriados para armazena-los e conserva-los. Na escolha de uma base de
divisdo, ao elaborar um plano de classificacdo de documentos arquivisticos, a qual
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principio o assistente legislativo necessita obedecer e que se desdobra nos niveis de
respeito aos fundos e da ordem original?

a) Principio da estrutura organizacional.
b) Principio da tipologia documental.
c) Principio da organicidade.

d

e

) Principio da proveniéncia.
) Principio da simplicidade.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O principio que se desdobra em 2 graus: Respeito aos Fundos e
Respeito a Ordem Original é o Principio da Proveniéncia e ndo o Principio da estrutura
organizacional.

A alternativa B estd incorreta. O principio que se desdobra em 2 graus: Respeito aos Fundos e
Respeito a Ordem Original é o Principio da Proveniéncia e ndo o Principio da tipologia
documental.

A alternativa C estd incorreta. O principio que se desdobra em 2 graus: Respeito aos Fundos e
Respeito a Ordem Original é o Principio da Proveniéncia e ndo o Principio da organicidade.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. O examinador estd se referindo ao
principio da Proveniéncia.

O principio da proveniéncia possui duas vertentes, as vezes chamadas de dois niveis ou mesmo
dois graus:

1. Respeito aos Fundos: a distingdo e indivisibilidade do fundo de um arquivo, isolando e
circunscrevendo a entidade que constitui o fundo.

2. Respeito a Ordem Original e estrutura de um fundo: respeitando ou restabelecendo a
ordem interna do fundo.

Lembre-se!
Respeito aos Fundos — ordem externa, garante integridade.
Respeito a Ordem Original — ordem interna, conserva arranjo.

A alternativa E estd incorreta. O principio que se desdobra em 2 graus: Respeito aos Fundos e
Respeito a Ordem Original é o Principio da Proveniéncia e ndo o Principio da simplicidade.

109. (QUADRIX/CRP 14 MS/Auxiliar/2021) Julgue o item. Conforme o principio da
proveniéncia ou do respeito aos fundos, é correto afirmar que o fundo fechado nao
recebe acréscimos de documentos, porque chegou ao seu limite de recebimento.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
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A afirmativa estd ERRADA.

A razdo para o fundo fechado ndo receber mais documentos nédo é o fato de ter chegado ao seu
limite, mas sim o encerramento das atividades da unidade produtora. Vejamos as principais
diferencas entre fundos abertos e fechados:

Fundo Aberto - sua acumulagdo é continua, uma vez que os documentos de valor permanente
passam a integrad-lo pouco a pouco, a medida que vencem os estdgios anteriores de vigéncia e
validade administrativa e juridica.

Fundo Fechado - a entidade produtora/acumuladora j& encerrou suas atividades ou as teve tao
substancialmente modificadas que justificam um encerramento do fundo e abertura de outro.

110. (QUADRIX/CRP 14 MS/Auxiliar/2021) Julgue o item. Segundo o principio da
cumulatividade, os arquivos refletem a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade
produtora/acumuladora, em suas relaces internas e externas.

a) Certo
b) Errado
Comentério:

A afirmativa estd ERRADA.

O enunciado se refere ao principio da Organicidade e nao da Cumulatividade / Naturalidade.
Vejamos para o DBTA:

organicidade
Relagdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

E para Profa. Heloisa Bellotto: “as relagdes administrativas orgénicas se refletem nos conjuntos
documentais. A organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura,
fungbes e atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.”

Vejamos agora o que diz a Profa. leda Bernardes em relagdo a Naturalidade/Cumulatividade:

Propriedades dos documentos de arquivo

N Os documentos de arquivo so produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e *trazem uma promessa de fidelidade acs fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizacio contribuem’.

o “Os documentos sd3o auténticos porgue s3o criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custddia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

. Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacdes geoldgicas®, o que “os
dota de um elemento de coesdo esponténea, ainda que estruturada”

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que &
determinado pela razdo de sua producdo e que € necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.
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Vejamos, ainda, para Profa. leda Bernardes:

Contexto de producao e organicidade

No decorrer do exercicio das fungdes e atividades de um 6rgdo publico ou empresa privada,
os documentos sdo acumulados organicamente, de forma natural, independentemente da natureza
ou do suporte da informagédo. Os documentos de arquivo caracterizam-se por sua unicidade e por
serem provenientes de uma Unica fonte geradora, ou seja, do organismo que os produziram. O
arquivo, portanto, € um conjunto indivisivel de documentos que espelha a trajetéria e o
funcionamento do organismo produtor.

Assim, o documento em seu contexto original de produgéo € pleno de significado, pois
integra um conjunto de documentos que possibilita compreender as fungdes e atividades
executadas pelo érgéo produtor. Os documentos de arquivo ndo tém importancia em si mesmos,

isolados, ainda que contenham informagdes aparentemente valiosas.

111.  (VUNESP/Pref. Mun. Varzea Paulista-SP/Agente de Gestdao/2021) Arquivologia pode
ser entendida como um conjunto de principios, conceitos e técnicas a serem observadas
na producao, organizagao, guarda, preservacao e uso de documentos em arquivos. Dentre
os seus principios esta o da Proveniéncia no qual:

a) os arquivos espelham a estrutura, fungdes e atividades da entidade produtora/acumuladora em
suas relagbes internas e externas.

b) os documentos devem ser reclassificados por assuntos, independentemente da sua
proveniéncia e organizagdo original.

c) os arquivos sdo organizados em obediéncia a competéncia e as atividades da instituicdo ou
pessoa responsavel pela produgdo ou guarda dos documentos.

d) os arquivos publicos devem ser conservados o mais préximo possivel do local que o gerou ou
que influenciou sua producéo.

e) os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em fungdo do contexto em que foram
produzidos ndo obstante forma, género, tipo ou suporte.

Comentiario:

A alternativa A esta incorreta. Esse é o principio da Organicidade. Para Profa. Heloisa Bellotto:
“as relacdes administrativas orgénicas se refletem nos conjuntos documentais. A organicidade é a
qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, fungdes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.”

A alternativa B estd incorreta. Esse é o principio da Pertinéncia de acordo com o DBTA:

principio da pertinéncia
Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados por assunto sem ter em conta
a proveniéncia e a classificagao (1, 2) original. Também chamado principio tematico.

A alternativa C esta correta e é o gabarito da questdo. O foco na pessoa ou unidade produtora é
o eixo ao redor do qual gira o principio da Proveniéncia.
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principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa D estd incorreta. Referéncia equivocada ao principio da Territorialidade:

proveniéncia territorial
Conceito derivado do principio da proveniéncia e segundo o qual arquivos(1) deveriam ser
conservados em servicos de arquivo(2) do territorio no qual foram produzidos, excetuados os
documentos elaborados pelas representagdes diplomaticas ou resultantes de operacdes militares.

A alternativa E estd incorreta. Agora a banca traz o principio da Unicidade:

Propriedades dos documentos de arquivo

0Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizac&o contribuem™.

Imparcialidade

*Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
conservados sob custddia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

Autenticidade

Os documentos de arquivo s30 acumulados “de maneira continua e
progressiva, como sedimentos de estratificacdes geoldgicas”, o que “os
dota de um elemento de coesdo espontinea, ainda que estruturada”.

Naturalidade

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que &
determinado pela razdo de sua produc3o e que & necessario & sua
prépria existéncia, & capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental®.

112. (CPCON UEPB/Pref. Mun. Cacimba de Dentro-PB/Recepcionista/2021) A arquivologia
pode ser compreendida como um conjunto de principios, conceitos e técnicas a ser

verificado na produgdo, organizagdo, guarda, preservacdo e uso de documentos em
arquivos.

Associe a correspondéncia dos principios arquivisticos as suas respectivas caracteristicas:
I- Principio da Proveniéncia

- Principio da Organicidade

lll- Principio da Unicidade

IV- Principio da Cumulatividade

() As relagdes administrativas se refletem nos conjuntos documentais. Diz respeito a qualidade
segundo a qual os arquivos refletem a estrutura, fungdes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagbes internas e externas.

() Estabelece a identidade do documento, relativamente a seu produtor. Segundo este principio,
os arquivos devem ser organizados em razao da competéncia e das atividades da instituicao

ou pessoa legitimamente responsavel pela produgdo, acumulacdo ou guarda dos
documentos.
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() De acordo com esse principio, o arquivo nada mais € que uma formacgao progressiva, natural e
organica.

() Apesar da forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater
Unico, em funcdo do contexto em que foram produzidos.

A sequéncia CORRETA dessa associacao é:

a)l, lll, Il e IV.

b) I, 11, Vel

o ll, I, IVelll.

d) IV, I, el

e)ll, IV, 1 elll.

Comentario:
Vamos avaliar as afirmativas antes de buscar a alternativa correta:

As relagdes administrativas se refletem nos conjuntos documentais. Diz respeito a qualidade
segundo a qual os arquivos refletem a estrutura, fungbes e atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas. -> Definicdo classica da
Organicidade (Il). Para Profa. Heloisa Bellotto: “as relagdes administrativas organicas se
refletem nos conjuntos documentais. A organicidade é a qualidade segundo a qual os
arquivos espelham a estrutura, funcoes e atividades da entidade produtora/acumuladora em
suas relacdes internas e externas.”

Estabelece a identidade do documento, relativamente a seu produtor. Segundo este principio,
os arquivos devem ser organizados em razao da competéncia e das atividades da instituicao
ou pessoa legitimamente responsavel pela produgao, acumulacdo ou guarda dos
documentos. Aqui estamos falando do principio da Proveniéncia (l):

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

De acordo com esse principio, o arquivo nada mais é que uma formacao progressiva, natural e
organica. Definicdo do principio da Naturalidade/Cumulatividade (IV).
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Propriedades dos documentos de arquivo

o Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e *trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acfes que
manifestam e para cuja realizacdo contribuem”.

o “0s documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custddia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

] Os documentos de arquivo sao acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfes geoldgicas”, o que “os
dota de um elemento de coes3o espontanea, ainda que estruturada’™.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razdo de sua producdo e que & necessario a sua
prépria existéncia, & capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universoe documental®.

Apesar da forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater
Unico, em fungdo do contexto em que foram produzidos. Por fim, o principio da Unicidade
(1), também acima descrito.

Assim temos: II-1-IV-1l|

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo.

113. (QUADRIX/CRESS PB/Assistente Administrativo/2021) No que se refere aos conceitos
fundamentais de arquivologia, julgue o item. O principio da pertinéncia defende a
classificacdo dos documentos por assunto.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

E exatamente o que diz o DBTA, que também o chama de principio Tematico:

principio da pertinéncia
Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados por assunto sem ter em conta
a proveniéncia e a classificagao (1, 2) original. Também chamado principio temético.

114. (QUADRIX/CRESS 23 RO/Técnico/2021) A arquivologia é uma ciéncia e, como tal,
possui alguns principios basicos. Sendo assim, assinale a alternativa que apresenta o
principio que se relaciona ao seguinte conceito: o arquivo produzido por uma entidade
nao deve ser misturado aos arquivos de outras unidades geradoras.

a) principio da organicidade.
b) principio do respeito pela ordem original.
c) principio da proveniéncia.

d) principio da unicidade.
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e) principio da indivisibilidade ou integridade.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e nao a
Organicidade. Para Profa. Heloisa Bellotto: “as relacdes administrativas organicas se refletem nos
conjuntos documentais. A organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a
estrutura, fungdes e atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e
externas.”

A alternativa B esta incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo principio
do respeito pela ordem original.

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Regra classica do principio da
Proveniéncia:

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa D estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao
principio da unicidade.

Propriedades dos documentos de arquivo

N Os documentos de arquivo s3o produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizacio contribuem”.

o *Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custddia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

] Os documenios de arquivo sao acumulados "de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacdes geologicas®, o que “0s
dota de um elemento de coes3o espontanea, ainda que estruturada’”.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que &
determinado pela razdo de sua produc3o e que & necessario & sua
prépria existéncia, & capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental®.

A alternativa E estd incorreta. O enunciado se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao
principio da indivisibilidade ou integridade.

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.
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115. (CEBRASPE/ADAPAR/Técnico/2021) Na organizacado de um arquivo, o primeiro

principio que deve ser aplicado é o principio do(a):
a) proveniéncia.
b) territorialidade.
c) valor arquivistico.
d) pertinéncia.
e) ordem original.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Toda vez que a banca citar o "primeiro
principio”, "principio arquivistico bésico", a "pedra angular da Arquivologia", o "principio
norteador", pode ter certeza que estd falando do principio da Proveniéncia. Vejamos abaixo sua

defini¢do para o DBTA:

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa B estd incorreta. A banca se refere ao principio da Proveniéncia e nao da

Territorialidade:

proveniéncia territorial
Conceito derivado do principio da proveniéncia e segundo o qual arquivos(1) deveriam ser
conservados em servigos de arquivo(2) do territorio no qual foram produzidos, excetuados os
documentos elaborados pelas representagoes diplomaticas ou resultantes de operagdes militares.

A alternativa C estd incorreta. A banca se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao valor

arquivistico ou permanente.

valor permanente
Valor probatério ou valor informativo que justifica a guarda permanente de um documento
em um arquivo(1). Também chamado valor arquivistico ou valor histérico. Ver também valor
secundario.

A alternativa D estd incorreta. A banca se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao principio

da Pertinéncia.

principio da pertinéncia
Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados por assunto sem ter em conta
a proveniéncia e a classificagao (1, 2) original. Também chamado principio temético.

A alternativa E estd incorreta. A banca se refere ao principio da Proveniéncia e ndo ao principio

do Respeito a Ordem Original.

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.
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116. (VUNESP/Pref. Mun. Ribeirdo Preto-SP/Agente de Administracdo/2021) O principio da
arquivistica que determina que os documentos de arquivo devem conservar seu carater
Unico em funcédo do contexto em que foram produzidos é o principio:

a) da Unicidade.

b) da Proveniéncia.

c) do Respeito pela Ordem Original.
d) da Organicidade.

e) da Indivisibilidade ou Integridade.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Aqui a banca traz o conceito do principio
da Unicidade:

Propriedades dos documentos de arquivo

N Os documentos de arquivo so produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizacio contribuem”.

o “Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custddia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

. Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificaces geolagicas’, o que “os
dota de um elemento de coesdo esponténea, ainda que estruturada”

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que &
determinado pela razdo de sua producdo e que € necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Gnico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

A alternativa B estd incorreta. A banca faz referéncia ao principio da Unicidade e ndo da
Proveniéncia.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa C estd incorreta. A banca faz referéncia ao principio da Unicidade e ndo do Respeito
pela Ordem Original.

principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.

A alternativa D estd incorreta. A banca faz referéncia ao principio da Unicidade e nédo da
Organicidade.
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organicidade
Relagdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

A alternativa E estd incorreta. A banca faz referéncia ao principio da Unicidade e nao da
Indivisibilidade ou Integridade.

integridade arquivistica
Objetivo decorrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.

117. (QUADRIX/CFO/Técnico/2020) Com relagdo aos conceitos e aos principios
fundamentais da arquivologia, julgue o item. Ao separar os documentos por 6rgaos,
empresas ou instituicbes que lhes deram origem, estd-se aplicando o principio de
respeito aos fundos.

a) Certo
b) Errado

Comentério:

A afirmativa estd CORRETA.

Aqui a banca se refere ao principio do Respeito aos Fundos ou da Proveniéncia, focando na
questdo da separagdo dos documentos com base em seu produtor. Documentos de 6érgaos
produtores distintos ndo devem ser misturados em um mesmo fundo arquivistico.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

118. (QUADRIX/CFO/Técnico/2020) Com relagdo aos conceitos e aos principios
fundamentais da arquivologia, julgue o item. A conservacdo do arranjo dado pela
entidade que produziu os arquivos estabelece o principio da reversibilidade.

a) Certo
b) Errado
Comentario:

A afirmativa estd ERRADA.

A referéncia do examinador é ao principio do Respeito a Ordem Original e nao ao principio da
Reversibilidade. Vejamos para o DBTA:
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principio do respeito a ordem original
Principio segundo o qual o arquivo(1) deveria conservar o arranjo dado pela entidade cole-
tiva, pessoa ou familia que o produziu.

principio da reversibilidade
Principio segundo o qual todo procedimento ou tratamento empreendido em arquivos(1) pode ser

revertido, se necessario.

119. (QUADRIX/CFO/Técnico/2020) Com relagdo aos conceitos e aos principios
fundamentais da arquivologia, julgue o item. O conjunto de documentos de uma mesma

proveniéncia é chamado de fundo.
a) Certo
b) Errado
Comentario:

A afirmativa estda CORRETA.

Essa é mesmo a definicdo de fundos para o DBTA. Relembre:

fundo
Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo(1).

120. (QUADRIX/CFO/Técnico/2020) Com relagdo aos conceitos e aos principios
fundamentais da arquivologia, julgue o item. A organicidade é o agrupamento de termos
correlatos por entradas gerais.

a) Certo

b) Errado

Comentario:

A afirmativa estd ERRADA.

Essa certamente ndo é a melhor definicdo para Organicidade. Vejamos, primeiro para o DBTA e,
depois, para a Profa. Bellotto:

organicidade
Relagdo natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-

dade produtora.

Para Profa. Heloisa Bellotto: “as relagdes administrativas orgénicas se refletem nos conjuntos
documentais. A organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura,
funcdes e atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.”
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121. (IASP/CM Mesquita-RJ/Auxiliar/2020) O principio da arquivologia segundo o qual os
arquivos refletem a estrutura, as funcdes e as atividades da entidade produtora, em suas
relagdes internas e externas € denominado como:

a) Indivisibilidade.
b) Unicidade.

c) Organicidade.
d) Cumulatividade.
e) Proveniéncia.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Enunciado se refere ao principio da Organicidade e ndo da
Indivisibilidade / Integridade Arquivistica.

integridade arquivistica
Objetivo decarrente do principio da proveniéncia que consiste em resguardar um fundo de
misturas com outros, de parcelamentos e de eliminagdes indiscriminadas. Também chamado
integridade do fundo.

A alternativa B estd incorreta. Enunciado se refere ao principio da Organicidade e nao da
Unicidade.

Propriedades dos documentos de arquiveo

i Os documentos de arquivo so produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acdes que
manifestam e para cuja realizacio contribuem”.

o “Os documentos sdo auténticos porgue sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custddia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

. Os documentos de arquivo sdo acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificaces geolagicas’, o que “os
dota de um elemento de coesdo esponténea, ainda que estruturada”

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que &
determinado pela razdo de sua producdo e que € necessario a sua
propria existéncia, a capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade™.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Gnico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universo documental”.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Definicdo classica do principio da
Organicidade. Para Profa. Heloisa Bellotto: “as relagdes administrativas organicas se refletem nos
conjuntos documentais. A organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a
estrutura, fungdes e atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e
externas.”

organicidade
Relagao natural entre documentos de um arquivo(1) em decorréncia das atividades da enti-
dade produtora.

A alternativa D estd incorreta. Enunciado se refere ao principio da Organicidade e nédo da
Cumulatividade / Naturalidade.
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Propriedades dos documentos de arquivo

o Os documentos de arquivo sdo produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas e *trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e acfes que
manifestam e para cuja realizacdo contribuem”.

o “0s documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custddia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

] Os documentos de arquivo sao acumulados “de maneira continua e
Naturalidade progressiva, como sedimentos de estratificacfes geoldgicas”, o que “os
dota de um elemento de coes3o espontanea, ainda que estruturada’™.

Os documentos de arquivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em que sdo produzidos ou recebidos, que é
determinado pela razdo de sua producdo e que & necessario a sua
prépria existéncia, & capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabilidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquivo “assume um lugar Unico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence e no universoe documental®.

A alternativa E estd incorreta. Enunciado se refere ao principio da Organicidade e nao da
Proveniéncia.

principio da proveniéncia
Principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo(1) produzido por uma entidade
coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras.
Também chamado principio do respeito aos fundos.

122. (CEBRASPE/PCie-PE/Auxiliar de Legista/2016) Os documentos de arquivo da
Secretaria de Defesa Social devem ser avaliados de acordo com seu valor:

a) cultural e prescritivo.

b) territorial e de pertinéncia.
c) primario e secundario.

d) secundario e terciario.

e) terciario e quaternario.

Comentério:

A alternativa A estd incorreta. Os valores que devem ser considerados na avaliagdo dos
documentos sao os valores primario e secundario.

A alternativa B estd incorreta. Os valores que devem ser considerados na avaliagdo dos
documentos sdo os valores primario e secundério. Aqui o examinador usa termos ligados aos
Principios Arquivisticos, apenas para confundir o candidato.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdao. Documentos em geral podem e devem
ser avaliados de acordo com seus valores primério e secundario. Sdo eles que determinam a
destinagao final do documento (eliminagdo ou guarda permanente). Veja abaixo:

Valor Primario (ou Administrativo) — é atribuido a um documento em funcdo do
interesse que possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua
utilidade para fins administrativos, e seu valor legal e fiscal.

S
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Valor Secundario (ou Arquivistico, ou Histdrico) — valor atribuido a um documento
em funcdo do interesse que possa ter para a entidade produtora e outros
usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles para os
quais foi originalmente produzido. Geralmente possui valor probatério ou
informativo.

A alternativa D estd incorreta. Os valores que devem ser considerados na avaliagdo dos
documentos sao os valores primario e secundario. Atengdo: nao ha valor terciério.

A alternativa E estd incorreta. Os valores que devem ser considerados na avaliagdo dos
documentos sdo os valores primério e secundario. Atencdo: nao ha valor tercidrio e nem
quaternario. Nao confundal

123. (CEBRASPE/TCE-ES/Analista Administrativo/2013) Uma caracteristica dos documentos
de arquivo que os torna inerentemente verdadeiros é o(a):

a) naturalidade.

b) inter-relacionamento.
¢) unicidade.

d) autenticidade.

e) imparcialidade.

Comentiario:

A alternativa A estd incorreta. A caracteristica buscada pela banca é a Imparcialidade. Veja abaixo
no comentario da alternativa correta.

A alternativa B estd incorreta. A caracteristica buscada pela banca é a Imparcialidade. Veja abaixo
no comentdrio da alternativa correta.

A alternativa C estd incorreta. A caracteristica buscada pela banca ¢ a Imparcialidade. Veja abaixo
no comentario da alternativa correta.

A alternativa D estd incorreta. A caracteristica buscada pela banca é a Imparcialidade. Veja abaixo
no comentario da alternativa correta.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Segundo leda Pimenta Bernardes e, com
base, em Luciana Duranti, conhega abaixo as cinco propriedades ou caracteristicas dos
documentos de arquivos. A Imparcialidade confere ao documento uma promessa original de
fidelidade aos fatos e agbes aos quais corresponde, tornando-o inerente e originalmente
verdadeiro.
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o Os documentos de arquive s8o produzidos para atender determinadas
Imparcialidade demandas & “razem uma promessa de fidelidade aocs fatos e agdes que
manifestam e para cuja realizagdo contribuem®.

. “Os documentos sdo auténticos porque sdo criados, mantidos e
Autenticidade conservados sob custodia de acordo com procedimentos regulares que
podem ser comprovados”.

O= documentos de arguivo sdo acumulados “de maneira continua e
progressiva, como sedimentos de estratificagdes geologicas®, o que “os
dota de um elemento de coesdo espontinea, ainda que estruturada®.

Maturalidade

O= documentos de arguivo “estdo ligados entre si por um elo que &
Inter- criado no momento em gque =30 produzidos ou recebidos, gue &
determinado pela razo de sua produgio e que € necessario 4 sua
propria existéncia, & capacidade de cumprir seu objetivo, ao seu
significado, confiabiidade e autenticidade”.

relacionamento

Unicidade Cada documento de arquive “assume um lugar Onico na estrutura
documental do grupo ao qual pertence & no universo documental”.

124. (CEBRASPE/MPC TCE-PA/Controle Externo/2019) O principio arquivistico segundo o
qual os documentos acumulados por pessoa fisica ou juridica ndo podem ser misturados a
conjuntos documentais produzidos e(ou) recebidos por outras pessoas ou organizacao é
o:

a) principio da proveniéncia.

b) principio da ordem original.
c) principio da territorialidade.
d) principio da pertinéncia.

e) principio da estrutura interna.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Este é o principio mais cobrado em
provas. Para o DBTA (Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica) € um principio basico da
arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia
ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado principio do
respeito aos fundos.

A alternativa B estd incorreta. Ainda para o DBTA, o principio do Respeito a Ordem Original
(também chamado de principio da Ordem Primitiva ou da "Santidade" da Ordem Original) é o
principio segundo o qual o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva,
pessoa ou familia que o produziu, ou seja, ele deve ser alocado em seu lugar original,
respeitando o fundo de onde provém, além de respeitar o fluxo natural orgénico em que o
documento foi produzido.

A alternativa C estd incorreta. O principio da Territorialidade alega que o documento deve
sempre ficar o mais préximo possivel do local onde foi produzido, excegdo feita aos documentos
derivados de operagdes militares ou representacdes diplomaticas, justamente pelas suas
particularidades geograficas.

A alternativa D estd incorreta. O principio da Pertinéncia ou da Pertinéncia Tematica é o principio
segundo o qual os documentos devem ser reclassificados por assunto sem levar em conta a
proveniéncia e a sua classificagdo original. E também conhecido por principio Tematico. Este
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principio é ultrapassado e estd em desacordo com o principio da Proveniéncia e o do Respeito a
Ordem Original e, por isso, em regra nédo é aplicado. Mas cai em proval!

A alternativa E estd incorreta. Esta é outra denominagdo conferida ao principio da Ordem
Original, usada especialmente pela CEBRASPE. Fique atento!

125. (CEBRASPE/IFF/Arquivista/2018) A colocagao de determinado documento no seu
lugar de origem, dentro do fundo de onde provém, obedece ao principio:

a) da ordem original.
b) da proveniéncia.
c) da originalidade.

d) da territorialidade.
e) do respeito aos fundos.

Comentario:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. A colocagdo de determinado documento
no seu lugar de origem, dentro do fundo de onde provém, obedece ao principio do Respeito a
Ordem Original (também chamado de principio da Ordem Primitiva, da "Santidade" da Ordem
Original, ou da Estrutura Interna). E o principio segundo o qual o arquivo deveria conservar o
arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu, ou seja, ele deve ser
alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde provém, além de respeitar o fluxo
natural organico em que o documento foi produzido.

A alternativa B estd incorreta. Este é o principio mais cobrado em provas. Para o DBTA
(Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica) € um principio basico da arquivologia segundo
o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado
aos de outras entidades produtoras. Também chamado principio do respeito aos fundos.

A alternativa C estd incorreta. A originalidade de um documento ndo é um principio, mas sim
uma caracteristica de um tipo de documento (o documento original). Estd aqui para fazer o
candidato se confundir com o principio da Organicidade.

A alternativa D estad incorreta. O principio da Territorialidade alega que o documento deve
sempre ficar o mais préximo possivel do local onde foi produzido, excegéo feita aos documentos
derivados de operagdes militares ou representacdes diplomaticas, justamente pelas suas
particularidades geograficas.

A alternativa E estd incorreta. O principio do Respeito aos Fundos é o principio da Proveniéncia.

126. (CEBRASPE/IFF/Arquivista/2018) O principio norteador dos fundos de arquivos é o:
a) organico-estrutural.
b) temético.

c) da autenticidade.
d) da confiabilidade.
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e) da naturalidade.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Essa é uma questdo um pouco mais
reflexiva. O principio norteador de toda a Arquivologia e, portanto dos fundos de arquivos, é o
principio da Proveniéncia. Se analisarmos o principio mais a fundo vamos perceber que toda o
seu racional se baseia na entidade produtora do documento (ou seja, na sua origem ou
organicidade) e no impacto que isso gera na composi¢do e organizagdo dos fundos de arquivo
(ou seja, em sua estrutura). Dessa anélise podemos concluir que o principio mais importante da
Arquivologia e que norteia a organizagdo e estruturagao dos fundos de arquivos esté diretamente
baseado em sua légica organica-estrutural.

A alternativa B estd incorreta. O principio norteador dos fundos de arquivos é o principio da
Proveniéncia, que se baseia em |égica organica-estrutural e ndo temética.

A alternativa C estd incorreta. O principio norteador dos fundos de arquivos é o principio da
Proveniéncia, que se baseia em |égica organica-estrutural e nao de autenticidade.

A alternativa D estd incorreta. O principio norteador dos fundos de arquivos é o principio da
Proveniéncia, que se baseia em ldgica organica-estrutural e ndo de confiabilidade.

A alternativa E estd incorreta. O principio norteador dos fundos de arquivos é o principio da
Proveniéncia, que se baseia em |égica organica-estrutural e ndo de naturalidade.

127. (CEBRASPE/TRE-MS/Técnico Judiciario/2013) A relacdo natural entre documentos de
um arquivo é dada pela sua:

a) autenticidade.
b) unicidade.

¢) veracidade.

d) organicidade.
e) imparcialidade.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. O principio da Autenticidade diz respeito a qualidade de um
documento e ndo se relaciona com o seu contetdo. Diz o principio que o documento nao sofreu
qualquer tipo de alteragdo, corrompimento ou adulteragao

A alternativa B estd incorreta. O principio da Unicidade relata que, independentemente de sua
forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em
funcdo de seu contexto de produgdo.

A alternativa C esta incorreta. O principio da Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o
papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteddo ali
presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. De acordo com o DBTA, organicidade é a
"relagdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da entidade
produtora”.
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A alternativa E estd incorreta. De acordo com Luciana Duranti, "os documentos de arquivo sao
produzidos para atender determinadas demandas e trazem uma promessa de fidelidade aos fatos
e acdes que manifestam e para cuja realizacdo contribuem”. Essa caracteristica é reconhecida
como Imparcialidade.

128. (CEBRASPE/PGE-PE/Assistente de Procuradoria/2019) A constituicdto do fundo
arquivistico de determinado érgao publico é resultado da aplicacdo do principio da
proveniéncia.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

Inicialmente vale lembrar que, segundo o DBTA, fundo é um conjunto de arquivos de uma
mesma proveniéncia. Dessa forma, a constituicdo de fundos de arquivo sempre serad norteada
pelo principio da Proveniéncia. O principio norteador de toda a Arquivologia e, portanto dos
fundos de arquivos, é o principio da Proveniéncia.

Se analisarmos o principio mais a fundo vamos perceber que toda o seu racional se baseia na
entidade produtora do documento (ou seja, na sua origem ou organicidade) e no impacto que
isso gera na composi¢ado e organizagdo dos fundos de arquivo (ou seja, em sua estrutura). Dessa
andlise podemos concluir que o principio mais importante da Arquivologia e que norteia a
organizagdo e estruturagdo dos fundos de arquivos estd diretamente baseado em sua légica
organica-estrutural e, portanto, no principio da Proveniéncia.

129. (CEBRASPE/PGE-PE/Assistente de Procuradoria/2019) A manutengcdo do arranjo
original dos documentos de arquivo publico é determinada pelo principio da pertinéncia.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

A manutengdo do arranjo original dos documentos de arquivo publico é determinada pelo
principio do Respeito a Ordem Original e nado pelo principio da Pertinéncia.

Veja as principais caracteristicas de cada um dos principios de acordo com o DBTA:

Prmaplo do Respeito a Ordem Original: “Principio segundo o qual o arquivo deveria conservar o
arranJo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu”.
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Principio da Pertinéncia: “Principio segundo o qual os documentos deveriam ser reclassificados
por assunto sem ter em conta a proveniéncia e a classificacdo original. Também chamado
incipio tematico”.

130. (CEBRASPE/PGE-PE/Assistente de Procuradoria/2019) O vinculo arquivistico, um dos
elementos principais para a distingdo entre arquivo, biblioteca e museu, é o
inter-relacionamento existente entre os documentos acumulados pela mesma atividade da
organizacgao.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

A afirmativa estd CORRETA.

De acordo com Luciana Duranti, o inter-relacionamento ¢é verificado quando os documentos de
arquivo estdo ligados entre si por um elo que é criado no momento em que sdo produzidos ou
recebidos, o que é determinado pela razdo de sua producao e que é necessario a sua propria
existéncia, ou seja, a capacidade de cumprir seu objetivo, o seu significado, confiabilidade e
autenticidade.

Note que neste caso estamos falando de documentos produzidos e/ou recebidos e, sobretudo,
da razdo da produgdo do documento em sua origem, o que difere sobremaneira dos documentos
adquiridos ou colecionados por bibliotecas e museus, que ndo possuem essas caracteristicas de
inter-relacionamento acima listadas, justamente pela falta de carater organico em sua produgéo.

131. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) Apesar de atender as demandas
administrativas de uma organizagdo, o principio que norteia a classificagdo dos arquivos
correntes perde utilidade para aplicacdo no arquivo permanente.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd ERRADA.

O principio que norteia a classificagdo dos arquivos correntes (principio da Proveniéncia) nao
perde utilidade para aplicagdo no arquivo permanente. Ao contrario, continua sendo o principio
norteador de toda o processo de formacao dos fundos de arquivos e de toda a Arquivologia,
inclusive nos arquivos de terceira idade ou permanentes.

Veja o que diz a professora Heloisa Bellotto a respeito do tema: "O perigo de que os que se
iniciam nos estudos arquivisticos pudessem deduzir que arranjo e classificagdo sdo operagdes
distintas levou os estudiosos da terminologia arquivistica brasileira a considerar que o termo
"classificacdo" deve ser usado para documentos tanto em idade corrente quanto em idade
permanente. Entretanto, na pratica arquivistica brasileira, tem permanecido o uso do vocabulo
"arranjo" para designar a organizagdo dos documentos nos arquivos de terceira idade. O
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importante € que o principio que norteia a classificacdo no ambito dos arquivos correntes - a
obediéncia as atividades e as fungdes do 6rgao produtor - n3o se perca..."

132. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) O estabelecimento de fundos é
uma operacao tipica do arquivo permanente que esta intrinsecamente ligada ao préprio
orgao gerador dos documentos, desde que preservada a relagao organica entre eles.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa esta CORRETA.

Fundos de acordo com o DBTA sdo "conjuntos de documentos de uma mesma proveniéncia" e
seu estabelecimento esté de fato ligado aos arquivos permanentes.

Nesse contexto os arquivos de terceira idade (ou permanentes) deverao sempre levar em conta o
principio norteador da Arquivologia na formatacdo e estruturacdo de seus fundos, que é o
principio da Proveniéncia.

O principio da Proveniéncia, por sua vez, estd diretamente ligado ou 6érgdo gerador do
documento, conforme trazido pelo enunciado.

133. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) A utilizacdo dos principios de
gestdao de documentos é fundamentada na teoria arquivistica e desconsidera a tradigcdo
administrativa do pais onde a metodologia sera aplicada.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estda ERRADA.

Ao contrario do que diz o enunciado, a utilizagdo dos principios de gestdo de documentos é
fundamentada na teoria arquivistica e deve considerar (e ndo desconsiderar!) a tradicao
administrativa do pais onde a metodologia sera aplicada.

De acordo com José Maria Jardim, “resultado das demandas de administragdes publicas como as
dos E.U.A. e o Canadd, a aplicagdo dos principios tedricos da gestdo de documentos envolve,
necessariamente, a construcdo de metodologias especificas compativeis com a tradigdo histérico
administrativa do pais."

134. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista de Arquivologia/2019) O primeiro e o segundo principios
de classificagdo de documentos sao, respectivamente, o da proveniéncia e o da

pertinéncia.
a) Certo
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b) Errado

Comentario:

A afirmativa estda ERRADA.

O principio da proveniéncia é mesmo o principal norte da Arquivistica atual. De acordo com
Funari, “O principio da proveniéncia (respect des fonds) constitui a pedra angular da ciéncia
arquivistica, na medida em que essa proveniéncia define a posi¢cdo do documento no seu fundo
de arquivo”, portanto pode mesmo ser considerado o primeiro principio de classificacdo de
documentos.

Por outro lado, o principio da Pertinéncia é o principio segundo o qual os documentos devem ser
reclassificados por assunto sem levar em conta a proveniéncia e a sua classificagdo original. E
também conhecido por principio Tematico. Note que contraria frontalmente o principio da
Proveniéncia. E hoje considerado ultrapassado e estd em desacordo tanto com o principio da
Proveniéncia como com o principio do Respeito a Ordem Original e, por isso, em regra ndo é
aplicado.

Desta forma, ndo pode ser considerado o segundo principio de classificagdo de documentos, ao
lado do principio da Proveniéncia.

135. (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2018) Na organizagdao de arquivos, o principio da
proveniéncia fundamenta os principais procedimentos.

a) Certo
b) Errado

Comentiario:

A afirmativa estd CORRETA.

O Principio da proveniéncia ou respeito aos fundos, é reconhecido como o principio fundamental
da organizagdo dos documentos e o principal norte da Arquivistica atual. De acordo com Funari,
"O principio da proveniéncia (respect des fonds) constitui a pedra angular da ciéncia arquivistica,
na medida em que essa proveniéncia define a posi¢do do documento no seu fundo de arquivo”

136. (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2018) O principio da ordem original, utilizado na
organizacao interna de um fundo de arquivo, determina que os documentos devam ser
reclassificados por assunto.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

A afirmativa estd ERRADA.
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O principio do Respeito a Ordem Original é o principio segundo o qual o arquivo deveria
conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu, ou seja, ele
deve ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo de onde provém, além de respeitar
o fluxo natural organico em que o documento foi produzido. Também conhecido por principio da
Ordem Primitiva ou da “Santidade” da Ordem Original.

De acordo com o DBTA - e apenas para reforgar - o principio da Ordem Original é o Principio
segundo o qual o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou
familia que o produziu.

No enunciado o examinador fala do principio da Pertinéncia ou da Pertinéncia Tematica, principio
segundo o qual os documentos devem ser reclassificados por assunto sem levar em conta a
proveniéncia e a sua classificagdo original. E também conhecido por principio Temético. Este
principio é ultrapassado e estd em desacordo com o principio da Proveniéncia e o do Respeito a
Ordem Original e, por isso, em regra ndo é aplicado. Mas cai em proval!

137. (CEBRASPE/DPU/Agente Administrativo/2016) Os arquivos sao classificados em
institucionais, pessoais ou familiares.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Uma das classificagdes dos arquivos é com base nas Entidades Mantenedoras. Nesse caso eles
podem ser classificados conforme ilustragdo a seguir.

Veja que o examinador omitiu algumas categorias como os arquivos publicos e os arquivos
comerciais.

Uma classificagdo mais abrangente, mas que também pode ser utilizada em relacdo as entidades
mantenedoras é a classificagdo de arquivos Publicos e Privados (que envolve todos os arquivos
Institucionais, Comerciais e Pessoais ou Familiais, ou seja, tudo que nado é publico).
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[" CENTRAL

" FEDERAL T  REGIONAL
PUBLICOS —  ESTADUAL
MUNICIPAL

" INSTITUICOES EDUCACIONAIS
INSTITUCIONAIS —  IGREJAS
CORPORACOES NAO LUCRATIVAS

~— SOCIEDADES / ASSOCIACOES

J’ FIRMAS
COMERCIAIS —= CORPORACOES
1\ — COMPANHIAS

FAMILIAIS OU PESSOAIS

138. (CEBRASPE/STM/Técnico Judiciario/2011) Os arquivos setoriais tém o mesmo papel
dos arquivos intermediarios, visto que recebem documentos provenientes dos diversos
orgaos que integram a estrutura de uma organizacao.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Em relagdo a extensdo (as vezes essa classificagdo também é chamada de abrangéncia) os
arquivos podem se dividir em apenas dois grupos: Setoriais e Gerais/Centrais.

Os arquivos Setoriais sdo aqueles que se localizam junto aos 6rgdos operacionais, ou seja,
aqueles 6rgdos que geram ou recebem o documento e se utilizam dele com frequéncia para
cumprir suas rotinas administrativas.

Nesse caso os documentos tém valor primério e sao muito requisitados, localizando-se, portanto,
em arquivos correntes ou de primeira idade, como vimos no item anterior e, mais importante, de
forma descentralizada.

Ja os arquivos Gerais ou Centrais acabam recebendo documentos também com alta frequéncia
de utilizagado, porém centralizam o arquivamento e as atividades do arquivo corrente da entidade.
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Classificacao quanto a

extensao
SETCRIAIS GERAIS / CENTRAIS
Descentralizacos. Ficam Centralizados. Mais
junto aocs orgaos distantes do local de
produtores/recebedores. produgdo/recebimento.

139. (CEBRASPE/TST/Arquivologia/2008) Os valores pelos quais os arquivos sao
preservados sdo elementos secundarios na definicdo de arquivo.

a) Certo
b) Errado

Comentiario:
A afirmativa estda ERRADA.

As caracteristicas essenciais (e ndo secundarias) dos arquivos sao a razao pela qual eles vieram a
existir (devem ter sido produzidos ou acumulados com o intuito de alcangar um determinado
objetivo) e a razdo pela qual eles devem ser preservados (possuir valor para outros fins além
daqueles para os quais foram produzidos).

Isso nos leva a atribuir dois valores para os arquivos;

Valor Primario — é atribuido a um documento em funcédo do interesse que possa
ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins
administrativos, e seu valor legal e fiscal.

Valor Secundario — valor atribuido a um documento em fungdo do interesse que
possa ter para a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua
utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

Dessa forma, os valores pelos quais os arquivos sdo preservados sao elementos essenciais na
defini¢do de arquivo e nunca secundarios.

140. (CEBRASPE/Area 10/Oficial Técnico Inteligéncia/2018) A aplicacdo do principio da
territorialidade restringe-se ao nivel nacional.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
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A afirmativa estd ERRADA.

O principio da Territorialidade alega que o documento deve sempre ficar o mais préximo possivel
do local onde foi produzido, excegédo feita aos documentos derivados de operagdes militares ou
representagdes diplomaticas, justamente pelas suas particularidades geograficas.

N&o hé, por definicdo, qualquer vinculo ou restricdo ao nivel nacional.

141. (CEBRASPE/TJ-AM/Analista Judicidrio Arquivologia/2019) O carater organico que
interliga os documentos de um mesmo conjunto constitui caracteristica primordial dos
arquivos.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

O carater organico que interliga os documentos de um mesmo conjunto é sim uma das principais
caracteristicas dos arquivos.

Estamos falando do principio da Organicidade. Para a professora Heloisa Bellotto “as relages
administrativas orgénicas refletem-se nos conjuntos documentais”.

Dessa forma, Organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as
funcbes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e
externas.

Para o DBTA a organicidade é relagdo natural entre documentos de um arquivo em decorréncia
das atividades da entidade produtora.

Nesse contexto o principio da Organicidade nada mais é do que a relagdo que é naturalmente
estabelecida entre os documentos que sao produzidos por uma mesma entidade produtora.

Por dltimo, vale lembrar que para algumas bancas a Organicidade é considerada uma
caracteristica da Arquivologia e ndo um principio.

142. (CEBRASPE/EBSERH/Assist. Adm./2018) Em relagdo a conceitos de arquivologia,
legislacdo, protocolos, classificagdo, arquivamento e ordenagcdo de documentos, julgue o
item seguinte.

O termo arquivo pode ser utilizado para denominar o local onde um acervo documental sera
conservado, bem como para designar um 6rgdao governamental cuja finalidade é guardar e
conservar documentagoes.

a) Certo
b) Errado

Comentérios:

TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 219
www.estrategiaconcursos.com.br 271

©




Antonio Daud, Ricardo Campanario
Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

Afirmativa CORRETA. Lembre-se abaixo das 4 defini¢cdes de arquivos do Dicionério Brasileiro de
Terminologia Arquivistica, o DBTA, que estudamos no inicio da aula. Na questdao o examinador
fala das definicdes “2" e “3".

1. Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica
ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independente da
natureza do suporte.

2. Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a

conservagao e o acesso a documentos.

Instalagdes onde funcionam arquivos.

4. Moével destinado a guarda de documentos.

w

143. (CEBRASPE/EBSERH/Assist. Adm./2018) Acerca dos principios e conceitos da
arquivologia e da legislacao arquivistica, julgue o item que se segue.

Define-se arquivo como o conjunto de material impresso disposto ordenadamente para estudo,
pesquisa e consulta.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
Afirmativa ERRADA. Vamos relembrar as mais importantes definicdes de arquivo:

Para o DBTA, a definicdo classica é “Conjuntos de documentos produzidos e acumulados por
uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
independente da natureza do suporte”.

Para a Lei 8.159/1991 arquivos sdo “os documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos,
instituicdes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades
especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagdo ou a
natureza dos documentos”

Para Marilena Leite Paes sdo “conjuntos de documentos oficialmente produzidos e recebidos por
um governo, organizagao ou firma, no decorrer de suas atividades, arquivados e conservados por
si e seus sucessores para efeitos futuros”.

Tentando agrupar todos os conceitos podemos seguir adiante dizendo de forma condensada que
arquivos sdo documentos produzidos de forma organica e por alguma razdo especifica, relativos
a atividade da entidade, independente do suporte e que sdo conservados para efeitos futuros,
sejam eles legais ou culturais.

Note que a questdo afirma que arquivos sdo documentos impressos, o que contraria frontalmente
as defini¢des que afirmam que arquivos independem do suporte no qual sdo produzidos.

Além disso afirma que arquivos servem “apenas” para estudo, pesquisa e consulta, ignorando
seu valor primério, quando serve como prova ou como documento informativo que auxilia a
entidade em seu processo administrativo, principal fungao dos arquivos.
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144. (CEBRASPE/MPE-PI/Téc. Adm./2018) A respeito de legislacao, principios e conceitos
arquivisticos, julgue o item a seguir.

Os documentos de arquivo podem ser aqueles acumulados por uma pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informacao ou a natureza deles.
a) Certo

b) Errado

Comentario:

Afirmativa CORRETA. Arquivos podem ser acumulados por pessoa fisica ou juridica, publica ou
privada, independentemente de seu suporte e de sua natureza. Essa é uma parte importante da
defini¢do do termo arquivo.

145. (CEBRASPE/PGE PE/Assist. Procuradoria/2019) A respeito de principios e conceitos
arquivisticos, julgue o item a seguir.

A constituicao do fundo arquivistico de determinado érgao publico é resultado da aplicacdo do
principio da proveniéncia.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

Afirmativa CORRETA. Lembre-se do Principio da Proveniéncia, que estudamos ao longo da aula:
o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de
outras entidades produtoras. Também é chamado principio do respeito aos fundos. Em relagéo
aos fundos, lembre-se que o DBTA diz que sdo conjuntos de documentos de uma mesma
proveniéncia e que é um termo que equivale a arquivo. Entdo, para ndo complicar, fundo e
arquivo sdo sindnimos. Vocé precisa saber disso para ndo se confundir na hora da prova.

146. (CEBRASPE/IPHAN/Aux. Instit./2018) De acordo com a Lei n.° 8.159/1991, que dispoe
sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias, julgue
o item que se segue.

Documentos publicos pertencentes a arquivos permanentes constituem documentagao publica
histérica e, uma vez que devem estar disponiveis ao cidadao, poderdo ser recolhidos por
ente de qualquer um dos poderes constituidos, independentemente de sua origem.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

A afirmativa estd ERRADA. De acordo com a Lei 8.159/1991 arquivos nessas condi¢des devem
ser recolhidos pelos 6rgdos de arquivo do préprio poder no qual foram originados. A titulo de
ilustracdo, observe o artigo 19 da mesma Lei: “Competem aos arquivos do Poder Legislativo
Federal a gestdo e o recolhimento dos documentos produzidos e recebidos pelo Poder
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Legislativo Federal no exercicio das suas fungdes, bem como preservar e facultar o acesso aos
documentos sob sua guarda”. Esse direcionamento repete-se para os demais poderes.

147. (CEBRASPE/TJ AM/Analista Judiciario/2019) Julgue o préoximo item, relativo aos
principios e conceitos da ciéncia arquivistica. A funcado basica do arquivo é preservar a
memoéria de uma instituicido e, justamente por isso, existe a guarda permanente de
documentos.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd ERRADA.

A funcdo bésica de um arquivo ndo é "apenas" preservar a memdria de uma instituicdo. Na
verdade, em primeiro lugar a fungdo de um arquivo é tornar disponivel as informagdes contidas
no acervo documental sob sua guarda. Para que esse objetivo seja alcangado deve preocupar-se
com a gestdo, guarda e preservacao dos seus fundos documentais. A preservagdo da memoria,
ndo sé de uma instituicdo mas mesmo da sociedade é uma consequéncia de todo esse processo,
mas nao a principal fungdo de um arquivo.

148. (CEBRASPE/CGM Joao Pessoa-PB/Técnico Municipal de Controle Interno/2018) Acerca
de conceitos relativos a arquivologia, julgue o item que se segue. A atividade funcional ou
intelectual de instituicoes ou pessoas explica a origem do acervo de arquivos.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

De acordo com o DBTA o acervo é constituido pelos Documentos de uma entidade produtora ou
de uma entidade custodiadora.

Indo além, vejamos a definicdo de arquivo da Profa. Marilena Leite Paes:

A acumulagao ordenada dos documentos, em sua maioria textuais, criados por uma instituicdo ou
pessoa, no curso de sua atividade, e preservados para a consecugdo dos seus objetivos, visando
a utilidade que poderéo oferecer no futuro.

Note o vinculo estabelecido entre o documento e as atividades funcionais da instituicdo ou da
pessoa que o gera, o que de fato caracteriza a origem documental, ou seja, sua ligagdo a
atividade intelectual / funcional do érgao produtor.

149. (CEBRASPE/ABIN/Oficial Técnico de Inteligéncia/2018) Acerca de principios e de
conceitos arquivisticos, julgue o item que se segue. Os arquivos de um érgao publico
existente ha mais de cem anos fazem parte de um fundo aberto.
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a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

De acordo com o DBTA um fundo aberto é aquele ao qual podem ser acrescentados novos
documentos em fungdo do fato de a entidade produtora continuar em atividade.

Ja um fundo fechado é aquele que ndo mais recebe documentos de arquivo, tendo em vista a
entidade produtora ter encerrado suas atividades.

Note portanto que o principal ponto neste tema é o fato de o6rgdo publico existir e,
aparentemente, continuar em atividade.

A informacdo de que ele funciona a 100, 200 ou 1 ano é irrelevante. Para que haja um fundo
aberto a entidade produtora deve estar em atividade, independentemente do nimero de anos.

150. (CEBRASPE/EMAP/Assistente Portuario/2018) Acerca dos principios e conceitos da
arquivologia e da legislacao arquivistica, julgue o item que se segue. O objetivo primeiro
do arquivo é servir de testemunho historico.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estda ERRADA.

O objetivo primério dos arquivos ndo é servir de testemunho histérico, mas sim servir a
administragdo. Documentos e arquivos tém primordialmente carater administrativo. Veja a seguir
o que diz a Profa. Marilena Leite Paes a respeito do tema, reforcando essa viséo:

"A principal finalidade dos arquivos é servir a administragao, constituindo-se, com o decorrer do
tempo, em base do conhecimento da histéria.”

151. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos,
julgue o item a seguir. Os objetivos primarios do arquivo sao juridicos, funcionais e
administrativos.

a) Certo
b) Errado
Comentario:

A afirmativa estd CORRETA.

O objetivo priméario dos arquivos é servir a administragdo. Documentos e arquivos tém
primordialmente carater administrativo, juridico e funcional.
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Esses objetivos (também chamados de valor primario ou imediato) sdo definidos conforme o
valor, interesse ou utilidade que possuem para a instituicdo produtora. Arquivos correntes e
intermedidrios possuem tipicamente documentos de valor primario.

Veja a seguir o que diz a Profa. Marilena Leite Paes a respeito do tema, reforcando essa visao:

“A principal finalidade dos arquivos é servir a administracao, constituindo-se, com o decorrer do
tempo, em base do conhecimento da histéria.”

E, para reforcar o entendimento, vamos visitar o artigo 7° da Lei 8.159/1991, que define os
arquivos publicos. Veja a seguir:

Art. 7° - Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no
exercicio de suas atividades, por érgdos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal
e municipal em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias.

152. (CEBRASPE/PF/Papiloscopista/2018) A respeito de arquivologia, julgue o item
seguinte. Os arquivos ndo sdo colecionados, mas sim agrupados por um processo natural.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

Arquivos sdo agrupados por uma ordem natural que reflete as atividades da organizagdo, sendo
acumulados de forma ordenada, de acordo com o principio da Cumulatividade ou Naturalidade,
que diz que o arquivo é uma formacgédo progressiva, natural e organica.

Veja a definicdo de Naturalidade de Rosely Rondinelli que, complementarmente traz ainda o
principio da organicidade em seu contexto: os registros arquivisticos ndo sdo coletados
artificialmente, mas acumulados de modo natural nas administragcdes, em funcdo dos seus
objetivos praticos; os registros arquivisticos se acumulam de maneira continua e progressiva,
como sedimentos de estratificacbes geoldgicas, e isto os dota de um elemento de coesdo
espontanea, embora estruturada (organicidade).

A coleta e a formacdo de cole¢cdes de documentos ou objetos é uma caracteristica de bibliotecas
e museus. Os itens pertencentes a uma biblioteca ou a um museu (livros e obras de arte, por
exemplo) ndo decorrem diretamente das atividades exercidas por esses érgaos, mas, sim, fazem
parte de uma colegdo para estudo e pesquisa e tém valor cultural.

153. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Acerca da gestao arquivistica, julgue o
item a seguir. O arquivo é composto, em sua maioria, de documentos originais e
respectivas copias.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
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A afirmativa estd ERRADA.

Copias sdo originadas apenas na falta dos originais. Nao faz parte do processo natural da
geragdo de documentos de arquivos a produgdo do original acompanhado de sua respectiva
codpia, conforme trazido pelo enunciado.

Veja a opinido da Profa. leda Bernardes a respeito do tema: documento de arquivo “é todo
registro de informacao original, Unico e auténtico que resulta da acumulagdo em processo natural
por uma entidade produtora no exercicio de suas competéncias, funcbes e atividades,
independentemente de seu suporte material ser o papel, o filme, a fita magnética, o disco 6ptico
ou qualquer outro...na inexisténcia do documento original, a cépia deve ser considerada como
tal.”

Perceba que apenas na inexisténcia do original a possibilidade da coépia é levada em
consideragdo, o que ndo é a regra, como sustenta o enunciado. Assim, o arquivo ndo se compde
de originais e de cépias simultaneamente. As cépias sdo utilizadas apenas quando substituem os
originais.

154. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) De acordo com a Lei n.° 8.159/1991,
que dispoe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras
providéncias, julgue o item que se segue. Os arquivos correntes sao sempre auténticos,
naturais, verdadeiros e imparciais, porém sua fixidez permanece desconhecida enquanto
em fase de tramitac3o.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd ERRADA.

De acordo com o e-Arq Brasil a Fixidade (ou fixidez) sdo as informagdes utilizadas para verificar se
o componente digital sofreu mudangas ndo documentadas.

Dessa forma a fixidezde um documento estd ligada a autenticidade, integridade e
confiabilidade. E a caracteristica do documento cujo conteldo e forma (apresentagdo) nao
sofreram alteragdes indevidas. Ou seja, sua forma manteve-se fixa e seu contelddo manteve-se
estavel.

Sendo assim, para que os arquivos possam ser sempre “auténticos, naturais, verdadeiros e
imparciais” como sustenta o enunciado, a fixidez deve ser preservada e nunca desconhecida ao
longo da fase de tramitagéo.

Veja ainda o que dizem outros pensadores sobre o assunto.

"De maneira geral, um documento arquivistico que assegure forma fixa e conteldo estavel
possui uma caracteristica que é denominada fixidez", segundo Flores.

“O documento arquivistico digital mantém a mesma apresentacao, tal qual, este principio de
fixidez se encontra no conceito de documento arquivistico de maneira implicita e explicita, no
ambito da Arquivologia ou da Diplomatica”, de acordo com Rondinelli.
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155. (CEBRASPE/IPHAN/Técnico 1/2018) Acerca dos conceitos basicos da arquivistica,
julgue o item a seguir. No contexto estatal, os arquivos ndo sdo apenas conjuntos
documentais produzidos pela administragcao publica, mas também instituicdes inseridas no
aparelho burocratico.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

De acordo com o DBTA arquivos possuem diversas definigdes. Uma delas diz respeito
exatamente ao que traz o enunciado, ou seja, institui¢des inseridas no aparelho burocratico. Veja
uma das defini¢des de arquivo trazida pelo Dicionario:

“Instituicdo ou servico que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a
conservagao e o acesso a documentos”.

E a tipica definicdo dos érgdos arquivisticos estatais onde, além dos arquivos serem considerado
um conjunto de documentos produzido pelas instituigdes publicas no decorrer de suas
atividades, também sao instituicdes arquivisticas que estdo inseridas na estrutura do Estado
como, por exemplo, o Arquivo Nacional e cada um dos Arquivos Plblicos dos Estados.

156. (CEBRASPE/EMAP/Assistente Portuario/2018) Acerca dos principios e conceitos da
arquivologia e da legislagao arquivistica, julgue o item que se segue. O principio da
proveniéncia, cujo objetivo é gerar o fundo de arquivo, é o primeiro principio a ser
aplicado na classificacdo dos documentos de arquivo.

a) Certo

b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

De acordo com o DBTA o principio da proveniéncia é o “principio basico da arquivologia
segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser
misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado principio do respeito aos
fundos.”

Conheca ainda o entendimento de outros autores sobre o tema:

"O principio da proveniéncia (respect des fonds) constitui a pedra angular da ciéncia arquivistica,
na medida em que essa proveniéncia define a posi¢do do documento no seu fundo de arquivo.
", de acordo com Funari.

J& para Tiago e Macedo "E considerado o principio basilar da organizagdo dos fundos de
arquivo.”

Todas as intervengdes arquivisticas ocorrem sob o prisma da proveniéncia. O principio evita
danos graves e irrepardveis a organizagdo dos arquivos que até pouco tempo atrds eram
dispostos por tema ou outro fator qualquer.
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Em resumo, significa agrupar os documentos de determinada instituicdo ou pessoa sem
mistura-los aos arquivos provenientes de outras administragdes, instituicdes ou pessoas (fisicas ou
juridicas).

Por esse principio, os gestores da documentagdo devem levar em conta a origem administrativa
dos documentos, ou seja, sua proveniéncia, ndo misturando seus documentos com documentos
de origem distinta.

Este principio fixa a identidade e origem do fundo, define-se como o principio fundamental
segundo o qual os arquivos de uma mesma proveniéncia ndo devem ser misturados com os de
outra proveniéncia.

E universalmente aceito como a base tedrica e pratica da Arquivistica.

Ainda, de acordo com Dias, “O principio da proveniéncia é o primeiro que define um conjunto
de documentos como arquivo, isto é, que estes sdo resultado, produto das atividades
desenvolvidas por uma pessoa ou instituigdo mostrando a ordem que os documentos foram
acumulados ao longo do tempo. ”

Em conclusdo, em Arquivologia o principio da proveniéncia é mesmo o primeiro principio a ser
aplicado na classificagdo de documentos.

157. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos,
julgue o item a seguir. De acordo com o principio de respeito aos fundos, o arquivo de
uma pessoa juridica ou fisica deve ser mantido separadamente de arquivos de outras
pessoas juridicas ou fisicas.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

A afirmativa estd CORRETA.

Na questdo o examinador refere-se de forma correta ao principio da proveniéncia ou do respeito
aos fundos.

De acordo com o DBTA o principio da proveniéncia é o “principio basico da arquivologia
segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser
misturado aos de outras entidades produtoras. Também chamado principio do respeito aos
fundos.”

Em resumo, significa agrupar os documentos de determinada instituicdo ou pessoa sem
mistura-los aos arquivos provenientes de outras administragdes, instituicdes ou pessoas (fisicas ou
juridicas). Mesmo que estejam em um mesmo ambiente fisico devem estar em diferentes
espacos, acondicionados de forma separada.

158. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos,
julgue o item a seguir. A aplicacdo do principio da reversibilidade permite manter os
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documentos da forma como eles foram acumulados pela pessoa juridica ou fisica que o
tiver produzido.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

De acordo com o DBTA o principio da reversibilidade é o principio segundo o qual todo
procedimento ou tratamento empreendido em arquivos pode ser revertido (ou desfeito), se
necessario.

N&o é disso que o enunciado esta falando. No enunciado a referéncia que se faz é ao principio
do respeito a ordem original, que segundo o DBTA é o principio segundo o qual o arquivo
deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu.

159. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos,
julgue o item a seguir. Com a mudanca politica ou administrativa em que ocorra a
transferéncia de funcbes de uma entidade para outra, os documentos de arquivo
importantes também devem ser transferidos para essa outra entidade a fim de assegurar a
continuidade administrativa.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

De acordo com o DBTA o conceito da proveniéncia funcional diz que “com a transferéncia de
fungbes de uma autoridade para outra como resultado de mudanga politica ou administrativa,
documentos relevantes ou cépias sdo também transferidos para assegurar a continuidade
administrativa. Também chamado pertinéncia funcional.

A questdo refere-se literalmente a esta citagcdo do Dicionario.

O artigo 7° da Lei 8.159/1991 também vai nessa dire¢do. Observe especialmente o paragrafo 2°
abaixo:

e e0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(Art. 7° - Os arquwos publicos s&o os conjuntos de documentos produzidos e :
 recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rgdos publicos de ambito
federal estadual, do Distrito Federal e municipal em decorréncia de suas func;oes
admlnlstratlvas legislativas e judiciarias.

§ 1° - Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebldos
i por instituicdes de carater publico, por entidades privadas encarregadas dai
i gestdo de servigos publicos no exercicio de suas atividades.

i . T .y , AR

:§ 2° - A cessagdo de atividades de instituicbes publicas e de carater publico :

’implica o recolhimento de sua documentagao a instituigdo arquivistica publica ou £
i a sua transferéncia a instituicdo sucessora.
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160. (CEBRASPE/PF/Escrivao/2018) A respeito dos principios e conceitos arquivisticos,
julgue o item a seguir. Uma das caracteristicas basicas do arquivo é que o significado do
acervo documental ndo depende da relacdo que os documentos tenham entre si.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Ao contrario do trazido pela banca o arquivo tem sim como caracteristica basica a
relacdo existente entre os documentos que o compdem.

Aqui estamos falando do principio da organicidade que, segundo o DBTA, é a relacdo natural
entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da entidade produtora.

O e-Arq Brasil define bem o tema:

"O documento arquivistico se caracteriza pela organicidade, ou seja, pelas relagdes que mantém
com os demais documentos do érgao ou entidade e que refletem suas fung¢des e atividades. Os
documentos arquivisticos ndo sdo coletados artificialmente, mas estdo ligados uns aos outros por
um elo que se materializa no plano de classificagdo, que os contextualiza no conjunto ao qual
pertencem.”

Nesse contexto a organicidade reconhece a natureza dos documentos, ou seja, os arquivos de
uma organizacdo decorrem das atividades praticadas por ela, refletindo-a como um verdadeiro
espelho.

Esse procedimento cria uma interdependéncia (ou vinculo) entre os documentos e seus
conteldos com as atividades e estrutura da organizagdo onde eles foram produzidos. Dessa
forma também é mantida a relagdo que os documentos possuem entre si.

161. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. De acordo com o principio de respeito aos fundos,
principio basico da arquivologia, o documento deve pertencer ao local de sua origem e
nao pode ser armazenado em local distinto daquele de sua criagao e acumulacao.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

Nesta questdo a banca refere-se ao principio da proveniéncia territorial (ou Territorialidade) e ndo
ao principio do respeito aos fundos (ou da Proveniéncia).

De acordo com o DBTA o principio da proveniéncia territorial (ou Territorialidade) deriva do
principio da proveniéncia e diz que os arquivos deveriam ser conservados em servigos de arquivo
do territério no qual foram produzidos, excetuados os documentos elaborados pelas
representagoes diplomaticas ou resultantes de operagdes militares.
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Ja o principio de respeito aos fundos, também conhecido como principio da proveniéncia, é
considerado o “Principio béasico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma
entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades
produtoras”, de acordo com o DBTA.

162. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. O principio da proveniéncia determina a ordenacao
dos documentos no interior dos fundos.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd ERRADA.

O principio da proveniéncia ou do respeito aos fundos é considerado o “Principio basico da
arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou
familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras”, de acordo com o
DBTA. Desta forma esta relacionado a ordenacdo externa e ndo interna do fundo.

Note que ndo é essa a definicdo trazida pelo enunciado. Na realidade a banca refere-se ao
principio da ordem original, relacionado a manutencao da ordem interna. De acordo com o
Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005) é o “principio segundo o qual o arquivo
deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu”.

163. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relagdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. O principio da ordem original surgiu devido a
necessidade de se estabelecerem regras a serem aplicadas para o tratamento de
documentos dos arquivos corrente e intermediario pelo seu produtor ou receptor.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estda ERRADA.

O principio da ordem original (ou respeito a ordem original) prevé que o arquivo deve conservar
a ordem dos documentos dada inicialmente por seu produtor/criador. Estéd relacionado com a
ordenacdo de documentos no interior dos fundos (ordenacdo interna). Note que nao ha relacao
com a definicdo trazida pelo enunciado. Segundo o DBTA é o “Principio segundo o qual o
arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o
produziu”.

Nesse cenario o principio aplica-se a quem recebe os documentos (receptor) predominantemente
no tratamento dos documentos em arquivos de terceira idade, na qual a ordem vinda das outras
fases e idades documentais deve ser respeitada.
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164. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. Derivado do principio da proveniéncia, o principio da
ordem original é também denominado de principio de respeito a ordem primitiva,
principio de respeito a santidade da ordem original ou de principio de registro.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

A afirmativa estd CORRETA.

O principio da ordem original € mesmo conhecido por todas essas denominagdes: principio de
respeito a ordem primitiva, principio de respeito a santidade da ordem original ou de principio
de registro. De acordo com o DBTA é o “Principio segundo o qual o arquivo deveria conservar o
arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou familia que o produziu”.

A relagdo estabelecida com o principio da proveniéncia é que a premissa do respeito a ordem
original é que essa ordem inicial que foi dada aos documentos pelo érgdo produtor respeitou o
principio da proveniéncia e, portanto, deve ser mantida.

165. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relacdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. Como construcao fisica e intelectual, o principio de
respeito aos fundos tem mais enfoque nas rela¢des entre documentos, seus produtores e
suas funcdes que na ordenacao fisica dos documentos.

a) Certo
b) Errado

Comentério:
A afirmativa estd CORRETA.

De acordo com o DBTA o principio do respeito aos fundos ou da proveniéncia é o

“Principio bésico da arquivologia segundo o qual o arquivo produzido por uma entidade coletiva,
pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades produtoras”.

Indo adiante, a origem dos arquivos deve ser respeitada e cada conjunto documental devem ser
mantido separadamente.

Note que nesse contexto os arquivos devem ser mantidos de acordo com quem os produziu,
levando em conta as relagdes entre documentos, seus produtores e suas fungdes (construcao
intelectual), conforme cita o enunciado. Porém, sem dar tanto enfoque para a ordenacao fisica
dos documentos (construcao fisica).

E é isso mesmo o que diz o enunciado. O principio da proveniéncia esté relacionado a ordenagao
externa e ndo interna do fundo. A organizagdo interna estd mais relacionada ao principio do
respeito a ordem original, que prevé que o arquivo deve conservar a ordem dos documentos
dada inicialmente por seu produtor/criador.
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166. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Com relagdo aos principios da
arquivologia, julgue o seguinte item. Os principios arquivisticos postulam a forma de
organizagao e tratamento dos documentos de arquivo, isso faz com que sejam facilitados
a recuperagao e o acesso a informacao.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

Os principios arquivisticos sdo a base da Arquivologia e o que a auxiliou a se solidificar como
drea de estudo.

Todos os principios servem de norte para a correta organizagdo, preservagdo, tratamento e
processamento em geral dos documentos arquivisticos. Dessa forma, tornam a
informacéo acessivel e facilitam sua busca (recuperagéo), principais objetivos da Arquivologia.

Mesmo no cendrio da informéatica e da gestdo eletronica de documentos os principios devem ser
observados. Conhega a opinido da Profa. Heloisa Bellotto sobre a aplicagdo dos conceitos
arquivisticos: "Os especialistas chamam a atencao para o fato de que todo processamento que se
dé a informacéao arquivistica ndo pode se afastar dos principios teéricos basicos da arquivistica

(...)."

167. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) A respeito do principio da
territorialidade, julgue o item. De acordo com esse principio, os documentos devem ser
conservados em servicos de arquivo do territério onde tiverem sido produzidos, mesmo
que sejam documentos elaborados por representagdes diplomaticas ou resultantes de
operacoes militares.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.
Nesta questdo a banca refere-se ao principio da proveniéncia territorial (ou Territorialidade).

De acordo com o DBTA o principio da proveniéncia territorial (ou Territorialidade) deriva do
principio da proveniéncia e diz que os arquivos deveriam ser conservados em servigos de arquivo
do territério no qual foram produzidos porém, excetuados os documentos elaborados pelas
representagoes diplomaticas ou resultantes de operagdes militares, ao contrario do que diz o
enunciado.

168. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) A respeito do principio da
territorialidade, julgue o item. O referido principio se aplica as extensdes territoriais
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internacionais, nacionais, aéreas, maritimas, aos estados federados e aos municipios
brasileiros.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd ERRADA.

De acordo com o DBTA o principio da proveniéncia territorial (ou Territorialidade) deriva do
principio da proveniéncia e diz que os arquivos deveriam ser conservados em servigos de arquivo
do territério no qual foram produzidos porém, excetuados os documentos elaborados pelas
representagdes diplomaticas ou resultantes de operagdes militares, ao contrario do que diz o
enunciado.

O referido principio porém ndo se refere a aplicagdo as extensbes territoriais aéreas e/ou
maritimas, possivelmente em fungdo da dificuldade de delimitacdo de fronteiras nesses locais, o
que contraria o enunciado trazido pela banca.

Esta questao foi inicialmente considerada correta e, depois, alterada para errada com a seguinte
justificativa: "O principio da territorialidade versa sobre o local que os documentos foram
produzidos. Segundo as definicbes mais aceitas na Arquivologia, o conceito abrange
especificamente sobre territérios de producao, por vezes, restringindo-se apenas as entidades
produtoras dos documentos, ndo versando especificamente sobre a divisdo geopolitica dos
territérios maritimos e aéreos." (CEBRASPE, 2018)

169. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) A respeito do principio da
territorialidade, julgue o item. O conceito do principio da pertinéncia territorial opoe-se
ao do principio da proveniéncia.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
A afirmativa estd CORRETA.

Oposto ao principio da Proveniéncia e ao da Territorialidade, o principio da Pertinéncia Territorial
suporta a ideia de que o documento deve ser transferido para o local com o qual o seu contetido
estd relacionado. Um exemplo é um documento produzido em Sdo Paulo a respeito do
endividamento do Governo do Rio de Janeiro. Este documento, segundo o principio, deveria ser
transferido para o Rio de Janeiro.

Ja o principio da proveniéncia é considerado o “Principio basico da arquivologia segundo o qual
o arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de
outras entidades produtoras”.

Cuidado para ndo confundir, pois os conceitos sdo muito parecidos:

v PERTINENCIA TERRITORIAL - documentos pertencem ao territério ao qual se reporta seu

contetdo;
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v PROVENIENCIA (RESPEITO AOS FUNDOS) -documentos de entidades produtoras
diferentes ndo devem ser misturados;

v PROVENIENCIA TERRITORIAL - documento pertence ao territério onde foi criado.

170. (CEBRASPE/IPHAN/Auxiliar Institucional/2018) Considerando que, no campo cientifico,
um principio € uma proposicao geral aplicavel a todos os casos que |lhe digam respeito e
que, se aceita pela comunidade cientifica, pode tornar-se um axioma, julgue o item
subsecutivo, referente aos principios arquivisticos. Os principios da arquivologia foram
definidos antes do advento do documento digital, por isso, para estes, nao se aplicam os
principios arquivisticos.

a) Certo

b) Errado

Comentario:
A afirmativa estda ERRADA.

Os principios da arquivologia foram definidos antes do advento do documento digital, e,
exatamente por isso, devem ser aplicados inclusive no processo de gestdo documental
eletrénica.

Veja o que a Profa. Heloisa Bellotto pensa sobre a aplicacdo dos conceitos arquivisticos:

"Os especialistas chamam a atengdo para o fato de que todo processamento que se dé a
informagédo arquivistica ndo pode se afastar dos principios tedricos bésicos da arquivistica (...)."

171. (CEBRASPE/SEDF/Técnico de Gestdao Educacional/2017) Em relacdo aos conceitos e
principios da arquivistica, julgue o item a seguir. O principio da procedéncia, também
chamado de principio do respeito aos fundos, dispde que tudo o que for produzido por
uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos fundos de outras
entidades produtoras.

a) Certo
b) Errado
Comentario:

A afirmativa estd ERRADA.

O principio do respeito aos fundos é também chamado de principio da proveniéncia e ndo de
principio da "procedéncia”. Cuidado!

Para tirar a duvida, veja o que diz o DBTA sobre o termo "procedéncia":

Termo em geral empregado para designar a origem mais imediata do arquivo, quando se trata
de entrada de documentos efetuada por entidade diversa daquela que o gerou. Conceito
distinto do de proveniéncia.
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172. (FUNCERN/CP Trairi-CE/Arquivista/2018) O termo arquivo é procedente de archivum,
palavra de origem latina, que identificava o lugar de guarda de documentos e outros
titulos. O arquivo constituido de documentos que sdo preservados definitivamente é
classificado como:

a) inalienavel.

b) imprescritivel.
c) publico.

d) permanente.

Comentarios:

Trago essa questdo em fungdo do seu enunciado mais do que em fungdo de sua resposta. Note
que as bancas vém pedindo o conhecimento da origem da palavra arquivo. Nesta questdo eles
compararam o termo atual “arquivo” a palavra “archivum” e reforcam sua origem latina, o que é
importante saber, pois também é cobrado em prova.

A alternativa A estd incorreta. Os arquivos constituidos de documentos de preservagdo definitiva
ndo sdo chamados de inalienaveis, mas sim de permanentes. E sim verdade que, documentos de
guarda permanente sdo imprescritiveis e inalienadveis, porém a colocagdo da banca ndo faz
sentido nessa questao.

A alternativa B estd incorreta. Mesmo caso acima. Documentos de valor secundério ou de guarda
permanente sdo imprescritiveis e inaliendveis, porém o arquivo que os custodia é o chamado
arquivo permanente ou de 3a ldade.

A alternativa C estd incorreta. A questdo néo se refere a documentos publicos ou privados, mas
sim ao valor secundério dos documentos que os conferem o carater de guarda permanente assim
como a inalienabilidade e a imprescritibilidade, como vimos acima.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. O examinador refere-se aos arquivos
permanentes, que sdo aqueles menos acessados, que possuem valor histérico e cultural, que
mantém relagdo e interesse com publicos diferentes daqueles para os quais foram criados e que,
por tudo isso, tém valor secundario. Sdo chamados também de arquivos de Terceira Idade.

Estudamos tudo isso ao longo da aula 00. Voltaremos ao tema dos estdgios de evolucdo dos
arquivos quando falarmos de classificagdo dos arquivos neste bloco de questdes e, mais ainda,
quando abordarmos o tema de forma especifica em aula mais adiante.

173. (CCV-UFC/UFC/Técnico de Arquivo/2017) Segundo Marilena Leite Paes, hd duvidas
quanto a origem do termo arquivo. Alguns afirmam ter surgido na Grécia antiga, com
denominagao de arché, que evoluiu para archeion, considerado como procedente de
archivum. Assinale a opcdo que apresenta o respectivo significado de cada denominagao:

a) tribunal; paldcio; arquivo.
b) fundo documental; conjunto de documentos; depésito de documentos.

c) depdsito de titulos; paldcio dos magistrados; tribunal de guarda de documentos.
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d) paladcio dos magistrados; local de guarda e depdsito de documentos; local de guarda de
documentos e outros titulos.

e) reparticao de guarda de documentos; érgao governamental ou institucional para guarda de
documentos publicos; tribunal dos magistrados para guarda de titulos.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Nas diferentes alternativas o examinador tenta confundir o
candidato misturando os termos corretos ou usando termos parecidos. Note que nesta
alternativa o examinador atribui o termo “palacio” a archeion quando, na verdade ele estd
vinculado a arché.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez o examinador tenta confundir o candidato. Dessa vez
usa o conceito de fundo documental (j& vimos que é semelhante a arquivo) e o conceito de
depdsito de documentos que é vinculado a archeion, mas nao a archivum.

A alternativa C esta incorreta. Dessa vez uma das defini¢cdes corretas é empregada, porém em
local inadequado. A expressdo “Palacio dos Magistrados” é sim usada para identificar o termo
arché, mas, nesta questao, foi associado a archeion de forma equivocada.

A alternativa D estd correta e é o gabarito da questdo. Aqui encontra-se exatamente a associagdo
que estudamos no inicio da aula e que é cobrada em provas com alguma frequéncia: Arché —>
“Palacio dos Magistrados”, Archeion —> “Local de guarda e depdsito de documentos” e
Archivum -> "Local de guarda de documentos e outros titulos”.

A alternativa E estd incorreta. Nesta Ultima alternativa o examinador traz conceitos mais
embaralhados e faz uso agora da expressdo “Tribunal de Magistrados” para confundir, usando
associagdo inapropriada. “Paldcio dos Magistrados” é associado ao termo arché.

174. (COPEVE/UFAL/Técnico de Arquivo/2009) A origem da palavra arquivo que
melhormente identifica seu conceito no latim, esta mais bem explicitada por:

a) Arché — palacio dos magistrados.

b) Archivum — lugar de guarda de documentos e outros titulos.
c) Archeion — local de guarda e depésito de documentos.

d) Arkheion — domicilio dos arcontes.

e) Archives — arquivos.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Embora a associagdo esteja correta: Arché —> “Paléacio dos
Magistrados”, a origem do termo arché é grega e nao latina.

A alternativa B esté correta e é o gabarito da questdo. Note que ha duas formas de resolver essa
questdo. O examinador cita que busca o “conceito no latim” e que “melhormente identifica” a
palavra arquivo. S6 pela referéncia ao latim ja podiamos ir para a alternativa B que traz o termo
Archivum, de origem latina, como ja vimos. Além disso, a associagdo esta correta. Lembre-se das
definigdes que estudamos: Arché —> "“Palédcio dos Magistrados”, Archeion —> "Local de guarda e
depdsito de documentos” e Archivum -> “Local de guarda de documentos e outros titulos”.
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A alternativa C estd incorreta. O termo archeion embora realmente signifique “local de guarda e
depdsito de documentos”, é de origem grega e nao latina.

A alternativa D estd incorreta. O termo arkheion também é de origem grega.

A alternativa E estd incorreta. Finalmente, "archives” é a tradugdo do termo “arquivo” para o
inglés.

175. (FCC/CL-DF/Cons. Téc. Leg./2018) Na terminologia arquivistica, arquivo e fundo séo
conceitos:

a) opostos.

b) complementares.

c) equivalentes.

d) mutuamente excludentes.
e) contraditorios.

Comentiario:

A alternativa A esta incorreta. E exatamente o contrario. Arquivos e fundos sdo equivalentes. Para
a Arquivologia sdo sinénimos.

A alternativa B estd incorreta. Também ndo sdo complementares. Termos complementares,
quando agrupados, formam um Unico e diferente significado. Nao é o caso de fundo e arquivo
que, ja em sua origem, tém o mesmo significado.

A alternativa C esta correta e é o gabarito da questdo. J& estudamos que arquivos e fundos sdo
sinbnimos. Apenas para embasar tecnicamente a resposta, podemos recorrer a definicdo de
fundos no DBTA. Vejamos: “Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que
equivale a arquivo”.

A alternativa D estd incorreta. Com base em tudo que j& vimos acima, ndo sdo mutuamente
excludentes, pelo contrario. Do ponto de vista do significado sdo coincidentes.

A alternativa E esta incorreta. Também ndo sdo contraditérios, pois tém o mesmo significado na
Arquivologia.

176. (AOCP/UNIR/Arquivista/2018) Considerando os principios arquivisticos e os elementos
constitutivos do conceito de Arquivo, julgue, como VERDADEIRO ou FALSO, o item a
seguir. Conjunto de documentos com caracteristicas comuns, reunidos intencionalmente
mediante uma politica de aquisicao.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

Afirmativa ERRADA. A afirmativa tem vérios desvios em relagdo ao conceito de arquivo. Os
documentos de um arquivo ndo necessariamente tém caracteristicas comuns. J& vimos que eles
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podem ter as mais variadas naturezas e classificagdes e, mesmo assim, nada impede que
constituam um arquivo.

Além disso, arquivos nao sdo constituidos mediante politica de aquisigdo. Voltando a definigdo
condensada de arquivos (documentos produzidos de forma organica e por alguma razéo
especifica, relativa a atividade da entidade, independente do suporte e que sdo conservados
para efeitos futuros, sejam eles legais ou culturais) nota-se que os documentos devem ser
produzidos de forma organica, ou seja, por meio das atividades naturais da prépria entidade e
ndo adquiridos.

Mais adiante falaremos de museus, bibliotecas e centros de documentacdo. Neste momento
veremos 6rgaos que de fato adquirem e colecionam documentos para constituir seus acervos.
N&o é o caso dos arquivos.

177. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018) Acerca dos principios e conceitos arquivisticos
da legislacao arquivistica, julgue o item a seguir: O arquivo é colecionado de varias fontes
e adquirido sempre por compra ou doacgao.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

Afirmativa ERRADA. O examinador usa conceitos que nao pertencem a arquivos. Arquivos, por
exemplo, ndo sdo “colecionados”, mas sim gerados de forma organica por suas entidades
produtoras, que geram documentos nos mais variados formatos e sempre relacionados a sua
atividade.

Isso descarta também a possibilidade de que arquivos sejam sempre “adquiridos por compra ou
doacdo”. Isso pode de fato ocorrer como vimos ao longo da aula, mas é uma excecdo e néo a
regra. Portanto, a utilizagdo da expressao “sempre” por si sé j& tornaria errada a afirmacao.

178. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018) Acerca dos principios e conceitos arquivisticos
da legislacdo arquivistica, julgue o item a seguir: A principal finalidade do arquivo é servir
de memoria para a comunidade.

a) Certo
b) Errado

Comentério:

Afirmativa ERRADA. Servir de memoria para a comunidade é uma das finalidades do arquivo,
mas ndo pode ser considerada a finalidade principal.

Lembre-se que ao longo da aula estudamos os valores dos arquivos que podem ser primarios ou
secundarios.

Os valores primérios sao aqueles que importam para a instituigdo que gerou o arquivo. E o seu
papel de prova ou de informacao. Isso é fundamental para a gestdo administrativa da entidade e
pode ser considerada a fungdo principal dos arquivos.
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Por outro lado, o valor secundério é aquele que importa a todas as demais pessoas para as quais
os arquivos ndo foram originalmente gerados. Ai é que se enquadra o valor histérico, cultural e
de preservagdo da memoria para a comunidade, trazido pelo examinador.

Por fim, a prépria definicdo de arquivos equipara a importéncia da producdo de documentos
vinculada as atividades da empresa (valor priméario) e sua conservagdo para efeitos futuros (valor
secundario), veja a seguir: “arquivos sdo documentos produzidos de forma organica e por alguma
razdo especifica, relativa a atividade da entidade, independente do suporte e que sdo
conservados para efeitos futuros, sejam eles legais ou culturais”.

179. (QUADRIX/CFBIO/Agente Adm./2018) Acerca da legislacdo e dos principios e
conceitos arquivisticos, julgue o item subsequente. Os arquivos sao criados para que as
acoes administrativas, juridicas, técnicas e cientificas sejam conhecidas, cumpridas,
quando for o caso, e provadas.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

Afirmativa CORRETA. Os arquivos exercem ambos os papéis elencados pelo examinador:
funcionam como fonte de informagdo (para conhecimento e cumprimento de agdes técnicas,
juridicas, administrativas e cientificas) e como fonte de prova para quando for necessario. Neste
ponto vale lembrar do principio da Veracidade, que j& estudamos e que garante que o contetido
ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

180. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018) Acerca dos conceitos fundamentais da
arquivologia, julgue o item seguinte. Os géneros documentais presentes nos arquivos sao,
entre outros, documentos textuais, documentos audiovisuais e documentos cartograficos.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

Afirmativa CORRETA. Trago esta questado pois ajuda a reforgar o conceito que j& estudamos na
defini¢do de arquivos quando os principais autores reforcam que arquivos sdo documentos que
independem de seus suportes. Sendo assim, documentos podem ter vérios géneros, como os
listados acima: textuais, audiovisuais, cartogréficos, além de muitos outros, como bibliogréfico,
digital, eletrénico, etc.

Abordaremos esse tema (classificacdo de documentos quanto ao género) em aula futura deste
curso, mas incentivo desde ja consulta ao DBTA, onde cada um dos géneros documentais pode
ser analisado e estudado.

181. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018) Acerca dos conceitos fundamentais da
arquivologia, julgue o item seguinte. A funcdo basica do arquivo é a preservacdo da
memoria da instituicao.
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a) Certo
b) Errado

Comentario:
Afirmativa ERRADA.

Servir de memdria para a instituicdo ¢ uma das finalidades do arquivo, mas nao pode ser
considerada a finalidade principal.

Lembre-se que ao longo da aula estudamos os valores dos arquivos que podem ser primarios ou
secundarios.

Os valores primarios sdo aqueles que importam para a instituicdo que gerou o arquivo. E o seu
papel de prova ou de informacao. Isso é fundamental para a gestdo administrativa da entidade e
pode ser considerada a fungdo principal dos arquivos.

Por outro lado, o valor secundério é aquele que importa a todas as demais pessoas para as quais
os arquivos ndo foram originalmente gerados. Ai é que se enquadra o valor histérico, cultural e
de preservagdo da memoria para a comunidade, trazido pelo examinador.

182. (QUADRIX/CRMV-AC/Assist. Adm./2018) Acerca dos conceitos fundamentais da
arquivologia, julgue o item seguinte. Uma das caracteristicas fundamentais do arquivo é o
carater organico que relaciona o documento aos outros do mesmo conjunto.

a) Certo
b) Errado

Comentario:
Afirmativa CORRETA.

Aqui o examinador nao sé coloca um dos principais pontos da definicdo de arquivo (reveja a
definicdo da brasileira Leite Paes: “conjuntos de documentos oficialmente produzidos e
recebidos por um governo, organizagdo ou firma, no decorrer de suas atividades, arquivados e
conservados por si e seus sucessores para efeitos futuros”

Reveja ainda a do italiano Eugenio Casanova: “acumulagédo ordenada de documentos criados por
uma instituicdo ou pessoa no curso de sua atividade e preservados para a consecugdo de seus
objetivos politicos, legais e culturais, pela referida instituicdo ou pessoa”.

Note que em ambas (e isso se repete em vérias outras) hd a referéncia a produgdo ou
recebimento natural de documentos, relacionados as atividades da organizacdo, que sdo
acumulados ao longo do tempo. Isso explica o carater orgénico da geragao de documentos.

A questdo também se refere ao principio / caracteristica da Organicidade.

Vamos relembrar o que dizia Heloisa Bellotto. Para ela “as relagdes administrativas organicas
refletem-se nos conjuntos documentais. Organicidade é a qualidade segundo a qual os arquivos
espalham a estrutura, as fungbes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas
relacdes internas e externas”.

Dessa forma, por qualquer uma das duas razdes podemos concluir que a afirmativa esta corretal!
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183. (COMPEC/IFPB/Arquivista/2018) T. R. Schellemberg (2004), em seu livro classico
intitulado “Arquivos modernos: principios e técnicas” explica os motivos histéricos que
levaram a Franca, a Inglaterra e os Estados Unidos a criarem seus arquivos publicos.
Considerando esses motivos histéricos, marque V, para o que for Verdadeiro, e F, para
Falso.

() Necessidade pratica de incrementar a eficiéncia governamental.
( ) Ordem Cultural.

( ) Ordem Oficial.

() Possibilitar o acesso automatizado por sistemas.

( ) Ordem Pessoal.

Assinale a sequéncia CORRETA para as assertivas acima.
a)V,V,V,F, F

b)V,V,F F V.

AV,V,V,.F V.

dFV,FVEFE

e)F,V,FFF

Comentario:

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Vejamos:

Esta é uma 6tima questdo para exercitar e relembrar os contelidos do tema “Importéncia dos
Arquivos”.

A primeira afirmagdo estéd correta. Lembre-se especialmente do exemplo da Inglaterra que, ao
contrario da Franga e suas razdes culturais e pessoais, criou um 6rgdo central de arquivamento
pois o pais enfrentava situagdo cadtica na atividade de gestdo de documentos.

O objetivo na Inglaterra ndo foi a preservacdo de provas passadas ou um momento de convulsao
social que necessitava ser registrado. O motivo principal da criagdo de um Arquivo Nacional na
Inglaterra foi de ordem prética: a gestdo arquivistica no pais era um verdadeiro caos e o governo
buscava o aumento da eficiéncia nesta atividade.

A segunda afirmacéo fala de ordem cultural. Também esté correta. Arquivos publicos constituem
fonte de cultura comparavel a livros, colegdes de museus, etc. O cuidado desse acervo portanto
é uma obrigagdo publica.

A terceira afirmacdo também procede. A ordem oficial, conforme j& estudamos, diz que os
documentos, mesmo os mais antigos, sdo necessarios as atividades de governo e constituem sua
principal fonte de informagdo na grande maioria de suas atividades. Esse motivo aplica-se, por
exemplo, ao caso da Franga e a necessidade de preservar os documentos passados com o intuito
da preservagdo de direitos ou da sinalizagdo documental de um novo futuro (como no caso das
revolugdes).

A quarta afirmagdo, por sua vez, ndo trata de nenhuma das quatro razdes para a criagdo de
arquivos publicos: razdes de ordem pratica, cultural, oficial ou pessoal portanto, nao esté correta.
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A Ultima afirmacgdo traz justamente a Ordem Pessoal e nos remete imediatamente ao caso da
Franca. L4, interesses pessoais reforcaram a iniciativa, o que pode ser ilustrado com a criagdo de
um 6rgao especial dentro do Arquivo Nacional para segregar todos os documentos relativos a
privilégios e direitos feudais, que desagradavam os revolucionérios da época.

Dessa forma, temos a combinacéo V-V-V-F-V.

184. (IADES/METRO-DF/Arquivista/2014) Compreender o contexto da arquivologia requer
conhecimento a respeito do seu processo de desenvolvimento como area de estudo e
pesquisa, levando em consideracdo a evolugao da teoria arquivistica e sua historia.
Assinale a alternativa que indica o nome do pais responsavel pela criacdo do primeiro
arquivo nacional e pela proclamacao do principio de acesso do publico aos arquivos.

a) Holanda.
b) Inglaterra.
c) Estados Unidos.

d

e

) Franca.
) Alemanha.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Alguns paises como Holanda, Alemanha, Itélia e Espanha, embora
tenham também bons exemplos a serem estudados em relagdo ao surgimento da Arquivologia,
ndo estdo entre os exemplos trazidos a esta aula e estudados especialmente por T. R.
Schellenberg em sua obra “Arquivos Modernos”, que foca os casos da Franga, Inglaterra e
Estados Unidos, os mais importantes para efeito de prova. Ndo ocorreu na Holanda a criagdo do
primeiro arquivo publico nacional como veremos abaixo.

A alternativa B estd incorreta. A Inglaterra tem 6timos exemplos para ilustrar a razdo pratica na
criagdo de um arquivo publico, mas ndo foi a responsavel pela criagdo do primeiro arquivo
publico nacional em nivel global nem pela proclamagdo do principio de acesso do publico aos
arquivos.

A alternativa C estd incorreta. Os Estados Unidos sdo também um étimo caso de estudo, um
pouco mais tardio que o da Inglaterra, mas que também se focou nos motivos praticos. Também
ndo é o pais responsavel pela criagdo do primeiro arquivo publico nacional em nivel global nem
pela proclamacgéo do principio de acesso do publico aos arquivos.

A alternativa D esté correta e é o gabarito da questdo. Definitivamente foi na Franga que se criou
o primeiro arquivo publico nacional em 1790, o Arquivo Nacional de Paris. Além disso, em 1794
o governo decretou em todo o territério francés uma administragdo publica de arquivos, assim
como o direito de acesso aos documentos publicos, sendo este decreto reconhecido hoje como
uma espécie de “declaragdo dos direitos da arquivistica”.

alternativa 31 . S 3 i iou imei uiv
A alt t E estd incorreta. Também nao foi na Alemanha onde se criou o primeiro ar o)
publico nacional no mundo, como acabamos de ver acima.
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185. (FAURGS/TJ-RS/Arquivista/2014) No que se refere a origem e evolugcao dos Arquivos,
considere as afirmacoes abaixo.

| - Os arquivos tiveram sua origem, como instituicdo, entre os séculos V e IV a.C. na antiga
civilizagdo grega.

Il - Na Inglaterra, por influéncia da Revolugdo Francesa, os arquivos seguiram os mesmos
padroes da Franga, com a arquivistica ligada a um ministério.

Il - A Revolugdo Francesa contribuiu para as inUmeras discussdes sobre os modelos mais
adequados para o tratamento da informacao arquivistica.

IV - A necessidade pratica de incrementar a eficiéncia governamental foi um dos motivos que
levaram a Franca, a Inglaterra e os Estados Unidos a criarem seus arquivos.

Quais estao corretas?

a) Apenas | e ll.

b) Apenas Il e V.

c) Apenas |, Il e IV.
d) Apenas |, Ill e IV.
e) Apenas Il, Ill e IV.

Comentario:
A alternativa D esta correta e é o gabarito da questao. Vejamos:

A afirmativa | estd correta quando fala do surgimento dos arquivos como instituigdo na antiga
civilizagdo grega. Vimos isso ao estudar as Origens e Conceitos dos arquivos.

A afirmativa Il é incorreta pois afirma que os movimentos relativos as transformagdes arquivisticas
na Inglaterra sofreram influéncia da Revolugdo Francesa, o que ndo é verdade. Ja vimos,
inclusive, que as principais razdes para a criagdo dos arquivos nacionais na Franca e na Inglaterra
sdo bastante diferentes (razdes culturais e pessoais versus razdes praticas, respectivamente).

A afirmativa Il é correta. A Revolugdo Francesa trouxe a tona inUimeras discussdes sobre a
arquivistica e é considerada um marco no estudo da Arquivologia, tendo dela derivada a criagao
do primeiro arquivo publico nacional (fundado em Paris em 1790) e, em 1794, a publicagao de
decreto que estabeleceu uma administracao publica de arquivos no pais, assim como o direito de
acesso aos documentos publicos, sendo este decreto reconhecido hoje como uma espécie de
“declaragdo dos direitos da arquivistica”.

Finalmente, a afirmativa IV também esta correta. Embora as razdes praticas na Franga ndo tenham
sido o principal motivo para a criagdo do Arquivo Nacional, certamente também foram um dos
motivos. J& na Inglaterra e nos Estados Unidos foram mesmo o principal motivo para a criagéo
dos Arquivos Nacionais.

186. (FCC/TRT 2* REGIAO/Arquivologista/2018) O contexto de criacdo dos documentos
passou a ser, desde o século XIX, o fundamento principal do trabalho com os arquivos.
Nomeado de diferentes maneiras e com significados similares, o primado do contexto
aparece no respeito ao fundo dos franceses e no principio da proveniéncia dos alem3es.
Seu equivalente na Itédlia, gragas as iniciativas de Bonaini, € o chamado:
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a) método histérico.

b) respeito a ordem original.
c) principio da unicidade.

d

e

) conceito de integridade.
) conceito de indivisibilidade.

Comentario:

A alternativa A estad correta e é o gabarito da questdo. Lembre-se que como vimos na aula, o
principio da Proveniéncia é também conhecido por principio do Respeito aos Fundos (origem
francesa) e principio do Método Histérico (origem italiana).

A alternativa B estd incorreta. O principio do Respeito a Ordem Original ndo é correspondente
ao principio da Proveniéncia ou do Método Histérico. Relembre a sua definicdo: E o principio
segundo o qual o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa ou
familia que o produziu, ou seja, ele deve ser alocado em seu lugar original, respeitando o fundo
de onde provém, além de respeitar o fluxo natural orgénico em que o documento foi produzido.

A alternativa C esté incorreta. O principio da Unicidade também nao corresponde ao principio da
Proveniéncia ou do Método Histérico. Vejamos a definicdo do principio da Unicidade:
independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater Unico, em fungdo de seu contexto de produgéo.

A alternativa D estd incorreta. Também nao é correspondente ao principio da Proveniéncia ou do
Método Histérico. O principio da Integridade ou da Indivisibilidade diz que os fundos de arquivo
devem ser preservados sem dispersao, mutilagao, alienagao, destruicdo ndo autorizada ou adi¢do
indevida.

A alternativa E estd incorreta. Por Ultimo, o principio da Indivisibilidade também nao corresponde
ao principio da Proveniéncia ou do Método Histérico. Como relatado na questdo anterior, os
principios da Indivisibilidade e da Integridade sdo os mesmos e falam sobre a preservacdo dos
documentos sem mutilagdes, adicbes, destruicdes etc.

187. (FEPESE/VISAN/Téc. Adm./2018) Leia a afirmacdo: Os documentos de arquivo
possuem algumas caracteristicas, dentre elas: a imparcialidade, a autenticidade, a
naturalidade, o inter-relacionamento e a unicidade. Assinale a alternativa que apresenta a
definicdo de naturalidade.

a) Cada documento de arquivo tem lugar Unico na estrutura documental a qual pertence.

b) Esta relacionada ao fato de que a produgdo documental ocorre em determinado contexto e
para determinado fim.

c) O documento de arquivo deve ser entendido naturalmente como peca do todo organico e nao
como elemento isolado de um contexto.

d) Os documentos de arquivo sdo criados, mantidos e custodiados de acordo com
procedimentos que podem ser comprovados.
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e) Os documentos sdo acumulados de acordo com as atividades da instituicdo, ou seja, sua
acumulagdo ocorre dentro das transacdes por ela executadas.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Nesta alternativa o examinador traz o principio da Unicidade e
tenta confundir o candidato.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez o examinador traz a definicdo de outro principio.
Dessa vez ele fala do principio da Universalidade que diz que cabe ao arquivista, antes de tudo,
entender o contexto daquele documento e as relagdes criadas entre ele e seu respectivo fundo.

A alternativa C estd incorreta. Essa é a definicdo classica do principio da Organicidade. Vejamos:
para o DBTA a organicidade ¢ a relagao natural entre documentos de um arquivo em decorréncia
das atividades da entidade produtora. O principio da Organicidade nada mais é do que a relagao
que é naturalmente estabelecida entre os documentos que sdo produzidos por uma mesma
entidade produtora e, por isso, nunca estdo isolados de um contexto, exatamente como diz a
alternativa.

A alternativa D estd incorreta. A alternativa traz conceitos do principio da Autenticidade. Este
principio, embora ndo se relacione com o conteido do documento (que estd relacionado a
Veracidade), garante sim a qualidade de um documento garantindo que nao sofreu qualquer tipo
de alteracdo, corrompimento ou adulteragdo, ou seja, pode comprovar os procedimentos pelos
quais passou o documento, exatamente o que diz 0 examinador.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Esta é uma questdo importante e
relativamente dificil pois trata o principio da Cumulatividade por Naturalidade, definicdo que é
menos usada. De qualquer forma é deles que o examinador estd falando. Veja a definicao: o
principio da Cumulatividade/Naturalidade diz que o arquivo é uma formagéo progressiva, natural
e organica. Lembre-se que ao longo do tempo a entidade vai natural e progressivamente
acumulando documentos produzidos de forma orgénica e relacionados as suas atividades. Esse
principio estd, portanto, diretamente ligado a prépria definicdo de Arquivos.

188. (IADES/ALE-GO/Arquivista/2019) Cada uma das qualidades do documento
arquivistico corresponde a um novo conjunto de exigéncias a serem cumpridas pelo
programa de gestdo de documentos. Prever a identificagdo de cada documento, sem
perder de vista o conjunto de relacoes que o envolve, se relaciona a qualidade do
documento arquivistico denominada.

a) unicidade.

b) organicidade.

c) confiabilidade.
d) acessibilidade.
e) autenticidade.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. O principio da Unicidade relata
exatamente isso, a identificagdo do documento com base no conjunto de relagdes construida por
ele em relagdo a seu fundo. Vejamos a definicdo: o principio da Unicidade relata que,
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independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater Unico, em fungdo de seu contexto de producao.

A alternativa B estd incorreta. Cuidado pois o principio da Organicidade também fala em relacao
natural dos documentos de um arquivo, porém, a caracteristica principal da Organicidade
segundo Heloisa Bellotto é a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as
fungbes e as atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e
externas. Note que este conceito se refere ao vinculo estabelecido entre as atividades da
instituicio e os documentos produzidos. E a isso basicamente que se atribui a Organicidade
(produgao organica de documentos, ou seja, relacionada as atividades da organizagao) e nao as
relagdes estabelecidas com o fundo, que remete a alternativa anterior que se refere a Unicidade.

A alternativa C esta incorreta. O principio da Confiabilidade é outra denominagéo atribuida ao
principio da Veracidade. Nao corresponde ao que é apresentado. Veja: O principio da Veracidade
ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja,
serve para garantir que o contetdo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir
como prova.

A alternativa D esta incorreta. A Acessibilidade ndo é nem exatamente considerada um principio.
Pelo DBTA é considerada a condi¢do ou a possibilidade de acesso a servicos de referéncia,
informacdo, documentacéo etc. Também nédo corresponde ao proposto pelo examinador.

A alternativa E estd incorreta. O principio da Autenticidade também se afasta do enunciado
proposto. Diz respeito a qualidade de um documento (atengédo, pois ndo se relaciona com o seu
conteldo). Diz o principio que o documento ndo sofreu qualquer tipo de alteracao,
corrompimento ou adulteragdo.

189. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Arquivista/2019) De acordo com a terminologia arquivistica,
a relagao natural entre documentos de um arquivo em decorréncia das atividades da
entidade produtora é a definicdo de:

a) autenticidade.
b) unicidade.
c) organicidade.

d

e

) privacidade.
) cumulatividade.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Como vimos anteriormente, o principio da Autenticidade diz
respeito a qualidade de um documento (atengao, pois nao se relaciona com o seu contetdo). Diz
o principio que o documento ndo sofreu qualquer tipo de alteragdo, corrompimento ou
adulteracao.

A alternativa B estd incorreta. O principio da Unicidade refere-se a identificagdo do documento
com base no conjunto de relagdes construida por ele em relagdo a seu fundo. Vejamos a
definicao: o principio da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou
suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em fungdo de seu contexto de
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producdo. Atencdo, pois, refere-se a relagdo entre o documento e seu fundo e ndo a relagéo
entre o documento e as atividades da entidade. Esta é uma pegadinha tradicional neste tema.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Organicidade segundo Heloisa Bellotto é
a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as fun¢es e as atividades da
entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas. Note que este conceito
se refere ao vinculo estabelecido entre as atividades da instituicdo e os documentos produzidos.
E a isso basicamente que se atribui a Organicidade (produgio orgénica de documentos, ou seja,
relacionada as atividades da organizagdo) e ndo as relagdes estabelecidas com o fundo, que
remete a alternativa anterior que se refere a Unicidade.

A alternativa D estd incorreta. A Privacidade também ndo é considerada um principio pela
maioria dos autores. De qualquer forma, com base no DBTA devemos considerar que Privacidade
é o "direito que protege os individuos da divulgagdo ndo autorizada de informacdes de carater
pessoal”. Nao corresponde ao proposto na questao.

A alternativa E estd incorreta. Por Ultimo, a letra E trata do principio da Cumulatividade que
também é definida pelos principais autores da area como o carater de formacdo progressiva,
natural e organica dos arquivos, também diferente do que é proposto na questao.

190. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) Os documentos de arquivo possuem
caracteristicas que os diferenciam dos demais documentos. Entre estas, uma das que se
destaca é a caracteristica do documento de se manter da forma como foi produzido, e,
portanto, apresentar o mesmo grau de confiabilidade que tinha no momento de sua
producgdo. Esta caracteristica se refere a transmissdo do documento e a preservagéo e
custddia. Quando um documento possui esta caracteristica, pode-se afirmar que possui:

a) autenticidade.
b) organicidade.
¢) confiabilidade.
d) unicidade.

Comentério:

Mais uma questdo sobre as defini¢des de principios e caracteristicas. Isso é muito cobrado em
proval

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Nesta questdo o examinador traz
exatamente a definicdo do principio da Autenticidade. Diz o principio que o documento nao
sofreu qualquer tipo de alteragdo, corrompimento ou adulteragdo. Cuidado, pois, a questdo tenta
induzir o candidato a escolher a alternativa C, usando o termo “confiabilidade” no enunciado,
mas lembre-se que o principio da Confiabilidade (também chamado de Veracidade) refere-se ao
conteldo do documento e, nesta questdo, estamos falando da forma.

A alternativa B estd incorreta. Segundo Heloisa Bellotto, Organicidade é a qualidade segundo a
qual os arquivos espelham a estrutura, as fungdes e as atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas. Note que este conceito se refere
ao vinculo estabelecido entre as atividades da instituicdo e os documentos produzidos. E a isso
basicamente que se atribui o conceito de Organicidade (produgao orgéanica de documentos, ou
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seja, relacionada as atividades da organizacao) e ndo as relagdes estabelecidas com o seu préprio
fundo.

A alternativa C estd incorreta. Aqui o examinador tenta estabelecer a confusdo. Como explicado
na alternativa correta, o principio da Confiabilidade é outra denominagéo atribuida ao principio
da Veracidade. Ndo corresponde ao que é apresentado. Veja: O principio da Veracidade ou da
Confiabilidade, por sua vez, tem o papel complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para
garantir que o conteldo ali presente é real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.

A alternativa D estd incorreta. Por ultimo, o principio da Unicidade estad bastante afastado desta
discussdo. Relembrando, o principio da Unicidade relaciona-se com a possibilidade de
identificacdo do documento com base no conjunto de relagdes construida por ele em relacao a
seu fundo. Vejamos a defini¢do: o principio da Unicidade relata que, independentemente de sua
forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em
funcdo de seu contexto de produgdo.

191. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) Os documentos de arquivo possuem
caracteristicas que os diferenciam dos demais documentos. Entre elas, uma das que se
destacam é a caracteristica do documento de ter a capacidade de sustentar os fatos que
atesta. Quando um documento tem esta caracteristica, pode-se afirmar que é um
documento que possui:

a) organicidade.

b) autenticidade.
c) confiabilidade.
d) unicidade.

Comentério:

Note que esta questdo é praticamente uma repeticdo do anterior, mudando apenas o enunciado
com a cobranga de outro conceito. E da mesma prova! E para fixar que esse é mesmo o formato
que é cobrado.

A alternativa A estd incorreta. Ja vimos que o principio da Organicidade é a qualidade segundo a
qual os arquivos espelham a estrutura, as fungbes e as atividades da entidade
produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.

A alternativa B estd incorreta. O principio da Autenticidade por sua vez diz que o documento nao
sofreu qualquer tipo de alteracdo, corrompimento ou adulteragdo (forma -> sem adulteragdo).
Preste muita atengdo para ndo confundir com a Confiabilidade / Veracidade (conteido -> base
de prova)

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Agora sim estd se falando de
Confiabilidade, ao contrario da questdo anterior que tentava confundir o candidato. Releia mais
uma vez: O principio da Veracidade ou da Confiabilidade, por sua vez, tem o papel
complementar ao da Autenticidade, ou seja, serve para garantir que o conteldo ali presente é
real, reflete a verdade dos fatos e pode servir como prova.
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A alternativa D esta incorreta. Por fim o principio da Unicidade estd mais uma vez afastado da
discussdo pois relaciona-se com a possibilidade de identificagdo do documento com base no
conjunto de relagdes construida por ele em relagdo a seu fundo. Voltemos a definigao: o principio
da Unicidade relata que, independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os
documentos de arquivo conservam seu carater Unico, em fungdo de seu contexto de producao.

192. (VUNESP/CM Piracicaba-SP/Arquivista/2019) Os principios arquivisticos estao na base
da teoria arquivistica e constituem o marco principal da diferenca entre a Arquivistica e as
outras ciéncias da Documentacado. O principio, segundo o qual os arquivos devem se
organizar conforme a competéncia e as atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente
responsavel por sua producao ou acumulacao, é o da:

a) cumulatividade.
b) indivisibilidade.
c) organicidade.
d) proveniéncia.
e) unicidade.

Comentério:

A alternativa A estd incorreta. O principio da Cumulatividade estd relacionado ao caréter de
formacao progressiva, natural e organica dos arquivos. Nao reflete o proposto.

A alternativa B estd incorreta. O principio da Indivisibilidade, também chamado de principio da
Integridade Arquivistica, diz que os fundos de arquivo devem ser preservados sem dispersao,
mutilacdo, alienacdo, destruicdo ndo autorizada ou adicdo indevida.

A alternativa C esta incorreta. Para o DBTA a Organicidade é a relagao natural entre documentos
de um arquivo em decorréncia das atividades da entidade produtora. O principio da
Organicidade nada mais é do que a relagdo que é naturalmente estabelecida entre os
documentos que sao produzidos por uma mesma entidade produtora e, por isso, nunca estdo
isolados de um contexto.

A alternativa D esta correta e é o gabarito da questdo. Questdo classica trazendo o principio da
Proveniéncia. Veja a definicdo: é um principio basico da arquivologia segundo o qual o arquivo
produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras
entidades produtoras. Também chamado principio do respeito aos fundos. J& para Heloisa
Bellotto “o principio da Proveniéncia fixa a identidade do documento relativamente ao seu
produtor. Por esse principio, os arquivos devem ser organizados obedecendo a competéncia e as
atividades da instituicdo ou pessoa legitimamente responsavel por sua produgao, acumulagdo ou
guarda de documentos”.

A alternativa E estd incorreta. O principio da Unicidade relaciona-se com a possibilidade de
identificacdo do documento com base no conjunto de relagdes construida por ele em relacao a
seu fundo. Voltemos mais uma vez a definigdo: o principio da Unicidade relata que,
independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater Unico, em fungdo de seu contexto de produgao.
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193. (VUNESP/CM Piracicaba-SP/Arquivista/2019) No que diz respeito a acumulacao, a
qualidade que difere um documento de arquivo daquele que integra uma colecao ¢ a:

a) autenticidade.
b) imparcialidade.
¢) naturalidade.
d) organicidade.
e) unicidade.

Comentario:

Para esgotar o tema, veja mais uma questdo da VUNESP e aproveite para relembrar os conceitos
e o estilo de questdo empregado pelas variadas bancas. Isso vai cair!

A alternativa A estd incorreta. O principio da Autenticidade diz que o documento nao sofreu
qualquer tipo de alteragdo, corrompimento ou adulteragdo (forma -> sem adulteragdo). Preste
muita atencdo para ndo confundir com a Confiabilidade / Veracidade (conteido -> base de
prova). Ndo tem relagdo com o que é proposto pela banca.

A alternativa B estd incorreta. Imparcialidade segundo a estudiosa leda Pimenta Bernardes é a
caracteristica que possuem os documentos de arquivos que sdo produzidos para atender
determinadas demandas e “trazem uma promessa de fidelidade aos fatos e agdes que
manifestam e para cuja realizagdo contribuem”.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questdo. Atencao pois o principio da Naturalidade
é mais conhecido por Cumulatividade. Mas é necessario conhecer as duas defini¢des. E
exatamente este principio que se relaciona ao cardter de formacgdo progressiva, natural e
orgénica dos arquivos. E com base nele que um arquivo naturalmente produzido por uma
entidade difere de outro adquirido ou colecionado, por exemplo, por uma biblioteca (veremos
isso mais a fundo em aula mais adiante).

A alternativa D estd incorreta. A Organicidade também difere um documento que é natural e
organicamente produzido e arquivado de um que é adquirido ou colecionado, porém essa
diferenciacdo ndo se refere a acumulacdo, mas sim a producdo. Muita atencdo! Considera-se
Organicidade a qualidade segundo a qual os arquivos espelham a estrutura, as fungdes e as
atividades da entidade produtora/acumuladora em suas relagdes internas e externas.

A alternativa E estd incorreta. O principio da Unicidade relaciona-se com a possibilidade de
identificacdo do documento com base no conjunto de relagdes construida por ele em relacao a
seu fundo. Voltemos mais uma vez a definigdo: o principio da Unicidade relata que,
independentemente de sua forma, género, tipo ou suporte, os documentos de arquivo
conservam seu carater Unico, em fungdo de seu contexto de produgao.

194. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Documental/2019) A Teoria das Trés Idades baseia-se
na frequéncia de uso pelas entidades produtoras dos documentos e a identificacdo dos
valores primario e secundario. Assim, é correto afirmar que o:
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a) valor secundério é atribuido a um documento em fungdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles
para os quais foi originalmente produzido.

b) valor primario, também chamado valor arquivistico ou valor histérico, é definido pelo valor
probatério ou valor informativo que justifica a guarda permanente de um documento em um
arquivo.

c) valor secundario ¢ atribuido a um documento em fungdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu valor
legal e fiscal.

d) valor primario é o valor que um documento possui pelas informagdes nele contidas,
independentemente de seu valor probatério, legal ou administrativo.

e) valor secundario permite a um documento de arquivo servir de prova legal em razdo de seu
contelido, das circunstancias de sua produgao, de suas assinaturas ou selos.

Comentario:

A alternativa A estad correta e é o gabarito da questdo. Essa é exatamente a definicdo de Valor
Secundério. Vejamos: valor atribuido a um documento em fungdo do interesse que possa ter para
a entidade produtora e outros usudrios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes
daqueles para os quais foi originalmente produzido.

A alternativa B estd incorreta. O valor primério ndo é chamado também de valor arquivistico ou
histérico, como diz a alternativa. Essas sdo denominacgdes atribuidas ao valor secundario.

A alternativa C estd incorreta. Essa é exatamente a definicdo de valor primario como ja vimos ao
longo da aula.

A alternativa D estd incorreta. Valor primario realmente diz respeito ao valor atribuido a um
documento pelas informacdes nele contidas, porém dependendo sim de seu valor legal,
probatério ou administrativo e ndo de forma independente como relata a alternativa.

A alternativa E esta incorreta. Por fim, o valor primario (e ndo o secundério) é que permite a um
documento de arquivo servir de prova legal em razdo de seu conteldo, das circunstancias de sua
produgdo, de suas assinaturas ou selos.

195. (FGV/ALE-RO/Anal. Leg./2018) Na dinédmica seletiva para formar a parte da massa
documental que apresente valores, o arquivista atribui valor a um documento. Quando o
arquivista vé no documento uma utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente
produzido, trata-se do valor:

a) probatério.
b) secundario.
C) primario.

d) cientifico.
e) gerencial.

Comentario:

a TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 251
www.estrategiaconcursos.com.br 271




Antonio Daud, Ricardo Campanario
Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

A alternativa A esta incorreta. O valor probatério faz parte do valor priméario de um documento e
tem relagdo e importancia justamente para as pessoas para as quais foi produzido, ao contrério
do valor secundario.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. O valor secundério é justamente aquele
atribuido ao documento que possui utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente
produzido. Relembre a definicao: valor atribuido a um documento em fung¢do do interesse que
possa ter para a entidade produtora e outros usuérios, tendo em vista a sua utilidade para fins
diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido

A alternativa C estd incorreta. Reforcando a definicdo de valor primario: valor atribuido a um
documento pelas informacdes nele contidas, porém sim, dependendo de seu valor legal,
probatério ou administrativo e ndo de forma independente como relata a alternativa. Ou seja,
ndo pode ser considerado que tenha utilidade diferente daquela para a qual foi originalmente
produzido.

A alternativa D estd incorreta. O valor cientifico também estd relacionado ao valor para as
pessoas para as quais o documento foi produzido, sendo, portanto, outro valor relacionado ao
valor primério e ndo ao secundario.

A alternativa E esta incorreta. Idem a questdo acima. O valor gerencial também esté relacionado
ao valor para as pessoas para as quais o documento foi produzido, sendo, portanto, outro valor
relacionado ao valor primério e ndo ao secundario.

196. (AOCP/UNIR/Arquivista/2018) Em relacdo aos valores documentais, julgue, como
VERDADEIRO ou FALSO, o item a seguir. Documentos que tiveram findados o seu valor
primario, que contém, porém, elementos da memdria social, sdo considerados histéricos,
ou seja, constituidos de valor secundario.

a) Certo
b) Errado

Comentario:

Afirmativa CORRETA. Note que o valor secundério é o valor atribuido a um documento em
funcdo do interesse que possa ter para a entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a
sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.

Documentos ou elementos da meméria social, sdo considerados histéricos, ou seja, constituidos
de valor secundario.

197. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Téc. Arquivo/2019) De acordo com Paes (2004), dependendo
do aspecto sob o qual os arquivos sao estudados, eles podem ser classificados segundo:
as entidades mantenedoras, os estagios de evolucdo, a extensdo de sua atuagao e a
natureza de seus documentos. No que se refere a natureza dos seus documentos, um
arquivo pode ser classificado como:

a) ostensivo e sigiloso.
b) publico e privado.

c) especial e especializado.
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d) corrente, intermediario ou permanente.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Esta é a classificacdo atribuida aos documentos de acordo com a
natureza do assunto! Muito cuidado para ndo se confundir. Estudaremos isso em aula posterior.
Apenas para adiantar, quanto a natureza do assunto um documento pode ser: Sigiloso -> é o
documento que deve ter acesso restrito e, por isso, requer medidas especiais em sua custddia,
divulgacdo e acesso. Ostensivo ou ordinario -> é o documento que nao possui sigilo e, por isso,
em sua tramitagdo, a regra é o acesso livre. Essa é mais uma pegadinha tradicional de provas.
Fique atento!

A alternativa B esta incorreta. J&4 vimos também, ao longo da aula, que essa é uma classificagéo
basicamente atribuida pela Lei 8.159/1991 (Lei Nacional dos Arquivos), dividindo os arquivos em
Pdblicos ou Privados.

A alternativa C estd correta e é o gabarito da questao. Esta é a divisdo utilizada por Leite Paes
para classificar os documentos de acordo com a sua natureza, ou seja, eles podem ser Especiais
ou Especializados. Relembre as definicdes: os arquivos Especiais possuem sob sua guarda
documentos de formas fisicas diversos, ou seja, fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs, etc.
Por sua vez, os arquivos Especializados ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os
Especiais) mas sim tratam de assuntos de campos especificos, independente da forma dos
suportes documentais. Por exemplo, podemos falar de um arquivo especializado na area
esportiva, na area educacional, na drea de engenharia e assim por diante.

A alternativa D estd incorreta. Mais uma tentativa de confundir o candidato com outro tipo de
classificagdo. Também como j& estudamos, os arquivos devem ser divididos em Corrente,
Intermediério e Permanentes em relacdo aos seus Estagios de Evolucdo e ndo em relacdo a sua
natureza.

Muita atencdo com esta questdo. Ela apresenta vérias cascas de banana colocadas de forma
proposital pelo examinador para derrubar o candidato.

198. (CEPS/UFPA/Arquivista/2018) De acordo com a teoria arquivistica, o arquivo
especializado é o que tem sob sua custédia os documentos resultantes da experiéncia
humana num campo especifico, independentemente da forma fisica que apresentem. Essa
€ uma classificagdo que diz respeito:

a) a natureza dos documentos.
b) a natureza do assunto.

c) aos estagios da sua evolugao.
d) a extensdo da sua atuac3o.
e) ao género.

Comentario:

A alternativa A estd correta e é o gabarito da questdo. Esta é uma questao simples. Basta lembrar
que a classificacdo que separa os arquivos em Especiais e Especializados é a que diz respeito a
Natureza dos Documentos. Se nédo lembrar, revisite a aula. Arquivos sdo comumente classificados

a TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 253
www.estrategiaconcursos.com.br 271




Antonio Daud, Ricardo Campanario
Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

em quatro critérios: Entidades Mantenedoras, Estagios da Evolugdo, Extensdo da Atuacao e
Natureza dos Documentos. Estamos falando deste Ultimo.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez, cuidado! Como temos diversos tipos de
classificagao, atribuidos por diferentes autores, a banca fica todo o tempo jogando com essas
possibilidades. Note que aqui falam da classificacdo por Natureza dos Assuntos e ndo dos
documentos. J& vimos que, em relagdo ao assunto, os documentos podem ser
Ostensivos/Ordinarios ou Sigilosos. Fique atento!

A alternativa C esta incorreta. De novo. Mais uma tentativa de confundir o candidato com outro
tipo de classificagdo. Também como ja estudamos, de acordo com os Estagios de Evolucao os
arquivos devem ser divididos em Corrente, Intermedidrio e Permanente. Isso ndo tem relagdo
com o campo especifico de estudo dos documentos, ou seja, um acervo de documentos de
Medicina, por exemplo, pode estar dividido em arquivos corrente, intermediério e permanente.

A alternativa D esta incorreta. Quando se fala em extensdo da atuacdo, lembre-se da aula. Nesta
classificagdo os arquivos sdo divididos em Setoriais (descentralizados) e Gerais / Centrais
(centralizados e mais distantes do local de produgdo ou recebimento).

A alternativa E estd incorreta. A classificagdo de acordo com o género documental vamos estudar
um pouco mais adiante. Diz respeito configuragdo do documento em relagdo a como ele
comunica sua informagdo em termos de signos, suporte e formato: documentos audiovisuais,
documentos bibliogréficos, documentos cartograficos, documentos eletrénicos, documentos
filmogréficos, documentos iconogréaficos, documentos microgréficos, documentos textuais, entre
outros.

199. (FGV/ALE-RO/Assist. Leg./2018) Assinale a opgao que, conforme explicito na
terminologia arquivistica, apresenta um exemplo de arquivo especializado.

a) Arquivo Central.
b) Arquivo Setorial.
c) Arquivo Privado.

d

e

) Arquivo Médico.
) Arquivo de Microfilmes.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Arquivo Central é uma classificagdo de arquivos em relagdo a sua
extensdo. Nao se confunde com a classificacdo em relagdo a natureza dos documentos que é a
buscada pelo examinador.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez o examinador fala da classificacdo em relacdo a
extensdo, que divide os arquivos em Setoriais ou Centrais / Gerais.

A alternativa C estd incorreta. Aqui a banca traz a classificacdo da Lei 8.159, que divide os
arquivos em Publico e Privados e atribui a eles diferentes papéis. Os arquivos Especializados
também nado se enquadram aqui. Na verdade, arquivos Especializados podem ser tanto Piblicos
como Privados, o que importa sdo os assuntos de que estdo tratando.
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A alternativa D esta correta e é o gabarito da questdo. Essa é uma questdo simples que nao pode
ser desperdicada. Como estamos falando de arquivo Especializado devemos lembrar que séo os
arquivos que nao tém caracteristicas fisicas particulares (como os Especiais) mas sim tratam de
assuntos de campos/temas especificos, independente da forma dos suportes documentais. Dessa
forma, arquivos de engenharia, esportivos ou médicos, como traz o examinador, sdo exatamente
arquivos especializados.

A alternativa E estd incorreta. Nesta alternativa, como o examinador fala de um arquivo
composto por documentos com formato especifico (no caso microfilmes), temos o tipico caso de
um arquivo Especial. Lembre-se que os arquivos Especiais sdo aqueles que possuem sob sua
guarda documentos de formas fisicas diversos, ou seja, fotografias, discos, fitas, disquetes, DVDs,
microfilmes etc. E esse o caso.

200. (IBADE/IPM-Joao Pessoa-PB/Agente Prev./2018) Existem varios tipos de arquivos, cuja
classificacdo e tipologia dependem dos objetivos e competéncias das entidades que os
produzem. Nesse sentido, com relacdo aos tipos de arquivos. analise as afirmativas
apresentadas.

|. Existem aqueles que guardam documentos gerados por atividades muito especializadas como
os arquivos médicos, de imprensa, de engenharia, literarios e que muitas vezes precisam ser
organizados com técnicas e com materiais especificos. Sdo conhecidos como arquivos
especializados.

ll. Dentre os arquivos privados, sao denominados arquivos pessoais aqueles mantidos por
empresas, escolas, igrejas, sociedades. clubes e associagdes.

lll. Os arquivos podem ser classificados de acordo com as entidades criadoras/mantenedoras
como sendo publicos (federal, estadual, municipal) ou privados.

Esta correto o que se afirma em:

a)l, Il elll.

b) | e lll, apenas.
c) lll, apenas.

d) I e ll, apenas.

e) Il e lll, apenas.

Comentario:

Estdo corretas as afirmacdes | e Ill, portanto a alternativa B estd CORRETA e é o gabarito da
questao.

Vejamos:

A afirmagdo | estd correta. Nela a banca traz exemplos de arquivos compostos por documentos
de assuntos especificos como assuntos médicos, de imprensa, de engenharia, literarios, e os
chama de Especializados. Estd correto. Tenta confundir dizendo que as vezes devem ser
organizados por material especifico (formatos). Nesse caso, um arquivo especializado (de
engenharia, por exemplo) pode até mesmo ser dividido em outros arquivos Especiais (de acordo
com o formato dos documentos), ou seja, arquivo especializado em engenharia composto
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somente por mapas ou arquivo especializado em engenharia composto somente por imagens e
assim por diante.

A afirmacao Il estd errada. Desta vez rotula-se arquivos de empresas, escolas, igrejas, sociedades,
clubes e associagdes como arquivos Pessoais. Lembre-se que na classificagdo por Entidades
Mantenedoras, temos os arquivos Publicos, os Institucionais, os Comerciais e o0s
Familiais/Pessoais. Dentro desse contexto arquivos como os de igrejas, sociedades e associagéo
sdo arquivos Institucionais e ndo Pessoais. A vinculagdo ndo estd correta.

Por fim a alternativa Ill estd correta. De acordo com a Lei 8.159/1991 os arquivos de fato podem
ser classificados como Publicos ou Privados, embora nao haja referéncia especifica em relagdo as
entidades mantenedoras. Leite Paes, em adicdo, e especificamente em relagdo as entidades
criadoras/mantenedoras classifica os arquivos em Publicos (federais, estaduais e municipais) e
Privados (Institucionais, Comerciais e Familiais/Pessoais).

201. (IBFC/SESACRE/Agente Adm./2019) Os arquivos apresentam caracteristicas bem
variadas, dai serem classificados em grupos. Sobre esses grupos, analise as afirmativas
abaixo e dé valores Verdadeiro (V) ou Falso (F).

De acordo com a natureza da entidade que os criou.

Os estagios de sua evolucao.

A extensao da sua atuacao.

A natureza dos seus documentos.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta de cima para baixo:

a)V,F, FV
b)F, V.V, F
oFFV,V
dV,V,V,V

Comentério:

—_~ o~ o~ o~
~— — ~— ~—

A alternativa D estda CORRETA e é o gabarito da questdo. Essa é uma étima questao para revisar
os conceitos estudados. Vamos [a!

A primeira afirmativa estd correta. A classificagdo de acordo com a natureza da entidade criadora
dos arquivos existe e é chamada de classificagdo com base na Entidade Mantenedora. Como j4
vimos, classifica os arquivos em Publicos, Institucionais, Comerciais e Pessoais/Familiais.

A segunda alternativa também esta correta. Os estdgios de evolugao segmentam os arquivos em
3 grandes grupos: arquivos Corrente (17 idade), Intermediario (27 idade) e Permanente (3% idade).
Classificagao também chamada de Teoria das 3 Idades, como ja vimos.

A terceira alternativa também estd ok. De acordo com a extensdo de sua atuagdo os arquivos
dividem-se em Setoriais ou Centrais / Gerais.

Por Gltimo, quanto a natureza dos documentos temos os arquivos Especiais e Especializados.

Esta é uma questao clédssica que fala sobre as 4 formas de se classificar os arquivos. E exatamente
o que estudamos em aula. Nao dé para errar este tipo de questdo.
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202. (IPEFAE/CM Séao Joao da Boa Vista-SP/Téc. Leg./2019) De acordo com o estagio de
evolugcdo da arquivologia, quando levamos em conta o tempo de existéncia de um
arquivo, ele pode pertencer a trés estagios, sao eles, exceto:

a) Arquivo permanente.
b) Arquivo quimérico.
c) Arquivo intermediario.

d) Arquivo corrente.

Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Arquivo permanente é um dos estdgios de evolugdo, o de 3°
idade. Vejamos: Arquivo de Terceira Idade ou Permanente: este arquivo é formado por
documentos que perderam seu valor primério, ou seja, ndo tém mais valor administrativo, mas
devem ser conservados em fungdo de seus valores secundarios, que envolvem o seu valor
historico, cultural ou mesmo documental.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. Este é o Unico “estagio” oferecido pela
questdo que ndo faz parte da Teoria das 3 Idades ou da classificagdo dos arquivos com base em
seus Estagios de Evolucdo.

A alternativa C estd incorreta. O Arquivo Intermedidrio também é considerado um dos estagios
de evolugdo dos arquivos. Também conhecido por arquivo de 2° Idade. Vamos relembrar a
definicdo: Arquivo de Segunda Idade ou Intermediario: esses documentos ja deixaram de ser
consultados com tanta frequéncia, mas seus érgédos criadores ou relacionados com sua criagéo e
tramitagdo ainda podem requisité-los para tratar do mesmo assunto ou assuntos semelhantes.

A alternativa D estd incorreta. O arquivo Corrente ou de 1% [dade complementa o quadro de
classificagdo com base nos estdgios de evolugdo dos arquivos. Relembre a teoria: Arquivo de
Primeira Idade ou Corrente: segundo Leite Paes, sdo arquivos constituidos de documentos em
curso ou consultados frequentemente, conservados nos escritérios ou nas reparticdes que os
receberam e os produziram ou em dependéncias de facil acesso.

203. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Gestao Publica/2019) Para que a gestdao documental
seja eficiente e eficaz, entre outras atividades, adota-se uma classificacdo conhecida como
“teoria das trés idades”, na qual os arquivos recebem a seguinte denominacao:

a) primario, secundario e terciario.
b) cotidiano, especifico e morto.
c)u

d

e

nico, sequencial e processual.
) curto prazo, médio prazo e longo prazo.
) corrente, intermediario e permanente.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Atencdo com esta alternativa. Como outra forma de classificar os
arquivos Corrente, Intermedidrio e Permanente é usar as suas Idades, ou seja, 17, 27 e 3% Idades,
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o examinador tenta confundir o aluno e coloca essa alternativa ja na letra A, procurando induzir a
resposta. “Primario, secundério e tercidrio” ndo sdo classificagbes da Teoria das 3 Idades. O
correto seria usar os termos arquivos de primeira, de segunda e de terceira idades. Cuidado!

A alternativa B estd incorreta. Os termos empregados nada tem a ver com os utilizados: corrente,
intermedidrio e permanente. Tentam estabelecer relagdo de significado com os termos oficiais,
mas ndo os substituem.

A alternativa C estd incorreta. Mesmo caso da alternativa acima. Com base nos significados das
palavras utilizadas tenta confundir o candidato.

A alternativa D estd incorreta. Mais uma tentativa de criar ddvida, agora usando prazos diferentes
para os estagios da evolugdo.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Esses sdo exatamente os 3 estagios de
evolugdo usados para classificar os arquivos de acordo com a Teoria das Trés Idades que, como ja
explicamos, pode ainda usar a divisdo Primeira, Segunda e Terceira Idades, respectivamente.

204. (DIRPIS/UFU/Assist. Adm./2019) Conforme a teoria das trés idades, os documentos de
arquivo passam por fases distintas e sucessivas durante seu ciclo vital, de acordo com a
frequéncia de uso e a identificacdo de seus valores. Trata-se das fases corrente,
intermediaria e permanente. Considerando-se as caracteristicas dos documentos em cada
uma de suas fases, assinale a alternativa correta.

a) No arquivo intermediario, os documentos sdo objeto de consultas muito frequentes pelo érgao
ou entidade que os produziu, em funcdo de seu valor secundario.

b) No arquivo corrente, os documentos sdo objeto de consultas frequentes pelo érgédo ou
entidade que os produziu, ao qual compete sua administragao.

c) No arquivo permanente, os documentos possuem valor terciario, associado as razbes pelas
quais foram produzidos.

d) No arquivo corrente, os documentos possuem valor secundério, sendo consultados
principalmente por seus produtores.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. O arquivo intermediario abriga documentos que j& ndo possuem
mais a mesma frequéncia de consulta daqueles armazenados nos arquivos correntes e, por isso,
podem ficar um pouco mais distante das areas nas quais os documentos foram originalmente
criados, geralmente representando menores custos & organizagao.

A alternativa B estd correta e é o gabarito da questdo. A alternativa traz caracteristicas
verdadeiras do arquivo corrente, ou seja, guarda documentos que sao frequentemente
procurados pelo érgao ou entidade que os produziu. Abriga documentos de valor primério.

A alternativa C estd incorreta. No arquivo permanente os documentos possuem valor secundario
e nao terciario. Relembrando o conceito de valor secundario: valor atribuido a um documento em
funcdo do interesse que possa ter para a entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a
sua utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.
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A alternativa D estd incorreta. No arquivo corrente os documentos tem valor priméario e ndo
secundario. Veja também a definicdo de valor priméario para refrescar a memoria: é o valor
atribuido a um documento em fungdo do interesse que possa ter para a entidade produtora,
levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, e seu valor legal e fiscal.

205. (ACEP/Pref. Aracati-CE/Arquivista/2019) De acordo com Paes (2004), os arquivos
podem ser classificados segundo a extensao de sua atuagao, como:

a) setoriais e centrais ou gerais.

b) publicos e privados.

c) especiais e especializados.

d) correntes, intermediérios ou permanentes.

Comentério:

A alternativa A esta correta e é o gabarito da questdo. A classificacdo de arquivos de acordo com
a Extensdo de sua Atuacdo varia exatamente entre Setoriais ou Gerais/Centrais.

A alternativa B estd incorreta. Publicos e Privados sdo as divisdes adotadas pela Lei 8.159 ou pela
classificagao por Entidades Mantenedoras e ndo por Extensdo de Atuagéo.

A alternativa C estd incorreta. A classificagdo que separa os arquivos em Especiais e
Especializados é a que trata da Natureza dos Documentos neles arquivados e ndo se relaciona
com a Extensdo da Atuacao.

A alternativa D estd incorreta. J& vimos isso algumas vezes. A divisdo dos Arquivos em Corrente,
Intermediario e Permanente refere-se a classificacdo quanto aos Estdgio de Evolugdo dos
arquivos (também chamada de Teoria das 3 Idades). Ndo tem relacdo com a classificacdo
segundo a Extensdo de Atuacéo.

206. (VUNESP/Pref. Itapevi-SP/Anal. Documental/2019) Segundo a Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispoe sobre a politica de arquivos publicos e privados, é correto
afirmar que:

a) os arquivos sdo conjuntos de documentos produzidos por 6rgdos publicos, entidades de
cardter publico e privado, em decorréncia do exercicio de atividades, selecionados para
incorporagdo conforme natureza ou suporte da informagéao.

b) os arquivos publicos sdo documentos produzidos por érgdos de ambito federal, estadual e
municipal, excetuando-se documentos produzidos por entidades privadas encarregadas da
gestdo de servicos publicos.

c) os arquivos privados identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social,
considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico
nacional, podem ser alienados, dispersos e transferidos para o exterior.

d) a Administragdo Publica franqueard a consulta aos documentos publicos na forma da lei,
ficando resguardado o direito de indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente da
violagao do sigilo, com prejuizo das agdes penal, civil e administrativa.
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e) a cessagdo de atividades de instituicdes publicas e de carater publico implica o recolhimento
de sua documentagdo a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a instituicao
sucessora.

Comentario:

A alternativa A esta incorreta. Os arquivos ndo escolhem os documentos que deverdo incorporar
com base no suporte da informagdo. Independente do suporte, caso os documentos sejam
produzidos de forma organica e mantenham relacdo com as atividades da entidade, isso ja é o
suficiente para que sejam considerados arquivos.

A alternativa B estd incorreta. De fato, documentos produzidos por érgédos federais, estaduais e
municipais sao arquivos publicos. Até ai tudo ok, porém a alternativa escorrega quando excetua
documentos produzidos por entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos.
Vimos na aula que documentos produzidos por entidades privadas encarregadas da gestdo de
servicos publicos no exercicio de suas atividades ou quando identificado interesse publico e
social sdo, em Ultima instancia, também considerados arquivos publicos. Releia o artigo 12 da Lei
8.159/1991: "Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico como de
interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes
para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional”.

A alternativa C esta incorreta. O correto é exatamente o inverso do que é afirmado. Os arquivos
privados identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social, considerados como
conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional, ndo podem
ser alienados, dispersos ou transferidos para o exterior.

A alternativa D estd incorreta. Mais uma vez hd uma pequena sutileza no texto que deve ser
percebida. A alternativa estaria correta com a seguinte redagdo: a Administragdo Publica
franqueard a consulta aos documentos publicos na forma da lei, ficando resguardado o direito de
indenizagdo pelo dano material ou moral decorrente da violagdo do sigilo, sem prejuizo das
acdes penal, civil e administrativa. Da forma como esté redigida diz o contrério.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdao. Como vimos em aula, sempre que uma
instituicdo publica ou de carater publico encerrar suas atividades, deverd providenciar o
recolhimento de sua documentagdo a alguma instituicao arquivistica publica ou se responsabilizar
pela transferéncia a instituicdo que a substituird na atividade de guarda e preservagdo dos
documentos

207. (IBADE/IPM-Jodo Pessoa-PB/Anal. Prev. Arquivista/2018) De acordo com a Lei n°
8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos
e privados e da outras providéncias, os arquivos privados podem ser identificados pelo
Poder Publico como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como
conjuntos de fontes relevantes para a(o):

a) garantia e integragdo dos arquivos correntes.
b) acesso aos documentos de valor permanente.
c) criacdo e o registro das camaras técnicas.

d

e

diretriz e promocao das agdes arquivisticas.
histéria e desenvolvimento cientifico nacional.

)
)
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Comentario:

A alternativa A esta incorreta. A condigdo para que sejam identificados pelo Poder Publico como
de interesse publico e social independe de sua relagdo com arquivos correntes.

A alternativa B estd incorreta. Mais uma vez, o critério para a identificagcdo de arquivos pelo Poder
Publico como de interesse publico e social ndo tem relagdo com o acesso aos documentos, mas
sim com a histdria e desenvolvimento cientifico nacional, como veremos adiante.

A alternativa C estd incorreta. Ndo é este o critério adotado pela Lei 1.859/1991.
A alternativa D estd incorreta. Também néo ¢é este o critério adotado pela Lei 1.859/1991.

A alternativa E estd correta e é o gabarito da questdo. Isto é exatamente o que diz o artigo 12 da
Lei 8.159/1991. Vejamos: “Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Publico
como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes
relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional”.

208. (UNIFIL/Pref. Mandaguacu-PR/Aux. Adm./2019) De acordo com a Lei n° 8159, que
dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, analise as assertivas e
assinale a alternativa correta.

l. Arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de
suas atividades, por 6rgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e municipal
em decorréncia de suas fungbes administrativas, legislativas e judiciarias.

ll. Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicdes de
carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestao de servicos publicos no exercicio
de suas atividades.

lll. A cessacdo de atividades de instituicbes publicas e de carater publico implica na eliminacdo
imediata dos documentos produzidos no decorrer de suas atividades.

IV. Os documentos publicos sao identificados como correntes, intermediarios e permanentes.

V. Os documentos de valor permanente sao alienaveis e prescritiveis.

a) Todas as assertivas estdo incorretas.

b) Apenas duas assertivas estao corretas.
c) Apenas trés assertivas estdo corretas.

d) Apenas quatro assertivas estao corretas.
e) Todas as assertivas estdo corretas.

Comentario:

Das 5 assertivas, 3 estdo corretas. A alternativa C estd CORRETA e é o gabarito da questdo.
Vejamos:

A primeira assertiva é exatamente a definicdo do que sdo arquivos publicos de acordo com o
artigo 7° da Lei 8.159/1991.

A assertiva seguinte reproduz o paradgrafo 1° do mesmo artigo 7°. Também esta correta.
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A terceira assertiva, por sua vez, contraria o paragrafo 2° do mesmo artigo, que diz o contrario.
Vejamos: “A cessagdo de atividades de instituicdes publicas e de carater publico implica o
recolhimento de sua documentacdo a instituicdo arquivistica publica ou a sua transferéncia a
instituicdo sucessora” e nao a sua eliminacdo imediata.

A proxima assertiva reproduz o caput do artigo 8°. Esté correta.

Finalmente, a Gltima assertiva contraria o artigo 10° da Lei que diz que “Os documentos de valor
permanente sao inaliendveis e imprescritiveis”, exatamente o contrario do apresentado pelo
examinador.

209. (CONSULPLAN/Venda-NI/Almoxarife/2016) O Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), érgao colegiado vinculado ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica, esta
empreendendo uma campanha de conscientizacao e sensibilizacao junto aos prefeitos, e
presidentes de camaras municipais para a criagdo de arquivos publicos municipais. Esta
campanha, denominada Campanha de Criacao e Desenvolvimento de Arquivos Publicos
Municipais, tem como objetivo principal informar e sensibilizar as autoridades publicas
municipais e também os cidadaos acerca da importancia dos arquivos publicos para:

l. A boa governanca, construcado da memoria e preservagao da identidade histérica e cultural da
comunidade local.

ll. Estimular a implementacao de programas de gestdo de documentos e informagdes publicas
no ambito das prefeituras e das camaras de vereadores, com a finalidade de apoiar os
municipios brasileiros a tornar a administracdo publica municipal mais transparente e eficaz,
garantindo, dessa forma, o direito de acesso as informagdes e servindo como instrumento para o
exercicio pleno da cidadania.

lll. Que as administragdes municipais garantam o acesso a informacao, o controle das finangas
publicas e a transparéncia administrativa, beneficiando diretamente, nesse processo, os
municipios e seus cidadaos.

Estao corretas as afirmativas:

a)l, Il elll.

b) | e Il, apenas.

c) l e lll, apenas.

d) Il e lll, apenas.

Comentério:

As 3 assertivas estdo corretas. A alternativa A estd CORRETA e é o gabarito da questdo. Otima
questao para exercitar os conceitos estudados. Vejamos:

A afirmagdo | alerta sobre a importancia da criagdo de arquivos municipais para a boa
governanga, construgdo da memdria e preservacdo da identidade histérica e cultural da
comunidade local. Correto. A boa governanca reflete-se no aumento da eficacia na gestdo
documental e da prépria atividade, ou seja, apoia-se nos valores primarios j& estudados. J& a
construgdo da memoria e preservagao da identidade histérica representam exatamente os valores
secundarios dos arquivos, tema que também j& estudamos.
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A segunda afirmagdo aborda outros dois conceitos diretamente ligados ao conceito estudado de
Cidadania: a transparéncia que, além de tudo, leva a eficacia da gestdo e o direito de acesso as
informagdes. Ambas estdo corretas, assim como a afirmagdo como um todo.

Por dltimo, a terceira afirmacdo reforca o vinculo entre os arquivos municipais centrais e a
garantia da presenca da transparéncia na gestdo e do acesso as informagdes pelo publico
interessado. Tudo correto.

210. (COPEVE/UFAL/Arquivista/2014) De acordo com a Lei Federal de Arquivos n.° 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, Art. 3.°, “Considera-se gestao de documentos o conjunto de
procedimentos e operacoes referentes a sua producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo e
arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminagao ou recolhimento
para guarda permanente”.

De acordo com a literatura arquivistica, dados abaixo os objetivos da gestdo de documentos,

|. Assegurar o pleno exercicio da cidadania.

ll. Garantir economia, eficiéncia e eficacia na administracdo publica ou privada.

lll. Agilizar o processo decisério.

IV. Viabilizar as agdes para a eliminacdo dos documentos publicos permanentes que nao tenha
mais interesse para a instituicao.

Verifica-se que esta(ao) correto(s) apenas:

a) l.

b) II.
c)lelV

d) 1, [l elll.
e)ll, Il e IV.

Comentério:

As 3 primeiras assertivas estdo corretas. A alternativa D estda CORRETA e é o gabarito da
questdo. A questdo traz como desafio o tema de gestdo de documentos, que estudaremos mais
a fundo mais adiante, mas ja toca em temas importantes, ja estudados. Vejamos:

A afirmagdo | fala em garantia do pleno exercicio da cidadania por meio da gestdo de
documentos. Ja vimos que isto é verdadeiro.

Em seguida relaciona a gestdo de documentos a eficiéncia e a eficacia na administragcdo. Também
ja vimos que é verdade. O valor primério dos documentos exige que as entidades tenham bons
processos de gestdo documental para garantir a eficacia em suas atividades diarias. Além disso,
gestdoes de documentos bem estruturadas e bem executadas garantem reducdes de custos,
tempo e demais recursos empregados, relacionando-se diretamente a eficiéncia da atividade.

A terceira afirmacédo fala em agilizar o processo decisério. Acabamos de falar acima no ganho de
eficiéncia por meio da reducdo de tempo dos processos, derivadas de uma boa gestdo
documental. E disso que estamos falando novamente. Correto.

Finalmente, o examinador fala em ag¢bes de eliminacdo de documentos permanentes. Por esta
Unica informacdo d& para detectar que a afirmativa estd conceitualmente errada. Documentos
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permanentes sdo aqueles cuja destinagdo é a guarda permanente, ou seja, para sempre e, por
isso, nao sao passiveis de eliminagdo.

211. (NC-UFPR/UFPR/Arquivista/2018) No ambito internacional, as discussdes em torno da
consolidacdo de uma terminologia arquivistica remontam a criagao, em 1948, do Conselho
Internacional de Arquivos (CIA). No Brasil, as discussoes iniciam-se em 1971 a partir da
formacdo de um grupo de estudos dedicados ao tema. Qual Associacdo, fundada em
1971, possibilitou a formacdo do grupo de estudos que, em 1972, apresentou no |
Congresso Brasileiro de Arquivologia os primeiros resultados do estudo, constituido de
um glossario com 132 termos?

a) Associagdo Latino-Americana de Arquivos.
b) Associacao de Estudos de Terminologia Arquivistica.
c) Associacao de Terminologia Arquivistica.

d

e

) Associagdo Nacional de Arquivos.
) Associagdo dos Arquivistas Brasileiros.
Comentario:

A alternativa A estd incorreta. Nao foi a Associagdo Latino-Americana de Arquivos que elaborou o
glossario apresentado em 1972, mas sim a Associagdo dos Arquivistas Brasileiros.

A alternativa B estd incorreta. Também ndo foi a Associacdo de Estudos de Terminologia
Arquivistica que elaborou o glossério.

A alternativa C estd incorreta. A Associacdo de Terminologia Arquivistica, nao foi quem
apresentou o glossario de 132 termos em 1972, mas sim a Associagao dos Arquivistas Brasileiros.

A alternativa D estd incorreta. Também ndo foi a Associacdo Nacional de Arquivos que
apresentou o glossario.

A alternativa E esta correta e é o gabarito da questdo. Esta é uma pergunta bastante especifica.
Vimos em aula que “por aqui tal discussdo vem ocorrendo desde os anos 70. Em 1972 a
Associagdo dos Arquivistas Brasileiros por meio do Comité de Terminologia Arquivistica definiu
ideias e conceituou termos com o objetivo de estabelecer um vocabulario uniforme para a
elaboragdo de um glossario arquivistico que, a época, era composto por 132 termos”. E a
resposta correta.

212.  (NC-UFPR/UFPR/Arquivista/2018) Com relacdo a terminologia arquivistica, identifique
como verdadeiras (V) ou falsas (F) as seguintes afirmativas:

( ) Organicidade é a qualidade pela qual os arquivos transmitem a estrutura, funcdes e atividade
da instituicdo acumuladora nas suas relacoes internas e externas.

() Arquivo corrente é constituido de documentos em movimentacdo ou frequentemente
consultados, de uso corrente para o 6rgao produtor e para os demais 6rgaos envolvidos.
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() Fundo é o registro do ciclo de vida dos documentos, elaborado apds anélise e aprovacgao por
autoridade competente, determinando o prazo de guarda, transferéncia, recolhimento,
eliminacao e reproducdo dos documentos.

( ) Arquivo permanente é constituido de documentos de guarda permanente em razdo do seu
valor histérico, informativo e probatério, e seu uso apresenta um valor secundario de
testemunho e informacao.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta, de cima para baixo.

a)F-V-V-F
b)V-F-V-V.
cV-V-F-F
dF-V-V-V.
e)V-F-F-V.

Comentario:
Das 4 afirmativas, duas estdo corretas e duas erradas. Vejamos:

A primeira afirmagdo traz definicdo semelhante a existente no DBTA para Organicidade. Vejamos
o que estd no DBTA: Organicidade -> Relagdo natural entre documentos de um arquivo em
decorréncia das atividades da entidade produtora. As definigdes sdo compativeis

A segunda fala de arquivo corrente. Para o DBTA arquivo corrente é: conjunto de documentos,
em tramitagdo ou ndo, que, pelo seu valor primario, é objeto de consultas frequentes pela
entidade que o produziu, a quem compete a sua administragdo. H& uma divergéncia e relagao
aos o6rgaos envolvidos. O examinador alega que “demais 6rgdos” também tém acesso aos
documentos, o que ndo procede.

A terceira afirmacdo fala de fundos. O DBTA define fundo como “conjunto de documentos de
uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a arquivo”. A definicdo apresentada ndo é
coincidente.

Por ultimo o examinador fala em arquivo permanente. Voltando ao DBTA temos: “conjunto de
documentos preservados em carater definitivo em funcdo de seu valor. Também chamado de
arquivo histérico”. Coincide com o proposto

Dessa forma temos V-F-F-V. Alternativa E estd CORRETA e é o gabarito da questao.
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®
t GABARITO

1. C 40.D 79.D

2. B 41.A 80.B

3. C 42.A 81.C

4. B 43.A 82.D

5 B 44 A 83.CORRETA

6. A 45.A 84.A

7. A 46.B 85.D

8. D 47.ERRADA 86.D

9. A 48.E 87.CORRETA

10.A 49.C 88.A

11.CORRETA 50.A 89.C

12.ERRADA 51.ERRADA 90.ERRADA

13.D 52.C 91.CORRETA

14. ERRADA 53.D 92.ERRADA

15.CORRETA 54.B 93.E

16.C 55.D 94.B

17.A 56.A 95.C

18.A 57.B 96. CORRETA

19.A 58. CORRETA 97.ERRADA

20.A 59.ERRADA 98.B

21.ERRADA 60.CORRETA 99.CORRETA

22.CORRETA 61.ERRADA 100. ERRADA

23.CORRETA 62.ERRADA 101. ERRADA

24. ERRADA 63.B 102. A

25.ERRADA 64.D 103. A

26.CORRETA 65.B 104. D

27.CORRETA 66.ERRADA 105. CORRETA

28. CORRETA 67.C 106. ERRADA

29.ERRADA 68.D 107. B

30.CORRETA 69.A 108. D

31.CORRETA 70.D 109. ERRADA

32.B 71.A 110. ERRADA

33.C 72.E 111. C

34.ERRADA 73.D 112. C

35.CORRETA 74 A 113. CORRETA

36.C 75.CORRETA 114. C

37.A 76.CORRETA 115. A

38.D 77.CORRETA 116. A

39.D 78.ERRADA 117. CORRETA
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118. ERRADA 166. CORRETA
119. CORRETA 167. ERRADA
120. ERRADA 168. ERRADA
121. C 169. CORRETA
122. C 170. ERRADA
123. E 171. ERRADA
124. A 172. D

125. A 173. D

126. A 174. B

127. D 175. C

128. CORRETA 176. ERRADA
129. ERRADA 177. ERRADA
130. CORRETA 178. ERRADA
131. ERRADA 179. CORRETA
132. CORRETA 180. CORRETA
133. ERRADA 181. ERRADA
134. ERRADA 182. CORRETA
135. CORRETA 183. C

136. ERRADA 184. D

137. ERRADA 185. D

138. ERRADA 186. A

139. ERRADA 187. E

140. ERRADA 188. A

141. CORRETA 189. C

142. CORRETA 190. A

143. ERRADA 191. C

144. CORRETA 192. D

145. CORRETA 193. C

146. ERRADA 194. A

147. ERRADA 195. B

148. CORRETA 196. CORRETA
149. CORRETA 197. C

150. ERRADA 198. A

151. CORRETA 199. D

152. CORRETA 200. B

153. ERRADA 201. D

154. ERRADA 202. B

155. CORRETA 203. E

156. CORRETA 204. B

157. CORRETA 205. A

158. ERRADA 206. E

159. CORRETA 207. E

160. ERRADA 208. C

161. ERRADA 209. A

162. ERRADA 210. D

163. ERRADA 211. E

164. CORRETA 212. E

165. CORRETA

TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 267
www.estrategiaconcursos.com.br 271

©




Antonio Daud, Ricardo Campanario
Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

O Introducgao a Arquivologia:

@ Origem e Conceitos:

e Arché (Paldcio dos Magistrados), Archeion (local de guarda e depdsito dos

documentos), Archivum (local de guarda de documentos e titulos).

e Arquivos: documentos produzidos de forma organica e por alguma razao especifica,

relativa a atividade da entidade, independente do suporte e que sdo conservados
para efeitos futuros, sejam eles legais ou culturais.

e Arquivologia: a disciplina que estuda as fungdes do arquivo e os principios e técnicas

a serem observados na producao, organizacao, guarda, preservacao e utilizacdo dos
arquivos. Arquivologia e Arquivistica sao sindnimos.

% Importancia dos Arquivos: as principais razdes para a criagao de estruturas publicas para

a guarda e preservagao de documentos, os chamados Arquivos Nacionais, sao:

Praticas: é necessario ampliar a eficiéncia governamental.

Culturais: arquivos publicos constituem fonte de cultura comparavel a livros, cole¢bes
de museus etc.

Pessoais: interesses e motivacao pessoal (lembrar exemplo Revolucao Francesa).
Oficiais: sdo necessérios as atividades de governo e constituem sua principal fonte
de informacao.

O Principios Arquivisticos: estao na base da teoria arquivistica e constituem o marco principal da

diferenca entre a arquivistica e as outras “ciéncias” documentais.

©

Proveniéncia: manutencdo no respectivo fundo (algumas bancas o dividem em
Respeito aos Fundos - foco externo e Respeito a Ordem Original - foco interno)
Organicidade: relagdo natural entre os diversos documentos do arquivo.

Unicidade: caréter e papel Unico do documento no fundo.

Indivisibilidade / Integridade: preservacao do fundo documental.

Cumulatividade / Naturalidade: acumulagdo progressiva, natural e orgénica.
Reversibilidade: procedimento ou tratamentos podem ser revertidos.

Respeito a Ordem Original: arquivo deve conservar o arranjo original.
Inalienabilidade / Imprescritibilidade: proibe a transferéncia de arquivos publicos a
terceiros.

Universalidade: contexto do documento em relagdo aos demais e ao fundo.
Proveniéncia Territorial / Territorialidade: documento fica proximo de onde foi
produzido.
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Pertinéncia Territorial: documento deve ser transferido em funcdo do conteldo.
Pertinéncia Temaética: reclassifica o documento de acordo com o assunto.
Autenticidade: ndo sofreu alteracdo. Nao se relaciona com o conteldo.
Veracidade: é real, independentemente da forma.

Inter-relacionamento: relagdo do documento com o seu fundo.

O Natureza e classificagdo dos arquivos:

@ Natureza dos arquivos: é necessario estudar as suas caracteristicas concretas e abstratas.
Essas caracteristicas também podem ser chamadas de fatores tangiveis (concretos) e
intangiveis (abstratos).

e Fatores concretos: a forma dos arquivos, a fonte de origem e o local da sua
conservacgao.

e Fatores abstratos: elementos essenciais que permitem ou ndo considerarmos se
estamos realmente falando de um arquivo.

o Razdo da acumulagdo: intuito de alcangar algum objetivo relacionado a
atividade natural da entidade. E o chamado Valor Primario.

o Valor da preservacdo: outro motivo que no seja apenas o motivo pelo qual
foram criados ou acumulados. E o Valor Secundério.

e Valor Primario: é atribuido a um documento em fungdo do interesse que possa ter
para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins
administrativos, e seu valor legal e fiscal.

e Valor Secundario: valor atribuido a um documento em funcéo do interesse que possa
ter para a entidade produtora e outros usuérios, tendo em vista a sua utilidade para
fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido

@ Classificagao dos arquivos: Dependendo do que se quer observar e estudar nos arquivos,
eles podem ser mais comumente classificados de acordo com os quatro critérios abaixo:

e Entidades Mantenedoras: leva em conta a entidade ou a pessoa que mantém o
funcionamento do arquivo. Em relacdo a esse critério os arquivos podem ser:
o Pdblicos: Federal, Estadual ou Municipal.
o Institucionais: instituicdes educacionais, igrejas, corporagdes nao lucrativas e
sociedades / associagoes.
o Comerciais: firmas, corporagdes e companbhias.
o Familiais ou Pessoais.
e Estagios de Evolugao: metodologia arquivistica varia de acordo com a classificagdo
dos documentos.
o Arquivo de primeira idade ou corrente: documentos em curso ou consultados
frequentemente
o Arquivo de segunda idade ou intermediério: j& deixaram de ser consultados
com tanta frequéncia

a TCE-RR (Técnico Administrativo) Rotinas Administrativas - 2024 (P6s-Edital) 269
www.estrategiaconcursos.com.br 271




Antonio Daud, Ricardo Campanario
Aula 00 - Prof. Ricardo Campanario

o Arquivo de terceira idade ou permanente: documentos ja perderam seu valor
primario, mas devem ser conservados em funcao de seus valores secundarios
e Extensao da Atuagao (ou Abrangéncia):
o Setoriais: se localizam junto aos 6rgaos operacionais.
o Gerais: (ou Centrais): centralizam o arquivamento e as atividades do arquivo
corrente da entidade.
e Natureza dos documentos: dividem-se em duas classificagdes.
o Especiais: tratamento especial pois tém formatos nao convencionais.
o Especializados: ndo tém caracteristicas fisicas particulares (como os Especiais)
mas sim tratam de assuntos de campos especificos.

O Arquivos publicos, privados e pessoais: Além das classificacbes dos arquivos que acabamos de
ver no item anterior, os arquivos podem ainda ser divididos em publicos e privados, conforme a
Lei Nacional dos Arquivos 8.159/1991.

% Arquivos Publicos: conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de
suas atividades, por 6rgdo publico de ambito federal, estadual, do Distrito Federal e
municipal em decorréncia de suas fun¢bes administrativas, legislativas e judiciarias.

e Quando encerrar suas atividades, deve recolher todo o material a alguma instituigao
arquivistica publica ou a instituicao sucessora.

% Arquivos Privados: os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas
fisicas ou juridicas, me decorréncia de suas atividades.

Podem ser identificados pelo Poder Pdblico como de interesse publico e social.
Equiparados aos arquivos publicos quando as respectivas instituicdes privadas forem
encarregadas da gestao de servicos publicos
Comercializacao ou alienagao somente mantendo-se toda a unidade documental
Nao podera ser transferido para fora do territério nacional

e Poder Publico tera prioridade na compra.

O Arquivos e cidadania: fundamentais para o respeito e exercicio da cidadania pois sao
fundamentais para a comprovacao de direitos individuais e coletivos e para o registro da meméria
coletiva.

CF artigo 50
Lei de Acesso a Informacao (12.527/2011)

Demandas da sociedade contemporanea

Transparéncia nas acoes de governo

O Terminologia Arquivistica: volte a lista da aula e confira as principais definicdes e os meus
comentarios!
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PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




