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APRESENTACAO

0134, meu caro amigo! minha querida amiga!

Que prazer estar aqui com vocés nesta primeira aula. Se ainda ndo receberam, quero dar-lhes as boas-
vindas de forma MUITO animada ao Estratégia Concursos.

Hoje, iniciamos o estudo das Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Sao Paulo.

Meu nome ¢é Tiago Zanolla, Engenheiro de Producao de formacao (curioso, nao?), com duas
especializacdes: uma em Gestdo Empresarial e outra em Gestao de Projetos. Além disso, atualmente,
estd em curso minha segunda graduacao: Direito.

Minha vida no mundo dos concursos publicos comec¢ou 14 nos anos 2000 (influéncia paterna), mas
nunca levei a sério. Em 2009, ano em que prestei meus primeiros concursos estudando de forma séria,
com pouco mais de quatro meses de estudos, fui aprovado no concurso do Tribunal de Justi¢ca do Estado
do Parana. Fui nomeado em 2011 e exerci até 2019 a fun¢do de Técnico Judiciario Cumpridor de
Mandados na comarca de Cascavel, no Parana. Depois, passei a exercer a fun¢do de técnico em uma das
Varas Criminais da mesma Comarca até fim de 2023.

Atualmente, tenho dedicacdo exclusiva aqui no Estratégia.

Vocé pode conhecer meus cursos por meio do link: http://bit.ly/cursos-zanolla

FALE COMIGO

‘@l @proftiagozanolla
0 @proftiagozanolla

Tube Prof. Tiago Zanolla

=4  (45)99106-0658

Agora, vamos falar sobre a estratégia que adotamos neste curso. Preparem-se, vai ser incrivel! £’
Nosso curso sera estruturado da seguinte forma:

e Teoria com uma linguagem muito acessivel;
¢ Questoes Comentadas para vocé praticar (mais de 100 inéditas);

e Resumos para facilitar a revisao;
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e Videoaulas (nos topicos principais) para uma abordagem mais dinamica;

e E, claro, um suporte incrivel no Forum de duvidas.

As legislacdes sdo cobradas de diferentes maneiras: as vezes é necessario saber tudo ao pé da letra,
outras vezes é importante compreender exemplos praticos, a doutrina e a jurisprudéncia. Como é
impossivel prever exatamente o que sera cobrado (embora possamos alinhar com o perfil da banca), a
melhor estratégia é estudar de forma completa. Assim, estaremos preparados para enfrentar o nosso
inimigo em comum: a VUNESP!

No entanto, sei que o tempo de vocés é valioso, ndo é mesmo? Por isso, vamos tornar nossa aula mais
objetiva, produtiva e nada enrolada. Ndo vamos nos alongar em assuntos desnecessarios, pois isso s6
nos atrapalharia. Vamos direto ao ponto, organizando a lei e os padroes mais relevantes. Tenho
certeza de que nosso curso sera instrutivo, eficaz e, é claro, super didatico.

Vamos abordar os assuntos de forma concisa e objetiva, utilizando uma linguagem facil de entender e
sempre atualizada. Ah! Fiquem tranquilos(as), vamos evitar ao maximo o uso de termos técnicos. Nosso
objetivo aqui é fazer com que vocés respondam corretamente as questdes da prova!

Para isso, compilamos as informag¢des mais importantes de forma clara e objetiva, sem enrolagdo. Além
disso, existem alguns assuntos que nao valem a pena se aprofundar muito. Passaremos rapidamente
por esses tdpicos para que possamos focar nos assuntos mais relevantes e com maior probabilidade de
cair na prova. As videoaulas serdo um complemento para aprofundar o estudo, abordando os principais
pontos da disciplina. Elas tém o objetivo de facilitar a absor¢do do contetdo e, é claro, seguirdo o mesmo
conteudo dos Livros Digitais.

Sejam bem-vindos(as) a esta jornada de descobertas e de realizagdes.

RUMO AO TJ-SP!
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TOPICOS DA AULA: Tomo I - Capitulo III: Secdes I, Il e V.
POR QUE ISSO E IMPORTANTE:

e Secdo I Disposic¢oes Iniciais - Trata do atendimento prioritario;
e Secdo Il Das Atribuicoes - Disposi¢cdes Genéricas sobre os oficios de justica;

e Secao V Do Sistema Informatizado oficial - Cadastro, acesso e utilizagao do SIO.
TEMPO DE LEITURA: 58 minutos.

TOTAL QUESTOES: 22 durante a aula e 35 ao final.

Antes de iniciarmos o conteudo, vamos saber o que é essa tal de "Corregedoria"?

Dentro da estrutura do TJ-SP, a Corregedoria-Geral da Justica (CGJ) é o orgdo responsavel pela
orientacao, pelo controle e pela fiscalizacao disciplinar dos servicos judiciais e extrajudiciais em
todo o Estado de Sdo Paulo. Em outras palavras, é incumbida do acompanhamento e da fiscalizacdo da
atividade jurisdicional de 12 grau e do foro extrajudicial.

A CG]J é chefiada pelo Corregedor-Geral da Justica, eleito dentre os Desembargadores do Tribunal para
um mandato de 2 anos.

A principal funcao da Corregedoria é a correicional, exercida em todo o Estado pelo Corregedor-Geral
daJustica e, dentro de sua competéncia, pelos Juizes Corregedores Permanentes. Além de sua atribuigdo
fiscalizatoria, a CGJ também exerce a funcdo normativa, estabelecendo normas de servico para as
unidades judiciais e extrajudiciais.

Essas normas sao obrigatdrias para todos os servicos do Poder Judiciario do Estado de Sao Paulo
(judiciais, extrajudiciais e estabelecimentos prisionais). Os atos normativos nao substituem a aplicacao
e o procedimento previstos em lei, mas tratam de procedimentos de ordem interna.
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Por que isso é importante?

Imagine um escrevente da Comarca de Franca recebendo documentos fisicos de um processo antigo,
enquanto outro escrevente na Capital faz o mesmo. Sem padronizacao, cada um pode adotar um método
diferente para autuar e juntar esses documentos, resultando em milhares de processos sem
uniformidade.

As Normas da Corregedoria padronizam o tratamento desses documentos, estabelecendo regras claras
para recebimento, tramitacdo, transmissao e prazos. Esse é o ponto focal das normas: a padronizacao.

Esses procedimentos sdo normatizados pela Corregedoria-Geral por meio de provimentos que,
tecnicamente, ndo correspondem a uma tnica regra, mas sim a consolida¢do de atos administrativos
(Provimentos n2 50 e 89).

Tais mecanismos sdo normatizados pela Corregedoria-Geral por meio de provimentos, que veiculam
regras de carater geral e abstrato, sendo normativos e utilizados para:

e Fiscalizacdo e orientac¢do do foro extrajudicial (notarios e de registradores);
e Fiscalizagdo e orienta¢do dos estabelecimentos prisionais;
o Estabelecer normas de servico das unidades judiciarias e extrajudiciais;
« NAO SUBSTITUEM a aplicacio e o procedimento previsto em Lei.
Além disso, os provimentos:
* Tratam de procedimentos de ORDEM INTERNA;
* Visam a homogeneizar/padronizar os trabalhos internos;

» Sado responsaveis pela edicdo das Normas da Corregedoria (provimento: ato de carater
normativo, a expedir-se como regulamentac¢do geral da Corregedoria da Justica, para a boa
ordem, regularidade e uniformizacao dos servicos da Justica).

.a-”’fﬂf
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CORREGEDORIA- ABRANGENCIA

GERAL

ORIENTACAO
CONTROLE
FISCALIZACAO
JUSTICA DE 1% INSTANCIA
FORO
JupiciaL —> (E){- VARAS JUDICIAIS,
JUIZES, SERVIDORES ETC)
FORO SERVICOS NOTARIAIS

EXTRAJUDICIAL DE REGISTRO

> CHEFE CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA

NAO E EXERCIDA NA
SEGUNDA INSTANCIA
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DOS OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL (ARTS. 26 A 27-A)

Comecemos:

Art. 26. As disposi¢des deste capitulo tém carater geral e aplicam-se a todos os oficios de
justica, no que ndo contrariarem as disposi¢des especificas contidas em capitulo préprio.

Vamos do principio: um Oficio de Justica € uma unidade judicial em que se tramitam processos judiciais.

Mas, calma! Um processo judicial, como regra, é uma relagao triplice: Autor x Réu x Estado (Juiz). Quem
participa dos processos sdo os Juizes. NOs, meros mortais (servidores), trabalhamos com os Autos do
Processo, os quais nada mais sao que os documentos que compdem o processo (pecas processuais).

Quem toma as decisdes e decide o rumo do processo é, portanto, o Juiz, ser imparcial que o preside.
Todavia, como ja diz o ditado “uma andorinha sé nao faz verao", o magistrado ndo consegue praticar
sozinho todos os atos processuais necessarios ao andamento do processo. Nesse aspecto, tém-se os
servidores com as func¢des administrativas: expedicdo de certiddes, de mandados, comunica¢oes
processuais em geral etc.

Em linhas gerais, o Oficio de Justica é a secretaria do Juizo, que da suporte a atividade
jurisdicional do Magistrado. Sendo mais claro ainda, é o local no qual os futuros
Escreventes trabalharao.

Como disposto no caput, as regras desse capitulo sdo aplicaveis a todos os oficios de justica, exceto
quando ha uma norma especifica em capitulo proprio. Vamos exemplificar: pense no exemplo da
Vara do Tribunal do Juri. Pelas suas peculiaridades (julgamento de crimes dolosos contra a vida feito
pela sociedade), ela tem um capitulo préprio, dentro das Normas, que regula o seu funcionamento. Essas
regras especificas, caso contraditorias, se sobrepdem as regras de carater geral.

~p CARATER GERAL

g, 0SS D .
] - Topos 05 OFiclos
NAQUILO QUE NAO CONTRARIE
CAPITULO ESPECIFICO
a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 8
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Atendimento prioritario

Esclarecemos, antecipadamente, a diferenca entre
atendimento e tramitacdo prioritaria.

0 atendimento prioritario é aquele a ser feito no balcio. E o
qual vocé ja estd acostumado: por exemplo, uma fila

preferencial para idoso, para gestante etc.

Ja a tramitacao prioritaria é a velocidade em que um processo tramita, tais como os processos de réu
preso, de pessoas doentes, de idosos, de entre outras. Nesses casos, a movimentacao se dara de forma
prioritaria. Ao chegar no seu Oficio de Justica um processo assinalado como prioritario, é ele que deve
ser movimentado antes dos demais.

Esclarecida a diferencga, consoante ao que dispde o Art. 27, os servidores da justica dardo atendimento
prioritario as pessoas portadoras de deficiéncia, aos idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas
acompanhadas por criancas de colo,

A norma ainda esclarece como sera feita essa preferéncia: mediante garantia de lugar privilegiado em
filas, distribuicdo de senhas com numeracdao adequada ao atendimento preferencial, alocacao de
espaco para atendimento exclusivo no balcdo ou implantagcdo de qualquer outro sistema que,
observadas as peculiaridades existentes, assegure a prioridade.

A QUEM FORMA

LUGAR PRIVILEGIADO EM FILAS
PcD

SENHAS com  NUMERACAO

PRIORITARIO

GESTANTE/LACTANTE

ID0505 ESPAcO PARA  ATENDIMENTO

EXCLUSIVO
Pessoas com

CRiAN¢A DE cOLO QUALQUER OUTRO SISTEMA QUE

ASSEGURE A PRIORIDADE

Mas, ndo para por ai!

Segundo o Art. 27-A, a prioridade se aplica as advogadas publicas e privadas, as promotoras e
procuradoras do Ministério Publico gestantes ou lactantes e a qualquer pessoa com crianca de

a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 9
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colo, inclusive para preferéncia nas audiéncias de primeiro grau de jurisdicdo e nas sessoes de
julgamento dos Colégios Recursais.

Vamos esclarecer: quando um processo vai ser julgado, ele é incluido em pauta. Essa pauta informa o
dia, a hora e o local do julgamento. Necessariamente, os advogados ou membros do MP precisam
participar da audiéncia ou sessdo. Para isso, apesar da pauta, poderiam passar horas e mais horas
aguardando o horario (imagine a hip6tese que uma advogada deve viajar para participar da sessao).

A regra do Art. 27-A tem justamente como objetivo garantir que gestantes, lactantes e pessoas com
criancgas de colo (sendo ou ndo advogadas/membro do MP) tenham o direito de "passar na frente" dos

demais processos

Todavia, para que ocorra a mudanga na ordem dos julgamentos, deve haver requerimento prévio (o
codigo de normas ndo estipula um prazo para o requerimento, apenas determina que seja prévio).
Mesmo assim, serd observada a ordem dos requerimentos e serdo respeitados os demais
beneficiarios da Lei n2 10.048/2000, que disciplina o atendimento prioritario:

LEIN©10048/2000

Art. 12 As pessoas com deficiéncia, os idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as
gestantes, as lactantes, as pessoas com criangas de colo e os obesos terdo atendimento prioritario,
nos termos desta Lei.

Observagdes importantes sobre a Lei n® 10.048/2000:

e Ela estipula que é idoso aquele com 60 anos ou mais;

e Ela estabelece que os obesos também tém prioridade, regra omissa no Cédigo de Normas.

a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 10
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PUBLICA

ADVOGADAS

PRIVADA
’-' GESTANTE/LACTANTE

> A evem PROMOTORAS/ PROCURADORAS

Pessoas com
CRIAN¢A DE CcOLO

‘ Pessoas com
PREFERENCIA EM CRIANCA DE COLO
JULGAMENTOS

AUDIENCIAS

W PREFERENCIA EM

SESSOES COLEGIOS RECURSAIS

REQUERIMENTO

r’ PrEVIO

~» OBSERVADO A ORDEM

DE REQUERIMENTOS

FORMA = Iposos 60
RESPEITADO 0S5 DEMAIS ANOS OU mAlS
BENEFICIARIOS DA LEI N-
10-048 OBES0S

QUESTAO DE PROVA

o)

QO01. (VUNESP - TJ SP - 2015) Os servidores da justica darao atendimento prioritario as pessoas
portadoras de deficiéncia, aos idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por
criancas de colo, mediante, exemplificativamente,

a) garantia de lugar privilegiado em filas ou distribuicio de senhas com numeracdo adequada ao

atendimento preferencial.

b) atendimento imediato obrigatério quando da chegada das pessoas em tais condi¢des ao balcdo de
atendimento.

c) instalacdo de cadeiras para que as pessoas em tais condi¢cdes esperem sentadas, pelo tempo que for

necessario.

a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 11
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d) triagem para atendimento das pessoas em tais condi¢des em sala separada do restante do publico, que
devera existir em todos os féruns.

e) fila inica para atendimento em balcdo, atendendo-se as pessoas rigorosamente por ordem de chegada,
independentemente de sua condicao.

COMENTARIOS

Consoante ao Art. 27, os servidores da justica dardo atendimento prioritdrio das pessoas portadoras de
deficiéncia, aos idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por criangas de colo, mediante
garantia de lugar privilegiado em filas, distribuicdo de senhas com numeragdo adequada ao atendimento
preferencial, alocagdo de espago para atendimento exclusivo no balcdo, ou implantagdo de qualquer outro
sistema que, observadas as peculiaridades existentes, assegure a prioridade.

A opcdo A, portanto, é a nossa alternativa correta.
A LETRA B esta incorreta, pois o atendimento ndo é obrigatoriamente imediato.

ALETRA Cestaincorreta porque ndo ha previsdo de instalagdo de cadeireiras para que esperem (a norma,
na verdade, até estipula que pode ser fila);

A LETRA D estd incorreta, pois ndo ha previsao de triagem.

Ja a LETRA E esta incorreta pelo fato de informar que o atendimento sera por ordem de chegada, o que,
na pratica, destoa da regra de preferéncia do Art. 27.

GABARITO: Letra A.

Q02. (CEBRASPE - 2006 - TJ-PA - adaptada) As vésperas de uma sessdo do TJ-SP, a advogada Maria,
que residia no Rio de Janeiro e que fora contratada para atuar em um processo que tramitava no
tribunal, solicitou preferéncia de julgamento, pois precisava amamentar seu filho, Jodo. Porém, o
advogado Caio, com 62 anos de idade, que residia em Sao Paulo, ja havia solicitado a preferéncia de
julgamento, também. Nessa situacao,

a) Maria pode ter concedida a preferéncia em prejuizo de Caio, pelo simples fato de residir em local diverso
da sede do TJ-SP.

b) nem Maria nem Caio podem pedir preferéncia de julgamento.
c) o prazo para Maria ou Caio o pedido de preferéncia esgotou-se trés dias antes da sessao.

d) a preferéncia somente poderia ser concedida a Maria e a Caio caso fossem advogados publicos ou
membros do Ministério Publico.

e) Ambos tém o direito de preferéncia, todavia, a preferéncia de Maria sera apds Caio, em razdo da ordem
dos pedidos.

COMENTARIOS
Vejamos uma a uma:

LETRA A - Errada. O c4digo de normas ndo estipula como regra de preferéncia o local de residéncia do
requerente.

.a-”’fﬂf
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prévio.

Recursais.

julgamento.

GABARITO: Letra E.

LETRA B - Errada. Tanto Maria (lactante) quanto Caio (idoso) tém direito a requerer preferéncia.

LETRA C - Errada. O c4digo de normas ndo estipula prazo para o requerimento, apenas determina que seja

LETRAD - Errada. A prioridade se aplica as advogadas publicas e privadas, as promotoras e procuradoras
do Ministério Publico gestantes ou lactantes e a qualquer pessoa com crianga de colo, inclusive para
preferéncia nas audiéncias de primeiro grau de jurisdicdo e nas sessdes de julgamento dos Colégios

LETRA E - Certa. Segundo o Art. 27-A, deve ser respeitada a ordem dos requerimentos de preferéncia de

' Descricao

Beneficiarios

Medidas de Prioridade

Aplicacao geral das disposicdes a . Normas gerais aplicaveis,
. o Todos os oficios de ] o
26 | todos os oficios de justica, exceto | " exceto disposicoes
ustica.
quando houver normas especificas. Juste especificas.
Atendimento prioritario a pessoas o ] ) o
o Deficientes, idosos, | Filas privilegiadas, senhas
com deficiéncia, idosos, gestantes, o
27 ) gestantes, lactantes, | preferenciais, espaco
lactantes, pessoas com criancas de ) ] N
criancas de colo. exclusivo no balcao.
colo.
Extensdo da prioridade a advogadas, . .
Advogadas, promotoras, | Preferéncia em audiéncias
promotoras, procuradoras gestantes - .
27-A . procuradoras gestantes | e sessdes de julgamento,
ou lactantes, e pessoas com criang¢as . s
ou lactantes. requerimento previo.
de colo.

(]
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DAS ATRIBUICOES (ART. 28 E 29)

~ Art. 28. Atribuir-se-do aos oficios de justica os servigos inerentes a competéncia das respectivas varas
- e da Corregedoria Permanente.

Um Oficio de Justica muitas vezes exerce varias competéncias. Por exemplo, um determinado Oficio
pode exercer a competéncia da Vara de Familia, da Vara de Sucessdes e da Vara de Acidentes de
Trabalho. Nesse caso, tém-se um Oficio e trés Varas Judiciais. Essa competéncia delimita a atuacao desse
juizo: ele s6 recebera e julgara processos referentes as matérias supracitadas.

Os Oficios de Justica sdo unidades administrativas responsaveis por dar suporte aos juizes no exercicio
de suas funcdes. Eles executam os servigos administrativos e cartorarios necessarios ao andamento dos
processos judiciais. Cada Vara tem uma area especifica de competéncia, ou seja, um conjunto de
matérias ou tipos de casos que pode julgar. Por exemplo, uma Vara da Familia julga casos relacionados
a divorcios, a guarda de filhos, a pensdo alimenticia e a outras situagdes.

Os servicos atribuidos aos Oficios de Justica devem estar alinhados com a competéncia especifica da
vara a que pertencem. Isso implica a limitagdo da competéncia do juizo daquela Vara.

Para organizar isso, o Art. 29 determina que "competem aos oficios de justica os servicos do foro judicial,
atribuindo-se-lhes a numeracao ordinal e a denominacao da respectiva vara, onde houver mais de

uma .

Assim, em Comarcas onde existem multiplas Varas, cada Oficio de Justica recebe uma numeracgao
ordinal (12 Vara, 22 Vara etc.) e a denominag¢do correspondente a sua drea de competéncia especifica
(Vara Criminal, Vara da Familia etc.).

Do Servico de Distribuicao

Em comarcas com varias Varas, existe uma unidade especifica responsavel pela distribuicdo dos
processos entre elas, conhecida como Oficio ou Secdo de Distribuicao Judicial.

a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 14
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ESCLARECENDO!
()

Todos os feitos novos e atos de competéncia cumulativa de dois ou mais juizes ou auxiliares da Justica
estdo sujeitos a distribuicdo alternada e obrigatoria, obedecidos os preceitos do CODJ e da legislacao

processual.

Por exemplo, se ha trés Varas Criminais na Comarca, o sistema nao distribui sequencialmente (12 Vara,
22 Vara, 32 Vara), mas aleatoriamente, respeitando critérios de proporc¢ao e igualdade. Assim, podem
ser distribuidos trés processos para a 12 Vara, um para a 22 Vara e dois para a 32 Vara; na préxima
rodada, pode-se ajustar a distribuicao para manter a igualdade.

A distribuicdo deve garantir que todas as Varas recebam processos de forma proporcional, até que haja
igualdade na quantidade de feitos, assegurando uma divisao equilibrada e justa, evitando sobrecarga de
uma Unica unidade e mantendo a eficiéncia no tratamento dos processos. Considerem o exemplo a

seguir:
Rodada 12 Vara 22 Vara 32 Vara
1 10 5 8
Processos 2 5 8 5
Distribuidos 3 7 10 9
4 4 3 4
Acumulado 26 26 26

Observem que a distribuicdo foi sendo aleatoria, mas, ao fim do dia, o total foi igual para todas as Varas

Judiciais.

Existem casos de compensacdo na distribuicdo. Suponha que, em uma comarca, existam trés Varas
Criminais. A primeira Vara Criminal tem competéncia exclusiva para o juri, ou seja, s ela julga crimes
dolosos contra a vida.

Inicialmente, as trés Varas recebem inquéritos policiais e instruem os processos. Em certo ponto,
verificam que se trata de um homicidio, um crime doloso contra a vida. As Varas sem competéncia para
julgar esse tipo de crime (no nosso exemplo, a 22 e a 32 Varas) devem remeter o processo a Vara
privativa do juri. O processo é redistribuido para a 12 Vara Criminal, que tem o Juiz competente para
julgar a matéria, conforme o principio do juiz natural.
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Aqui surge um problema: suponha que cada Vara recebeu 26 processos. Se a 22 Vara remeteu quatro
processos e a 32 de Vara dois processos, a distribuicao ficaria assim:

e 12Vara: 26 processos recebidos + 4 redistribuidos da 22 vara + 2 redistribuidos da 32 vara = 32
processos.
e 22Vara: 26 processos recebidos - 4 redistribuidos = 22 processos.

e 32Vara: 26 processos recebidos - 2 redistribuidos = 24 processos.

Para compensar, novas distribuicoes devem ser ajustadas para equilibrar a carga de processos entre as
Varas, garantindo que a divisdo continue justa e proporcional. Isso assegura que nenhuma Vara fique

sobrecarregada e todas funcionem com eficiéncia.

Nessa nossa distribuicado, esse seria o resultado:

Dia 12 Vara 22Vara 32Vara

1 10 5 8

Processos 2 5 8 5

Distribuidos 3 7 10 9

4 4 3 4

Acumulado 26 26 26
Contagem apos

Redisfribuif,‘)ﬁo 32 22 24

Perceberam o que aconteceu? Houve um desequilibrio na distribuicdo. E por isso que existe a
compensacdo. Nas proximas distribuicdes, sera feita a compensacao, devendo a 12 Vara receber menos

processos que as demais.

Agora que vocés conhecem o que é a "distribuicdo de processos”, conseguem imaginar que ela sé é
necessaria em Comarcas com Varas Judiciais de mesma competéncia, sendo que em Comarcas com

apenas uma Vara Judicial esse servigo é desnecessario?

Art. 28 [...] § 12 Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou secido de
distribuicao judicial, ao qual incumbem os servicos de distribuicdo, de contadoria e partidaria e, nos
termos da lei, do arquivo geral.

§ 12 Nas comarcas com mais de uma vara, havera um oficio ou sec¢do de distribuic¢do judicial, ao qual
incumbem os servicos de distribuicdo e partidoria, e, nos termos da lei, do arquivo geral.

§ 22 Nas comarcas em que existir uma Unica vara e um unico oficio de justica, a este competem as
atribuicoes dos servicos de distribuicao e partidoria.
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Portanto, em Comarcas de Juizo Unico (tinica Vara Judicial), cabem ao préprio Oficio de Justica os
servicos de Distribuicdo e partidoria. Ja nas Comarcas de Juizo Multiplo (varias Varas judiciais),
havera um Oficio/Secdao de Distribuicao, ao/a qual competirdo os servigos de Distribuicdo, de
Partidoria e de Arquivo Geral.

Em sintese:

+ DE T VARA JUDICIAL

*l Secho DISTRIBUICAO
~» Juizo moLmipLo Y pisTRIBUICAD
JUDICIAL PARTIDORIA
COMARCAS ARQRUIVO GERAL

— COMPETE A DISTRIBUICAO
co B—>» .
»Juizo dnico ELE PROPRIO !
‘) PARTIDORIA

71 VARA E T UNIcO OFicio

NOTAS:

e O servico de Distribuicdo distribui os processos;
e O servico de Partidoria atua com partilhas judiciais;
e O servico de Arquivo Geral cuida da guarda dos processos;

e A Corregedoria Permanente é a instancia responsavel por fiscalizar e orientar as atividades.

QUESTAO DE PROVA

(&)

Q03. (VUNESP - 2007 - T]-SP) O oficio de distribuicao judicial

a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 17
www.estrategiaconcursos.com.br 123




Tiago Zanolla

Aula 00

a) deve existir apenas nas comarcas de 22 entrancia.

) nao existird nas comarcas com uma Unica vara.

d) deve existir em todas as comarcas.

COMENTARIOS

Isto posto, a opg¢do correta é a LETRA C.

Comarcas com mais de uma Vara Judicial.

GABARITO: Letra C.

b) deve existir apenas quando as varas forem especializadas.

e) ndo tem por incumbéncia a organiza¢do do arquivo geral.

De acordo com o Art. 29, §12 das Normas da Corregedoria do T] SP, "nas comarcas e foros distritais com
mais de uma vara, haverd um oficio ou se¢do de distribuicdo judicial, ao qual incumbem os servigos de
distribui¢do e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral”.

As LETRAS A, B e D estao incorretas pelo mesmo motivo: a Secdo de Distribuicdo deve existir apenas nas

A LETRA E esti errada, pois compete a Se¢cdo de Depodsito o arquivo geral.

‘ Artigo Descricdo Responsabilidades
Servigos atribuidos aos Oficios de justica, . .
. Servigcos especificos das Varas e da
28 conforme a competéncia das Varas e da .
. Corregedoria Permanente.
Corregedoria Permanente.
Competéncias dos Oficios de Justica, | Organizacdo e atribuicdo dos servigos
29 incluindo numeragao ordinal e denominagdo | judiciais com numeracao e denominagao
das Varas. especificas.
29 §1° Nas Comarcas com varias Varas, criacdo de | Servigos de distribuicao e partidoria, além
Oficio ou Secdo de distribuicdo judicial. do arquivo geral.
o Lo Distribuicao e partidoria, assegurando a
Nas Comarcas com uma unica Vara, o Unico . o ..
29 §2¢° . ) L gestdo eficiente mesmo com um unico
Oficio de Justica assume todas as atribuigdes. . ;
Oficio de Justica.

(]
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DO SISTEMA INFORMATIZADO OFICIAL (ARTS. 46 A 62)

Quando falamos em "sistema informatizado oficial" o que vem a sua cabega?

Oras, um sistema informatizado nada mais é do que um ou mais softwares nos quais registramos e
gerenciamos informagbes. Um exemplo ilustra bem: Lembro-me do comeg¢o de namoro com minha
esposa, la nos idos de 2001. Naquela época, a internet era quase que tudo mato, rs. Nés ndo tinhamos
E-mail e o uso de telefone ainda era restrito (época dos pulsos, ai sé faldvamos de madrugada ou aos

fins de semana).

Naguele momento, nos comunicdvamos por carta. Isso mesmo! Cartas que ainda tenho atualmente. Aos
poucos, com a popularizacdo da internet, passamos a nos "galantear" por E-mail e Messenger. Ou seja,

um sistema informatizado que substituiu o registro fisico de nossas emocdes.
Ja por "oficial", entende-se que é o sistema que o TJ-SP quer que vocé use (é um dever utiliza-lo).

Portanto, esse capitulo trata do sistema que os senhores e senhoras passardo a utilizar muito em breve.

Olha ele ai:

4. Sistema de Automagio da Justica - Primeiro Grau Ol 5

adastro Andamen Ca Expediente Mand Criminal AR Publicagdo Certiddo Custas Requisitdrios Adolescente Infrator C Ita Relatérios Utili Ajuda

) -
Digitalizacdo de Pecas g4 Fluxo de Trabalho () Emissdo de Documentos E;| Gerenciador de Arquivg)

4. Fluxo de Trabalho
Flizo de Trabalho = 0 (@™ |6 s & & legenda  Estilo da visualizagio Padrio v H

. . il .
Juizado Criminal - Violencia Domestics - Atos o Abrir histérico de parte Digitalizar Pecas Emitir Ato Ordinatério Emitir Certiddo

Amraste um cabecalho de coluna aqui para agrupar pela coluna
— o o e e G e e e o e e e e e —

Fluxos de trabalhe | Pesquisar IS, seq. [v] A v |8 @ |fh |Processo | Classe
Fitro de contetido >> & EQ 5 2 0 0000603-20.2020.8.26.0666 Acdo Penal - Procedimento Sumari(
Filtrar filas de trabalho ID 9 v o4 "ﬂ; 0000489-81.2020.8.26.0666 Agdo Penal - Procedimento Ordindr
Digite o texto para filtrar.. o 4 3 0000604-05.2020.8.26.0666 Agio Penal - Procedimento Sumaric
Visualizar processos com ID 6 v 3 th 0000605-87.2020.8.26.0666 Agdo Penal - Procedimento Sumaric
@ Sigilo externo ou sem sigilo T o o O e R e e e S S e S e e e e e e W
QO sigilo absoluto
Re
[T Conclusos - Decisio Interlocutéria (3) ~
[} Concluses - Sentenga
[T Conclusos - Urgente
[ Ag. Andlise do Cartério (4) l
S
Vamos 13?
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Disposi¢des Gerais

Art. 46. Os procedimentos de registro e documentacdo dos processos judiciais e administrativos
realizar-se-dao diretamente no sistema informatizado oficial ou em livros e classificadores, conforme
disciplina destas Normas de Servico, e destinam-se:

| - a preservacdo da memoria de dados extraidos dos feitos e da respectiva movimentagao processual;

Il - ao controle dos processos, de modo a garantir a seguranca, assegurar a pronta localizacdo fisica,
verificar o andamento e permitir a elaboracdo de estatisticas e outros instrumentos de
aprimoramento da prestacdo jurisdicional.

De acordo com o artigo 46, os registros podem ser feitos diretamente no sistema informatizado oficial
ou em livros e classificadores. A preferéncia pelo sistema informatizado reflete uma tendéncia moderna

de digitalizagdo, que oferece varios beneficios.
Preservagao da Memoria dos Dados

O primeiro inciso do artigo 46 destaca a preserva¢dao da memoria de dados como uma das principais
funcdes do registro e documentacdo. Os dados extraidos dos processos e sua respectiva movimentacao

sdo preservados com maior seguranca em um sistema digital.

e Histérico Completo: Mantém um registro histérico detalhado de cada processo, desde seu inicio
até sua conclusao.
e Transparéncia: Garante que todos os dados e movimentacbes sejam registrados de forma

transparente, facilitando auditorias e consultas futuras.
Controle e Seguranga dos Processos

O segundo inciso aborda o controle dos processos, que é essencial para a administracdo eficiente e

segura:

e Seguranca dos Dados: Protege os dados contra perda, extravio ou manipulacdo indevida.

¢ Localizacao e Andamento: Permite a pronta localizacdo fisica dos processos e a verificacdo
continua de seu andamento.

o Estatisticas e Aprimoramento: Facilita a elaboragao de estatisticas e outros instrumentos de

aprimoramento da prestacdo jurisdicional.
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—E: JUDICIAL
r"" PROCESS0S ADMINISTRATIVO

SISTEMA

»| CONTROLE § IL/\I@%QMH TIZADO

CLASSIFICADORES

_
PRESERVACAOD ]_J > FEITOS

REGISTRO E
DOCUMENTACAO

MEMORIA DADOS MOVIMENTACAO
PROCESSUAL

r’ GARANTIR A SEGURANCA

_ .
CONTROLE DOS }.1———> PRONTA LOCALIZACAO

PROCES505

—» VERIFICAR ANDAMENTO

ESTATISTICAS E OUTROS
INSTRUMENTOS DE APRIMORAMENTO

Melhorias do Sistema

Art. 47. Os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as evolugdes do
sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades disponibilizadas para a

realizacdo dos atos pertinentes ao servico (emissdo de certidGes, oficios, mandados, cargas de autos
etc.).

O artigo 47 enfatiza que os servidores dos oficios de justica devem se adaptar continuamente as
evolugdes do sistema informatizado oficial. Isso inclui a utilizagao plena das funcionalidades disponiveis
para a realizacao dos atos pertinentes ao servigo, como:

e Emissdo de Certiddes: Garantindo a producdo de documentos oficiais de maneira eficiente e

precisa.
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o Emissao de Oficios: Facilitando a comunicacdo oficial entre diferentes drgdos e partes
interessadas.
e Emissdao de Mandados: Assegurando a execucdo de ordens judiciais de forma eficaz.

e Cargas de Autos: Gerenciando o transito de processos e documentos judiciais.

Paragrafo Unico. Para efeito de divisdo do trabalho entre os escreventes técnicos judicidrios, oficiais
de justica e juizes, e outras providéncias necessdrias a ordem do servico, o sistema informatizado
atribuira a cada processo distribuido um nimero de controle interno da unidade judicial, sem prejuizo
do nimero do processo (nimero do protocolo que seguira série Unica).

Para otimizar a divisdo do trabalho entre os escreventes técnicos judicidrios, oficiais de justica e juizes,
o sistema informatizado atribuira a cada processo distribuido um niimero de controle interno da unidade

judicial. Isso garante:

o Divisdao Clara do Trabalho: Cada profissional sabe exatamente quais processos estdo sob sua
responsabilidade.

¢ Numero de Controle Interno: Facilita a organizacdo e gestdo dos processos dentro da unidade
judicial.

e Numero do Processo: Mantém a série Unica de protocolos, assegurando a rastreabilidade e

uniformidade dos processos.

Exclusividade do SAJ/PG

Art. 48. Iniciada a operagdo do SAJ/PG, de utilizagdo obrigatdria pelas varas e oficios de justica, serdo
excluidos todos os programas eventualmente em uso.

O artigo 48 estabelece que, iniciada a operacdo do SAJ/PG, este sistema sera de uso obrigatdrio pelas
varas e oficios de justica. Com isso, todos os outros programas eventualmente em uso serdo excluidos.

Isso traz varios beneficios:

e Padronizagao do Sistema: Todos os oficios de justi¢ca utilizam o mesmo sistema, o que facilita a
integracdo e a comunicacao.

o Eficiéncia e Uniformidade: A exclusividade do SAJ/PG garante que todos 0s processos sejam
geridos de maneira uniforme e eficiente.

e Modernizagdo e Atualizagdo: Mantém todos os usuarios atualizados com as ultimas

funcionalidades e evolug¢Ges do sistema.
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QO04. (Elaborada pelo Professor) Qual o principal objetivo do registro e documentacdo dos processos

judiciais e administrativos, conforme as Normas da Corregedoria.
a) Garantir a condenagdo dos réus em todos os casos.

b) Facilitar o acesso a justica para todos os cidad3os.

c) Aumentar o numero de processos julgados por ano.

d) Preservar a memoria dos processos e garantir seu controle.

e) Diminuir a carga de trabalho dos servidores da justica.
COMENTARIOS

A alternativa A estd incorreta. O objetivo do registro e documentacdo dos processos é garantir a
organizacdo e o controle dos processos, e ndo a condenacdo dos réus. Essa é uma funcdo da sentenca
judicial.)

A alternativa B esta incorreta. O registro e documentacdo dos processos contribuem para o acesso a justica,

mas ndo é o Unico fator. Outros fatores, como a disponibilidade de defensores publicos e a celeridade

processual, também sdo importantes.)

A alternativa C estd incorreta. O registro e documentacdo dos processos nao influenciam diretamente no
numero de processos julgados. Essa é uma funcdo da organizacdo dos juizos e tribunais, bem como da

atuacdo dos advogados e partes.)

A alternativa D esta correta. O Artigo 46 menciona explicitamente que os objetivos do registro e
documentagdo dos processos sdo a preservagdo da memoria e o controle dos processos. Isso significa que
os registros garantem que as informagdes sobre os processos sejam mantidas ao longo do tempo e que o
andamento dos processos possa ser acompanhado de forma eficiente.)

A alternativa E esta parcialmente incorreta. O registro e documentagdo dos processos podem auxiliar na
organizacdo do trabalho dos servidores, mas ndo necessariamente diminuem a carga de trabalho. Essa
depende de diversos fatores, como a quantidade de processos e a disponibilidade de recursos humanos e

tecnoldgicos.

GABARITO: Letra D

QO05. (Elaborada pelo Professor) De acordo com aas Normas da Corregedoria, onde os registros dos

processos podem ser armazenados?
a) Apenas em sistema informatizado oficial.
b) Apenas em livros e classificadores fisicos.

c) Em sistema informatizado oficial ou em livros e classificadores fisicos, conforme definido nas Normas de

Servigo.

d) Em qualquer meio que o juiz determinar.

.a-”’fﬂf
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e) Na nuvem, para garantir maior seguranca dos dados.
COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. O Artigo 46 permite que os registros sejam armazenados tanto em sistema

informatizado oficial quanto em livros e classificadores fisicos, conforme definido nas Normas de Servico.)

A alternativa B esta incorreta. O Artigo 46 permite que os registros sejam armazenados tanto em sistema

informatizado oficial quanto em livros e classificadores fisicos, conforme definido nas Normas de Servico.)

A alternativa C esta correta. O Artigo 46 e seu paragrafo Unico estabelecem que a escolha do meio de

armazenamento dos registros deve ser feita de acordo com as Normas de Servico da Justica Federal.)

A alternativa D estd incorreta. O Artigo 46 e as Normas de Servigo da Justica Federal definem os meios de

armazenamento dos registros, ndo cabendo ao juiz determinar arbitrariamente o local de armazenamento.)

A alternativa E esta incorreta. O Artigo 46 e as Normas de Servigo da Justica Federal nao especificam o local
fisico de armazenamento dos registros, apenas o meio (sistema informatizado ou fisico). A utilizagdo da
nuvem pode ser uma opg¢dao, mas precisa estar em conformidade com as normas de seguranga da
informacgado da Justica Federal.)

GABARITO: Letra C

Descrigao Objetivos e Beneficios
Registro e documentacdo dos processos no | Preservacdo da  memodria, seguranga,
46 sistema informatizado oficial ou livros e | localizagdo fisica, verificagio do andamento,
classificadores. estatisticas e aprimoramento da prestacao.
Adaptacdo continua dos servidores ao sistema | Emissdo de documentos, gestdo de autos,
47 informatizado oficial e wuso pleno das | divisio do trabalho através de nimero de
funcionalidades. controle interno.
48 Exclusividade do SAJ/PG nas varas e oficios de | Padronizacdo do sistema, exclusdo de outros
justica. programas, eficiéncia e uniformidade.

©
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Da Seguranca do Sistema

Art. 49. Os niveis de acesso as informacdes e o respectivo credenciamento (senha) dos funcionarios,
para operacdo do SAJ/PG, serdo estabelecidos em expediente interno pela Corregedoria Geral da
Justica, com a participacdo da Secretaria de Tecnologia da Informacgao - STI.

O artigo 49 determina que a Corregedoria Geral da Justica, em colaboracdo com a Secretaria de
Tecnologia da Informacao (STI), é responsavel por definir os niveis de acesso e o credenciamento dos
funcionarios para operar o SAJ/PG. Esses niveis de acesso sdo fundamentais para assegurar que somente

pessoas autorizadas possam acessar determinadas informacdes sensiveis.

Qual é uma das principais regras da seguranca da informac¢dao? Nao compartilhe sua senha!

§ 12 E vedado ao funcionario credenciado ceder a respectiva senha ou permitir que outrem,
funciondrio ou ndo, use-a para acessar indevidamente o sistema informatizado.

§ 292 Os escrivaes judiciais comunicardo prontamente a STI as alteracdes no quadro funcional da
unidade, para o processamento da revogacao ou novo credenciamento

O § 12 destaca a importancia da seguranca das senhas. E expressamente proibido aos funcionarios
credenciados cederem suas senhas ou permitir que outras pessoas, sejam elas funciondrios ou nao,
utilizem essas senhas para acessar o sistema. Este pardgrafo reforca a responsabilidade individual de

cada funciondrio na protec¢ao das credenciais de acesso.

O § 22 obriga os escrivaes judiciais a informar prontamente a STl qualquer alteracdo no quadro funcional
da unidade, para que a revogacdo ou novo credenciamento sejam processados adequadamente. Isso

garante que apenas funciondrios ativos e autorizados tenham acesso ao sistema.

Alteracoes, exclusoes e retificacdes de dados

Art. 50. As alteragdes, exclusdes e retificagdes feitas de modo geral nos dados registrados pelo
sistema serdo definidas por niveis de criticidade, cujo acesso a Corregedoria Geral da Justica
estabelecerd. Os dados retificados, alterados ou excluidos serdo conservados pelo sistema e todas as
operacoes realizadas vinculadas ao usuario que as realiza

O artigo 50 aborda como as alteracdes, exclusdes e retificacbes de dados no sistema devem ser
gerenciadas. Essas operacdes sdo definidas por niveis de criticidade, que serdo estabelecidos pela
Corregedoria Geral da Justica. Além disso, todos os dados retificados, alterados ou excluidos serdo

mantidos no sistema, com registro das opera¢des vinculadas ao usuario responsavel por essas
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mudancas. Este controle é crucial para rastrear quaisquer modificacdes e garantir a transparéncia e a

responsabilidade.

# Dl'('aDo Prof

Os dados retificados, alterados ou excluidos serdo conservados pelo
sistema e todas as operacgoes realizadas vinculadas ao usudrio que as

realiza.

Por exemplo: todos os atos e movimentagdes que eu fago ficam registrados no sistema:

& CUMPRIMENTO DE SUSPENSAO OU SOBRESTAMENTO
03/07/2022 15:00:37 (MOVIMENTACED SEM VISIBILIDADE EXTERMNA)
Por 365 dias corridos a partir de 30/06/2022
.& ATO CUMPRIDO PELA PARTE OU INTERESSADO
Movimentacdo referente ao alvard eletrdnico expedido no sequencial 121. Levantamento do Alvard N°
30/06/2022 13:11:26 12723902022 realizado em 29/06/2022. Valor bruto: R$2.000,47 Valor IRRF: R$0,00. (Obs: O valor SISTEMA PROJUDI

liquidado pode ter sofrido descontos relacionados as tarifas bancarias cobradas pela instituigdo financeira no

Tiago de

Técnico Judicidrio

momento do levantamento/transferéncia.)
& EXPEDIGCAO DE CERTIDAO GERAL
28/06/2022 18:08:50 Referente ao evento (seq. 105) HOMOLOGADO O ACORDO DE MEO PERSECUC&O PEMAL(18/04/2022
19:20:35). Identificador do Cumprimento: 0014
& EXPEDIDO ALVARA DE LEVANTAMENTO

Tiago d

Técnico Judiciario

28/06/2022 17:16:11 N° Alvara: 12723902022, Modalidade: Guia Funjus/Funrejus. CEF Ag: 3983 Conta: 1648554-0. Valido ate: ::;:Irj:dn
26/09/2022
& ATO CUMPRIDO PELA PARTE OU INTERESSADO
VinculacSo de Guia de Recolhimento de Custas - N® Documento: 50625112-3 - Justica Gratuita: Ndo - Valor Tiago d

28/06/2022 17:04:22 da Guia: R$ 2.000,00 [AL\I’ARﬁ. ELEI'RE!NICD) - Unidade Arrecadadora: CASCAVEL - 33 SECRETARIA DO
CRIME - Tipe da Guia: Custas Finais - Identificador: Processo (Mumero Unico) - Convénio: CEF 342290
(FUNIUS) - Ag:3162 Cc:120-0

Técnico Judicidrio

E o que significa que os dados excluidos, alterados ou retificados serdo conservados pelo sistema? Quer

dizer que a informacao fica la gravada, mas sem acesso por terceiros. O sistema faz algo assim:

39 23/08/2021 15:01:28 ¢ IUINTADA-DEPECA BEINGUERITO-POLICIAL S——
& CONFIRMADA A CDHUHICAI;EO ELETRONICA
38 28/05/2021 01:01:27 Remessa a0 Ministéno Publico - Para Vera Guiomar Morais em 27/05/2021 com prazo de 30 dias cormidos

*Referente ao evento JUNTADA DE PETIGAO DE INICIAL (15/05/2021)

& ANUTOS ENTREGUES EM CARGA PARA MINISTERIO PUBLICO

32 17/05/2021 15:43:40
1a. Promotoria de Justica de Cascavel - INQUERITO POLICIAL com prazo de 30 dias cormidos
& CLASSE PROCESSUAL ALTERADA DE AUTO DE PRISAD EM FLAGRANTE PARA INQUERITO

31 17/05/2021 15:25:44
POLICIAL
o

30 17/05/202115:23:25 S Vb on o it e
pogamento-scro-sntormado-automatreamenteotraoves-do-prestocoo-de-contor-om-fn
processieh
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Perceba que as movimentacdes 30 e 39 estdo riscadas. Muito provavelmente, a juntada de um
documento errado que foi posteriormente alterado.

Essa movimentacdo é invdlida para o processo, mas o teor ainda esta ali acessivel caso necessario.

Auditoria Semanal

O artigo 51 atribui aos escrivaes judiciais do servico de distribuicdo e dos oficios de justica a
responsabilidade de realizar auditorias semanais no sistema, conforme os niveis de criticidade
definidos. Eles devem comunicar a Corregedoria Geral da Justica qualquer irregularidade encontrada. A
auditoria regular é vital para identificar e corrigir problemas de forma proativa, assegurando a

integridade do sistema.

Por exemplo: o processo estava registrado na semana X, e na semana X+1 ndo sé ndo esta |1a como
qgualquer registro relacionado parece ter evaporado em uma nuvem digital. Isto € um bom motivo para

o escrivdo comunicar a Corregedoria a respeito do ocorrido.

QO6. (Elaborada pelo Professor) Jodo, um servidor judicial, estava discutindo com seus colegas sobre as
regras de seguranca do sistema SAJ/PG durante o intervalo para o café. Eles estavam particularmente

interessados em como as senhas devem ser gerenciadas.

De acordo com as Normas da Corregedoria, quais sdo as responsabilidades dos funcionarios credenciados

com relagdo ao uso de suas senhas no sistema SAJ/PG?

a) E permitido ao funciondrio credenciado ceder a senha a outros funcionarios, desde que sejam do mesmo

departamento.

b) O funcionario credenciado deve ceder sua senha apenas para superiores hierarquicos, em situagdes de

emergéncia.
c) E vedado ao funcionario credenciado ceder a senha ou permitir que outrem a use para acessar o sistema.

d) A Corregedoria Geral da Justica deve fornecer senhas temporarias para funcionarios ndo credenciados

usarem em situagdes excepcionais.
e) Os funciondrios credenciados podem compartilhar suas senhas entre si para agilizar os processos.
COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. O Art. 49, § 19, ndo permite que funciondrios credenciados cedam suas

senhas, mesmo que sejam do mesmo departamento.
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A alternativa B esta incorreta. O Art. 49, § 19, proibe a cessdo de senhas em qualquer circunstancia, sem

excecdo para superiores hierarquicos ou emergéncias.

A alternativa C estd correta. O Art. 49, § 19, estabelece claramente que é vedado ao funcionario

credenciado ceder sua senha ou permitir que outrem a utilize.

A alternativa D estd incorreta. O Art. 49 ndo menciona a emissdo de senhas temporarias para funcionarios

nao credenciados pela Corregedoria Geral da Justica.

A alternativa E esta incorreta. O Art. 49, § 19, proibe o compartilhamento de senhas entre funcionarios,

independentemente do motivo.

GABARITO: Letra C

QO07. (Elaborada pelo Professor) Pedro, responsavel pela gestdo do sistema SAJ/PG, precisava entender
melhor como sao tratadas as modificacdes nos dados registrados no sistema. Ele queria garantir que
todas as alteracoes fossem feitas de acordo com as normas estabelecidas.

De acordo com as Normas da Corregedoria, como devem ser tratadas as alteracdes, exclusdes e retificacdes
feitas nos dados registrados pelo sistema?

a) Todas as alteracGes podem ser feitas livremente por qualquer funcionario credenciado.

b) As alteracdes sdo definidas por niveis de criticidade e precisam ser conservadas no sistema.
c) Apenas a Corregedoria Geral da Justica pode realizar alteragGes nos dados registrados.

d) As exclusdes de dados ndo precisam ser registradas no sistema.

e) As retificagGes nos dados podem ser feitas sem vinculagdo ao usudrio que as realizou.
COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. O Art. 50 estabelece que as alteragdes sao definidas por niveis de criticidade,

nao permitindo alteragdes livres por qualquer funcionario.

A alternativa B esta correta. O Art. 50 menciona que as alteragdes, exclusoes e retificacées sdo definidas

por niveis de criticidade e devem ser conservadas no sistema.

A alternativa C esta incorreta. O Art. 50 ndo restringe as alteracdes apenas a Corregedoria Geral da Justica,

mas menciona que ela estabelece os niveis de criticidade.

A alternativa D esta incorreta. O Art. 50 exige que todas as alteragdes, incluindo exclusdes, sejam

conservadas no sistema.

A alternativa E esta incorreta. O Art. 50 exige que todas as operagdes realizadas sejam vinculadas ao

usudrio que as realizou.

GABARITO: Letra B

.a-”’fﬂf
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QO08. (Elaborada pelo Professor) Clara, uma escriva judicial responsavel pelo servico de distribuigao,
queria assegurar que estava cumprindo corretamente com suas obriga¢ées de auditoria semanal no
sistema SAJ/PG.

Conforme as normas da corregedoria, qual é a responsabilidade dos escrivdes judiciais do servico de

distribuicdo e dos oficios de justica em relagdo a auditoria no sistema?

a) Realizar auditoria semanal no sistema sem necessidade de comunicar irregularidades.

b) Fazer auditoria mensal no sistema e comunicar irregularidades a STI.

c) Realizar auditoria semanal no sistema e comunicar irregularidades a Corregedoria Geral da Justica.
d) Delegar a auditoria semanal a qualquer funcionario disponivel.

e) Realizar auditoria trimestral e comunicar as irregularidades ao departamento juridico.
COMENTARIOS

O Art. 51 estabelece que a auditoria deve ser semanal e quaisquer irregularidades devem ser comunicadas

a Corregedoria Geral da Justiga.

GABARITO: Letra C

Artigo ‘ Responsabilidade ‘ Acdo

49 Corregedoria e STI Definicdo de niveis de acesso e credenciamento

o ) Proibicao de ceder senhas ou permitir acesso
49 §12 | Funcionarios credenciados ] ]
indevido

Comunicacgao de alteragdes no quadro funcional
a STI

Definicdo de niveis de criticidade para altera¢des
de dados

Escrivaes judiciais do servico de distribuicdo | Auditoria semanal do sistema e comunica¢ao de

49 §22 | Escrivaes judiciais

50 Corregedoria

51
e dos oficios de justica irregularidades a Corregedoria
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Do Cadastramento, Movimentacio e Controle Eletronico de Processos e Incidentes

Processuais

Até aqui foram disposicdes gerais. Se vocé estava meio disperso, acreditando que estes artigos sao muito
vagos, sugiro que ACORDE AGORA!!!!!

Os proximos artigos regulamentam o cadastramento, movimenta¢ao e o controle eletronico dos
processos, bem como dos incidentes processuais (seu professor de Processo Civil vai ficar mais do que
contente em te explicar isto, mas se quiser perguntar pra mim, dd uma passada la no féorum que a gente

conversa).

Porgue eu acredito que isto vai cair? Porque o assunto podia ser cobrado quando todas estas atribuicoes

eram controladas manualmente (sem auxilio de um sistema informatizado).

Preste atencao:

Art. 52. Os distribuidores e os oficios de justica deverao, no sistema informatizado oficial, observadas
suas respectivas atribuigoes:

| - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;

Il - anotar a movimentagdo e a pratica dos atos processuais (citacOes, intimacdes, juntadas de
mandados e respectiva data, termos, despachos, cargas, sentengas, remessas a instancia superior
para recurso, entrega ou remessa de autos que nao importem em devolugdo etc.);

Il - consignar os servigos administrativos pertinentes (desarquivamentos, inutilizagdo ou destruicdo

de autos etc.).

Esclarecendo:
| - Cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo:

Vou resumir a histéria para vocé: todo documento que entra no Poder Judicidrio precisa ser cadastrado
no sistema. Imagine que vocé é responsavel pelo gerenciamento de documentos e processos em um
tribunal. Cada novo caso que entra deve ser registrado com precisdo, assegurando que todas as
informacdes pertinentes estejam disponiveis para acompanhamento futuro. Sem esse cadastro inicial, o

processo pode se perder no sistema, causando atrasos e potenciais injusticas.
Il - Anotar a movimentacao e a pratica dos atos processuais:

Aqui, a tarefa se torna ainda mais detalhada. Ndo basta apenas cadastrar o processo, é crucial registrar

cada passo que ele da. Isso inclui:
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o CitagOes e Intimagdes: Notificar as partes envolvidas.

¢ Juntadas de Mandados e Respectiva Data: Anexar documentos importantes e registrar suas
datas.

e Termos e Despachos: Registrar decisoes e diretrizes emitidas pelo juiz.

e Cargas e Sentengas: Marcar quando os autos sdao entregues a uma parte e anotar as sentengas
proferidas.

e Remessas a Instancia Superior: Enviar processos para revisdao ou recurso em instancias
superiores.

o Entrega ou Remessa de Autos: Documentar a entrega ou envio de processos que nao necessitam

de devolugao.

Esses registros sdo fundamentais para manter a transparéncia e o acompanhamento eficaz dos
processos, garantindo que todas as a¢des sejam documentadas e que o processo esteja sempre

atualizado.

Ill - Consignar os servigos administrativos pertinentes:

Por fim, o artigo menciona a importancia de registrar servicos administrativos relacionados aos

processos. Isso inclui:

e Desarquivamentos: Reabrir processos que foram arquivados.
¢ Inutilizagcdo ou Destruicdo de Autos: Documentar a destruicdo de processos que ndo sao mais

necessarios, seguindo as normas vigentes.

O Oficio de Justica "A" mandou o processo para o Oficio de Justica "B"? Registre-se! O Oficio de Justica
encaminhou o processo para o Tribunal de Justica (22 Instancia)? Registre-se! Desarquivou processo?

Registre-se! Juiz mandou citar alguém? Diga em alto e bom som: REGISTRE-SE!

Art. 53. A insercao de dados no sistema informatizado oficial sera a mais completa e abrangente
possivel, de modo que todas as ocorréncias do processo fisico constem do ambiente virtual,

formando banco de dados que servira de memadria permanente.

O Provimento ndo estava sendo prolixo quando afirmou, 1a no artigo 46, que o registro tinha o objetivo
de preservar a meméria de dados. Mas isto sé sera possivel se o preenchimento do sistema se servir de

dados completos e o mais abrangentes possivel.

.a-”’fﬂf
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Quando vocé cadastrar corretamente o processo, colocar todas as informacgdes necessarias, e fizer isto

de forma a agregar o maximo de informacao possivel, o banco de dados formado pela soma dos registros

formara o que o Provimento chamou de "memdria permanente", sobrevivendo até mesmo a inutilizagao

e destruicdo do processo.

fisicos devem ser inseridos no sistema informatizado de forma completa e

#D"CaDoprof A mensagem central é que todos os dados relacionados aos processos

*

abrangente. Isso significa que o sistema virtual deve refletir fielmente todas
as ocorréncias e etapas do processo fisico, formando assim um banco de

dados robusto e permanente.

Mas, que informacgdes seriam essas? O paragrafo 12 nos fornece parametros:

§ 12 O cadastro contera as principais informacGes a respeito do processo, de modo a individualiza-lo
com exatiddo (qualificacdo das partes e de eventuais representantes, advogados e os respectivos
numeros de inscricdo na OAB, valor da causa, objeto da acdo etc).

Este paragrafo destaca a necessidade de um cadastro detalhado e preciso. Vamos entender o que isso

implica:

Qualificagao das Partes: Identificacdao completa das partes envolvidas no processo.

Representantes e Advogados: Inclusdo dos representantes legais e advogados, com os

respectivos nimeros de inscricao na OAB.
Valor da Causa: Registro do valor econémico envolvido no processo.

Objeto da Agao: Descricao clara do objetivo ou natureza da agao judicial.

Esses dados sdo cruciais para individualizar cada processo, facilitando sua identificacdo e manejo ao

longo do tempo.

§ 22 As anotagdes de movimentacdo processual devem ser fidedignas, claras e atualizadas, de forma
a refletir o atual estado do processo e a garantir a utilidade do sistema.

Aqui, a énfase estad na precisdo e clareza das anota¢des. As movimentacoes processuais — cada ato,

despacho, audiéncia, entre outros — devem ser registradas de maneira fidedigna e em tempo real. Isso

assegura que qualquer pessoa que consulte o sistema tenha uma visdo precisa do estado atual do

©
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processo. Imagine que vocé é um advogado consultando um caso; vocé precisa confiar que as

informagdes apresentadas estao atualizadas e corretas.

§ 32 O arquivamento dos autos serd precedido da conferéncia e eventual atualizacdo do cadastro,
para que nele figurem os dados necessarios a extracao de certidao.

Antes que um processo seja arquivado, deve-se fazer uma conferéncia minuciosa dos dados. Isso garante

gue todas as informacdes estejam corretas e atualizadas, permitindo a extracdo de certiddes precisas no

futuro. Pense no arquivamento como a finalizagdao de um relatério importante; antes de entregd-lo, é

crucial revisar e atualizar todos os detalhes para evitar erros.

QO09. (Elaborada pelo Professor) Joana, uma nova servidora no cartério judicial, estava aprendendo sobre
suas atribuigdes no sistema informatizado oficial. Durante uma sessao de treinamento, seu mentor,

Carlos, explicou a importancia de cadastrar todos os feitos distribuidos ao juizo.

Qual é uma das atribuicdes dos distribuidores e oficios de justica no sistema informatizado oficial, conforme

as normas da corregedoria?

A) Cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo.
B) Atualizar semanalmente a lista de advogados inscritos.
C) Realizar auditorias mensais em processos arquivados.

D) Emitir certidGes de nascimento e ébito.

E) Decidir sobre a concessdo de medidas liminares.
COMENTARIOS:

A alternativa A estd correta. O artigo 52, inciso |, especifica que uma das atribuicGes é cadastrar todos os

feitos distribuidos ao respectivo juizo.

GABARITO: Letra A

Avante!

A identificacdo do processo é essencial para que qualquer documento ou acdo associada a ele possa ser

rapidamente localizada e verificada. Pense em um servidor publico que precisa consultar um processo

de licitacdo iniciado ha meses. Com um identificador Unico, ele pode encontrar rapidamente todas as

informacdes relevantes sem confusao.

A luz do Art. 54, constardo no sistema informatizado:

©
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INFORMAGOES NECESSARIAS

Processos Civeis,
de Familia,
Sucessoes, etc.

Numero do processo

Nome e qualificacao do autor e réu

Natureza do feito

Data da distribuicao

Registro da sentenga (nimero, livro, folhas)

Pronunciamentos judiciais (despachos, decisdes, sentencas, acérdaos)
Anotagdes sobre recursos

Data do transito em julgado

Arquivamento (data, caixa)

Observacgodes relevantes

Processos
Criminais, Jari,
Juizado  Especial
Criminal

Numero do processo

Nome e qualificacao do réu

Data do fato

Data do recebimento/rejeicdo da dendncia

Artigo de lei em que o réu foi incurso

Data da suspensdo do processo (art. 366 CPP, JECrim)

Data da prisdo

Registro da sentenga (ntimero, livro, folhas)

Pronunciamentos judiciais (despachos, decisdes, sentencas, acérdaos)
Anotacgoes sobre recursos

Data da decisdo confirmatoria da prontncia

Data do transito em julgado

Data da expedicao da guia (recolhimento, tratamento, internagao)
Arquivamento (data, caixa)

Observacgdes relevantes

Processos de
Execuc¢ao Criminal

Nome e qualificagdo do sentenciado (filiagdo, nimero do RG)
Guias de recolhimento registradas

Discriminacdo das penas impostas (ordem sequencial)
Incidentes de execucao da pena

Anotacgoes sobre recursos

Inteiro teor dos julgamentos

Progressoes de regime

Cadastro de comparecimento de albergados
Beneficios concedidos

Remic¢des de pena

Observacgdes relevantes

Carta Precatoria

Indica¢do completa do juizo deprecante

Numero do processo de origem (Resolugdo n2 65 do CN]J)
Natureza da agao

Diligéncia deprecada

©
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A carta precatdria é como uma ponte que liga juizos de diferentes cidades,

permitindo que um juiz (deprecante) peca a outro juiz (precatdrio) para realizar um

| ato processual que sé pode ser feito em sua comarca. Imagine um caso em que uma

testemunha crucial para um processo vive em outra cidade. Através da carta

precatdria, o juiz da sua cidade pode solicitar ao juiz da outra cidade que a intime

para depor, sem que vocé precise se deslocar.

Um juiz de Sao Paulo (Capital) precisa intimar uma testemunha que reside em Guarulhos. Através da

carta precatoéria, ele envia o pedido ao juiz de Guarulhos, que entdo cita a testemunha para comparecer

em seu juizo e prestar depoimento.

Como Funciona:

e O juiz deprecante redige a carta precatdria e a envia ao juiz precatorio.
e O juiz precatdrio cumpre o ato solicitado e comunica o resultado ao juiz deprecante.

e As partes e seus advogados sao informados sobre o andamento do processo.

©

Q10. (Elaborada pelo Professor) Maria e Jodo estdo atualizando o sistema informatizado com as
informacgdes dos processos. Em relagao as normas da corregedoria, o que deve constar no sistema nos

processos civeis?

A) O nimero do processo; o nome e a qualificacdo do autor e do réu; a natureza do feito; a data da

distribuicdo; a data do arquivamento e outras observacgées que se entenderem relevantes.

B) O nimero do processo; o nome do réu; a data do fato; a data do recebimento ou rejeicdo da denuncia;

o artigo de lei em que o réu foi incurso; o inteiro teor de pronunciamentos judiciais.

C) O numero do processo; o nome e a qualificacdo do autor e do réu; a natureza do feito; a data da
distribuicdo; a data do transito em julgado; o numero, livro e folhas do registro da sentenca, quando

adotado.

D) O nuimero do processo; o nome e a qualificacdo do autor e do réu; a natureza do feito; a data da
distribuicdo; o inteiro teor de pronunciamentos judiciais; anota¢des sobre recursos; a data do transito em

julgado; o arquivamento (data e caixa) e outras observagdes que se entenderem relevantes.

E) O nimero do processo; o nome do réu; a data da prisdo; a discriminagdo das penas impostas em ordem

sequencial; os beneficios concedidos.
COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. Falta mencionar o inteiro teor de pronunciamentos judiciais, entre outros

itens necessarios.

.a-”’fﬂf
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A alternativa B esta incorreta. As informacdes mencionadas sdo para processos criminais, ndo civeis.

A alternativa C esta incorreta. N3o inclui o inteiro teor de pronunciamentos judiciais e outras observac¢des

relevantes.

A alternativa D esta correta. Contém todas as informacgdes necessdrias conforme o artigo 54 para processos

civeis.
A alternativa E esta incorreta. Mistura elementos de processos criminais e de execugao criminal.

GABARITO: Letra D

Q11. (Elaborada pelo Professor) Jodo precisa atualizar o sistema com informag¢Ges dos processos

criminais. Qual das op¢oes a seguir esta correta de acordo com as normas da corregedoria?

A) O nimero do processo; o nome do réu; a data do fato; a data do recebimento ou rejeicdo da denuncia;
o artigo de lei em que o réu foi incurso; a data da suspensao do processo; a data da prisdo; o numero, livro
e folhas do registro da sentenca, quando adotado; o inteiro teor de pronunciamentos judiciais; anotacoes
sobre recursos; a data da decisdo confirmatéria da pronuncia; a data do transito em julgado; a data da
expedicdo da guia de recolhimento, de tratamento ou de internagdo; o arquivamento (data e caixa) e outras

observacoes que se entenderem relevantes.

B) O nimero do processo; o nome e a qualificacdo do réu; a data do fato; a data da decisdo confirmatodria
da pronuncia; o inteiro teor de pronunciamentos judiciais; anotagdes sobre recursos; o arquivamento (data

e caixa) e outras observagdes que se entenderem relevantes.

C) O numero do processo; o nome e a qualificacdo do réu; a data do fato; a data do recebimento ou rejeicao
da dendncia; o nuimero, livro e folhas do registro da sentenca; a data da prisdo; o inteiro teor de

pronunciamentos judiciais; a data do transito em julgado; a data da expedicdo da guia de recolhimento.

D) O numero do processo; o nome e a qualificacdo do réu; a data do fato; o artigo de lei em que o réu foi
incurso; a data da suspensao do processo; a data da prisao; o inteiro teor de pronunciamentos judiciais;

anotacoes sobre recursos; a data do transito em julgado; o arquivamento (data e caixa).

E) O nimero do processo; o nome e a qualificacdo do réu; a data do fato; a data da decisdo confirmatéria
da pronuncia; a data do transito em julgado; a data da expedi¢ao da guia de recolhimento; o arquivamento

(data e caixa).
COMENTARIOS

A alternativa A esta correta. Inclui todas as informagGes necessarias conforme o artigo 54 para processos
criminais.
A alternativa B esta incorreta. Ndo menciona a data do recebimento ou rejei¢do da denuncia e outros itens

essenciais.

A alternativa C esta incorreta. N3o menciona o artigo de lei em que o réu foi incurso e outros itens

necessarios.

-"-FFFF'-'_'-'_
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A alternativa D esta incorreta. Falta a data da expedi¢do da guia de recolhimento, entre outros itens.

A alternativa E esta incorreta. Falta mencionar a data do recebimento ou rejeicdo da denuncia e outros

itens essenciais.

GABARITO: Letra A

Cadastro de Partes Envolvidas

§ 12 Todos os litisconsortes, intervenientes e terceiros interessados, bem como seus respectivos
representantes, serdo cadastrados.

O foco é garantir que todas as partes envolvidas em um processo administrativo sejam devidamente

cadastradas no sistema informatizado. Isso inclui:

o Litisconsortes: Partes que possuem um interesse comum na demanda.

¢ Intervenientes: Aquelas que intervém no processo com interesses préoprios ou relacionados.

e Terceiros Interessados: Pessoas ou entidades que, embora ndo sejam partes principais, tém
interesse no resultado do processo.

¢ Representantes: Advogados, procuradores ou outros representantes legais das partes.

Exemplo: Imagine um processo de desapropriacdo de um imovel publico. O proprietario do
imodvel, seus herdeiros (se for o caso), o dOrgdo governamental responsdvel pela
desapropriacdo, e eventuais terceiros que possam ser afetados (como inquilinos) devem ser
todos cadastrados no sistema. Isso assegura que todos recebam as notificacGes e tenham
acesso as informacdes pertinentes.

Exclusao de Partes no Processo

§ 29 Ndo serd admitida exclusdo de parte no processo, procedendo-se a sua baixa, quando necessario.

Este pardgrafo estabelece que, uma vez cadastrada, uma parte ndo pode ser simplesmente excluida do
processo. Em vez disso, deve-se proceder a sua "baixa" quando necessario. A baixa significa que a parte

deixa de participar ativamente, mas seu histérico e registro permanecem no sistema.

Exemplo : No caso de um processo de licitacdo, se um dos participantes desiste ou é
desclassificado, ele ndo é excluido do sistema. Seu cadastro permanece, mas é marcada sua
"baixa", indicando que ele ndo estd mais ativo no processo. Isso preserva a integridade do
registro historico e permite auditorias futuras, se necessario.

.a-”’fﬂf
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Em suma: todos os interessados no resultado do processo. Seu professor de Processo Civil terd uma lista
bem grande dos intervenientes e terceiros que podem aparecer em uma relacdao processual.

Qualificagdo das Partes no Sistema Informatizado

A qualificagao das partes serd langada no sistema informatizado oficial da forma mais completa possivel,

com os seguintes dados disponiveis nas postula¢des iniciais ou intermediarias (Art. 55):

a) Se pessoa natural:
e Nome completo
e Numero de inscricao no CPF
e Nacionalidade
Em Relagdo as Partes nos o Estado civil
e Profissao
e Endereco residencial ou domiciliar completo, inclusive

Procedimentos Civeis e
aos Autores de A¢ao Penal

CEP
Privada

b) Se pessoa juridica ou assemelhada:
e Firma ou denominagao
e Numero de inscricdo no CNPJ
e Endereco da sede, inclusive CEP

a) Se pessoa natural:
e Nome completo
e Filiacdo
e Data de nascimento
e Nacionalidade
e Naturalidade
e Sexo
e Cor

Em Rela¢dao aos Acusados o Estado civil

e Profissao

o Enderego completo da residéncia e trabalho, ou dos locais
onde o réu possa ser encontrado, com CEP

e Numero de inscri¢ao no CPF (se houver)

e Numero do RG

e Numero do RGC (Registro Geral de Criminal)

e Outros nomes e alcunhas utilizadas pelo acusado

em Ac¢des Penais Publicas
ou Privadas

b) Se pessoa juridica ou assemelhada:
e Firma ou denominacgao
e Numero de inscri¢ao no CNP]
e Endereco da sede, inclusive CEP
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A exigéncia de informacoes detalhadas para a qualificacdo das partes visa garantir uma identificacdo
precisa, essencial para a integridade e transparéncia dos processos. Isso inclui dados pessoais completos

e precisos, como nome, CPF, endereco, entre outros, que sdo fundamentais para localizar e notificar as
partes envolvidas.

Exemplo: Em um processo civel envolvendo uma disputa de propriedade, a qualificacdo
completa do autor e do réu garante que ambos sejam corretamente notificados e que todas
as comunicac¢des oficiais sejam entregues nos enderecos corretos. Isso evita atrasos e
problemas de comunicacdo que poderiam prejudicar o andamento do processo.

O pardgrafo § 12 permite a inclusdo de dados adicionais que possam ajudar na identificacdo das partes.

§ 12 Quaisquer outros dados de qualificacdo que auxiliem na precisa identificacdo das partes (RG,
titulo de eleitor, nome da mae etc) também serdo lancados no sistema informatizado oficial.

Esses dados extras, como RG, titulo de eleitor e nome da mae, sdo Uteis em situacdes onde outras
informagdes possam estar desatualizadas ou incorretas.

Exemplo Pratico: Em um processo penal, a inclusdo do nome da mae do acusado pode ser

crucial para confirmar sua identidade, especialmente se o acusado tiver utilizado outros
nomes ou alcunhas em diferentes ocasioes.

O paragrafo § 22 atribui aos distribuidores e oficios de justica a responsabilidade pelo cadastramento
dos dados das petic¢des iniciais.

§ 22 Incumbird aos distribuidores e aos oficios de justica o cadastramento dos dados constantes das
peti¢des iniciais

Essa medida garante que os dados sejam registrados de forma consistente e padronizada, ja no inicio do

processo, por isso cabe ao Distribuidor, uma vez que ele é o primeiro a conhecer do processo.

TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital)
www.estrategiaconcursos.com.br

©




Tiago Zanolla
Aula 00

A peticdo inicial é o documento que dd inicio a um processo judicial. E

* . .
apresentada pelo autor ao tribunal, formalizando sua demanda e expondo

os fatos e fundamentos juridicos que justificam a acao

Protecdo de Vitimas e Testemunhas

O paragrafo § 32 aborda a protecdo das vitimas e testemunhas, permitindo que, em casos de coagdo ou

ameaca, suas qualificacdes e enderecos sejam protegidos mediante deferimento judicial.

§ 32 As vitimas identificadas na dendncia ou queixa, e também as testemunhas de processo criminal
— sejam estas de acusacdo, defesa ou comuns —, terdo suas qualificaces lancadas no sistema
informatizado oficial, exceto quando, ao darem conta de coa¢do ou grave ameaga, apos
deferimento do juiz, pedirem para nao haver identificacdo de seus dados de qualificacdo e endereco.

Exemplo: Em um caso de violéncia doméstica, a vitima pode pedir ao juiz que seus dados pessoais, como
endereco residencial, ndo sejam divulgados no sistema, para evitar represalias do agressor. O juiz,

avaliando a situacdo, pode deferir o pedido para garantir a seguranca da vitima.

TOME NOTA!
)

Regra Geral:

o Vitimas e Testemunhas: Todas as vitimas mencionadas na dentncia ou queixa, bem
como todas as testemunhas, independentemente de serem de acusagdo, defesa ou
comuns, terdo suas qualificacdes (informacdes pessoais) registradas no sistema
informatizado oficial.

Excecao:
o Quando uma vitima ou testemunha estd sob coacdo ou grave ameaca, ela pode

solicitar que suas qualificacdes ndo sejam registradas no sistema.
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o Procedimento para Excecao:
1. Avitima ou testemunha deve informar a situagdo de coagdo ou ameaca.
2. Essa solicitacdo deve ser submetida e deferida (aprovada) por um juiz.
3. Uma vez deferido, os dados de qualificacdo e enderego nao serao langados no
sistema informatizado oficial para proteger a seguranca da pessoa.

Caiu na prova:

Q12. (VUNESP - 2024 - TJ/SP) As Normas Judiciais da Corregedoria Geral da Justica estabelecem que a
qualificagdo das partes sera lan¢ada no sistema informatizado oficial da forma mais completa possivel.
Nesse sentido, na hipdtese de uma testemunha em processo criminal pedir que, por receio de coa¢ao ou
grave ameaca, os seus dados de qualificagao e seu endereco ndo sejam langados no sistema oficial, é
correto afirmar que

A) é possivel atender ao pedido da testemunha de forma parcial, sendo permitido omitir apenas os dados
de sua qualificagdo.

B) ndo é possivel deixar de haver identificacdo de dados de partes ou testemunhas no sistema, sob pena de
nulidade processual.

C) é possivel atender ao pedido da testemunha de forma parcial, sendo permitido omitir apenas o seu
endereco.

D) nao é possivel atender ao pedido da testemunha, pois somente as testemunhas de acusacdo podem ter

seus dados e enderecos omitidos.
E) o pedido da testemunha pode ser atendido integralmente, desde que deferido pelo juiz.
COMENTARIOS

Consoante o Art. 55 § 39, as vitimas identificadas na denuncia ou queixa, e também as testemunhas de
processo criminal — sejam estas de acusacdo, defesa ou comuns —, terdo suas qualificacdes lancadas no

sistema informatizado oficial, exceto quando, ao darem conta de coacdo ou grave ameaca, apods

deferimento do juiz, pedirem para ndo haver identificacdo de seus dados de qualificacdo e endereco.

GABARITO: Letra E

Apresentacao das informacgodes

Art. 56. Os dados obrigatérios mencionados no Art. 55 devem ser apresentados pelos requerentes
na peticdo inicial e pelos requeridos na primeira oportunidade de postulacdo em juizo (como na
contestacdo, juntada de procuracdo, pedido de vista, defesa preliminar, pedido de revogacdo de
prisdo preventiva etc.).
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Neste ponto, a lei estabelece que, desde o inicio do processo, tanto quem inicia a a¢do (requerente)

guanto quem responde a ela (requerido) precisam fornecer informacdes essenciais. Isso é crucial para a

correta identificagdao das partes e para o bom andamento do processo judicial.

ExcegOes a Regra

§ 12 H3 situacdes em que a obrigacdo de fornecer esses dados pode ser dispensada:

e | - Comprometimento ao Acesso a Justica: Quando o cumprimento dessas exigéncias pode

dificultar o acesso a Justica, o juiz responsdvel pelo caso pode dispensa-las. Esta medida visa

garantir que o rigor técnico ndao impeca o direito das partes de buscar uma solugao judicial.

¢ |l - Falta de Inscricao no CPF ou CNPJ: Se a parte ndo possui CPF ou CNPJ, deve declarar isso

expressamente e serd responsdvel pela veracidade dessa informacao.

Estas exce¢cOes mostram a flexibilidade da lei em situacdes onde a exigéncia de documentacao poderia

impedir ou dificultar o acesso ao sistema judiciario. Por exemplo, uma pessoa sem CPF ndo pode ser

impedida de acessar a Justica devido a auséncia deste documento.

Fornecimento de Dados Alternativos

§ 22 Mesmo quando se aplicam as exce¢bes do § 19, as partes devem fornecer outros dados que
permitam sua perfeita individualizacdo, como RG, titulo de eleitor, filiagao, etc., para que o oficio de
justica possa efetuar o devido cadastramento.

Isso garante que, mesmo na auséncia de CPF ou CNPJ, a identificagcdo das partes no processo seja precisa,

evitando fraudes e assegurando a correta tramitacao do caso.

Tabela de Exigéncias e Excegoes:

Situacao Dados Exigidos Excecoes Dados Alternativos
Peticao Inicial / Comprometimento ao | RG, titulo de eleitor,
L . CPF ou CNPJ . ) L
Primeira Postulagao acesso a Justica filiacao, etc.
Declaragdo expressa de RG, titulo de eleitor,
Falta de CPF ou CNPJ L o L
nao inscricao filiacdo, etc.
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Q13. (Elaborada pelo Professor) Em uma reunidao no Tribunal de Jurislandia, os servidores discutiam a
atualiza¢ao de procedimentos conforme o cddigo de normas da corregedoria. Laura, que cuidava do
cadastro dos litisconsortes, intervenientes e terceiros interessados, e Pedro, responsavel pela baixa de
partes no processo, debatiam sobre as novas exigéncias e como implementa-las corretamente no

sistema.

Laura esta atualizando o sistema com informacdes sobre litisconsortes, intervenientes e terceiros

interessados. O que é correto afirmar sobre o cadastramento dessas partes?
A) Apenas os litisconsortes serdo cadastrados.
B) Apenas os intervenientes serdo cadastrados.

C) Todos os litisconsortes, intervenientes e terceiros interessados, bem como seus respectivos

representantes, serdo cadastrados.

D) Apenas os litisconsortes e intervenientes serdo cadastrados.

E) Apenas os terceiros interessados e seus representantes serdo cadastrados.
COMENTARIOS

A alternativa C esta correta. O § 12 especifica que todos os litisconsortes, intervenientes e terceiros

interessados, bem como seus respectivos representantes, devem ser cadastrados.

GABARITO: Letra C

Q14. (Elaborada pelo Professor) Felipe, que cuida dos processos criminais, precisa langar as qualificagoes
das vitimas e testemunhas no sistema informatizado oficial. Em quais situa¢oes esses dados nao devem

ser langados conforme o § 32 do artigo 55?

A) Quando a vitima ou testemunha é menor de idade.

B) Quando a vitima ou testemunha sdo parentes do réu.
C) Quando a vitima ou testemunha ndo tém endereco fixo.

D) Quando a vitima ou testemunha relata coa¢do ou grave ameaca e o juiz defere o pedido para nao

identificacdo.
E) Quando a vitima ou testemunha reside fora do pais.
COMENTARIOS

A alternativa D estd correta. O § 32 estabelece que, em caso de coacdo ou grave ameaca, e apos deferimento

do juiz, a identificacdo ndo deve ser lancada no sistema.

GABARITO: Letra D
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Q15. (Elaborada pelo Professor) Beatriz esta processando uma peti¢ao inicial e precisa garantir que todos
os dados obrigatdrios conforme o artigo 55 sejam apresentados. Em quais situagdes essa obrigacdao nao

se aplica:

A) Quando o juiz entender que a exigéncia compromete o acesso a Justica e quando a parte nao estiver
inscrita no CPF ou CNPJ.

B) Quando a parte estiver inscrita no CPF ou CNPJ.
C) Quando o requerente for menor de idade.

D) Quando o juiz entender que a exigéncia compromete o acesso a Justica e quando a parte estiver inscrita
no CPF ou CNPJ.

E) Quando a parte for estrangeira.
COMENTARIOS

A alternativa A estd correta. O § 12 do artigo 56 dispensa a obrigacdo quando a exigéncia compromete o
acesso a Justica conforme o prudente arbitrio do juiz e quando a parte ndo estiver inscrita no CPF ou CNPJ.

GABARITO: Letra A

Sistema Informatizado Exclusivo

Art. 57. Nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacdo dos feitos realizar-se-do
exclusivamente pelo sistema informatizado oficial, vedadas a elaboragdo de fichario por nome de
autor e a utilizacdo de fichas individuais materializadas em papel ou constantes de outros sistemas
informatizados.

Aqui, o artigo estabelece a obrigatoriedade de utilizar um sistema informatizado oficial para todas as

operacoes de registro e controle de processos. Essa medida visa eliminar a duplicidade de sistemas e a

manutencdo de registros em papel, promovendo eficiéncia, seguranca e acessibilidade.

§ 12 Os oficios de justica conservardo as fichas que comp&em o fichario por nome de autor, até entdo
materializadas em papel, podendo inutilizd-las desde que todos os dados que delas constem sejam
anotados no sistema, de forma a possibilitar a extracdo de certiddes.

§ 22 As fichas individuais serdo encerradas e mantidas em local préprio no oficio de justica, até a
extingdo dos processos a que se referem, e serdo grampeadas na contracapa dos autos, por ocasido
de seu arquivamento, podendo, no entanto, ser inutilizadas desde que anotados no sistema
informatizado oficial todos os dados que delas constem de forma a possibilitar a extracdo de
certiddes.

Esses paragrafos detalham como devem ser tratadas as fichas de papel ja existentes. As fichas podem

ser destruidas apenas apds a transferéncia completa de seus dados para o sistema informatizado,

©
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garantindo que todas as informacbes necessdrias estejam preservadas e acessiveis para futuras

consultas e emissao de certiddes.
OLHA A CASCA DE BANANA

&)

ENCERRAMENTO DAS FICHAS : INUTILIZAGAO DAS FICHAS

: Responsabilidade do Juiz Corregedor
: Permanente

Encerradas e mantidas em local préprio

o Até a extingdo dos processos a que se

o Verificar a pertinéncia da medida.
referem.

o Presenca de registro eletrénico de todas as
o Grampeadas na contracapa dos autos fichas

. . . )
Por ocasido do arquivamento. o Conservagdao de documentos de valor

Podem ser inutilizadas historico.

o Desde que anotados no sistema o Seguranga de todo o processo.

informatizado oficial todos os dados. o Outras providéncias administrativas

= Para possibilitar a extragdao de correlatas.

certidoes.

Cartas Precatdrias

Art. 58. As cartas precatdrias serdo cadastradas no sistema informatizado seguindo as mesmas regras
dos processos comuns, consignando-se, ainda, a indicacdo completa do juizo deprecante, e ndo
apenas da comarca de origem, os nomes das partes, a natureza da ac¢do e a diligéncia deprecada.

Paragrafo Unico. As movimentagdes pertinentes, como a devolugdo a origem ou o retorno para novas
diligéncias, e respectivas datas, também serdo anotadas no sistema.

O artigo estabelece que, ao cadastrar uma carta precatéria no sistema informatizado, devem ser
seguidas as mesmas regras dos processos comuns. Isso significa que o sistema deve ser alimentado com

informacdes detalhadas e precisas:
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1. Indicagdo Completa do Juizo Deprecante: N3o basta indicar apenas a comarca de origem; deve-
se inserir o nome completo do juizo deprecante. Isso assegura que qualquer comunicacdo ou

acao futura possa ser dirigida corretamente.

2. Nomes das Partes: As partes envolvidas no processo devem ser claramente identificadas. Isso
facilita o acompanhamento e a consulta do processo por qualquer interessado autorizado.

3. Natureza da Acdo: A especificagdo do tipo de acgdo judicial é essencial para a correta

categorizagao e tratamento do caso dentro do sistema.

4. Diligéncia Deprecada: E crucial indicar claramente a diligéncia que se deseja que o juizo
deprecado realize. Isso pode incluir, por exemplo, a oitiva de uma testemunha ou a realiza¢do de

uma pericia.

Exemplo de cadastro de uma Carta Precatéria:

Informagdo Necessaria | Exemplo

Juizo Deprecante Vara Civel da Comarca de Sao Paulo
Comarca de Origem Sao Paulo

Nomes das Partes Autor: Jodo Silva; Réu: Maria Souza
Natureza da Agao Acdo de Cobranga

Diligéncia Deprecada Oitiva da testemunha José Oliveira

O paragrafo Unico do artigo destaca a importancia de registrar todas as movimentac¢des pertinentes no

sistema. Isso inclui:

e Devolugao a Origem: Quando a diligéncia solicitada é concluida, a carta precatdria é devolvida

a0 juizo de origem. Este retorno deve ser anotado no sistema com a respectiva data.

¢ Retorno para Novas Diligéncias: Em alguns casos, pode ser necessario retornar a carta precatéria

para novas diligéncias. Este procedimento também deve ser devidamente registrado.

Exemplo de Movimentac¢do de uma Carta Precatéria:

Tipo de Movimentagao Data

Cadastro da Carta Precatdria 10/05/2024
Devolugdo a Origem 25/05/2024
Retorno para Novas Diligéncias | 05/06/2024
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Extingao do Processo por Improcedéncia Total da Demanda

Art. 59. A extingdo do processo, em caso de improcedéncia total da demanda, por forca do
acolhimento de impugnagdao do devedor (art. 1.015, paragrafo Unico, do CPC) ou em razdo da
estabilizacdo da tutela (art. 304 do CPC), e a extingdo do processo de execucdo, por forca de
procedéncia de embargos de devedor, serdo cadastradas no sistema diretamente pelo oficio de
justica assim que as respectivas sentencas transitarem em julgado (ou quando retornarem de
superior instancia com transito em julgado). No mais, a extingdo sera cadastrada apenas quando
encerrado definitivamente o processo, nada restando a ser deliberado ou cumprido pelo oficio de
justica (sentenca ou acordo), considerando-se isoladamente, para tanto, a acdo principal, a acdo
declaratdria incidental, a oposicdo, os embargos de devedor (a execugdo, a execugao fiscal, a
adjudicacdo, a alienagdo ou a arrematacdo) e os embargos de terceiro

Quando um processo é extinto por improcedéncia total, significa que a demanda do autor nao foi aceita.
Isso pode ocorrer em duas situa¢des especificas:

e Acolhimento de Impugnacao do Devedor: Se o devedor impugna a demanda do autor e essa
impugnacao é acolhida, a demanda do autor é considerada improcedente. Este caso é regido
pelo artigo 1.015, pardgrafo Unico, do Cédigo de Processo Civil (CPC).

e Estabilizacdo da Tutela: Se uma tutela antecipada (uma decisdo proviséria que atende
imediatamente a um pedido do autor) se estabiliza e ndo é contestada em tempo habil, a
demanda é extinta conforme o artigo 304 do CPC.

Extingao do Processo de Execug¢ao por Embargos do Devedor

Quando um processo de execucdo é extinto por procedéncia dos embargos do devedor, significa que o
devedor conseguiu, por meio de embargos, provar que a execuc¢ao é indevida.

Cadastro da Extingao pelo Oficio de Justica

O oficio de justica tem a responsabilidade de cadastrar a extin¢gdo do processo diretamente no sistema
assim que as respectivas sentencas transitarem em julgado (ou seja, quando ndo houver mais
possibilidade de recursos) ou quando retornarem de instancias superiores com transito em julgado.

Extin¢ao Total do Processo

Para que o processo seja considerado totalmente extinto e cadastrado como tal, é necessario que nao
reste mais nada a ser deliberado ou cumprido pelo oficio de justica. Isso inclui:

e Acdo Principal: O processo inicial apresentado.

e Acdo Declaratéria Incidental: A¢Ges relacionadas ao reconhecimento de uma situacdo juridica
durante o processo.
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e Oposicdo: Acoes de terceiros que se opdem aos pedidos das partes originais.

e Embargos de Devedor: Desafios do devedor contra a execuc¢ao, execucao fiscal, adjudicacao,
alienagao ou arrematagao.

e Embargos de Terceiro: Protecdo de bens de terceiros que foram injustamente envolvidos no
processo.

Abaixo, apresento um esquema para visualizar de forma mais clara:
1. Extingdo do Processo
o Improcedéncia Total da Demanda
= Acolhimento de impugnagdo do devedor (Art. 1.015, pardgrafo Unico, do CPC)
= Estabilizacdo da tutela (Art. 304 do CPC)
o Extingao do Processo de Execugao
= Procedéncia dos embargos do devedor
2. Cadastro da Extingao
o Realizado diretamente pelo oficio de justica

o Ocorre quando as sentengas transitarem em julgado ou retornarem de instancia
superior com transito em julgado

3. Extingao Total
o Cadastrada apenas quando o processo estiver totalmente encerrado
= Acdo principal
= Acdo declaratdria incidental
= Oposicao

= Embargos de devedor (execucdo, execucdo fiscal, adjudicacdo, alienacao,
arrematacao)

= Embargos de terceiro

Competéncias dos Oficios de Justica (Art. 61)

O artigo 61 é essencialmente sobre quais informacoes devem ser inseridas ou alteradas no
sistema oficial pelos oficios de justica, dependendo de certas situacdes. Vamos ver cada inciso:

1. Cadastro de Dados (Inciso I): Os oficios de justica devem cadastrar ou alterar no sistema
oficial informacoes previstas nos arts. 54 e 55 (dados da parte, por exemplo), quando
houver necessidade de corre¢ao ou quando houver novas informag¢dées apods a
distribuicao do processo.
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2. Certidao de Homonimia (Inciso II): Quando ha expedicdo de certidio de homonimia
(documento que aponta que uma pessoa tem o mesmo nome que outra), os oficios devem:

o Inserir no sistema dados qualificadores da parte, caso ainda nao estejam cadastrados.
o Certificar no documento que essa providéncia foi adotada.

Dica pratica: Certiddo de homonimia é util para evitar confusdes entre pessoas com o
mesmo nome, algo que pode acontecer bastante em processos.

3. Segredo de Justica e Beneficios Processuais (Inciso III): Os oficios de justica devem
cadastrar no sistema quando o processo for colocado sob segredo de justica, houver
concessao de justica gratuita, prioridade de tramitacdao (para idosos, pessoas com
deficiéncia, portadores de doengas graves) ou qualquer outro beneficio processual.

4. Alteracoes no Procedimento (Inciso IV): Se houver uma decisdo judicial que determine a
mudanca do procedimento de uma agao, de ordindrio para sumario ou vice-versa, o oficio
de justica precisa atualizar essa informagdo no sistema.

o Procedimento ordinario: processo comum, mais detalhado, com mais fases.

o Procedimento sumario: usado para casos mais simples, com menos etapas.

IMPORTANTE:

e Se o processo ainda ndo estiver cadastrado, o oficio de justica deve primeiro fazer esse
cadastro antes de inserir os dados de qualificacdo na certiddao de homonimia.

e O segredo de justica pode ser automaticamente gerado pelo sistema, dependendo do tipo
de acdo.

Retificacdoes Nao Afetam Outros Processos

As normas de servigo esclarecem que, se uma parte estiver envolvida em mais de um processo
tramitando em diferentes oficios de justica, as retificacoes de dados feitas em um processo nao
serao aplicadas automaticamente nos demais. Cada processo é tratado de forma independente
nesse aspecto.

Q16. (Elaborada pelo Professor) Os servidores do Tribunal de Jurislandia estavam agora discutindo as
diretrizes especificas para o cadastramento e controle das cartas precatérias conforme o artigo 58.
Carolina, responsdvel pelo cadastro das cartas precatdrias, e Paulo, que cuidava das movimentagées e

devolugdes, debatiam sobre como assegurar a precisao e a integridade das informagdes no sistema.

Carolina precisa cadastrar uma carta precatdria no sistema informatizado. Além das regras dos processos

comuns, quais informagdes adicionais devem ser consignadas?
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A) Apenas a comarca de origem, os nomes das partes e a natureza da agdo.

B) A indicacdo completa do juizo deprecante, os nomes das partes, a natureza da acdo e a diligéncia

deprecada.

C) Apenas a diligéncia deprecada e os nomes das partes.

D) A indicagao completa do juizo deprecante e a comarca de origem.
E) Apenas os nomes das partes e a natureza da agao.
COMENTARIOS

A alternativa A estd incorreta. Deve-se indicar a indicacdo completa do juizo deprecante, ndo apenas a

comarca de origem.

A alternativa B esta correta. O artigo 58 exige a indicacdo completa do juizo deprecante, os nomes das

partes, a natureza da acdo e a diligéncia deprecada.

A alternativa C estd incorreta. Faltam a indicacdo completa do juizo deprecante e a natureza da acgdo.

A alternativa D esta incorreta. Deve-se incluir também os nomes das partes e a diligéncia deprecada.

A alternativa E estd incorreta. Faltam a indicacdo completa do juizo deprecante e a diligéncia deprecada.

GABARITO: Letra B

Q17. (Elaborada pelo Professor) No Tribunal de Jurislandia, os servidores se reuniram para discutir a
correta aplicagdo das diretrizes para a extingao de processos conforme Cédigo de Normas. Claudio,
encarregado de processos civeis, e Fernanda, que gerenciava os processos de execu¢do, estavam atentos
as novas normas para assegurar que todos os registros fossem feitos corretamente no sistema

informatizado.

Claudio precisa cadastrar a extincdo de um processo em caso de improcedéncia total da demanda por forca

do acolhimento de impugnacdo do devedor. Quando isso deve ser feito?
A) Assim que a sentenca for proferida.
B) Assim que o processo for distribuido.

C) Assim que as respectivas sentencas transitarem em julgado ou quando retornarem de superior instancia

com transito em julgado.

D) Apenas apos a estabilizagdo da tutela.

E) Apenas quando o devedor apresentar nova impugnacao.
COMENTARIOS

A alternativa A estd incorreta. A extingdo deve ser cadastrada apds o transito em julgado, ndo

imediatamente apds a sentenca.

A alternativa B estd incorreta. A extingdo ndo é cadastrada no momento da distribui¢ao do processo.
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A alternativa C esta correta. O artigo 59 estabelece que a extingdao do processo deve ser cadastrada assim
gue as respectivas sentencas transitarem em julgado ou quando retornarem de superior instancia com
transito em julgado.

A alternativa D estd incorreta. A estabilizacdo da tutela é uma condicdo especifica, mas a extingdo deve ser

cadastrada apés o transito em julgado.

A alternativa E estd incorreta. A apresentacdo de nova impugnacdo ndo é um requisito para o

cadastramento da extingdo.

GABARITO: Letra C

Digitalizagdao

A digitalizagdao de autos fisicos € uma medida importante que modernizou o Poder Judiciario e facilitou
0 acesso a justica. O Art. 60 regulamenta essa pratica, garantindo a seguranca, a acessibilidade e a

eficiéncia do processo.

Art. 60. A entrega definitiva dos autos de notificacdo, interpelacdo, protesto ou producao
antecipada de provas, quando os processos ainda tramitarem sob a forma fisica, serd
cadastrada pelo oficio de justica, no sistema informatizado, em campos distintos, observada
a permanéncia em cartério durante 1 (um) més para extracdao de copias e certidGes pelos

interessados no caso de producdo antecipada de prova.

O artigo menciona a entrega definitiva dos autos nos seguintes tipos de processos:

¢ Notificagdo: Um aviso formal enviado a uma pessoa sobre determinado ato ou fato processual.
¢ Interpelagdao: Uma solicitacdo formal que exige uma resposta ou agao especifica.
e Protesto: Uma declaracdo formal que visa preservar um direito ou registrar um desacordo.

e Producado Antecipada de Provas: Coleta de provas antes do inicio formal de um processo,
geralmente para garantir que essas provas ndo se percam com o tempo.

Mister notar que a regra é aplicada aos processos que ainda estdo sendo conduzidos em formato fisico
(papel) e ndo foram digitalizados.

O oficio de justica é responsavel por registrar a entrega definitiva desses autos no sistema informatizado.
Esses registros devem ser feitos em campos distintos, ou seja, cada tipo de auto (notificacdo,
interpelacdo, protesto ou producdo antecipada de provas) deve ser cadastrado separadamente.
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No caso de producdo antecipada de provas, os autos devem permanecer

* - , A p .
em cartério por um periodo de 1 més. Esse prazo é estabelecido para que

as partes interessadas possam extrair cdpias e certidées dos documentos.

©

Q18. (Elaborada pelo Professor) De acordo com as normas da Corregedoria, como deve ser a insergao de

dados no sistema informatizado oficial?
A) A inser¢do de dados deve ser limitada a informacgGes basicas para evitar sobrecarga do sistema.

B) A insercdo de dados deve ser a mais completa e abrangente possivel, incluindo todas as ocorréncias do
processo fisico.

C) Ainsercdo de dados deve ser realizada apenas quando houver movimentagdes processuais significativas.
D) Ainsergdo de dados deve ser feita semanalmente, independentemente das ocorréncias processuais.

E) A inser¢do de dados deve ser restrita as decisGes judiciais e sentengas.

COMENTARIOS

A alternativa B esta correta. O artigo 53 determina que a insercdo de dados deve ser a mais completa e

abrangente possivel, de modo que todas as ocorréncias do processo fisico constem do ambiente virtual.

GABARITO: Letra B

Q19. (Elaborada pelo Professor) Lucas esta ajustando os procedimentos de registro e controle da

movimentagdo dos feitos nos oficios de justica. Qual pratica esta vedada?
A) Utilizar fichas digitais no sistema informatizado oficial.

B) Realizar o registro e controle da movimentagdo dos feitos exclusivamente pelo sistema informatizado

oficial.

C) Elaborar fichario por nome de autor e utilizar fichas individuais materializadas em papel ou em outros

sistemas informatizados.

D) Conservar as fichas que compdem o fichario por nome de autor até a anotagdo de todos os dados no

sistema.
E) Utilizar fichas individuais materializadas em papel até a extingdo dos processos.
COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. O uso de fichas digitais no sistema informatizado oficial é permitido.
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A alternativa B estd incorreta. Esta pratica é exigida, ndo vedada.

A alternativa C esta correta. A elaboracado de fichario por nome de autor e a utilizacdao de fichas individuais

materializadas em papel ou em outros sistemas informatizados estao vedadas.
A alternativa D estd incorreta. Conservar as fichas até a anotagao de todos os dados no sistema é permitido.

A alternativa E estd incorreta. Utilizar fichas individuais materializadas em papel até a extingdo dos

processos é permitido, desde que sejam posteriormente arquivadas conforme o artigo.

GABARITO: Letra C

Q20. (Elaborada pelo Professor) Eduardo esta lidando com a entrega definitiva dos autos de produgao
antecipada de provas. Qual é o procedimento correto para o cadastramento e a permanéncia desses

autos?

A) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado em campos distintos e permanecer em

cartoério durante 1 (um) més para extracdo de copias e certiddes pelos interessados.

B) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado imediatamente apds a distribuicdo e

permanecer em cartorio durante 1 (um) més.

C) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado apenas apds a conclusdo do processo e

permanecer em cartério durante 1 (um) més.

D) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado e entregues diretamente aos advogados das

partes envolvidas, sem necessidade de permanéncia em cartorio.

E) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado e permanecer em cartério durante 2 (dois)

meses para extracdo de copias e certidGes pelos interessados.
COMENTARIOS

A alternativa A esta correta. Conforme o artigo 60, a entrega definitiva dos autos de producdo antecipada
de provas deve ser cadastrada no sistema informatizado em campos distintos e os autos devem permanecer

em cartério durante 1 més para extracdo de cdpias e certidGes pelos interessados.

A alternativa B estd incorreta. O cadastramento imediato apds a distribuicdo ndo é mencionado no artigo
60.

A alternativa C estd incorreta. O cadastramento deve ser feito conforme a entrega definitiva, ndo apenas

apods a conclusdo do processo.

A alternativa D esta incorreta. A entrega direta aos advogados ndao estd mencionada no artigo 60, e ha

necessidade de permanéncia em cartério por 1 més.
A alternativa E esta incorreta. A permanéncia em cartdrio é de 1 més, ndo 2 meses.

GABARITO: Letra A

.a-”’fﬂf
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Q21. (Elaborada pelo Professor) Alice precisa retificar dados de um processo que ja foi distribuido. O que
é correto afirmar sobre essa responsabilidade?

A) Apenas o juiz pode retificar os dados no sistema informatizado.
B) Os advogados das partes devem solicitar a retificacdo diretamente ao sistema informatizado.

C) Os oficios de justica devem cadastrar diretamente no sistema qualquer dado constante dos artigos 54 e

55 que necessitar de retificacdo ou sofrer alteragdo apds a distribuicdo.

D) Os dados ndo podem ser retificados apds a distribuicdo do processo.

E) Apenas os réus podem solicitar a retificacdo de seus dados no sistema informatizado.
COMENTARIOS

A alternativa A estd incorreta. A responsabilidade de retificacdo dos dados cabe aos oficios de justica, ndo

apenas ao juiz.

A alternativa B estd incorreta. Os advogados das partes ndo realizam a retificacdo diretamente no sistema;
isso é feito pelos oficios de justica.

A alternativa C estd correta. Conforme o artigo 61, compete aos oficios de justica cadastrar diretamente no
sistema informatizado oficial qualquer dado constante dos artigos 54 e 55 que necessitar de retificacdo ou
sofrer alteracdo apds a distribuicao.

A alternativa D estd incorreta. Os dados podem ser retificados apds a distribuicdo do processo pelos oficios
de justica.

A alternativa E esta incorreta. A responsabilidade de retificacdo ndo é exclusiva dos réus; compete aos

oficios de justica.

GABARITO: Letra C

Q22. (Elaborada pelo Professor) Bernardo precisa decretar o segredo de justica para um processo. Qual é

o procedimento correto?

A) O segredo de justica deve ser gerado automaticamente pelo sistema informatizado sem necessidade de

intervencao.

B) O segredo de justica deve ser cadastrado no sistema informatizado pelo oficio de justica e pode ser

gerado automaticamente dependendo da natureza da agao.

C) Apenas o juiz pode decretar o segredo de justica, sem necessidade de cadastro no sistema.

D) Os advogados das partes devem solicitar o segredo de justica diretamente ao sistema informatizado.
E) O segredo de justica ndo pode ser gerado automaticamente pelo sistema informatizado.

COMENTARIOS
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A alternativa A estd incorreta. Embora o segredo de justica possa ser gerado automaticamente dependendo
da natureza da acdo, também pode ser cadastrado pelo oficio de justica.

A alternativa B esta correta. Conforme o artigo 61, compete aos oficios de justica cadastrar a decretagao do
segredo de justica no sistema informatizado, e o § 29 indica que isso também pode ser gerado

automaticamente pelo sistema dependendo da natureza da agao.

A alternativa C estd incorreta. O cadastramento no sistema informatizado é uma responsabilidade dos

oficios de justica.

A alternativa D estd incorreta. Os advogados das partes nao realizam a solicitacdo diretamente ao sistema;

o cadastramento é feito pelos oficios de justica.

A alternativa E estd incorreta. O segredo de justica pode ser gerado automaticamente pelo sistema

informatizado dependendo da natureza da acao.

GABARITO: Letra B

Q23. (Elaborada pelo Professor) Ao atualizar o sistema, Alice percebe que uma parte esta vinculada a
processos em outros oficios de justica. Como deve proceder?

A) Realizar as retificagdes em todos os processos nos quais a parte estd vinculada, independentemente do
oficio de justica.

B) Solicitar ao juiz autorizacdo para aplicar as retificagdes em todos os processos nos quais a parte esta
vinculada.

C) Realizar as retificacBes apenas nos processos sob sua responsabilidade, sem aplica-las aos feitos de outro
juizo.

D) Notificar os advogados das partes para que facam as retificacdes nos processos em outros oficios de
justica.

E) Encaminhar os processos a um Unico oficio de justica para unificacdo das retifica¢des.

COMENTARIOS

A alternativa A estd incorreta. O artigo 62 estabelece que as retificacGes ndo se aplicam aos feitos de outro
juizo.

A alternativa B esta incorreta. Ndo é necessdrio solicitar autorizagdo ao juiz para aplicar retificagGes apenas

nos processos sob responsabilidade do oficio de justica especifico.

A alternativa C estd correta. Conforme o artigo 62, as retificagdes de dados nao serdo aplicadas aos feitos

de outro juizo.
A alternativa D esta incorreta. A responsabilidade de retificacdo nao é transferida aos advogados das partes.
A alternativa E esta incorreta. Ndo ha previsdao de unificagao das retificagdes em um unico oficio de justica.

GABARITO: Letra C

©
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Art Descricao Detalhes
o Distribuidores e oficios de justica devem cadastrar todos os feitos no sistema
Distribuicdo e . . - . ~ . .
Art. 52 Registro informatizado oficial, anotando movimentacGes e atos processuais, além de
g consignar servigos administrativos pertinentes.
Art. 53 Insercao de Dados no sistema informatizado devem ser completos e abrangentes para criar
’ Dados um banco de dados permanente.
O cadastro deve conter informagdes principais para individualizar o processo
Cadastro de - I .
§1¢° com exatiddo (qualificacdo das partes, advogados, valor da causa, objeto da
Processos ~
acao, etc.).
§ 2 Movimentag¢do Anotacdes devem ser fidedignas, claras e atualizadas, refletindo o estado atual
Processual do processo e garantindo a utilidade do sistema.
§ 3¢ Arquivamento de | Arquivamento deve ser precedido de conferéncia e atualizagao do cadastro para
Autos extracdo de certidGes necessarias.
Dados no
Sistema Constardo informacdes especificas conforme o tipo de processo.
Informatizado
Numero do processo, nome e qualificagdo das partes, natureza do feito, data da
Processos Civeis  distribuicdo, registros de sentengas, teor de pronunciamentos judiciais,
e Outros anotagdes sobre recursos, data do transito em julgado, arquivamento, e outras
observacgdes relevantes.
Numero do processo, nome e qualificagao do réu, data do fato, recebimento ou
rejeicdo da denuncia, artigo de lei, data da suspensdo do processo, data da
Art. 54 Processos prisdo, registros de sentencas, teor de pronunciamentos judiciais, anota¢des
Criminais sobre recursos, data da decisdo confirmatdria da prondncia, transito em julgado,
expedicdo da guia de recolhimento, arquivamento, e outras observacGes
relevantes.
Processos de Nome e qualificagdo do sentenciado, guias de recolhimento, discriminacdo das
Execucio penas, incidentes de execugao, anotag¢des sobre recursos, teor dos julgamentos,
Crimirfal progressdes de regime, cadastro de comparecimento de albergados, beneficios
concedidos, remi¢Ges de pena, e outras observac¢des relevantes.
Cartas Indicacdo completa do juizo deprecante, com nimero do processo de origem
Precatérias conforme padrdo estabelecido.
Art.54 § Cadastro de Todos os litisconsortes, intervenientes e terceiros interessados, bem como seus
10 Partes representantes, serdo cadastrados.
Art. 54 §2¢ Exclusdo de N3o sera admitida exclusdo de parte no processo, sendo procedida sua baixa
’ Partes quando necessario.

©
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A qualificacdo das partes deve ser langada no sistema informatizado oficial de
forma completa.
e Pessoa Natural: Nome completo, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo, enderecgo residencial ou domiciliar completo, inclusive CEP.
e Pessoa Juridica ou Assemelhada: Firma ou denominagdo, CNPJ,
endereco da sede, inclusive CEP.
Art. 55 Qualificagdo das  Acusados em Acdes Penais Publicas ou Privadas
Partes e Pessoa Natural: Nome completo, filiagdo, data de nascimento,
nacionalidade, naturalidade, sexo, cor, estado civil, profissdo, endereco
completo da residéncia e trabalho ou locais onde o réu possa ser
encontrado, acompanhados do CEP, CPF (se houver), RG, RGC, outros
nomes e alcunhas usadas pelo acusado.
e Pessoa Juridica ou Assemelhada: Firma ou denominac¢do, CNPJ,
enderego da sede, inclusive CEP.
Art. 55 § 12 Outros Dados de | Qualquer outro dado que auxilie na identificacdo precisa das partes (RG, titulo
) Qualificagdo de eleitor, nome da mae, etc) sera langado no sistema.
Art. 55 § 22 Responsabilidade = Incumbe aos distribuidores e aos oficios de justica o cadastramento dos dados
) pelo Cadastro constantes das peti¢des iniciais.
Qualificacio de As vitimas identificadas na denuncia ou queixa, e as testemunhas em processo
Y s criminal terdo suas qualificagdes langadas no sistema, exceto quando pedirem
Art. 55 § 3¢ Vitimas e ~ . e . N
para nao haver identificagdo devido a coagdo ou grave ameaga, com
Testemunhas . L
deferimento do juiz.
Apresentacio Os dados obrigatérios previstos no Art. 55 devem ser apresentados pelos
Art. 56 d(F))s Dadosc requerentes na peticdo inicial e pelos requeridos na primeira oportunidade de
) Obrigatérios postulagdo em juizo (contestacdo, juntada de procuragdo, pedido de vista,
& defesa preliminar, pedido de revogacao de prisdo preventiva etc.).
N3o se impde a obrigacao de apresenta¢do de dados:
Art. 56 § 12 Excegdes a e |: Quando comprometer o acesso a Justica, conforme arbitrio do juiz.
Obrigagdo e 1I: Quando a parte n3o estiver inscrita no CPF ou CNPJ, devendo firmar
declaracdo expressa e responder pela veracidade.
. Em casos de excecdo, as partes devem fornecer outros dados para perfeita
Fornecimentode = . . . . . . e . -
Art. 56 § 2¢ Outros Dados individualizacdo (ex.: RG, titulo de eleitor, filiagcdo), para que o oficio de justica
efetue o cadastro.
Registro e O registro e controle da movimentagdo dos feitos nos oficios de justi¢a serao
g realizados exclusivamente pelo sistema informatizado oficial. E vedada a
Art. 57 Controle de ~ L e e : T
. N elaboracdo de fichdrio por nome de autor e a utilizagdo de fichas individuais
Movimentacao . . . .
materializadas em papel ou em outros sistemas informatizados.
Conservagao e Os oficios de justica conservardo as fichas de autor em papel até que todos os
Art. 57 § 1° Inutilizacdo de dados sejam anotados no sistema informatizado oficial, possibilitando a
Fichas extragdo de certiddes. As fichas podem ser inutilizadas apds essa anotagao.
Encerramentoe  As fichas individuais serdo encerradas e mantidas até a extingdo dos processos,
Art. 57 § 22 Arquivamento de | sendo grampeadas na contracapa dos autos ao arquivar. Podem ser inutilizadas
Fichas Individuais = apds anotag¢do de todos os dados no sistema informatizado oficial.
Art. 57 § 32 Procedimentode O Juiz Corregedor Permanente serd responsavel pelo procedimento de
Inutilizagdo inutilizagdo das fichas, verificando a pertinéncia da medida, a presenca de
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registros eletronicos de todas as fichas, a conservacdo de documentos de valor
histérico, a seguranca das informag¢des e demais providéncias administrativas.
Cadastro de As cartas precatorias serdo cadastradas no sistema informatizado seguindo as
Art. 58 Cartas mesmas regras dos processos comuns, com a indicagdo completa do juizo
Precatdrias deprecante, nomes das partes, natureza da ac¢do e diligéncia deprecada.
Movimentagdes . o . s A
Art. 58 P. de Cartas Movimentagdes como devolugdo a origem, retorno para novas diligéncias e
Unico .. respectivas datas também serdo anotadas no sistema.
Precatodrias
A extingdo do processo em casos de improcedéncia total, acolhimento de
Art. 59 Extingdo do impugnacdo do devedor, estabilizacdo da tutela ou procedéncia de embargos de
) Processo devedor serdo cadastradas no sistema pelo oficio de justica apds transito em
julgado.
A extingdo serd cadastrada quando o processo estiver definitivamente
Art. 59 Cadastro de encerrado, sem nada mais a ser deliberado ou cumprido pelo oficio de justica,
) Extingao considerando-se isoladamente a agdo principal, agdes incidentais e embargos de
devedor ou terceiro.
Entreca A entrega definitiva dos autos de notificagdao, interpelagdo, protesto ou
Art. 60 Definﬁiva de producdo antecipada de provas sera cadastrada pelo oficio de justi¢a no sistema
’ Autos informatizado, permanecendo em cartério por 1 més para extra¢do de cépias e
certiddes no caso de produgao antecipada de prova.
Competéncias ) . . A s
P . Define as competéncias dos oficios de justica no cadastro e atualizagdo de dados
dos Oficios de . . . -
. no sistema informatizado oficial.
Justica
Cadastro e Cadastrar diretamente no sistema qualquer dos dados constantes dos arts. 54 e
Retificagdo de 55, quando conhecidos, necessitarem de retificagao ou sofrerem alteragao apds
Dados a distribuicao.
Art. 61 Certid3o de Inserir no sistema dados de qualificagao ainda nao langados ao expedir certidao
Homonimia de homonimia, certificando a ado¢do dessa providéncia no documento.
Cadastro de Cadastrar no sistema a decretagao do segredo de justica, concessao de justica
Beneficios gratuita, tramitacdo prioritaria do processo, ou reconhecimento de qualquer
Processuais beneficio processual a alguma das partes.
Alteracdes no Proceder as altera¢Ges devidas no sistema em caso de determinacdo judicial de
Sistema retificacdo do procedimento da agao para ordinario ou sumdrio.
o Na hipdtese do inciso Il, tratando-se de feito ndo cadastrado, a providéncia sera
Art. 61 8§12 Cadastro Prévio P . e P
precedida de especifico cadastramento.
Segredo de — . .
. O segredo de justica pode ser gerado automaticamente pelo sistema
Art. 61 §2°2 Justica . . ~
- informatizado, dependendo da natureza da agéo.
Automatico
RetificacGes de
Art. 62 Dados em Quando a mesma parte estiver vinculada a processos em outros oficios de
’ Processos justica, as retificacGes de dados ndo serdo aplicadas aos feitos de outro juizo.
Diferentes

©
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QUESTOES COMENTADAS

1. (VUNESP - T] SP - 2007 - ADAPTADA) O oficio de distribuicdo judicial

a) deve existir apenas nas comarcas de 22 entrancia.

b) deve existir apenas quando as varas forem especializadas.
) ndo existira nas comarcas com uma Unica vara.

d) deve existir em todas as comarcas.

e) ndo tem por incumbéncia a organiza¢do do arquivo geral.

COMENTARIO:

Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou se¢do de distribuicao
judicial, ao qual incumbem os servigos de distribuicdo e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral.

Ja nas comarcas de juizo Unico, cabe a prépria serventia tais atividaes.

A distribuicdo sé tem sentido quando estamos diante de uma comarca com mais de uma vara. Uma
comarca de vara unica ndo necessita de distribuicao, tendo em vista que todos os processos que chegam
a ela irdo parar naquela tnica vara.

GABARITO: Letra C

2. (VUNESP - T] SP - 2007 - INTERIOR) As precatorias recebidas serdo lancadas, com
indicacdo completa do juizo deprecante e ndo apenas da comarca de origem, dos nomes das

partes, da natureza da acao e da diligéncia deprecada, no

a) Livro protocolo de autos.
b) No livro Normas de Servicos da Corregedoria Geral da Justica.
c) No sistema informatizado

d) Carga de Mandados.
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e) Registro das Precatérias.

COMENTARIO

As cartas precatoérias devem ser cadastradas no sistema informatizado seguindo as mesmas regras dos
processos comuns. Devem conter a indicacdo completa do juizo deprecante, os nomes das partes, a
natureza da ac¢do e a diligéncia deprecada.

Portanto, tudo que pode ser feito pelo sistema DEVE ser feito por meio do sistema. Deste modo, adeus
livros de cartas precatdrias. Tudo devera estar cadastrado no sistema oficial, reduzindo problemas na
prova e na futura vida funcional.

Art. 58. As cartas precatorias serdo cadastradas no sistema informatizado seguindo as
mesmas regras dos processos comuns, consignando-se, ainda, a indicagcdo completa do juizo
deprecante, e ndo apenas da comarca de origem, os nomes das partes, a natureza da
agdo e a diligéncia deprecada.

Pardgrafo tinico. As movimentagées pertinentes, como a devolugdo a origem ou o retorno
para novas diligéncias, e respectivas datas, também serdo anotadas no sistema.

Art. 54. Constardo do sistema informatizado:

[-]

IV - nas cartas precatorias, especialmente: indicagdo completa do juizo deprecante, com
numero do processo de origem conforme padrdo estabelecido pela Resolugdo n® 65 do CNJ,
da natureza da agdo e da diligéncia deprecada.

GABARITO: Letra C

3. (VUNESP - 2017 - TJ-SP - CAPITAL) Assinale a alternativa que corretamente aborda
aspectos do sistema informatizado oficial previstos nas Normas da Corregedoria Geral de

Justica.

a) As cartas precatorias serao cadastradas no sistema informatizado diferentemente dos processos
comuns, consignando-se apenas a indicacdo completa do juizo deprecante, a natureza da acdo e a
diligéncia deprecada.

b) As vitimas identificadas na denudncia ou queixa e as testemunhas de processo criminal ndo terdo suas
qualificacdes langadas no sistema informatizado oficial, exceto quando requererem expressamente ao
juizo tal providéncia.
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c) O funcionario credenciado podera ceder a respectiva senha do sistema ou permitir que outrem,
funcionario ou ndo, use-a, desde que seja para acesso de informacgdes abertas ao publico em geral.

d) O sistema informatizado atribuira, a cada processo distribuido, um nimero de controle interno da
unidade judicial, sem prejuizo do nimero do processo (niimero do protocolo que seguira série Unica).

e) Quando uma parte estiver vinculada a processos que tramitam em outros oficios de justica, nos quais
tenha havido expedicdo de certidao de homonimia, as eventuais retificacdes de seus dados deverao ser
aplicadas a todos os feitos.

COMENTARIO:

Vamos analisar cada alternativa:

A letra A esta incorreta. As cartas precatérias devem ser cadastradas no sistema informatizado
seguindo as mesmas regras dos processos comuns, incluindo a indicacao completa do juizo deprecante,
os nomes das partes, a natureza da acao e a diligéncia deprecada. A alternativa afirma incorretamente
que isso seria feito de forma diferente dos processos comuns e que apenas alguns dados seriam
consignados.

A letra B esta incorreta. As vitimas e testemunhas em processos criminais terdo suas qualificacoes
langadas no sistema informatizado oficial, exceto quando, ao reportarem coa¢do ou grave ameaca e apos
deferimento do juiz, pedirem para ndo haver a identificacdo de seus dados.

Aletra C esta incorreta. E proibido ao funcionario credenciado ceder sua senha ou permitir que outra
pessoa a utilize, independentemente do motivo.

A letra D esta correta. O sistema informatizado atribui a cada processo distribuido um nimero de
controle interno da unidade judicial, além do nimero do processo (protocolo).

.~ Art. 47, Paragrafo Unico: O sistema informatizado atribui a cada processo distribuido um ntimero
~ de controle interno da unidade judicial, sem prejuizo do niimero do processo (niimero do protocolo).

Aletra E esta incorreta. As retificagdes de dados de uma parte vinculada a processos em outros oficios
de justica nao sdo automaticamente aplicadas a todos os processos.

GABARITO: LetraD

.a-”’fﬂf
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4, (ELABORADA PELO PROFESSOR) O sistema oficial informatizado vem sendo implantando
em todas as comarcas e foros distritais judiciais. Considerando a sua importancia e objetivos,

analise a assertivas a seguir e marque a correta.

Os procedimentos de registro e documentacdo dos processos judiciais e administrativos, conforme
disciplina destas Normas de Servico:

[ - realizar-se-3o diretamente no sistema informatizado oficial, apenas;

I - realizar-se-ao diretamente em livros e classificadores, prioritariamente;

[1I - realizar-se-ao diretamente no sistema informatizado oficial ou em livros e classificadores
a)l

b) II

clell

d) Il e III

e) 111

COMENTARIO:

Os procedimentos de registro e documentac¢do dos processos judiciais e administrativos realizar-se-do
diretamente no sistema informatizado oficial ou em livros e classificadores, conforme disciplina destas
Normas de Servigo (Art. 46).

GABARITO: Letra E

5. (ELABORADA PELO PROFESSOR) Considerando as formas de controle e fiscalizacao do
sistema informatizado oficial, segundo as normas da Corregedoria, o Escrivao-Chefe realizara
auditoria no sistema. Marque a alternativa correta referente a frequéncia em que a referida

auditoria deve ser realizada

a) Diaria
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b) Semanal

c) Mensal

d) Anual

e) A critério do Juiz Corregedor

COMENTARIO:

Os escrivaes judiciais do servico de distribuicdo e dos oficios de justica realizardo auditoria semanal
no sistema, de acordo com os niveis de criticidade definidos, comunicando a Corregedoria Geral da
Justica qualquer irregularidade

GABARITO: Letra B

6. (ELABORADA PELO PROFESSOR) Os distribuidores e os oficios de justica deverao, no

sistema informatizado oficial, observadas suas respectivas atribuicoes:

[ - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;
IT - anotar a movimentacdo e a pratica dos atos processuais;
[1I - consignar os servigcos administrativos pertinentes;

As atribuicdes estdo corretas em apenas:

a)l

b) Il

c) 11

d) Il elll

e) I, 1lelll

COMENTARIO:
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Para simplificar: todo documento que entra no Poder Judiciario precisa ser registrado no sistema (inciso
[). Qualquer movimentagao ou ato processual (exemplos no inciso II) e qualquer servigo administrativo
relacionado ao processo (inciso III) também devem ser registrados.

Art. 52. Os distribuidores e os oficios de justica deverdo, no sistema informatizado oficial,
observadas suas respectivas atribuigoes:

I - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;

Il - anotar a movimentacdo e a pratica dos atos processuais (citagdes, intimagées, juntadas
de mandados e respectiva data, termos, despachos, cargas, sentengas, remessas a instdncia
superior para recurso, entrega ou remessa de autos que ndo importem em devolugdo etc.);

Il - consignar os servigcos administrativos pertinentes (desarquivamentos, inutilizagdo ou

destruicdo de autos etc.).

Assim, todas as proposi¢cdes estdo corretas.

GABARITO: Letra E

7. (VUNESP - T] SP - 2014) Arespeito do Sistema Informatizado Oficial, é correto afirmar que
as Normas da Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo

preveem que

a) nos oficios de justica, o registro e controle da movimentagdo dos feitos realizar-se-do pelo sistema
informatizado oficial, podendo ser mantidas as fichas individuais materializadas em papel ou
constantes de outros sistemas informatizados.

b) compete a Administracdo Geral do Forum cadastrar, no sistema informatizado oficial, a decretacao
do segredo de justica, a concessdo da justica gratuita, o deferimento da tramita¢do prioritaria do
processo ou o reconhecimento de qualquer beneficio processual a alguma das partes.

c) as vitimas identificadas na dentncia ou queixa e as testemunhas de processo criminal terdo suas
qualificacdes langadas no sistema informatizado oficial, ainda que derem conta de coacdao ou grave
ameaca e pedirem para ndo haver identificacdo de seus dados.

d) os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as evolu¢des do sistema
informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades disponibilizadas para a realizacao dos
atos pertinentes ao servigo.
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e) os niveis de acesso as informagdes serao estabelecidos em expediente interno pela Corregedoria
Geral da Justica, podendo o funcionario credenciado ceder a respectiva senha ou permitir que outro
funciondrio use-a para acessar o sistema informatizado.

COMENTARIO:

Letra A - ERRADA: Nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacdo dos feitos serdo
realizados exclusivamente pelo sistema informatizado oficial, sendo proibida a elaboragao de fichario
por nome de autor e a utilizagdo de fichas individuais em papel ou em outros sistemas informatizados.
Portanto, o controle por fichas individuais ou ficharios é vedado pela norma.

Letra B - ERRADA: Compete aos oficios de justica cadastrar, no sistema informatizado oficial, a
decretacao do segredo de justica, a concessdo da justica gratuita, o deferimento da tramitagdo
prioritaria do processo (idosos, pessoas com deficiéncia, portadores de doengas graves) ou o
reconhecimento de qualquer beneficio processual a alguma das partes. Essas informacdes sio
essenciais e precisam ser rapidamente identificadas no sistema para que o tratamento adequado seja
dado ao processo, como a tramitacao prioritaria.

Letra C - ERRADA: As vitimas identificadas na dentncia ou queixa, e também as testemunhas de
processo criminal (sejam de acusacdo, defesa ou comuns), terdo suas qualificacdes lancadas no sistema
informatizado oficial, exceto quando, ao relatarem coacao ou grave ameaca, ap6s deferimento do juiz,
pedirem para ndo haver identificacio de seus dados de qualificacio e endere¢o. Portanto, as
informacdes das vitimas e testemunhas devem ser cadastradas, exceto nos casos de coacdo ou ameacga,
mediante deferimento do juiz.

Letra D - CORRETA: Os servidores dos oficios de justica devem se adaptar continuamente as evolugdes
do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades disponibilizadas para a
realizacdo dos atos pertinentes ao servico (emissao de certiddes, oficios, mandados, cargas de autos,
etc.). Os servidores devem utilizar todas as funcionalidades oferecidas pelo sistema informatizado
oficial. Se um ato pode ser praticado através do sistema, deve ser feito por esse meio.

Letra E - ERRADA: Os niveis de acesso as informagdes e o respectivo credenciamento (senha) dos
funciondrios para operac¢do do sistema serdo estabelecidos em expediente interno pela Corregedoria
Geral da Justica, com a participacio da Secretaria de Tecnologia da Informagcio (STI). E proibido ao
funcionario credenciado ceder sua senha ou permitir que outra pessoa, funcionaria ou nao, use-a para
acessar indevidamente o sistema informatizado. Emprestar senhas comprometeria a seguranca e
rastreabilidade das operacgoes realizadas no sistema.

GABARITO: Letra D

8. (VUNESP - TJ SP - 2015) Os servidores da justica darao atendimento prioritario as pessoas
portadoras de deficiéncia, aos idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por

criancas de colo, mediante, exemplificativamente,

.a-”’fﬂf
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a) garantia de lugar privilegiado em filas ou distribuicio de senhas com numeracdo adequada ao
atendimento preferencial.

b) atendimento imediato obrigatério quando da chegada das pessoas em tais condi¢des ao balcdo de
atendimento.

c) instalacdo de cadeiras para que as pessoas em tais condigdes esperem sentadas, pelo tempo que for
necessario.

d) triagem para atendimento das pessoas em tais condi¢des em sala separada do restante do publico,
que devera existir em todos os féruns.

e) fila Unica para atendimento em balcdo, atendendo-se as pessoas rigorosamente por ordem de
chegada, independentemente de sua condigao.

COMENTARIO:

A questdo deixa claro que as proposicdes sdo exemplificativas, de tal forma que ao marcamos a letra a),
ndo estamos dizendo que as medidas se limitam aquelas, mas que a garantia de lugar privilegiado em
filas e a distribuicdo de senhas com numeracdo ao atendimento preferencial sio exemplos de
atendimento prioritario.

Os servidores da justica devem assegurar atendimento prioritario a essas pessoas, utilizando os
seguintes métodos:

e Garantia de lugar privilegiado em filas

e Distribuicao de senhas com numeracgao especifica para atendimento preferencial

e Alocagdo de um espacgo exclusivo para atendimento no balcdo

e Implantacido de qualquer outro sistema que, levando em conta as circunstancias especificas,
assegure a prioridade

As alternativas apresentadas na questdo sao exemplos de como garantir o atendimento prioritario. Ao
escolher a alternativa correta, estamos reconhecendo que a garantia de lugar privilegiado em filas e a
distribuicao de senhas com numerac¢do adequada sdo exemplos concretos de atendimento preferencial.
Nao estamos limitando as medidas a essas opg¢des, mas sim ilustrando como o atendimento prioritario
pode ser realizado.

GABARITO: Letra A

.a-”’fﬂf
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0. (ELABORADA PELO PROFESSOR) Considere as assertivas a seguir e marque a alternativa

correta, considerando as Normas da Corregedoria:

a) Nas comarcas e foros distritais com uma vara, havera um oficio ou secdo de distribuicao judicial, ao
qual incumbem os servicos de distribuicdo e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral.

b) Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou secao de distribui¢do
judicial, ao qual incumbem os servicos de distribui¢do, de contadoria e partidoria e, exceto do arquivo
geral.

c) Nas comarcas e foros distritais com mais de duas varas, havera um oficio ou se¢do de distribuicdo
judicial, ao qual incumbem os servicos de distribuicao, de contadoria e partidoria e, nos termos da lei,
do arquivo geral.

d) Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou se¢ao de distribuicao
judicial, ao qual incumbem os servigos de distribuicdo e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral.

e) Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou se¢do de distribuicao
judicial, ao qual incumbem os servigos apenas de, de contadoria e partidoria e, do arquivo geral.

COMENTARIO:

Embora os servigos de distribuicao e partidoria e, em alguns casos, de arquivo geral sejam
tradicionalmente considerados fung¢des do foro judicial, as Normas da Corregedoria decidiram
concentrar todas essas fungdes em um unico oficio da Comarca (ou Foro Distrital). Vide art. 29, §1°.

GABARITO: Letra D

10. (VUNESP - TJ SP) 2018 Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica, no que

tange ao Sistema Informatizado Oficial, assinale a alternativa correta.

a) O cadastro no sistema informatizado oficial contera exclusivamente as seguintes informacgdes a
respeito do processo, de modo a individualiza-lo com exatidao: qualificacdo das partes e de eventuais
representantes, advogados e os respectivos nimeros de inscricao na OAB.

b) Nos oficios de justi¢a, o registro e controle da movimentacao dos feitos realizar-se-ao pelo sistema
informatizado oficial, sendo facultada a elaboracdo de fichas materializadas em papel ou constantes de
outros sistemas informatizados para auxiliar no controle do tramite processual.
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c) Os escrivaes judiciais do servico de distribuicdo e dos oficios de justica realizarao auditoria quinzenal
no sistema SAP /PG, de acordo com os niveis de criticidade definidos, comunicando ao Corregedor Geral
da Justica qualquer irregularidade.

d) Nao sera admitida exclusdo de parte no processo, procedendo-se a sua baixa, quando necessario.

e) Todas as vitimas identificadas na dentincia ou queixa, e também as testemunhas de processo criminal,
sejam estas de acusacdo, defesa ou comuns, terdo suas qualificagdes langadas no sistema informatizado
oficial.

COMENTARIO:

Vamos analisar cada alternativa ponto por ponto:

A letra A esta incorreta: Ha outros itens que podem ser usados para individualizar um processo. O
artigo 53, §19, da outras sugestdes.

A letra B esta incorreta: Todo o registro e controle da movimentacdo de feitos é realizado
exclusivamente pelo sistema informatizado oficial, ndo sendo permitido qualquer outro meio (fisico ou
digital) para fazé-lo (Art. 57)

A letra C esta incorreta: A auditoria mencionada deve ser realizada semanalmente(Art. 51).

A letra D esta correta:

Art. 54, §22: Nao sera admitida exclusdo de parte no processo, procedendo-se a sua baixa, quando
necessario. A assertiva esta correta desde a edi¢do do Provimento 47/2015, sendo nosso gabarito.
Desde essa edi¢do, nenhuma parte pode ser excluida do processo (ou ter seu registro retirado do
sistema). O que pode ser feito é registrar a baixa, indicando que a parte ndo participa mais do
processo, mas mantendo o registro de sua participacao original.

Aletra D esta incorreta: Existe uma excecao:

Art. 55, §39: As vitimas identificadas na dentincia ou queixa, e também as testemunhas de processo
criminal (sejam de acusacdo, defesa ou comuns), terdo suas qualificacdes langadas no sistema
informatizado oficial, exceto quando, ao relatarem coag¢do ou grave ameaca, apos deferimento do juiz,
pedirem para nao haver identificacdo de seus dados de qualificacdo e endereco.

GABARITO: LetraD
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11. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do

Tribunal de Justica de Sao Paulo, acerca das Atribuicdes, assinale a alternativa INCORRETA.

A) Atribuir-se-3o aos oficios de justica os servigos inerentes a competéncia das respectivas varas e da
Corregedoria Permanente.

B) Competem aos oficios de justica os servicos do foro judicial, atribuindo-se-lhes a numeracao ordinal
e a denominacdo da respectiva vara, onde houver mais de trés.

C) Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou se¢do de distribui¢do
judicial, ao qual incumbem os servicos de distribuicao, de contadoria e partidoria e, nos termos da lei,
do arquivo geral.

D) Nas comarcas em que existir uma Unica vara e um Unico oficio de justica, a este competem as
atribuicoes dos servicos de distribuicdo, de contadoria e partidoria.

COMENTARIOS

Vamos analisar uma a uma.

ALTERNATIVA A - CORRETA. Atribuir-se-3o aos oficios de justica os servicos inerentes a competéncia
das respectivas varas e da Corregedoria Permanente.

ALTERNATIVA B - INCORRETA. Competem aos oficios de justica os servicos do foro judicial,
atribuindo-se-lhes a numeracao ordinal e a denominagdo da respectiva vara, onde houver mais de uma.

ALTERNATIVA C - CORRETA. Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio
ou se¢do de distribuicdo judicial, ao qual incumbem os servicos de distribuicao, de contadoria e
partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral.

ALTERNATIVA D - CORRETA. Nas comarcas em que existir uma tinica vara e um unico oficio de justica,
a este competem as atribui¢cdes dos servicos de distribuicdo e partidoria.

GABARITO: Letra B

12. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do
Tribunal de Justica de Sao Paulo, a entrega definitiva dos autos de notificacao, interpelacao,
protesto ou produc¢ao antecipada de provas, quando os processos ainda tramitarem sob a forma

fisica, sera cadastrada pelo oficio de justica, no sistema informatizado, em campos distintos,
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observada a permanéncia em cartorio durante para extracao de cdpias e

certidoes pelos interessados no caso de produc¢ao antecipada de prova.

A) 01 més.

B) 02 meses.
C) 03 meses.
D) 04 meses.
E) 06 meses.

Comentarios: Serd observada a permanéncia em cartério durante 1 (um) més para extracio de cdpias
e certidoes pelos interessados no caso de producao antecipada de prova.

GABARITO: Letra A

13. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do
Tribunal de Justica de Sao Paulo, acerca do Sistema Informatizado Oficial e suas Disposicoes
Gerais, iniciada a operacao do SA]/PG, de utilizacdo obrigatdria pelas varas e oficios de justica,

serao:

A) habilitados os programas em uso.

B) excluidos todos os programas eventualmente em uso.
C) excluidos todos os programas eventualmente sem uso.
D) instalados todos os programas eventualmente sem uso.
E) instalados todos os programas eventualmente em uso.

COMENTARIOS

Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justiga do Tribunal de Justica de Sdo Paulo, iniciada a
operacao do SAJ/PG, de utilizacao obrigatoéria pelas varas e oficios de justica, serao excluidos todos os
programas eventualmente em uso. (Art. 48)
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GABARITO: Letra B

14. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do
Tribunal de Justica de Sdo Paulo, os distribuidores e os oficios de justica deverao, no sistema

informatizado oficial, observadas suas respectivas atribuic¢oes:

[ - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;

II- anotar a movimentacao e a pratica dos atos processuais (citagdes, intimacoes, juntadas de mandados
e respectiva data, termos, despachos, cargas, sentencas, remessas a instancia superior para recurso,
entrega ou remessa de autos que ndo importem em devolugdo etc.);

Il - consignar os servicos administrativos pertinentes (desarquivamentos, inutilizacdo ou destrui¢ao
de autos etc.).

Assinale a alternativa correta:

A) As afirmativas [, II e Il estdo corretas

B) Apenas as afirmativas I e Il estdo corretas
C) penas as afirmativas Il e Il estdo corretas
D) Apenas as afirmativas I e III estdo corretas
E) Apenas a afirmativa Il esta correta

COMENTARIOS

Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica de Sao Paulo, os
distribuidores e os oficios de justica deverdo, no sistema informatizado oficial, observadas suas
respectivas atribuicdes: (Art. 52)

[ - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;

I1- anotar a movimentacao e a pratica dos atos processuais (citagdes, intimacgdes, juntadas de mandados
e respectiva data, termos, despachos, cargas, sentencas, remessas a instancia superior para recurso,
entrega ou remessa de autos que ndo importem em devolugdo etc.);
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[l - consignar os servicos administrativos pertinentes (desarquivamentos, inutilizacdo ou destrui¢do
de autos etc.).

GABARITO: Letra A

15. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do
Tribunal de Justica de Sao Paulo, acerca da Seguranca do Sistema, assinale a alternativa

INCORRETA.

A) Os niveis de acesso as informagdes e o respectivo credenciamento (senha) dos funcionarios, para
operacgao do SAJ/PG, serdo estabelecidos em expediente interno pela Corregedoria Geral da Justica, com
a participacdo da Secretaria de Tecnologia da Informacao - STI.

B) E permitido ao funciondrio credenciado ceder a respectiva senha ou permitir que outrem,
funciondrio ou ndo, use-a para acessar indevidamente o sistema informatizado.

C) Os escrivaes judiciais comunicarao prontamente a STI as altera¢des no quadro funcional da unidade,
para o processamento da revogagdo ou novo credenciamento.

D) As alteragdes, exclusdes e retificacdes feitas de modo geral nos dados registrados pelo sistema serdo
definidas por niveis de criticidade, cujo acesso a Corregedoria Geral da Justica estabelecera. Os dados
retificados, alterados ou excluidos serao conservados pelo sistema e todas as operagdes realizadas
vinculadas ao usuario que as realiza.exatao

E) Os escrivaes judiciais do servigo de distribuicdo e dos oficios de justica realizardo auditoria semanal
no sistema, de acordo com os niveis de criticidade definidos, comunicando a Corregedoria Geral da
Justica qualquer irregularidade.

COMENTARIOS

Vamos analisar uma a uma.

ALTERNATIVA A - CORRETA. Os niveis de acesso as informagdes e o respectivo credenciamento
(senha) dos funciondrios, para operacdo do SAJ/PG, serdo estabelecidos em expediente interno pela
Corregedoria Geral da Justi¢a, com a participacdo da Secretaria de Tecnologia da Informacgao - STI.

ALTERNATIVA B - INCORRETA. E vedado ao funcionario credenciado ceder a respectiva senha ou
permitir que outrem, funcionario ou ndo, use-a para acessar indevidamente o sistema informatizado.
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ALTERNATIVA C - CORRETA. Os escrivaes judiciais comunicardao prontamente a STI as alteragdes no
quadro funcional da unidade, para o processamento da revogacao ou novo credenciamento.

ALTERNATIVA D - CORRETA. As alteragoes, exclusoes e retificacdes feitas de modo geral nos dados
registrados pelo sistema serdo definidas por niveis de criticidade, cujo acesso a Corregedoria Geral da
Justica estabelecera. Os dados retificados, alterados ou excluidos serdo conservados pelo sistema e
todas as operagoes realizadas vinculadas ao usuario que as realiza.

ALTERNATIVA E - CORRETA. Os escrivaes judiciais do servico de distribuicao e dos oficios de justica
realizardao auditoria semanal no sistema, de acordo com os niveis de criticidade definidos, comunicando
a Corregedoria Geral da Justica qualquer irregularidade.

GABARITO: Letra B

16. (Elaborada pelo Professor) Maria, uma escriva judicial, estava revisando as
responsabilidades de sua equipe quando lembrou que tinha que notificar uma mudanc¢a no
quadro de funcionarios a STI. Ela precisava ter certeza de entender suas obrigacoes

corretamente.

Conforme as Normas da Corregedoria, o que devem fazer os escrivaes judiciais em caso de alteracoes
no quadro funcional da unidade?

a) Os escrivaes judiciais devem comunicar a alteragdo apenas se for para desligar um funcionario.

b) A comunicagdo a STI deve ser feita apenas em caso de contrata¢do de novos funcionarios.

c) Os escrivaes judiciais devem comunicar prontamente qualquer altera¢do no quadro funcional a STI.
d) As alteragdes no quadro funcional devem ser comunicadas a Corregedoria Geral da Justica, ndo a STI.

e) Os escrivaes judiciais precisam comunicar a alteracao somente se o funcionadrio for transferido para
outra unidade.

COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. O Art. 49, § 22, ndo limita a comunicagdo apenas ao desligamento de
funcionarios, mas a qualquer alteracdo no quadro funcional.
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A alternativa B esta incorreta. O Art. 49, § 22, abrange qualquer tipo de alteracdo no quadro funcional,
ndo apenas a contratacao de novos funcionarios.

A alternativa C esta correta. O Art. 49, § 22, especifica que os escrivaes judiciais devem comunicar
prontamente a STI qualquer alteracao no quadro funcional.

A alternativa D esta incorreta. O Art. 49, § 29, indica que a comunicagdo deve ser feita a STI, ndo a
Corregedoria Geral da Justica.

A alternativa E esta incorreta. O Art. 49, § 22, exige a comunicagdo de qualquer alteragdo no quadro
funcional, ndo apenas transferéncias de funciondrios.

GABARITO: Letra C

17. (Elaborada pelo Professor) Lucas, um novo funcionario da Secretaria de Tecnologia da
Informacao (STI), estava aprendendo sobre o sistema SAJ/PG e precisava entender como a

seguranca e a integridade dos dados eram mantidas.

Segundo as normas da corregedoria, o que acontece com os dados retificados, alterados ou excluidos no
sistema?

a) Os dados retificados, alterados ou excluidos sdo removidos permanentemente do sistema.
b) Os dados retificados, alterados ou excluidos sdo conservados pelo sistema.
c) Apenas os dados alterados sdo conservados, enquanto os retificados e excluidos sdo removidos.

d) Os dados excluidos sao removidos permanentemente, enquanto os alterados e retificados sdo
conservados.

e) Nenhuma operacgdo € vinculada ao usuario que a realiza.

COMENTARIOS

A alternativa B esta correta. O Art. 50 determina que todos os dados retificados, alterados ou excluidos
devem ser conservados pelo sistema.

GABARITO: Letra B
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18. (Elaborada pelo Professor) Pedro, um experiente servidor, estava orientando seu colega,
Marcos, sobre como anotar corretamente as movimentacdes processuais no sistema. Marcos

queria ter certeza de que compreendia todas as suas responsabilidades.

Qual das seguintes opc¢oes esta relacionada a anotacdao de movimentagdes e pratica dos atos processuais
pelos distribuidores e oficios de justi¢a?

A) Anotar a movimentagdo de atos processuais, como citagdes, intimagdes e juntadas de mandados.
B) Elaborar pareceres juridicos sobre os processos em andamento.

C) Representar o juizo em audiéncias publicas.

D) Designar peritos para a realiza¢do de laudos técnicos.

E) Realizar a avaliacdo patrimonial de bens penhorados.

COMENTARIOS

A alternativa A esta correta. O artigo 52, inciso I, determina que os distribuidores e oficios de justica
devem anotar a movimentacdo e pratica dos atos processuais, incluindo citacdes, intimacgdes e juntadas
de mandados.

GABARITO: Letra A

19. (Elaborada pelo Professor) Ana, outra servidora do cartdrio, estava revisando os servicos
administrativos que precisava registrar no sistema. Ela discutia com sua colega, Beatriz, para

garantir que ambas estivessem de acordo sobre suas tarefas.

Qual das alternativas refere-se corretamente aos servicos administrativos que devem ser consignados
pelos distribuidores e oficios de justiga?

A) Desarquivamentos, inutilizacao ou destruicao de autos.
B) Realizacao de audiéncias de mediagao.
C) Publicacao de editais de convocagao para concursos.

D) Homologacdo de acordos extrajudiciais.
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E) Concessao de alvaras de soltura.

COMENTARIOS

A alternativa A esta correta. O artigo 52, inciso III, especifica que os distribuidores e oficios de justica
devem consignar servicos administrativos como desarquivamentos, inutiliza¢cdo ou destruicao de autos.

GABARITO: Letra A

20. (Elaborada pelo Professor) O que deve conter o cadastro dos processos no sistema

informatizado oficial, conforme as normas da corregedoria?

A) Apenas a qualificacdo das partes.

B) A qualificacdo das partes, advogados, nimeros de inscricao na OAB, valor da causa e objeto da acao.
C) Somente o valor da causa e o objeto da agao.

D) Informacdes gerais sobre a jurisdi¢do do juizo.

E) Detalhes sobre a infraestrutura do férum.

COMENTARIOS

A alternativa B esta correta. Conforme o artigo 53, § 12, o cadastro deve conter a qualificacdo das partes,
advogados, nimeros de inscri¢do na OAB, valor da causa e objeto da agao.

GABARITO: Letra B

21. (Elaborada pelo Professor) Lucas, um servidor veterano, estava explicando a importancia
da atualizacdo constante das anotacdes de movimentacdao processual para seu novo colega,

Rafael. Eles discutiram como isso impacta a utilidade do sistema.

Qual é a exigéncia das normas da corregedoria sobre as anotagdes de movimentagdo processual?

A) Devem ser realizadas trimestralmente.
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B) Devem ser fidedignas, claras e atualizadas.

C) Devem ser autorizadas pelo juiz responsavel.

D) Devem incluir apenas as movimenta¢coes mais recentes.

E) Devem ser feitas exclusivamente por servidores de nivel superior.

COMENTARIOS

A alternativa B esta correta. O artigo 53, § 29, estabelece que as anotagdes de movimentagdo processual
devem ser fidedignas, claras e atualizadas.

GABARITO: Letra B

22. (Elaborada pelo Professor) Mariana, uma servidora que cuida do arquivamento dos
processos, estava explicando a Paulo a importancia de conferir e atualizar os cadastros antes do
arquivamento. Eles discutiram como isso facilita a extracao de certidoes. O que deve preceder o

arquivamento dos autos?

A) A autorizacgao expressa do juiz titular.

B) A conferéncia e eventual atualiza¢do do cadastro.

C) A comunicagdo as partes envolvidas.

D) A realizacdo de uma audiéncia de arquivamento.

E) A emissdao de um relatério detalhado sobre o processo.

COMENTARIOS

A alternativa B estd correta. O artigo 53, § 32, determina que o arquivamento dos autos deve ser
precedido da conferéncia e eventual atualiza¢do do cadastro.

GABARITO: Letra B
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23. (Elaborada pelo Professor) Mariana esta responsavel por atualizar o sistema com
informacodes dos processos de execucao criminal. Quais sdo as informacgdes corretas que devem

constar no sistema conforme o artigo 54?

A) O nome e qualificacdo do sentenciado, com a filiacao e sempre que possivel o nimero do RG; as guias
de recolhimento registradas; a discriminac¢do das penas impostas em ordem sequencial; os incidentes
de execuc¢do da pena; anotagdes sobre recursos; o inteiro teor dos julgamentos; as progressoes de
regime; o cadastro de comparecimento de albergados; os beneficios concedidos; as remi¢des de pena e
outras observacdes que se entenderem relevantes.

B) O nome e qualificacdo do sentenciado; a data do fato; a data do recebimento ou rejeicao da dentncia;
o artigo de lei em que o réu foi incurso; a data da suspensao do processo; a data da prisao; o inteiro teor
de pronunciamentos judiciais; anotagdes sobre recursos; o arquivamento (data e caixa).

C) O numero do processo; o nome e qualificacdo do sentenciado; a data do fato; a data da prisdo; a
discriminacdo das penas impostas; as progressoes de regime; o cadastro de comparecimento de
albergados; as remicdes de pena.

D) O nome e qualificacdo do sentenciado; o numero, livro e folhas do registro da sentencga; a
discriminacdo das penas impostas; os incidentes de execucdo da pena; anotagdes sobre recursos; o
inteiro teor dos julgamentos; o cadastro de comparecimento de albergados; os beneficios concedidos.

E) O nome e qualificacdo do sentenciado, com a filiacdo; as guias de recolhimento registradas; os
incidentes de execucdo da pena; anotagdes sobre recursos; o inteiro teor dos julgamentos; as
progressoes de regime; o cadastro de comparecimento de albergados; os beneficios concedidos; as
remicdes de pena.

COMENTARIOS

A alternativa A esta correta. Contém todas as informag¢des necessarias conforme o artigo 54 para
processos de execugdo criminal.

A alternativa B esta incorreta. Inclui informagdes pertinentes a processos criminais, ndo de execucao
criminal.

A alternativa C estd incorreta. Nao menciona as guias de recolhimento registradas e outras observacdes
relevantes.

A alternativa D estd incorreta. Falta mencionar a filiacdo e sempre que possivel o nimero do RG, entre

outros itens.
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A alternativa E estd incorreta. Falta mencionar sempre que possivel o nimero do RG, entre outros itens.

GABARITO: Letra A

24. (Elaborada pelo Professor) Carlos estad encarregado de atualizar o sistema com
informacgdes sobre cartas precatorias. Quais sdo as informacgdes corretas que devem constar no

sistema conforme o artigo 547

A) Indicacdo completa do juizo deprecante, com nimero do processo de origem conforme padrao
estabelecido pela Resolucdo n? 65 do CNJ, a natureza da ac¢ao e a diligéncia deprecada.

B) Indicacdo completa do juizo deprecante, com nimero do processo de origem conforme padrio
estabelecido pela Resolugdo n? 65 do CNJ, o nome do réu, a natureza da agdo e a data da expedicao da
guia de recolhimento.

C) O numero do processo de origem conforme padrao estabelecido pela Resolu¢ao n? 65 do CNJ, o nome
e qualificacdo do autor e do réu, a natureza da acao e a diligéncia deprecada.

D) Indicacdo completa do juizo deprecante, o nome e qualificagdo do réu, a natureza da acdo e a
diligéncia deprecada.

E) Indicagdo completa do juizo deprecante, com nimero do processo de origem conforme padrao
estabelecido pela Resolugdo n? 65 do CNJ, o nome e qualificacdo do autor, a natureza da acao e a
diligéncia deprecada.

COMENTARIOS

A alternativa A esta correta. Contém todas as informacdes necessarias conforme o artigo 54 para cartas
precatdrias.

A alternativa B esta incorreta. Inclui o nome do réu e a data da expedicao da guia de recolhimento, que
nao sdo informacdes obrigatérias para cartas precatorias.

A alternativa C estd incorreta. Inclui o nome e qualificacdo do autor e do réu, o que nao é exigido para
cartas precatorias.

A alternativa D esta incorreta. Falta o nimero do processo de origem conforme padrao estabelecido
pela Resolugao n® 65 do CNJ.
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A alternativa E esta incorreta. Inclui o nome e qualificacdo do autor, o que nado é exigido para cartas
precatdrias.

GABARITO: Letra A

25. (Elaborada pelo Professor) Pedro precisa garantir que as regras sobre a exclusio de

partes no processo sejam seguidas. Qual das op¢des abaixo esta correta?

A) Sera admitida a exclusao de partes no processo desde que justificada.

B) Sera admitida a exclusdo de partes no processo em casos excepcionais.

C) Nao sera admitida exclusdo de parte no processo, procedendo-se a sua baixa, quando necessario.
D) Nao sera admitida exclusdo de parte no processo, salvo se houver decisao judicial.

E) Nao sera admitida exclusao de parte no processo, exceto nos casos de falecimento da parte.

COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. O § 22 é claro ao ndo admitir a exclusdo de partes no processo.
A alternativa B estd incorreta. O § 22 ndo admite a exclusao de partes em nenhuma circunstancia.

A alternativa C estad correta. O § 22 afirma que ndo serd admitida a exclusdo de parte no processo,
procedendo-se a sua baixa quando necessario.

A alternativa D esta incorreta. O § 22 ndo faz exce¢des para decisdes judiciais.
A alternativa E estd incorreta. O § 22 ndo faz excegdes para casos de falecimento da parte.

GABARITO: Letra C

26. (Elaborada pelo Professor) Quem ¢é responsavel pelo cadastramento dos dados

constantes das peticoes iniciais?

A) Apenas os advogados das partes envolvidas.

a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 80
www.estrategiaconcursos.com.br 123




Tiago Zanolla
Aula 00

B) Apenas os juizes responsaveis pelo caso.

C) Apenas os proprios réus ou autores das acdes.
D) Os distribuidores e os oficios de justica.

E) Apenas os cartorios de registro civil.

COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. O § 22 ndo menciona advogados como responsaveis pelo cadastramento.
B alternativa B estd incorreta. Os juizes ndo sdo mencionados como responsaveis pelo cadastramento.

A alternativa C estd incorreta. Os réus ou autores das acées nao sio mencionados como responsaveis
pelo cadastramento.

A alternativa D esta correta. O § 22 afirma que os distribuidores e os oficios de justi¢ca sdo responsaveis
pelo cadastramento dos dados.

A alternativa E esta incorreta. Os cartdrios de registro civil ndo sdo mencionados no § 2.

GABARITO: LetraD

27. (Elaborada pelo Professor) Roberto esta processando uma contestacao e precisa garantir
que todos os dados obrigatdrios sejam apresentados. Quando a parte nao esta inscrita no CPF ou

CNPJ, o que ela deve fazer conforme as normas da corregedoria?

A) Deixar de apresentar a contestac¢do até obter a inscricdo no CPF ou CNP]J.

B) Apresentar outros dados conducentes a sua perfeita individualizacao, como RG, titulo de eleitor, e
filiacao.

C) Firmar uma declaracao expressa afirmando que nao esta inscrita no CPF ou CNP], respondendo pela
veracidade da afirmacao.

D) Solicitar ao juiz a dispensa da apresentacao dos dados obrigatorios.

E) Apresentar a contestacao sem qualquer identificagao.

a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 81
www.estrategiaconcursos.com.br 123




Tiago Zanolla
Aula 00

COMENTARIOS

A alternativa C esta correta. O § 12, inciso II, do artigo 56 exige que a parte firme uma declaracao
expressa afirmando que nao esta inscrita no CPF ou CNP]J, respondendo pela veracidade da afirmacao.

GABARITO: Letra C

28. (Elaborada pelo Professor) Ana esta revisando as fichas individuais de processos

encerrados. O que deve ser feito com essas fichas?

A) As fichas individuais devem ser mantidas permanentemente em um arquivo separado.
B) As fichas individuais devem ser inutilizadas imediatamente ap6s o encerramento do processo.

C) As fichas individuais devem ser grampeadas na contracapa dos autos por ocasido de seu
arquivamento e podem ser inutilizadas apds a anotagdo dos dados no sistema informatizado oficial.

D) As fichas individuais devem ser enviadas ao arquivo nacional para conservagao.
E) As fichas individuais devem ser entregues as partes envolvidas no processo.

COMENTARIOS

A alternativa C esta correta. As fichas individuais devem ser grampeadas na contracapa dos autos por
ocasido de seu arquivamento e podem ser inutilizadas ap6s a anotacdo dos dados no sistema
informatizado oficial.

GABARITO: Letra C

29. (Elaborada pelo Professor) Paulo esta cuidando das movimentagdes de uma carta
precatodria. Quais movimentacgoes e respectivas datas devem ser anotadas no sistema conforme

o paragrafo unico do artigo 58?

A) Apenas a data de cadastro da carta precatoria.

B) Apenas a data de conclusao da diligéncia deprecada.
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C) A devolugao a origem, o retorno para novas diligéncias e respectivas datas.
D) A data de envio da carta precatoria e a data de conclusdo da diligéncia.
E) Apenas a devoluc¢do a origem.

COMENTARIOS

A alternativa A estd incorreta. O paragrafo Unico exige anotar mais do que apenas a data de cadastro.
A alternativa B esta incorreta. Nao basta anotar apenas a data de conclusao da diligéncia deprecada.

A alternativa C esta correta. O paragrafo unico do artigo 58 exige anotar a devolug¢do a origem, o retorno
para novas diligéncias e respectivas datas.

A alternativa D esta incorreta. Nio menciona o retorno para novas diligéncias.

A alternativa E estd incorreta. Deve-se anotar também o retorno para novas diligéncias e respectivas
datas.

GABARITO: Letra C

30. (Elaborada pelo Professor) Fernanda esta responsavel pelo cadastramento da extin¢io
de um processo de execuc¢ao por forca de procedéncia de embargos de devedor. Qual é o

momento correto para realizar esse cadastramento?

A) Assim que a sentenga for proferida.

B) Assim que o processo for distribuido.

C) Assim que a sentenga de procedéncia dos embargos transitar em julgado.
D) Apenas ap6s a estabiliza¢do da tutela.

E) Apenas quando o devedor apresentar nova impugnacao.

COMENTARIOS

A alternativa C estd correta. Conforme o artigo 59, a extingdo do processo de execuc¢do por forga de
procedéncia de embargos de devedor deve ser cadastrada assim que a sentenca transitar em julgado.
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GABARITO: Letra C

31. (Elaborada pelo Professor) Patricia esta lidando com a entrega definitiva dos autos de
notificacao e interpelacao. Qual é o procedimento correto para o cadastramento desses autos no

sistema informatizado?

A) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado imediatamente apds a distribuicdo.
B) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado em campos distintos.
C) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado apenas apds a conclusao do processo.

D) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado e permanecer em cartério durante 1 (um)
meés para extracao de copias e certidoes.

E) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado e entregues diretamente aos advogados
das partes envolvidas.

COMENTARIOS

A alternativa A estd incorreta. O artigo 60 ndo menciona cadastramento imediato apds a distribuicao.

A alternativa B estd correta. O artigo 60 estabelece que a entrega definitiva dos autos deve ser
cadastrada no sistema informatizado em campos distintos.

A alternativa C esta incorreta. O cadastramento deve ser feito conforme a entrega definitiva, ndo apenas
apos a conclusao do processo.

A alternativa D esta incorreta. A permanéncia em cartdério durante 1 més é especifica para a producao
antecipada de provas.

A alternativa E esta incorreta. O procedimento nao inclui entrega direta aos advogados das partes
envolvidas.

GABARITO: Letra B
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32. (Elaborada pelo Professor) Em relacio a expedicio de certidao de homonimia, qual a

responsabilidade do oficio de justica?

a) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificacao ainda nao lancados, certificando a adogéo
da medida no documento e cadastrando os dados em todos os processos da parte.

b) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificagdo ainda ndo lancados, certificando a adocao
da medida no documento e cadastrando os dados apenas no processo em que a certidado foi expedida.

c) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificacdo ainda nao lang¢ados, certificando a adogao
da medida no documento e cadastrando os dados apenas nos processos da mesma natureza.

d) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificagdo ainda ndo lancados, certificando a adocao
da medida no documento e cadastrando os dados apenas nos processos do mesmo juizo.

e) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificacdo ainda nao lang¢ados, certificando a adogdo
da medida no documento e cadastrando os dados apenas nos processos em que a parte figura como

autora.

COMENTARIOS

Resposta Correta: b) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificacao ainda ndo langados,
certificando a adogao da medida no documento e cadastrando os dados apenas no processo em que a
certiddo foi expedida.

GABARITO: Letra B

33. (Elaborada pelo Professor) Qual o prazo maximo para o cadastro dos dados obrigatorios

no sistema informatizado oficial?

a) 5 dias uteis apos a distribuicao do processo.

b) 10 dias uteis ap6s a distribuicao do processo.
c) 15 dias uteis apds a distribuicdo do processo.
d) 20 dias uteis apo6s a distribuicao do processo.

e) Nao ha prazo maximo legal para o cadastro dos dados obrigatérios.
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COMENTARIOS

0 Art. 54 ndo define um prazo maximo para o cadastro dos dados obrigatérios no sistema informatizado.

O objetivo é que o cadastro seja realizado de forma oportuna e completa, garantindo a qualidade da
informacdo. No entanto, é importante que os dados sejam cadastrados o mais rapido possivel para
facilitar o acesso a justica e a celeridade processual.

GABARITO: Letra E

34. (Elaborada pelo Professor) Joio é responsavel por realizar alteragdées no sistema
informatizado oficial relacionadas a tramitacao prioritaria de processos. Qual das seguintes

responsabilidades é correta?

A) Cadastrar diretamente no sistema a decretagdo do segredo de justica, a concessado da justica gratuita
e o deferimento da tramitacdo prioritaria do processo.

B) Realizar a retificacdo de dados apenas com autorizacdo expressa do juiz responsavel.

C) Solicitar ao distribuidor que faga o cadastramento no sistema informatizado oficial.

D) Apenas notificar as partes sobre a tramitagdo prioritaria sem necessidade de cadastro no sistema.
E) Enviar um relatério mensal ao juiz sobre os processos que necessitam de tramitacao prioritaria.

COMENTARIOS

A alternativa A esta correta. Conforme o artigo 61, é responsabilidade dos oficios de justica cadastrar
diretamente no sistema informatizado oficial a decretacdo do segredo de justica, a concessao da justica
gratuita e o deferimento da tramitagao prioritaria do processo.

A alternativa B esta incorreta. A retificacio de dados pode ser feita pelos oficios de justica sem
necessidade de autorizagdo expressa do juiz, quando forem conhecidas, necessitarem de retificacao ou
sofrerem alteracdo apds a distribuicao.

A alternativa C esta incorreta. O oficio de justica é responsavel pelo cadastramento, nao o distribuidor.

A alternativa D estd incorreta. O cadastramento no sistema informatizado é necessario.
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A alternativa E esta incorreta. O envio de relatério ndo é mencionado como responsabilidade no artigo
61.

GABARITO: Letra A

35. (Elaborada pelo Professor) Maria esta encarregada de registrar alteracées determinadas

judicialmente no procedimento de uma acdo. Qual das seguintes responsabilidades é correta?

A) Realizar o cadastramento das alteracdes de procedimento no sistema informatizado somente apos a
conclusdo do processo.

B) Proceder as alteragdes devidas no sistema, na hipdtese de determinacao judicial de retificacao do
procedimento da a¢do para ordinario ou sumario.

C) Solicitar autorizacdo ao juiz para cada alteragdo de procedimento antes de registrar no sistema.
D) Apenas notificar as partes envolvidas sobre a alteracao do procedimento sem registra-la no sistema.
E) Encaminhar a alteracao para ser registrada pelo distribuidor.

COMENTARIOS

A alternativa A esta incorreta. O cadastramento deve ser realizado conforme a determinacao judicial,
ndo apenas apdés a conclusao do processo.

A alternativa B esta correta. Conforme o artigo 61, compete aos oficios de justica proceder as alteracoes
devidas no sistema na hipotese de determinacgédo judicial de retificacdo do procedimento da acdo para

ordinario ou sumario.

A alternativa C esta incorreta. A autorizacdo judicial para cada alteracdo ndo é necessaria; o
procedimento é realizado conforme a determinacao judicial ja existente.

A alternativa D esta incorreta. A notificacdo das partes ndo substitui a necessidade de registrar a
alteracdo no sistema.

A alternativa E esta incorreta. O oficio de justica é responsavel pelo registro, ndo o distribuidor.

GABARITO: Letra B
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QUESTOES APRESENTADAS EM AULA

1.(VUNESP - TJ SP - 2007 - ADAPTADA) O oficio de distribuicao judicial

a) deve existir apenas nas comarcas de 22 entrancia.

b) deve existir apenas quando as varas forem especializadas.
¢) ndo existira nas comarcas com uma Unica vara.

d) deve existir em todas as comarcas.

e) ndo tem por incumbéncia a organizacao do arquivo geral.

2. (VUNESP - TJ SP - 2007 — INTERIOR) As precatorias recebidas serao lancadas, com indicacao
completa do juizo deprecante e nao apenas da comarca de origem, dos nomes das partes, da natureza
da a¢ao e da diligéncia deprecada, no

a) Livro protocolo de autos.

b) No livro Normas de Servicos da Corregedoria Geral da Justica.
¢) No sistema informatizado

d) Carga de Mandados.

e) Registro das Precatorias.

3. (VUNESP - 2017 - TJ-SP - CAPITAL) Assinale a alternativa que corretamente aborda aspectos do
sistema informatizado oficial previstos nas Normas da Corregedoria Geral de Justica.

a) As cartas precatorias serdo cadastradas no sistema informatizado diferentemente dos processos comuns,
consignando-se apenas a indicagdo completa do juizo deprecante, a natureza da acdo e a diligéncia
deprecada.

b) As vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo criminal ndo terdo suas
qualificagdes lancadas no sistema informatizado oficial, exceto quando requererem expressamente ao juizo
tal providéncia.

c) O funciondrio credenciado poderd ceder a respectiva senha do sistema ou permitir que outrem,
funcionario ou ndo, use-a, desde que seja para acesso de informagoes abertas ao publico em geral.

d) O sistema informatizado atribuira, a cada processo distribuido, um numero de controle interno da
unidade judicial, sem prejuizo do nimero do processo (nUmero do protocolo que sequird série Unica).

e) Quando uma parte estiver vinculada a processos que tramitam em outros oficios de justica, nos quais
tenha havido expedicdo de certiddo de homonimia, as eventuais retificagoes de seus dados deverdo ser
aplicadas a todos os feitos.

4, (ELABORADA PELO PROFESSOR) O sistema oficial informatizado vem sendo implantando em
todas as comarcas e foros distritais judiciais. Considerando a sua importancia e objetivos, analise a
assertivas a seguir e marque a correta.
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Os procedimentos de registro e documentagdo dos processos judiciais e administrativos, conforme
disciplina destas Normas de Servico:

| - realizar-se-ao diretamente no sistema informatizado oficial, apenas;

Il - realizar-se-3o diretamente em livros e classificadores, prioritariamente;

Il - realizar-se-3o diretamente no sistema informatizado oficial ou em livros e classificadores
a) l

b II

olell

d)llelll

e) il

5. (ELABORADA PELO PROFESSOR) Considerando as formas de controle e fiscalizacdao do
sistema informatizado oficial, segundo as normas da Corregedoria, o Escrivao-Chefe realizara auditoria
no sistema. Marque a alternativa correta referente a frequéncia em que a referida auditoria deve ser
realizada

a) Diaria

b) Semanal

c) Quinquenal
d) Trintenal

e) A critério do Juiz Corregedor

6. (ELABORADA PELO PROFESSOR) Os distribuidores e os oficios de justica deverao, no sistema
informatizado oficial, observadas suas respectivas atribuicoes:

| - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;
Il - anotar a movimentagao e a pratica dos atos processuais;
Il - consignar os servigos administrativos pertinentes;

As atribuigdes estao corretas em apenas:

a) l

b) Il

o) lll

d)llelll

e)l, el

7. (VUNESP - TJ SP - 2014) A respeito do Sistema Informatizado Oficial, é correto afirmar que as
Normas da Corregedoria Geral da Justica do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo preveem que
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a) nos oficios de justica, o registro e controle da movimentagao dos feitos realizar-se-ao pelo sistema
informatizado oficial, podendo ser mantidas as fichas individuais materializadas em papel ou constantes de
outros sistemas informatizados.

b) compete a Administracdo Geral do Férum cadastrar, no sistema informatizado oficial, a decretacao do
segredo de justica, a concessao da justica gratuita, o deferimento da tramitacdo prioritaria do processo ou
o reconhecimento de qualquer beneficio processual a alguma das partes.

) as vitimas identificadas na denuncia ou queixa e as testemunhas de processo criminal terdo suas
qualificagdes langadas no sistema informatizado oficial, ainda que derem conta de coacdo ou grave ameaca
e pedirem para ndo haver identificagdo de seus dados.

d) os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar continuamente as evolu¢des do sistema
informatizado oficial, utilizando plenamente as funcionalidades disponibilizadas para a realiza¢do dos atos
pertinentes ao servigo.

e) os niveis de acesso as informagdes serdo estabelecidos em expediente interno pela Corregedoria Geral
da Justica, podendo o funcionario credenciado ceder a respectiva senha ou permitir que outro funcionario
use-a para acessar o sistema informatizado.

8. (VUNESP - TJ SP - 2015) Os servidores da justica darao atendimento prioritario as pessoas
portadoras de deficiéncia, aos idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por
criancas de colo, mediante, exemplificativamente,

a) garantia de lugar privilegiado em filas ou distribuicdo de senhas com numeracao adequada ao
atendimento preferencial.

b) atendimento imediato obrigatério quando da chegada das pessoas em tais condi¢des ao balcdo de
atendimento.

c) instalacdo de cadeiras para que as pessoas em tais condi¢des esperem sentadas, pelo tempo que for
necessario.

d) triagem para atendimento das pessoas em tais condi¢des em sala separada do restante do publico, que
deverad existir em todos os foruns.

e) fila Unica para atendimento em balcdo, atendendo-se as pessoas rigorosamente por ordem de chegada,
independentemente de sua condigao.

0. (ELABORADA PELO PROFESSOR) Considere as assertivas a seguir e marque a alternativa
correta, considerando as Normas da Corregedoria:

a) Nas comarcas e foros distritais com uma vara, havera um oficio ou se¢do de distribuicdo judicial, ao qual
incumbem os servicos de distribuicao, de contadoria e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral.

b) Nas comarcas e foros distritaiscom mais de uma vara, havera um oficio ou se¢ao de distribuicao judicial,
ao qual incumbem os servigos de distribuicao, de contadoria e partidoria e, exceto do arquivo geral.

c) Nas comarcas e foros distritais com mais de duas varas, havera um oficio ou se¢ao de distribuicao judicial,
ao qual incumbem os servicos dedistribuicao, de contadoria e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo
geral.

.a-”’fﬂf
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d) Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou secdo de distribuicao judicial,
ao qual incumbem os servicos dedistribuicao, de contadoria e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo
geral.

e) Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou secao de distribuicao judicial,
ao qual incumbem os servigos apenas de, de contadoria e partidoria e, do arquivo geral.

10.  (VUNESP - TJ SP) 2018 Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica, no que tange
ao Sistema Informatizado Oficial, assinale a alternativa correta.

a) O cadastro no sistema informatizado oficial contera exclusivamente as seguintes informagdes a respeito
do processo, de modo a individualiza-lo com exatiddo: qualificacdo das partes e de eventuais
representantes, advogados e os respectivos numeros de inscricdo na OAB.

b) Nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacao dos feitos realizar-se-ao pelo sistema
informatizado oficial, sendo facultada a elaboracdo de fichas materializadas em papel ou constantes de
outros sistemas informatizados para auxiliar no controle do tramite processual.

c) Os escrivaes judiciais do servigo de distribuicao e dos oficios de justica realizardo auditoria quinzenal no
sistema SAP/PG, de acordo com os niveis de criticidade definidos, comunicando ao Corregedor Geral da
Justica qualquer irregularidade.

d) Ndo sera admitida exclusdo de parte no processo, procedendo-se a sua baixa, quando necessario.

e) Todas as vitimas identificadas na denuncia ou queixa, e também as testemunhas de processo criminal,
sejam estas de acusacdo, defesa ou comuns, terdo suas qualificagdes langadas no sistema informatizado
oficial.

11.  (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal
de Justica de Sao Paulo, acerca das Atribuicoes, assinale a alternativa INCORRETA.

A) Atribuir-se-do aos oficios de justica os servicos inerentes a competéncia das respectivas varas e da
Corregedoria Permanente.

B) Competem aos oficios de justica os servicos do foro judicial, atribuindo-se-lhes a numeracao ordinal e a
denominacdo da respectiva vara, onde houver mais de trés.

C) Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, havera um oficio ou secdo de distribuicdo judicial,
ao qual incumbem os servicos de distribuicao, de contadoria e partidoria e, nos termos da lei, do arquivo
geral.

D) Nas comarcas em que existir uma Unica vara e um Unico oficio de justica, a este competem as atribui¢oes
dos servigos de distribuicao, de contadoria e partidoria.

12. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal
de Justica de Sao Paulo, a entrega definitiva dos autos de notificacao, interpelacdao, protesto ou
producao antecipada de provas, quando os processos ainda tramitarem sob a forma fisica, sera
cadastrada pelo oficio de justica, no sistema informatizado, em campos distintos, observada a
permanéncia em cartorio durante para extracao de cdpias e certidoes pelos
interessados no caso de producao antecipada de prova.
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A) 01 més.

B) 02 meses.
C) 03 meses.
D) o4 meses.

E) 06 meses.

13. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal
de Justica de Sao Paulo, acerca do Sistema Informatizado Oficial e suas Disposi¢des Gerais, iniciada a
operacao do SAJ/PG, de utilizacao obrigatoria pelas varas e oficios de justica, serdo:

A) habilitados os programas em uso.

B) excluidos todos os programas eventualmente em uso.
C) excluidos todos os programas eventualmente sem uso.
D) instalados todos os programas eventualmente sem uso.

E) instalados todos os programas eventualmente em uso.

14. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal
de Justica de Sao Paulo, os distribuidores e os oficios de justica deverao, no sistema informatizado
oficial, observadas suas respectivas atribui¢oes:

| - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;

Il - anotar a movimentacao e a pratica dos atos processuais (cita¢des, intimagoes, juntadas de mandados e
respectiva data, termos, despachos, cargas, sentencas, remessas a instancia superior para recurso, entrega
ou remessa de autos que nao importem em devolugao etc.);

Il - consignar os servicos administrativos pertinentes (desarquivamentos, inutilizacao ou destruicao de
autos etc.).

Assinale a alternativa correta:

A) As afirmativas |, Il e lll estdo corretas

B) Apenas as afirmativas | e Il estdo corretas
C) penas as afirmativas Il e Il estdo corretas
D) Apenas as afirmativas | e Ill estdo corretas

E) Apenas a afirmativa Il esta correta

15. (Elaborada pelo Professor) Nos termos das Normas da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal
de Justica de Sao Paulo, acerca da Seguranca do Sistema, assinale a alternativa INCORRETA.

A) Os niveis de acesso as informacdes e o respectivo credenciamento (senha) dos funcionarios, para
operagao do SAJ/PG, serdo estabelecidos em expediente interno pela Corregedoria Geral da Justica, com a
participacdo da Secretaria de Tecnologia da Informagao - STI.
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B) E permitido ao funcionario credenciado ceder a respectiva senha ou permitir que outrem, funcionario ou
ndo, use-a para acessar indevidamente o sistema informatizado.

C) Os escrivaes judiciais comunicardo prontamente a STl as alteragdes no quadro funcional da unidade, para
o processamento da revogagao ou novo credenciamento.

D) As alteracoes, exclusoes e retificagoes feitas de modo geral nos dados registrados pelo sistema serdo
definidas por niveis de criticidade, cujo acesso a Corregedoria Geral da Justica estabelecera. Os dados
retificados, alterados ou excluidos serdo conservados pelo sistema e todas as operagdes realizadas
vinculadas ao usuario que as realiza.

E) Os escrivaes judiciais do servigco de distribuicdo e dos oficios de justica realizardo auditoria semanal no
sistema, de acordo com os niveis de criticidade definidos, comunicando a Corregedoria Geral da Justica
qualquer irregularidade.

16. (Elaborada pelo Professor) Maria, uma escriva judicial, estava revisando as responsabilidades de
sua equipe quando lembrou que tinha que notificar uma mudanca no quadro de funcionarios a STI. Ela
precisava ter certeza de entender suas obriga¢6es corretamente.

Conforme as Normas da Corregedoria, o que devem fazer os escrivaes judiciais em caso de altera¢des no
quadro funcional da unidade?

a) Os escrivdes judiciais devem comunicar a alteragao apenas se for para desligar um funcionario.

b) A comunicacdo a STI deve ser feita apenas em caso de contratagdo de novos funcionarios.

c) Os escrivaes judiciais devem comunicar prontamente qualquer alteragdo no quadro funcional a STI.
d) As altera¢des no quadro funcional devem ser comunicadas a Corregedoria Geral da Justica, ndo a STI.

e) Os escrivaes judiciais precisam comunicar a alteragdo somente se o funcionario for transferido para outra
unidade.

17. (Elaborada pelo Professor) Lucas, um novo funcionario da Secretaria de Tecnologia da
Informacao (STI), estava aprendendo sobre o sistema SAJ/PG e precisava entender como a seguranca
e a integridade dos dados eram mantidas.

Segundo as normas da corregedoria, o que acontece com os dados retificados, alterados ou excluidos no
sistema?

a) Os dados retificados, alterados ou excluidos sdo removidos permanentemente do sistema.
b) Os dados retificados, alterados ou excluidos sdo conservados pelo sistema.
c) Apenas os dados alterados sdo conservados, enquanto os retificados e excluidos sdo removidos.

d) Os dados excluidos sdo removidos permanentemente, enquanto os alterados e retificados sao
conservados.

e) Nenhuma operagao é vinculada ao usuario que a realiza.
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18. (Elaborada pelo Professor) Pedro, um experiente servidor, estava orientando seu colega,
Marcos, sobre como anotar corretamente as movimentacdes processuais no sistema. Marcos queria ter
certeza de que compreendia todas as suas responsabilidades.

Qual das seguintes opgdes esta relacionada a anotagdo de movimentagoes e pratica dos atos processuais
pelos distribuidores e oficios de justica?

A) Anotar a movimentacao de atos processuais, como citagoes, intimagoes e juntadas de mandados.
B) Elaborar pareceres juridicos sobre os processos em andamento.

C) Representar o juizo em audiéncias publicas.

D) Designar peritos para a realizagdo de laudos técnicos.

E) Realizar a avaliagao patrimonial de bens penhorados.

19. (Elaborada pelo Professor) Ana, outra servidora do cartorio, estava revisando os servigos
administrativos que precisava registrar no sistema. Ela discutia com sua colega, Beatriz, para garantir
gue ambas estivessem de acordo sobre suas tarefas.

Qual das alternativas refere-se corretamente aos servi¢os administrativos que devem ser consignados pelos
distribuidores e oficios de justica?

A) Desarquivamentos, inutilizagcao ou destruicao de autos.
B) Realizacdo de audiéncias de mediacao.

C) Publicacao de editais de convocagao para concursos.

D) Homologagao de acordos extrajudiciais.

E) Concessao de alvaras de soltura.

20. (Elaborada pelo Professor) O que deve conter o cadastro dos processos no sistema
informatizado oficial, conforme as normas da corregedoria?

A) Apenas a qualificagdo das partes.

B) A qualificagdo das partes, advogados, nUmeros de inscricdo na OAB, valor da causa e objeto da acdo.
C) Somente o valor da causa e o objeto da agao.

D) Informagdes gerais sobre a jurisdi¢do do juizo.

E) Detalhes sobre a infraestrutura do forum.

21. (Elaborada pelo Professor) Lucas, um servidor veterano, estava explicando a importancia da
atualizacao constante das anotacdes de movimentacao processual para seu novo colega, Rafael. Eles
discutiram como isso impacta a utilidade do sistema.

Qual é a exigéncia das normas da corregedoria sobre as anotagdes de movimentacao processual?
A) Devem ser realizadas trimestralmente.

B) Devem ser fidedignas, claras e atualizadas.
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C) Devem ser autorizadas pelo juiz responsavel.
D) Devem incluir apenas as movimentagdes mais recentes.

E) Devem ser feitas exclusivamente por servidores de nivel superior.

22. (Elaborada pelo Professor) Mariana, uma servidora que cuida do arquivamento dos processos,
estava explicando a Paulo a importancia de conferir e atualizar os cadastros antes do arquivamento.
Eles discutiram como isso facilita a extracao de certidées. O que deve preceder o arquivamento dos
autos?

A) A autorizacao expressa do juiz titular.

B) A conferéncia e eventual atualizacdo do cadastro.
C) A comunicagao as partes envolvidas.

D) A realizagao de uma audiéncia de arquivamento.

E) A emissao de um relatdrio detalhado sobre o processo.

23. (Elaborada pelo Professor) Mariana esta responsavel por atualizar o sistema com informacgoes
dos processos de execuc¢ao criminal. Quais sdo as informagdes corretas que devem constar no sistema
conforme o artigo 54?

A) O nome e qualificagcdo do sentenciado, com a filiagdo e sempre que possivel o nUmero do RG; as guias de
recolhimento registradas; a discriminagao das penas impostas em ordem sequencial; os incidentes de
execuc¢ao da pena; anotagdes sobre recursos; o inteiro teor dos julgamentos; as progressdes de regime; o
cadastro de comparecimento de albergados; os beneficios concedidos; as remicdes de pena e outras
observacdes que se entenderem relevantes.

B) O nome e qualificacdo do sentenciado; a data do fato; a data do recebimento ou rejei¢do da denuncia; o
artigo de lei em que o réu foi incurso; a data da suspensao do processo; a data da prisdo; o inteiro teor de
pronunciamentos judiciais; anotagdes sobre recursos; o arquivamento (data e caixa).

C) O numero do processo; o nome e qualificagdo do sentenciado; a data do fato; a data da prisdo; a
discriminacdo das penas impostas; as progressdes de regime; o cadastro de comparecimento de
albergados; as remicdes de pena.

D) O nome e qualificacdo do sentenciado; o nUmero, livro e folhas do registro da sentenga; a discriminagao
das penas impostas; os incidentes de execu¢do da pena; anotagdes sobre recursos; o inteiro teor dos
julgamentos; o cadastro de comparecimento de albergados; os beneficios concedidos.

E) O nome e qualificagcdo do sentenciado, com a filiagdo; as guias de recolhimento registradas; os incidentes
de execucao da pena; anotagdes sobre recursos; o inteiro teor dos julgamentos; as progressdes de regime;
o cadastro de comparecimento de albergados; os beneficios concedidos; as remi¢des de pena.

24. (Elaborada pelo Professor) Carlos esta encarregado de atualizar o sistema com informagdes
sobre cartas precatdrias. Quais sao as informacgoes corretas que devem constar no sistema conforme o
artigo 54?
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A) Indicacdo completa do juizo deprecante, com numero do processo de origem conforme padrao
estabelecido pela Resolu¢ao n° 65 do CNJ, a natureza da ag¢ao e a diligéncia deprecada.

B) Indicacdo completa do juizo deprecante, com numero do processo de origem conforme padrao
estabelecido pela Resolu¢do n° 65 do CNJ, o nome do réu, a natureza da acdo e a data da expedi¢do da guia
de recolhimento.

C) O numero do processo de origem conforme padrao estabelecido pela Resolu¢ao n° 65 do CNJ, o nome e
qualificagcdo do autor e do réu, a natureza da acdo e a diligéncia deprecada.

D) Indicacao completa do juizo deprecante, o nome e qualificacdo do réu, a natureza da a¢ao e a diligéncia
deprecada.

E) Indicagdo completa do juizo deprecante, com numero do processo de origem conforme padrao
estabelecido pela Resolug¢do n° 65 do CNJ, o nome e qualificagdo do autor, a natureza da agdo e a diligéncia
deprecada.

25. (Elaborada pelo Professor) Pedro precisa garantir que as regras sobre a exclusao de partes no
processo sejam seguidas. Qual das op¢oes abaixo esta correta?

A) Sera admitida a exclusdo de partes no processo desde que justificada.

B) Sera admitida a exclusao de partes no processo em casos excepcionais.

C) N3o serd admitida exclusao de parte no processo, procedendo-se a sua baixa, quando necessario.
D) Nao sera admitida exclusdo de parte no processo, salvo se houver decisdo judicial.

E) N3o sera admitida exclusao de parte no processo, exceto nos casos de falecimento da parte.

26. (Elaborada pelo Professor) Quem é responsavel pelo cadastramento dos dados constantes das
peticoes iniciais?

A) Apenas os advogados das partes envolvidas.

B) Apenas os juizes responsaveis pelo caso.

C) Apenas os proprios réus ou autores das agoes.

D) Os distribuidores e os oficios de justica.

E) Apenas os cartorios de registro civil.

27. (Elaborada pelo Professor) Roberto esta processando uma contestacao e precisa garantir que
todos os dados obrigatoérios sejam apresentados. Quando a parte nao esta inscrita no CPF ou CNPJ, o
que ela deve fazer conforme as normas da corregedoria?

A) Deixar de apresentar a contesta¢ao até obter a inscricdo no CPF ou CNPJ.

B) Apresentar outros dados conducentes a sua perfeita individualizagdo, como RG, titulo de eleitor, e
filiagdo.
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C) Firmar uma declaragdo expressa afirmando que ndo esta inscrita no CPF ou CNPJ, respondendo pela
veracidade da afirmacao.

D) Solicitar ao juiz a dispensa da apresentacao dos dados obrigatdrios.

E) Apresentar a contestacao sem qualquer identificacao.

28. (Elaborada pelo Professor) Ana esta revisando as fichas individuais de processos encerrados. O
gue deve ser feito com essas fichas?

A) As fichas individuais devem ser mantidas permanentemente em um arquivo separado.
B) As fichas individuais devem ser inutilizadas imediatamente apds o encerramento do processo.

C) As fichas individuais devem ser grampeadas na contracapa dos autos por ocasido de seu arquivamento e
podem ser inutilizadas apos a anotacao dos dados no sistema informatizado oficial.

D) As fichas individuais devem ser enviadas ao arquivo nacional para conservacao.

E) As fichas individuais devem ser entregues as partes envolvidas no processo.

29. (Elaborada pelo Professor) Paulo esta cuidando das movimentac¢oes de uma carta precatoria.
Quais movimentacodes e respectivas datas devem ser anotadas no sistema conforme o paragrafo Unico
do artigo 58?

A) Apenas a data de cadastro da carta precatoria.

B) Apenas a data de conclusdo da diligéncia deprecada.

C) A devolugdo a origem, o retorno para novas diligéncias e respectivas datas.
D) A data de envio da carta precatoéria e a data de conclusdo da diligéncia.

E) Apenas a devolucdo a origem.

30. (Elaborada pelo Professor) Fernanda esta responsavel pelo cadastramento da extingao de um
processo de execucao por forca de procedéncia de embargos de devedor. Qual é o momento correto
para realizar esse cadastramento?

A) Assim que a sentenca for proferida.

B) Assim que o processo for distribuido.

C) Assim que a sentenca de procedéncia dos embargos transitar em julgado.
D) Apenas apos a estabilizagdo da tutela.

E) Apenas quando o devedor apresentar nova impugnacao.

31. (Elaborada pelo Professor) Patricia esta lidando com a entrega definitiva dos autos de
notificacao e interpelacdao. Qual é o procedimento correto para o cadastramento desses autos no
sistema informatizado?

A) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado imediatamente apds a distribuicao.

B) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado em campos distintos.
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C) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado apenas apds a conclusao do processo.

D) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado e permanecer em cartério durante 1 (um) més
para extracdo de copias e certiddes.

E) Os autos devem ser cadastrados no sistema informatizado e entregues diretamente aos advogados das
partes envolvidas.

32. (Elaborada pelo Professor) Em relacdo a expedicdo de certiddo de homonimia, qual a
responsabilidade do oficio de justica?

a) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificagcdo ainda nao lancados, certificando a ado¢do da
medida no documento e cadastrando os dados em todos os processos da parte.

b) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificagcdo ainda nao lancados, certificando a ado¢do da
medida no documento e cadastrando os dados apenas no processo em que a certidao foi expedida.

c) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificacdo ainda ndo langados, certificando a ado¢do da
medida no documento e cadastrando os dados apenas nos processos da mesma natureza.

d) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificacdo ainda ndo lancados, certificando a ado¢do da
medida no documento e cadastrando os dados apenas nos processos do mesmo juizo.

e) Inserir no sistema informatizado os dados de qualificacdo ainda ndo lancados, certificando a adogao da
medida no documento e cadastrando os dados apenas nos processos em que a parte figura como autora.

33. (Elaborada pelo Professor) Qual o prazo maximo para o cadastro dos dados obrigatérios no
sistema informatizado oficial?

a) 5 dias Uteis apos a distribui¢do do processo.

b) 10 dias Uteis ap0s a distribuicao do processo.
c) 15 dias Uteis apos a distribuicao do processo.
d) 20 dias Uteis ap0s a distribui¢ao do processo.

e) Nao ha prazo maximo legal para o cadastro dos dados obrigatorios.

34. (Elaborada pelo Professor) Joao é responsavel por realizar altera¢des no sistema informatizado
oficial relacionadas a tramitacao prioritaria de processos. Qual das seguintes responsabilidades é
correta?

A) Cadastrar diretamente no sistema a decretagao do segredo de justica, a concessao da justica gratuita e
o deferimento da tramitacdo prioritaria do processo.

B) Realizar a retificacdo de dados apenas com autorizagdo expressa do juiz responsavel.
C) Solicitar ao distribuidor que faga o cadastramento no sistema informatizado oficial.
D) Apenas notificar as partes sobre a tramitacao prioritaria sem necessidade de cadastro no sistema.

E) Enviar um relatdrio mensal ao juiz sobre os processos que necessitam de tramitagdo prioritaria.
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35. (Elaborada pelo Professor) Maria esta encarregada de registrar alteracdes determinadas
judicialmente no procedimento de uma acao. Qual das seguintes responsabilidades é correta?

A) Realizar o cadastramento das alteracoes de procedimento no sistema informatizado somente apos a
conclusao do processo.

B) Proceder as alteracdes devidas no sistema, na hipotese de determinacao judicial de retificagdo do
procedimento da acdo para ordinario ou sumario.

C) Solicitar autorizacao ao juiz para cada alteragdo de procedimento antes de registrar no sistema.
D) Apenas notificar as partes envolvidas sobre a alteracdo do procedimento sem registra-la no sistema.

E) Encaminhar a alteracao para ser registrada pelo distribuidor.
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QuUIz ESTRATEGICO

Este quiz € uma ferramenta baseada em uma série de artigos do Cdédigo de Normas que abordam

procedimentos e normas internas do TJ-SP. Cada pergunta esta relacionada a um ou mais artigos especificos,
e as respostas sdo do tipo "Certa" ou "Errada". O objetivo principal do quiz é testar e reforcar o conhecimento
sobre as disposicdes legais.

Para resolver este quiz, siga os passos abaixo:

1. Leitura Atenta dos Artigos Legais: Antes de responder as perguntas, leia atentamente os artigos

fornecidos. Compreender o conteldo e os detalhes é crucial para responder corretamente.

2. Analise de Cada Pergunta: Leia cada pergunta cuidadosamente. Identifique a informacgao solicitada

e compare-a com o conteudo dos artigos legais.

3. Determinacdo da Resposta: Com base na sua compreensao dos artigos, determine se a afirmacdo é
"Certa" ou "Errada". Lembre-se de considerar todas as nuances e detalhes dos artigos ao tomar sua

decisao.

4. Referéncia Cruzada: Utilize as referéncias fornecidas ao final de cada resposta para validar sua
escolha. Isso ajuda a garantir que a resposta esta fundamentada em uma leitura precisa e contextual

dos artigos.

5. Utilize o quadro seguinte para marcar suas respostas e depois compare com o gabarito ao final deste

material.
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Perguntas

1.  Asdisposi¢des do capitulo mencionado no Art. 26 aplicam-se a todos os oficios de justica sem
excecao.

2.  Osservidores da justica devem dar atendimento prioritdrio a idosos e gestantes.

3. O atendimento prioritario mencionado no Art. 27 inclui a distribuicdo de senhas com numeracgao
adequada ao atendimento preferencial.

4. Aprioridade no atendimento do Art. 27-A se aplica apenas as advogadas publicas gestantes ou
lactantes.

5. Qualquer pessoa acompanhada por criancas de colo tem direito a prioridade no atendimento,
conforme Art. 27.

6. A preferéncia nas audiéncias de primeiro grau é garantida sem necessidade de requerimento prévio.

7. OArt. 27 prevé a alocacdo de espaco para atendimento exclusivo no balcdo para pessoas com
prioridade.

8. Aprioridade de atendimento é restrita a pessoas portadoras de deficiéncia, idosos, gestantes e
lactantes.

9.  Asadvogadas privadas gestantes ou lactantes tém preferéncia nas sessdes de julgamento dos
Colégios Recursais.

10. A ordem dos requerimentos deve ser observada para garantir a prioridade, conforme Art. 27-A.

11. Atribuir-se-3o aos oficios de justica os servicos inerentes a competéncia das respectivas varas e da
Corregedoria Permanente.

12. Aos oficios de justica competem os servigos do foro judicial, atribuindo-se-lhes a numeracdo ordinal e
a denominacao da respectiva vara.

13. Nas comarcas com mais de uma vara, nao havera necessidade de um oficio ou se¢do de distribuicdo
judicial.

14. O oficio ou sec¢do de distribuicdo judicial é responsavel pelos servigos de distribuicdo e partidoria, e
pelo arquivo geral conforme a lei.

15. Nas comarcas com uma Unica vara, o oficio de justica ndo tera atribuicGes de servicos de distribuicdo
e partidoria.

16. Os servicos de distribuicdo e partidoria sdo exclusivos das comarcas com mais de uma vara.

17. A numeracdo ordinal e a denominacdo da respectiva vara sdo atribuidas aos oficios de justica onde
houver mais de uma vara.

18. A Corregedoria Permanente nao tem relagcdo com os servicos atribuidos aos oficios de justica.

19. O arquivo geral, conforme a lei, € incumbéncia do oficio ou secao de distribui¢do judicial nas
comarcas com mais de uma vara.

20. Adistribuigdo judicial € um servigo exclusivo das comarcas com mais de uma vara.

21. Os procedimentos de registro e documentacdo dos processos judiciais e administrativos realizar-se-
do diretamente no sistema informatizado oficial ou em livros e classificadores.

-"'-FFFF‘-'_'-'_
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22. A preservacdo da memoria de dados extraidos dos feitos e da respectiva movimentacdo processual é
um dos objetivos dos procedimentos de registro e documentac¢ao dos processos.

23. 0O controle dos processos visa garantir a seguranca, assegurar a pronta localizacdo fisica, verificar o
andamento e permitir a elaboracdo de estatisticas.

24. Os servidores dos oficios de justica ndo precisam se adaptar as evolucdes do sistema informatizado
oficial.

25. O sistema informatizado atribuird a cada processo distribuido um nimero de controle interno da
unidade judicial, sem prejuizo do nimero do processo.

26. O numero do protocolo seguird uma série Unica.

27. O uso do SAJ/PG pelas varas e oficios de justica é opcional.

28. Todos os programas eventualmente em uso serdo mantidos apds a operacdo do SAJ/PG.
29. Aemissdo de certiddes e mandados é uma funcionalidade do sistema informatizado oficial.

30. Adivisdo do trabalho entre os escreventes técnicos judicidrios, oficiais de justica e juizes sera feita
manualmente, sem o auxilio do sistema informatizado.

31. Os niveis de acesso as informacodes e o respectivo credenciamento dos funciondrios para operacao do
SAJ/PG serdo estabelecidos pela Corregedoria Geral da Justica.

32. ASecretaria de Tecnologia da Informacao (STI) ndo participa do estabelecimento dos niveis de acesso
as informacgdes.

33. E permitido ao funcionario credenciado ceder a respectiva senha para outro funciondrio usar.

34. Os escrivaes judiciais devem comunicar prontamente a STl as alteragdes no quadro funcional da
unidade.

35. As alteragdes, exclusdes e retificacdes nos dados registrados pelo sistema serdo definidas por niveis
de criticidade.

36. Os dados retificados, alterados ou excluidos nao serdao conservados pelo sistema.
37. Todas as operacgdes realizadas no sistema serdo vinculadas ao usuario que as realiza.
38. Os escrivaes judiciais devem realizar auditoria semanal no sistema.

39. As auditorias semanais realizadas pelos escrivaes judiciais devem seguir os niveis de criticidade
definidos.

40. Qualquer irregularidade encontrada durante as auditorias deve ser comunicada a Corregedoria Geral
da Justica.

41. Osdistribuidores e os oficios de justica deverdo cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo
juizo no sistema informatizado oficial.

42. A anotacdo da movimentacdo e pratica dos atos processuais inclui citagdes, intimacdes e juntadas de
mandados.

43. E responsabilidade dos distribuidores e dos oficios de justica consignar os servicos administrativos
pertinentes, como desarquivamentos e destruicao de autos.
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44. Ainsercdo de dados no sistema informatizado oficial deve ser limitada para evitar sobrecarga do
sistema.

45. O cadastro deve conter as principais informacdes a respeito do processo, incluindo a qualificacdo das
partes e advogados.

46. As anotacOes de movimentacgao processual ndo precisam ser atualizadas regularmente.
47. O arquivamento dos autos sera precedido da conferéncia e eventual atualizacdo do cadastro.

48. Ainsercdo de dados no sistema informatizado oficial visa formar um banco de dados que servira de
memoria temporaria.

49. As anotacoes de movimentacao processual devem refletir o atual estado do processo.
50. O cadastro ndo precisa conter o valor da causa e o objeto da acdo.

51. Nos processos civeis, deve constar do sistema informatizado o nimero do processo, o nome e a
qualificacdo do autor e do réu.

52. A data do transito em julgado ndo é necessaria para processos civeis no sistema informatizado.

53. Nos processos criminais, deve constar o nimero do processo, o nome e qualificacdo do réu, e a data
do fato.

54. A data da suspensdo do processo é obrigatdria para processos criminais conforme o Art. 366 do
Cédigo de Processo Penal.

55. Nos processos de execuc¢ao criminal, deve constar o nome e qualificacdo do sentenciado, com a
filiacdo e sempre que possivel o nimero do RG.

56. As progressdes de regime e as remicdes de pena ndo precisam ser registradas nos processos de
execucdo criminal.

57. Nas cartas precatorias, é essencial a indicacdo completa do juizo deprecante e o nimero do processo
de origem.

58. O inteiro teor de pronunciamentos judiciais é necessario para processos civeis, criminais e de
execucdo criminal.

59. A data da prisdo ndo é relevante para o sistema informatizado de processos criminais.
60. Nos processos de execucao criminal, as guias de recolhimento ndo precisam ser registradas.

61. Todos os litisconsortes, intervenientes e terceiros interessados, bem como seus respectivos
representantes, serdo cadastrados.

62. E permitida a exclus3o de parte no processo em qualquer circunstancia.

63. A qualificacdo das partes sera lancada no sistema informatizado oficial da forma mais completa
possivel.

64. Nos procedimentos civeis, a qualificacdo das partes inclui o nimero de inscricao no CPF e o endereco
residencial ou domiciliar completo.

65. Para pessoas juridicas, deve ser registrado o numero de inscricdo no CNPJ e o endereco da sede,
inclusive CEP.
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66. A filiacdo e a data de nascimento sdo dados obrigatorios para a qualificacdo dos acusados em acdes
penais publicas ou privadas.

67. Nos processos penais, as qualificacdes incluem outros nomes e alcunhas utilizadas pelo acusado.

68. Quaisquer outros dados de qualificagdo que auxiliem na precisa identificacdo das partes também
serdo langados no sistema informatizado oficial.

69. Incumbe aos advogados o cadastramento dos dados constantes das peti¢des iniciais.

70. Asvitimas e testemunhas de processo criminal terdo suas qualificagOes lancadas no sistema
informatizado oficial, exceto quando pedirem para ndo haver identificacdo de seus dados por conta
de coacdo ou grave ameaca, apds deferimento do juiz.

71. Os dados obrigatdrios previstos no art. 55 serdo apresentados pelos requerentes na peticdo inicial.
72. Osrequeridos apresentarao os dados obrigatérios na ultima oportunidade de postulagdo em juizo.

73. A obrigacdo de apresentar os dados previstos no art. 56 ndo se aplica quando a parte ndo estiver
inscrita no CPF ou CNPJ.

74. A declaracdo de que a parte ndo estd inscrita no CPF ou CNPJ deve ser firmada pelo juiz.

75. Ojuiz tem arbitrio para dispensar a apresentacado dos dados obrigatérios se isso comprometer o
acesso a Justica.

76. Os dados como RG, titulo de eleitor e filiagdo podem ser usados para o cadastramento das partes no
sistema de justica.

77. Osrequerentes devem apresentar os dados obrigatérios somente na fase de contestacao.

78. Em caso de auséncia de CPF ou CNPJ, a parte nado precisa fornecer qualquer outro dado para sua
identificagao.

79. Averacidade da declaracdo de que a parte ndo esta inscrita no CPF ou CNPJ é de responsabilidade do
juiz.

80. O pedido de vista é uma oportunidade de postulacdo em juizo para apresentacado dos dados
obrigatérios.

81. Oregistro e controle da movimentacao dos feitos nos oficios de justica realizar-se-do exclusivamente
pelo sistema informatizado oficial.

82. E permitida a elaboracdo de fichario por nome de autor em papel.

83. Asfichas individuais serdo encerradas e mantidas em local préprio no oficio de justica até a extingado
dos processos.

84. Asfichas individuais ndo precisam ser grampeadas na contracapa dos autos por ocasido de seu
arquivamento.

85. Ainutilizacdo das fichas em nome do autor e das fichas individuais sera realizada pelo juiz
responsavel pelo caso.

86. Todos os dados das fichas individuais devem ser anotados no sistema informatizado oficial antes de
sua inutilizagdo.

87. A conservacdo dos documentos de valor histérico é responsabilidade do Juiz Corregedor
Permanente.
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88. 0 lJuiz Corregedor Permanente ndo tem responsabilidade pelo procedimento de inutilizacdo das
fichas.

89. O sistema informatizado oficial deve garantir a seguranca de todas as informacgGes contidas nos
documentos.

90. O Juiz Corregedor Permanente deve verificar a pertinéncia da inutilizacdo das fichas e a presenca de
registro eletronico de todas as fichas.

91. As cartas precatdrias serdo cadastradas no sistema informatizado seguindo as mesmas regras dos
processos comuns.

92. Apenas a comarca de origem das cartas precatodrias deve ser indicada no sistema informatizado.
93. A natureza da acdo e a diligéncia deprecada devem ser consignadas nas cartas precatorias.

94. As movimentacoes pertinentes, como a devolugdo a origem ou o retorno para novas diligéncias, e
respectivas datas, também serdo anotadas no sistema.

95. A extingdo do processo em caso de improcedéncia total da demanda serd cadastrada diretamente
pelo oficio de justica assim que a sentenca transitar em julgado.

96. A extingdo do processo de execucdo por forca de procedéncia de embargos de devedor sera
cadastrada no sistema somente apds a estabilizagdo da tutela.

97. A extingdo serd cadastrada apenas quando encerrado definitivamente o processo, considerando-se
isoladamente a acdo principal, a acdo declaratéria incidental, a oposicdao, os embargos de devedor e
os embargos de terceiro.

98. A entrega definitiva dos autos de notificacdo serd cadastrada pelo oficio de justica no sistema
informatizado em campos distintos.

99. A permanéncia dos autos em cartério durante 1 més é observada para extracdo de cdpias e certiddes
pelos interessados no caso de producdo antecipada de prova.

100. A extingdo do processo sera cadastrada pelo advogado responsdvel pelo caso assim que a sentenca
transitar em julgado.

101. Compete aos oficios de justica cadastrar diretamente no sistema informatizado oficial qualquer dos
dados constantes dos arts. 54 e 55 quando forem conhecidos ou necessitarem de retificagao.

102. Ainsercdo de dados de qualificagcdo no sistema informatizado oficial na hipétese de expedicao de
certiddo de homonimia ndo precisa ser certificada no documento.

103. Compete aos oficios de justica cadastrar a decretacdo do segredo de justica, a concessdo da justica
gratuita e o deferimento da tramitacdo prioritaria do processo no sistema informatizado oficial.

104. Os oficios de justica devem proceder as alteracdes devidas no sistema na hipotese de determinacdo
judicial de retificacdo do procedimento da a¢do para ordinario ou sumario.

105. Na hipdtese de expedicdo de certiddo de homonimia, se o feito ndo estiver cadastrado, a providéncia
de insercdo de dados de qualificacdo sera precedida de especifico cadastramento.

106. O segredo de justica pode ser gerado automaticamente pelo sistema informatizado, dependendo da
natureza da agao.

107. Quando a mesma parte estiver vinculada a processos que tramitam em outros oficios de justica, as
retificacbes de seus dados serdo aplicadas a todos os feitos de outros juizos.
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108. A concessao da justica gratuita deve ser cadastrada no sistema informatizado oficial pelos advogados
das partes.

109. O deferimento da tramitagdo prioritaria do processo pode ser reconhecido pelo sistema
informatizado oficial.

110. Os dados de qualificagdao langados no sistema informatizado oficial devem ser completos e
certificados no documento correspondente.
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Respostas

1. Errada conforme Art. 26. Correto: As disposicdes do capitulo aplicam-se a todos os oficios de justica,
exceto onde houver disposicOes especificas contidas em capitulo préprio.

2. Certa conforme Art. 27.
3. Certa conforme Art. 27.

4, Errada conforme Art. 27-A. Correto: A prioridade no atendimento aplica-se as advogadas publicas e
privadas, promotoras e procuradoras do Ministério Publico gestantes ou lactantes, e a qualquer
pessoa com crianga de colo.

5. Certa conforme Art. 27.

6. Errada conforme Art. 27-A. Correto: A preferéncia nas audiéncias de primeiro grau requer
requerimento prévio.

7. Certa conforme Art. 27.

8. Errada conforme Art. 27. Correto: A prioridade de atendimento também se aplica a pessoas
acompanhadas por criancgas de colo.

9.  Certa conforme Art. 27-A.
10. Certa conforme Art. 27-A.
11. Certa conforme Art. 28.
12. Certa conforme Art. 29.

13. Errada conforme Art. 29, § 12. Correto: Nas comarcas com mais de uma vara, havera um oficio ou
secdo de distribuicdo judicial.

14. Certa conforme Art. 29, § 19,

15. Errada conforme Art. 29, § 22. Correto: Nas comarcas com uma Unica vara, o oficio de justica terd
atribuicdes de servicos de distribuicao e partidoria.

16. Errada conforme Art. 29, §§ 12 e 22. Correto: Os servigos de distribuicdao e partidoria também existem
nas comarcas com uma unica vara.

17. Certa conforme Art. 29.

18. Errada conforme Art. 28. Correto: Os servicos inerentes a competéncia das respectivas varas e da
Corregedoria Permanente sdo atribuidos aos oficios de justica.

19. Certa conforme Art. 29, § 19,

20. Errada conforme Art. 29, §§ 12 e 22. Correto: A distribuicao judicial ndo é exclusiva das comarcas com
mais de uma vara.

21. Certa conforme Art. 46.
22. Certa conforme Art. 46, .
23. Certa conforme Art. 46, Il

24. Errada conforme Art. 47. Correto: Os servidores dos oficios de justica devem se adaptar
continuamente as evolugdes do sistema informatizado oficial.
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25. Certa conforme Art. 47, Paragrafo Unico.
26. Certa conforme Art. 47, Paragrafo Unico.
27. Errada conforme Art. 48. Correto: O uso do SAJ/PG pelas varas e oficios de justica é obrigatdrio.

28. Errada conforme Art. 48. Correto: Serdo excluidos todos os programas eventualmente em uso apods a
operacdo do SAJ/PG.

29. Certa conforme Art. 47.

30. Errada conforme Art. 47, Paragrafo Unico. Correto: A divisdo do trabalho entre os escreventes
técnicos judicidrios, oficiais de justica e juizes sera feita com o auxilio do sistema informatizado.

31. Certa conforme Art. 49.

32. Errada conforme Art. 49. Correto: A Secretaria de Tecnologia da Informacdo (STI) participa do
estabelecimento dos niveis de acesso as informacoes.

33. Errada conforme Art. 49, § 12. Correto: E vedado ao funciondrio credenciado ceder a respectiva
senha para outro funcionario usar.

34. Certa conforme Art. 49, § 29.
35. Certa conforme Art. 50.

36. Errada conforme Art. 50. Correto: Os dados retificados, alterados ou excluidos serdo conservados
pelo sistema.

37. Certa conforme Art. 50.
38. Certa conforme Art. 51.
39. Certa conforme Art. 51.
40. Certa conforme Art. 51.
41. Certa conforme Art. 52, I.
42. Certa conforme Art. 52, Il.
43. Certa conforme Art. 52, lll.

44. Errada conforme Art. 53. Correto: A insercao de dados no sistema informatizado oficial deve ser a
mais completa e abrangente possivel.

45. Certa conforme Art. 53, § 1.

46. Errada conforme Art. 53, § 22. Correto: As anotacdes de movimentacdo processual devem ser
fidedignas, claras e atualizadas.

47. Certa conforme Art. 53, § 3¢.

48. Errada conforme Art. 53. Correto: A insercdo de dados visa formar um banco de dados que servira de
memaria permanente.

49. Certa conforme Art. 53, § 2¢.
50. Errada conforme Art. 53, § 12. Correto: O cadastro deve conter o valor da causa e o objeto da agdo

51. Certa conforme Art. 54, I.
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52. Errada conforme Art. 54, . Correto: A data do transito em julgado é necessaria para processos civeis
no sistema informatizado.

53. Certa conforme Art. 54, Il.
54. Certa conforme Art. 54, Il.
55. Certa conforme Art. 54, lll.

56. Errada conforme Art. 54, lll. Correto: As progressées de regime e as remi¢des de pena precisam ser
registradas nos processos de execucgao criminal.

57. Certa conforme Art. 54, IV.
58. Certa conforme Art. 54, |, Il e lll.

59. Errada conforme Art. 54, Il. Correto: A data da prisdo é relevante para o sistema informatizado de
processos criminais.

60. Errada conforme Art. 54, lll. Correto: Nos processos de execugdo criminal, as guias de recolhimento
precisam ser registradas.

61. Certa conforme Art. 54, § 19.

62. Errada conforme Art. 54, § 22. Correto: N3o serd admitida exclusdo de parte no processo,
procedendo-se a sua baixa, quando necessario.

63. Certa conforme Art. 55.

64. Certa conforme Art. 55, |, a.

65. Certa conforme Art. 55, |, b.

66. Certa conforme Art. 55, Il, a.
67. Certa conforme Art. 55, ll, a.
68. Certa conforme Art. 55, § 19.

69. Errada conforme Art. 55, § 22. Correto: Incumbird aos distribuidores e aos oficios de justica o
cadastramento dos dados constantes das peti¢des iniciais.

70. Certa conforme Art. 55, § 39.
71. Certa conforme Art. 56.

72. Errada conforme Art. 56. Correto: Os requeridos apresentarao os dados obrigatérios na primeira
oportunidade de postulacdo em juizo.

73. Certa conforme Art. 56, § 19, II.

74. Errada conforme Art. 56, § 12, Il. Correto: A declaracdo deve ser firmada pela prépria parte.

75. Certa conforme Art. 56, § 19, I.

76. Certa conforme Art. 56, § 29.

77. Errada conforme Art. 56. Correto: Os requerentes devem apresentar os dados obrigatérios na peticdo
inicial.

78. Errada conforme Art. 56, § 22. Correto: Em caso de auséncia de CPF ou CNPJ, a parte deve fornecer
outros dados conducentes a sua perfeita individualizacdo.
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79. Errada conforme Art. 56, § 12, Il. Correto: A parte é responsavel pela veracidade da declaracgao.
80. Certa conforme Art. 56.

81. Certa conforme Art. 57.

82. Errada conforme Art. 57. Correto: E vedada a elaborac3o de fichdrio por nome de autor em papel.
83. Certa conforme Art. 57, § 29.

84. Errada conforme Art. 57, § 22. Correto: As fichas individuais devem ser grampeadas na contracapa
dos autos por ocasido de seu arquivamento.

85. Errada conforme Art. 57, § 32. Correto: A inutilizacdo das fichas em nome do autor e das fichas
individuais sera realizada no ambito e sob a responsabilidade do Juiz Corregedor Permanente.

86. Certa conforme Art. 57, § 29.
87. Certa conforme Art. 57, § 3¢.

88. Errada conforme Art. 57, § 32. Correto: O Juiz Corregedor Permanente é responsavel pelo
procedimento de inutilizacdo das fichas.

89. Certa conforme Art. 57, § 3¢.
90. Certa conforme Art. 57, § 3¢.
91. Certa conforme Art. 58.

92. Errada conforme Art. 58. Correto: Deve ser indicada a indicacdao completa do juizo deprecante, e nao
apenas da comarca de origem.

93. Certa conforme Art. 58.
94. Certa conforme Art. 58, Paragrafo unico.
95. Certa conforme Art. 59.

96. Errada conforme Art. 59. Correto: A extingdo do processo de execugao por forca de procedéncia de
embargos de devedor serd cadastrada diretamente pelo oficio de justi¢a assim que a sentenga
transitar em julgado.

97. Certa conforme Art. 59.
98. Certa conforme Art. 60.
99. Certa conforme Art. 60.

100. Errada conforme Art. 59. Correto: A extingdo do processo sera cadastrada pelo oficio de justica assim
gue a sentenca transitar em julgado.

101. Certa conforme Art. 61, I.

102. Errada conforme Art. 61, Il. Correto: A insercdo de dados de qualificacdo na hipdtese de expedicdo de
certiddo de homonimia deve ser certificada no documento.

103. Certa conforme Art. 61, IlI.
104. Certa conforme Art. 61, IV.
105. Certa conforme Art. 61, § 1°.

a TJ-SP (Escrevente Judiciario) Normas da Corregedoria Geral da Justica - 2024 (P6s-Edital) 112
www.estrategiaconcursos.com.br 123




Tiago Zanolla
Aula 00

106. Certa conforme Art. 61, § 29.

107. Errada conforme Art. 62. Correto: As retificagdes de dados ndo serao aplicadas aos feitos de outro
juizo.

108. Errada conforme Art. 61, Ill. Correto: A concessao da justica gratuita deve ser cadastrada no sistema
informatizado oficial pelos oficios de justica.

109. Certa conforme Art. 61, IlI.
110. Certa conforme Art. 61, II.
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1 Errada 31 Certa 61 Certa 91 Certa
2 Certa 32 Errada 62 Errada 92 Errada
3 Certa 33 Errada 63 Certa 93 Certa
4 Errada 34 Certa 64 Certa 94 Certa
5 Certa 35 Certa 65 Certa 95 Certa
6 Errada 36 Errada 66 Certa 96 Errada
7 Certa 37 Certa 67 Certa 97 Certa
8 Errada 38 Certa 68 Certa 98 Certa
9 Certa 39 Certa 69 Errada 99 Certa
10 Certa 40 Certa 70 Certa 100 Errada
11 Certa 41 Certa 71 Certa 101 Certa
12 Certa 42 Certa 72 Errada 102 Errada
13 Errada 43 Certa 73 Certa 103 Certa
14 Certa 44 Errada 74 Errada 104 Certa
15 Errada 45 Certa 75 Certa 105 Certa
16 Errada 46 Errada 76 Certa 106 Certa
17 Certa a7 Certa 77 Errada 107 Errada
18 Errada 48 Errada 78 Errada 108 Errada
19 Certa 49 Certa 79 Errada 109 Certa
20 Errada 50 Errada 80 Certa 110 Certa
21 Certa 51 Certa 81 Certa
22 Certa 52 Errada 82 Errada
23 Certa 53 Certa 83 Certa
24 Errada 54 Certa 84 Errada
25 Certa 55 Certa 85 Errada
26 Certa 56 Errada 86 Certa
27 Errada 57 Certa 87 Certa
28 Errada 58 Certa 88 Errada
29 Certa 59 Errada 89 Certa
30 Errada 60 Errada 90 Certa
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= Nomes das partes.

= Natureza da agao.

= Diligéncia deprecada.
Paragrafo Unico: Movimentagées Pertinentes

e Movimentagdes como devolucdo a origem ou retorno para novas diligéncias, e suas
respectivas datas, devem ser anotadas no sistema.

Art. 59: Cadastramento da Extin¢ao de Processos
o Extinc¢do de Processos
o Casos Especificos:
= Improcedéncia total da demanda (art. 1.015, paragrafo tnico, do CPC).
= Estabilizacdo da tutela (art. 304 do CPC).
= Extincdo do processo de execuc¢ao por procedéncia de embargos de devedor.

o Cadastro da exting¢do sera feito diretamente pelo oficio de justica quando as
sentencas transitarem em julgado (ou quando retornarem da instancia superior com
transito em julgado).

e Encerramento Definitivo:

o Extincdo sera cadastrada somente quando o processo for definitivamente encerrado,
sem delibera¢cdes ou cumprimentos pendentes.

o Consideracao isolada de:
» Acdo principal.
* Acdo declaratéria incidental.
= Oposicao.

= Embargos de devedor (a execugdo, execugdo fiscal, adjudicacdo, alienagao ou
arrematacao).

= Embargos de terceiro.

Art. 60: Entrega Definitiva dos Autos
o (Cadastramento de Entrega Definitiva

o Entrega definitiva dos autos de notificacao, interpelacdo, protesto ou producao
antecipada de provas sera cadastrada no sistema informatizado.

o Observacoes:

= Permanéncia em cartério por 1 més para extragdo de copias e certiddes pelos
interessados, no caso de produgdo antecipada de prova.

Art. 61: Competéncias dos Oficios de Justica
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o (Cadastro e Atualiza¢do de Dados
o L. Dados dos Arts. 54 e 55:

= (Cadastrar diretamente no sistema informatizado oficial quaisquer dados
conhecidos, que necessitem de retificacdo ou alteracao apos a distribuicao.

o II Certidao de Homonimia:

= Inserir no sistema informatizado oficial os dados de qualificagdo ainda nao
langados.

= Certificar a adogao dessa providéncia no documento.
o IIL. Beneficios Processuais:

= (Cadastrar a decretacdo do segredo de justica.

= Concessao de justica gratuita.

» Deferimento da tramitag¢do prioritaria (idosos, pessoas com deficiéncia,
portadores de doengas graves).

= Reconhecimento de qualquer beneficio processual a alguma das partes.
o IV. Altera¢des por Determinacao Judicial:

= Proceder as alteragdes no sistema, em caso de determinacao judicial de
retificacao do procedimento da acao para ordinario ou sumario.

§ 12: Cadastro de Feitos Nao Cadastrados

e Para certiddo de homonimia em feitos nao cadastrados, proceder ao especifico
cadastramento antes.

§ 22: Segredo de Justica Automatico

o Segredo de justica pode ser gerado automaticamente pelo sistema, dependendo da
natureza da agao.

Art. 62: Retificacdes em Processos de Outros Juizos
o Independéncia das Retificacoes

o Quando a mesma parte esta vinculada a processos em outros oficios de justica,
eventuais retificacdes de seus dados nao serdo aplicadas aos feitos de outro juizo.
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LEGISLACAO CORRELATA

DOS OFICIOS DE JUSTICA
Disposi¢des Iniciais

Art. 26. As disposicdes deste capitulo tém carater
geral e aplicam-se a todos os oficios de justica, no
que nao contrariarem as disposicdes especificas
contidas em capitulo préprio.

§ 22 Nas comarcas em que existir uma dnica vara e
um Unico oficio de justica, a este competem as
atribuigdes dos servicos de distribuiciao e
partidoria.

Do Sistema Informatizado Oficial

Art. 27.0 id da iustica dars di Art. 46. Os procedimentos de registro e
r.t. /- LS SeIvIdores a]us(itlga gra(;) Eflter} 1rper1to documentacdo dos processos judiciais e
prioritario as pessoas portadoras de deficiencia, aos administrativos realizar-se-do diretamente no

idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas
acompanhadas por criancas de colo, mediante
garantia de lugar privilegiado em filas, distribui¢do
de senhas com numeragdo adequada ao
atendimento preferencial, alocacdo de espaco para
atendimento exclusivo no balcao, ou implantagdo de
qualquer outro sistema que, observadas as
peculiaridades existentes, assegure a prioridade.

Art. 27-A. A prioridade de que trata o artigo 27 se
aplica as advogadas publicas e privadas,
promotoras e procuradoras do Ministério Publico
gestantes ou lactantes, e a qualquer pessoa com
crianga de colo, inclusive para preferéncia nas
audiéncias de primeiro grau de jurisdicio e nas
sessoes de julgamento dos Colégios Recursais,
desde que haja requerimento prévio, observada a
ordem dos requerimentos e respeitados os demais
beneficiarios da Lei n? 10.048/2000 que disciplina
o atendimento prioritario.

Das Atribuigodes

Art. 28. Atribuir-se-do aos oficios de justica os
servicos inerentes a competéncia das respectivas
varas e da Corregedoria Permanente.

Art. 29. Competem aos oficios de justica os servigos
do foro judicial, atribuindo-se-lhes a numeracao
ordinal e a denominacdo da respectiva vara, onde
houver mais de uma.

§ 12 Nas comarcas com mais de uma vara, havera
um oficio ou sec¢ao de distribuicdo judicial, ao qual
incumbem os servigos de distribuicdo e partidoria,
e, nos termos da lei, do arquivo geral.

sistema informatizado oficial ou em livros e
classificadores, conforme disciplina destas Normas
de Servico, e destinam-se:

I - a preservacdo da memoria de dados extraidos
dos feitos e da respectiva movimentacio
processual;

I - ao controle dos processos, de modo a garantir a
seguranga, assegurar a pronta localizacdo fisica,
verificar o andamento e permitir a elaboracao de
estatisticas e outros instrumentos de
aprimoramento da prestacgao jurisdicional.

Art. 47. Os servidores dos oficios de justica deverao
se adaptar continuamente as evolugdes do sistema
informatizado oficial, utilizando plenamente as
funcionalidades disponibilizadas para a realizacdo
dos atos pertinentes ao servico (emissdo de
certidoes, oficios, mandados, cargas de autos etc.).

Paragrafo Unico. Para efeito de divisdo do trabalho
entre os escreventes técnicos judiciarios, oficiais de
justica e juizes, e outras providéncias necessarias a
ordem do servico, o sistema informatizado atribuira
a cada processo distribuido um namero de controle
interno da unidade judicial, sem prejuizo do
numero do processo (nimero do protocolo que
seguird série nica).

Art. 48. Iniciada a operagao do SAJ/PG, de utilizacdo
obrigatdria pelas varas e oficios de justi¢a, serdo
excluidos todos os programas eventualmente em
uso.

Da Seguranca do Sistema
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Art. 49. Os niveis de acesso as informacdes e o
respectivo credenciamento (senha) dos
funcionarios, para operacdo do SAJ/PG, serdo
estabelecidos em expediente interno pela
Corregedoria Geral da Justica, com a participacdo da
Secretaria de Tecnologia da Informacao - STI.

§ 12 E vedado ao funcionario credenciado ceder a

respectiva senha ou permitir que outrem,
funcionario ou ndo, wuse-a para acessar
indevidamente o sistema informatizado.

§ 22 Os escrivies judiciais comunicarao

prontamente a STI as alteragbes no quadro
funcional da unidade, para o processamento da
revogacdo ou novo credenciamento.

Art. 50. As alteragdes, exclusoes e retificacdes feitas
de modo geral nos dados registrados pelo sistema
serdo definidas por niveis de criticidade, cujo acesso
a Corregedoria Geral da Justica estabelecera. Os
dados retificados, alterados ou excluidos serdo
conservados pelo sistema e todas as operagoes
realizadas vinculadas ao usuario que as realiza.

Art. 51. Os escrivdes judiciais do servico de
distribuicdo e dos oficios de justica realizardo
auditoria semanal no sistema, de acordo com os
niveis de criticidade definidos, comunicando a
Corregedoria  Geral da Justica qualquer
irregularidade.

Do Cadastramento, Movimentacao e Controle
Eletronico de Processos e Incidentes
Processuais

Art. 52. Os distribuidores e os oficios de justica
deverdo, no sistema informatizado oficial,
observadas suas respectivas atribuicdes: 1 -
cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo
juizo; Il - anotar a movimentacao e a pratica dos atos
processuais (citacdes, intimag¢des, juntadas de
mandados e respectiva data, termos, despachos,
cargas, sentencas, remessas a instdncia superior
para recurso, entrega ou remessa de autos que nao
importem em devolugdo etc.); III - consignar os
servigcos administrativos pertinentes
(desarquivamentos, inutilizacdo ou destruicdo de
autos etc.).

Art. 53. A inser¢do de dados no sistema
informatizado oficial serda a mais completa e

abrangente possivel, de modo que todas as
ocorréncias do processo fisico constem do ambiente
virtual, formando banco de dados que servira de
memoria permanente.

§ 12 O cadastro contera as principais informacoes a
respeito do processo, de modo a individualiza-lo
com exatidao (qualificacdo das partes e de
eventuais representantes, advogados e os
respectivos nimeros de inscricao na OAB, valor da
causa, objeto da acdo etc).

§ 22 As anotagcdes de movimentacdo processual
devem ser fidedignas, claras e atualizadas, de forma
a refletir o atual estado do processo e a garantir a
utilidade do sistema.

§ 32 0 arquivamento dos autos sera precedido da
conferéncia e eventual atualizacdo do cadastro,
para que nele figurem os dados necessarios a
extracdo de certidao.

Do Cadastramento, Movimentacio e Controle
Eletronico de Processos e Incidentes
Processuais

Art. 52. Os distribuidores e os oficios de justica
deverdo, no sistema informatizado oficial,
observadas suas respectivas atribuicdes:

[ - cadastrar todos os feitos distribuidos ao
respectivo juizo;

Il - anotar a movimentacdo e a pratica dos atos
processuais (citacdes, intimagdes, juntadas de
mandados e respectiva data, termos, despachos,
cargas, sentencas, remessas a instancia superior
para recurso, entrega ou remessa de autos que nao
importem em devolucdo etc.);

III - consignar os servicos administrativos
pertinentes (desarquivamentos, inutilizacdo ou
destruicao de autos etc.).

Art. 53. A inser¢do de dados no sistema
informatizado oficial sera a mais completa e
abrangente possivel, de modo que todas as
ocorréncias do processo fisico constem do ambiente
virtual, formando banco de dados que servira de
memdria permanente.
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§ 12 O cadastro contera as principais informacdes a
respeito do processo, de modo a individualiza-lo
com exatidio (qualificacdo das partes e de
eventuais representantes, advogados e os
respectivos nimeros de inscricdo na OAB, valor da
causa, objeto da acdo etc).

§ 22 As anotacbes de movimentacdo processual
devem ser fidedignas, claras e atualizadas, de forma
a refletir o atual estado do processo e a garantir a
utilidade do sistema.

§ 32 O arquivamento dos autos sera precedido da
conferéncia e eventual atualizacdo do cadastro,
para que nele figurem os dados necessarios a
extracdo de certidao.

Art. 54. Constario do sistema informatizado:

[ - nos processos civeis, de familia e sucessdes, da
fazenda publica, da infancia e juventude, de
acidentes do trabalho e do juizado especial civel: o
numero do processo; o nome e a qualificacdo do
autor e do réu; a natureza do feito; a data da
distribuicdo; o niimero, livro e folhas do registro da
sentenca, quando adotado; o inteiro teor de
pronunciamentos judiciais (despachos, decisoes
interlocutdrias, sentencas e acoérdaos); anotagoes
sobre recursos; a data do transito em julgado; o
arquivamento (data e caixa) e outras observagoes
que se entenderem relevantes;

II - nos processos criminais, do juri e do juizado
especial criminal: 0 nimero do processo; o nome e
qualificacdo do réu; a data do fato; a data do
recebimento ou rejeicdo da denuncia; o artigo de lei
em que o réu foi incurso; a data da suspensio do
processo (art. 366 do Codigo de Processo Penal e
juizado especial criminal); a data da prisao; o
numero, livro e folhas do registro da sentenca,
quando adotado; o inteiro teor de pronunciamentos
judiciais (despachos, decisdes interlocutdrias,
sentencas e acordios); anotacbes sobre recursos; a
data da decisdo confirmatéria da pronuncia; a data
do transito em julgado; a data da expedicdo da guia
de recolhimento, de tratamento ou de internagao; o
arquivamento (data e caixa) e outras observagdes
que se entenderem relevantes;

Il - nos processos de execugdo criminal: 0 nome e
qualificacdo do sentenciado, com a filiacdo e sempre
que possivel o numero do RG; as guias de

recolhimento registradas, a discriminacdo das
penas impostas em ordem sequencial; os incidentes
de execucdo da pena; anotacdes sobre recursos; o
inteiro teor dos julgamentos; as progressdes de

regime; o cadastro de comparecimento de
albergados; os beneficios concedidos; as remicdes
de pena e outras observagdes que se entenderem
relevantes;

IV - nas cartas precatorias, especialmente: indicagdo
completa do juizo deprecante, com numero do
processo de origem conforme padrao estabelecido
pela Resolucdo n? 65 do CNJ, da natureza da acdo e
da diligéncia deprecada.

§ 12 Todos os litisconsortes, intervenientes e
terceiros interessados, bem como seus respectivos
representantes, serdo cadastrados.

§ 29 Nio sera admitida exclusio de parte no
processo, procedendo-se a sua baixa, quando
necessario.

Art. 55. A qualificacdo das partes sera lancada no
sistema informatizado oficial da forma mais
completa possivel, com os seguintes dados
disponiveis nas  postulagcbes iniciais ou
intermediarias:

I - em relacdo as partes nos procedimentos civeis e
aos autores de acdo penal privada:

a) se pessoa natural, o nome completo, o nimero de
inscricdo no CPF, nacionalidade, o estado civil, a
profissdo, bem como o endereco residencial ou
domiciliar completo, inclusive CEP;

b) se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou
denominagdo, o numero de inscrigdo no CNP] e o
endereco da sede, inclusive CEP;

Il - em relacdo aos acusados em acgdes penais
publicas ou privadas:

a) se pessoa natural, o nome completo, a filiacdo, a
data de nascimento, nacionalidade, naturalidade,
sexo, cor, estado civil, profissdo, o endereco
completo da residéncia e trabalho, ou dos locais em
que o réu possa ser encontrado, acompanhados do
respectivo CEP, bem como, se houver, o nimero de
inscrigdo no CPF, o nimero do RG, o nimero do RGC
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(disponivel na folha de antecedentes do réu), além
de outros nomes e alcunhas utilizadas pelo acusado;

b) se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou
denominacdo, o nimero de inscricdo no CNPJ, e o
enderego da sede, inclusive CEP.

§ 12 Quaisquer outros dados de qualificacdo que
auxiliem na precisa identificacdo das partes (RG,
titulo de eleitor, nome da mae etc) também serio
lancados no sistema informatizado oficial.

§ 22 Incumbira aos distribuidores e aos oficios de
justica o cadastramento dos dados constantes das
peticdes iniciais.

§ 32 As vitimas identificadas na dentdncia ou queixa,
e também as testemunhas de processo criminal -
sejam estas de acusacdo, defesa ou comuns -, terdo
suas qualificacbes lancadas no  sistema
informatizado oficial, exceto quando, ao darem
conta de coagdo ou grave ameaca, ap6s deferimento
do juiz, pedirem para nido haver identificacdo de
seus dados de qualificagdo e endereco.

Art. 56. Os dados obrigatoérios previstos no art. 55
serdo apresentados pelos requerentes, na peticao
inicia, e pelos requeridos, na primeira
oportunidade de postulagdo em juizo (contestacio,
juntada de procuracgdo, pedido de vista, defesa
preliminar, pedido de revogacdo de prisdo
preventiva etc.).

§ 12 Nao se impode a obrigacio prevista neste artigo:

[ - para as acgbes nas quais essas exigéncias
comprometam o acesso a Justica, conforme
prudente arbitrio do juiz a quem for distribuido o
feito;

Il - quando a parte ndo estiver inscrita no CPF ou
CNP]

§ 22 Em qualquer hipotese prevista no § 12, cabera
as partes o fornecimento de outros dados
conducentes a sua perfeita individualizagdo (por
exemplo, RG, titulo de eleitor, filiagcdo etc.), para que
o oficio de justica efetue o devido cadastramento.

Art. 57. Nos oficios de justica, o registro e controle
da movimentagdo dos feitos realizar-se-do
exclusivamente pelo sistema informatizado oficial,

vedadas a elaboracdo de fichario por nome de autor
e a utilizacdo de fichas individuais materializadas
em papel ou constantes de outros sistemas
informatizados.

§ 1° Os oficios de justica conservardo as fichas que
compdem o fichario por nome de autor, até entao
materializadas em papel, podendo inutiliza-las
desde que todos os dados que delas constem sejam
anotados no sistema, de forma a possibilitar a
extracdo de certiddes.

§ 22 As fichas individuais serdo encerradas e
mantidas em local préprio no oficio de justica, até a
extingdo dos processos a que se referem, e serao
grampeadas na contracapa dos autos, por ocasido
de seu arquivamento, podendo, no entanto, ser
inutilizadas desde que anotados no sistema
informatizado oficial todos os dados que delas
constem de forma a possibilitar a extracdo de
certiddes.

§ 32 0 procedimento de inutilizacdo das fichas em
nome do autor e das fichas individuais sera
realizado no ambito e sob a responsabilidade do
Juiz Corregedor Permanente, o qual verificard a
pertinéncia da medida, a presenca de registro
eletronico de todas as fichas, conservaciao dos
documentos de valor histérico, a seguranca de todo
0 processo em vista das informagdes contidas nos
documentos e demais providéncias administrativas
correlatas.

Art. 58. As cartas precatdrias serdo cadastradas no
sistema informatizado seguindo as mesmas regras
dos processos comuns, consignando-se, ainda, a
indicacdo completa do juizo deprecante, e nio
apenas da comarca de origem, os nomes das partes,
a natureza da acdo e a diligéncia deprecada.

Paragrafo Unico. As movimenta¢des pertinentes,
como a devolugdo a origem ou o retorno para novas
diligéncias, e respectivas datas, também serdo
anotadas no sistema.

Art. 59. A extingdo do processo, em caso de
improcedéncia total da demanda, por forca do
acolhimento de impugnacdo do devedor (art. 1.015,
paragrafo tunico, do CPC) ou em razido da
estabilizacdo da tutela (art. 304 do CPC), e a
extingdo do processo de execucdo, por forca de
procedéncia de embargos de devedor, serdo
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cadastradas no sistema diretamente pelo oficio de
justica assim que as respectivas sentencas
transitarem em julgado (ou quando retornarem de
superior instancia com transito em julgado). No
mais, a extingdo serd cadastrada apenas quando
encerrado definitivamente o processo, nada
restando a ser deliberado ou cumprido pelo oficio
de justica (sentenca ou acordo), considerando-se
isoladamente, para tanto, a agdo principal, a acao
declaratéria incidental, a oposicdo, os embargos de
devedor (a execucdo, a execucdao fiscal, a
adjudicacdo, a alienacdo ou a arrematacdo) e os
embargos de terceiro.

Art. 60. A entrega definitiva dos autos de
notificacdo, interpelacido, protesto ou producio
antecipada de provas, quando os processos ainda
tramitarem sob a forma fisica, sera cadastrada pelo
oficio de justica, no sistema informatizado, em
campos distintos, observada a permanéncia em
cartério durante 1 (um) més para extracdo de
copias e certiddes pelos interessados no caso de
producao antecipada de prova.

Art. 61. Compete aos oficios de justica:
I - cadastrar diretamente no sistema informatizado

oficial qualquer dos dados constantes dos arts. 54 e
55, quando forem conhecidas, necessitarem de

Il - na hip6tese de expedicdo de certiddo de
homonimia, a insercdo, no sistema informatizado
oficial, dos eventuais dados de qualificacdo ainda
ndo lancados no sistema, também certificando a
adocdo dessa providéncia no documento;

III - cadastrar, no sistema informatizado oficial, a
decretacdo do segredo de justica, a concessdo da
justica gratuita, o deferimento da tramitacdo
prioritdria do processo (idosos, pessoa com
deficiéncia, portadores de doencas graves), ou o
reconhecimento de qualquer beneficio processual a
alguma das partes;

IV- proceder as alteracdes devidas no sistema, na
hipétese de determinacdo judicial de retificagcdo do
procedimento da a¢do para ordindrio ou sumario.

§ 12 Na hipétese constante do inciso II deste artigo,
tratando-se de feito ndo cadastrado, a providéncia
sera precedida de especifico cadastramento.

§ 22 0 segredo de justica poderj, ainda, ser gerado
automaticamente pelo sistema informatizado, a
depender da natureza da agdo.

Art. 62. Quando a mesma parte estiver vinculada a
processos que tramitam em outros oficios de
justica, as eventuais retificacdoes de seus dados nao

retificacio  ou sofrerem alteragdo apds a | serio aplicadas aos feitos de outro juizo.

distribuicao;
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CONSIDERACOES FINAIS

Finalizamos aqui a nossa primeira aula!

€ Espero que tenham gostado e compreendido a proposta do curso. &

Ao optar pelo Estratégia Concursos, vocé estara fazendo a escolha certa. I Isso sera perceptivel
no decorrer do curso, a medida que formos desenvolvendo os assuntos.

A -

i O que vem a seguir?
Na préxima aula, trataremos dos Livros, Classificadores e Escrituragio, sendo este dltimo o assunto
mais cobrado em provas anteriores do TJ-SP.

¥4 Duvidas, Sugestoes ou Criticas?
Estamos aqui para ouvir vocé! Nao hesite em entrar em contato conosco. Sua opinido é muito

importante para nos.

Muito obrigado pela companhia nesta primeira aula. &
A A 7 =
i Aguardo vocés na proxima aula.

Até 1a!

Prof. Tiago Zanolla

FALE COMIGO

@proftiagozanolla

@proftiagozanolla

LT Prof. Tiago Zanolla

BEOE®

(45) 9 9106-0658
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PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




