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OIl3, futuro servidor publico!

Com base no nosso Raio-X Estratégico, este e-book foi elaborado especialmente para o pés-edital do
concurso da PC-DF Administrativo e mostrara o que é mais cobrado pelo CEBRASPE em cada disciplina. Aproveite
as informacgdes para guiar seus estudos e revisdes!

O curso utilizado como base foi o PC-DF (Analista de Apoio - Agente Administrativo) Pacote - 2024 (PJs-
edital).

A andlise das disciplinas de Lingua Portuguesa, Raciocinio Légico, Legislacdo, Arquivologia, Nogdes de
Administracdo Financeira e Orcamentaria, de Recursos Humanos, de Materiais e de Administragdo Publica foram
feitas com base nos seguintes dados e filtros:

e Banca CEBRASPE.

e Anos 2020 a 2024.

e Escolaridade: Ensino Médio.

¢ ID do pacote: 314190.

Ja para os conhecimentos acerca do Distrito Federal e da Politica para Mulheres, foram utilizados os
seguintes:

e Banca: CEBRASPE.

e Anos: 2014 a 2024.

e Escolaridade: todas.

e |ID do curso: 314236.

e Questdes analisadas: 179.
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LINGUA PORTUGUESA

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Lingua o
Assuntos Incidéncia
Portuguesa
Agente
Aula . .
Administrativo
0 Ortografia oficial.

Classes de palavras: substantivos, adjetivos,
1 artigos, numerais, advérbios, pronomes e
interjeicoes.

2 Classes de palavras: preposi¢des e conjungdes. 4,58%

3 Classes de palavras: verbos. 3,37%

Classes de palavras: verbos. Correlagdo e vozes
verbais.

Estrutura morfossintatica do periodo e Relagbes
5e6 de coordenagdo e subordinagdo entre oragdes e 5,39%
entre termos da oragdo

MS-Windows 10 ou superior: conceito de pastas,
diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho,
6 area de transferéncia, manipulacdo de arquivos
e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos
(Windows 11)

7 Emprego dos sinais de pontuagao. 8,36%
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Lingua e
Incidéncia
Portuguesa

8 Concordancia verbal e nominal. 4,31%

Regéncia verbal e nominal. Emprego do sinal
9 . 4,58%
indicativo de crase.

Mecanismos de coesdo textual. Emprego de
elementos de referenciac¢do, substituicdo e
repeticdo, de conectores e de outros elementos

10e11

de sequenciacao textual.

Compreensao e interpretacdo de textos de
géneros variados. Reconhecimento de tipos e
géneros textuais. Reorganizacdo da estrutura
12 de oracOes e de periodos do texto. Reescrita
de textos de diferentes géneros e niveis de
formalidade. Reescrita de frases e paragrafos do
texto.
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INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Lingua e Inc.
Assuntos Incidéncia

Portuguesa Acumulada

Agente
Administrativo

Compreensao e interpretacao
de textos de géneros variados.
Reconhecimento de tipos e
géneros textuais. Reorganizacao
12 da estrutura de oracdes e de
periodos do texto. Reescrita de
textos de diferentes géneros e
niveis de formalidade. Reescrita
de frases e paragrafos do texto.

Mecanismos de coesao textual.
Emprego de elementos de
referenciacao, substituicao
e repeticdo, de conectores
e de outros elementos de

sequenciagao textual.

10e 11

Emprego dos sinais de
pontuacgao.

Estrutura morfossintatica
do periodo e Relagdes de
5e6 coordenacado e subordinacao
entre oragdes e entre termos da
oragao
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Lingua e Inc.
Assuntos Incidéncia
Portuguesa Acumulada

Regéncia verbal e nominal.
9 Emprego do sinal indicativo de 4,58%
crase.

Classes de palavras: preposicdes
2 S 4,58%
e conjungoes.

8 Concordéancia verbal e nominal. 4,31%

3 Classes de palavras: verbos.

Classes de palavras: substantivos,
adjetivos, artigos, numerais,

1 .
advérbios, pronomes e
interjeicoes.
p Classes de palavras: verbos.

Correlacao e vozes verbais.
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Lingua e Inc.
Incidéncia
Portuguesa Acumulada

| o -.

RACIOCINIO LOGICO

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Raciocinio o
o Incidéncia
Logico
Agente
Aula Assuntos o .
Administrativo
0 Estruturas Logicas 7,23%
1 Equivaléncias Légicas 5,54%
2 Diagramas Ldgicos 2,65%
3 Légica de Primeira Ordem -
4 Légica de Argumentagdo 4,10%
5 Problemas de Logica 2,17%

6e7 Teoria dos conjuntos e conjuntos numéricos -

a PC-DF (Analista de Apoio - Agente Administrativo) E-Books Estratégicos - 2024 (P6s-Edital)
www.estrategiaconcursos.com.br




Coordenacdo Pedagogica
Aula 00

Raciocinio S
o Incidéncia
Légico

Teoria dos Conjuntos -
OperacOes Basicas; Potenciacdo e Radiciacao; -
8 Problemas; Expressdes Numéricas; Expressdes
Algébricas
9 Poténcias de Dez e Unidades de Medida 3,13%
10 Multiplos e Divisores; MMC e MDC -
11 FragOes; Razdo e Proporgao; Proporcionalidade -
12 Regra de Trés Simples e Compostas 4,34%
13 Porcentagem 6,27%
14 Equacdes do 192 Grau -
15 Geometria Plana -
16 Geometria Espacial 7,47%
17 Matrizes e Determinantes -
18 Sistemas Lineares 4,10%

19 Analise Combinatdria

20 Probabilidade -

a PC-DF (Analista de Apoio - Agente Administrativo) E-Books Estratégicos - 2024 (P6s-Edital)
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INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Raciocinio o
o Incidéncia Inc. Acumulada
Légico
Agente
Aula Assuntos o .
Administrativo
Teoria dos conjuntos e conjuntos
6e7 . 23,86%
numéricos
19 Anélise Combinatdria 34,46%
20 Probabilidade 44,58%
16 Geometria Espacial 7,47% 52,05%
0 Estruturas Logicas 7,23% 59,28%
13 Porcentagem 6,27% 65,55%
1 Equivaléncias Ldgicas 5,54% 71,09%

Regra de Trés Simples e

12 4,34%
Compostas

4 Légica de Argumentacdo 4,10%

18 Sistemas Lineares 4,10%

Fracdes; Razao e Propor¢ao;
11 . ) 3,37%
Proporcionalidade

a PC-DF (Analista de Apoio - Agente Administrativo) E-Books Estratégicos - 2024 (P6s-Edital)
www.estrategiaconcursos.com.br

R




Coordenacdo Pedagogica
Aula 00

Raciocinio
o Assuntos Incidéncia Inc. Acumulada
Légico
9 Poténcias de Dez e Unidades de
Medida
2 Diagramas Ldgicos
5 Problemas de Ldgica
17 Matrizes e Determinantes
14 Equagdes do 12 Grau
6 Multiplos e Divisores; MMC e
MDC
Operacgdes Basicas; Potenciacdo
A e Radiciacdo; Problemas;
Expressoes Numeéricas;
Expressdes Algébricas
3 Légica de Primeira Ordem
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LEGISLACAO

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Agente
Administrativo

Aula Assuntos

7 Lei Organica do Distrito Federal. 7.1 Capitulo V,

! Secdo | - Da Policia Civil.

02,03 e 04 1 Lein® 8.112/1990 e suas alteracdes (parte 1) 17,02%
10 1 Lein28.112/1990 e suas alteracBes (parte 2) 7,94%
11 1 Lei n28.112/1990 e suas alteragdes (parte 3) 12,53%

3 Lei Complementar n? 840/2011 (Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civis do Distrito
05,06 e 07 . N Lo 23,40%
Federal, das Autarquias e das Fundagdes Publicas

Distritais). — parte 1

3 Lei Complementar n2 840/2011 (Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civis do Distrito
13 . L 10,38%
Federal, das Autarquias e das Fundagdes Publicas

Distritais). — parte 2

3 Lei Complementar n2 840/2011 (Regime
Juridico dos Servidores Publicos Civis do Distrito
14 , R 1,87%
Federal, das Autarquias e das Fundagdes Publicas

Distritais). — parte 3

PC-DF (Analista de Apoio - Agente Administrativo) E-Books Estratégicos - 2024 (P6s-Edital)
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8 Lei n? 13.869 (2019) - Abuso de Autoridade 4,96%
9 Lei n2 11.340 (2006) - Maria da Penha 4,26%
10 Lei n2 14.344 de 2022 - Lei Henry Borel 8,51%

Lei n.2 4.878/1965 (Regime Juridico dos

11
Funcionarios Policiais Civis da Unido e do DF)

Decreto-Lei n.2 2.266/1985 (Criagdo da carreira
- PCDF, cargos, valores e vencimentos) - Lei n2

9.264/1996 (Desmembramento e reorganizagdo

da PCDF, remuneracdo de seus cargos)
Resolugdo n.2 01, de 7 de margo de 2023

13 2,84%

(Regimento Interno da PCDF)

INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Agente

Aula Assuntos o )
Administrativo

14 9 Lei n? 8.429/1992 - 33,33%
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3 Lei Complementar n?
840/2011 (Regime Juridico dos

Servidores Publicos Civis do

05,06 e 07 56,73%

Distrito Federal, das Autarquias
e das Fundacgdes Publicas
Distritais). — parte 1

3 Lei Complementar n?
840/2011 (Regime Juridico dos
Servidores Publicos Civis do
11 o . 12,53% 43,50%
Distrito Federal, das Autarquias
e das Fundagdes Publicas

Distritais). — parte 2

3 Lei Complementar n?
840/2011 (Regime Juridico dos

Servidores Publicos Civis do
13 o . 10,38% 53,88%
Distrito Federal, das Autarquias

e das Fundagdes Publicas
Distritais). — parte 3

1 Lein®8.112/1990 e suas
02,03 e 04 N 17,02% 73,75%
alteracdes (parte 1)

1 Lein28.112/1990 e suas
10 N 7,94% 69,95%
alteracdes (parte 2)

1 Lein28.112/1990 e suas
18 N 7,47% 77,41%
alteracdes (parte 3)

Lei n? 14.344 de 2022 - Lei Henry
10 Borel 8,51% 82,26%
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Legislagao Assuntos Incidéncia Inc. Acumulada

Lei n? 13.869 (2019) - Abuso de
Autoridade

Lei n2 11.340 (2006) - Maria da
Penha

Resolucdo n.2 01 de 7 de margo
13 de 2023 (Regimento Interno da
PCDF)

Decreto-Lei n.2 2.266/1985
(Criagdo da carreira PCDF, cargos,
valores e vencimentos) - Lei n?
9.264/1996 (Desmembramento
e reorganizacao da PCDF,
remuneracao de seus cargos)

12

7 Lei Organica do Distrito
1 Federal. 7.1 Capitulo V, Secao | -
Da Policia Civil.

Lei n.2 4.878/1965 (Regime
11 Juridico dos Funcionarios
Policiais Civis da Unido e do DF)
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CONHECIMENTOS ACERCA DO DISTRITO FEDERAL E DA
POLITICA PARA MULHERES

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Conhecimentos
acerca do Distrito
Federal e da Incidéncia
Politica para
Mulheres

Agente
Aula Assuntos o )
Administrativo
0 Realidade Histérica do Distrito Federal 22,65%

Realidade Politica e Geografica do Distrito
01e03 Federal e Aspectos da Geografia Fisica do Distrito
Federal

Realidade Etnica, Social, Econémica, Geografica e

2
Cultural do Distrito Federal
p Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito
Federal e Entorno - RIDE
et Plano Distrital de Politicas para as Mulheres —
e

Partel el
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INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Conhecimentos

acerca do
. . 0 ~ 0 Inc'
Distrito Federal Incidéncia
" Acumulada
e da Politica

para Mulheres

Agente
Administrativo

Aula Assuntos

Realidade Politica e Geogréfica

do Distrito Federal e Aspectos
0le03 o .

da Geografia Fisica do Distrito

Federal

Realidade Etnica, Social,
2 EconOmica, Geografica e Cultural
do Distrito Federal

Realidade Histdrica do Distrito
Federal

Regido Integrada de
4 Desenvolvimento do Distrito
Federal e Entorno - RIDE

PC-DF (Analista de Apoio - Agente Administrativo) E-Books Estratégicos - 2024 (P6s-Edital)
www.estrategiaconcursos.com.br

©




Coordenacdo Pedagogica
Aula 00

ARQUIVOLOGIA

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Agente
Administrativo

Aula

Conceitos Fundamentais de Arquivologia: Introdugao
a Arquivologia; Principios Arquivisticos; Natureza
e Classificacdo dos Arquivos; Arquivos Publicos,
Privados e Pessoais; Arquivos e Cidadania.

Documentos Arquivisticos: Conceitos de
Documentos; Classificacdo dos Documentos;
1 Correspondéncia; Diplomatica e Tipologia 12,81%
Documental; Analise Tipoldgica dos documentos de
arquivos; Documentos Modernos.

InstituicBes Arquivisticas Brasileiras: Orgdos
de Documentacdo; Organismos Arquivisticos
(Arquivo Nacional; CONARQ; SINAR; SIGA.
5 Decreto 4.073/2002. Decreto 4.905/2003. Decreto £
10.148/2019 e principais altera¢des. Decreto ’
12.102/2024); Diagndstico de Arquivos; Realidade da
situagao arquivistica brasileira; Arquivos e sociedade,

memodria e patrimonio cultural.

Ciclo Vital dos Documentos: Teoria das Trés Idades;
Valores Primdrio e Secundario; Arquivo Corrente,
3 Intermedidrio e Permanente; Fungdes Arquivisticas: 7,88%
Criacdo/Producdo, Classificacdo, Avaliagcdo, Descricdo,
Aquisicao, Difusdo e Preservacao.
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www.estrategiaconcursos.com.br




Coordenacdo Pedagogica
Aula 00

Sistemas e Métodos de Arquivamento: Organizacdo
e Administracdo de Arquivos; Operacées de
Arguivamento: Inspecdo, Estudo ou Leitura,
Classificacao, Codificacdao, Ordenacao, Guarda
4 . . ) 7,39%
de Documentos; Tipos, Sistemas e Métodos de
Arquivamento (Métodos Basicos e Padronizados
de Arquivamento); Modelos de Arquivos e Pastas;

Acondicionamento e Armazenamento de Arquivos.

Gestdao de Documentos e Arquivo Corrente: Gestao
de Documentos (Conceitos e Objetivos); Fases da
Gestdo de Documentos; Programas e Sistemas de
Gestdo de Documentos; SIGA — Sistema de Gestdo
5 . . 3,45%
de Documentos de Arquivo; Fundamentos legais
de gestao de documentos; Arquivos Correntes
(Definigdes e Conceitos de Arquivos Correntes.

Introducdo ao Protocolo).

Atividades de Protocolo: Introdugao ao Protocolo;
Recebimento, Classificacdo, Registro; Distribuicdo,
6 Expedicdo e Controle de Tramitacdo; Autuacao; 7,39%
Procedimentos Gerais de Protocolo; Orientacées
Gerais de Protocolo.

7e8 Arquivo Intermediario e Arquivo Permanente 12,32%

Preservacdo, Conservacdo e Restauracdo de
9 Arquivos: Conceitos Gerais; Fatores de Deterioracdo; 9.36%
, ()
Conservacao de Documentos; Restauragao de

Documentos; Construcdes de Arquivos.
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Gestao Arquivistica Digital: Documentos Eletrénicos
e Digitalizacdo; Gerenciamento Eletronico de

. Documentos; SIGAD - Sistema Informatizado de
Gestdo Arquivistica de Documentos; e-ARQ; RDC-Arq
e OAIS; Legislacao Documentos Eletrénicos; Governo

Digital/e-Gov; Microfilmagem.

Acesso a Informacdo e o Arquivista: Acesso a
Informacdo (Principios de Acesso aos Arquivos. Lei
de Acesso a Informacdo: Lei 12.527/2011, Decreto
11 o 5,42%
7.724/2012 e Decreto 7.845/2012); Profissional
da Arquivologia; O Arquivista na Sociedade

Contemporanea; Etica na Arquivologia.

Legislagdo Arquivistica Nacional: Constituicdo
Federal de 1988; Lei Federal 8.159/1991;
Decretos 4.073/2002, 4.915/2003, 10.148/2019,
12.102/2024; Resolugbes Conarg; Lei 5.433/1968
e Decreto 1.799/1996; Legislagdo Documentos
Eletronicos (Leis 12.682/2012, 13.874/2019 e
Decreto 10.278/2020); Lei 14.063/2020 - Assinatura
Eletronica; Lei 14.129/2021 - Governo Digital/e-Gov;
Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Protec¢do de Dados
Pessoais (LGPD); Outros instrumentos normativos

12
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INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Inc.
Arquivologia Assuntos

Incidéncia
Acumulada

Agente
Administrativo

Aula

Assuntos

Legislagdo Arquivistica Nacional:
Constituicao Federal de 1988;
Lei Federal 8.159/1991; Decretos
4.073/2002, 4.915/2003,
10.148/2019, 12.102/2024;
Resolucbes Conarg; Lei
5.433/1968 e Decreto 1.799/1996;
Legislagdo Documentos
12 Eletronicos (Leis 12.682/2012,
13.874/2019 e Decreto
10.278/2020); Lei 14.063/2020
- Assinatura Eletrénica; Lei
14.129/2021 - Governo Digital/e-
Gov; Lei 13.709/2018 - Lei Geral
de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD); Outros instrumentos
normativos

Conceitos Fundamentais de
Arquivologia: Introdugao
a Arquivologia; Principios
0 Arquivisticos; Natureza e
Classificagao dos Arquivos;

Arquivos Publicos, Privados e

29,07%

Pessoais; Arquivos e Cidadania.
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Inc.
Arquivologia Incidéncia
Acumulada

Documentos Arquivisticos:
Conceitos de Documentos;
Classificacdao dos Documentos;

1 Correspondéncia; Diplomatica e 41,88%
Tipologia Documental; Analise
Tipoldgica dos documentos de
arquivos; Documentos Modernos.
Arquivo Intermediario e Arquivo
7e8 54,20%

Permanente

Preservagdo, Conservagao
e Restauragdo de Arquivos:
Conceitos Gerais; Fatores de
9 Deterioracdo; Conservacao de 9,36% 63,56%
Documentos; Restauracdo de
Documentos; Construcdes de
Arquivos.

Ciclo Vital dos Documentos: Teoria
das Trés Idades; Valores Primario
e Secunddrio; Arquivo Corrente,
Intermediario e Permanente;
3 . o L 7,88% 71,44%
FuncgGes Arquivisticas: Criagdo/
Producdo, Classificagao, Avaliacao,
Descri¢ao, Aquisicao, Difusao e
Preservacao.
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Inc.
Arquivologia Assuntos Incidéncia

Acumulada

Sistemas e Métodos de
Arquivamento: Organiza¢ao
e Administracdao de Arquivos;
Operagdes de Arquivamento:
Inspecgao, Estudo ou Leitura,
Classificacdo, Codificacao,
Ordenacdo, Guarda de
. . 7,39%
Documentos; Tipos, Sistemas
e Métodos de Arquivamento
(Métodos Basicos e
Padronizados de Arquivamento);
Modelos de Arquivos e
Pastas; Acondicionamento e

Armazenamento de Arquivos.

Atividades de Protocolo:
Introduc¢do ao Protocolo;
Recebimento, Classifica¢do,
Registro; Distribuigao, Fxpfdlgao 7.39%
e Controle de Tramitacao;
Autuacdo; Procedimentos Gerais
de Protocolo; Orientacdes Gerais

de Protocolo.
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Inc.
Arquivologia Incidéncia
Acumulada

Acesso a Informacdo e o
Arquivista: Acesso a Informacao
(Principios de Acesso aos
Arquivos. Lei de Acesso a
Informacdo: Lei 12.527/2011,
11 5,42%

Decreto 7.724/2012 e Decreto
7.845/2012); Profissional da
Arquivologia; O Arquivista na
Sociedade Contemporanea; Etica
na Arquivologia.

Instituicdes Arquivisticas
Brasileiras: Orgdos de
Documentagdo; Organismos
Arquivisticos (Arquivo Nacional;
CONARQ; SINAR; SIGA. Decreto
4.073/2002. Decreto 4.905/2003.
2 o 4,43%

Decreto 10.148/2019 e principais
alteragdes. Decreto 12.102/2024);
Diagnéstico de Arquivos; Realidade
da situacdo arquivistica brasileira;
Arquivos e sociedade, memdria e
patrimonio cultural.
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e Inc.
Incidéncia
Acumulada

Arquivologia Assuntos

Gestdao de Documentos e Arquivo
Corrente: Gestao de Documentos
(Conceitos e Objetivos); Fases
da Gestdo de Documentos;
Programas e Sistemas de Gestao
s de Documentos; SIGA — Sistema
de Gestdo de Documentos de
Arquivo; Fundamentos legais de
gestao de documentos; Arquivos
Correntes (Defini¢Ges e Conceitos
de Arquivos Correntes. Introdugao
ao Protocolo).

Gestdo Arquivistica Digital:
Documentos Eletrdnicos e
Digitalizagdo; Gerenciamento
Eletronico de Documentos; SIGAD
- Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos;
e-ARQ; RDC-Arq e OAIS; Legislagao
Documentos Eletrdnicos; Governo
Digital/e-Gov; Microfilmagem.

10
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NOCOES DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Nogoes de

Administracao L
. ! Incidéncia
Financeira e

Or¢camentaria

Agente

Aula Assuntos o )
Administrativo

2 O orgamento publico no Brasil. 2.1 Plano
Plurianual na Constituicdo Federal. 2.2 Diretrizes
0 N L 10,31%
orcamentarias na Constituicdo Federal. 2.3

Orcamento anual na Constituicdo Federal.

1 1.3 Principios orgamentarios. 12,37%
2 2.5 Créditos ordindrios e adicionais 9,79%
3 1.4 Ciclo Orgamentario. 5,67%

1 Orgamento publico. 1.1 Conceito. 1.2 Técnicas
4 iy 7,73%
Orgamentarias.

4 Receita publica. 4.1 Conceito. 4.2 Classificagao
segundo a natureza

6 4 Receita publica - Divida ativa. -
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Nogoes de

Administragao s an
. . Incidéncia
Financeira e

Or¢amentaria

5 Despesa publica. 5.1 Conceito. 5.2 Classificagao
7e8 L 13,40%
segundo a natureza. 2.4 Estrutura programatica.

9 Etapas e Estagios da Receita e da Despesa. 9,28%

5.4 Restos a pagar. 5.5 Despesas de exercicios
10 . 6,19%
anteriores

3 Programacdo e execuc¢do orcamentdria e
11 financeira. 3.1 Descentralizacdo orcamentdria e
financeira. 3.2 Acompanhamento da execugao

6 Lei de Responsabilidade Fiscal. 6.1 Conceitos e
12 o . 5,15%
objetivos. 6.2 Planejamento.

INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Nogoes de
Administracao A .
. . Incidéncia Inc. Acumulada
Financeira e
Or¢camentdria

Agente

Aula Assuntos o )
Administrativo

4 Receita publica. 4.1 Conceito.
5 4.2 Classificacdo segundo a
natureza
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Nogoes de
Administracao L
. . Incidéncia Inc. Acumulada
Financeira e

Or¢amentaria

5 Despesa publica. 5.1
Conceito. 5.2 Classificacao

7e8 29,89%
segundo a natureza. 2.4
Estrutura programatica.

1 1.3 Principios orgamentarios. 42,26%

2 O orgamento publico no
Brasil. 2.1 Plano Plurianual
na Constitui¢dao Federal. 2.2
0 Diretrizes orgamentarias 10,31% 52,57%
na Constituicdo Federal.
2.3 Orcamento anual na
Constituicao Federal.

2.5 Créditos ordinarios e
2 o 9,79% 62,36%
adicionais

Etapas e Estagios da Receita e
9 9,28% 71,64%
da Despesa.

1 Orgamento publico. 1.1
4 Conceito. 1.2 Técnicas 7,73%
Orcamentdrias.

5.4 Restos a pagar. 5.5
10 Despesas de exercicios 6,19%
anteriores
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Nogoes de
Administragao e
. . Incidéncia Inc. Acumulada
Financeira e

Or¢camentaria

1.4 Ciclo Orcamentario.

6 Lei de Responsabilidade
12 Fiscal. 6.1 Conceitos e
objetivos. 6.2 Planejamento.

6 4 Receita publica - Divida ativa.

3 Programacao e execugao
orcamentaria e financeira.
11 3.1 Descentralizacdao
orcamentaria e financeira. 3.2
Acompanhamento da execugao
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NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Nogdes de
Administragao Incidéncia
Publica

Agente

Aula Assuntos o .
Administrativo

Organizagao administrativa: centralizagao,
descentralizacdo, concentracdo e
Oel desconcentragdo; organizagao administrativa 30,45%
da Unido; administragdo direta e indireta
(parte 1 e 2)

Nocdes de processos licitatorios (licitacdes -

2e3
parte 1 e 2)

4 Gestdo de contratos.

Caracteristicas basicas das organizacdes
- formais modernas: tipos de estrutura

organizacional, natureza, finalidades e

critérios de departamentalizagdo.

7 Gestdo de processos. 17,27%
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INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Nogoes de

Administragao Assuntos Incidéncia Inc. Acumulada
Publica

Agente
Administrativo

Aula Assuntos

NogGes de processos
2e3 licitatérios (licitagdes - parte 1
e?2)

39,09%

Organizag¢ao administrativa:
centralizagdo, descentralizagao,

concentragao e
Oel desconcentragdo; organizagao
administrativa da Unido;
administracdo direta e indireta
(parte 1 e 2)

69,54%

7 Gestdo de processos. 17,27%

4 Gestdo de contratos.

Caracteristicas basicas
das organizacdes formais
modernas: tipos de estrutura
organizacional, natureza,
finalidades e critérios de
departamentalizacdo.
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NOCOES DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Nogoes de
Administragao can
Incidéncia

de Recursos

Materiais

Agente
Administrativo

Aula

Administracdo de Recursos Materiais:
Administracdo de Recursos; Objetivos e
Atribuicdes de Administragcdao de Materiais;
Integracdo em Administracao de Recursos
Materiais; Nivel de Servico e Medidas de
Desempenho; Etica em Administracdo de
Materiais; Tendéncias em Administracdo de
Recursos Materiais.

Classificagao de Materiais: Conceitos e Objetivos
da Classificacao; Atributos para a Classificacao;
1 Principios Basicos da Classificacdo; Tipos de 13,66%
Classificacdo; Etapas da Classificacdo; Codificacdo
de Materiais.

Compras: Objetivos e Organizacdo de Compras;
Operacdes de Compras; Lotes de Compras;
Fornecedores; Estratégias de Compras; Compras
2 no Setor Publico; Contratos Administrativos 13,66%
(Tipos de Contrato. Gestor de Contratos.
Diligenciamento e follow-up. Contratos
Administrativos no Setor Publico).
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Nogoes de
Administragao can
Incidéncia
de Recursos
Materiais

Conceitos e gestdao de Estoques: Conceitos
e Importancia dos Estoques; Objetivos dos
Estoques; Previsdao de Estoques (Formas e
calculos de previsdo de estoques. Previsdo de
Consumo. Tipos de Consumo); Previsdo de
- Demanda; Niveis de Estoques; Tipos de Estoques;
Custos dos Estoques. Sistemas de Controle de
Estoques; Inventarios (IN 205/1998). Inventario
Fisico; Fases do Inventario; Indicadores de
Estoques; Avaliacao de Estoques; Curva ABC e
metodologia de calculo; Politicas de Estoque
Zero: Just in Time e Kanban.

Armazenagem e Movimentacdo: Administracdo
de Almoxarifados; Recebimento de Materiais;
Entrada de material. Portaria e Almoxarifado.

Conferéncia Quantitativa. Conferéncia
Qualitativa. Inspecdo; Regularizacao;
Embalagens; Estocagem / Armazenagem; Layout;
Movimentacao.

12,42%

Transportes e Distribuicdo: Conceitos Gerais de
Transportes; Modais de Transporte; Distribuicao
Fisica; Canais de Distribuicao e Atendimento;
Custos de Distribuicdao; Roteirizagdo; Sistemas
_— de Gerenciamento de Transporte — TMS; Fator
de Estiva. Logistica e Supply Chain Management:
Abordagem Logistica; Logistica Sustentavel;
Supply Chain Management; Globalizacdo e
Tendéncias Logisticas; Sistemas de Rastreamento
(Codigo de Barras, RFID e GPS).
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Administracdo de Recursos Patrimoniais:
Recursos Patrimoniais; Classificacdo dos Bens
Patrimoniais; Gestao Patrimonial; Aquisicao e
incorporacao de bens patrimoniais. Registro e
9 . 9,94%
controle. Tombamento de Bens. Transferéncia e
Cessdo; Decreto 9.373/2018; Baixa e alienagdo de
Bens; Controle Patrimonial; Depreciagao e valor

residual; Vida util e vida econdmica.

INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Nogoes de

Administracao

Incidéncia Inc. Acumulada
de Recursos

Materiais

Agente
Aula o )
Administrativo

Conceitos e gestdo de Estoques:
Conceitos e Importancia dos
Estoques; Objetivos dos Estoques;
Previsdo de Estoques (Formas e
calculos de previsado de estoques.
Previsdao de Consumo. Tipos
de Consumo); Previsdo de
Demanda; Niveis de Estoques;

3e4 Tipos de Estoques; Custos dos
Estoques. Sistemas de Controle
de Estoques; Inventarios (IN
205/1998). Inventario Fisico; Fases
do Inventario; Indicadores de
Estoques; Avaliacdo de Estoques;
Curva ABC e metodologia de
calculo; Politicas de Estoque Zero:
Just in Time e Kanban.

47,20%
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Nogoes de
Administracdo A .
Incidéncia Inc. Acumulada
de Recursos

Materiais

Agente
Aula .. .
Administrativo

Classificagao de Materiais:
Conceitos e Objetivos da
Classificagdo; Atributos para
a Classificagdo; Principios
. L 60,86%
Basicos da Classificacdo; Tipos
de Classificagao; Etapas da
Classificagdo; Codificagao de
Materiais.

Compras: Objetivos e
Organizagao de Compras;
Operacgdes de Compras; Lotes
de Compras; Fornecedores;
Estratégias de Compras;
Compras no Setor Publico;
- . 74,52%
Contratos Administrativos
(Tipos de Contrato. Gestor de
Contratos. Diligenciamento
e follow-up. Contratos
Administrativos no Setor

Publico).
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Nogoes de
Administracao
de Recursos
Materiais

Armazenagem e
Movimentacdo: Administracao
de Almoxarifados; Recebimento
de Materiais; Entrada
de material. Portaria e
5 Almoxarifado. Conferéncia
Quantitativa. Conferéncia
Qualitativa. Inspegao;
Regularizacao; Embalagens;
Estocagem / Armazenagem;
Layout; Movimentagao.

Administra¢do de Recursos
Patrimoniais: Recursos
Patrimoniais; Classificacdao
dos Bens Patrimoniais;
Gestdo Patrimonial; Aquisi¢ao
e incorporacgao de bens
9 patrimoniais. Registro e
controle. Tombamento de Bens.
Transferéncia e Cessdo; Decreto
9.373/2018; Baixa e alienacdo
de Bens; Controle Patrimonial;
Depreciagdo e valor residual;
Vida util e vida econémica.

Incidéncia

12,42%

9,94%

Inc. Acumulada
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Nogoes de
Administracao s A
Incidéncia Inc. Acumulada
de Recursos
VY EYCETS
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Transportes e Distribuigao:
Conceitos Gerais de
Transportes; Modais de
Transporte; Distribuicdo

Fisica; Canais de Distribuicao
e Atendimento; Custos de
Distribui¢do; Roteirizagao;
Sistemas de Gerenciamento
6e7 de Transporte — TMS; Fator de
Estiva. Logistica e Supply Chain
Management: Abordagem
Logistica; Logistica Sustentavel;
Supply Chain Management;
Globalizagao e Tendéncias
Logisticas; Sistemas de
Rastreamento (Codigo de
Barras, RFID e GPS).
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NOCOES DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS HUMANOS

INCIDENCIA DE QUESTOES POR AULA

Nogoes de
Administragao Caa
Incidéncia
de Recursos

Humanos

Agente

Aula Assuntos o .
Administrativo

No¢des de Administracdao de Recursos Humanos:
Conceitos, importancia, relagdo com os outros
sistemas de organizacdo. A funcdo do orgao de

0
Recursos Humanos: atribuicGes basicas e objetivos,
politicas. Gestdo de pessoas do quadro prdprio e
terceirizadas.
1 Lideranga 7,10%

Comportamento organizacional: relacdes
2 19,53%

individuo/organizagdo, motivagdo

3 Competéncia interpessoal (Comunicagao) 13,61%
4 Competéncia interpessoal (Trabalho em equipe) 5,33%

Desempenho. Avaliacdo de Desempenho:
5 5,92%

objetivos, métodos, vantagens e desvantagens.
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Nogoes de
Administragao can .
Incidéncia

de Recursos

Humanos

Gestdo por competéncias

Recrutamento e Selecdo: técnicas e processo
7 L 4,73%
decisorio.

Desenvolvimento e treinamento de pessoal:
levantamento de necessidades, programacao,
8e9 execucao e avaliacdo e Gestdo de pessoas do
quadro proéprio e terceirizadas (Analise e descricdo
de cargos. Carreira)

10e11 Gerenciamento de conflitos e negociagdo 8,88%
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INCIDENCIA ACUMULADA A CADA AULA

Nogoes de

Administracdo s a .
Incidéncia Inc. Acumulada

de Recursos

Humanos

Agente
Administrativo

Aula Assuntos

Noc¢bes de Administracdo de
Recursos Humanos: Conceitos,
importancia, relacdo com
0s outros sistemas de
0 organizacdo. A fungao do
6rgao de Recursos Humanos:
atribuicbes bdsicas e objetivos,
politicas. Gestdo de pessoas do
quadro préprio e terceirizadas.

Comportamento

organizacional: relagdes
48,52%

2 e Ca
individuo/organizacdo,
motivagao
Competéncia interpessoal
3 oL 13,61% 62,13%
(Comunicacdo)
Gerenciamento de conflitos e

10e11 8,88% 71,01%

negociagao
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Nogoes de
Administragao
de Recursos

Humanos

Assuntos

Lideranca

Desempenho. Avaliagdo de
Desempenho: objetivos,
métodos, vantagens e
desvantagens.

Competéncia interpessoal
(Trabalho em equipe)

Recrutamento e Selegao:

técnicas e processo decisorio.

Gestdo por competéncias

Incidéncia

Inc. Acumulada
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Nogoes de
Administracao .A.
Incidéncia Inc. Acumulada
de Recursos
Humanos

Desenvolvimento e
treinamento de pessoal:
levantamento de
. necessidades, programacao,

€ execucao e avaliacdo e Gestao
de pessoas do quadro préprio

e terceirizadas (Analise e
descricdo de cargos. Carreira)

O que vocé achou deste e-book?

Sua opinido é muito importante para nds! Conte-nos como foi sua experiéncia de estudo com este
e-book.
https://forms.gle/2wX6PbeYVn6t2qnH8

Nao é assinante?
Confira nossos planos, tenha acesso a milhares de cursos e participe gratuitamente dos projetos
exclusivos. Clique no link!

https://bit.ly/Estrategia-Assinaturas

Conheca nosso sistema de questoes!

Estratégia Questdes nasceu maior do que todos os concorrentes, com mais questdes cadastradas e
mais solucdes por professores. Clique no link e conheca!

https://bit.ly/Sistemas-de-Questdes
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PIRATARIA £ CRIME.

Mas é sempre bom revisar o porqué e como vocé pode ser prejudicado com essa pratica.

Professor investe seu tempo
para elaborar os cursos e o
site os coloca avenda.

Pirata cria alunos fake
praticando falsidade
ideoldgica, comprando

cursos do site em nome de
pessoas aleatdrias (usando
nome, CPF, endereco e telefone
deterceiros sem autorizacéo).

Pirata fere os Termos de Uso,
adulteraasaulaseretiraa
identificacio dos arquives
PDF (justamente porque a
atividade & ilegal e ele ndo
quer que seus fakes

sejam identificados).

Concurseiro(a) desinformado
participa de rateio, achando

que nada disso esta acontecendo
eesperando se tornar servidor
publico para exigiro
cumprimento das leis.

Pirata divulga ilicitamente
(grupos de rateio), utilizando-se
tlo anonimato, nomes falsos ou
laranjas (geralmente o pirata se
anuncia como formador de
"grupos solidarios” de rateio
fue ndo visam lucro).

Pirata compra, muitas vezes,
clonando cartdes de crédito
(por vezes o sistema anti-fraude
nao consegue identificar

o golpe a tempo).

Pirata revende as aulas
protegidas por direitos autorais,
praticando concorréncia desleal
e em flagrante desrespeito a

Lei de Direitos Autorais

(Lei 9.610/98).

0 professor gue elaborou o
curso nao ganha nada, o site
nio recebe nada, e a pessoa
que praticou todos os ilicitos
anteriores (pirata) fica

com o lucro.

Deixando de lado esse mar de sujeira, aproveitamos para agradecer a todos

que adquirem os cursos honestamente e permitem que o site continue existindo.




